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 314/INDIV/2023/6(IUL)ނނަްބަރ:                   
  

 

  އޢިލުނާު 
 ކައުންސިލް އޮފިސރައެސިސޓްނެްޓް  މޤަމާު:

 J-37327 މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:

 10 ބޭނނުވްާ އދަދަު:

 ދާއިމީ މޤަމާގުެ ގިނތްި:

 3ޖީ.އެސް  މޤަމާގުެ ރނޭކްު:

 0ޑް އޮފިސަރ ގްރޭ މޤަމާގުެ ކލްސެފިިކޭޝނަް:

ވޒަފީާ އދަކާުރަން ޖހެޭ 
 ތަން:

 / ބ.ކަމަދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާކަމަދޫ  ޅޮސްމަޑލުު ދެކުނބުުރީމާ

 ރުފޔިާ  6644.11 މސުރާަ:

 ރުފޔިާ  0411.11 ސރަވސިް އލެވަނަސްް:

 ރުފިޔާ. 011.11މަހކަު އެލވަަންސް ކޯ  ސަޕޓޯނިްގ :އހެެނހިނެް އލެވަަނސްް 

 ރުފިޔާ. 0011.11މިނިމަމްވޭޖް އެލވަަންސް ގޮތުގައި 

 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލބިިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން.

 ލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ.ޞޫހަމަޖހެިފައިވާ އުއޒްފަުނންަށް ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވަ

 

 



މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

 .ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ އުޞޫލެއްގެ މތަިން ކައުންސިލްގެ އިދާރާ ހުޅުވައި ލެއްޕނުް  .0
ކައުންސިލަށާއި ސެކްރެޓަރީ ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ މަސައްކތަތްަކާގުޅޭ އނެްމެހައި ކަންކަމުގައި  .2

 .ޖެނެރލަަށް ޖަވބާުދާރީވުން 
އުންސލިުން ފާސްކުރާ ނނިްމނުްތައް ތަންފީޒުކުރުމަށް ފުރިހަމައަށް އެއބްާރުލނުްދީ، އެފަދަ ކަ .3

ނނިްމނުްތައް ތަންފީޒުކުރުމުގައި އިދާރީގތޮުން ކުރަންޖެހޭ އނެްމެހައި ކނަްކަން ސެކްރެޓަރީ 
 .ގެ ލަފަޔާ އިރުޝާދުގެ މތަިން ކުރުންޖެނެރަލް ނުވަތަ ސުޕަވައިޒަރު

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ފޯރުކޮށްދޭ ރަށްވެހިކަމުގެ ނުވަތަ މުނިސިޕަލް ޚިދުމތަްތަކާގުޅިގެން  .6
 .ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހައި މަސައްކތަްތައް ކުރުން

 .އުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނަްނަ ފނޯުކޯލތުަކަށް ޖަވބާު ދިނުން ކަ .4
ށަހެޅޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަައިގަތުމާއި، އެނޓްްރީކުރުމާއި އަދި ކައުންސިލްގެ އިދާރާއށަް ހު .4

ގަވަރމަންޓް ނިޒާމު މެދުވެރިކޮށް އިދާރާއަށް އނަްނަ ލިޔެކިޔނުްތައް -ރޓޫްކުރުން. އަދި އީ
 .ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލުތަކުގެ ތެރެއިން އނެްޓްރީކުރުމާއި އަދި ރޓޫްކުރުން

ށް ފޮނވުަންޖެހޭ ސިޓީއާއި އހެެނހިެން ލިޔެކިޔނުްތައް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން އެކި ފަރތާްތަކަ .0
 .ތައްޔާރުކުރުމާއި ފނޮުވމުުން

 .ކައުންސިލްގެ އިދާރާގައި ބާއްވާ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ބލެެހެއޓްުން  .8
 އުންސިލްގެ އިދާރާގެ ލިޔެކިޔނުތްައް ފައިލްކުރުމާއި، ސްކޭންކުރުމާއި އަރޝުީފުކުރުންކަ .9

އިދާރާއިން ބލަަހައޓްނަްޖެހޭ ތަފާސް ހިސބާާއި މަޢުލޫމާތު ބލެެހެއޓްުމުގެ ކައުންސިލްގެ  .01
 .މަސައްކތަްކުރުން

އުންސިލްގެ ބނޭުމަށް އިދާރާއިން ކުރާ ދިރާސާތަކާއި ރޕިޯޓުތައް އެކުލަވާލުމުގެ މަސައްކަތުގައި ކަ .00
 ބައިވެރިވެ އހެީތެރިވދެިނުން 

ދާރތާަކަށް ފޮނުވަންޖެހޭ ޕީރިއަޑިކް ރިޕޓޯުތައް ކައުންސިލްގެ އިދާރތާަކުން ދައލުަތުގެ ކަމބާެހޭ އި .02
 ގަވާއިދުން ފޮނުވުމުގެ މަސައްކތަްކުރުން

އުންސިލްގެ އިދާރާއިން އނިްތިޒާމްކށޮްގެން ބާއްވާ ބައްދަލުވުންތަކާއި، ޖަލްސތާަކާއި، ކަ .03
 ވޯކްޝޮޕްތަކާއި، ސެމިނާރތަކާއި، ކޮނފްަރެންސްތަކާއި އަދި އެހނެިހެން އވިެނޓްްތަކާ ގުޅގިެން

 ކުރނަްޖެހޭ އިދާރީ މަސައްކތަްތައް ކުރުން
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޚިދުމތަްލބިގިަންނަން އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ބނޭުންވާ އހެީތެރިކަން  .06

ފޯރުކޮށދްިނުމާއި އަދި ހިދުމތަްތަކާގުޅޭ މައލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް އނަްނަ ފަރާތތްަކަށް މައުލޫމާތު 
 .ދިނުން 

ބައްދަލުވނުްތަކަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށް މެހެމާންދާރީ އަދާކުރުމުގެ ގތޮުން ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް  .04
.ކުރނަްޖެހޭ ކަންކަން ކުރުން



ގެ ސނަަދެއް ޙާޞިލްކށޮްފައި ވުމާއެކު،  3ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް   .0 މޤަމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:
ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ސޓެްފިކޓެް އިމތްިހނާުގައި 'ދިވެހި' 'ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ނުވތަަ 'ހޔަރަ 

 މިމާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައިވުން. ނުވަތަ،

   މާއދްާއިން ދށަްވެގެން 'ޑީ' ގްރޭޑް 2ސާނަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއފްެންވަރުގެ އިމތްިހނާަކުން  .2
ލބިިފައިވުމާއެކު، އޭގެ އިތުރުން 'ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ނުވތަަ 'ހޔަރަ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' 

 ސޓެފްިކެޓް އިމްތހިާނުގައި 'ދިވެހި' މިމާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.
 މޤަމާގުެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރާތއަް:

 ްއެޑމްިނިސްޓްރޝޭަނ 
  ްމނެޭޖމްަންޓ 

 ލޔިނުްތއަް:ހުށހަޅަނަޖްހެޭ 
  

ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ -0
 ވބެްސައޓިުން އަދި އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުން ލިބެނހްުންނާނެއެވެ.(

bchttps wwwcsc gov mv downl oad e c

c aa docx 

 ހިމނެޭގޮތށަް.(ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް -2

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއދްަތު ހމަަނުވާ، ކާޑުގެ ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް -3
  ފެނންަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. 

އްޒފަުން ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސރަުކާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވަ-6
ތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީުން ޢު ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އި

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕ؛ީ-4 

ޑު ޖހަާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ތައގްަނ ކަނޑައަޅައި ލެވަލް/ފެންވަރު އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަން މޯލްޑިވްސް  ހ( )
ޕޓް؛ް ނުވަތަ: ބޭރުގެ މަތީ ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރާންސްކްރި

ލތަްތަކުގައި، ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ޙާސޓެްފިކޓެް ނެތް 
 ފައިވާ އެމް.ކިއު.އޭ އެސސެމްެނޓްް ރިޕޯރޓްގެ ކޮޕީ އަދި ޓރްނާްސްކްރިޕޓްްގެ ކޕޮީ ދޫކޮށް

 ކޮޕ؛ީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ލީމީސޓެުފިކޓެުތަކާއިތަޢު  ދޫކށޮްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖޭގެ ދޭ، ލީމުތަޢު  މަތީ   ށ( )
 .ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ލިޔުމާއި ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް ނުވަތަ

 ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރު މުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރީނު ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ.

ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަފީާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙާނު ފުރހިަމަކޮށް ސޓެްފިކޓެް ލބިިފައިވާ ނަމަ، އެ 
  ސޓެުފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

    މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާގެ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ:-4

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx


ވާ ކނުފްުންޏެއްގއަި ޞާއްޙި ސަރުކާރު، މުއައްސސައާެއްގައި ވަޒފީއާެއްގައި، ދައލުަތުގެ ސަރވސިްގެ ސިވިލް ހ( )
ތެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ، އަދާކޮށްފައިވާ ޢައނިަލްއަޤުވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ/ ޖަމާނުވަތަ ޤައުމީ ނުވަތަ ބަ

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒފީާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތާއި، 
 އަދާކށޮްފައިވީނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ވަޒީފާ، އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވޒަފީާ އިދާރާއެއްގައި އަމިއްލަ ނުވަތަ ކުނފްުންޏެއް އަމިއްލަ   ށ()
އި، ވޒަީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އއެް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތކަގުައި ވަޒފީާ މުއދްަތާ އަދާކުރި ވަޒީފާ

އަދާކށޮްފައިވީނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު 
 ލިޔނުް؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު. ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ

 ތނަްތނަުގައި  އުވލާާފައިވާ ތެރެއިން ކނުްފނުިތަކުގެ ވާ ޙިއްޞާ ސަރުކރާު  އިދާރާތަކާއި ދައލުަތުގެ  ނ( )
 އެއް) މަސްއޫލިއްޔަތު ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ  އަދި ވަޒީފާ، އަދާކށޮްފައިވާ  ނަމަ، މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ

ފާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވނީަމވަސެް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ތަ އިދާރާއެއްގެ
 ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު.

އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ،  ކށޮްފައިވނާަމަ، މަސައްކަތް ތެއްގައިޖަމާޢަ/އްޔާޖަމްޢި ބައިނލަްއަޤުވާމީ ނުވަތަ ޤައުމީ  ރ()
އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ 

މްޢއިޔްާ/ޖަމޢާަތަކީ އަދާކށޮްފައިވީނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން އަދި އެ ޖަ
 .ހނިގަމނުްދާ ޖަމްޢިއްޔާ/ޖަމޢާަތެއްކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 
 ކޓެަގަރީގެ ޖުމްލަ އިންސައްތަ ދާއިރާ

 31 އަސާސީ ޝަރުތު ހަމވަުން

 4 އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމު އަސާސީ ޝަރތުަށްވުރެ 

 4 އަސާސީ ޝަރތުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ 

 24 އެސެސްމނަްޓް )އިމްތިޙާން ނުވަތަ ޕްރެކްޓިކލަް(

 34 އިނޓްަރވިއު

ނޯޓް: މަގާމަށް ޢައްޔަން ކުރުމަށް، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މހީާއަށް ކްރައިޓީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން 
 .)ފަސްދޮޅަސް( އިންސައތްައަށްވުރެ މތަިވާން ޖހެޭނެއެވެ  41ޕޮއނިްޓްގެ ޖުމްލަ %ލބިުނު 

މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި 
 ސނުގްޑަި:

 ކުރިން، ގެ 03:11 ދުވަހުގެ  ހޯމަ ވާ  2123 ފބެްރުއަރީ 14 މަޤާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކތެި ހށުަހަޅާނީ 
-އީ ލިޔނުްތައް ފޯމާއި އެދޭ ވަޒފީާއަށްކައުންސިލް އިދާރާއަށެވެ.  ކމަދަޫމާޅޮސްމަޑުލު ދެކުނބުުރީ 

 .ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ މެދުވެރިކޮށްވެސinfo@kamadhoo.gov.mvް  މެއިލް

ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، އެ  އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ
 ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައގިަނވެޭނެއެވެ.

mailto:info@kamadhoo.gov.mv
mailto:info@kamadhoo.gov.mv


 

 ޝޓޯލްސިޓްކުރުނުް:
  

ވަޒީފާއަށް މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، 
 ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްުކުރވެޭނެއެވެ.

އިނޓްރަވއިު 
އދަޕިރްކެޓްކިލަް އނޮްނނާެ 

 ތަނއާި، މއުދްަތު:

        އއާި  2123 ފބެްރުއަރީ 18މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އަދި ޕްރެކޓްިކަލް އޮނންާނީ، 
 ވެ.އިދާރާ ގައެ ކަމަދޫ ކައުންސިލްގެބ. އާ ދެމދެު،  2123ފބެްރުއަރީ  04

  

ވޒަފީއާށަް ކރުމިތަިލީ "
ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްު 
ލބިނުު ގޮތުގެ ޝޓީް 

(A2  ")ުީޝޓ
 އނާމްކުުރުން 

ކުރިމތަިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
އާންމުކުރެވޭނެއެވެ.  ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގައިންމުކޮށް ފެނންާނެހެން ޝީޓު(" އާ A2ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް )

ޝީޓު އާންމުކުރާ  A2ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއަށް ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  ދުވހަުން ފެށގިެން

 ( އަށެވެ.info@kamadhoo.gov.mvމެއިލް ކުރނާީ )-އަށެވެ. އީ 4411140މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ

ޢައްޔަނުކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞޫލުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅުންހުރި އެންމެހާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި 
އްޔަނުކުރުމގުެ އޞުޫލާގުޅޭ" ޢަވބެްސައޓިްގެ ޑައނުްލޯޑްސގްެ " ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމިޝނަުގެ

(http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment-usoolu ).ެއިން ލބިެން ހުންނާނެއެވ 
  ރޖަބަް 10

 ޖަނަވަރީ 29

 

  

 ޙސަނަް ޒަރރީު       

 ކއަުނސްލިްގެ ރއަސީް     

 

http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment-usoolu

