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 ޓާރމްސް އފޮް ރެފަރެންސް                                     

 . މަޤްސދަު: ހ

ކައުންސިލް ނނިްމާ  އިދާރާ  އދ.ދިއްދޫ  ދުވހަަށް  ދުވހަުން  މަސއަްކތަްތައް  ހުރިހާ  ސެކްޝަންގެ  ފައނިޭންސް  އެންޑް  ބަޖެޓް  ގެ 

 ރިޕޓޯްތައް ހެދުމުގެ ފނަްނީ އެހީ ދނިުން 

 : މަސޢްޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ .  ށ

 އެދުވަހަކު  ،ހަމަވމުުން  ވަގުތު  ބަލައިގނަްނަ  ފައިސާ  އެދުވަހެއްގެ  ،ދުވަހެއންަމަ  މަސައްކަތކްުރާ  ބަލައގިަތުމުގެ  ފައިސާ .1

 .ޙަވާލުކުރުން މުވައްޒަފާއި  ބލަަހައޓްާ ތިޖޫރީ ލުމަށް ތިޖޫރީއަށް ފައިސާ ބަލައގިެން ނަގދުުން

 ހިލޭ   އަދި  ،ފައިސާއާއި ލިބޭ  ގޮތުގައި  އާމްދނަީގެ  ،ފައިސާއާއި  ގްރާނޓްް  ބޮލޮކް  ދެއްވާ  ދޢަުލަތުން   ހނިްގުމަށް  ކައުންސިލް .2

  ، ތައްޔާރުކޮށް  ވއަުޗަރ  ޕމޭަނޓްް  އެޑވްާންސް  ބލަައިގަތމުުން  ތެރެއިން   މޮޑިއުލްގެ  ވޔިަ  ފައިސާ  ލިބޭ  ގޮތުގައި  އެހީގެ

 .ކުރުން މަސއަްކަތް  ކުރުމުގެ ރިލީޒް އެފައިސާ ކޯޑތްަކަށް  ތެރެއިން މޮޑިއުލްގެ ވިޔަ ރިކައުންސލިްކޮށް އާރު.ސީ.އޭ

  ބލިްތަކުގެ   ނުހމިެނޭ  އެނޓްްރީގައި   ބިލް  ތައްޔާރުކުރެވޭ  ތެރެއިން  މޮޑިއުލްގެ   ވިޔަ  ތެރެއިން  ބލިްތަކުގެ  ލިބޭ  ކައުންސލިަށް .3

 އެންޓްރީ   ބިލް(  ބިލްތަކުގެ  ލިބޭ  ގުޅގިެން  އެގްރމިެނޓްްތަކާއި  ،ބިލް   ފެން   ،ބިލް   އިނޓްަރނޓެް  ،ބިލް   ފޯން   ،ކަރަނޓްްބިލް )

 . ގނެްދިޔުން ކުރމަުން އަދާހަމަ ޤަވާއދިުން ތައްޔާރުކޮށް މެނުއލަްކޮށް

  ތެރެއިން   ވޔިަމޮޑިއުލްގެ  އިންވޮއިސްތައް  ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ  ރައްދުކުރުމަށް  ފަރާތތްަކަށް  ޖެހޭ  ފައިސާދައްކަން  ކައުންސލިަށް .4

 . ފޮނވުުން އނިްވޮއިސް އފެަރާތތްަކަށް ތައްޔާރުކޮށް

 މިސްކިތު)  މުވައްޒފަުނންަށް  ދނޭްޖެހޭ  މުސާރަ   މެދުވރެިކޮށް  އިދާރާ  ކައުންސިލް  ،މުވައޒްަފނުްނާއި  އިދާރާގެ  ކައުންސިލް .5

 ކުރނަްޖެހޭ  ދނިުމަށް  ތެރޭގައި  ދެދުވަހުގެ  ފަހު  އނެްމެ  މަސައްކަތު  ރަސްމީ   އެމަހެއްގެ  ވެސް   މަހެއްގެ  ކނޮްމެ(  އިމމާުން

  ލިޔެކިޔނުްތައް   އެންމެހާ  ފނޮުވަންޖެހޭ  އިދާރތާަކަށް  ސަރުކރާުގެ  ގުޅގިެން  މުސާރައާއި  އަދި  ކުރުން  މަސައްކތަްތައް  އނެްމެހައި

 .ފޮނވުުން  ދުވހަަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ

 ބެންކް  ތައްޔާރުކޮށް  ފޯމް -ޓީ  ންޤަވާޢިދު  ޖަމާކުރުމަށް  ފައިސާ  ޖަމާކުރނަްޖެހޭ  އެކައުނޓްަށް  ބޭންކް  ޕަބްލިކް  ދަޢލުަތުގެ .6

 .ޖަމާކުރުން މެދުވެރިކޮށް

 . އނެްޓަރކުރުން  ބަޖޓެް ވިޔަމޮޑިއލުްއަށް ،ފާސްކޮށްދެއްވމުުން ބަޖޓެް ކައުންސލިުން .7

  ތެރެއިން   ވިޔަމޮޑިއުލްގެ  އެއްގތޮަށް  ޤަވާޢިދާއި  މލާިއްޔަތު  ވައުޗަރތައް  ޕމޭަނޓްް  އނެްމެހާ  ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ  ކައުންސލިުން .8

 އނެްމެހައި  ދެއްކުމުގެ  ފައިސާ  ފަރާތތްަކަށް   ދައްކނަްޖެހޭ  ފައިސާ  މެދުވެރިކޮށް  ބެންކް  ، ސޮއިކުރުވުމަށފްަހު  ،ތައްޔާރުކޮށް
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  ވައުޗަރާއި  ޕމޭަނޓްް  ، ޔޤަީންކުރުމަށފްަހު  ދެއްކިއްޖެކަން  އފެަރާތތްަކަށް  ފައިސާ  އަދި.  ކުރުން  މަސައްކތަްތައް

 ވީތައް.ޕީ  ވިޔަމޮޑިއުލްގައި  ޤަވާއދިުން  ،ކރުުމަށފްަހު  އެއްހީރަސް  ލިޔެކިޔނުްތަކެއް  ހުރިހާ  އެއްހީރަސްކުރނަްޖެހޭ

 . ގނެްދިޔުން އެޓޭޗްކުރމަުން

  މުވައްޒފަަށް   ތައްޔާރުކުރާ  ރިޕޓޯްތައް  މަޢލުޫމާތު  އނެްމެހައި  ގުޅޭ  ބަޖެޓާއި  ބޭނނުްވާ  ރިޕޓޯތްަކަށް  ތައްޔާރުކުރާ  ކައުންސލިުން .9

 . ފޯރުކށޮްދނިުން

  ތައްޔާރުކުރުމުގައި   ބަޔާން  މާލީ  އަހަރުގެ  ނިމިދިޔަ  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ކުރިން  ގެ  31  މަހުގެ   މާރޗް  އަހަރެއްގެ  ކނޮްމެ .10

 . އހެީތެރވިުން މާލީޒިންމާދާރުވެރިޔާއަށް

 ވެރިނންަށް  ތައްޔާރކުުރުމަށް  ބަޖޓެް  ކައުންސިލްގެ  އޮތްއަހަރުގެ   ކުރިއަށް  ކުރިން  ގެ  31  ޖުލައި  އަހަރެއްގެ  ކނޮްމެ .11

 . ފޮނވުުން ކއަުންސލިަށް އަތޮޅު ތެރޭގައި މުއދްަތުގެ ލާޒިމްކުރާ ޤާނނޫުން އހެީތެރިވުމާއި

 ، ޖަމާކުރުމާއި  މތަިން  ގޮތެއްގެ  އނަްގަވާ  މުވައްޒަފު  ބލަަހައޓްާ  ތިޖޫރީ  ،ފައިސާ  ޖަމާކުރނަްޖެހޭ  އެކައުނޓްތްަކަށް  ކައުންސިލްގެ .12

 . ބލެެހެއޓްުން ހިސާބު ފައިސާގެ ޖަމާކުރެވޭ

  ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ(  އހަަރަށް  އހަަރުން  ނުވަތަ  މހަަށް  މހަުން،    ދުވހަުން  ދުވހަުން)  ގުޅޭގތޮުން  ބަޖޓެާ  އާއި   ފައިސާ .13

 . ބލެެހެއޓްުން  ތައްޔާރުކޮށް ރިޕޓޯްތައް ތަކާއި ލިޔެކިޔުން އނެްމެހާ

  އެކަމަގުޅޭ   ކުރުމާއި  ކނަްކަން   އނެްމެހައި  ހަވާލުކުރުމުގެ  އެފަރތާްތަކާ  ޤަވާއދިުން  ފައިސާ  ހަވާލުކުރނަްޖެހޭ  އެކިފަރތާްތަކާ .14

 . ބލެެހެއޓްުން  ލިޔެކިޔނުްތައް

  މަސައްކތަްތައް   އެމުވައޒްަފުގެ  ނނެްގެވމުުން  ޗުއޓްީ/    ސަލާމް  މުވައްޒަފު  އިދާރީ  މސަައްކތަްކުރައްވާ  އެކުގައި  ސެކްޝަނުގައި .15

 . ކުރުން މަތިން ގޮތެއްގެ ންގަވާއަ ޖެނެރަލް  ސެކރްެޓަރީ ނުވަތަ ސްޕަވައިޒަރ

 ތެރެއިން  ދާއިރާގެ  މަސައްކަތުގެ  އފޮީހުގެ  ބައިވެރިވުމާއި  މަސައްކތަްތަކުގައި  ހާއްސަ  ގނެްދާ  ކުރިޔަށް  ކައުންސލިުން .16

 .ކުރުން ކނަްކަން އހެެނހިެން ޙަވާލުކުރެވޭ

 . ބލެެހެއޓްުން ރެކޯޑް ދތަުރުތަކުގެ ކުރާ ރށަުންބޭރަށް ބޭނުމުގައި ރަސްމީ މުވައްޒފަުން .17

 . ފައިލްކުރުން  ޤަވާއިދުން  ފޮނުވައި  ތަކެތި  ފަދަ  ރިޕޓޯް/    މެސެޖް/    ސޓިީ   ފނޮުވނަްޖެހޭ  ފަރާތތްަކަށް   އެކިއެކި  ސެކްޝނަުން .18

 : ޝަރުތު   މަޤާމުގެ .  ނ

 ގެފށެިގެން މަތީއިން    5  ލެވެލް  އޮނގިަނޑުގެ  ސަނދަުތަކުގެ  ޤއަުމީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ރނޮގަކުން  ތޢަުލީމީ  މަސައްކަތާގުޅޭ   މަޤާމުގެ  -1

 ، ނުވަތަޙާޞިލްކށޮްފައވިުން ސނަަދެއް

 އަހަރު ދުވހަުގެ ތޖަުރިބާ ލިބިފައވިުން.  5ގެ މަސައްކަތާއި ގުޅޭ ދާއރިާއެއްގައި ޤާމުމަ
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 . ވަޒީފާއަށް ރިޕޓޯްކުރނުް: ރ 

 ގައެވެ.  އދ.ދިއްދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ، އދ.ދިއްދޫ. ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖހެޭނީ 1

 އަށެވެ.  14:00އިން  8:00  . މަސައްކަތު ގަޑި އަކީ ރސަމްީ ބަނދްުނނޫް ކޮންމެ ދުވަހެއްގ2ެ

 ކޮންޓްރެކްޓް މުއްދތަު: ބ.  

 މަސްދުވަސް. 24ކނޮްޓްރެކްޓް ގެ މުއދްަތަކީ ވަޒީފާގެ އެއްބަސވްުން ފށެޭ ތާރީޙުން ފށެިގެން މީލާދީ 

 ޅ.މުސާރަ އާއި އެހނެިހެން އިނާޔތަްތައް: 

 ރުފޔިާ 9000/-އަސާސީ މުސރާަ: 

 ކަނޑައަޅާ އަދަދެއް ލިބދިެވޭނެއެވެ.ރަމަޟާން މަހުގެ އިނާޔަތު ފައިސާގެ ގޮތުގައި ސަރުކާރުން 

 ކ. ޗުއޓްީ: 

 ދުވަސް ބަންދު ދުވަސްތައް ނހުިމަނާ ލިބދިެވޭނެއެވެ.  30އަހަރު ހަމަވުމނުް، އަހަރީ ޗުއްޓީގެ    1: ވަޒީފާގައި މީލާދި  އަހަރީ ޗުއޓްީ  -1

ދުވަސް މޑެިކަލް ސޓެްފިކެޓް    15ން  ދުވަސް ލބިިދެވނޭެއެވެ. މީގެ ތެރެއި  30ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ: ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި    -2

ވިދިވިދިގެން   ނެގދިާނެއެވެ.  ޗުއްޓީ  ސަލާމުގެ  ނުލައި  ސޓެްފިކޓެް    2ހށުަހެޅުމަކީއި  މެޑިކަލް  އތިުރުނުވާގތޮަށް  ދުވހަަށްވުރެ 

ވހަަށްވުރެ އިތުރުވާ ދު  2ޗުއްޓީ ނެގިދނާެއެވެ. ވދިިވިދިގެން ސަލާމުގު ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ މަސައްކަތް  ހށުަހެޅުމަކާއި ނުލައި ސަލާމުގެ  

 ދުވަސތްަކަށް މެޑިކަލް ސޓެްފިކޓެް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

ދުވަހުގެ   10ޢާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީ: ޢާއިލާގެ މެންބަރަކަށް ބަލިވުން ފަދަ މުވައްޒފަަށް ދިމާވާ މހުިންމު ޒިންމާއަކާ ގުޅީގނެް،    -3

 ލިބދިެވޭނެއެވެ. ޗުއޓްީއެއް އަހަރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި 

 އ. ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔުނތްައް: 

 ޓރަެސޓްްންއެކްސްޕްރެޝަން އޮފް އި -1

 ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ  -2

 ވަޒީފާއްށަ އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް( -3
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 ކުގެ ކޮޕީ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސނަަދުތަ  -4

  ހމިެނނުްމށަް( މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ ހާމަކޮއްދޭ ލިޔުން )އަހަރާއި މަސް އަދި ދުވަސް އނިގނޭެގތޮިށް ތާރީޙު -5

 ވ. ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހެޅނުް:  

އެޑްރސެްކޮށް ޕްރޮޕސޯަލް ހށުަހެޅުއވްުން ޝައުޤުވެރިވެލައްވާ ފަރާތތްަކުން އޢިުލާނުގައިވާ ސނުްގަޑީގެ ކުރިން ތިރީގައިވާ އެޑްރެސއްަށް  

 އެދެމެވެ.

 ،އދ.ދިއްދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ

 ދިވެހިރާއްޖެ

 info@dhidhdhoo.gov.mv އީމެއލިް:


