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 ދިވެހިރއާްޖެ.  ހިންނަވަރު،
SECRETARIAT OF FAADHIPPOLHU HINNAVARU COUNCIL 
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 ކުރި ންބހެޭގޮތުކުރމުާއި ތައްޔާރު އެއް ސޮފޓްްވެއަރ އާރް.އެޗްބނޭުންވާ  އިދާރާއަށް ކައުންސިލްގެ ހނިްނަވަރު ފާދިއްޕޮޅު
 ގުޅިގެން ދެވނުު މަޢލުޫމާތު  އިޢލުާނާ /326/PRIV(IUL)5/2023 ރުނަންބަ

 ތަޢާރަފް  .1
އި ހޯދުމާ  ފަރާތެއް  ތައްޔާރުކޮށދްޭނެ  އެއް  ސޮފޓްްވެއަރ  އާރް.އެޗް  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލްގެ  ހނިްނަވަރު  ފާދިއްޕޮޅުމިއީ،   

  މަޢލުޫމާތެވެ. ގތޮުން ކުރެވުނު އޢިުލާނާއިގުޅޭބެހޭ
 ބައިތައް   އެޗް.އާރް ސިސްޓަމްގައި ހމިެނނެްޖެހޭ 

 މުވައްޒފަުންގެ ރަޖިސްޓްރީއާއި ގޅުޭ ކނަްކަން:

 . ( ހުރިހާ މޢަުލޫމާތެއް ހިމެނޭ ގތޮަށް)ބަލްކް  /ސޓްާފް ރަޖިސޓްްރީ ކުރވެުން، ސިންގަލް  -1
މޤަާމް، ރނޭްކް، ކްލެސފިިކޭޝނަް، ސެކޝްަންގެ ނަން އަދި ޑިވޝިަން  )  އިދާރީ އނޮިގަނޑަށް އނަްނަ ބދަަލުތައް ގެނވެުން -2

 . (ބަދަލުކުރވެުން
 .(ޕްރޮމޝޯަން، ޑީމޯޝނަް، މުސާރަ، އެލވަަންސް ބަދަލުކުރވެުން)  ބދަަލުތައް ގެނވެުންމުސާރައިގެ އނޮިގަނޑަށް އނަްނަ   -3
ގނެެވުން -4 ބދަަލުތައް  އނަްނަ  ޑިވިޝނަްއަށް  އަދި  މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްނަަން  އަނެއް )  މުވައްޒަފު  އެއްސެކްޝނަުން 

 . (ސެކްޝނަަށް އަދި އެއް ޑިވޝިަން އިން އަނެއް ޑިވިޝނަްއަށް ބަދަލުކުރވެުން
 . އެކްސލެް()މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓްރީ ރިޕޓޯް ނެގުން  -5
 .ވަކިވެފައިވާ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްްރީ ޕްރިނޓްްކުރވެުން -6
 .ވަޒީފާއާ ގުޅުން ހުރި ހުރިހާ ޗިޓެއް ސިސްޓަމްގެ ތެރެއިން ޖެނެރޓޭް ކުރވެުން -7
 . އޓްުންއނުިއިތުރު ގެނެސް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެ ޓްރީއަށް އނަްނަމުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސް -8
 ހުރުން.  ޕްރޮބޝޭަން މުއްދަތު ހަމަވުމުން އެލާޓް އނަްނަ ގތޮަށް -9

 .ޕްރޮބޝޭަން ރިޕޯޓް ސިސްޓަމްއނިް ޖެނެރޓޭް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން -10
 . ކނޮްޓްރެކްޓް ސޓްާފްގެ މުއްދަތު ހަމވަާން ކައިރިވުމުން އެލޓާް އަންނަ ގޮތށަް ހެދިފައި ހުރުން -11
އެ -12 ޑޮކިއމުަންޓްސް އަޕްލޯޑް ކުރވެޭ  )   ހިމެނޭ ގތޮަށް އނިުން  އިކޝްަންސް ރެކޯޑްގަމުވައްޒަފާމެދު ނެގޭ ޑިސިޕލްިނަރީ 

 . (ގތޮަށް
 . މުވައްޒފަުން ގެ ޕަރސނަަލް ފައލިް ގެ ޑޮކިއމުެނޓްުތައް އަޕްލޯޑްކރުވެުން، އަދި އެޑޮކިއުމނެްޓް ޕްރނިްޓް ކުރވެުން -13
 .ފިންގަރޕްރނިްޓް މޝެިން އާއި ސިންކުކުރެވެން ހުރުން -14
 . ނަމާދު ވަގުތާއި އެއްގތޮަށް ޑިއޓުީ ޕްރޮސެސް ކުރވެުން -15
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 ހޯމް ޕޖޭުން ފެނންަން ބޭނުންވާ މަޢުލޫމާތު:
 އލެާޓް 

 ހޯމްޕޖޭުން ފެނންަށް ހުރުން  "  އެލޓާް"މުވައްޒަފު ކުރާ މަސައކްަތާއި ގުޅޭގތޮުން    އެޕްލިކޝޭަން އަށް ލޮގނިްވމުުން  އެޗް އާރް  ●

ސލަާމުގައިތިބި   /އުފނަްދުވަސް    /ހުއދްަނުދޭ ޗުއްޓީގެ މައލުޫމާތު    /މިސާލަކަށް ޗުއްޓީ އަށް އެދިފައިހުރި މހީުންގެ ލިސްޓް  )
 . ޑިއުޓީ ޓްރަވލެް( /މުވައްޒފަުންގެ ލިސްޓް 

 ޕެންޑިންގ ޓާސްކް  

 ން އަދި ކްލިކް ކށޮްލުމުން އެޕްރޫވް އެޕްރޫވް ނުކށޮް ހުރި ޕްރީ އޯވަރޓައިމް ރިކްއެސްޓް ސުޕަވައިޒރަުގެ ހޯމްޕޭޖުން ފެނު ●
  .އެޕްރޫވް ކުރާ ސްކރްނީަށް ޑައިވޓާވްުން /ފެނި ނުކޮށްހުރި އޯވަރޓައިމްގެ ތަފްސީލް

 

 މުވައްޒފަުންގެ ޕާސަނަލް ޑޓީެއިލްސް:

 .( އޓެެންޑަންސް، އިތުރުގަޑީގެ ވަގުތު) ފނެުން މުވައްޒފަަކަށް އެ ރިކޯޑސްް އަމިއްލަ މުވައްޒަފެއްގެ އެ -1

 .ޕާސްވޯޑް ރސީޓެް ކުރެވެން ހުރނުް -2

އރާް ސެކްޝނަުން އަޕލޯޑް  .ވަޒީފާ ބަޔާން އަދި ވަޒީފާ އެއްބަސްވުންއަދި އެ މުވައްޒަފަކާ ގުޅނުްހުރި ލިޔެކިޔުމެށް އެޗް -3
 . ކުރުމަށފްަހު އެ ފނެުން އަދި ޕްރިނޓްް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން

 .ސެލެރީ ސްލިޕް ފނެުން -4

 ރިކުއސެޓްް ކުރެވެން ހުރުން.ސަލާމް އަދި ޗުއްޓީ އަށް  -5

 މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާއަށް އައިސްފއަިވާ އެކިއެކި ބަދލަުތށަް ފނެްނަން ހުރުން. -6

 މުވައްޒަފު ނަގާފައިވާ ލޯން ތަކުގެ ތަފްސީލް ފެނންަން ހުރުން.  -7

 މުވައްޒަފުންގެ އެސޓެްތައް ބލެެހެއޓްުން.  -8

 

 ޗުއްޓީ އަދި ސަލާމް:
 .ކުރވެެން އނެްޓަރ މައލުޫމާތު ސަލާމުގެ އަދި ޗުއޓްީ އެކިއެކި އފޮީހނުްދޭ -1
 .ސލަާމަށް ރިކުއެސޓްް ކުރެވެން ހުރުން އަދި ޗުއޓްީ -2

 . ހުރުން ފެނންަގތޮަށް ސޓްޓޭސަް ރިކުއެސޓްްގެ ލީވް ކުރެވޭ -3

 .ހުރުން ގތޮަށް  ފނެްނަ ބާކީ ތަކުގެ ޗުއޓްީ -4

 

 ހާޒިރީ އާއި ގުޅޭ ކނަްކަން:
 . ފެނންަން ހުރުންޑެއިލީ އޓެެންޑެންސް ރިޕޯޓް  -1
 . އިންޑިވިޖުއަލް އޓެެންޑެންސް ރިޕޓޯް ފެނންަން ހުރުން -2
 . ސުޕަވައިޒަރުނންަށް އެ ސެކްޝނަެއްގެ ހުރިހާ ސޓްާފްއިންގެ އޓެެންޑަންސް ފެނންަގތޮަށް ހުރުން -3

 .އޓެެންޑަންސް އމެެންޑް ކުރުމަށް އެ ސޓްފާަކަށް އަމިއްލަ އަށް ރިކުއެސްޓް ކުރެވޭގތޮަށް ހުރުން -4

 . (މނިެޓް އނެގެން ހުރުން/ގަޑި ޖެހނުު ދުވަހުގެ އަދަދު، ދުވަސް)ލޓޭް ރިޕޯޓް  -5
 . ޖެނެރޓޭްވެ ރިޕޯޓް ނެގެން ހުރުން އޓެެންޑެންސް ކޮންމެ މަހެއްގެ މުސާރަދޭ މުއްދތަަށް -6
 . (ރަމަޟާން މަހުގެ ގަޑި ހިމެނޭ ގތޮަށް ) ރަސްމީ ގަޑި އަދި ޝިފޓްްތަކުގެ ގަޑިއަށް ބަދަލު ގެނވެުން -7
 .ޝިފޓްް ޑިއުޓީ އަށް މުވައްޒފަުންގެ ރޯސޓްަރ އެޅޭނެ ގތޮަށް ހުރުން -8
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 . ޑިފައލުްޓް އަދި ފްލެކްސިބަލް ޑިއުޓީ ހެދެން ހުރުން -9
ރަސްމީ ބަންދު ދުވަސްތައް ކނޮްފިގަރ ކުރެވުން އަދި އހެެނހިެން ބަންދު ދުވަސްތައް ހމިަނނަްޖެހިއްޖެ ނަމަ އެބަދަލު  -10

 . ގެނވެުން
 ވަޓައިމް ވަކި ރޭޓަކނުް ދެވެން ހުރުން.  ބަންދު ދުވަސްތަކުގެ އޯ -11
 .ހިމނެޭގތޮަށް ކޮންސޮލިޑޓޭެޑް/ހުލާސާ ރިޕޓޯެއް ނގެުން( ޗުއޓްީ/އޓެެންޑެންސް)މުވައްޒަފުގެ  -12
 . (ގެން ހުރުންނނެޝނަަލް އަދި އިންޓަރނޝޭަނަލް ޑިއުޓީ ޓްރެވެލް ވަކިން އެ)ޑިއުޓީ ޓްރެވެލް ރިކޯޑް ކުރެވުން   -13
 .  އޓެެންޑެންސް ރެކޑޯު ފެނންަށް ނެތް މުވައްޒަފނުްނަށް މނެުއަލްކޮށް އޓެެންޑެންސް އެޅނޭެގތޮަށް ހުރުންސިސޓްަމުން  -14
 . އައޓުް މައްސަލަ އޅުޭނަމަ ސިސްޓަމް އިން ރިކުއެސޓްް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން/ސައނިް އިން -15
  .ނެ ގޮތް ހުރުންސޓެްފިކޓެް ހށުަހަޅނަް ޖެހޭ ސަލާމެއް ބނުެފނިަމަ، ސޓެްފިކެޓް އަޕްލޯޑް ކުރެވޭ -16
 ނަށް މޮބައިލް އެޕްލިކޝޭަން ބޭނނުްކޮށްގެ އޓެެންޑަންސް ބލެޭނެ ގޮތް ހުރުން ންމުވައްޒފަުން އަދި އެ މުވައްޒފަުނގްެ ވެރި -17
ވިއްސާރަ ވެހުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އެފަދަ އހެެން ސަބަބެއް މެދުވެރިވެގެން ލޭޓް ކޮންސޝެަން ދނޭްޖެހޭ ހާލަތުގައި   -18

 ދެވޭ ސަބަބާ އެއްކޮށް ރެކޯޑް ކުރވެުން ލޓޭް ކޮންސޝެަން 
 
 އާއި ގުޅޭ ކނަްކަން:  އިތުރުގަޑި 

 ން ހުރުންކުރވެެ ރިކުއެސޓްް ގަޑިއަށް އިތުރު -1

 އިތުރު ގަޑި އެޕްރޫވް ކރުާ ލެވެލްތައް ފެނންަން ހުރުން  -2

މަސައކްަތް ލިޔެވޭ ގތޮަށް ހުރުން އަދި  އިތުރު ގަޑިއަށް ރިކުއެސްޓް ކުރއާިރު ތާރީޚް، ފަށާ ގަޑި، ނިމޭ ގަޑި އަދި ކުރާ   -3
 އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައޒިަރަށް ގަޑި ބަދަލު ކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު އނޮްނަ ގތޮަށް ރިކުއެސްޓް ކުރެވޭގޮތވްުން 

 އިތުރު ގަޑި ރިކުއެސްޓް އޕެްރޫވް ކުރާ އިރު ލެވެލްތައް ހުރުމާއި، ލެވެލްއަށް ބަދަލުގެނެވޭ ގޮތށަް ހުރުން -4

 އޯޓީ ކަލްކިއުލޓޭވްުން  ،އެޕރްޫވް ކުރެވގިެން އައމުުން ،ކުރެވިއިތުރު ގަޑި ރިކުއެސޓްް ނެވިފައިވާ ގތޮަށްމަތީގައި ދެން -5

ރިޕޯޓްގައި ބަންދު ދުވަސްތަކާއި ރަސްމީ ދުވަސތްއަް    ،އިތުރު ގަޑި ކޮންމެ މަހެއްގެ މސުާރަދޭ މުއްދތަަށް ޖެނެރޓޭްވެ -6
 . އނެގޭގތޮަށް ވަކިން ހުރުން އަދި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ވަގުތު މނިެޓު ވަކިން ފނެްނަން ހުރުން

ރިޕޯޓްގައި ބަންދު ދުވަސްތަކާއި ރަސްމީ ދުވސަްތައް އނެގޭގތޮަށް )އިތުރު ގަޑި ރިޕޯޓު މުވައްޒފަަށް ބޭލޭގތޮަށް ހުރުން   -7
 ( ން ހުރުންވަކި

ވެން  ރެއިތުރުގަޑީގެ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި އެންމެ ގނިަވެގެން ލިބޭނެ އަދަދު ކެޕްކުރަން ބނޭުންވެއްޖެ ހނިދެއްގައި ކެޕްކު -8
 ހުރުން

 

 ކނަްކަން:އެހނެިހެން  ގުޅޭ    ޗުއްޓީއާއި 
 ޓމަުން ސެޓްކުރެވުން ސިސް ޗުއޓްީ ހައްޤުވާ މުވައްޒފަަކަށް ކނޮްމެ -1
 ގުނާނީ ބނަްދު ދުވަސްތައް ހިމަނައިގެން ނުވތަަ ނހުިމަނައިކަން ސެޓް ކުރެވެން ހުރުން.  ހނުްނަ މުއދްަތުޗުއްޓީގައި  -2
 ފެންނށަްހުރުން  ( ބާކީ/ބނޭުންކުރވެުނު/ޙައްޤުވާ)ޗުއޓްީއަށް އެދޭ ސްކްރނީްގައި އމެުވައްޒަފެއްގެ ޗުއޓްީގެ ތފަްޞީލް  -3
 ތިރީގައިމިވާ މައުލޫމތާުތައް ހުރުންމުވައްޒަފު ޗުއޓްީއަށް އެދޭއިރު  -4

 އެދޭ ޗުއްޓީގެ ނަން  -
 އެދޭ ޗުއްޓީގެ ބާކީ -
 ނިމޭދުވަސް /ޗުއޓްީ ފށަާދުވަސް  -
 ޗުއްޓީ ނަގާ ސަބަބު  -



މަޢުލޫމތާު ކރަދުާސް  –  ބހެޭ ހދޯުމއާި އަށް އެޗް.އރާް ސޮފޓްވްއެރަ އއެްންސިލްކއަު ހިންނަވރަު ކައުންސިލްގެ އިދރާާ   

 

ހަމަޖެއްސެން ޗުއްޓީ އެޕްރޫވް ކުރުމަށް ލެވެލް ކނަޑައެޅާ އަދި ލީވްތައް އެޕްރޫވްކރުުމަށް ބނޭުންވާ ތަރުތީބަކުން ލެވެލްތައް   -5
 ހުރުން

 އެޗް އާރު ސެކްޝަނުގައި މސަައކްަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް ކޮންމެ މުވައްޒަފެއްގެ ނަމުގައި ޗުއްޓީ އށަް އެދވެުން -6
 ހުރިހާ އެޕްރޫވަލްއެއް ލިބުމުން ޗުއޓްީ ޗިޓް ޕްރިނޓްް ކުރެވުން  -7
  އެޑޓިް ކުރެވޭނެ ގތޮަށް ހުރުން ރިކުއެސޓްް ކުރެވިފައިވާ ލީވް އށަް ބަދަލެއް ގނެައުމަށް ބނޭުނވްަނީނަމަ -8
 ޗުއްޓީ ތަކުގެ ރިޕޯޓް ނެގެން ހުރނުް )ޑިޕޓާްމނެްޓް ލެވލެް، ޗުއޓްީގެ ބާވތަް، ސޓްޭޓަސް، މުއްދަތު ނުވަތަ ވަކި ސޓްާފެއގްެ( -9

 ޗުއޓްީ ތަކުގެ ބާކީ، އަދި ބނޭުން ކުރެވުނު ދުވަހުގެ އަދަދު އެނގާ ގތޮަށް ރިޕޓޯް ނގެުން.  -10
 
 ކަން:އާއި ގުޅޭ ކަން   ޕޭރޯލް 

 ކުރެވނުް ރެކޯޑް ސިސޓްމަުން އލެަވަންސްތައް  އެކިއެކި އަދި މުސާރަ -1
 މުސާރައާއި ގުޅުން ހުރި ފޯމިއުލތާައް ސޓެްކޮށް މނެޭޖް ކުރެވެން ހުރުން -2
 ކުރވެުން.ޕޭރޯލް ގްރޫޕް ހދެުމަށފްަހު މުއައޒްފަުން އެގުރޫޕްތަކަށް އެސައނިްކޮށް ވަކި ގްރޫޕް އަކަށް ޕޭރޯލް ޖނެެރޭޓް  -3
ކުރެވުން   -4 ޖެނަރޭޓް  ސސިޓްަމުން  ޝީޓް  އލެަވަންސްތަކއާި )މުސާރަ  ހުރިހާ  ލިބޭ  އެމުވައްޒފަަށް  މަހަކު  އެ 

 އަދި އެކްސލެްއަށް އެކްސްޕޯޓް ކުރވެެން ހުރުން (އެޖަސޓްމްެނޓްްތަކާއި އެކު
 ވަކިވަކިން ސިސޓްަމުން ޖެނަރޓޭް ކުރެވޭގތޮަށް ހުރުންއެކި އލެަވަންސްތަކުގެ ގެ ރޕިޯޓް    އަސާސީ މުސރާަ އަދި   ޕެނޝްަން -5
 މުސާރައިގެ އެޖަސޓްމްަނޓްްސް ގނެެވޭގތޮަށް ހުރުން  -6
މުސާރަ ފައިނަލް ވުމުން ސެލެރސީްލިޕް މުވައްޒފަުނންަށް ފނޮުވޭގތޮަށް ހުރުން )އީމެއިލް ކުރެވެން ހުރނުް، މޯބައިލް އެޕް  -7

 އަދި ވެބް އެޕްއިން ފެނންަން ހުރުން( 
ފުން ނަގާ ލޯންސްކީމް ތައް އެޅޭގތޮަށް ހުރުން އަދި ލޯން ޝެޑިއުލްތައް ބެލޭގތޮަށް އަދި ބަދަލު ގެނެވޭ ގތޮަށް  މުވައްޒަ -8

 ހުރުން
 މުސާރައަށް އނަްނަ ބަދަލު އެޑްޖަސްޓް ކުރެވޭގތޮަށް ހުރުން -9

 މުސާރައިގެ ބައެއް މެނުއލަްކޮށް އަޅަން ޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި އެކަން ކުރެވެން ހުރުން -10
 މުއައްޒފަުންގެ ބޭންކް އެކައުނޓްްތައް މނެޭޖް ކުރެވޭގޮތައް ހުރުން -11
 ބޭންކް ޝޓީް އަދި ބޭންކް އެކައުނޓްް ނހުުންނަ ސޓްާފނުްނަށް ކޭޝް ޝޓީް ޖެނެރޭޓް ކުރވެެން ހުރުން -12

 
 މުވައްޒފަުންގެ ޕާސަނަލް ފައިލް:

 ފޯރމެޓްގައި ސފޮްޓްވެއަރގައި ސޭވކްުރެވޭގތޮަށް ހުރުން    PDF ލިޔނުްތައް ލެވޭ ފައިލްއށަް ޕާރސނަަލް މުވައްޒަފުގެ -1
 
 ރިޕޓޯްތައް:

ނެގެން   ރިޕޓޯްތައް  އެކިއކެިއަދި މުވައްޒަފުގެ ލެވެލްގައި    ގައިލެވެލް ޑިޕާރޓމްެނޓްް/ސެކޝްަން  ލެވެލްގައި،  އޮގަނައިޒޝޭަން -1
 .ހުރުން

 . ސިސްޓަމްމެދުވެރިކޮށް ޖެނެރޓޭް ކުރެވެން ހުރުންމުވައްޒފަުނންަށް ދޫކުރެވޭ އެކި ފޯމޓެްގެ ލިޔުން  -2
 . އޮގަނައިޒޭޝނަުން ބޭނުންވާ އެކިއެކި ރިޕޯޓް ސިސޓްަމަށް އިތުރު ކުރެވޭނެ ކަހަލަ ގތޮަކަށް ހުރުން -3

 



މަޢުލޫމތާު ކރަދުާސް  –  ބހެޭ ހދޯުމއާި އަށް އެޗް.އރާް ސޮފޓްވްއެރަ އއެްންސިލްކއަު ހިންނަވރަު ކައުންސިލްގެ އިދރާާ   

 

 މޮބައިލް އެޕްލިކޝޭަން:
 . އިންސޓްޯލް ކުރވެެން ވާނެތަކަށް ފޯނު  އެންޑްރޮއޑިް އަދި އެސް.އޯ.އައި -1
 .ރިކުއެސްޓް ކުރެވޭގތޮަށް ހުރުންލީވް  -2
 . އޓެަންޑަންސް ބެލޭ ގތޮަށް ހުރުން -3
 . އޓެެންޑަންސް އެޑްޖަސްޓް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން -4
 .ލީވް އަށް ރިކުއެސޓްް ކުރެވެން ހުރުން -5
 .ލީވްގެ ބާކީ ފެނންަ ގޮތަށް ހުރުން  -6
 .ގޭގތޮަށް ހުރުން ނލީވް ގައި ވނަީނަމަ އފޮީހށަް ނިކުންނަ ދުވަސް އެ -7
 .ސެލެރީ ސްލިޕް ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން -8
 .ސޓްާފް ޑައިރެކްޓަރީ ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން -9

 . އެ ސޓްާފެއްގެ އަމިއްލަ ޕްރފޮައިލް ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން -10
ލީވް، އޓޯީ އަދި އހެެނހިެން އެޕްރޫވލަްތަކުގެ ނޓޮިފިކޝޭަން ލިބުން އަދި އެޕްރވޫް ނުވަތަ ރިޖެކޓްް    ،ސުޕަވައިޒަރެއންަމަ -11

 .ހުރުން ކުރވެެން
 .ޖިއޯ ލޮކޝޭަން ޗެކްއިން/ޗެކްއައޓުް ފީޗާ އނިުން -12
 

 އެހެނހިެން:
 . ސިސްޓަމް އިން ޖނެެރޭޓްކުރެވޭ ރިޕޓޯްތަކާއި އަދި ރަސްމީ އހެެނހިެން ލިޔެކިޔނުްތައް އެކްސެލްއަށް އެކްސްޕޯޓް ކުރވެުން .1
 . އެންޓަރ ކުރެވެން ހުރުންގުޅޭ މުހިއްމު ބައެއް މައލުޫމާތު ދިވެހި ބަހނުްވެސް  މުވައްޒަފާއި .2
 .ކްލައުޑް ސަރވަރ ގައި ހޮސޓްްކުރުން .3
 

............................................................................................................................. .............. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



މަޢުލޫމތާު ކރަދުާސް  –  ބހެޭ ހދޯުމއާި އަށް އެޗް.އރާް ސޮފޓްވްއެރަ އއެްންސިލްކއަު ހިންނަވރަު ކައުންސިލްގެ އިދރާާ   

 

 ބލީަން ހުޅުވައިލި އިޢުލާންގެ ނަމްބަރާއި ތާރީޚް: .2

  އެވެ. (2023ޖނަަވަރީ  31)  /326/PRIV(IUL)5/2023ކީ: ރަންބަ ނަ  ބލީަން ހުޅުވާލެވޭ އިޢލުާނު
 

 މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުން   -   މޓީނިްގ   ބިޑް ރީ ޕް  .3

 10:00ދުވަހުގެ    ބުދަވާ    2023  ފެބުރުވަރީ  08  ،މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރައްވަން ބނޭުންވާ ފަރާތތްަކަށް ބާއްވާ ބައްދަލުވުމެއް
  ޖަލްސާކުރާ މާލމަުގައެވެ.އިދާރާގެ  ކައުންސިލްގެ ހނިްނަވަރުފާދިއްޕޮޅު ގައި 

 މޓީިންގައި ބައިވެރިވުން ލާޒިމެއް ނނޫެވެ. ބިޑްޕްރީޕްރޮޕޯސަލް ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކުން  ➢
 

 

 އޯޕަން މޓީނިްގ   ބިޑް  .4

  15ގައި ޑޮކިއމުެނޓްްތައް ފުރިހަމަކޮށް ބނަްދުކުރެވިފައިވާ ސިޓީ އުރައެއް ބިޑްހށުަހަޅާނީ ޕްރޮޕސޯަލް    /އނަްދާސީ ހިސާބު 
ގައި   ޖަލްސާކުރާ މާލަމުގައިއުންސިލްގެ އިދާރާގެ ކަ ހނިްނަވަރުފާދިއްޕޮޅު ގައި  10:00ދުވަހުގެ  ބުދަވާ  2023 ފެބުރުވަރީ
 .އޕޯަން މޓީިންގައެވެޕްރޮޕޯސަލް  / ބިޑްއނޮްނަ 

 

 ހިސާބުކުރާގޮތް  މާރކްސް  ގޮތް:އިވެލުއޭޓް ކުރެވޭ  .5

 

މާރކްސް   މާރކްސް ކަލްކިއލުޭޓްކުރާނެ ގޮތް  ރައޓިީރިއާ ކް 
% 

 x60% 60 (Lowest Price / Proposed Price) ހށުަހަޅާ އަގު

 x20% 20 (Shortest Delivery Date / Proposed Delivery Date) ހށުަހަޅާ މުއދްަތު މަސައްކތަް ނނިްމނޭެކަމަށް
 Contents in the proposal   * 15 * ހިމެނޭ ބައިތައް )ކޮނޓްނެްޓްސް(ޕްރޮޕޯސަލްގައި 

 Showcase similar works in the field  5 ތަޖުރިބާ )ތަޖުރިބާ ލިޔުންތައް( 

 

ކުރއިަށް ގނެްދަން ރާވާފައިވާ   މަސައްކަތް   ފަރތާަށް ކުރަންވީ މސަައްކަތް ދހޭަވެފައވިާ މނިްވަރާއި،  ޕްރޕޮޯސަލް ހށުަހަޅާ *  
އނެްމެހާ މސަައްކތަްތައް ޕްރޮޕސޯަލްގައި    ކުރާނެޑިޒއަިންކުރުމަށް  ސފޮްޓްވެއަރ އެއް  ގތޮާއި، ކައުންސލިުން ޤަބޫލުކުރާ ފނެްވަރުގެ  

މިމަސަ ހަމައެހެންމެ،  ދިމާވެހމިަނނަްވާނެއެވެ.  ކުރުމުގައި  މިކަންކމަުން    ދނާެއްކަތް  ފާހަގަކށޮް،  މައްސލަަތައް/ގނޮްޖެހނުްތައް 
ކުރާ ޕްރޕޮޯސަލްގއަި  އަރައިގތަުމަށް  މހުިންމުކނަްވެސް  އެކަމުގެ  އަދި  ފިޔަވަޅުތައް  އަޅާނެ  މަސައކްތަްތަކާއި  ނެ 
   ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.

 * ކޮމްޕެނީ ޕްރޮފައިލް  

 މލްައިން* ވޯރކް ޕްލޭން އަދި ޓައި

 

 



މަޢުލޫމތާު ކރަދުާސް  –  ބހެޭ ހދޯުމއާި އަށް އެޗް.އރާް ސޮފޓްވްއެރަ އއެްންސިލްކއަު ހިންނަވރަު ކައުންސިލްގެ އިދރާާ   

 

 

 ސީ ހިސާބު ހށުަހެޅުމުގައި ސަމލާުކަން ދޭންޖެހޭ ކަންތައްތައް:އނަްދާ  .6

ވިޔަފާރި ރަޖިސޓްްރީ ކުރުމުގެ ޤާނނޫުގެ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  މިމަސައްކތަަށް އެދި ހށުަހެޅުމުގެ ފުރޞުަތު ހުޅުވލާެވިފައވިަނީ  ހ.  
 ނުވަތަ ކޯޕަރޭޓިވް ސޮސައިޓީ ތަކަށެވެ.   ޕާރޓންަރޝިޕްއި، ކނުްފނުި، ދށަުން ރަޖިސޓްްރީ ކުރެވިފައިވާ ވިޔަފާރތިަކަށާ

ނަމަ، ރަޖިސޓްަރީގެ ނުވަތަ ކޯޕަރޭޓިވް ސޮސައިޓީއއެް  ވަކިފަރުދުންގެ ވިޔަފާރިއެއް، ކުނފްުންޏެއް، ޕާރޓންަރޝިޕެއް ށ.  
 އނަްދާސީ ހިސާބާއެކު ހިމަނުއްވނަްވާނެއެވެ.ކޮޕީ 
ނުވާ  މަޢލުޫމާތުތަނ.   ފުރިހަމަ  ބޠާިލު  ބިޑްއް  އިޚްތިޔާރު  ފޯމްތައް  ކައުންސިލްއަށް   ހނިްނަވަރުފާދިއްޕޮޅު  ކުރުމުގެ 

 ލިބިގެންވެއެވެ. 

 އނަްދާސީ ހިސާބު ހށުަހަޅުއްވނަްވާނީ ބނަްދުކުރެވިފައިވާ ސޓިީއުރައެއްގައެވެ. ރ. 

 ގައެވެ.ދާސީ ހިސާބު ހށުަހަޅާ ފޯމުދެވިފައިވާ އަންއނަްދާސީ ހިސާބު ހށުަހަޅުއްވާނީ މި ކަރުދާހާއެކު ބ. 

 އަގުތައް ޖަހނަްވާނެއެވެ. ގައި، ވަކިވަކި އަގު ޖހެުމަށް ޚއާްޞަކުރެވިފައިވާ ބައިގައިއނަްދާސީ ހިސާބު ހށުަހަޅާ ފޯމުޅ. 
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 ހށުަހަޅާ ފޯމް އނަްދާސީ ހިސާބު   /ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ ބލީަން ހ. 

 ޕްރޮޕޯސަލް ށ. 

 އެސޓްިމޓޭް / ކޓޯޝޭަން ނ. 

 ޕްރޮފައިލް  ރ. 

 ކނުްފނުި، ޕާރޓްނަރޝިޕް، ކޯޕަރޭޓިވް ސޮސައިޓީ ނުވަތަ ވިޔފަާރީގެ ރަޖިސްޓްރީގެ ކޮޕީ  ބ. 
 

މޢަުލޫމާތު  ހޯއްދެވުމަށް     އިތުރު 
 ގުޅުއވްާނީ:  

  ވެލޮޕމްެނޓްް އެންޑް ސޯޝަލް ސަރވިސް ޔުނޓިްކނޮޮމިކް ޑިއި
 ކައުންސިލްގެ އިދާރާ   ހނިްނަވަރުފާދިއްޕޮޅު 

 ދިވެހިރާއްޖެ،  ހނިްނަވަރު،ޅ. 
                                                                            )ރސަްމީ ގަޑީގައި( 6620301ނުވަތަ  6622719ފޯން: 

 hinn.office@gmail.comއީމެއިލް: 

 
 

 

 

 

 

  


