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  GS41-IUL/2023/04 ނަންބަރު:

 އިޢުލާނު 
 

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ  މަޤާމު:
 J-373239 މަޤާމުގެ ނަންބަރު:
 01 ބނޭުންވާ އަދަދު:

 ދާއިމީ މަޤާމުގެ ގިންތި:
 GS4 މަޤާމުގެ ރޭންކު:

 2 އޮފިސަރ ގްރޭޑް މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:
 އިރުޝާދިއްޔާ ސްކޫލް /  ސ.މރަަދޫ،މަރދަޫފޭދޫ ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

 ރ 5020.00 މުސާރަ:

 ރ 1500.00 އެލވަަންސް:ސަރވިސް  

 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕނެްޝަން ކނޮްޓްރިބިއޝުަން .1 :އެހެނހިެން އެލަވަންސް 
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ .2
 ރުފިޔާ  700.00ސަޕޓޯނިްގް ކޯ އެލވަަންސް ގޮތުގައި މަހަކު  .3
 ރުފިޔާ( 1757.00)މަހަކު  35ސްޕެޝަލް ޑިޔުޓީ އެލވަަންސް މސުާރައިގެ % .4

 
މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

ސްކޫލަށް އނަްނަ ލިޔެކިޔނުް އެނޓްްރީ ކުރުމާއި ޖަވާބު ދނޭްޖެހޭ ލިޔެކިޔުނތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުމާއި  .1
 ފައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުން ލިޔެކިޔުނތްަށް 

 އިއުލނާްތައް ތައްޔާރުކޮށް ގެޒެޓް ކުރނަްޖެހޭ ޢޢިުލނާްތައް ގެޒޓެް ކުރުން .2

އފޮީހަށް އނަްނަ ފޯން ކޯލްތަކަށް ޖަވާބުދާރީވުމާއި، ފޯނނުް އަންނަ މެސެޖް ލިބނެްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް   .3
 ލަސްނުކޮށް މެސެޖް ރައްދުކށޮްދނިުން 

 ބލެެހެއޓްުން  ކށޮްއަޕްޑޓޭް ރަޖިސްޓްރީ ދަރިވަރނުްގެ .4

މެއިލް  ސްކޫލްގެ މެއިލް ޗެކުކޮށް ޕްރިނޓްް ނަގނަްޖހެޭތަކެތި ޕްރިނޓްްކޮށް އެނޓްްރީ ކުރނުް،  .5
ތަކުގެތެރެއިން އެކިއެކި ފަރތާްތަކށަް ފޮރވަރޑް ކުރަންޖެހޭ މެއިލް ތައް ލަސްނުކޮށް އފެަރާތތްަކަށް  

 .ނުންފޯވަރޑްކުރުމާއި ޖަވާބު ދނެްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް ޖަވާބު ދި

ބަޖޓެް އަދި އެޗްއާރު މަސައްކަތކްުރާ އެޑްމިން އޮފިސަރުން ޗުއޓްގީައި ތިބޭ މުއދްަތުގައި އެފަރތާްތަކުގެ  .6
 މަސައްކަތާއި ހަވާލުވެ ޤަވާއިދުންކުރަމުން ގެނދްިއުން

 މީމިސް އަޕްޑޓޭްކުރނުް.) ސީނިއރަ އެޑްމިން އޮފިސަރުގެ އިރުޝދާާއި އެއްގޮތށަް(  .7
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ތުން ލީޑިން ޓީޗަރުން އަންގަވާ ލިޔނުް ތައްޔާރުކށޮް ފނޮުވނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކަށް ކިޔަވައި ދިނުމާއިގުޅޭގޮ .8
 .ފޮނވުުން

ސްކލޫުން ހިންގާ ޚާއްސަ މަސައކްތަްތަކުގައި ބައިވެރިވުމާއި އޮފީހުގެ މަސައްކތަްތަކުގެ ދާއިރާއިން  .9
 .ޙަވަލުކުރެވޭ އހެެނހިެން މަސައްކަތް ކުރުން

މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ޑީ' ގްރޭޑް   2ސާނަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއްފެންވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން  .1 މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:
ވުމާއެކު، އޭގެ އތިުރުން 'ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ނުވތަަ 'ހޔަަރ ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް'    ލިބިފައި

މާއެކު މަޤާމުގެ ސޓެފްިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފައިވު
 އަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖުރިބާ ލިބިފައވިުން  2މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގައި މަދވުެގެން 

 ވަތަ ނު 

މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'އީ' ގްރޭޑް  2'މަތީ ސާނަވީ' ނުވަތަ އެއާ އެއް ފނެްވަރެއްގެ އިމްތިޙނާަކުން  .2
ލިބިފައި ވުމާއެކު، އޭގެ އތިުރުން 'ސްކަންޑްރީ ސްކޫލް' ނުވތަަ 'ހޔަަރ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް'  

 ގްރޭޑް ލިބިފައވިުން.ސޓެްފިކޓެް އިމތްިހނާުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' 

 ނުވަތަ 

،  ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައިވުމާއެކު 4ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް  .3
'ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ނުވތަަ 'ހަޔރަ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ސޓެްފިކޓެް އިމތްިހނާުގައި 'ދިވެހި' މި  

 . މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފައވިުން

 

 

 ނެތް  މަޤާމުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް:

 

 ވަޒީފާގެ ދާއިރާތައް:
 

 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން •
 މނެޭޖމްަނޓްް  •

 

މަޤާމުގެ ޕްރިފަރޑް  
 ޑިސިޕލްިން 

 ނެތް 

 
 ނެތް  މަޤާމުގެ ކޯޑިސިޕލްިން 
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   ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
ކަކީ  )ހށުަހަޅާ ހުރިހާ ލިޔނުްތަ

އޓެެސޓްުކޮށްފައިވާ 
 ލިޔުނތްަކަށް ވނާްވާނެއވެެ( 

ފުރިހަމަ ކޮށްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ  .1
 ވެބްސައޓިުން އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައޓިނުްނާއި ކައުނޓްަރުން ލިބެނހްުނންާނެއެވެ.( 

)މި ފޯމު ނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭ .2
 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައޓިުން ލިބެންހނުްނާނެއެވެ.(

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރއަްޔިތެއްކަން އަންގައދިޭ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ، ކާޑުގެ ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް  .3
 )އޓެެސޓްް ކޮށފްައި( ޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް.  ފެނންަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކި 

ކުރިމތަިލާ  .4 މުވައްޒފަުން  އޮތް  އެއްބަސވްުމެއް  ޚިދުމަތްކުރުމުގެ  ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރކުާރަށް 
މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ 

 ށްފައިވާ ލިޔުން. އޮފހީުން ދޫކޮ
 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

ޖަހފާައިވާ، )ހ(     މޯލްޑިވސްް ކޮލފިިކޭޝނަް އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު/ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައގްަނޑު 
ސޓެުފިކޓެުތަކާއި   ތަޢުލީމީ  ދޫކޮށްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ތޢަުލީމުދޭ  މަތީ  ބޭރުގެ  ރާއްޖެއިން 

ކުރިކަމުގެ  ؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްް ފުރިހަމަ  ކޯސް  ހާލތަްތަކުގައި،  ނެތް  ސޓެްފިކެޓް  ނުވަތަ: 
ލިޔުމާއި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ދޫކޮށްފައިވާ އމެް.ކިއު.އޭ އެސސެްމނެްޓް 

  ރިޕޯރޓްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކރްިޕޓްްގެ ކޮޕީ

މަރުކޒަަ  )ށ(    ރާއްޖޭގެ  ދޭ،  ތައުލީމު  ސޓެުފިކޓެުތަކާއި މަތީ  ތައުލީމީ  ދޫކށޮްފައިވާ  ކުން 
 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ.؛ ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ

 ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކުރު މުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރީނު ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ.  .6

ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙާނު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެްފިކެޓް ލިބިފައިވާ ނަމަ، އެ  .7
 ސޓެުފިކޓެްގެ ކޮޕީ.   

  )އޓެެސޓްް ކށޮްފައިވާ(މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:   .8

ސަ މުއައސްަސާއެއްގައި،  ދައލުަތުގެ  ވޒަީފާއެއްގައި،  ސރަވިސްގެ  ސިވިލް  ހިއްސާވާ  )ހ(   ރުކާރު 
ވަޒީފާ   ޖަމާއަތެއްގައި  ޖަމްޢިއްޔާ/  ބައނިަލްއަޤުވާމީ  ނުވަތަ  ޤައުމީ  ނުވަތަ  ކުނފްުންޏެއްގައި 

އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތއާި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު  ، އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ
އިވނީަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފަ

 އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. 

)ށ(   އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ 
ތފަާތު   ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ، ވަޒފީާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި

އަދި   ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ވަކިވަކިން  އަދާކށޮްފައިވނީަމަވެސް(  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި 
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ދޫކޮށްފައިވާ   އފޮީހަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  އަދަދު  މުވައްޒފަުންގެ  ތަނުގެ  މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ 
 ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު. ؛ ލިޔުން

ތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކނުްފނުިތަކުގެ ތެރެއިން އުވާލާފައިވާ ތނަްތަނުގައި ދައުލަ)ނ(    
ނަމަ ވަޒީފާގެ    ، މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ  މުއްދތަާއި،  ވަޒީފާގެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ 

އަދާކށޮްފައިވީނަމަވެސް(  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއގްެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔަތު 
ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އަންގައިދޭ 

 ފޯމު. ރފެަރެންސް ޗެކް 

ބައިނލަްއަޤުވާމީ)ރ(    ނުވަތަ   ،ކށޮްފައވިާނަމަ މަސައްކަތްޖަމްއިއްޔާ/ޖަމާއަތެއްގައި   ޤައުމީ 
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދތަާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އއެް  

ކިން ބަޔނާްކޮށް އެ  އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީނަމަވެސް( ވަކިވަ
ލިޔުން ދޫކޮށްފައިވާ   ހނިގަމނުްދާ  ޖަމޢާަތަކީ/ ޖަމްޢިއްޔާ  އެ އަދި ތނަަކުން 

 ލިޔުން ދޫކށޮްފައިވާ ތނަަކުން އެ ބަޔނާްކޮށް ޖަމާޢތަެއްކަން/ޖަމްޢިއްޔާ

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ ކަންތައްތައް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން މި ވަޒީފާއަށް އެންމެ 
ވަނަ ނަންބަރުގައި   12ލާޙު( ގެ ސްއި ތިނވްަނަ)  2021ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އޞުޫލުތައް 

 ހމިަނފާައިވާނެއެވެ. 

 ބަލައގިެން ހާސިލުކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރނީަށް  •
 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާއަށް ބަލައގިެން  •
 ގާބިލުކަން ކަށަވަރުކުރުމށަް އިނޓްަރވިއުކޮށގްެން •
 އެސެސމްަނޓްް) އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރެކްޓިކލަް( އަށް ބަލައގިެން  •

 

މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

 11.00  ހެނދުނު  ގެވާ ބުރާސފްަތި ދުވަހު  2023ފެބްރުއަރީ    9މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  
ކުރނިް،   ސްކޫލަގެ  އީއިރުޝާދިއްޔާ  ލޔިނުްތައް  ފޯމާއި  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  މެއިލް -ށެވެ. 

hr@irushadhiyya.edu.mv  .ެމެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވ 
އެ  ނަމަ،  ކަނޑައަޅައިފި  ދުވަހެއް  ބަންދު  އަލށަް  ސަރުކާރުން  ކުރިން  ހަމަވުމުގެ  ސނުްގަޑި  އިޢލުާނުގެ  އަދި 

 ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 
 

 ޝޯޓްލިސޓްްކުރުން:
 

ބަލައި ތަޖުރިބާއަށް  ފނެްވަރާއި  ތޢަުލީމީ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ވަޒފީާއަށް    ،މި 
 ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާކްސް ލިބޭފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓްކުރެވޭނެއެވެ. 
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)އިމްތިޙާނާއި  އިންޓަވިއު 
ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އނޮްނަ  

އެ ބައިވެސް ، ނަމަ
އޮންނާނެ     ހމިެނނުް(

 ތަނާއި، މުއްދަތު:

  23އާއި  2023ފެބްރުއަރީ  12މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އަދި އެސެސްމނަްޓް އނޮްނނާީ، 
 އާ ދެމެދު، އިރުޝާދިއްޔާ ސްކޫލް ގައެވެ.  2023ފެބްރުއަރީ 

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓް ލިބުނު  

ފމޯު("    A2ގޮތުގެ ޝޓީް ) 
 އނާްމުކުރުން 

ބަންދު ނޫން   ބާއްވާތާ ރަސްމީ  ކުރިމތަިލީ ފަރާތް  5އނިްޓަވިއު  ޕޮއިނޓްް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް  ތަކަށް 
 ( ޝީޓް  ގޮތުގެ  ވެބްސައިޓްގައި   A2ލިބުނު  އިދާރާގެ  އަދި  އިދާރާގައި  މި  ފނެްނާނހެެން  އާންމުކޮށް  ފޯމު(" 

 A2އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކރުިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓް ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއަށް   5ފޯމު އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފށެިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

 އަށެވެ.  hr@irushadhiyya.edu.mvމެއިލް ކުރާނީ -އަށެވެ. އީ 6891601މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
އނެްމެ ގޅުނުްހުރި  އުޞލޫުތަކާ  އެ  އަދި  އޞުޫލުތައް  މިނގްަނޑުތަކާއި  ޢައްޔަނުކުރުމގުެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  ވަޒީފތާަކަށް  ސަރވިސްގެ  ހާ ސިވިލް 

ސިވިލް   އޞުޫލާގުޅޭ" ލިޔނުްތައް  "އައްޔަނުކުރުމުގެ  ޑައނުްލޯޑްސްގެ  ވެބްސައިޓްގެ  ކޮމިޝނަުގެ  ސަރވިސް 
)usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment(    .ެއިން ލިބެން ހުންނާނެއެވ 
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