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 ސކްލޫް  ނޮޅިވރަމަު
 ހދ. ނޅޮވިަރނަް 

 GS-90/PRIV/2018/14(IUL): ނަނބްަރު

 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސރަ   މަގާމް:
 J-293997  މަގާމުގެ ނަނބްަރ:
 )އެކެއް( 01  ބނޭުންވާ ޢަދަދު:
 ދާއިމީ  މަގާމުގެ ގނިްތި:
 4ޖީ.އެސް.   މަގާމުގެ ރޭންކް:

 2ގުރޭޑް  އޮފިސަރ ކްލެސިފިކޝޭަން:މަގާމުގެ 
 ނޮޅިވަރަމު ސްކޫލް / ހދ.ނޮޅވިރަަން ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން:

 ރުފޔިާ  5020.00   މުސާރަ:
 ރުފޔިާ  1500.00 ސަރވިސް އެލވަަންސް:
 އހެެނހިެން އެލވަަންސް:

 ރުފޔިާ  700.00 ޓެކންިކަލް ކޯރ އެލވަަންސް:  .1
  ސަރވިސް ޤަވޢާިދުގއަވިާ ގތޮުގެމތަީން()ސިވިލް   އިތުރު ގަޑީގެ އެލވަަންސް: .2

 

ނޑު މަސްއޫލިއޔްތަު ތަކާއި  މަގާމުގެ މައިގަ
 ވާޖބިުތައް:

މުވައްޒަފނުްގެ ޙާޟިރީ ދުވހަުން ދުވހަަށް ބެލހެެއްޓުމާއި މަހުންމހަަށް ޙާޟިރީ ރިޕޯރޓް  -1
ގަ ގޑަީލާރި ރޕިރޯޓް ތައްޔރާު  16ތައްޔާރު ކުރުމއާި އަދި ކޮނމްެ މީލާދީ މަހެއްގެ 

ކުރުމަށފްަހު ބަޖޓެްސެކޝްަނާއި ޙަވާލުކުރުމާއި މުވައްޒަފނުގްެ ސަލާމާއި ޗުއޓްީގެ 
މުވއަޒްަފނުްގެ ވަޒީފާ ބަޔާން ކަނތްައްތައް ބަލހަައްޓައި ޗުއޓްީ ހުއްދަ ތައްޔރާު ކުރުން

 ތައްޔާރުކުރުން.
މުވައްޒަފނުްގެ ވަޒީފާއާއި ގުޅގިނެް ލިޔނަްޖެހޭ ސޓިީ ، މސެޖެް ފަދަ ތަކެތި ލޔިެ  -2

އްޔާރުކޮށް ފނޮުވނުް.އަދި ސކްލޫަށް ބޭނނުްވާ މޤަާމްތައް އުފެއދްުމަށާ އިޢލުާން ކުރުމުގެ ތަ
ހުއްދައަށް އދެެން ބޭނުންވާ މޢަުލޫމތާުތައް ފުރިހަމަކޮށް ފނޮުވަށާއި މޤަާމްތަކަށް 
އޢިުލނާްކޮށް މުއދްަތު ހަމަވުމުން އިނޓްަރވިއު ފޯމްތައް ތައްޔާރުކޮށް ، އނިްޓަރވިއު 

ޒީފާ ހަމެއްސުމަށް ބޭނނުްވާ ހުރިހާ ލިޔެކިޔނުްތަކާއެކު ތޢަުލީމބާެހޭ ޔުނިޓަށް ނިމމުުން ވަ
 ފނޮުވުން 



މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓްރީ ބލެެހެއޓްުން. މިގޮތުގެ މތަިން ވަޒފީާއަށް އލަަށް ވނަްނަ  -3
މުވައްޒަފނުްނާއި ވަޒފީާއިން ވަކިވާ ނުވަތަ ބަދަލުވާ މުވައްޒަފނުްގެ މޢަުލޫމތާުތައް، 

 .ވާ ގތޮަށް ރަޖިސްޓްރީގައިލިޔެ ފުރިހަމަކުރުންޗިޓުގައި
 .ސްކޫލްގެ އނިްވނެްޓްރީ ޤަވޢާިދުން ބލެެހެއްޓުން  . -4
ނޑިތައް،  -5 ނޑިއާއި މުވައްޒަފނުްގެ ކބަަޑު ތަކުގެ ތަޅުދަ ސްކޫލްގެ ހުރިހާ ޢިމާރާތެއްގެ ތަޅުދަ

 މުވައްޒފަުނންަށް ދޫކުރުމާއި ބެލެހެއޓްުން 
 ތައްޔާރުކުރނުް.  އިތުރުގަޑީގެ ރިޕޓޯު -6
ބަލައގިަނެ އެންޓަރ ކުރުމާއި، ލިޔުމާއި، ފނޮުވނަްޖެހޭ ތނަްތަނަށް ، ސިޓީ/ މެސެޖް -7

ފޮނުވުމާއި އަދި އތެަނތްަނަށް ލބިނުުކަން ކށަަވަރުކޮށް އެކަން އނެގޭގތޮަށް ރެކޑޯް 
 އެލިޔެކިއނުްތައް ދުވހަުން ދުވހަަށް ފައލިްކޮށް ބެލެހެއޓްުން. ،ބަލހަައްޓައި

އި ހމިެނޭ އނެްމެހައި ތަކެތީގެ ސްޓޮކް އަދި އިނވްެންޓްރީ ބެލހެެއްޓުމާއި ނީލަން ސުކޫލްގަ -8
ކިޔނަްޖެހޭ ތަކެތި ނލީަންކިޔުމަށް ހޯދނަްޖެހޭ މޢަުލޫމާތުތައް ހޯދައި ނލީަންކިޔުމުގެ 

 އނެްމެހައި ކނަްކަންކުރުން.
އިދާރީ ގތޮުން އިދާރީ މަސައްކަތް ކުރައްވާ މުވައްޒފަުން ޗުއްޓީގައި ތިއބްަވާ ދުވަސްވަރު  -9

 ބލެެހެއޓްުމަށް ޙަވާލުކުރެވޭ އެންމެހައި މަސައްކަތް ކުރުން. 
ދަރިވަރނުްގެ ލީވނިްގ ސޓެްފިކޓެް ތައްޔާރުކޮށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލާއި އެއްގޮތަށް  -01

 ހަވާލުކުރުން.
 ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ސޮއިކުރވުުން. -00
 ސްކޫލނުް ބާއްވާ މޓީނިްގތަކަށް އނެްގުން.  -01
 ޕާރސަނލަްފައލިްތައް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން.މުވައްޒފަުންގެ  -02
 ދަރިވަރނުްގެ ރަޖިސްޓްރީ ގަވާއދިނުް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން. -03
ކޯކަރިކިއުލަރ ހަރަކތާްތަކުގައި ސްކލޫުން ކުރިޔަށްގނެްދާ ޚއާޞްަ މަސައްކތަްތަކުގަޔާއި،  -04

އހެެނހިެން މަސައްކތަްތައް ބައިވެރިވުމާއި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ތެރެއިން ޙަވާލުކުރެވޭ 
 ކުރުން.

 ޝަރތުުތައް:މަގާމުގެ 
 

މާއްދއާނިް ދަށްވގެެން 'ޑީ' ގްރޭޑް  2ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއް ފެންވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން  .1
ލބިިފައި ވުމާއެކު، އޭގެއިތުރުން ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް ސޓެްފިކޓެް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' 

ގްރޭޑް ލބިިފައިވުމާއެކު، މަގާމުގެ މަސައްކަތގުެ މިމާއްދާއިން ދަށްވގެެން 'ސީ' 
 އަހަރު ދުވަހގުެ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން. 2ދާއިރާއެއްގައި 

 
 ނުވަތަ ، 

2.  
މާއްދާއިން ދަށްވގެެން 'އީ' ގްރޭޑް ލބިިފައި ވުމާއެކު،  2މަތީ ސނާަވީ އިމްތިޙނާަކުން 

އިމްތޙިނާުގައި 'ދިވެހި' މިމާއްދާއިން  އޭގެއތިުރުން ހަޔަރ ސެކަންޑރަީ ސްކޫލް ސޓެްފިކޓެް
 ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.



 
 ނުވަތަ ،
 

. 2،  ބިޒުނަސް އެޑމްިނިސްޓުރޝޭަން 1މަގާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކނުް )
ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ އެޑމްިނިސްޓުރޝޭަން (  . ޕަބްލިކ3ު،  ބިޒުނަސް މނެޭޖމްަނޓްް

ނޑުގެ ލެވެލް   ގެ ސނަަދެއް ހާސިލުކށޮްފައވިުން. 4ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
 

 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް:
 ސަރވިސް ސިވިލް ފޯމު އެދޭ ވަޒފީާއަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް  ކށޮްފައިވާ ފުރިހަމަ.1

 .ލބިނެްހުންނާނެއެވެ އޮފހީުން މި ސްކޫލްގެ ނާއިވބެްސައޓިުން ކޮމިޝނަުގެ
 އެޑރްސެް އީމެއިލް ނަނބްަރާއި ފޯނު ގުޅޭނެ) ވަނަވަރު ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް.2

 (ހިމނެޭގތޮަށް
 ކާޑުގެ  ހަމނަުވާ، މުއދްަތު އނަްގައިދޭ، ރައްޔތިެއްކަން ދިވެހި ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް.3

 . ކޮޕީއެއް ފަދަ އނެގޭ ކިޔަން ލިޔނުްތައް ލިޔެފައިވާ އަދި  ފެންނަ، ލިޔނުްތައް ދފެުށުގެ
 މުވައްޒަފނުް  އޮތް އެއބްަސްވުމެއް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ ސރަުކާރަށް/  ސަރވިސްއަށް ސިވިލް.4

 އިއުތިރާޒެއް ވީއލްުމާމެދު ވަޒީފާއިން  އަދާކުރަމނުްދާ ހޮވިއްޖެނަމަ، މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ
 .ލިޔުން ދޫކށޮްފައިވާ އޮފީހުން އަދާކުރާ ވަޒީފާ ނތެްކަމަށް،

 ކޮޕ؛ީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ލބިިފައިވާ.5
ނޑައަޅާފައިވާ، ލެވަލް/ފެންވަރު އޮތޯރޓިީން ކޮލފިިކޭޝަން  މޯލްޑިވްސް( ހ)  ރާއްޖެއނިް  ކަ

 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ތޢަުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ތަޢލުީމުދޭ މަތީ ބޭރުގެ
 ވަކި ސޓެުފިކޓެު ލބިޭ ކހޯނުް ލިޔުމާއކެު  ކުރިކަމުގެ ފުރހިމަަ ކޯސް ނުވަތަ  ކޮޕ؛ީ

 ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް ކުރެވނޭެކަމަށް ޤބަޫލު ފނެްވަރެއްގައި
 . ކޮޕީ ލިޔުމުގެ

 ސޓެުފިކޓެުތަކާއި  ތައުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖޭގެ ދޭ، ތައުލީމު މަތީ( ށ)
 .ކޮޕީ ލިޔުމގުެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް ނުވަތަ ކޮޕ؛ީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ

 ތަމްރީނު  ކޯސްތަކާއި މުއްދތަގުެ ކުރު ގުޅޭ ދާއިރާއާ މަސައްކަތގުެ  ވަޒީފާގެ.6
 .ކޮޕީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ

 ސޓެްފިކޓެް ފުރހިަމަކޮށް އިމްތިޙާނު ދެވޭ ވނަުމަށް ވަޒފީއާަށް ސަރވިސގްެ  ސިވިލް.7
 .ކޮޕީ ސޓެުފިކޓެްގެ އެ ލބިިފައިވނާަމަ،

 : ކޮޕީ ލިޔނުްތަކުގެ ތަޖުރބިާގެ ކަތުގެމަސައް.8
 ވަޒީފާ ކުނފްުންޏެއްގައި ހިއސްވާާ ސަރުކާރު ނުވަތަ މުވައްސަސާއެއްގައި ދައލުަތުގެ( ހ)

 މަސްއޫލިއްޔަތު ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ އަދި ވަޒީފާ، އަދާކށޮްފައިވާ  އަދާކށޮްފައިވނާަމަ،
 . ލިޔުން ދޫކޮށްފައިވާ އޮފހީަކުން އެ ބަޔނާްކޮށް

 އަދާކށޮްފައވިާނަމަ  ވަޒީފާ އިދާރާއެއްގައި  އަމިއްލަ ނުވަތަ ކުނފްުންޏެއް އަމިއްލަ( ށ)
 އދަި  މަސްއޫލިއްޔަތު ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި، އަދާކުރި ވަޒީފާ ވަޒީފާ، އަދާކށޮްފައިވާ



 ދޫކށޮްފައިވާ  އޮފހީަކުން އެ ބަޔނާްކޮށް އަދަދު މުވައްޒަފނުްގެ ތނަުގެ މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ
)އަމިއްލަ  ފޯމް ޗެކް ރެފަރެންސް އނަްގައިދޭ އަދާކުރިގޮތް ވަޒީފާ ނުވަތަ ން ،ލިޔު

ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި މަސައްކަތް ކށޮްފއަވިނާަމަ ތަޖުރބިާގެ މުއދްަތަށް 
 އެވެ.(އަށް ވުރެ މަދނުުވނާަމަ 30ޕޮއނިްޓް ދެވޭނީ އތެަނެއްގެ މުވައްޒފަުންގެ ޢަދަދު 

  

  ޒީފާއަށް އނެްމެ ޤބާިލު ފަރާތެއް ވަ
 ހޮވުމަށް ބލެޭނެ ކަންތައްތައް:

 

 މކާސްް  ބެލނޭެ ބއަތިއަް  ދއާރިާ 
އނިސްއަތްަ 

)%( 
ކޓެގެރަގީެ ޖުމްލަ 

 އނިސްއަތްަ 

 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީން 

 35 35 ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމު 

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކރުމުުއްދަތުގެ  40
 ތަމްރީން

30 5 

 އިމްތިޙާން
"ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ 

 އިމްތިޙާން"
12 5 5 

 10 10 33 މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ތަޖުރބިާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ

 45 45 100 އިނޓްަރވިއު / ޕްރެކޓްިކަލސްް  ލބިިފައިވާ ހުނަރު 

 100 100 210 ޖުމްލަ

 
 ޖުމްލަ  ޕޮއިނޓްުގެ ލބިުނު  ބަޔަކުން ހުރިހާ ކްރައޓިީރިއާގެ މހީާއަށް އެދިފައިވާ ވަޒފީާއަށް ކުރުމަށް، އައްޔަން މޤަާމަށް: ނޓޯް
 .މަތިވނާްޖހެޭނެއެވެ ވުރެ އިންސައތްައަށް( ފަހެއް ސާޅީސް) %45
 

 ،ގެ ކރުިން 14:00 ވާ އާދއީްތަ ދވުހަގުެ 08ޖުލއަި  2018މަޤމާަށް އެދި ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ތކަތެި ހުށަހޅަާނީ 
އށަވެެ. ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފމޯއާި ލިޔނުތްއަް އމީއެލިް  ނޅޮިވަރމަު ސކްޫލް

admin@nolhivaramschool.edu.mv  ްްމދެވުރެކިޮށްވސެް ބަލއަި ނމަްބަރ  6520097އަދި ފެކސ
ގނަވެޭނއެެވެ. އދަި އޢިލުާނގުެ ސުންގަޑި ހމަވަމުުގެ  ކރުނިް ސަރުކރާނުް އަލަށް ބނަދްު ދވުހައެް 

ނޑއަޅަާ ދވުހަގުެ އދަދަަށް ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު ބަލއަިގނަވެޭނއެެވެ. ނޑއަޅަައިފިނމަަ، އެ ކަ   ކަ
 

 މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި ސނުގްޑަި:

 ންޓަވިއު އޮނންާނެ ތަނާއި އި
 :މުއދްަތު

ވާ ހޯމަ ދުވަހާއި  09ޖުލައި  2018،  މީހަކު ހޮވުމަށް ބާއްވާ އނިްޓަވިއު އޮންނާނީ މިމޤަާމަށް 
  ދެމެދު ނޮޅިވަރަމު ސްކޫލްގއަވެެ. ވާ ބުދަ ދުވަހާއި 11ޖުލައި 2018



 ޝޓޯްލިސޓްް ކުރުން:
 ބަލައި، ތަޖުރބިާއަށް ފެންވަރާއި ތޢަުލީމީ ތެރެއިން ފަރތާްތަކުގެ ހށުަހަޅާ އެދި ވަޒފީާއަށް މި

 ލބިޭފަރތާްތައް  މާކްސް މތަިން އނެްމެ ތެރެއިން ފަރތާްތަކުގެ ކުރިމަތލިާފައިވާ ވަޒފީާއަށް
 .  ކުރެވޭނެއެވެ ޝޓޯްލިސޓްް

އެވެ.  6520097ފެކްސް ނނަބްަރަކީ ނަނބްަރު ފޯނާއެވެ.  6520555ލާނާ ގުޅގިެން މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ މިއިޢު
 އަށެވެ. admin@nolhivaramschool.edu.mvއީމެއިލް ކުރާނީ 

 ހ 1439 ޝައްވާލް 14
 މ 2018 ޖޫން 28
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