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	ވަޒީފާގެ ފުރުސަތު                            
	ނަންބަރ: 01 (IUL)-U9-HHC/A/2018/


މި މަރުކަޒުގައި މަސައްކަތްކުރެއްވުމަށް ޝައުޤުވެރިވާ ފަރާތްތަކަށް ވަޒީފާގެ ފުރުޞަތު ހުޅުވާލަމެވެ. މިވަޒީފާއަށް ބޭނުންވަނީ ގިނަވަގުތު މަސައްކަތުގައި އުޅެވޭ މަސައްކަތަށް ޝައުޤުވެރިކަން ހުރި ޤާބިލް މީހުންނެވެ.
	މަޤާމް
	މަސައްކަތު

	މަޤާމުގެ ނަމްބަރު:
	J-254249

	ބޭނުންވާ ޢަދަދު:
	01 (އެކެއް)

	މަޤާމްގެ ގިންތި:
	ދާއިމީ

	މަޤާމްގެ ރޭންކް:
	އެސް. އެސް 1

	މަޤާމްގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:
	ސްޕޯޓި ސްޓާފް ގރ 1

	ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:
	އއ. ހިމަންދޫ ޞިއްޙީ މަރުކަޒު

	މުސާރަ:
	-/3100

	ސަރވިސް އެލަވަންސް:
	-/1000

	އެހެނިހެން އެލަވަންސް:
	1. ސަޕޯޓިންގ ކޯ އެލަވަންސް -/1200،
2. ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެންޝަނާ ބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން،
3. ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ބޭސްފަރުޥާގެ ޚިދުމަތް،
4. ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ،
5. ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވައިދުގައިވާ ގޮތުގެމަތިން މަސައްކަތަށް ނިކުންނަ ކޮންމެ ރިސްކު އެލަވަންސް.

	މަޤާމުގެ މައިގަނޑު
މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް:
	1. ޞިއްޙީ މަރުކަޒުގެ އާއިމާރާތާއި ބާއިމާރާތުގެ ގޯތިތެރެއާއި، ގޯތިތެރޭގައިވާ އެހެނިހެން އިމާރާތްތަކާއި، ވަށާފާރާއި، ވަށައިގެންވާ ސަރަހައްދު ހަޑިވިޔަނުދީ ކުނިކަހާ ފޮޅާ ސާފުކުރުމާއި، ގަސްތައް ކޮށާ، ފެންދީ ބެލެހެއްޓުން.
2. ޞިއްޙީ މަރުކަޒުގެ ޢިމާރާތާއި، މެޝިނަރީޒްތަކާއި، ފަރނިޗަރ އަދި ފަންކާތަކާއި އެހެނިހެން ތަކެތި ފޮޅާސާފުކުރުން.
3. ޞިއްޙީ މަރުކަޒު ހުންނަ ރަށުގެ އެކި އޮފީސް ތަކަށާއި އެކި ފަރާތްތަކަށް ޙަވާލުކުރަންޖެހޭ ސިޓީ ފަދަ ތަކެތި ޙަވާލުކުރުމާއި، އެކިއެކި މުނާސަބަތުތަކަށް ރައްޔިތުން ހާޟިރުކުރަންޖެހޭ ހާލަތްތަކުގައި ހަވާލުކުރެވޭ ލިސްޓުގެ މީހުން މަރުކަޒަށް އައުމަށް ދައުވަތުކާޑް ބެހުން.
4. އެކިތަންތަނުން މަރުކަޒަށް ތަކެތި ގެންނަންޖެހޭ ހާލަތްތަކުގައި ގެނައުމާއި ގެންދިއުން.
5. ޞިއްޙީމަރުކަޒުގެ އޮފީސްތެރެއާއި އަދި އެހެނިހެން ތަންތާގައި ބަހައްޓާފައިވާ ސޯކޭސް، އަލަމާރި ފަދަ ތަކެތި ފޮހެ ސާފުކޮށް ބެލެހެއްޓުން.
6. ޞިއްޙީ މަރުކަޒުގައި އުކާލަންހުންނަތަކެތި ދުވަހުންދުވަހަށް ރައްކާތެރިކަމާއިއެކު އުކާލާ އަންދާލަންޖެހޭ ތަކެތި އަންދާލުން.
7. ދިދަނަގާ ތިރިކުރުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ދިދަނަގައި ތިރިކުރުން.
8. ސިއްޙީ މަރުކަޒުގެ ފެންތާގީތައް ސާފުކުރުމާއި، ވަޅުދިޔަހިއްކުމާއި، ދިޔަދޮވި އަދި ފުރާޅު ސާފުކުރުމާއި، ވާރޭފެން ނެގުމުގެ މަސައްކަތްކުރުން.
9. ދިމާވާ ބައެއްކަހަލަ ހާލަތްތަކުގައި ލޯންޑްރީގެ މަސައްކަތާއި، އެޓެންޑެންޓުންގެ މަސައްކަތް ކުރުން.
10. މީގެ އިތުރުން އޮފީހުގެ އިދާރީބައިން އަންގާ ގޮތެއްގެމަތިން އެހެނިހެން މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތްތަކުގައި ބައިވެރިވުމާއި، އެހީތެރިވުމާއި، އޮފީހުގެ އިދާރީ ބައިން އަންގާ އެހެނިހެން ކަންތައްތައްކުރުން.

	މަޤާމުގެ ޝަރުތުތައް:
	1. 1. ލިޔަންކިޔަން އެގުން

ނޯޓް:ލިޔަންކިޔަން އެނގޭކަން ދެނެގަންނާނީ، ދަށްވެގެން ގްރޭޑް 5 ނިންމިކަމުގެ ލީވިންގ ސެޓްފިކެޓް ނުވަތަ ލިޔަންކިޔަން އެނގޭކަމަށް ސަރުކާރުގެ ކަމާބެހޭ އިދާރާއަކުން ބަޔާކޮށް ދޫކުރާ ލިއުމަށް ބަލައިގެންނެވެ.

	ހުށައަޅަންޖެހޭ ލިޔުންތައް:
	1. ފުރިހަމަ ކުރައްވާފައިވާ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު (މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވެބްސައިޓުންނާއި، އަދި މަރުކަޒުގެ ރަސްމީ ފޭސްބުކް ޕޭޖުންނާއި، މަރުކަޒުގެ ކައުންޓަރުން ލިބެންހުންނާނެއެވެ)
2. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު (ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނޭގޮތަށް)
3. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމަނުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔުންތައް ފެންނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް.
4. ސިވިލް ސަރވިސް އަށް / ސަރުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒަފުން ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އިޢުތިރާޒެއް ނެތްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.
5. ލިބިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ:
(ހ) މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު/ލެވެލްކަނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތަޢުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސެޓްފިކެޓްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ؛ ނުވަރަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއެކު ކޯހުން ލިބޭ ސެޓްފިކެތް ވަކި ފެންވަރެއްގައި ޤަބޫލު ކުރެވޭޏެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ.
(ށ) މަތީ ތައުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސެޓްފިކެޓްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ، ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރި ކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ.
6. ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެދާއިރާއާގުޅޭ ކުރުމުއްދަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރީނުސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ.
7. ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް ވަނުމަށްދެވޭ އިމްތިޙާނު ފުރިހަމަކޮށް ސެޓްފިކެޓް ލިބިފައިވާނަމަ، އެސެޓްފިކެޓްގެ ކޮޕީ.
8. މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ:
(ހ). ދައުލަތުގެ މުވައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުންފުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާނަމަ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.
(ށ). އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާނަމަ ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދި މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އަންގައިދޭ ރެފަރެންސް ޗެކް ފޯމް.

	ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލް ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބެލެވޭނެ ކަންތައްތައް:
	1. ހާސިލްކޮށްފައިވާ ތައުލީމާއި ތަމްރީނަށް ބަލައިގެން.
2. މަސައްކަތު ދާއިރާއިން ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާއަށް ބަލައިގެން.
3. ޤާބިލްކަން ކަށަވަރުކުރުމަށް އިންޓަވިއުކޮށްގެން.

	މަޤާމަށް އެދެންވީގޮތާއި ސުންގަނޑި:
	- މަޤާމަށް އެދި ހުށައަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ 12 ޖުލައި 2018 ވަނަ ދުވަހުގެ 14:00 ގެ ކުރިން އއ.ހިމަންދޫ ޞިއްޙީމަރުކަޒުގެއޮފީހަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުންތައް އީ-މެއިލް މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައި ގަނެވޭނެއެވެ. އީމެއިލް އެޑްރެހަކީ، (aahimandhoohc@gmail.com) އެވެ. އަދި ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުންތައް ފެކްސް މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. ފެކްސް ނަންބަރަކީ 6660857 އެވެ. 
- އަދި އިއުލާނުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފިނަމަ، އެކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. 
- އެޕްލިކޭޝަން ފޯމާއެކު ހުށަހަޅަންޖެހޭ ހުރިހާލިޔުންތައް ހުށަހަޅާފައިނުވާނަމަ އެޕްލިކޭޝަން ބާތިލްކުރެވޭނެއެވެ.

	އިންޓަރވިއު އޮންނާނެ ތަނާއި، މުއްދަތު:
	މި މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިންޓަވިއު އޮންނާނީ، 18 ޖުލައި 2018 އާއި 19 ޖުލައި 2018 އާ ދެމެދު، އއ.ހިމަންދޫ ޞިއްޙީމަރުކަޒުގެ އާއިމާރާތުގެ އޮފީހުގައެވެ. ވުމާއެކު، މި ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތްތަކުން، އެ ތާރީޚުތަކުގައި އިންޓަވިއުއަށް ހާޒިރުވުމަށް ތައްޔާރުވެގެން ތިބުން އެދެމެވެ.

	ޝޯޓް ލިސްޓްކުރުން:
	މިވަޒީފާއަށް އެދި ހުށައަޅާ، ޝަރުޠު ހަމަވާ ފަރާތްތަކުގެ އަދަދު 10 (ދިހައެއް) އަށްވުރެ ގިނަނަމަ، ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި، ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލިބޭ 10 (ދިހައެއް) ފަރާތް ޝޯޓްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.

	އިތުރު މަޢުލޫމާތު:
	މި އިޢުލާނާ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރައްވަން ގުޅާނީ 6660857 އެވެ. އަދި ފެކްސްކުރާނެ ނަންބަރަކީ 6660857 އަށެވެ. އީ-މެއިލް ކުރާނީ (aahimandhoohc@gmail.com) އަށެވެ.
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