
 

 

  ކައުންސިލް އެސިސްޓެންޓް 
  270/270/2023/57(IUL)ނަންބަރ:

 ރަމެވެ.  ޢުލާން ބާތިލުކޮށް އަލުން އިޢުލާންކު އި  /270/270/2023(IUL)14މި ކައުންސިލްގެ ނަންބަރ 

 ޢުލާނު އި 

 ކައުންސިލް އެސިސްޓެންޓް  މަޤާމު: 

 )ދޭއް(  02 ބނޭުންވާ އަދަދު: 
 ދާއިމ   މަޤާމުގެ ގިންތި:

 J-375250 J-375251 މަޤާމުގެ ނަންބަރު: 

 1އެސް.އެސް  މަޤާމުގެ ރޭންކު: 

 1ސަޕޯޓް ސްޓާފް ގްރޭޑް  ކްލެސިފކިޭޝަން: މަޤާމުގެ 

 ތިލަދުންމަތ  ދެކުނުބުރ  މަކުނުދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ  ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

 )ތިން ހާސް އެއް ސަތޭކަ( ރުފިޔާ  3100.00 އަސާސީ މުސާރަ 

 ހާސް( ރުފިޔާ އެއް ) 1000.00 ސަރވިސް އެލަވަންސް 

 )ބާރަ ސަތޭކަ ރުފިޔާ( 1200.00: މަހަކު   1ސަޕޯރޓިންގ ކޯ އެލަވަންސް  .1 :އެހެނިހެން އެލަވަންސް 
 ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫލުން މިނިމަމް ވޭޖް އެލަވަންސް  .2
  ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫލުން އިތުރުގަޑ ގެ ފައިސާ  .3
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެންޝަނާއިބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރިބިއުޝަން  .4

މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
 :މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް 

 ސާފުކުރުން  ކުނިކަހާ  ނޮޅާ  ވިނަ  ބޭރު  ފާރުގެ  ހަރިއްމަ  ވަށާއިގެން   މިސްކިތު  ގޯތިތެރެއާއި  މިސްކިތު  .1
   ހެދުން  ސާފުކޮށް  ބަރި  ފާޚާނާ  ބަޔާއި  ވުޟޫކުރާ  މިސްކިތު  .2
 ސާފުކުރުން   ތަންތަން  އެންމެހައި  މިހުރާބުގޭގެ   ތަޅުންގަނޑާއި  އެތެރޭގެ  މިސްކިތު  .3
 ސާފުކުރުން  މޮއްޕުޖަހާ  އެތެރޭގައި  މިސްކިތު  ފަހަރު  ތިން  ދުވަހަކު  ކޮންމެ   .4
 ބެލެހެއްޓުން  ސާފުކޮށް  ބަރި  ފެންތާނގ   ހިއްކުމާއި  ފަހަރު  1 މަހަކު  ކޮންމެ  ވަޅުދިޔަ  މިސްކިތު  .5
 ލިބޭ   މިސްކިތަށް   ބެލެހެއްޓުމާއި   ރައްކާތެރިކަމާއެކު   ތަކެތި   ކުރާ   ބޭނުން   މަސައްކަތު   މިސްކިތު  .6

 އެންގުން  ޕަވައިޒަރަށް ސު  ގެއްލުންތައް 
  ބަހައްޓާތަން   ޚަތިމް   ސާފުކުރުމާއި   ތަކެތި   ބޮކިފަދަ   ، ފަންކާތަކާއި   ،ކުޑަދޮރުތަކާއި   މިސްކިތުގެ  .7

 ސާފުކުރުން 
  އެފަދަ   ، އެއްބާރުލުންދ    ފުރިހަމައަށް   ތަންފ ޒުކުރުމަށް   ނިންމުންތައް   ފާސްކުރާ   ކައުންސިލުން  .8

 ސެކްރެޓަރ    ކަންކަން   އެންމެހައި   ކުރަންޖެހޭ   އިދާރ ގޮތުން   ތަންފ ޒުކުރުމުގައި   ނިންމުންތައް 
 . ކުރުން  މަތިން  އިރުޝާދުގެ  ލަފަޔާ  ޖެނެރަލްގެ 



 

 

 ގުޅޭ އި  ތަންފ ޒުކުރުމާ   ނިންމުންތައް   ކައުންސިލްގެ   މަސައްކަތްތަކާއި   އިދާރާގެ   ކައުންސިލްގެ  .9
 . ޖަވާބުދާރ ވުން  ފުރިހަމައަށް  ޖެނެރަލްއަށް  ސެކްރެޓެރ   ކައުންސިލަށާއި  ކަންކަމުގައި  އެންމެހައި 

 ން. ލިޔަން ކިޔަން އެނގު  • މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:

މަސައްކަތުގެ   މަޤާމުގެ 
 ދާއިރާތައް:

 ސާފުކުރުން  އި ފޮޅަ  •
 ކްލެރިކަލް ސަޕޯޓް  •

 ހުށަހަޅަންޖެހޭ ލިޔުންތައް: 

 

ފުރިހަމަ ކޮށްފައިވާ ވަޒ ފާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައިޓުން  .1
 ).އަދި އިދާރާ ގެ ވެބްސައިޓުންނާއި ކައުންޓަރުން އަދި ތިރ ގައިވާ ލިންކުން ލިބެންހުންނާނެއެވެ 

 fliplink.io/MN9d8https://  

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނޭގޮތަށް(. -ވަޒ ފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އ   .2

ނަމަވެސް(  .3 )މުއްދަތުހަމަވެފައިވ   ކާޑުގެ  އަންގައިދޭ  ރައްޔިތެއްކަން  ދިވެހި  ފަރާތުގެ  އެދޭ  ވަޒ ފާއަށް 
ދެފުށުގެ ލިޔުންތައް ފެންނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕ އެއް. ނުވަތަ އައި.ޑ . ކާޑު 

ސެޓްފިކެޓު  ގެއްލިފައިވާ  އުފަންދުވަހުގެ  ފަރާތެއްގެ  އެ  ޑްރައިވިންގ ، ނަމަ،  ނުވަތަ  ޕާސްޕޯޓް 
 ލައިސަންސް.  

އެއްބަސް  .4 ޚިދުމަތްކުރުމުގެ  ސަރުކާރަށް   / ސަރވިސްއަށް  މުވައްޒަފުން ސިވިލް  އޮތް  ކުރިމަތިލާ   ވުމެއް 
އަދާކުރާ  ވަޒ ފާ  އިއުތިރާޒެއްނެތްކަމަށް،  ވ އްލުމާމެދު  ވަޒ ފާއިން  އަދާކުރަމުންދާ  ނަމަ،  ހޮވިއްޖެ  މަޤާމަށް 

 އޮފ ހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލ މ  ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕ   .5

ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރިޓ އިން ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައްގަނޑު ޖަހާފައިވާ، މަތ  ލްޑިވްސް  މޯ  )ހ(  
ތަޢުލ މުދޭ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތަޢުލ މ  ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕ އާއި  

ކޮޕ   ކޯސް  : ނުވަތަ ؛ ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގެ  ޙާލަތްތަކުގައި،  ނެތް  ސެޓްފިކެޓު 
ޔުމުގެ ކޮޕ އާއި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރިޓ ން ދޫކޮށްފައިވާ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލި 

 އެސެސްމަންޓް ރިޕޯޓްގެ ކޮޕ  އަދި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕ  

ކޮޕ އާއި  )ށ(   ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ  ތައުލ މ   ދޫކޮށްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ތައުލ މުދޭ  މަތ   ރާއްޖޭގެ 
ކޮޕ   ފުރިހަ ؛ ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ  ކޯސް  ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ނުވަތަ  ކޮޕ އާއި  ލިޔުމުގެ  މަކުރިކަމުގެ 

 ކޮޕ . 

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ތިރ ގައިވާ މިންގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕ :   .6

ހިއްސާވާ  ސަރުކާރު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައުލަތުގެ  ވަޒ ފާއެއްގައި،  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  )ހ(  
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒ ފާ، އަދި ވަޒ ފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި   ކުންފުންޏެއްގައި ވަޒ ފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ 

މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒ ފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި  
 އޮފ ހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. ވަޒ ފާ އަދާކޮށްފައިވ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ 

ތެރެއިން   ތަޖުރިބާގެ  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  އިން   /https://myaccount.csc.gov.mv)ށ(   
އަދާކޮ  ގޮތުން  ހާމަކޮށްދިމުގެ  މުއްދަތުތައް  ތަޖުރިބާގެ  ވަޒ ފާގެ  ށްފައިވާ  ފެންނަންނެތް  އަދި  ވަޒ ފާ، 

މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒ ފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ  

https://fliplink.io/MN9d8
https://myaccount.csc.gov.mv/


 

 

އޮފ ހަކުން   އެ  ބަޔާންކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވ   ވަޒ ފާ  މަޤާމުތަކުގައި  ތަފާތު 
 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

ކުން އަމި )ނ(    ނަމަ  އްލަ  އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒ ފާ  އިދާރާއެއްގައި  އަމިއްލަ  ނުވަތަ  ފުންޏެއް 
މުއްދަތާއި   މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް (އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒ ފާ، ވަޒ ފާ އަދާކުރި  ،  )އަހަރާއި 

މަސްއޫލިއްޔަތުތައް   އަދާކޮށްފައިވ   (ވަޒ ފާގެ  ވަޒ ފާ  މަޤާމުތަކުގައި  ތަފާތު  އިދާރާއެއްގެ  އެއް 
މުވައްޒަފުންގެ    )ނަމަވެސް  ތަނުގެ  މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ  އަދި  ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ވަކިވަކިން 

 .އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފ ހަކުން ދޫކޮށްފައި ވާ ލިޔުން 

ކޮށްފައިވާ )ރ(    މަސައްކަތް  ޖަމާއަތެއްގައި  ނުވަތަ  ޖަމްއިއްޔާ  ބައިނަލްއަޤުވާމ   ނުވަތަ  ޤައުމ  
މުއްދަތާއި   އަދާކުރި  ވަޒ ފާ  އަދި  ވަޒ ފާ،  އަދާކޮށްފައިވާ  ދުވަސް  (ނަމަ،  މަހާއި  އަހަރާއި 

ޒ ފާ  އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަ (، ވަޒ ފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް  )އެނގޭގޮތަށް 
ނަމަވެސް  ލިޔުން    )އަދާކޮށްފައިވ   ދޫކޮށްފައިވާ  ތަނަކުން  އެ  ބަޔާންކޮށް  މި (ވަކިވަކިން 

ލިޔުމުގައި އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމަކ  މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފައި  
 ރަސްމ  އޮންނަ ންވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކޮށްފައިވާ 

 ).ލިޔުމެއް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ 

ކުންފުންޏެއް ދަ )ބ(    އަމިއްލަ  އުވައިލައިފައިވާ  އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ  އުވައިލައިފައިވާ  ޢުލަތުގެ 
ބައިނަލްއަޤްވާމ   އުވައިލައިފަ އިވާ ޤައުމ  ނު ވަތަ  އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ  އަމިއްލަ  ނުވަތަ 

މަ  ޖަމާއަތެއްގައި  ނުވަތަ  އަދި  ޖަމިއްޔާ  ވަޒ ފާ  އަދާކޮށްފައިވާ  ނަމަ،  ސައްކަތްކޮށްފައިވާ 
މުއްދަތާއި   އެނގޭގޮތަށް (ވަޒ ފާގެ  ދުވަސް  މަހާއި  މަސްއޫލިއްޔަތުތައް  )އަހަރާއި  ވަޒ ފާގެ   ،

ނަމަވެސް ( އަދާކޮށްފައިވ   ވަޒ ފާ  މަޤާމުތަކުގައި  ތަފާތު  އިދާރާއެއްގެ  ވަކިވަކިން    )އެއް 
ވާ ލިޔުން ލިބެންނެތް ނަމަ، ރެކް ރޫޓްމަންޓް އުޞޫލުގެ ބަޔާންކޮށް އެ އޮފ ހަކުން ދޫކޮށްފައި 

 ." ގައިވާ "އުވާލާފައިވާ ތަންތަނުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ރެފަރެންސް ޗެކްފޯމް  8ޖަދުވަލު 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް 
 ހޮވުމަށް ބެލޭނެ ކަންތައްތައް:

 
  

  

 

 

މިމަޤާމަށް އައްޔަން ކުރެވނޭީ، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މީހާއަށް ކްރައިޓީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން ޖުމްލަ   ނޯޓް:
 )ހަތްދިހަ އިންސައްތަ( އިން ފެށގިެން މަތިން ޕޮއިންޓު ލިބިފައިވާ ނަމައެވެ.  70% 

 %50 އަސާސ  ޝަރުތު ހަމަވުން 
 %5 ޝަރުތަށްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޢުލ މު އަސާސ  

 %5 އަސާސ  ޝަރުތަށްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ 
 %40 އިންޓަވިއު 

މަޤާމަށް އެދެންވގީޮތާއި 
 ސުންގަޑި:

 
މަކުނުދޫ   ފޯމު  އެދޭ  އެދި ވަޒ ފާއަށް  މަޤާމަށް  ހުންނާނެއެވެ.  ލިބެން  ކައުންޓަރުން  އިދާރާގެ  ކައުންސިލް 
ތިލަދުންމަތ    ، ގެ ކުރިން 13:00ދުވަހުގެ    އަންގާރަ ވާ    2023މާރިޗު   21 ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނ  

މެދުވެރިކޮށްވެސް  ދެކުނުބުރ  މަކުނުދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށެވެ. ވަޒ ފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުންތައް އ މެއިލް  
 އެވެ.  makunudhoo.gov.mvhr@ މެއިލް އެޑްރެހަކ ،-އ   ބަލައި ގަނެވޭނެއެވެ. 

mailto:hr@makunudhoo.gov.mv


 

 

ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، އެ ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބަންދު ދުވަހެއް     އަދި އިޢުލާނުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ 
 ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒ ފާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. 

 ޝޯޓްލިސްޓުކުރުން: 

 

ބަލައި  ތަޖުރިބާއަށް  ފެންވަރާއި  ތަޢުލ މ   ތެރެއިން  ފަރާތްތަކުގެ  ހުށަހަޅާ  އެދި  ވަޒ ފާއަށް  ވަޒ ފާއަށް   ،މި 
 މެ މަތިން ޕޮއިންޓު ލިބޭފަރާތްތައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ. ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އެން 

އިންޓަރވިއު އަދި  
އެސެސްމެންޓް އޮންނާނެ 

 ތަނާއި، މުއްދަތު: 

އޮންނާނ    ޕްރެކްޓިކަލް  އިންޓަވިއުއާއި  ފަރާތްތަކުގެ  ކުރިމަތިލައްވާ  ވަޒ ފާއަށް  ވާ   2023މާރިޗު   26މި 
ދުވަހާއި   ހޯމަ   2023މާރިޗު   27އާދއީްތަ  ދެމެދު ދުވަހާ   ވާ  ޕްރެކްޓިކަލް  އެވެ އި  އިންޓަވިއުއާއި  އަށް . 

ހާޟިރުވާންޖެހޭ ގަޑި އެފަރާތަކަށް ލިޔުމުން އެންގޭނެއެވެ. ވުމާއެކު، މި ވަޒ ފާއަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތްތަކުން، އެ  
 .ހާޒިރުވުމަށް ތައްޔާރުވެގެން ތިބުން އެދެމެވެ އަށް ތާރ ޚުގައި އިންޓަވިއުއާއި ޕްރެކްޓިކަލް 

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓު ލިބުނު 

ފޯމު("   A2ޝީޓް ) ގޮތުގެ 
 އާންމުކުރުން:

 ޕޮއިންޓު  ފަރާތްތަކަށް  ކުރިމަތިލ   ވަޒ ފާއަށް " ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ  3 ނޫން  ބަންދު  ރަސްމ   ބާއްވާތާ  އިންޓަވިއު 
ޓް  ގޮތުގެ  ލިބުނު  ޓު  A2) ޝ   ވެބްސައިޓްގައި  އިދާރާގެ  އަދި  އިދާރާގައި  މި  ފެންނާނެހެން  އާންމުކޮށް (" ޝ 

 A2. ވަޒ ފާއަށް ކުރިމަތިލ  ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތްނަމަ  އާންމުކުރެވޭނެއެވެ 
ޓު އާންމުކުރާ ދުވަހުން ފެށިގެން ރަސްމ  ބަންދު ނޫން   ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއަށް   3ޝ 

 ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ. 

 އަށެވެ.    makunudhoo.gov.mvhr@ ކުރާނ  މެއިލް -އަށެވެ. އ   6520038 ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނ  މި އިޢުލާނާ 
މިންގަނޑުތަ  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މ ހުން  ވަޒ ފާތަކަށް  ސަރވިސްގެ  އެންމެހައި ސިވިލް  ގުޅުންހުރި  އުޞޫލުތަކާ  އެ  އަދި  އުޞޫލުތައް   ކާއި 

އިން ލިބެން    )https://fliplink.io/O3to5(  "ރެކްރޫޓްމެންޓް އުޞޫލު  " ލިޔުންތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައިޓްގެ އުޞޫލުތައް 
 ހުންނާނެއެވެ. 
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