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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

  

 /434-HR/434/2018(IUL)68: ނނަބްރަު 

U ްާއޢިލުނ 

  އޑެމްިނސިްޓްރޓޭވިް އފޮސިަރ ސީނއިަރ  މގަމާް:

 J-230138 :މަޤމާގުެ ނނަބްރަު 

 )އް އެކެ( 01 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 ދއާމިީ :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 1އމެް.އސެް. :ރނޭކްް މަޤމާގުެ 

 1ގްރޑޭް  އޮފސިަރސީނއިަރ  :މަޤމާގުެ ކްލސެފިކިޝޭނަް 

 ސކެޝްނަް)ޑމްިނސިޓްރްޝޭނަް ނޭޝނަލަް ޑރްގަް އޖޭެނސްީ، ކ. މާލެ (އެ ވޒަފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 

 ރުފޔިާ 5610/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ2000ު/-މަހަކު  ސަރވސިް އލެވަނަސްް 

 )35ސޕްެޝަލް ޑއިޓުީ އެލވަނެސްް: މހަކަު (އސަސާީ މސުާރއަގިެ % .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 

އވިާ ގތޮގުެ ގަ G207.3 ޒަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެ(ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްރސިްކު އލެވަަނސްް:  .2

  މަތީން)

 .ލބިނޭއެވެެ  ރފުޔިާ 007/- ގޮތގުއަި އލެވަަނސްގްެ ކޯ ސޕަޯޓިންގ .3

 

ނޑު މަޤމާގުެ  މއަިގަ

މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ވާޖބިު 

މއިޖެެނސްއީއާި، މއިޖެެނސްީގެ ދަށުން ހިނގާ ސނެޓްަރތުކަގުއަި ކުރާ މަރމާާތތުކައާި އެހެނހިނެް  .1

 ޚިދމުަތްތއަް ހދޯމުަށް ހަދަނޖްހެޭ އއެބްސަްވުން ހދަާ ސއޮކިރުވުނުް.

 އަހަރީ ރޕިޯޓް ނިނމްަނޖްެހޭ ތރާޚީށަް ނިނމްމުުގެ މސައަްކތަކްރުނުް. .2

ނޑި ދވެނޭެ އިންތޒިމާު ހމަޖައެސްމުާއެކު ކއަުނޓްރަގުެ މސައަްކަތތްކަގުއަި  .3 ކއަުންޓރަގުެ ޚިދމުތަް މދެނުުކެ

 ދމިާވާ މސައަކްތަްތކަގުެ ހއަްލު ހދޯއަިދިނުން.

ރޑް ކމޮޓިގީެ ބއަދްލަވުނުްތއަްޓެނޑްަރ ކމޮޓެގީެ ބއަދްލަވުނުތްކައާި  .4 އަދި ބޑިތްކައާި ގޅުިގނެް  ޑސިްކާ

ބއާވްާ ބއަދްލަުވނުތްކަގުެ  ރނަޖްެހޭ ކނަކްަނރްވާއަި ސޕަޓޯް ސރަވސިް ޑވިޜިނައްިންއިންތޒިމާް ކު

 ރުން.ހެނިހެން ލޔިނުްތއަް ތއަްޔރާކުުޔއަމުއިްޔާ ލިޔމުއާި އެ
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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

 އިދރާީ މސައަްކަތކްރުުން. ގތޮުން ކުރަނޖްހެޭ ނީލަން ކިޔމުއާި އކުލާވެޭ ތަކއެޗްއާި ގޅުޭ  .5

ބލަހައަޓްާ  ސެކއިރުޓިީނގްާ ސނެޓްަރތުކަގުެ ކއެުން އދަި މއިޖެެނސްއީއާި މއިޖެެނސްީގެ ދށަނުް ހި .6

 .ބލިތްކަގުެ މސައަްކަތްކރުނުް  ފަރާތތްކަުން ހުށަހޅަާ

ދއަި ޓކިޓެް ރޒިވަޝޭނަް ހަ އިންތޒިމާްތއަް ހމަޖައެސްުން (ޓކިެޓް މއިޖެެނސްއީިން ކުރާ ދަތރުތުކަގުެ  .7

 .ކުރނުް)އެދަތުރތުކަުގެ ބލިތްކަގުެ މސައަްކތަް  ހމަޖައެސްމުއާި އަދި އލެވަނަސްް ނެގމުއާި ހުރމުއާި ކއެމުުގެ

 .މއިޖެެނސްީގެ ދަށނުް ހނިގްާ ސނެޓްރަުތަކށަް ތކަެތި ފޮނުވމުށަފްަހު އނަންަ ބިލތްކަގުެ މސައަްކތަކްުރުން .8

އެން.ޑީ.އޭގެ ސކެޝްަންތއަް ހނިގްމުަށް ބޭނނުވްާ ކަންތއަތްކަުގެ ތެރއެިން އޑެމްިން ސކެޝްަނއްނިް  .9

 މސައަކްތަްތއަކްރުުން.ކުރަނޖްެހޭ 

 އޗެް.އާރް.އމެް.ޑީ ކމޮެޓގީެ އިދރާީ އެނމްެހއަި މސައަްކަތްތއަކްރުުން. .10

 ހަރު މދުލަގުެ ރޖަސިްޓރްީ ބެލެހއެޓްނޭެ އިންތޒިމާް ހމަޖައެސްމުއާއިެކު އމެސައަްކަތް މޮނިޓރަކުރުން. .11

 ސްޓޮކް ބލެެހއެްޓނޭެ އިންތޒިމާްކށޮް އމެސައަްކަތް މޮނިޓރަކުރުން. .12

 ނޓްް އީލޓެރަ މެނޖޭމްަނޓްް ސސިްޓމަްގެ މސައަްކތަތްއަްކރުނުް.މަންގވަރަ .13

 .ހަވލާވުފެއަިވާ މސައަްކތަތްަކއާި ބހެޭ ލިޔެކއިނުތްކަގުެ ރިކޑޯް މއެނިޓްއެިންކޮށް ބލެެހއެޓްނުް  .14

 ސޕުަވއަޒިު ކުރމުގުެ  މސައަްކަތްތއަް  ހވަލާކުށޮް  މސައަްކަތް މުވއަޒްަފނުންށަް  ސެކްޝނަގުެ  .15

 އޕެރްއަޒިަލް ހެދމުގުެ މސައަްކތަކްުރނުް. ޕާފމޯަނސްް ،މސައަްކަތްތަކއާި

 އަންނަ މސައަްކަތްތަކށަް  ރސަމްީ އޖެެނސްގީެ  ޑރްގަް ނޭޝނަލަް އތިރުނުް، މސައަކްތަތްކަުގެ މަތީގއަިވާ .16

 ހވަލާކްރުވެޭ  މސައަްކަތްތއަް ރސަމްީ ކރުވެޭ ހވަލާު  ގތޮަކނުވްސެް އެހެން ނުވތަަ  ގޅުގިެން ބަދލަކައާި

 ން. ކުރު އއެގްތޮަށް ތަކއާި އސުޫލް އނޮންަ ހމަޖަެހިފއަި މއުްދަތއެްގއަި

 .ކުރުން އމަަލު ކނަތްއަްތކަށަް އެނމްހެޭ  ކނޮޑްަކޓްގްއަިވާ އޮފް ކޑޯް ސރާވސިގްެ ސިވިލް .17

އޑެމްިނސިޓްރްޭޝނަް ބޒިްނސަް އޑެމްިނސިްޓރްޝޭނަް ނވުަތަ ބޒިންސަް މެނޖޭމްަނޓްް ނވުތަަ ޕބަލްކިް  .1 :މަޤމާގުެ ޝރަތުުތއަް 

ނޑގުެ ސަނަދތުކަގުެ ޤއަމުީ  ދވިހެިރއާޖްގޭެ  ދއާިރއާިން ސނަދައެް  ގެ 6ނވުތަަ  5 ލވެލެް  އނޮގިަ

 ހސާިލކްށޮްފއަވިނުް.

 

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 :ލޔިނުތްއަް 

(މި ފމޯް ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ  ފމޯު  ވޒަީފއާށަް އދެޭ  ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާ ކށޮް ފުރިހމަަ  .1

 ވބެސްއަިޓުން އދަި އދިރާގާެ ވބެސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލބިެނހްނުންާނއެެވެ.)
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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

 ވޒަީފއާަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު (ގޅުޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އޑެްރސެް ހމިެނގޭތޮށަް) .2

ށގުެ ލިޔނުތްއަް މއުްދތަު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދެފު، ވޒަީފއާަށް އދެޭ ފަރތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަިދޭ .3

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 

މށަް ޤާތލިާ މަމަސިވލިް ސަރވސިއްށަް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުތަކްުރމުގުެ އއެބްސަްވމުއެް އޮތް މުވއަޒްަފނުް ކރުި .4

ން ށް، ވޒަީފާ އދަާކުރާ އފޮހީުކމަަހޮވއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރޒާއެް ނެތް

 ލިޔނުް. ދކޫށޮްފއަވިާ 

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ލބިިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .5

ޖއެިން ބރޭގުެ / ލވެލަް ކަނޑއަޅަާފއަިވާ، ރއާް މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮޯރިޓނީް ފނެވްރަު (ހ)

ދކޫށޮފްއަިވާ ތޢަުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުކައާި ޓރްާނސްްކްރޕިޓްްގެ ކޕޮ؛ީ ނުވތަަ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މަރުކޒަކަުން

ކުރިކމަގުެ ލޔިމުއާެކު ކހޯުން ލބިޭ ސެޓްފކިޓެު ވަކި ފނެވްަރއެްގއަި ޤބަލޫކުޮށް ކސޯް ފރުހިމަަ 

  .މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓީން ދކޫުރއަވްފާއަވިާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީކރުވެޭނެކމަށަް 

ރއާޖްޭގެ މަރުކޒަކަުން ދޫކށޮފްއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓފުކިެޓތުކައާު ، ޢލުމީު ދޭމަތީ ތަ(ށ) 

 ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ؛ީ ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޕޮީ.

 ވޒަފީގާެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުު މއުްދތަގުެ ކސޯތްކައާި ތމަްރީނު ސެޓފްކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ.. 6

ފރުހިމަަކޮށް ސޓެފްކިޓެް ލބިިފއަވިާނމަަ އެ  އަށް ވަނމުަށް ދެވޭ އމިްތޙިާނުސރަވސިގްެ ވޒަފީާސިވިލް . 7

 ސެޓްފކިޓެގްެ ކޕޮީ 

 :ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީގެ ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތގުެ . 8

ދއަުލތަގުެ މވުއަސްސައާއެްގއަި ނވުތަަ ސރަކުރާު ހއިސްވާާ ކނުފްުންޏއެގްއަި ވޒަފީާ  (ހ)

 ވޒަފީގާެ މސަްޢލއިްޔތަު ބަޔނާކްށޮް އެ  ،އދަކާށޮްފއަވިާ ވޒަފީގާެ މއުދްަތއާިއަދާކށޮފްއަިވާނމަަ، 

  ން.ލިޔު ދކޫޮށްފއަވިާ އޮފީހަކނުް 

އދަކާށޮފްއަވިާ އިދާރއާއެގްއަި ވޒަީފާ އދަކާށޮްފއަވިނާމަަ  އމައިްލަ ނވުތަަ  (ށ) އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެގްެ 

މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ  މސަޢްލޫއިްޔަތު އދަި ވޒަީފާގެ ، ވޒަފީާ އދަކާުރި މއުްދަތއާި ، ވޒަީފާ

ނ؛ް ނުވތަަ ވޒަފީާ އދަކާރުގިތޮް މުވއަޒްަފުނގްެ އދަދަު ބަޔނާކްޮށް އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިު

 އަންގއަިދޭ ރެފރަނެސްް ޗކެް ފމޯް 

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 

ޤބާލިު ފރަތާއެް 

43TU:ްަވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާއެް ހވޮމުގުއަި ބލެނޭެ ކނަކްނ 

 .މުތޢަުލީލބިިފއަވިާ . 1

 ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުމުއުްދަތުގެ ތމަްރީން. މސައަްކަތގުެ . 2
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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 :ކނަތްއަތްއަް 

  

 

 

އދެނެވްގީތޮއާި މޤަމާށަް 

 :ސނުގްޑަި 

 . މަގމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާ ގޅުޭ ތޖަުރބިާ.3

 ގެ މކާސްް.އިނޓްވައިު. 4

 ގވައާިދތުކަަށް އހަލުުވރެވިފެއަިވާ މނިވްަރު.ޤާނނޫތުަކއާި . 5

މަގމާަށް އއަްޔނަކްުރމުަށް، ވޒަީފއާަށް އދެފިއަިވާ މީހއާށަް ކރްއަިޓީރއިާގެ ހުރހިާ ބަޔކަނުް ލބިނުު . 6

 (ސޅާސިް ފަހއެް) އިނސްއަްތއަށަވްުރެ މތަވިުން. 45ޕއޮިންޓްގެ ޖމުްލަ %

 

 ،ކރުިން ގެ 13:00ވހަުގެ ދު  އނަގްރާަ ވާ  2018ޖލުއަި  24ނީ މަޤމާަށް އެދި ހުށަހޅަނަޖްެހޭ ތކަތެި ހުށަހޅަާ

. ވޒަީފއާަށް އދެޭ ފމޯއާި ލޔިނުްތއަް އަށެވެ ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްގީެ ހޑެް އފޮސީް (ގ. ގރްނީގްެ، ކ. މލާެ)

ބަލއަި  މދެވުރެކިށޮްވސެް  3328184 ސް އަދި ފކެސްް މެދުވރެކިށޮވްެ hr@nda.gov.mvއމީއެިލް 

ނޑއަޅައަިފިނމަަ، އެ ގނަވެޭނއެެވެ.  ސުންގޑަި ހމަވަމުގުެ ކުރނިް ސރަކުާރނުް އަލށަް ބަންދު ދވުަހއެް ކަ

ނޑއަޅަާ ދވުހަގުެ އދަދަށަް ވޒަފީއާށަް އެދޭ ފމޯު ބަލއަގިނަވެނޭއެެވެ.  ކަ

އނިޓްވައިު އނޮންނާެ 

 ތނައާި، މއުދްތަު 

އާ ދމެދެު  އގޮސަޓްް  2018އއާި  ޖލުއަި  2018 އޮންނނާީ  މމިަޤމާަށް މީހކަު ހވޮމުށަް ބއޭވްޭ އިނޓްވައިު

 ގއަވެެ. މލާެ  ކ.، ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ

ވޒަފީއާށަް  ،ތޢަލުމީީ ފނެވްަރއާި ތޖަުރބިއާަށް ބަލއަިތރެއެިން ފަރާތްތކަގުެ  ،ވޒަީފއާަށް އެދި ހށުހަޅަާމި  ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް 

 ތއަް ޝޓޯްލސިޓްް ކރުވެނޭއެެވެ.ކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން މާކސްް ލބިޭ ފރަތާް

 އވެެ. 3328184 ،ނަނބްރަު ފނޯއާެވެ. ފކެސްް ނަނބްަރަކީ 3334568/  3343061 ނީ މށަް ގޅުާއިޢުލާނާ ގޅުިގނެް މަޢުލމޫތާު ސފާުކުރު މި

 .އަށެވެ hr@nda.gov.mvމއެިލް ކރުާނީ -އީ 
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