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 c  

 Secretariat  of Dhanbidhoo  Council,  Hadhumathi                 ާހައްދުންމަތި ދަނބިދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރ       
L.Dhanbidhoo , Republic  of  Maldives                           ެލ. ދަނބިދޫ  ، ދިވެހިރާއްޖ            

                                      
Corporate Affairs  unit:   ކޯޕަރޭޓިވް އެފެއާޒު                                                          
             

  12/32A/20-(IUL)396 :ރ  ނަންބަ                 

   އިޢުލާން
  

  އޮފިސަރ ކއަުންސިލް  އސެިސްޓެންޓް –ވަޒީފާގެ ފުރުޞަތު 
 

 ވޒަީފގާެ ފރުުޞަތު 

 އޮފިސަރ  ކައުންސިލް ންޓްއެސިސްޓެ   ގމާު މަ 

   J-377943 ނަންބަރު  މަގާމުގެ

މނުިސްޕަލް އެނޑްް  /ޕލަް ސަރވސިަސް ސެކްޝަން  މުނިސިސޯސލަް އެނޑްް  ،ކޮނޮމިކް އި  ސެކޝްަން 
 ކޗްރަ ޔުނިޓް ސްޓްރައިންފްރާ

 )އެކއެް(  01  ބޭނނުްވާ އަދދަު: 

 ދާއިމީ   މަޤާމގުެ ގިންތި: 

   މަޤާމގުެ ރޭންކު: 

މަޤާމގުެ  
 ކޝޭނަް: ކްލެސިފި 

 

ވޒަީފާ އަދާކުރަން ޖހެޭ  
 ތަން: 

  އދިާރާހައްދުންމތަީ ދނަބދިޫ ކއަުނސްިލްގެ

  މުސާރަ: 
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  ސަރވިސް އެލަވނަްސް: 

 : އެހެނިހެން އެލވަނަްސް 

 

 

 

 
މަޤާމގުެ މއަގިނަޑު  

ތުތަކއާި  މަސްއޫލއިޔްަ 
 : ވާޖިބުތއަް 

  ކއަުންސލިަށއާި ކަންކަމގުއަި އެނމްހެއަި މަސއަްކަތްތަކގާުޅޭ ރގާެއިދާ ކއަުންސލިގްެ .1
 . ޖަވބާުދާރވީުން  ޖެނެރލަަށް ސެކރްެޓަރީ

 ، އެއްބާރލުނުދްީ ފރުިހަމައަށް  ތނަފްޒީކުުރުމަށް ނނިްމުންތއަް ފސާކްުރާ ކއަުންސލިނުް .2
  ކަންކނަް އެނމްހެއަި ކރުަންޖހެޭ އިދާރގީތޮނުް ތނަްފޒީކުުރުމުގއަި ނނިމްުނތްއަް އެފަދަ

 . ކުރުން މތަނިް  އރިުޝާދުގެ ލފަޔަާ ސޕުަވއަޒިަރުގެ ނވުތަަ  ޖެނެރލަް ސެކރްެޓަރީ
  މނުިސިޕަލް ނުވތަަ  ރަށވްެހިކަމގުެ ފރޯުކޮށްދޭ  އިދާރއާިން ކއަުންސލިގްެ .3

 .ކުރުން މަސއަްކތަތްއަް  އެންމހެއަި ކުރަނޖްހެޭ ޚިދުމތަްތަކގާުޅގިނެް
 . އަރޝުީފކުުރުން  ސްކޭނކްުރމުއާި  ،ފއަލިްކުރުމއާި  ލޔިެކޔިުންތއަް  ޔުނިޓުގެ .4
 ދިރާސތާކައާި ކުރާ އިދާރއާިން  ބޭނުމށަް ކއަުންސލިގްެ ގުޅގިނެް  މަސައްކަތއާި  ޔުނިޓުގެ .5

 .އހެީތެރިވެދނިނުް ބައިވެރވިެ  މސަައްކަތުގއަި އެކުލަވލާމުގުެ ރިޕޯޓުތއަް
  ،ޖަލްސތާަކއާި   ،ބއަދްަލުވނުތްަކއާި  ބއާްވާ  އނިްތިޒާމްކށޮގްެން އިދާރއާިން ކއަުންސލިގްެ .6

  އިވނެްޓތްަކާ އހެެނހިެން އދަި ކޮނފްަރެނސްްތަކއާި ،ސެމނިާރތކައާި  ،ވޯކޝްޮޕްތަކއާި
 . ކުރުން މަސއަްކތަތްއަް  އިދާރީ ކރުަންޖހެޭ ގުޅގިެން

 . ކުރނުް މަސައްކަތް  އެންމހެއަި ކރުަންޖހެޭ ގުޅގިެން  ލއަިސނަްސއާި އއެްގަމު .7
 . މަސއަްކތަކްުރުން  ހެދުމގުެ ރޖަިސްޓްރީ އުޅަނދުފހަަރގުެ އއެްގަމު .8
  ޕަސެނޖްަރގުެ ،ސެޓްފިކެޓް   ސލަާމތަީ ސާރވޭކޮށް އުޅަނދފުހަަރު ދއުވްާ ކަނޑުގއަި .9

 . ހެދނުް ސޓެްފިކެޓް ބަރމުރަުކާ ،ސެޓްފިކެޓް 
 .ހެއްދުން ލއަިސނަްސް  އުޅަނދފުހަަރުގެ  އިނޖްީނު ދއުވްާ ކަނޑުގއަި .10
 . ދކޫުރުން ނަނބްރަ  އޮޑި ފަރތާތްަކަށް ހުށހަޅަާ އެދި ނަނބްަރަށް އޮޑީ .11
 . ފނޮވުުން އޮތރޯިޓީއަށް ޓްރާނސްޕްޯރޓް ތއަޔްާރުކޮށް ރޕިޯޓް .12
 . ކުރުން ސާރވޭ ކރުަންޖހެޭ ކުރުމަށް ރަޖިސްޓްރީ އުޅަނދފުހަަރު ދއުވްާ ކަނޑުގއަި .13
 . ހެދުން ރަޖސިްޓްރީ އުޅަނދުފހަަރގުެ ކަނޑު .14
 .އއެްފހަަރު މހަަކު މސަައްކަތތްއަް ކުރވެޭ ގުޅގިެން  މަސްކތަްތަކއާި  މރެިޓައިމްގެ .15
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    މަޤާމގުެ ޝަރުޠުތއަް: 

 

- 

 
 : ރޮނގތުއަް   ގެ ތަޢުލމީީ މަޤާމު 

 

 ނެތް   

 
 : ގެ މަސއަްކތަގުެ ދއާިރތާއަް މަޤާމު 

 
ހުށހަަޅަންޖހެޭ  

 ލޔިުންތއަް: 
  

ކައުންޓަރނުް   ފުރހިަމަ ކޮށފްއަިވާ ވޒަީފއާށަް އެދޭ ފމޯު )މި ފމޯު މި އިދާރާގެ .1
 ނއެވެެ.( ލިބނެހްުނންާ

މެއިލް އެޑރްެސް -އި އީނަވރަު )ގުޅނޭެ ފނޯު ނަނބްރަާވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާގުެ ވަ  .2
 ހިމެނގޭޮތަށް(.

ދެފު  .3 ކާޑުގެ  އަންގއަިދޭ  ރއަްޔިތެއްކަން  ދވިހެި  ފަރތާގުެ  އެދޭ  ލޔިުނތްއަް ވަޒީފާއަށް  ށގުެ 
ފަ  އނެގޭ  ކިޔަން  ލޔިުނތްއަް  ލޔިފެއަިވާ  އއަިފެނންަ،  ނުވތަަ  ކޕޮއީއެް.  ކޑާު ދަ  .ޑީ. 

ނަ  ފަރާގެއްލިފއަވިާ  އެ  ނވުތަަ  ތެމަ،  ޕާސޕްޯޓް  ސެޓްފިކެޓު،  އުފނަދްުވހަގުެ  އްގެ 
 ޑްރއަިވިންގ ލއަިސނަްސް. 

އް އޮތް މވުއަޒްަފުން  ސިވިލް ސަރވިސއްށަް / ސރަުކާރަށް ޚދިުމތަްކުރުމގުެ އއެްބަސްވމުެ .4
އަދާ ނަމަ،  ހޮވއިްޖެ  މަޤމާަށް  ވއީް ކުރިމަތިލާ  ވޒަީފއާނިް  ލުމމާދެު  ކުރމަުނދްާ 

 ފާ އަދާކރުާ އޮފހީނުް ދޫކށޮފްއަިވާ ލިޔުން. ޒީ ކަމށަް، ވައއިުތިރޒާއެްނެތް
 ؛ލިބިފައިވާ ތަޢުލމީީ ސެޓފުކިެޓުތަކގުެ ކޕޮީ   .5
ރު/ލެވލަް ކަނޑއަަޅއަި ތއަްގނަޑު ޖހަާފއަިވާ،  ފެނވްަ  އޮތޯރިޓީން  ކލޮފިިކޝޭަން  މޯލްޑވިްސް    ހ()

ތކަުގެ ކޕޮއީއާި ޓު މީ ސެޓފުިކެކުން ދޫކށޮްފއަިވާ ތަޢލުީ މަތީ ތޢަލުީމުދޭ މރަުކޒަަރާއްޖެއިން ބޭރުގެ
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ކޕޮީ ފުރހިަމަކުރިކަމގުެ  ؛ ޓްރާންސކްްރޕިްޓުގެ  ކސޯް  ހާލަތްތަކގުައި،  ނތެް  ސެޓްފކިެޓު  ނުވތަަ: 
ކޕޮއީއާި މލޯޑްިވްލިޔުމުގެ  އެމް.ކއިު.އޭ  ،  ދޫކޮށފްއަިވާ  އޮތޯރިޓީން  ކލޮފިިކޝޭަނސްް  ސް 

  ޓްރާންސކްްރޕިްޓްގެ ކޕޮީމެނޓްް ރޕިޯރޓްގެ ކޕޮީ އަދިއެސެސް

  ކޕޮއީއާި   ސޓެުފިކެޓތުކަުގެ  ތއަލުމީީ  ދޫކށޮްފއަިވާ  މރަުކޒަަކުން   ރއާޖްޭގެ  އލުމީުދޭތަ  މތަީ  ށ(  )
  ޓްރާންސކްްރޕިްޓގްެ   ކޕޮއީއާި  ލިޔުމގުެ  ފރުިހަމަކރުިކމަުގެ  ކޯސް  ނުވތަަ ؛ކޕޮީ  ޓްރާންސކްްރޕިްޓްގެ

 .ކޕޮީ

 : ގެ ކޕޮީ ރިބގާެ ލޔިުނތްަކު މަސައްކަތގުެ ތޖަު   .6   
ދއަލުތަުގެ މއުއަްސަސއާއެްގައި، ސރަުކރާު ހއިްސާވާ އއެްގއަި،  ސގްެ ވޒަީފާސަރވި  ސިވލިް   ހ()

މުއްދތައާި   ވޒަފީގާެ  އަދި  ވޒަީފާ،  އަދާކށޮފްއަިވާ  ނަމަ  އދަާކޮށފްއަިވާ  ވަޒީފާ  ކުންފނުްޏއެގްއަި 
އއެް އިދާރާއއެްގެ ތަފތާު  (، ވޒަީފގާެ މަސއްޫލއިޔްަތުތއަް ))އހަަރއާި މހައާި ދުވަސް އެނގގޭތޮށަް

ދާކށޮްފއަިވީ ނމަަވެސް( ވަކވިަކނިް ބޔަނާްކޮށް އެ އޮފހީަކނުް ދޫކޮށްފއަވިާ  އި ވަޒީފާ އަޤާމތުަކގުަމަ
 ލިޔުން. 

  ނމަަ   އަދާކޮށފްއަިވާ  ވޒަީފާ  އިދރާއާއެްގއަި  އަމިއްލަ  ނުވަތަ  ކުނފްުންޏއެް  އަމއިލްަ    ށ()
އެނގޭ   މހައާި  އހަަރއާި)   ދަތއާި އްމު  އަދކާުރި  ވޒަީފާ  ވޒަީފާ،  ފއަވިާއަދާކޮށް ގތޮށަް(،  ދުވަސް 

އަދާކޮށްފއަވިީ  ވަ ވޒަފީާ  މޤަާމތުަކުގއަި  ތަފތާު  އިދާރއާއެްގެ  )އއެް  މަސްއޫލއިޔްތަތުއަް  ޒީފގާެ 
މވުއަޒްަފުނގްެ ތަނގުެ  މަސއަްކތަްކޮށފްއަިވާ  އަދި  ބޔަާންކޮށފްއަިވާ  ވަކިވަކިން  އަދަދު    ނަމވަެސް( 

 ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. ބޔަާންކށޮް އެ އޮފީހަކުން  

ބއަިނަލް   ނ() ނުވަތަ  ނަމަ،  ޤައުމީ  ކށޮފްއަިވާ  މަސއަްކތަް  ޖމައްއިޔްާ/ޖަމއާަތއެްގއަި  އަޤުވާމީ 
އަދާކޮށްފއަވިާ ވޒަީފާ، އދަި ވަޒީފާ އަދާކރުި މއުްދަތއާި )އހަަރއާި މހައާި ދުވަސް އެނގގޭތޮށަް(،  

މަސްއޫލއިް ތަފތާުވޒަީފގާެ  އިދާރއާއެްގެ  )އއެް  އަޔތަތުއަް  ވޒަފީާ  މޤަާމތުަކުގއަި  ދާކޮށްފއަވިީ   
ނަމވަެސް( ވަކވިަކނިް ބޔަާނކްޮށް އެ ތަނަކނުް ދޫކޮށފްއަވިާ ލިޔުން )މި ލިޔުމގުއަި އަދާކޮށްފއަވިާ  
ނވުތަަ   އނޮްނނަވްާނއެެވެ.  ބޔަާންކށޮްފއަި  ނޫނކްަން  ނުވތަަ  މަޤާމއެްކަން  މސުާރަދވެޭ  މަޤާމަކީ 

 ލިޔުމއެް ހުށހަަޅނަވްނާެއެވެ.(  ނަކނުް ދޫކށޮްފއަވިާ ރަސްމީދލަގުއަި އެކަން ބޔަާނކްޮށް އެ ތަބަ

  އަމއިލްަ   ނުވތަަ  ކނުްފނުްޏއެް  އަމއިލްަ   ނުވތަަ  އިދާރއާއެްގއަި،  ދޢަލުތަގުެ  އުވއަލިއަިފއަިވާ    ރ()
  ގއަި ޖމަާއަތއެް/ޖމައިޔްާ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީ  ނުވތަަ  ޤައުމީ  ނވުތަަ   އިދާރއާއެްގއަި،

މހައާި އަދި  ވޒަީފާ   އަދާކށޮްފއަވިާ   ނަމަ،   މަސައްކަތްކށޮްފއަވިާ )އހަަރއާި  މއުްދަތއާި  ވޒަީފގާެ   
މަޤާމތުަކގުއަި  ތަފާތު  އިދާރއާއެްގެ  )އއެް  މަސއްލޫއިޔްަތުތއަް  ވޒަީފާގެ  އެނގގޭތޮށަް(،  ދުވަސް 

އޮފީހަކުން   އެ  ބޔަާންކށޮް  ވަކިވކަިން  ނމަވަެސް(  އަދާކށޮްފއަވިީ  ލޔިުން  ވަޒީފާ  ދޫކށޮފްއަިވާ 
 ނގްއަިދޭ ރެފަރނެްސް ޗެކް ފމޯު. މަ، ވޒަފީާ އަދކާުރިގތޮް އަލިބނެްނތެް ނަ 

 
 



PHONE: 6800724   FAX: 6800724   E-MAIL:   ި info@dhanbidhoo.gov.mv Page 5 

ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބލިު  
ފަރާތއެް ހޮވުމށަް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތއަް: 

   

 

  ( އެސެސްމަނޓްް )އިމްތހިނާު ނުވތަަ ޕްރެކްޓިކަލް

 

މޤަާމށަް އއަޔްަނކްުރވެޭނީ، ވޒަީފއާަށް އެދފިއަިވާ ފަރާތަށް ކްރއަިޓީރއިާގެ ހރުިހާ ބަޔަކުން  : ނޯޓް
 އިން ފެށގިނެް މތަނިް ޕޮއިންޓް ލބިފިއަިވާ ނަމއަވެެ  60ޖުމްލަ  

  މަޤާމށަް އެދެނވްގީތޮއާި 
 ސުނގްަޑި: 

( ގެ ކުރިން،  13:00( ގެ )2023 އޕޭްރީލް 17މަޤާމށަް އެދި ހުށހަަޅަންޖހެޭ ތަކެތި ހުށހަަޅނާީ ) 
މެއިލް - އެދޭ ފޯމާއި ލޔިނުތްއަް އީކއަުނސްިލްގެ އދިރާާ އަށެވެ. ވޒަފީާއަށް ހައްދުންމތަީ ދނަބދިޫ

 info@dhanbidhoo.gov.mv ުެވރެިކށޮް ވސެް ބލައަިގަނވެނޭެއެވެ. މދ 

ދި އިޢލުނާުގެ ސުނގްޑަި ހމަަވމުުގެ ކުރނިް ސަރކުާރނުް އަލަށް ބނަްދު ދުވހައެް  އަ
 ނއެވެެ. ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވހަުގެ އދަަދަށް ވޒަފީއާަށް އެދޭ ފޯމު ބަލއަގިަނވެޭކަނޑއަަޅއަިފި 

 ޝޯޓްލިސްޓކުުރުން: 
  

 ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި،  ރާތތްކަުގެ ތރެެއިން ތޢަލުމީީ ފނެްވަރއާިމި ވޒަފީާއަށް އެދި ހުށހަަޅާ ފަ
ތލިާފއަވިާ ފަރާތތްކަުގެ ތރެެއިން އެނމްެ މތަނިް ޕޮއިންޓު ލބިފޭަރތާތްއަް ވަޒީފާއަށް ކުރމިަ

 ކުރވެޭނއެވެެ. ޝޯޓްލިސްޓު

ނާ އިމތްިޙާ ) އިންޓަރވއިު 
އި ޕރްެޒެންޓޭޝަން  

މަ، އެ ބއަި  ނައޮންނަ  
ވެސް  
ންނާނެ  އޮ  (ހިމެނނުް

 ތަނާއި، މއުްދަތު: 

  30 )( އއާި 2023 އޕޭްރީލް 24އްވޭ އިނޓްަވއިު އޮނންނާީ، )ކު ހޮވމުަށް ބޭމި މަޤމާަށް މހީަ
 ކއަނުްސލިގްެ އިދާރގާައެވެ.  ހައްދުންމތަީ ދނަބދިޫ( އާ ދެމދެު، 2023 އޕޭްރީލް

ތިލީ  ވޒަީފއާށަް ކުރިމަ "
ފަރާތތްކަަށް ޕޮއިންޓު  

ގތޮުގެ ޝޓީް  ލިބނުު 

ގެ ތރެޭގައި "ވޒަފީާއަށް ކުރިމތަލިީ ދވުހަު 3މީ ބަނދްު ނނޫް  އިންޓަވއިު ބއާްވާތާ ރސަް
ފމޯު(" އާންމުކށޮް ފނެްނނާެހެން މި އިދާރާގއަި    A2ފަރާތތްކަަށް ޕޮއިންޓު ލިބނުު ގތޮގުެ ޝީޓް ) 

ރާތްތަކށަް ޕއޮިންޓު  ވޒަފީާއަށް ކުރިމތަލިީ ފަ ވެބްސއަިޓގްއަި އާންމކުުރވެޭނއެވެެ.އަދި އިދާރާގެ  
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(A2   ")ުޯފމ
 ންމކުުރނުް އާ

ފމޯު އާނމްުކުރާ ދވުހަުން ފެށގިެން ރސަްމީ ބނަްދު   A2މެދު ޝަކވުއާއެް އޮތްނަމަ  ދެވފިއަިވާ ގތޮާ 
 ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި އެ ޝަކުވއާއެް މި އިދރާާއަށް ހުށހަަޅަންވނާއެވެެ. 3ނޫން  

 މެއިލް-އަށެވެ. އީ ،6800724މި އިޢލުނާާ ގުޅިގެން މަޢލުމޫާތު ސފާުކުރުމށަް ގުޅާނީ   •
 އަށވެެ.  info@dhanbidhoo.gov.mv ކުރާނީ

ޒީފތާަކަށް މީހުން ހޮވމުއާި އއަޔްަނކްުރުމުގެ މނިްގނަޑުތަކއާި އޞުޫލުތއަް އަދި އެ ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވަ •
 < އޞުޫލުތަކާ ގޅުުނހްރުި އެނމްހެައި ލޔިުންތއަް ސވިލިް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ ވެބސްއަިޓްގެ އުސލޫތުއަް

  Civil Service Commission Maldives |ކްރޫޓްމަންޓް އުޞޫލުރެ) "ރެކްރޫޓްމަނޓްް އުސޫލު"
) (csc.gov.mv)ެއިން ލިބެން ހނުްނނާއެެވ. 
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    ރު ޝަރީފްއަހްމދަު ޔާސި                                                                    

   ސެކރްެޓަރީ ޖނެެރަލް                                                            
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