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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

  

 /434-HR/434/2018/(IUL) 70: ނނަބްރަު 

U ްާއޢިލުނ 

  އޑެމްިނސިްޓްރޓޭވިް އޮފސިަރ  މގަމާް:

 J-230139 :މަޤމާގުެ ނނަބްރަު 

 )އްއެކެ( 1 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 ދއާމިީ :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 3ޖީ.އސެް. :މަޤމާގުެ ރނޭކްް 

 1ގރްޑޭް  އޮފސިަރ :މަޤމާގުެ ކްލސެފިކިޝޭނަް 

 ޕރްވިނެޝްަން ސކެޝްަން)ލް ޑރްގަް އޖޭެނސްީ، ކ. މާލެ (ނޭޝނަަ  ވޒަފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 

 ރުފޔިާ 4465/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ1500ު/-މަހަކު  ސަރވސިް އލެވަނަސްް 

 )35އެލވަނެސްް: މހަކަު (އސަސާީ މސުާރއަގިެ %ސޕްެޝަލް ޑއިޓުީ  .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 

އވިާ ގތޮގުެ ގG207.03ަ ޒަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެ(ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްރސިްކު އލެވަަނސްް:  .2

  މަތީން)

 .ލބިނޭއެވެެ  ރފުޔިާ 007/- ގޮތގުއަި އލެވަަނސްގްެ ކޯ ސޕަޯޓިންގ .3

 

ނޑު މަޤމާގުެ  މއަިގަ

މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ވާޖބިު 

ސްތުވާތަކެތީގެ ނުރައްކަލުން މުޖުތަމައު ރައްކާތރެިކޮށް ހޭލުންތރެި ކުރުމުގެ ގޮތުން ތަފާތު ޕޮރޮގްރމާްތައް (ލއަިފް މަ .1

 ންކުރުން.ކަންކަހިންގުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެނމްެހާ  ސްކިލސްް އަދި ސެންސިޓއަިޒޭޝަން ވޯރކް ޝޮޕް) ރވާާ

ވައިޒަރުގެ ލަފގާެ ސުޕަސެކްޝަން އިން ތއަްޔާރުކރުާ ލީފްލެޓް، ބިލބްޑޯު، ޕސޯްޓރަ ފަދަ ލިޔުންތއަް ޕރްވިެންޝަން  .2

 ތއަްޔާރުކރުުން.މަތިން 

 ހިލޭސާބަހަށް ރާއްޖޭގއަި މަސައްކަތްކރުާ ރާއްޖެއއާި ރާއްޖެއިންބޭރުގެއާއި މސަްތުވާތަކެތީގެ ނުރައްކަލުން މޖުުތަމައު .3

ކަންކަން  އި ގުޅިގެން ހިނގްާ ޕްރޮގްރމާްތައް ރާވާ ހިންގުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެންމެހާއއިްޔާތަކުން މިއެޖެންސީއާ ޖަމު 

 ސުޕަވައިޒަރގުެ ލަފާގެ މަތިން ކރުުން.
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ހޭލުންތރެިކަން އިތުރު ކރުުމުގެ ގޮތުން ތަފާތު އެކި މސައަްކަތު ބައްދަލުވުންތަކާއި ޓރްއެިނިނގް ޕްރޮގްރމާްތައް ރާވާ  .4

 ތއަްޔާރުކރުުން.ވައޒިަރުގެ ލަފގާެ މަތިން ސުޕަންކަން ހާ ކަހިންގުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެންމެ

ރަންޖެހޭ ތަމައު ހޭލުންތެރިކރުުމުގެ ގޮތުން ހިންގޭ އެކި ޕްރޮގްރާމްތއަް ރާވާ ހިންގމުަށް ކު މޑީިއާއާއި ގުޅިގެން މުޖު .5

 .ކަންކަން ކރުުން އެންމެހާ

ނޑްރަ" ތައްޔރާުކރުުމަށް އދަި މގީެ ޕްރޮގްރާމްތައް ކޮނމްެ އަހަރެއް ފެށޭ ހސިބާުގައި "ޕްރިވެންޝަން އެކްޓވިިޓީ ކަލަ .6

 ކރުުން.ވައިޒަރުގެ ލަފގާެ މަތިން ސުޕަ ކރުަންޖެހޭ އެންމެހާ ކަންކަން ހިންގުމަށް ބޭނުންވާ ބަޖެޓް ތއަްޔާރުކުރުމަށް 

ޓުން އަދި ތއަްޔާރުކުރުމއާި ލިޔަންޖެހޭ ލިޔުންތއަް ލިޔެ ބެލެހއެްސެކްޝަނުން ލިޔަންޖެހޭ ލިޔުންތަކއާި ރިޕޯޓްތއަް  .7

   .ޖެހޭ ފރަާތްތަކަށް ފޮނުވުމާއި ފައިލްކރުުންފޮނވުަން 

ޕރްވިެންޝަން ސެކްޝަންއިން ހިންގާ ޕރްޮގްރމާްތަކާއި ކރުަންޖެހޭ ދަތުރުތަކގުއަި ބައިވެރވިެ ޕްރޮގްރމާްތައް  .8

 ހިންގުމަށް ކރުަންޖެހޭ އިދރާީ މަސއަްކަތްތއަް ކރުުން.

ރޮގްރމާްތައް ހިންގމުަށް ކރުަނޖްެހޭ ދަތރުުތަކުގެ އިންތިޒާމް ޕރްވިެންޝަން ސެކްޝަންގެ ޓރްެއިނިނގް ޕް  .9

 ހމަަޖެއްސުން.

 ބދަަލަކާއި އަންނަ މަސައްކަތްތަކަށް ރަސމްީ އެޖެންސީގެ ޑްރަގް ނޭޝަނަލް އިތުރުން، މަސައްކަތްތަކުގެ މަތީގައިވާ .10

 މުއްދަތެއްގައި ހވަާލްކުރެވޭ  މަސައްކަތްތައް ރަސްމީ ކރުވެޭ ހވަާލު ގޮތަކުންވެސް އެހެން ނުވަތަ ގުޅިގެން

 ން. ކރުު އެއްގޮތަށް ތަކއާި އުސޫލް އޮންނަ ހމަޖަެހިފައި

 .ކރުުން އމަަލު ކަންތައްތަކަށް އެންމެހޭ ކޮނޑްަކްޓގްައިވާ އޮފް ކޑޯް ސާރވިސްގެ ސވިިލް .11

 

ދށަވްގެެން 'ޑީ' ގރްޑޭް ލބިފިއަި މއާދްއާިން  2ސާނަވީ ނވުތަަ އެ އާ އއެް ފނެވްރަގުެ އމިްތޙިާނކަނުް  .1 :މަޤމާގުެ ޝރަތުުތއަް 

ވމުއާެކު، އޭގެ އިތުރުން 'ސކެނަޑްަރީ ސކްލޫް' ނވުަތަ 'ހަޔރަ ސެކަނޑްަރީ ސކްލޫް' ސޓެފްކިޓެް 

 އމިްތޙިާނުގއަި 'ދވިހެި' މި މއާދްއާނިް ދށަވްގެެން 'ސީ' ގްރޑޭް ލބިިފއަވިނުް.

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 :ލޔިނުތްއަް 

(މި ފމޯް ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ  ފމޯު  ވޒަީފއާށަް އދެޭ  ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާ ކށޮް ފުރިހމަަ  .1

 ވބެސްއަިޓުން އދަި އދިރާގާެ ވބެސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލބިެނހްނުންާނއެެވެ.)

 ވޒަީފއާަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު (ގޅުޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އޑެްރސެް ހމިެނގޭތޮށަް) .2

މއުްދތަު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދެފށުގުެ ލިޔނުތްއަް ، ފަރތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަިދޭ ވޒަީފއާަށް އދެޭ .3

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 
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މށަް ޤާތލިާ މަމަސިވލިް ސަރވސިއްށަް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުތަކްުރމުގުެ އއެބްސަްވމުއެް އޮތް މުވއަޒްަފނުް ކރުި .4

ން ކމަަށް، ވޒަީފާ އދަާކުރާ އފޮހީުހޮވއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރޒާއެް ނެތް

 ލިޔނުް. ދކޫށޮްފއަވިާ 

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ލބިިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .5

ޖއެިން ބރޭގުެ / ލވެލަް ކަނޑއަޅަާފއަިވާ، ރއާް މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮޯރިޓނީް ފނެވްރަު (ހ)

ދކޫށޮފްއަިވާ ތޢަުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުކައާި ޓރްާނސްްކްރޕިޓްްގެ ކޕޮ؛ީ ނުވތަަ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މަރުކޒަކަުން

ކުރިކމަގުެ ލޔިމުއާެކު ކހޯުން ލބިޭ ސެޓްފކިޓެު ވަކި ފނެވްަރއެްގއަި ޤބަލޫކުޮށް ކސޯް ފރުހިމަަ 

  .ދކޫުރއަވްފާއަވިާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީމޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓީން ކރުވެޭނެކމަށަް 

ރއާޖްޭގެ މަރުކޒަކަުން ދޫކށޮފްއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓފުކިެޓތުކައާު ، މަތީ ތޢަލުމީު ދޭ(ށ) 

 ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ؛ީ ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޕޮީ.

 ރީނު ސެޓފްކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ.. ވޒަފީގާެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުު މއުްދތަގުެ ކސޯތްކައާި ތމ7ްަ

ފރުހިމަަކޮށް ސޓެފްކިޓެް ލބިިފއަވިާނމަަ އެ  އަށް ވަނމުަށް ދެވޭ އމިްތޙިާނުސިވިލް ސރަވސިގްެ ވޒަފީާ. 8

 ސެޓްފކިޓެގްެ ކޕޮީ 

 :ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީގެ ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތގުެ . 9

ދއަުލތަގުެ މވުއަސްސައާއެްގއަި ނވުތަަ ސރަކުރާު ހއިސްވާާ ކނުފްުންޏއެގްއަި ވޒަފީާ  (ހ)

 ވޒަފީގާެ މސަްޢލއިްޔތަު ބަޔނާކްށޮް އެ  ،އދަކާށޮްފއަވިާ ވޒަފީގާެ މއުދްަތއާިއަދާކށޮފްއަިވާނމަަ، 

  ން.ލިޔު ދކޫޮށްފއަވިާ އޮފީހަކނުް 

އދަކާށޮފްއަވިާ އިދާރއާއެގްއަި ވޒަީފާ އދަކާށޮްފއަވިނާމަަ  އމައިްލަ ނވުތަަ  (ށ) އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެގްެ 

މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ  ވޒަީފާގެ މސަޢްލޫއިްޔަތު އދަި ، ވޒަފީާ އދަކާުރި މއުްދަތއާި ، ވޒަީފާ

ނ؛ް ނުވތަަ ވޒަފީާ އދަކާރުގިތޮް މުވއަޒްަފުނގްެ އދަދަު ބަޔނާކްޮށް އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިު

 ރެފރަނެސްް ޗކެް ފމޯް އަންގއަިދޭ 

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 

ޤބާލިު ފރަތާއެް 

ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 :ކނަތްއަތްއަް 

  

43TU:ްަވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާއެް ހވޮމުގުއަި ބލެނޭެ ކނަކްނ 

 .މުތޢަުލީލބިިފއަވިާ . 1

 ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުމުއުްދަތުގެ ތމަްރީން. މސައަްކަތގުެ . 2

 . މަގމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާ ގޅުޭ ތޖަުރބިާ.3

 ގެ މކާސްް.އިނޓްވައިު. 4
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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

 

 

މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 

 :ސނުގްޑަި 

 ޤާނނޫތުަކއާި ގވައާިދތުކަަށް އހަލުުވރެވިފެއަިވާ މނިވްަރު.. 5

ބަޔކަނުް ލބިނުު މަގމާަށް އއަްޔނަކްުރމުަށް، ވޒަީފއާަށް އދެފިއަިވާ މީހއާށަް ކރްއަިޓީރއިާގެ ހުރހިާ . 6

 (ސޅާސިް ފަހއެް) އިނސްއަްތއަށަވްުރެ މތަވިުން. 45ޕއޮިންޓްގެ ޖމުްލަ %

 

 ގެ 13:00ވހަުގެ ދު  އނަގްރާަ ވާ  2018 ޖލުއަި  31ވާ  2018 މަޤމާަށް އެދި ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ތަކެތި ހުށަހޅަާނީ 

. ވޒަީފއާަށް އދެޭ ފމޯއާި އށަވެެ ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްގީެ ހޑެް އފޮސީް (ގ. ގރްނީގްެ، ކ. މލާެ) ،ކުރިން

ބަލއަި  މދެވުރެކިށޮްވސެް 3328184 ސް އދަި ފކެސްްމދެވުރެިކށޮވްެ hr@nda.gov.mvލިޔުންތއަް އމީއެިލް 

ނޑއަޅައަިފިނމަަ، އެ ގނަވެޭނއެެވެ.  ސުންގޑަި ހމަވަމުގުެ ކުރނިް ސރަކުާރނުް އަލށަް ބަންދު ދވުަހއެް ކަ

ނޑއަޅަާ ދވުހަގުެ އދަދަށަް   ވޒަފީއާށަް އެދޭ ފމޯު ބަލއަގިނަވެނޭއެެވެ.ކަ

އނިޓްވައިު އނޮންނާެ 

 ތނައާި، މއުދްތަު 

އާ  19އގޯސަޓްް  2018އއާި  01އގޯސަޓްް  2018 މމިަޤމާަށް މީހަކު ހޮވމުަށް ބއޭވްޭ އިންޓަވއިު އޮންނނާީ 

 ގއަެވެ. މލާެ  ކ.، ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީދމެެދު 

ވޒަފީއާށަް  ،ތޢަލުމީީ ފނެވްަރއާި ތޖަުރބިއާަށް ބަލއަިތރެއެިން ފަރާތްތކަގުެ  ،އެދި ހށުހަޅަާ ވޒަީފއާަށްމި  ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް 

 ތއަް ޝޓޯްލސިޓްް ކރުވެނޭއެެވެ.ކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން މާކސްް ލބިޭ ފރަތާް

 އވެެ. 3328184 ،ނަނބްރަު ފނޯއާެވެ. ފކެސްް ނަނބްަރަކީ 3334568/  3343061 ނީ މށަް ގޅުާއިޢުލާނާ ގޅުިގނެް މަޢުލމޫތާު ސފާުކުރު މި

 .އަށެވެ hr@nda.gov.mvމއެިލް ކރުާނީ -އީ 
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