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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

  
 /434-HR/434/2018/(IUL) 77: ނނަބްރަު 

 އިޢުލާން 
  އެޑމްިނސިްޓްރޓޭވިް އޮފިސަރ  މގަމާް:

 J-229992 :މަޤމާގުެ ނނަބްރަު 

 (އްއެކެ) 1 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 ދއާމިީ :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 3ޖީ.އސެް. :މަޤމާގުެ ރނޭކްް 

 1ގރްޭޑް  އޮފިސަރ :މަޤމާގުެ ކްލެސފިކިޝޭނަް 

 (ޔނުޓިް  ޕރްކޮއިމުެންޓްލް ޑރްގަް އޖޭެނސްީ، ކ. މާލެ )ނޭޝނަަ  ވަޒފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 

 ރުފޔިާ 4465/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ1500ު/-މަހަކު  ސަރވސިް އލެވަަނސްް 

 (35އެލވަނެސްް: މހަކަު )އސަާސީ މުސާރއަގިެ %ސޕްެޝަލް ޑއިޓުީ  .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 
އވިާ ގތޮުގެ ގG207.3ަ ޒަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެ)ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްރސިްކު އލެވަަނސްް:  .2

  މަތީން(
 .ލބިނޭއެވެެ  ރފުޔިާ 007/- ގޮތގުއަި އލެވަަނސްގްެ ކޯ ސޕަޯޓިންގ .3

 

މއަިގަނޑު މަޤމާގުެ 
މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ވާޖބިު 

ބޖަެޓަށް ފނޮވުަނޖްހެޭ ބިލތްކަގުެ ސޕަޯޓިން ޑޮކއިމުެނޓްތްައް ހމަކަށޮް ބޖަޓެް ސކެޝްަނށަް ފނޮވުާ  .1

 .ރެކޑޯްސް ބލެެހއެްޓނުް އަދި ފއަިލް ކުރުން

  .ފޮލއޯޕަް ހދެުންހދައަި ފމޯް  މުދަލއާި ހދިމުަތަށް އދެޭ .2

 ބލިތްއަް ހވަލާކުރުުން.ބިލްތއަް އެންޓރްކީށޮް ބިލް އނެޓްރްީ ބެލެހެޓމުއާި ލިބޭ  .3

މސައަްކތަކްުރާ  މުދާ ހދޯމުަށް ކޓޯޝޭަން، އަގބުލަާ ފމޯު، އސެެޓް ފމޯު އަދި ކޕެޓިލަް ފމޯު ހެދމުގުެ  .4

މުވއަްޒަފު ނދުރުވުާ ދުވސަތްކަގުއަި މއިޖެެނސްއީަށް ބޭނުންވާ އކެި ޚިދމުތަްތއަް ހދޯުމަށް ލޔިނަޖްެހޭ 



 

     +960 3312018                  +960 3328184                      info@nda.gov.mv                  www.nda.gov.mv 

` 

ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

 .ރިކއުސެްޓް ނޓޯު ލިޔުން

 .އނަގްާ މުހއިމްު ބއަްދލަވުުނތްކަަށް ހާޒރިވުުން އޮފީހުން ރސަމްކީޮށް .5

 .ރސިޕެްޝނަގްއަި މސައަްކަތކްރުަން ޖެހއިްޖެ ހާލަތއެްގއަި މސައަްކއަކްރުނުް .6

 .އޮފީސް ހޅުުވާ ލއެޕްުމަށް ހވަލާކުރުާ ތވާލަާ އއެްގތޮށަް ހޅުވުާ ލއެޕްުން .7

އެނމްހެާ  ކށަް ހމަކަުރަނޖްހެޭ ހވަލާވުފެއަވިާ މސައަްކަތތްކައާި ގޅުގިެން ކރުާ ކޮނމްެ މސައަްކަތަ  .8

މކަށޮް އެލޔިކެއިުންތކަގުެ ރކެޯޑުތއަް ފަސޭހއަނިް ފެންނގަތޮަށް ދވުހަުން ދވުހަށަް ލިޔެކޔިނުްތއަް ހާ

 .ފއަިލކްށޮް ބލެހެއެްޓުން

މަތީގއަިވާ މސައަކްތަތްކަުގެ އތިރުނުް، ނޭޝނަލަް ޑރްގަް އޖެެނސްގީެ ރސަމްީ މސައަްކަތްތަކށަް އަންނަ  .9

ކރުވެޭ ވޭ ރސަމްީ މސައަްކަތްތއަް ހވަލާު ގޅުގިެން ނުވތަަ އެހެން ގތޮަކނުވްެސް ހވަލާު ކރުެ  ބަދލަކައާި

 މއުްދަތއެްގައި ހމަޖަެހިފއަި އނޮންަ އސުޫލް ތަކއާި އއެގްތޮަށް ކުރުން. 

 ސިވިލް ސރާވސިގްެ ކޯޑް އޮފް ކނޮޑްަކޓްގްއަިވާ އެނމްހެޭ ކނަތްއަްތކަށަް އމަަލު ކުރުން. .01

 

މއާދްއާިން ދށަވްގެެން 'ޑީ' ގރްޭޑް ލބިފިއަި  2ސާނަވީ ނވުތަަ އެ އާ އއެް ފނެވްރަގުެ އމިްތިޙާނކަނުް  .0 :އް މަޤމާގުެ ޝރަތުުތަ

ވމުއާެކު، އޭގެ އިތުރުން 'ސކެނަްޑަރީ ސކްލޫް' ނވުަތަ 'ހަޔރަ ސެކަންޑަރީ ސކްލޫް' ސޓެފްކިޓެް 

 އވިނުް.އމިްތިޙާނުގއަި 'ދވިހެި' މި މއާދްއާނިް ދށަވްގެެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފަ

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 :ލޔިނުތްއަް 
)މި ފމޯް ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ  ފމޯު  ވަޒީފއާށަް އދެޭ  ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާ ކށޮް ފުރިހމަަ  .1

 ވެބސްއަިޓުން އދަި އދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލިބެނހްނުންާނއެެވެ.(
 ނަނބްރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް(ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު  .2
މއުްދތަު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދެފށުގުެ ލިޔނުތްއަް ، ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފަރތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަިދޭ .3

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 
މށަް ޤާތލިާ މަމަގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފނުް ކރުިސިވލިް ސަރވސިއްށަް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުތަކްުރމުު  .4

ން ކމަަށް، ވަޒީފާ އދަާކުރާ އފޮހީުހޮވއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެް ނެތް
 ލިޔނުް. ދކޫށޮްފއަވިާ 

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ލިބިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .5

ޖއެިން ބރޭގުެ / ލވެލަް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ، ރއާް މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮޯރިޓނީް ފނެވްރަު )ހ(
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ދކޫށޮފްއަިވާ ތޢަުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުކައާި ޓރްާނސްްކްރޕިޓްްގެ ކޕޮ؛ީ ނުވތަަ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މަރުކޒަކަުން
ބލޫކުޮށް ކސޯް ފރުހިމަަ ކުރިކމަގުެ ލޔިމުއާެކު ކހޯުން ލބިޭ ސެޓްފކިޓެު ވަކި ފނެވްަރއެްގއަި ޤަ

  .މޯލޑްވިްސް ކލޮފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓީން ދކޫުރއަވްފާއަވިާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީކރުވެޭނެކމަށަް 

ރއާޖްޭގެ މަރުކޒަކަުން ދޫކށޮފްއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓފުކިެޓތުކައާު ، މަތީ ތޢަލުމީު ދޭ)ށ( 
 ޕީ.ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ؛ީ ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޮ

 . ވަޒފީގާެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާާ ގުޅޭ ކރުު މއުްދތަގުެ ކސޯތްކައާި ތމަްރީނު ސެޓފްކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ.7

ފރުހިމަަކޮށް ސޓެފްކިޓެް ލިބިފއަވިާނމަަ އެ  އަށް ވަނމުަށް ދެވޭ އމިްތިޙާނުސިވިލް ސރަވސިގްެ ވޒަފީާ. 8
 ސެޓްފކިޓެގްެ ކޕޮީ 

 :ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީގެ ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތގުެ . 9

ދއަުލތަގުެ މވުއަސްސައާއެްގއަި ނވުތަަ ސރަކުރާު ހއިސްވާާ ކނުފްުންޏއެގްއަި ވަޒފީާ  )ހ(
 ވަޒފީގާެ މސަްޢލއިްޔތަު ބަޔނާކްށޮް އެ  ،އދަކާށޮްފއަވިާ ވަޒފީގާެ މއުދްަތއާިއަދާކށޮފްއަިވާނމަަ، 

  ން.ލިޔު ދކޫޮށްފއަވިާ އޮފީހަކނުް 

އދަކާށޮފްއަވިާ އިދާރއާއެގްއަި ވަޒީފާ އދަކާށޮްފއަވިނާމަަ  އމައިްލަ ނވުތަަ  )ށ( އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެގްެ 
މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ  ވަޒީފާގެ މސަޢްލޫއިްޔަތު އދަި ، ވޒަފީާ އދަކާުރި މއުްދަތއާި ، ވަޒީފާ

އދަކާރުގިތޮް ނ؛ް ނުވތަަ ވޒަފީާ މުވއަްޒަފުނގްެ އދަދަު ބަޔނާކްޮށް އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިު
 އަންގއަިދޭ ރެފރަނެސްް ޗކެް ފމޯް 

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 

ޤބާލިު ފރަތާއެް 

ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 :ކނަތްއަތްއަް 
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