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 އިޢުލާނު 
 :މް ޤާ މަ  މަސައްކަތު

296585-J :ުަމޤަމާގުެ ނނަބްރ 
 ދދަު:އަ ބނޭނުވްާ  1

 މޤަމާގުެ ގނިތްި: ވަގުތީ

 :ރނޭކްް މޤަމާގުެ  2އެސް އެސް 

 ކލްސެފިކިޝޭނަް:މޤަމާގުެ  2ސަޕޯޓް ސޓްާފް ގްރޭޑް 

 ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް: ކައުންސިލްގެ އިދާރާ، ގއ ކޮލަމފާުށިގއ ކޮލަމފާުށީ 

 މސުރާަ: ރުފޔިާ  0233033

 އލެވެނަސްް:ސރަވސިް  ރުފޔިާ  2333033މަހަކު 

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަނުންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޙދިުމަތ2-0ް
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާއިބެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން  -1
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ  އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސ0ާ -0

 :އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް 

އފޮީހުގެ މޒޭުތަކާއި ކޮމްޕިއުޓަރ އަދި އަލަމާރިތަކާއި ފަންކާތައް އުންްސިލްއިދާރާގެ އެތެރެ ކނުިކަހާ ކަ -1

 ފޮޅައި ފޮހެ ސާފްކުރުން

 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ގތޯިތެރެއާއި މަގުމަތި ވނިަނޮޅައި ކުނިކަހައި ކނުިނަގައި ސާފްކުރުން. -2

 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ދރޮުތަކާއި ދޮރުތަކާއި ދޮރުފތަްތަކާއި ބިއްލޫރިތައް ސާފްކުރުން. -3

 ކައުންސިލް އިދާރާގެ ފރުާޅާއި ދިޔަދޮވިތައް ސާފްކުރުން -4

 އފޮީހުގެ ދިދަނެގުމާއި ދިދަތިރިކުރުން ހަވާލުކުރެވިއްޖނެަމަ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް ދިދަ ނަގާ ތިރިކުރުން. -5

ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ޙޟާިރުކުރނަްޖެހޭ މީސްމހީުނންަށް އެންގުމާއި، މިއިދާރާއި ގުޅގިެން  -6

 ވާ ޓީމުތަކުގެ ބޭފުޅުނންަށް މިއިދާރާއިން އނަްގާގޮތެއްގެ މތަީން އހެީތެރވިުން.ރށަަށްވަޑައިގނަްނަ

 އަދި މިނނޫްވެސް މިއިދާރާގެ ރަސްމީ މަސައްކަތާއި ގުޅގިެން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި މަސައްކތަްކުރުން. -7

މއަގިނަޑު  ގެ މު ޤާ މަ 
 :ތކައާި ވޖާބިތުއަް މސައްލޫއިޔްތަު 

 



 މާއެކު މަޤާމުގެ މަސައކްަތްކުރުމުގެ ހުނަރު / ޤބާިލްކަން ސބާތިުކޮށދްިނު -2

 ލިޔަން ކޔިނަް ދަތުމާއިއެކު މަޤާމުގެ މަސައކްަތް ކުރުމުގެ ހުނަރު / ޤބާލިްކަން ލބިިފައިވުން.  -2 

 

 މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް:

ސިވިލް ސަރވިސް ފޯމް މި ) ފޯމު ވަޒފީާއަށް އެދޭސިވިލް ސަރވިސްގެ  ކށޮްފައިވާފުރިހަމަ  20
 (0ކައުންޓަރުން ލބިެންހުނންާނެއެވެއިދާރާގެ ވބެްސައޓިނުްނާއި ގެ ވބެްސައޓިުން އަދި ކޮމޝިަނު

 ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(ވަޒފީާއަށް އެދޭ  10
ކާޑުގެ ދފެުށުގެ  ،މުއދްަތު ހަމނަުވާ، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ 00

 ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއ0ް 
ތލިާ މަސަރވސިްއަށް / ސަރކުރާަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އއެބްަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން ކރުިސިވިލް  60

މަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއް ނތެްކަމަށް، ވޒަފީާ ޤާމަ
 ލިޔުނ0ް ން ދޫކށޮްފައިވާއަދާކުރާ އފޮީހު

 ؛ކޮޕީތަކުގެ ފިކެޓުލީމީ ސޓެުޢުލބިިފައިވާ ތަ 50
 

ރާއްޖެއނިް ބޭރގުެ ، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފނެްވަރު/ލެވަލް ކަނޑައަޅާފައިވާ ހ( )
އި ޓްރާންސްކްރިޕޓްގްެ އިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާމަތީ ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފަ

ސޓެުފިކޓެު ވކަި ކުރިކަމުގެ ލިޔުމާއކެު ކހޯުން ލބިޭ  ކސޯް ފުރިހަމަ ނުވަތަ ؛ ކޮޕީ
އޮތޯރޓިީން ދޫކށޮްފައިވާ ކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަނސްް ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލު ކުރވެޭނެ

 0 ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

އި ސޓެުފިކެޓުތަކާމަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތައުލީމީ  ރާއްޖޭގެމަތީ ތައުލީމު ދޭ،  ( )ށ
 ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމގުެ ކޮޕ0ީކޯސް  ނުވަތަ؛ ކޮޕީޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ 

 ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕ0ީ ކާއި ތަމްރީނުކުރު މުއދްަތުގެ ކޯސްތަވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ  40

ޙާނު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެްފިކޓެް ލިބިފައވިާނަމަ، ށް ދެވޭ އިމްތިއަށް ވނަުމަސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ 30
 ގެ ކޮޕ0ީއެ ސޓެުފިކޓެް

 : ޔުންތަކުގެ ކޮޕީގެ ލިތަޖުރބިާ ގެމަސައްކަތު 30
 މުވައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހއިސްާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒފީާ ދައލުަތުގެ  )ހ(

 ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ،އަދާކށޮްފައިވނާަމަ، 
 ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުނ0ް 

އަދާކޮށްފައިވާ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ  އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް  )ށ(
އދަި މސަައްކަތްކށޮްފައިވާ ތަނުގެ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ، ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއދްަތއާި ވަޒީފާ، 

ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް ؛ ންއޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔު މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ
 ޗެކް ފމޯް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް 

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:
 

މސަައްކަތުގައި ގނިަވަގުތު މި މޤަާމަށް މީހަކު އައޔްަންކުރުމުގައި މސަައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވާ އަދި 

 ހޭދަކުރެވނޭެ މީހަކަށް އިސްކަނދްެވޭނެއެވެ.

ފރަތާއެް ބލިު ޤާ ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 
 ހވޮމުށަް ބލެނޭެ ކނަތްއަތްއަް:
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