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 ސކްލޫް  ނޮޅިވރަމަު
 ހދ. ނޅޮވިަރނަް 

 GS-90/PRIV/2018/16(IUL): ނަނބްަރު

 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސރަ   މަގާމް:
 J-293997  މަގާމުގެ ނަނބްަރ:
 )އެކެއް( 01  ބނޭުންވާ ޢަދަދު:
 ދާއިމީ  މަގާމުގެ ގނިްތި:
 4ޖީ.އެސް.   މަގާމުގެ ރޭންކް:

 2ގުރޭޑް  އޮފިސަރ ކްލެސިފިކޝޭަން:މަގާމުގެ 
 ނޮޅިވަރަމު ސްކޫލް / ހދ.ނޮޅވިރަަން ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން:

 ރުފޔިާ  5020.00   މުސާރަ:
 ރުފޔިާ  1500.00 ސަރވިސް އެލވަަންސް:
 އހެެނހިެން އެލވަަންސް:

 ރުފޔިާ  700.00 ޓެކންިކަލް ކޯރ އެލވަަންސް:  .1
  ސަރވިސް ޤަވޢާިދުގއަވިާ ގތޮުގެމތަީން()ސިވިލް   އިތުރު ގަޑީގެ އެލވަަންސް: .2

 ވޖާބިތުއަް: މގަމާގުެ މއަގިަނޑު މސައްލޫއިޔްތަު ތކައާި 
 .ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްރްީ އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން  -
ފައިލްގައި ހނުްނނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް ފުރިހަމަކޮށް ،މުވައްޒފަުންގެ ޕާސނަަލް ފައލިްތައް ތައްޔާރުކުރުމާއި  -

 .ފައިލްކުރުން
 .ގުތީ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްްރީ އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން ވަ -
 .ޗުއޓްީއަށް އެދޭ މުވައްޒފިުންގެ ޗުއްޓީ ޗިޓް އިސްވެރިޔާގެ މަޝވްރަާގެ މަތނިް ތައްޔާރުކޮށް ޙަވާލުކުރުން -
ނުމުގެ ކރުނިް ގަޑި ޖހެުނު ގަޑިޖެހގިެން ޙާޟިރުވާ މުވައްޒފަނުްގެ މައުލޫމާތު އެއްކޮށް، ކޮންމެ މަހެއްގެ މުސާރަ ދި -

 .މުވައްޒަފުންގެ ލިސްޓެއް ތައްޔާރުކޮށް ބަޖެޓް ސެކޝްަނާއި ޙަވާލުކުރުން
 .ގެ ނިޔލަަށް އިތުރުގަޑީ ރިޕޯރޓް ބަޖެޓް ސކެްޝނަަށް ހުށައެޅުން  25ކނޮްމެ މަހެއްގެ  -
ވައްޒފަުންގެ ޙޟާިރީގައި ސަލާމް ބުނި މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން ސްޕަވައިޒަރު ސަލާމް ޤބަޫލު ކުރައްވާފައިވާ މު -

 .އެކަން ފާހަގަކުރުން
 އސިވްރެިޔާއަށް ތައްޔާރުކޮށް ރިޕޯރޓް ޙާޟިރީ މަހުގެ ފާއިތުވީ ކުރިން، ދުވަހުގެ ވަނަ 5 ކޮންމެ މަހެއްގެ -

 .ހށުަހެޅުން 
ނޑައެޅިފައިވާ މުވައްޒފަުނންަށް ހށުަހަޅާ އެދި ޗުއޓްީއަށް -  އނެްމެހައި ދޫކުރުމުގެ ޗޓިް ޗުއޓްީ އުސލޫުން ކަ

 .އެނގްުން ފަރތާަށް ލިޔުއްވާ ޔއަުމިއްޔާ އެކަން އަދި. މަސައްކތަްކުރުން
ރޑް ޗުއޓްީގެ ސަލާމާއި މުވައްޒަފނުްގެ މަހުގެ ފާއިތުވި -  .ނނިްމުން  ފުރހިަމަކޮށް ކުރިން ގެ 20 މަހުގެ ހނިގާ ރެކޯ



 ބެލުމާއި ކނަްތއަތްައް އިދާރީ އިސްވެރިޔާއަށާއި މަޢލްޫމާތު މުވައްޒަފނުްގެ ނުނިކނުްނަ ވަޒފީާއަށް ހަމަވމުުން ޗުއޓްީ -
 .ގނެްދިއުން  ހށުަހަޅމަުން ވެރިޔާއަށް ޙަވާލުވެހުރި

 .ކުރުން މަސައްކތަްތައް ކުރނަްޖެހޭ އިދާރީގތޮުން ހަމަޖެއްސުމަށް ވަޒީފާ އިއލުާންކުރުމާއި، މަގާމތުަކަށް އެކި -
 .މަސައްކތަްތައްކުރުން އާއިގޅުޭ ވިސާ އނިްތިޒާމުކުރުމާއި، ދތަުރުތައް  މުވައްޒަފނުްގެ ބިދޭސީ -
 ބޮޑެތި ދިމނާުވާޒާތުގެ އާއްމުގޮތެއްގައި ހަވާލުކުރެވޭ ޚާއޞްަގޮތެއްގައި އތިުރަށް ކަނތްައްތަކުގެ އިސްވެދިޔަ -

 އނަްގަވާގޮތުގެމތަިން، ވެރިން ކނަތްައްތަކުގައި އަވަސް ހަވާލުކުރެވޭ ކުއލްިގޮތެއްގައި އަދި މަސައްކތަްތަކުގައި،
 .ޢަމަލުކުރުން ބަރބާަރަށް ފަރުވާތެރިކަމާއިއެކު

 :ްަގޅުޭ ވޒަފީގާެ ދއާރިތާއ 
 ހިއމުަން ރިސސޯް 

  :ްަތަޢލުމީީ ރނޮގތުއ 
 ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން

 ބިޒްނަސް މނެޭޖމްަންޓް 
 ހިޔމުަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް
 ޕބަްލިކް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން

 
 މގަމާގުެ ޝަރުތތުއަް:

 
 
 

މާއްދއާނިް ދަށްވގެެން 'ޑީ' ގްރޭޑް  2ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއް ފެންވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން  .1
ނުވަތަ ހަޔަރ ސެކަންޑަރީ ސްކލޫް ލބިިފައި ވުމާއެކު، އޭގެއތިުރުން ސެކަންޑަރީ ސްކލޫް 

 ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން އަދި ސޓެްފިކޓެް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' މިމާއްދާއިން ދަށްވގެެން 'ސީ' 
 އަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުން. 2މަދުވެގެން  މަގާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއއެގްައި

 ނުވަތަ ، 
މާއްދާއިން  2އިމްތިޙާނަކުން  ނުވަތަ އެއާ އެއް ފެންވަރުގެ،  މަތީ ސނާަވީ .2

ސެކަނޑްރަީ ސްކލޫް ނުވަތަ ދަށްވގެެން 'އީ' ގްރޑޭް ލބިިފައި ވުމާއެކު، އޭގެއތިުރުން 
ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް ސޓެްފިކޓެް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' މިމާއްދާއިން ހަޔަރ 

 ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.
 ނުވަތަ ،
މަގާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކނުް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ ސަނދަުތަކުގެ  .3

ނޑުގެ ލެވެލް އޮނި  ސިލުކށޮްފައވިުން.ގެ ސަނަދެއް ޙާ 4ގަ
 ހޭ ލޔިނުްތއަް:ހުށހަޅަނަޖްެ 

 ސިވިލް)މިފޯމު ،  ފޯމު އެދޭ ވަޒފީާއަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް  ކށޮްފައިވާ ފުރިހަމަ.1
 (.ލބިެންހުނންާނެއެވެ އޮފހީުން މި ސްކޫލްގެ ނާއިވބެްސއަޓިުން ކޮމިޝނަުގެ ސަރވިސް

 އެޑރްސެް އީމެއިލް ނަނބްަރާއި ފޯނު ގުޅޭނެ) ވަނަވަރު ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް.2
 (ހިމނެޭގތޮަށް

 ކާޑުގެ  ހަމނަުވާ، މުއދްަތު އނަްގައިދޭ، ރައްޔތިެއްކަން ދިވެހި ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް.3
 . ކޮޕީއެއް ފަދަ އނެގޭ ކިޔަން ލިޔނުްތައް ލިޔެފައިވާ އަދި  ފެންނަ، ލިޔނުްތައް ދފެުށުގެ

 މުވައްޒަފނުް  އޮތް އެއބްަސްވުމެއް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ ސރަުކާރަށް/  ސަރވިސްއަށް ސިވިލް.4
 އިއުތިރާޒެއް ވީއލްުމާމެދު ވަޒީފާއިން  އަދާކުރަމނުްދާ ހޮވިއްޖެނަމަ، މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ
 .ލިޔުން ދޫކށޮްފައިވާ އޮފީހުން އަދާކުރާ ވަޒީފާ ނތެްކަމަށް،



 ކޮޕ؛ީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ލބިިފައިވާ.5
ނޑައަޅާފައިވާ، ލެވަލް/ފެންވަރު އޮތޯރޓިީން ކޮލފިިކޭޝަން  މޯލްޑިވްސް( ހ)  ރާއްޖެއނިް  ކަ

 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ތޢަުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ތަޢލުީމުދޭ މަތީ ބޭރުގެ
 ވަކި ސޓެުފިކޓެު ލބިޭ ކހޯނުް ލިޔުމާއކެު  ކުރިކަމުގެ ފުރހިމަަ ކޯސް ނުވަތަ  ކޮޕ؛ީ

 ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ޝަންސްކޮލިފިކޭ މޯލްޑިވްސް ކުރެވނޭެކަމަށް ޤބަޫލު ފނެްވަރެއްގައި
 . ކޮޕީ ލިޔުމުގެ

 ސޓެުފިކޓެުތަކާއި  ތައުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖޭގެ ދޭ، ތައުލީމު މަތީ( ށ)
 .ކޮޕީ ލިޔުމގުެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް ނުވަތަ ކޮޕ؛ީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ

 ތަމްރީނު  ކޯސްތަކާއި މުއްދތަގުެ ކުރު ގުޅޭ ދާއިރާއާ މަސައްކަތގުެ  ވަޒީފާގެ.6
 .ކޮޕީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ

 ސޓެްފިކޓެް ފުރހިަމަކޮށް އިމްތިޙާނު ދެވޭ ވނަުމަށް ވަޒފީއާަށް ސަރވިސގްެ  ސިވިލް.7
 .ކޮޕީ ސޓެުފިކޓެްގެ އެ ލބިިފައިވނާަމަ،

 : ކޮޕީ ލިޔނުްތަކުގެ ތަޖުރބިާގެ މަސައްކަތުގެ.8
 ވަޒީފާ ކުނފްުންޏެއްގައި ހިއސްވާާ ސަރުކާރު ނުވަތަ މުވައްސަސާއެއްގައި ދައލުަތުގެ( ހ)

 މަސްއޫލިއްޔަތު ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ އަދި ވަޒީފާ، އަދާކށޮްފައިވާ  އަދާކށޮްފައިވނާަމަ،
 . ލިޔުން ދޫކޮށްފައިވާ އޮފހީަކުން އެ ބަޔނާްކޮށް

 އަދާކށޮްފައވިާނަމަ  ވަޒީފާ އިދާރާއެއްގައި  އަމިއްލަ ނުވަތަ ކުނފްުންޏެއް އަމިއްލަ( ށ)
 އދަި  މަސްއޫލިއްޔަތު ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި، އަދާކުރި ވަޒީފާ ވަޒީފާ، އަދާކށޮްފައިވާ

 ދޫކށޮްފައިވާ  އޮފހީަކުން އެ ބަޔނާްކޮށް އަދަދު މުވައްޒަފނުްގެ ތނަުގެ މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ
  .ފޯމް ޗކެް  ރފެަރެންސް އނަްގައިދޭ އަދާކުރިގޮތް ވަޒީފާ ނުވަތަ ން ،ލިޔު

  ޤބާިލު ފަރާތެއް ޒީފާއަށް އެންމެ ވަ
 ހޮވުމަށް ބލެޭނެ ކަންތައްތައް:

 

 މކާސްް  ބެލނޭެ ބއަތިއަް  ދއާރިާ 
އނިސްއަތްަ 
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ކޓެގެރަގީެ ޖުމްލަ 

 އނިސްއަތްަ 

 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީން 

 35 35 ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމު 

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ކރުމުުއްދަތުގެ  40
 ތަމްރީން

30 5 

 އިމްތިޙާން
ސަރވިސގްެ ވަޒީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ "ސިވިލް 
 އިމްތިޙާން"

12 5 5 

 10 10 33 މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ ތަޖުރބިާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ



 45 45 100 އިނޓްަރވިއު / ޕްރެކޓްިކަލސްް  ލބިިފައިވާ ހުނަރު 

 100 100 210 ޖުމްލަ

 
 ޖުމްލަ  ޕޮއިނޓްުގެ ލބިުނު  ބަޔަކުން ހުރިހާ ކްރައޓިީރިއާގެ މހީާއަށް އެދިފައިވާ ވަޒފީާއަށް ކުރުމަށް، އައްޔަން މޤަާމަށް: ނޓޯް
 .މަތިވނާްޖހެޭނެއެވެ ވުރެ އިންސައތްައަށް( ފަހެއް ސާޅީސް) %45
 

 ،ގެ ކރުނިް 14:00 ދުވހަގުެ  ވާ ހމޯަ 03ސޕެްޓމެބްރަ  2018މަޤމާަށް އދެި ހުށަހޅަނަޖްެހޭ ތކަތެި ހުށަހޅަާނީ 
އށަވެެ. ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފމޯއާި ލިޔނުތްއަް އމީއެލިް  ސކްޫލްނޅޮިވަރމަު 

admin@nolhivaramschool.edu.mv  ްްމދެވުރެކިޮށްވސެް ބަލއަި ނމަްބަރ  6520097އަދި ފެކސ
ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަދްު ދވުަހއެް ، ގނަވެޭނއެެވެ. އދަި އޢިލުާނގުެ ސުންގަޑި ހމަވަމުުގެ  ކރުނިް 

ނޑއަަ ނޑއަޅަައިފިނމަަ، އެ ކަ   ޅާ ދވުހަގުެ އދަދަަށް ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު ބަލއަިގނަވެޭނއެެވެ.ކަ
 

 މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި ސނުގްޑަި:

 ންޓަވިއު އޮނންާނެ ތަނާއި އި
 :މުއދްަތު

ވާ އނަްގރާަ  4ސެޕޓްެމބްަރ  2018،  މީހަކު ހޮވުމަށް ބާއްވާ އނިްޓަވިއު އނޮްނާނީ މިމޤަާމަށް 
  ދެމެދު ނޮޅިވަރަމު ސްކޫލްގައެވެ. ދުވަހާއި ބުރާސފްަތިވާ  6ސެޕޓްެމބްަރ  2018ދުވަހާއި 

 ޝޓޯްލިސޓްް ކުރުން:
 ބަލައި، ތަޖުރބިާއަށް ފެންވަރާއި ތޢަުލީމީ ތެރެއިން ފަރތާްތަކުގެ ހށުަހަޅާ އެދި ވަޒފީާއަށް މި

 ލބިޭފަރތާްތައް  މާކްސް މތަިން އނެްމެ ތެރެއިން ފަރތާްތަކުގެ ކުރިމަތލިާފައިވާ ވަޒފީާއަށް
 .  ކުރެވޭނެއެވެ ޝޓޯްލިސޓްް

އެވެ.  6520097ފެކްސް ނނަބްަރަކީ ނަނބްަރު ފޯނާއެވެ.  6520555ލާނާ ގުޅގިެން މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ މިއިޢު
 އަށެވެ. admin@nolhivaramschool.edu.mvއީމެއިލް ކުރާނީ 
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