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 D3C-A/2023/01 ނަންބަރު:               

 އޢިލުނާް 

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ  :މޤަމާު 

 01 :ޢަދދަު ބޭނނުވްާ 

 3ޖީ.އެސް  މޤަމާގުެ ރނޭކްް:

  ވަގުތީ މޤަމާގުެ ގިނތްި:

ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ 
 މއުދްަތު:

 އް( މަސްދުވަސް.އެ)ހަ 6މީލާދީ 

 1އޮފިސަރ ގްރޭޑް  ކލްސެފިކިޝޭަން 

 މެޖިސްޓްރޓޭް ކޓޯު ނ.ކނެދިކުޅުދޫ މސައަކްތަކްރުނަޖްހެޭ ތނަް 

 )ހަތަރުހާސް ހަތަރުސަތޭކަ ފަސްދޮޅަސް ފަސް ރފުިޔާ( ރުފިޔާ 4465/- މސުރާަ 

 އލެވަަނސްް އހެެނހިނެް 

 (20އަސާސީ މުސާރައިގެ %) 893/-ޖުޑޝީަލް އެލވަަންސް:  -
 1500/-ސަރވިސް އެލވަަންސް:  -

 2550/-ލިވިންގ އެލވަަންސް:  -

 ކަނޑައެޅިފައިވާ އޞުޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައސިާ  -

 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ފައިސާ -
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މއަގިަނޑު މޤަމާގުެ 
ކއާި މސައްލޫއިޔްތަތުަ 

 ވާޖބިތުއަް 

 މސައަކްތަްތއަް  ޝރަޢީަތއާި ގޅުނުް ހުރި
މައްސލަަތައް ޗީފް އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރގެ މަޝްވަރާގެ މތަިން ކޓޯަށް ހށުަހެޅޭ  .1

 ބަލައިގނަެ، މައްސަލަތައް ފަނޑިޔާރާއި ޙަވާލުކުރުން.
ކޓޯަށް ހށުަހެޅޭ މައްސަލަ ތަކާއި ގުޅގިެން ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ ލޔިނުްތައް ފުރިހަމަ  .2

 ކުރުމާއި ރިޕޓޯު ފނޮުވނަްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް ރިޕޯޓު ފޮނވުުން.
ޙާޟިރު ކުރނަްޖެހޭ ފަރތާތްަކަށް ފނޮުވނަްޖެހޭ ކޓޯަށް ޙާޟިރުވުމުގެ އަމރުު ކޓޯަށް  .3

 ތައްޔާރުކޮށް ފަނޑިޔާރު އނަްގަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން ކުރިއަށް ގނެްދިއުން.
ކޓޯަށް ޙާޟިރުވުމުގެ އަމރުު ފނޮުވުމުން ޙާޟިރުވާ މީހނުްގެ ޝރަޢީަތުގެ މަޖުލސިް  .4

  މތަިން ކުރިއަށް ގނެްދިއުން. ތައްޔާރުކޮށް ފަނޑިޔާރު އނަްގަވާ ގޮތެއްގެ
ކޓޯަށް ޙާޟިރުވުމުގެ އަމރުު ފނޮުވމުުން ގަޑިޖެހގިެން ކޓޯަށް ޙޟާިރުވާ މހީުންގެ  .5

 ތެރެއިން ޖޫރިމަނާ ކުރނަްޖެހޭ ފަރާތތްަށް ޖޫރިމނަާކޮށް ބެލެހެއޓްުން.
ނިމޭ މައްސލަަތަކުގެ ރިޕޓޯް ލިޔުމާއި، ނިމޭ ޤަޟިއްޔާ ނޓޯުކުރާ ފތޮަށާއި، ދަޢުވާ  .6

 މައްސަލަ ހށުަހަޅާ ފތޮަށް މޢަުލޫމތާު ނަގައި ފުރިހަމަކޮށް ބެލެހެއޓްުން. ނުވަތަ
 މަޙްޟަރު ބަޔނާްތައް ލިޔެ ބލެެހެއޓްުން. .7
 ޝަރޢީަތް ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޯޓް ޤަވާޢދިުން ލިޔެ ބލެެހެއްޓުން. .8
އަދބަު ކަނޑައެޅޭ މައްސލަަތަކުގެ ކުށުގެ ރެކޯޑާއި، ޤނާޫނާއި ޚިލާފަށް ކުރާ ވަރީގެ  .9

 މބާެހޭ ފަރތާްތަކށަް ލަސންޮކޮށް ފޮނުވާ ބެލެހެއޓްުން.ރެކޯޑް ކަ
އެކިއެކި ކޓޯތުަކުން ބަޔާން ނެގުމަށް އނަްނަ މެސެޖުތަކާއި ގުޅގިެން ބަޔާން ނެގުމަށް  .10

 ހަމަޖައްސަންޖެހޭ އނިްތިޒާމް ހަމަޖައްސައި އފެަރާތތްަކަށް ޖަވބާު ފޮނވުުން.
ކށޮްދެއްވުމަށް ދަނންަވާ ޗިޓް އަދބަު ކަނޑައެޅޭ މައްސލަަތަކގުެ ހުކުމް ތނަްފީޒު  .11

 ލަސންޮކޮށް ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކަށް ފޮނވުުން.
ކޓޯަށް ހށުަހެޅޭ ވަރި ކާވެއޏްާ ބެހޭ އނެްމެހާ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން ދުވހަުން  .12

 ދުވަހަށް ކުރަންޖެހޭ އނެްމެހާ ކަންތައް ބލެެހެއްޓުން.
 ލާސާ ލިޔެ ފައިލްކުރުން.ޝަރޢީަތުގެ މަޖުލިސް ޚުލާސާ ލިޔނަްޖެހޭ މައްސލަަތަކުގެ ޚު .13
 އޯޑިއޯ ވީޑިއޯ ރކެޑޯް ބަޔނާްތައް ޓައިޕްކޮށް ފައިލް ކުރުން. .14
ދުވަސްވީ ޝަރުޢީ ލިޔުން ހޯދުމަށް އެދޭ ފަރާތްތަކަށް ލިޔުން ދޫކުރުމާއި ބެހޭ  .15

 ކަނތްައްތައް ޤަވާޢިދާއި އެއްގޮތަށް ބލެެހެއޓްުން.
 ކު ބލެެހެއޓްުން.ކޓޯނުް ނނިްމާ މައްސލަަތަކުގެ ފައިލް ރައްކާތެރިކަމާއެ .16
ރަމޟަާން މަހާއި، ޝައްވާލު މަހުގެ ހނަދު ސބާިތުކުރުމާބެހޭ އެންމެހާ ކަނތްައްތައް  .17

ހަމަޖައްސާ މެޖިސްޓްރޓޭް އނަްގަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން ރަނގަޅަށް އިނތްިޒާމްކޮށް 
 ބލެެހެއޓްުން.

 ފައިލްކުރނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް ޤަވާޢިދުން ފައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުން. .18
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 އޑެމްނިސިޓްރްޝޭނަގްެ ދއާރިއާނިް ކރުނަްޖެހޭ މސައަކްތަތްއަް  ޖނެެރަލް 
ކޓޯު ހުޅުވާ ލެއްޕުމުގެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖައްސާ، ކޓޯު ހުޅުވާ ލެއޕްނުް  .1

 ޙަވާލުކށޮްފނިަމަ ކޓޯު ހުޅުވައި ބނަްދުކުރުމުގެ ކަނތްައްތައް ކުރުން.
 ދިނުން.ކުށުގެ ރެކޯޑް ސާފުކުރުމށަް ލބިޭ ލިޔުނތްަކަށް އަވހަަށް ޖަވބާު  .2
 ކޓޯށަް ލބިޭ ހުރިހާ ލިޔނުްތައް އެންޓްރީކޮށް ބލެެހެއްޓުން. .3
ކޓޯުން ބޭރުކުރނަްޖެހޭ ސޓިީ ނުވަތަ މެސެޖު ފަދަ ލިޔނުްތައް ލިޔެ، ފނޮުވނަްޖެހޭ  .4

 ފަރާތތްަކަށް ފޮނުވުން.
 ތަފާސް ހިސބާު ރިޕޓޯް ތައްޔާރކުށޮް ފނޮުވަންޖެހޭ މުއްދަތަށް ފޮނުވުން. .5
 ތުރުގެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސުން.މެޖިސްޓްރޓޭުންގެ ދަތުރުފަ .6
 ކޯޓުގެ ސެކިއުރިޓީއާއި ގުޅޭ، އނެމްެހާ ކނަްތައް ބލެެހެއްޓުން. .7

 
 ޕރްކޮޔިމުނަޓްް އދަި ފއަނިޭނސްގްެ ދއާރިއާނިް ކރުނަްޖެހޭ މސައަކްތަްތއަް 

 ކޓޯަށް ގަންނަތަކެއްޗާއި، ލިބޭތަކެތީގެ ސޓްޮކް ބލެެހެއްޓުން. -1

 ޤަވާޢިދުން އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން.ކޓޯުގެ އިނވްެނޓްްރީ  -2

ނލީަމަށް ފޮނުވަން ޖހެޭތަކެތި ނލީަންކިއުމާއި، އެކަމާއި ގުޅޭ އނެްމެހާ ކަނތްައްތައް ކުރުމާއި  -3
 ބލެެހެއޓްުން.

 ކޯޓުގެ މޝެިނަރީއާއި، ދުއްވާތަކެތި މަރާމތާުކޮށް ރަނގަޅަށް ބެލެހެއޓްުން. -4

އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރގެ މަޝްވަރާގެ މތަިން  ޗީފްންތައްތައް ކޯޓުގެ ފައިސާއާއބިެހޭ އނެްމެހައި ކަ -5
 .ކުރުން އެއްގތޮަކަށް  ދަޢލުަތު މާލިއްޔަތު ޤަވާޢިދާ

ކޓޯށަް ލބިޭ ފައިސާ ބަލައިގަތުމާއި ރަސީދު ހެދުމާއި، ފައިސާއާއި ބެހޭ އނެްމެހައި ފތޮްތައް  -6
 ފުރިހަމަކޮށް ބލެެހެއްޓުން.

ކުރަންޖެހޭ އނެްމެހައި ފައިސާ ޤަވާޢދިުން އެފަރތާްތަކާއި ކޓޯުން އެކިފަރތާްތަކާއި ޙަވާލު -7
 ޙަވާލުކުރުން.

ކޓޯުގެ ތިޖޫރީ ބލެެހެއޓްުމާއި، ތިޖޫރީގައި ބހަައްޓާ ފައިސާގެ ހިސބާުތައް ބލެެހެއްޓުމާއެކު،  -8
 ތިޖޫރީ ރިޕޓޯް ޤަވޢާިދުން ހެދުމަށްފަހު ކަމބާެހޭ އިދާރތާަކަށް ފޮނުވުން.

އނެްމެހައި ރިޕޓޯްތައް ހެދުމާއި، ފނޮުވނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކށަް ފނޮުއްވުމަށް އި ބެހޭ އާފައިސާ -9
 ހަމަޖައްސާފައިވާ ދުވހަަށް ޤަވާޢދިުން ރިޕޓޯްތައް ފޮނވުުން.

 ފައިސާއާއބިެހޭ އނެްމެހައި ލިޔުން ނުވަތަ ރިޕޓޯުތައް ތަރުތީބުން ފައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުން. -10

ބަލަހައޓްާ، ކަމބާެހޭގޮތުން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް ދުވހަުން ދުވހަަށް ހޮވައިގެން ގނެެވތޭަކެތީ  -11
ޤަވޢާިދުން އަޅައި ތިޖޫރީގައި ބެހެއޓްޭފަދަ އެއްޗެއންަމަ ތިޖޫރީގައި ބހަައްޓައި ރައްކާތެރިކަމާއެކު އެ 

 އެއްޗެއްގެ މައްސަލަ ނިމނެްދެން ބލެެހެއޓްުން.
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އެއްގތޮްވާގޮތުގެ މތަީން އނިްތިޒާމްކޮށް ދތަުރުތަކުގެ  ކޓޯުން ކުރނަްޖެހޭ ދަތުރުތައް ގަވާއިދާއި -12
 ރެކޯޑްތައް ޤަވޢާިދުން ބލެެހެއްޓުން.

 

 ހއިމުަން ރސިސޯް ދއާރިއާނިް ކރުނަްޖެހޭ މސައަކްތަތްއަް 
 މުވައްޒފަުން ބޭރަށްދާއިރު ލިޔފާޮތް ތައްޔާރުކޮށް ސޮއިކުރުވާ ބލެެހެއޓްުން. -1

ވާ މުއދްަތުގައި ދވެޭނެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެއްސުމަށް ކުރަންޖެހޭ މުވައްޒަފނުްގެ މުސާރަ ކަނޑައެޅިފައި -2
 އިދާރީ މަސައްކަތް ކުރުން.

 މުވައްޒަފނުްގެ ޙާޟިރީ ބލެެހެއޓްުމާއި، ޗުއޓްީ ކނަްތައް ހަމަޖެއްސުން. -3

 މުވައްޒަފުންގެ އިތުރުގަޑީގެ ކނަްތައް ބލެެހެއްޓުން. -4

 ކޮށް ރައްކާތެރިކަމއާކެު ބލެެހެއޓްުން.މުވައްޒފަުންގެ ރެކޯޑް ފައލިްތައް އަޕްޑޓޭް -5

ހައުސްކީޕަރު އއާި ހަވާލުކށޮްފައިވާ އނެްމެހާ މަސައްކތަްތައް ސުޕަވައިޒްކޮށް ބެލުމާއި، ޤަވޢާިދުން  -6
 މަސައްކތަްތައް ކުރވުުން.

 ކުރނުް.ކޓޯުގެ އިދާރީ ކަނތްައްތައް، ކޓޯުގެ އހެެން މުވައްޒަފނުްނާއި ގުޅގިެން ފަރުވާތެރިކަމާއިއެކު  -7

 ކޓޯުގެ އިދާރީ މުވައްޒަފނުްގެ ކނަްތައްތައް ބލެެހެއްޓުން. -8

 އނިްފރޮމޝޭނަް ޓެކްނލޮޖެގީެ ދއާރިއާނިް ކރުނަްޖެހޭ މސައަކްތަތްއަް 
މެމްސްގެ އެޗް.އރާު މޑޮިއުލގްއަި ހމިެނޭ ކޓޯުގެ މުވއަޒްަފނުްގެ ކނަްތައްތައް  .1

ތައް ބޭނުން ކޮށގްެން ބލެެހެއޓްުމަށް ފަސހޭައަކަށް އެކުލަވލާެވިފައިވާ ރޯލް
ގެ ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް އިތުރުގަޑި އަދި ޗުއޓްީކޮށް މަސައްކަތް

 ކނަްކަން ބލެެހެއްޓުން.
 މުވައްޒަފނުް ޤަވޢާިދުން އޓެެންޑެންސް މޝެިން ބޭނނުްކުރޭތޯ ބެލުން. .2
 ދިއުމއާި އނެްޓަރކުރމަުން އެޖްޕޓޯލަްއަށްރިމެވަރިކައިވނެީގެ ރެކޯޑސްް ޤަވާޢދިުން  .3

 ވައޓިަލް ސޓްެޓިސްޓިކްސްގެ ރިކޯޑުތައް ދުވހަުން ދުވހަަށް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.
މެއިލް މނެޭޖމްަނޓްް މޮޑިއުލްގެ މަސައްކތަްތަކުގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ ތނަަށް ވަންނަ  .4

ބޭރވުާ  އަދި މާއިހުރިހާ ލިޔެ ކިޔނުްތައް މެމސްއްިން ބަރބާަރަށް އނެްޓަރ ކުރު
ލިޔެކިއނުް ޤަވާޢދިުން ފިޔަވޅަު އަޅައި  ހާލިޔނުްތަކުގައި މެމްސްއިން ނނަބްަރު ޖަ

 ނިނމްުން. ފުރހިަމަކޮށް
މެއިލް މނެޭޖމްަނޓްް މޮޑިއުލްތެރޭގައި ހމިެނޭ ބައިތައް ބޭނުންކޮށް ކުރނަްޖެހޭ  .5

 މަސައްކތަްކޮށް ނިނމްުން.
 ކޯޓުގެ ވބެްސައިޓް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން. .6
އދަި މީގެ އިތުރނުް  ހެޅޭ މައްސލަަތަކުގެ ޝެޑިއލުްތައް އާއްމު ކުރުންކޓޯަށް ހުށަ .7

 ވެސް ޗީފް އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަ ޙވަލާުކުރާ އނެްމެހާ ރަސްމީ މަސައކްތަް ކުރުން.
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 މޤަމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:

މާއދްާއިން ދަށްވގެެން "ޑީ" ގރްޑޭް  2ސާނަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއްފނެްވރަގުެ އިމތްިހނާަކުން  -1
އެކު، އޭގެ އތިުރަށް "ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް" ނުވަތަ "ހަޔަރ ސެކަންޑރްީ ސްކލޫް" އިލބިިފައިވުމާ

ނުގައި "ދިވެހި" މިމާއދްާއިން ދަށްވގެެން "ސީ" ގްރޭޑް ލބިިފައިވުން. ފިކޓެް އިމްތިޙާޓްސެ
 ނުވަތަ،

ގެ މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތޢަުލީމީ ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދުތަކު -2
 .ގެ ސަނަދެއް ޙާސިލްކށޮްފައވިުން 3އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް 

 ތަޢލުމީީ ރނޮގު:
އެކައުނޓްނިްގ އެންޑް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން/ މނެޭޖމްަނޓްް / އައިޓީ / 

 ފައނިޭންސް / ޝަރޢީަތާއޤިާނޫނު 

 ގޅުޭ ވޒަފީގާެ ދއާރިތާއަް:
 އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް، އޮފީސް-1
 މނެޭޖމްަނޓްް،  -2
 ޤނާޫނީ ޝަރީޢާ /  -3
 ބިޒްނަސް،  -4
 އިނފްޮމޭޝނަްޓެކްނޮލޮޖީ. -5

 އހެެނހިެން ޝަރުޠު 

އަހަރު ފުރިފައިވާ މީހަކު  18ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާއިރު، މލިާދީގތޮުން އުމުރުން  .1
 ކަމުގައިވުން 

ވަޒފީާއަށް އައްޔަންކުރވެޭ ކޓޯުގެ )ނުވަތަ އިދާރގާެ( މުވައްޒަފެއް )ނުވަތަ ފަނޑިޔާރެއްގެ(  .2
 މީހަކު ކަމުގައި ނުވުން.ގތާްތިމާގެ 

 . ކާފަ ނުވަތަ މާމަ )ދޮންކާފަ އާއި ދޮންމާމަ ހިމެނޭ ގތޮަށް(2.1
 ނުވަތަ  ހިމނެޭގޮތަށް( ބައްޕަ. މަންމަ ނުވަތަ ބައްޕަ )ދޮންމނަްމައާއި ދޮނ2.2ް
 . ދައްތަ ނުވަތަ ބބޭެ )އެއބްަނޑު އެއބްަފާ ނުވަތަ އެއްބަނޑު ނުވަތަ އެއބްަފާ 2.3

 ދނޮްމނަްމަ ނުވަތަ ދޮނބްައްޕަގެ ދަރިން(މީހނުްނާއި 
 . ދަރިން )ކާފަ ދަރނިްނާއި މާމަދަރިން އަދި ދޮންދަރނިްވެސް ހިމނެޭގތޮަށް(2.4
 . އަނބިމީހާ ނުވަތަ ފިރިމީހާ 2.5
. ފަހަރި ނުވަތަ ޅިޔަނު )ތިމާ އނިދގެެން އުޅޭ މީހާގެ ދައްތަ ނުވަތަ ބޭބެއާއި، އެމީހުން 2.6

 މާގެ ދައްތަ ނުވަތަ ބޭބެ އނިދެގެން އުޅޭ މހީުން ހމިެނހޭެން(އިނދެގެންއުޅޭ މހީުނާއި، ތި
. މއަިދތަަ ނވުަތަ ބފައަިބެ )އނަބމިީހާ ނވުަތަ ފިރމިހީގާެ ކފާަ ނވުތަަ މމާއައާި ދޮނމްއަިދއަތިަ  2.7

 އއާި ދޮންބަފއަިބެ ހމިނެޭ ގތޮށަް(
  އޅުޭ މީހާ ހމިެނޭ ގތޮށަް(؛. ބޮޑބުޭބެ ނވުަތަ ބޑޮދުއަިތަ )ބޑޮބުޭބެ ނުވަތަ ބޑޮދުއަިތަ އނިދގެެނ2.8ް
 . ދބެނޭްގެ ދދެަރި މހީކަު.2.9
 ކމަުގއަި ނވުުން. 
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 ލޔިނުްތއަް ހުށހަޅަނަޖްހެޭ 

. )މި ފޯމް ޑިޕޓާްމނަްޓް އޮފް ޖުޑީޝަލް ޝަރުޢީދާއިރާގެ ވަޒީފާއށަްއެދޭ ފޯމްފުރިހަމަ ކޮށްފައިވާ  -1
އަދި  n-kendhikulhudhoo.courts.gov.mvރޭޝނަްގެ ވބެްސައޓިުން ޓްމިނިސްޑްއެ

 ކައުނޓްަރުން ލިބެނހްުންނާނެއެވެ.  މެޖިސްޓްރޓޭް ކޓޯުގެ ނ.ކނެދިކުޅުދޫ

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(-)ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު ވަޒީއަށްއެދޭ -2

ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކޑާގުެ ވަޒފީާއަށްއެދފޭަރާތުގެ  -3
ކިޔަން އެނގޭފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައިޑީ.ކާޑު ގެއލްިފައިވނާަމަ، އެފަރާތެއްގެ ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް 

 ންގ ލައިސަންސް.ވިފިކޓެް، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިޓްއުފނަްދުވަހުގެ ސެ

ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖނެަމަ،  މުވައްޒފަުންސަރުކާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް  -4
އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީުން ދޫކޮށްފައިވާ 

 ލިޔުން.

  ؛ކޮޕީ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކެޓްތަކުގެ ލބިިފައިވާ -5
 ކަނޑައަޅައި ތައގްަނޑު ޖހަާފައިވާ، މތަީ ލެވަލް ފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީއިން މޯލްޑިވްސް ކޮލި)ހ(   

ތަޢލުީމްދޭ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީއާއި، 
ހާލަތްތަކުގައި ، ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ނެތްޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ ނުވަތަ ސޓެްފިކޓެް 

ރިޕޓޯުގެ ކޮޕީ އަދި ދޫކށޮްފައިވާ އެސެސމްަނޓްް ފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީއިން މޯލްޑިވްސް ކޮލިކޮޕީއާއި، 
 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޕޮީ 

)ށ( ރާއްޖޭގެ މަތީ ތަޢލުީމްދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ އއާި   
  ޓްރާންސކްރްޓިްގެ ކޮޕީ.ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ؛ ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލޔިުމގުެ ކޮޕީއާއި

 މަސައްކަތުގެ ތަޖްރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފެތޭލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ: -6
)ހ( ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު ހއިސްވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒފީާ 

މަހާއި ދވުސަް  މުއްދަތާއި )އަހަރާއި ގެވަޒީފާއަދާކށޮްފައިވނާަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ،  
މުތަކުގައި ވަޒފީާ އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސއްލޫިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު މަޤާ

 ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާލިޔުން.އަދާކށޮްފައިވީ
 

   އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިާނަމަ )ށ( 
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އދަާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، 

އިވާ މުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފަވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާ
ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ އަދދަު  ނަމަވެސް(

 ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާލިޔުން.
 

)ނ( ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއުޤްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމޢާަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވނާަމަ،   
)އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއދްަތާ 

ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައވިާ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އއެް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު މޤަަމުތަކުގައި 
އެތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން )މިލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް
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މަޤާމަކީ މުސާރަ ދެވޭ މޤަާމެއްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ނުވަތަ 
 ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ( ރަސްމީ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް އެތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ

 
ލަ ކުނފްުންޏެއް ނވުަތަ މިއް)ރ( ދައލުަތުގެ އުވލާާފައިވާ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ އުވާލފާއަިވާ އަ  

އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވލާާފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބއަނިަލް އަޤުވާމީ ޖަމިއްޔާ ނުވތަަ 
)އަހަރއާި އިވނާަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފާގެ މުއދްަތއާި ޖަމޢާަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފަ

މުތަކުގައި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާ
 ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުންއެއޮފހީަކުން ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް ވީވަޒީފާ އަދާކށޮްފައި

ގައިވާ "އުވލާާފައިވާ ތަންތަނުގެ ތަޖްރިބާ 6ގެ ޖަދުވަލް ނެތންަމަ، ރެކްރޓޫްމަނޓްް އޞުޫލުލބިެން
 "އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯް 

 

ވަޒީފާއަށް އނެްމެ ޤބާިލް 
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ 

 ކނަްތައް

އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ މޤަާމަށް އނެްމެ ޤބާިލް ފަރާތެއް ހޮވާނީ ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމާއި، 
ތަޖުރބިާއާއި، މަސައްކތަަށް ބޭނުންވާ ހުނަރާއި، މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާއަށާއި 

ގތޮުން މބިައތިަކަށް ޤބާލިްކަން ކަށަވަރު ކުރުމށަްޓަކައި ކުރެވޭ އިނޓްަރވިއު އަށް ބަލައެވެ. މި
 ކަނޑައެޅިފައިވަނީ:

 މާކްސް 

 30 އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން

 5 އަސާސީ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަމްރީން 

 5 އަސާސީ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޖްރިބާ 

 25 އިމްތހިާން ނުވަތަ ޕްރެކްޓިކަލް 

 35 އިނޓްަރވިއު

 100 ޖުމްލަ
 

އެދނެްވީގޮތާ މަށް މަޤާ
 ސނުްގަޑި

ގެ  2023 ލައިޖު 03މޤަމާަށްއެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ                   
 އީމެއލިް ވަޒީފއާށަްއެދޭފޯމާއި ލިޔނުްތައް  ކޓޯަށެވެ. މެޖިސްޓްރޓޭް ނ.ކެނދިކުޅދުޫ ގެކުރިން  14:00

info@n-kendhikulhudhoo.court.gov.mv .ެެމެދުވރެކިށޮވްސެް ބަލއަިގނަވެޭނއެވ 

އެކނަޑަ  ،ހމަަވމުގުކެރުިން ސރަކުާރުން އލަށަް ބަނދްދުވުހައެް ކަނޑއަޅަައިފިނމަަ އަދި އިޢުލނާގްެ ސނުގްަޑި
 އޅަާދުވހަގުެ އދަދަށަް ވޒަފީާއަށް އދެފޭމޯް ބަލއަިގނަވެޭނއެވެެ.



 
 ، ނ.ކެނދކިުޅދުޫ ، ދިވެހރިާއޖްެ 04020ނ.ކެނދކިުޅުދޫ މެޖިސްޓރްޭޓް ކޯޓު، މަސވްރެިންގެ ހިނގުން، 

 info@n-kendhikulhudhoo.court.gov.mv، އީމެއިލް: 6560023ފޯން: 

 ޝޓޯްލިސޓްްކުރުން 

ވަޒީފާއަށް  ،ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއނިް ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖްރބިާއަށް ބަލައިމިވަޒީފާއށަްއެދި ހށުަހަޅާ 
ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ޕޮއިނޓްްލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްް 

 އެވެ.ކުރވެޭނެ

އިނޓްަރވިއު އަދި 
ޕްރެކޓްިކަލް އޮނންާނތެަނާއި، 

 މުއދްަތު

 

އާއި  2023 ޖުލައި 4މަށް މީހަކހުޮވުމަށް ބޭއްވޭ ޕްރެކްޓިކަލް އަދި އިނޓްަރވިއު އނޮންާނީ މިމަޤާ
 ވެ.ކޯޓުގައެ މެޖިސްޓްރޓޭް ނ.ކނެދިކުޅުދޫއާ ދެމެދު  2023 ޖުލައި 13

ވަޒީފާއަށް 
ކުރިމތަިލފިާރާތތްަކަށް 

އިނޓްް ލބިނުުގޮތުގެ ޝީޓް ޕޮ
(A2  ްއނާްމުކުރުނ )ްީޝޓ 

 A2ނޓްްލބިނުުގޮތުގެ ޝޓީް )އިޕޮ"ވަޒފީާއަށްކުރިމތަިލި ފަރާތތްަކަށް ސްކްރީން ޕރްސޮެސންިމމުުން 
މުކުރެވޭނެއެވެ. އާންވބެްސައިޓްގައި އި އަދި މިކޓޯުގެޝޓީް( " އނާްމުކޮށް ފނެްނާނެހެން މިކޓޯުގަ

ޝީޓް  A2އިނޓްް ދެވިފައިވާގތޮާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާްތަކަށް ޕޮ
މުކުރާ ދުވހަުނފްެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދނުޫން ތނިްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެޝަކުވާއެއް މިކޓޯށަް ންއާ

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
 

މއެިލކްރުނާީ -އީއަށެވެ.  6560023މއިުލާނއާި ގޅުިގެން މޢަލުމޫާތު ސފާކްރުމުަށް ގޅުއުްވާނީ                     •
.court.gov.mvkendhikulhudhoo-ninfo@ .ެެއވ 

( PDFމެއިލް މެދުވެރިކޮށް ފނޮުވާ ފޯމްތައް ބަލައިގަނވެޭނީ އެއްޑޮކިއުމނެްޓެއްގެ ގޮތުގައި ޕީ.ޑީ.އެފް )-މިއލުާނާއިގުޅގިެން އީ •
 ފޯމެޓުގައި ފޮނުވާ ފޯމްތައް އެކަނިކަމުގައި ދެނންެވީމެވެ.

ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެޕްލިކޝޭަން ފމޯއާިއެކު ހށުަހަޅަން ޖެހޭ ލިޔުނތްއަްކަމަށް މިއޢިުލާނުގައި ވަޒފީާއަށް  •
ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ލިޔނުްތައް ފުރހިަމައަށް ހށުަހަޅާފައނިުވާ ފަރާތްތަކުގެ އެޕްލިކޝޭަން ފޯމްތައް ބޠާިލްކުރެވނޭެވާހަކަ 

 ދެނންެވީމެވެ.
ކުރެވނުުކަން އަނގްާނީ ހަމައެކަނި ޝޓޯްލިސޓްް ކުރވެުނު ފަރތާްތަކަށެވެ. އިނޓްަރވިއުއަށް  ޓްސްއނިްޓަރވިއުއަށް ޝޓޯްލި •

 އަޞލްު ފިކޓެުތަކާއި ލިޔނުްތަކުގެ ޓްޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ ފަރާތތްަކުން އނިްޓަރވިއުއަށް ވަޑައގިަނންަވާއިރު ހށުަހަޅާފައިވާ ސެ
 އުމަށް ދެނންެވީމެވެ. ގެނަ
 

ނވްާނީ ކުރިން މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ އޮފިސްތަކނުްނާއި އަދި މިހާރުވެސް މަސައްކަތްކުރާ އޮފީހަކނުް މިމޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ
 އެވެ.ރީޒް ރިޕޓޯް މިކޓޯނުް ހޯދުމާމެދު އިޢތުިރާޟް ނުކުރނާަމަރެފްއެމީހެއްގެ މަސައްކތަާމެދު ދެކޭގޮތް ބަޔނާްކޮށްދޭ 

 

 1444އިދާ ޛލުްޤާ 29

 2023ޖޫން  18

 ބކަރުު މިނތަު އބަޫއާ                                                        

 ޓރަޗފީް އޑެމްނިސިޓްރްޭ                                                          


