
 

a 
 

 
  

                                                  
 

  

  މޤަާމް  

  -  މޤަާމުގެ ނނަްބަރު 

 އެކެއް)( 1  ބނޭނުްވާ ޢަދަދު 

 އަހަރު)  1ކޮންޓްރެކްޓް (  މޤަާމުގެ ގިނތްި 

  2އެސް.އެސް.  މޤަާމުގެ ރނޭްކް 

މޤަާމުގެ  
  ކލްެސިފިކޭޝނަް 

  2ސަޕޯޓް ސްޓާފް ގްރޭޑް 

ވަޒފީާ  
އަދާކުރނަްޖެހޭ  

  އފޮީސް 

  ނ.ކެނދިކުޅުދޫ   / މލިަދުންމަޑލުު ދެކނުުބުރީ ކނެދިކުޅުދޫ ކައނުްސލިްގެ އިދާރާ 

  ރުފިޔާ 3470/-  މުސާރަ 

ސަރވިސް  
  އެލަވަންސް 

  ރުފިޔާ 1000/-

އެހެނހިނެް  
  އެލަވަންސް 

  ރުފިޔާ. 1200/-ގެ ގޮތުގައި މަހަކު  1ސަޕޓޯިންގ ކޯ އެލަވަންސް  .1
  ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމަތް. .2

  ނަނބްަރ : 
 ޑްރައިވަރ  ( ކޮންޓް ރެކޓްް) 

 ތާރޙީް : 22 ޖޫން 2023

(IUL)286-CB/286/2023/80 

Secretariat of the Kendhikulhudhoo Council

Republic of Maldives 

  މލިަދުންމަޑލުު ދެކނުުބުރީ ކނެދިކުޅުދޫ ކައނުްސލިްގެ އިދާރާ 

ދިވެހިރާއްޖެ. ،   ނ.ކެނދިކުޅުދޫ



 

 ކޮންޓްރިބިއުޝަން. ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެންޝަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން   .3
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. .4
ސވިިލް ސަރވިސްގެ އެ ރޭންކަކށަް މިނިމަމް ވޭޖްގެ ގޮތުގައި ދިނުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ޢަދަދަށްވުރެ މަދުން ލިބޭ ނަމަ،   .5

  .ހަމަޖައްސަވައި ދެވޭނެއެވެ އެ އަދަދު ހަމަކުރުމަށް މިނިމަމް ވޭޖް އެލަވަންސް

މަޤާމުގެ މއަިގަނޑު  
މަސްއޫލއިްޔަތތުަކއާި  

  ވާޖބިުތއަް 

  މައިގނަޑު މަސައްކތަް 

  .ކުރުން ދތަުރުތައް ޕިކަޕުގެ އަދި ވޭން ،މަތީން ގޮތެއްގެ އަންގާ ކައުންސިލުން .1

  .ދޮވުން ވެހިކަލް އެއްފަހަރު މަހަކު އަދި ސާފުކުރުން އެއްފަހަރު ދުވާލަކު. 2

  ކަމާބެހޭ ނެތްނަމަ ތެޔޮހަމައަށް އަދި. ޗެކުކުރުން ބަލާ ހަމައަށްހުރިތޯ ތެޔޮ ވެހިކަލްތަކުގައި އެއްފަހަރު ދުވާލަކު މަދުވެގެން. 3
  .އެޅުން ތެޔޮ  ވެހިކަލްތަކަށްއޮންނަ އުސޫލުގެ މަތިން  އަންގާ ސެކުޝަނަށް

  .އެޅުން ފިޔަވަޅުތައް އަޅަންޖެހޭ ރައްކާތެރިކަމަށް ސަލާމާތާއި މީހުންގެ ދަތުރުކުރާ ވެހިކަލްގައި .4

  .ބެލެހެއްޓުން ރެކޯޑް ދަތުރުތަކުގެ ކުރެވޭ ވެހިކަލްގައި .5

  .އެޅުން ފިޔވަަޅު ރައްކާތެރިކަމުގެ ސަމާލުވެ ކަންކަމަށް  ސަމާލުކަންދޭންޖެހޭ ދުއްވުމުގައި އުޅަނދު އެއްގަމު .6

  .އެހީތެރިވެދިނުން ފަރާތްތަކަށް ދަތުރުކުރާ ވެހިކަލްގައި .7

  .ރިޕޯޓްކުރުން ފަރާތަށް ގުޅުންހުރި ކަމާއި ،މައްސލަަތައްދެނެގަނެ އެކި ދިމާވާ ވެހިކަލްގައި .8

  .ބަދަލުކުރުން މުއްދަތުގައި އޮންނަ ބަދަލްކުރަން އަޑީތެޔޮ ވެހިކަލްގެ .9

  ގަރާޖު ސާފުކޮށް ބެލެހެއްޓުން . ވެހިކަލް ބޭއްވުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ތަން / 10

ވެހިކަލްތަކުގެ މެއިނޓްެނެންސްއަށް ބނޭުންވާ ކަންކަން ދެނެގަނެ، އެއުޅަނދުތަކުގެ މެއިނޓްެނެންސް މަސައްކތަްތަކަށް ބޭނުންވާ   .11
ރވިސްކރުުމުގެ  ތަކެތި ހޯދުމަށް އެދުމާއި ސާރވިސްތައް ބޭނުންވާ މިންވަރަކުން އެސާރވިސްތައް ހޯދުމަށް ރިކުއެސޓްް ކުރުމާއި ސާ

  މަސައްކތަްތައް ވިލަރެސްކުރުން

 އަލުން އެއްޗެއް ،ސަބަބާއި ލިބެންދިމާވި އެގެއްލުމެއް ގެއްލުމަކާއި  ލިބުނު އެ ލިބިއްޖެނަމަ ގެއްލުމެއް ވެހިކަލްތަކަށް .12
  .ޙަވާލުކުރުން ސެކުޝަނާ  ކަމާބެހޭ އޮފީހުގެ ލިސްޓްނަގާ ތަކެތީގެ  ބޭނުންވާ މަރާމާތުކުރުމަށް

  ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ އުޞޫލެއްގެ މަތިން ކައނުްސިލްގެ އިދާރާ ހުޅުވައި ލެއްޕނުް.  .13

 ތަންފީޒުކުރުމުގައި ނިންމުންތައް  އެފަދަ ،އެއްބާރުލުންދީ ފުރިހަމައަށް ތަންފީޒުކުރުމަށް ނިންމުންތައް ފާސްކުރާ ކައުންސިލުން. 14
  .ކުރުން މަތިން އިރުޝާދުގެ ލަފަޔާ  ސުޕަވައިޒަރުގެ ނުވަތަ ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ ކަންތައް އެންމެހައި ކުރަންޖެހޭ އިދާރީގޮތުން



 

 ކަންކަމުގައި އެންމެހައި ތަންފީޒުކުރުމާއިގުޅޭ ނިންމުންތައް ކައުންސިލްގެ މަސއަްކަތްތަކާއި އިދާރާގެ ކައުންސިލް. 15
  .ޖަވާބުދާރީވުން  ފުރިހަމައަށް ޖެނެރަލަށް ސެކްރެޓަރީ ކައުންސިލަށާއި

 ގުޅިގެން ކަންކަމާއި މުހިންމު ދިމާވާ  އަދި ކަންތައްތަކާއި ކުރަންޖެހޭ މިލްވެގެންޝާ މުވައްޒަފުން ހުރިހާ އިދާރާގެ ކައުންސިލް. 16
  .ކުރުން މަސައްކަތްތައް ރަސްމީ އހެެނިހެން ކުރަންޖެހޭ

  މޤަާމުގެ ޝަރތުުތައް 

  : މަގާމުގެ ޝަރޠުތުައް  
  ންސެއް ނުވަތަ ހުއްދައެއް ހާޞިލްކޮށްފައިވުން މަޤާމަށް ބޭނުންވާ ތަމްރީނެއް/ލައިސަލިޔަން ކިޔަން އެނގުމާއެކު،  .1

 ލައިސެންސްމިކެޓަގަރީތަކުގެ އުޅަނދު ދުއްވުމުގެ  B1,B2,C1,C2 ލައިސެންސް ގނިްތީގެ ތެރެއިން އެއްގަމު އުޅަނދު -
  : މަސައްކަތު ދާއިރާ މަގާމުގެ  

  ޓްރާންސްޕޯރޓޭޝަން ސާރވިސސަް

ހުށހަަޅނަްޖހެޭ  
  ލިޔނުްތައް 

ފުރިހަމަކޮށްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމް (މި ފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަްގެ ވެބްސައިޓު  .1
)www.csc.gov.mv ( ިހުންނާނެއެވެ  ލިބެން ކައުންޓަރުން އިދާރާގެ ކައުންސލިް ކެނދިކުޅުދޫ އަދި  އިންނާއ .  

  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު (ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނގޭޮތަށް) .2
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ (މުއްދަތު ހަމަވެފައިވީނަމަވެސް) ދެފުށުގެ ލިޔުންތައް   .3

ފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައިޑީކާޑު ގެއްލިފައިވާނަމަ އެފަރާތެއްގެ ފނެްނަ، އަދި ލިޔެ
  އުފަންދުވަހުގެ ސެޓްފިކެޓް، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް

ޤާމަށް ހޮވިއްޖެނަމަ،  ކުރިމަތިލާ މަ ސަރުކާރށަް ޚިދުމަތް ކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމއެް އޮތް މުވައްޒަފުން /ސިވިލް ސަރވިސްއަށް .4
  އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އިޢުތިރާޒެއް ނެތްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

  ؛ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ .5
  ތަޢުލީމުދޭ މަތީ ބޭރުގެ ރާއޖްެއިން އިވާ، ހ) މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު/ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައްގަނޑު ޖަހާފަ(

ޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ، ނުވަތަ ސޓެްފިކެޓް ނެތް ހާލަތްތަކުގައި،  މަރުކަ
ދޫކޮށްފައިވާ އެމް.ކިއު.އޭ އެސެސްމެންޓް ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރިކަމުގެ ލިޔުމގުެ ކޮޕީއާއި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރިޓީން 

  ރިޕޯޓްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ 

 ށ) ރާއްޖޭގެ މަތީ ތަޢުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ، ނުވަތަ ކޯސް (
  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ 

  ޖުރިބާ އަންގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިންގަނޑުތަކަށް ފެތޭ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ:މަސައްކަތުގެ ތަ .1
ހ) ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފއާެއްގައި، ދައުލަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކނުްފުންޏެއްގައި ވަޒީފާ (

މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް)، ވަޒީފާގެ   އަދާކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި
ން  މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއއެްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކު

  ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

ފެންނަން ނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތުތައް  އ /http://myaccount.csc.gov.mv ށ) ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރެއިން(
ހާމަކޮށްދިނުމުގެ ގޮތުން އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް)، ވަޒީފާގެ 

ކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން  މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއއެްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަ



 

  ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
ނ) އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ (

ރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާ
އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށްފައިވާ އަދި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒަފުންގެ ޢަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ  

  އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން 

ޖަމާޢަތެއްގައި މަސައްކަތްކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފާ ރ) ޤައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޤްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ (
އި އަދާކުރި މުއްދަތުތައް (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)،ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގަ

ލިޔުމުގައި އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމަކީ މިއެ ތަނަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން (ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް 
މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފައި އނޮްނަންވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް އެތަނަކުން  

  ދޫކޮށްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅަން ވާނެއވެެ.) 

އުވާލާފައިވާ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ އުވާލާފައިވާ އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ ބ) ދައުލަތުގެ (
ދި އުވާލާފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތެއްގައި މަސައްކަތްކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އަ

އި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާގެ މުއްދަތުތާ
ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބެން ނެތްނަމަ، ރެކްރޫޓްމަންޓް  

   "ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ރެފެރެންސް ޗެކް ފޯމް" ގައިވާ 8އުސޫލުގެ ޖަދުވަލް 

   

ވަޒފީާއށަް އެންމެ  
ޤާބލިް ފަރތާެއް  
ހޮވުމަށް ބލެނޭެ  

  ކަންތައތްައް 

 %50  އަސާސީ ޝރަުތު ހަމަވުން

 %5 އަސާސީ ޝރަުތަށްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމު 

 %5  އަސާސީ ޝަރުތަށްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ 

 %40 އިންޓަރވިއު

އިން  70ނޯޓް: މަޤާމަށް ޢައްޔަންކުރެވޭނީ، ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލައިފާވާ ފަރާތްތައް ކްރައިޓީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން މުޅި ޖުމްލަ  *

 މަތިން ޕޮއިންޓް ލިބިފައިވާނަމައެވެ.

މޤަާމަށް އެދނެްވީ  
 ގތޮާއި ސނުްގަޑި 

ގެ ކުރިން،  13:00ދުވަހުގެ މެންދުރު  ބުރާސްފަތި ވާ 2023 ޖުލައި 06މަޤާމަށް އެދި ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ 
-އިދާރާ އަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުންތައް އީ މިލަދުންމަޑުލު ދެކުނުބުރީ ކެނދިކުޅުދޫ ކައުންސިލް

މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. އަދި އިޢުލާންގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ    mv.gov.info@kendhikulhudhoo  މެއިލް
ރުކާރުން އަލަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނަޑައަޅައިފިނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމް ކުރިން ސަ

  ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. 

ޝޓޯް ލިސޓްް  
  ކުރނުް 

ލާފައިވާ މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި، ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތި 
  ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލިބޭ ފަރާތްތައް ޝޯޓްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.

އާ ދެމެދު،  2023  ޖުލައި 09އާއި  2023 ލައިޖު  08މި މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިންޓަރވިއު، އޮންނާނީ އނިްޓަރވިއު  



 

އނޮްނނާެ ތަނާއި،  
  މުއްދަތު 

  އިދާރާގައެވެ.  ކައުންސިލްމިލަދުންމަޑުލު ދެކުނުބުރީ ކެނދިކުޅުދޫ 

ވަޒފީާއަށް  "
ކުރިމތަލިީ  

ފަރާތްތަކށަް  
ޕޮއނިޓްް  

ލިބނުުގޮތުގެ ޝޓީް  
)A2    "(ްީޝޓ

  އާންމުކުރުން 

ލިބުނުގޮތުގެ ޝީޓް  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް  3އނިްޓަރވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
)A2   ާޝީޓް)" އާއްމުކޮށް ފނެްނާނެހެން މިއިދާރާގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް ދެވިފައިވ

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެޝަކުވާއެއް   3ޝީޓް އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  A2ގޮތާއިމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތްނަމަ 
  މިއިދާރާއަށް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ. 

އތިުރު މަޢުލޫމތާު  
  ހޯދުން 

މެއިލް -ނަންބަރު ފޯނާއެވެ. އީ 6560664,6560013މި އޢިުލާނާ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
  އަށެވެ. mv.gov.info@kendhikulhudhoo ކުރާނީ

އުޞޫލުތަކާ ގުޅުންހުރި  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމުގެ މިންގަނޑުތަކާއި އުޞޫލުތައް އަދި އެ 
އެންމެހާ ލިޔުންތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައިޓްގެ ޑައުންލޯޑްސްގެ "އައްޔަނުކުރުމގުެ އުޞޫލާގުޅޭ"  

)usoolu-recruitment/mv.gov.csc.www://http ( .ެއނިް ލިބެން ހުންނާނެއެވ  
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މުޙައްމަދު ހުޒާމް     

ސެކްރަޓަރީ ޖެނެރލަްކައުންސިލްގެ   


