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  އެސިސޓްެންޓްކައުންސިލް   މޤަާމް 

  ) ވިހި( 20  ބނޭނުްވާ ޢަދަދު 

  އަހަރު)  2( ކޮންޓްރެކްޓް  މޤަާމުގެ ގިނތްި 

  1އެސް އެސް   މޤަާމުގެ ރނޭްކް 

މޤަާމުގެ  
  ކލްެސިފިކޭޝނަް 

 

ވަޒފީާ  
އަދާކުރނަްޖެހޭ  

  އފޮީސް 

  ނ.ކެނދިކުޅުދޫ   / މލިަދުންމަޑލުު ދެކނުުބުރީ ކނެދިކުޅުދޫ ކައނުްސލިްގެ އިދާރާ 

  ރުފިޔ3100ާ/-  މުސާރަ 

ސަރވިސް  
  އެލަވަންސް 

  ރުފިޔ1000ާ/-

އެހެނހިނެް  
  އެލަވަންސް 

  ރުފިޔާ.1200/-ގޮތުގައި މަހަކު ގެ  2ސަޕޓޯިންގ ކޯ އެލަވަންސް  .1
  ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމަތް. .2
  ކޮންޓްރިބިއުޝަން. ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެންޝަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން   .3
  ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. .4

  ނަނބްަރު : 
 ތާރީޙް: 22 ޖޫން 2023

Secretariat of the Kendhikulhudhoo Council

Republic of Maldives 

  މލިަދުންމަޑލުު ދެކނުުބުރީ ކނެދިކުޅުދޫ ކައނުްސލިްގެ އިދާރާ 

ދިވެހިރާއްޖެ. ،   ނ.ކެނދިކުޅުދޫ

(IUL)286-MP/286/2023/79  



 

މޤަާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއލޫިއްޔަތތުަކާއި  

  ވާޖިބތުައް 

  މައިގނަޑު މަސައްކތަް 
  .މަސައްކަތާއިގުޅޭ އެންމެހާއި ކަންކަމުގައި ކައުންސިލަށާއި ، ސެކްރަޓަރީ ޖެނެރަލަށް ޖަވާބްދާރީވުން.  1
ކައުންސިލުން ފާސްކުރާ ނިންމުންތައް ތނަްފީޒް ކުރުމަށް ފުރިހަމައަށް އެއްބާރުލުންދީ، އެފަދަ ނިންމނުްތައް ތަންފީޒް ކުރުމުގައި . 2

  އިދާރގީޮތުން ކުރަންޖެހޭ އެންމެހާ ކަންކަން ސެކްރަޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސްޕަވައިޒަރުގެ ލަފަޔާ އރިުޝަދުގެ މަތިން ކުރުން. 

  ތުގައި ކނުިނައތްާލުމުގެ ޕްރޮގުރާމްގައި ބައިވެރިވެ އހެީތެރިވެ ދިނުން އަދި ޢަމަލީ މަސައްކަތް ކުރުން. ރައްކާތެރި ގޮ .3

  ޗާއި،މާރުކޭޓާއި އާއްމު ފާޚާނާތައް ސާފްކޮށް ބލެެހެއްޓުން. މައް ބަނދަރާއި،ބަނދަރު  . 4

އްމު  ބެލެހެއްޓުމާއި، ކުޅިވަރުގެ ވަޞީލަތް ތަކާއި އާއިޖުތިމާޢީ މަރުކަޒްތަކާއި، ކުޅިވަރުކުޅޭ އާއްމު ދަނޑުތަކާއި ބނިްތައް  . 5
  ޕާކްތަކާއި މުނފިޫހިފިލުވުމާއިބެހޭ ޚިދުމަތްތައް ފޯރުކޮށްދޭ ތަނތްަން ސާފްކޮށް ބެލެހެއްޓުން.  

  ބަރިއާއި، ވުޟޫކުރާ އިސްކުރުބަރި ސާފްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.  މިސްކިތުގެ ގޯތިތެރެއާއި ފާޚނާާ  .6

ޓުމާއި ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން ކުރެވޭނެ އިންތިޒާމް ޤާއިމްކޮށް ދިނުމާއި ، ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން ޤަބުރުސްތާނު ބެލެހެއް   .7
  ހަމަޖެއްސުން.

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ފޯރުކޮށްދޭ ރަށްވެހިކަމުގެ ނުވަތަ މުނިސިޕަލް ހިދުމަތްތަކާގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައް  . 8
  އެހީތެރިވެދނިުން. ކުރުމުގައި 

  އާސާރީ ތނަްތަންގެ ގޮތުގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ ތަނތްަނުގެ ގޯތިރެއާއި، ސަރަހައްދުތަކުގެ ގަސްކށޮައި، ސާފުކޮށް ބެލެހެއްޓުން  .9

ނގާވެ  .ރަށުގެ މަގު ހެދުމާއި މަގުތައް މަރާމާތުކޮށް ބެލެހެއްޓުން އެގޮތުން މަގުތަކުގައި އުފެދޭ ވަޅުގަނޑުތައް ފަސްލައި ހިނގާބ10ި

އުޅޭ މީހނުްނަށާއި ދުއްވާތަކެއްޗަށް އުނދަގޫ ނުވާނޭހެން އެއްވަރުކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި، މަގު ހިނގާބިނގާވެ އުޅުމަށާއި، 

  . ދުއްވާތަކެއްޗަށް ދަތިވާނޭ ގޮތަށް މަގުގައި ހުންނަ ނުވަތަ މަގަށްވާ ގޮތަށް ހުންނަ ގަސްތައް ކޮށައި ބެލެހެއްޓުން 

ހަގަކުރަންޖެހޭ ދުވަސްތައް ފާހަގަކުރުމުގެ ތައްޔާރީތައް ވުމުގައި އހެީތެރިކަން ފޯރުކޮށްދީ، ތައްޔާރުކުރާ ތނަްތަން ސާފުކޮށް، .ފ11ާ

  . ޒީނަތްތެރިކުރުން

އަތިރިމައްޗާއި ގުމަތި ކުނިކަހައި ސާފުކުރުމާއި ރަށުގެ ސާފުތާހިރުކަން ދެމެހެއްޓުމާއި ރަށް ޒީނަތްތެރިކޮށް ބެލެހެއްޓައި މަ .12

 .އާއްމު އިޖުތިމާއި ސަރަހައްދުތައް ކުނިކަހައި ސާފުކުރުން

ގުމަތި ދިއްލައި އަލިކުރުމަށް ހުރަސްއެޅޭ ގޮތަށް ހުންނަ ގަހާއި، އެފަދަ ތަކެތި ދެނެގަނެ، އަލިވާނޭ ގޮތަށް ކޮށައި  މަ .13

 ، ނުދިއްލޭ ބައްތިތައް ދިއްލޭނެ ގޮތް ހެދުން ބެލެހެއޓްުން އަދި ރޭގަނޑު މަގުމަތި ދިއްލުމަށް ހުންނަ ބައތްިތައް ބަލައި

ލަވާލެވޭ ޕެސްޓްކޮންޓްރޯލް ޕްރޮގްރާމްތައް ހިންގުން އަދި އާއްމު އިޖުތިމާއީ ސަރަހައްދުތަކއާި، ވަލުތެރޭގައި މަދިރި އާލާވާ އެކު .14

  ގތޮަށް ހުންނަ ތަންތަން ނައްތާލުން

  : މަގާމުގެ ޝރަުޠުތއަް    މޤަާމުގެ ޝަރތުުތައް 
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ހުށހަަޅނަްޖހެޭ  
  ލިޔނުްތައް 

ފުރިހަމަކޮށްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމް (މި ފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަްގެ ވެބްސައިޓު  .1
)mv.gov.csc.www ( ިހުންނާނެއެވެ  ލިބެން ކައުންޓަރުން އިދާރާގެ ކައުންސލިް ކެނދިކުޅުދޫ އަދި  އިންނާއ .  

  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު (ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނޭގޮތަށް) .2
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ (މުއްދަތު ހަމަވެފައިވީނަމަވެސް) ދެފުށުގެ ލިޔުންތައް   .3

ފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައިޑީކާޑު ގެއްލިފައިވާނަމަ އެފަރާތެއްގެ ފނެްނަ، އަދި ލިޔެ
  އުފަންދުވަހުގެ ސެޓްފިކެޓް، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް

ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެނަމަ،   ސަރުކާރށަް ޚިދުމަތް ކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމއެް އޮތް މުވައްޒަފުން /ސިވިލް ސަރވިސްއަށް .4
  އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އިޢުތިރާޒެއް ނެތްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

  ؛ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ .5
  ތަޢުލީމުދޭ މަތީ ބޭރުގެ ރާއޖްެއިން ހ) މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު/ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައްގަނޑު ޖަހާފައިވާ، (

ޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ، ނުވަތަ ސޓެްފިކެޓް ނެތް ހާލަތްތަކުގައި،  މަރުކަ
ހަމަ ކުރިކަމުގެ ލިޔުމގުެ ކޮޕީއާއި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރޓިީން ދޫކޮށްފައިވާ އެމް.ކިއު.އޭ އެސެސްމެންޓް ކޯސް ފުރި

  ރިޕޯޓްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ 

ޕްޓްގެ ކޮޕީ، ނުވަތަ ކޯސް ށ) ރާއްޖޭގެ މަތީ ތަޢުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރި(
  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ 

  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިންގަނޑުތަކަށް ފެތޭ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ: .1
ހ) ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފއާެއްގައި، ދައުލަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކނުްފުންޏެއްގައި ވަޒީފާ (

  ވަޒީފާގެ، ކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް)އަދާ
(އެއް އިދާރާއއެްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން   މަސްއޫލިއްޔަތުތައް
  ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

އިން ފެންނަން ނެތް ތަޖުރިބާގެ  mv.gov.csc.myaccount://http/ ށ) ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރެއިން(
، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގތޮަށް)،  މުއްދތަުތައް ހާމަކޮށްދިނުމުގެ ގޮތުން އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ

 ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ
  އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން 

މިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ ނ) އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަ(
މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ 



 

ފައިވާ އަދި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒަފުންގެ ޢަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ  އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް
  އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން 

 ރ) ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފާ(
 (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް)،ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި އަދާކުރި މުއްދަތުތައް

 ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން (މިލ ލިޔުމުގައި އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމަކީ
 ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފައި އނޮްނަންވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް އެތަނަކުން  މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއްކަން

  ދޫކޮށްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅަން ވާނެއެވެ.) 

އެއްގައި، ނުވަތަ ބ) ދައުލަތުގެ އުވާލާފައިވާ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ އުވާލާފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާ(
ދި އުވާލާފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާޢަތެއްގައި މަސައްކަތްކޮށްފައިވާނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އަ

ތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާގެ މުއްދަތުތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގތޮަށް)، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާ
ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބެން ނެތްނަމަ، ރެކްރޫޓްމަންޓް  

  ގައިވާ "ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ރެފެރެންސް ޗެކް ފޯމް"  8އުސޫލުގެ ޖަދުވަލް 

   

ވަޒފީާއށަް އެންމެ  
ފަރތާެއް  ޤާބލިް  

ހޮވުމަށް ބލެނޭެ  
  ކަންތައތްައް 

 %50  އަސާސީ ޝރަުތު ހަމަވުން

 %5 އަސާސީ ޝރަުތަށްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމު 

 %5  އަސާސީ ޝަރުތަށްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ 

 %40 އިންޓަވިއު
 

މޤަާމަށް އެދނެްވީ  
 ގތޮާއި ސނުްގަޑި 

ގެ ކުރިން،  13:00ދުވަހުގެ މެންދުރު  ބުރާސްފަތިވާ  2023 ޖުލައި 06މަޤާމަށް އެދި ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ 
-އިދާރާ އަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުންތައް އީ މިލަދުންމަޑުލު ދެކުނުބުރީ ކެނދިކުޅުދޫ ކައުންސިލް

މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. އަދި އިޢުލާންގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ    mv.gov.info@kendhikulhudhoo  މެއިލް
ޅާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމް ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނަޑައަޅައފިިނަމަ، އެ ކަނޑައަ

  ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. 

ޝޓޯް ލިސޓްް  
  ކުރނުް 

މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި، ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތި ލާފައިވާ 
  ތައް ޝޯޓްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލިބޭ ފަރާތް

އނިްޓަރވިއު  
އނޮްނނާެ ތަނާއި،  

  މުއްދަތު 

އާ ދެމެދު،  2023  ޖުލައި 09އާއި  2023 ޖުލައި  08މި މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިންޓަރވިއު، އޮންނާނީ 
  އިދާރާގައެވެ.  ކައުންސިލްމިލަދުންމަޑުލު ދެކުނުބުރީ ކެނދިކުޅުދޫ 

ވަޒފީާއަށް  "
ކުރިމތަލިީ  

ފަރާތްތަކށަް  

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް ލިބުނުގޮތުގެ ޝީޓް   3އނިްޓަރވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
)A2 ިއާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓް ދެވިފައިވާ   ޝޓީް)" އާއްމުކޮށް ފނެްނާނެހެން މިއިދާރާގައ



 

ޕޮއނިޓްް  
ލިބނުުގޮތުގެ ޝޓީް  

)A2    "(ްީޝޓ
  އާންމުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެޝަކުވާއެއް   3ޝީޓް އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  A2ގޮތާއިމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތްނަމަ 
  މިއިދާރާއަށް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ. 

އތިުރު މަޢުލޫމތާު  
  ހޯދުން 

މެއިލް -ނަންބަރު ފޯނާއެވެ. އީ 6560664,6560013މި އޢިުލާނާ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
  އަށެވެ. mv.gov.info@kendhikulhudhoo ކުރާނީ

ވޒަީފާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި ޢައްޔަނުކުރުމުގެ މިންގަނޑުތަކާއި އުޞޫލުތައް އަދި އެ އުޞޫލުތަކާ ގުޅުންހުރި  ސިވިލް ސަރވިސްގެ 
އެންމެހާ ލިޔުންތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައިޓްގެ ޑައުންލޯޑްސްގެ "އައްޔަނުކުރުމގުެ އުޞޫލާގުޅޭ"  

)usoolu-recruitment/mv.gov.csc.www://http ( .ެއނިް ލިބެން ހުންނާނެއެވ  
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މުޙައްމަދު ހުޒާމް     

 ސެކްރަޓަރީ ޖެނެރަލް


