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 މޖެސިޓްރްޓޭް ކޓޯު  ފދޭ  އއަޑްއުތަޅޮު 
 ފދޭ          
  ދވިހެރިއާޖްެ       

   S4C-A/2023/20ނަނބްރަު:                 

 އޢިުލާނު 

  އޮފިސަރ  ކޓޯް  މޤަމާް:

      01  ބޭނނުވްާ ޢަދދަު:

 ދާއމި    ގިނތްި: މޤަމާގުެ 

 3ޖ .އެސް  މޤަމާގުެ ރނޭކްު:

 1އޮފިސަރ ގްރޭޑް  މޤަމާގުެ ކލްސެފިިކޭޝނަް:

 މެޖިސްޓްރޓޭް ކޓޯް ފޭދ އައްޑުއަތޮޅު  ތނަް: ވޒަ ފާ އދަކާރުނަްޖެހޭ 

 )ހަތަރުހާސް ހަތަރު ސަތޭކަ ފަސްދޮޅސަް ފަސް ރފުިޔާ( ރުފިޔ4465ާ/- މސުރާަ:

 އހެެނހިނެް އލެވަަނސްް:

  :ްރުފޔިާ  1500/-ސަރވިސް އެލވަަންސ 

 % ެއަށްވާ ފައސިާ  35ޖުޑ ޝަލް އެލވަަންސް: އަސާސ  މުސާރައިގ 
  :ްރުފިޔާ 2,550/-ލިވިންގ އެލވަަންސ 
 .ާކަނޑައެޅިފައިވާ އޞު ލުން އިތުރުގަޑ ގެ ފައިސ 
 .ާދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނ ނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ފައިސ 

 

މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
މސައް ލއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

 

މައްސލަަތަކާއި ގުޅގިެން ކޓޯށަް ހާޟިރުކުރެވޭ މ ހނުްނާއި ކޓޯުން ކޓޯށަް ހށުަހެޅިފައިވާ  .1
 ކުރަންޖެހޭ މޢުާމަލތާްކުރުން.

ކޓޯުން ރައްޔިތނުްނށަްދޭ ޢނާްމު ޚިދުމތަްތަކާއި ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ އިދާރ   .2
 މަސައްކތަްކުރުން.

ށް ޝަރ ޢަތުގެ ކޓޯށަް ހށުަހެޅިފައިވާ މައްސލަަތަކާއި ގުޅގިެން ކޓޯށަް ހާޟިރުކުރެވޭ މ ހނުްނަ .3
 މަޖލް ހުގެ ޤަވޢާިދުތަކާއި ސުލ ކު ބަހައޓްނަްވ  ގޮތް ބނުެދިނުން.

 ޝަރ ޢަތުގެ މަޖލް ހުގެ އިދާރ  އިނތްިޡާމް ފުރިހަމަ ކުރުން. .4
ޝަރ ޢަތުގެ މަޖްލ ހުގައި ނުވަތަ ކޯޓް ތެރޭގައި މެޖިސްޓްރޓޭަކަށް ނުވަތަ ކޓޯަށް  .5

ތިވާ ޙާލަތުގައި އކެަމުގެ ދފިާޢުގައި އިސްވެ ޙާޟިރުކށޮްފައިވާ ފަރާތަކށަް ނުރައްކަލެއް ކުރިމަ
 ޙަރަކތާްތެރވިުން.



                       
           

 

 މަސައްކތަްތައް ކޓޯށަް ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކާއި ގުޅގިެންކުރނަްޖެހޭ ޝަރުޢ /އިދާރ  އނެްމެހާ .6
 ކުރުން.
 

 ކޓޯނުް ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ޝަރުޢ / އިދާރ  ރިޕޯރޓްތައް ތައްޔާރކުރުުން. .7
 އްޓުން.ޝަރުޢ  / އިދާރ  ރެކޯރޑްތައް ފުރިހަމކަށޮް ބލެެހެކޓޯުން ބލަަހައްޓނަްޖެހޭ  .8
 ކޓޯނުް ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ޝަރުޢ  އަމުރުތައް ތައްޔާރުކުރުން. .9

މިކޓޯަށާއި އހެެން ކޓޯތްަކަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ފަރތާްތަކާއި ކޓޯަށް ޙާޟިރުވުމުގެ އަމުރު  .10
 ޙަވާލުކުރުން.

 ޅނަދުތަކުގައި ތައްކުރނަްޖެހޭ އަމުރު ތައްކުރުން.އެކިއެކި ޢިމާރތާްތަކާއި ކަނޑު ދަތުރުކުރާ އު .11
ކޓޯުން ޒިންމާކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއިގުޅޭ އނެްމެހާ ލިޔެކިޔނުްތައް ކޯޓުގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ  .12

 އުޞ ލުތަކާއި އެއްގތޮަށް ފުރިހަމަކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި ފައިލްކުރުން.
ށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ކޓޯނުް ނނިްމާ މައްސލަަތައް ދުވަހުން ދުވހަަށް ސްކޭންކޮ .13

 ރައްކާކުރުން.
 މިނ ންވެސް ކޓޯުން ޙަވާލުކުރެވޭ ރަސްމ  މަސައްކަތް ކުރުން. .14

 

 :ތއަް ޝަރޠުު  މޤަމާގުެ 

  

މާއްދާއނިް ދަށްވގެެން "ޑ " ގްރޑޭް  2ނުވަތަ އެއާ އެއް ފެނވްރަުގެ އިމްތިޙނާަކުން ސނާަވ   .1
"ސެކަންޑަރ  ސްކ ލް" ނވުތަަ "ހަޔަރ ސެކަންޑރަ " ލބިިފައިވުމާއެކު، އޭގެ އިތުރުން 

 ސޓެފްިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި "ދިވެހި" މިމާއްދާއިން ދަށްވގެެން "ސ " ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.
 ނުވަތަ 

މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތޢަުލ މ  ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމ  ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ  .2
 ކށޮްފައވިުން. ގެ ސަނަދެއް ޙާސިލް 3ލެވެލް 

 

 މޤަމާގުެ ތޢަލު މ  ރނޮގުތއަް:

 .މިމަޤާމަކ  ވަކި ޚާއްޞަ ތައުލ މ  ރޮނގެއް ކަޑައެޅިފައނިުވާ މަޤމާކެެވެ

 މޤަމާގުެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރާތއަް:

 .މިމަޤާމަކ  ގުޅޭ ވަޒ ފާގެ ދާއިރތާއަް ކަޑައެޅިފައިނުވާ މަޤާމެކެވެ

 އހެެނހިނެް ޝަރުތު 

 ކަމުގައިވނުް  މ ހަކު ފުރިފައިވާ އަހަރު 18 އުމުރުން މ ލާދ ގތޮުން ހށުަހަޅާއިރު، އެދި ވަޒ ފާއަށް .1
 ދޮށ  އަހަރަށްވުރެ 55 ކަމަށްވާ އުމުރު ލބިޭ އިޚްތިޔާރު މުސްކުޅިކުރުމުގެ ވަޒ ފާއިން އަދި،
 .ނވުުން ކަމުގައި މ ހަކު

އްޒަފނުްނާއި ތިރ ގައި ވަޒ ފާ އަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތަކ ، ވަޒ ފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ އިދާރާގެ މުވަ  .2
 ބަޔނާްކޮށްފައި އެވާފަދަ ގުޅުމެއް އޮތް މ ހަކު ކަމުގައި ނުވުން. 

 . މަންމަ ) ދނޮްމނަްމަ ހިމެނޭ ގތޮަށް(2.1
 . ބައްޕަ ) ދޮނބްައްޕަ ހިމެނޭ ގތޮަށް(2.2
 . ކާފ2.3ަ



                       
           

 

 . މާމ2.4ަ
 އަނބިމ ހާ  2.5
 . ފިރިމ ހ2.6ާ
 . މައިދައިތ2.7ަ
 ބަފައިބެ . 2.8
 ބޮޑުދައިތަ. 2.9
 . ބޮޑބުޭބެ 2.10
 . އެއބްަނޑު މ ހުނ2.11ް
 . އެއބްަފާ މ ހުން 2.12
 . އެއބްަނޑު އެއބްަފާ މ ހުނ2.13ް
 . ދަރިން ) ކާފަ ދަރނިްނާއި މާމަ ދަރިން އަދި ދނޮްދަރިން ވެސް ހިމނެޭ(2.14
ތަކާ އަށް ހުރި ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ފަރާ  14އިން  9. މަތ ގައި ބަޔާންކށޮްފައި އެވާ 2.15

 ކައިވެނިކށޮްގެން އުޅޭ މ ހުން. 

 :ލޔިނުްތއަް  ހުށހަޅަނަޖްހެޭ 

 ފޯމް. ) މި ފޯމް ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ރްޢ ދާއިރާގެ ވަޒ ފާއަށް އެދޭޝަފުރިހަމަ ކޮށްފައިވާ  .1
މެޖިސްޓްރޭޓް ކޯޓުގެ  ފޭދ ޖުޑ ޝަލް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަންގެ ވބެްސައޓިުން އަދި އައްޑުއަތޮޅު 

   dja.gov.mvކައނުްޓަރުން އަދި ތިރ ގައިވާ ލނިްކުން ލބިެންހުންނާނެއެވެ.( 
 )މެއިލް އެޑްރެސް-ވަޒ ފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އ  .2
އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ދެފށުުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ، ވަޒ ފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން  .3

ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕ އެއް. ނުވަތަ އައި.ޑ . ކާޑު ގެއްލިފައިވާ ނަމަ، 
 އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް

ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ  އް އޮތް މުވައްޒފަުންސަރުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އއެބްަސްވުމެ .4
ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒ ފާއިން ވ އްލުމާމެދު އިއުތިރާޒެއންެތްކަމަށް، ވަޒ ފާ އަދާކުރާ އޮފ ހުން 

 .ދ ކޮށްފައިވާ ލިޔުން
 ލބިިފައިވާ ތަޢުލ މ  ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕ ؛ .5

 މަތ  ޖހަާފައިވާ، ތައގްަނޑު ކަނޑއަޅަައި ލެވަލް އޮތޯރޓި އިން ކޮލިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް ހ( )
ގެ މަރުކަޒަކުން ދ ކށޮްފައިވާ ތޢަުލ މ  ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕ އއާި ބޭރު ރާއްޖެއިން ތަޢލު މުދޭ

ޓްރާންސްކްރިޕޓްުގެ ކޮޕ ؛ ނުވަތަ: ސޓެްފިކޓެު ނެތް ޙާލަތްތަކުގައި، ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔމުގުެ 
ލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓި ން ދ ކށޮްފައިވާ އެސެސމްަނޓްް ރިޕޓޯްގެ ކޮޕ  އަދި ކޮޕ އާއި، މޯލްޑިވްސް ކޮ
 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޕޮ  

 ކޮޕ އއާި  ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ތއަލު މ  ދ ކށޮްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ތައލު މުދޭ މަތ  ރާއްޖޭގެ ށ( )
 .ކޮޕ  ޓްރާންސްކރްޕިޓްްގެ ކޮޕ އާއި ލިޔުމގުެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް ނުވަތަ ކޮޕ ؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ

 :މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕ  ތިރ ގައިވާ އނަްގައިދޭ ތަޖުރބިާ މަސައްކަތުގެ .6
 އަދާކށޮްފައވިާ  ވަޒ ފާ ކުނފްުންޏެއްގައި ހިއްސވާާ  ސަރުކާރު މުއައްސަސާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ  ހ()
 ވަޒ ފާގެ ،(އނެގޭގތޮަށް ދުވަސް މހައާި އަހަރާއި) މުއްދަތާއި ވަޒ ފާގެ އަދި ވަޒ ފާ، އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ

https://dja.gov.mv/


                       
           

 

ފާ އަދާކށޮްފައިވ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ވަޒ  މޤަާމުތަކުގައި ތފަާތު އިދާރާއެއްގެ އެއް) މަސްއ ލިއްޔތަުތައް
 ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފ ހަކނުް ދ ކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ނަމަ  އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒ ފާ އިދާރާއެއްގައި އަމިއްލަ ނުވަތަ ކުންފުންޏެއް އަމިއްލަ  ށ( )
(، ވަޒ ފާގެ އނެގޭގތޮަށް ދުވަސް މހައާި އަހަރާއި) މުއްދަތާއި އދަާކުރި ވަޒ ފާ ވަޒ ފާ، އަދާކށޮްފައިވާ

މަސްއ ލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒ ފާ އަދާކށޮްފައިވ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން 
ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮ ހަކުން 

 ދ ކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ނަލްއަޤުވާމ  ޖަމްއިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމއާތަެއްގައި މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ބައި ނުވަތަ ޤައުމ   ނ()
ރި މުއދްަތާއި )އހަރަާއި މަހާއި ދުވސަް އނެގޭގތޮަށް(، ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒ ފާ، އަދި ވަޒ ފާ އަދާކު

ވަޒ ފާގެ މަސްއ ލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒ ފާ އަދާކށޮްފައިވ  ނަމަވެސް( 
 ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދ ކށޮްފައިވާ ލިޔުން )މި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމަކ  މުސާރަދވެޭ 
މޤަާމެއްކަން ނުވަތަ ނ ންކަން ބަޔާންކށޮްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް އެ 

 ތަނަކުން ދ ކށޮްފައިވާ ރަސްމ  ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.(

 ކުނފްުންޏެއް އަމިއްލަ އުވައިލައިފައިވާ ނުވަތަ އިދާރާއެއްގައި، އުވައިލައިފައިވާ  ދަޢލުަތުގެ  (ރ)
 ނުވަތަ ޖަމިއްޔާ ބައިނލަްއަޤްވާމ  ނުވަތަ ޤައުމ  އުވައިލައިފައިވާ ނުވަތަ އިދާރާއެއްގައި، އަމިއްލަ ނުވަތަ

މަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒ ފާ އަދި ވަޒ ފާގެ މުއދްަތއާި )އަހަރާއި ނަ މަސައްކަތްކށޮްފއަވިާ ޖަމާއަތެއްގައި
 )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތަށް(، ވަޒ ފާގެ މަސްއ ލިއްޔތަުތައް

ވަޒ ފާ އަދާކށޮްފައިވ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފ ހކަުން ދ ކށޮްފައިވާ ލިޔުން ލބިެންނެތް 
ގައިވާ "އުވލާާފައިވާ ތނަްތނަުގެ ތަޖުރބިާ އަންގައިދޭ  6ނަމަ، ރެކްރ ޓމްަނޓްް އޞު ލުގެ ޖަދުވަލު 

 ރފެަރެންސް ޗެކްފޯމް"

ވޒަ ފއާށަް އެނމްެ ޤބާިލު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 :ކނަްތއަތްއަް 

 މާރކސްް  ކޮންޕ ޓަންސ  ދާއިރާ
 30 ންއަސާސ  ޝަރޠުު ފުރިހަމަވު

 5 އަސ ސ  ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތޢަުލ މު 
 5 އަސ ސ  ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ 

 25 ޕްރެކޓްިކަލްއިމްތިޙާނު ނުވަތަ 
 35 އިނޓްަރވިއު

  100 ޖމުލްަ 

މޤަާމަށް އދެނެވް  ގތޮއާި 
 ސނުގްޑަި: 

އައްޑުއަތޅޮު ގެ ކުރިން،  14:00 ގެ 2023 ޖުލައި 11މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނ   
 މެޖިސްޓްރޓޭް ކޓޯަށެވެ. ވަޒ ފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް  ފޭދ 
 ދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.( މެ  info@ s-feydhoo.court.gov.mv ) މެއިލް-އ 
 

އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، 
 އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒ ފާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައގިަނެވޭނެއެވެ.



                       
           

 

 :ޝޓޯލްސިޓްކުރުނުް 
މި ވަޒ ފާއަށް އދެި ހށުަހަޅާ ފރަތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލ މ  ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒ ފާއަށް 
 .ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްުކުރވެޭނެއެވެ

އިމްތިޙާނާއި ) އިނޓްރަވިއު
ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އނޮްނަ 
ނަމަ، އެ ބައި ވެސް 

އޮންނނާެ ތަނއާި، ( ހިމނެުން
 :މއުދްަތު 

 

 އާއި 2023  ޖުލައި 13ން އޮންނާނ ،ޙާމި މޤަާމަށް މ ހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު، އިމްތި
 .މެޖިސްޓްރޭޓް ކޯޓުގައެވެ ފޭދ އއަޑްުއަތޮޅު ދެމެދު  2023 ޖުލައި 23 

 ވޒަ ފއާށަް ކރުމިތަިލ  "
ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްު ލބިނުު 

 ޝ ޓް(" A2ޝ ޓް ) ގތޮގުެ 
 އނާމްކުުރުން 

ވަޒ ފާއަށް ކުރިމތަިލ  ފަރާތތްަކަށް  " ދުވަހުގެ ތެރޭގައި 3ންޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމ  ބަންދު ނ ން އި
އނާްމުކޮށް ފެންނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ޓް(" ޝ A2)ޕޮއިނޓްު ލބިުނު ގޮތުގެ ޝ ޓް

ވބެްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒ ފާއަށް ކުރިމތަިލ  ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު 
ދުވަހގުެ  3ޝ ޓު އނާްމުކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމ  ބނަްދު ނ ން  A2 ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ

 .ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އދިރާާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ
  ާއަށެވެ.  6893510  ގުޅިގނެް މަޢލު މާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނ މި އިޢލުާނ 
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