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 ުރއާޖްގޭެ ހއަކިޓޯދވިހެި

 ،މލާެ      

 .ދވިހެރިއާޖްެ     

 

 

 
 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

 95-A/1/2018(IUL)/18 ނނަބްަރު:

 2018 ޕްޓެމްބަރސެ 13ތާރީޚް: 

  GS3ރޭންކް:   އެޑްމިނިސްޓްރޓޭވިް އޮފިސރަ   މަޤާމް:

 01ބނޭނުވްާ ޢދަދަު:  / ރިސޕެޝްނަް ހއަިކޯޓު  ކޯޓް / ސެކޝްަން

 މސުރާއައާި ޢނިޔާތަތްއަް 

 ރުފޔިާ  -/1500 ސރަވސިް އލެވަނަސްް                  ރުފޔިާ  -/4465 އަސާސީ މުސރާަ 

ލވިނިްގ 
 އެލަވނަސްް 

 ރުފޔިާ  -/2,850
  ޖޑުީޝަލް އލެވަނަސްް

 ( 45މުސާރއަިގެ %(

އަދި އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތް  
ހަމަޖހެިފައިވާ  ކުރނަްޖެހިއްޖނެަމަ

އޞުޫލުން އިތުރުގަޑީގެ 
 ފައިސދާެވޭނެއެވެ.

 މަޤާމުގެ  ޝަރުތު:

މަޤާމގުެ މަސައްކަތްކުރުމުގެ ހުނަރު / ޤާބިލުކަން އިންޓަވިއުގައި ސާބިތުކޮށްދިނުމާއިއެކު،  -1
" ޑީ " ލިބިފއަވިުމާއެކު، ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް  މާއްދއާިން ދަށްވގެެން  2ސާނވަީ އިމްތިޙާނަކުން 

 ، ސެޓްފިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި " ދވިެހި " މިމއާްދއާިން ދަށްވެގެން " ސީ " ލިބިފއަވިުން
 ،ނުވަތަ

މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމގުެ ނޒިާމުން ވޒަިފާގެ ކުރިއެރުން ޙައްޤވުާ މާކުހެއް ލިބެމނުް 
 އަހަރު ދވުަހުގެ މަސައްކަތު ތަޖްރިބާ ލިބިފއަވިުން. 2ރޭންކގްައި މަދވުގެެން  GS-2ދިޔުމއާކެު، 
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ނޑު           މަޤާމުގެ މައިގަ
 މަސްއޫލިއްޔަތު:

 ރެޖިސޓްްރީ ބލެެހެއޓްުމުގައި އހެީތެރިވުން. މައްސލަަތަކުގެ ރަޖިސޓްްރީއާއި މަރުޙަލާގެ ފުރަތަމަ ހައިކޓޯުގެ .1
 މަސައްކަތާއި ގުޅިގެން މުޢާމލަާތުކުރނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކާއެކު މުޢާމަލާތްކުރުން.ރެޖިސްޓްރޝޭަން ސެކޝްަންގެ  .2
ސެކްޝނަްގެ އނެްޓްރީ ބލަައިގަތުމާއި އެނޓްްރީތަކުގެ ސޮފޓްް އދަި ހާޑް ކޕޮީ ތައްޔރާކުޮށް ބލެެހެއޓްުން.  .3

ލިއނުްތަކުގެ  މިގތޮުން ސެކްޝނަަށް ލބިޭ ލިއނުްތަކާއި ޖަވބާު ދެވުނު ލިއުންތަކާއި ޖަވބާު ނުދެވިހުރި
 މަޢލުޫމާތު ހިމނެޭގޮތުން ޝީޓެއް ތައްޔާރުކުރުން

 ނނިްމނުްތަކުގެ ރެޖިސޓްަރީ ބލެެހެއޓްުމުގައި އހެީތެރިވުން. ޙައިކޓޯުގެ .4
ބެލެހެއްޓުމުގައި  ދފަްތަރު އަޕްޑޓޭްކޮށް ވަކީލނުްގެ ހުއްދަ ތައްޔާރުކޮށް ދޫކުރުމުގަޔާއި، ވަކލީުންގެ  .5

 އހެީތެރިވެދނިުން.
 އި ގުޅިގނެް އަނންަ ފނޯްކޯލތްަކަށް ޖަވާބުދިނުން މައްސލަަތަކާ .6
މައްސލަަތަކާ ގުޅގިެން އަމިއްލަ ފަރތާްތަކާއި ސަރުކާރުގެ އިދާރތާކަަށް ފނޮުވނަްޖެހޭ ސޓިީ އާއި މސެެޖްފަދަ  .7

 ތަކތެި ލިޔފެޮނވުުން.
 ހައިކޓޯށަް ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކާއި ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައިގތަުމުގައި އހެީތެރވިުން. .8
 ނުން ކުރީދުވަހު ކުރވެުނު ކނަްތައްތަކުގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް ޔައުމިއްޔާލިޔުމުގއަި އހެީތެރވިުން.ސެކްޝަ .9

 ފައލިިން ސިސްޓަމާއި ސެކޝްަންގެ މަސައްކތަްތަކުގެ ރެކޯޑް ބލެެހެއޓްުން. .10

ހައިކޓޯަފް ހފުަހެޅޭ މައްސލަަތަކާއި ގުޅގިެދް ރަޖސިޓްްރޝޭދަުދް އިދާރީގތޮުދް ކުރދަްޖެހޭ  .11

 މަސައކްތަްތައްކުރުދް

 ބޭއްވުމުގައި ބައްދަލވުުދް އބިތްިދާޢީ މައްސލަަތަކުގެ މތަީދް ގޮތެއްގެ ކަދޑައަޅާ ހައިކޓޯުދް .12

 އހެީތެރިވެދދިުދް. 

ހފުަހެޅޭ މައސްަލތަަކަފް ފައލިްތައްޔާރުކޮފް މއަްސލަަތަކުގެ ރެކޯޑް ތަރުތބީުދް ބެލެހެއޓްުމަފް  .13

 އހެީތެރިވެދދިުދް.
 މައްސަލތަަކަށް ބނޭުންވާ ޤާނނޫުތަކާއި ޤަވާޢދިުތައް ހޯދައި ފޮތް ހެދުމުގައި އހެީތެރިވދެިނުން.އެކިއެކި  .14
 ސަލާމުގައި ނުވަތަ ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ މުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތެއް ކުރނަްޖެހިއްޖނެަމަ އެމަސައްކަތެއްކުރުން. .15

 ސޓްްރަރއަފް އހެީތެރިވެދދިުދް.މަސައކްތަްތައް ކުރުމުގައި ރަޖި ކުރދަްޖެހޭ ރެޖސިްޓްރޭޝދަްއިދް .16
 

ވަޒީފާއަށްއެދި 
 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި 

 
 ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފޯމް. .1
 އެކްރެޑޓިްކުރާ އޮތޯރޓިީން ކލޮފިިކޝޭަން )މޯލްޑިވްސް ކޮޕީ ސޓެްފިކެޓްތަކުގެ ތައުލީމީ ލބިިފައިވާ .2

 އކެރްެޑޓިްކޮށް ޓްރާންސްކްރިޕްޓާއެކު ހުށަހަޅާނީ ހށުަހަޅނާަމަ، އެކު އެދޭފޯމާ ވަޒފީާއަށް ސޓެފްިކެޓެއް
ނޑުޖހަާފައިވާ  ކޮޕީއވެެ.( އޞަްލުގެ ތައްގަ

 ދވުހަުގެ އަހަރު ދެ އަދާކރުި  ވަޒީފާ އނެްމެފހަުން އަދާކުރައްވނާަމަ ނުވަތަ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާއެއް .3
 .ލިޔުން ދޫކޮއްފައިވާ އެއޮފހީަކުން އގެޭނޭ މާކްސް ލބިިފައިވާ ނިޒމާުން ބެލުމުގެ ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ
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 ކޕޮީ  ކާޑގުެ  އނަްގައިދޭ ރައްޔތިެއްކަން ދިވެހި ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް  .4
 (ސީވީ) ވަނަވަރު ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް  .5
 GS3 މީހނުްނާއި، ގުޅޭ ވަޒީފާއާ ނނިްމުމަށްފަހު  ސްކޫލް) ކޮޕީ ސޓެްފިކޓެުގެ  ލީވނިްގ ސްކޫލް .6

 (މހީުން ކުރިމތަިލާ ވަޒީފާތަކަށް ދަށުގެ ފެށގިެން ރނޭްކުން
 ލިއުން ކަމުގެ އުޅުނު ނުވަތަ އުޅޭ ވަޒީފާގައި އަދާކުރައްވނާަމަ ނުވަތަ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާއެއް .7
 މސައްޫލިއްޔަތު  ވަޒީފާގެ އަދި މުސާރަ ކްލެސފިިކޭޝަނާއި ވަޒީފާގެ މުއްދަތު، ވަޒީފާގެ ނަމާއި، ވަޒީފާގެ)

. މިފަދަ ލިޔުމެއްގެ ގޮތުގައި އަދާކުރި ނުވަތަ އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ ވަޒީފާ ބަޔނާަށް ބަލައި (އނެގޭގތޮަށް
 ޕޮއނިްޓެއް ނުދެވޭނެއެވެ. 

 ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ އހަރަުގެ ފާއިތުވި ފަރާތެއންަމަ އދަކާުރާ ވަޒފީާ  ދާއިރާގެ ޝަރުޢީ  .8
 ހށުަހެޅުން  ލިޔުމެއް ފަދަ އެނގޭނޭ އޚަުލާގު އުޅމުއާި މުވައްޒަފުގެ އަދި ރިޕޓޯް ހާޟިރީ ފޯމާއި، ބެލުމުގެ

 )މިހާރު ހައިކޯޓުގައި މަސައްކަތްކުރަމނުްދާ މުވައްޒަފެއންަމަ މިލިޔނުްހށުަހަޅާކަށް ނުޖެހޭނެއވެެ(.
ސަރުކާރު ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހަކު މިވަޒީފާއަށް  .9

 ހޮވިއްޖެނަމަ ވަޒީފާއިން ވަކިކޮށްދެނޭކަމަށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. 
 

 އިތުރު އިރޝުާދު

 ަކޯސް ނނިްމާފައިވާކަމަށް ކޮލެޖް ނުވަތަ ޔުނިވަރސޓިީން  ،ކޯސް ނިމި ސޓެފްިކެޓް ލބިިފައިނުވނާަމ
ދޫކުރާ ލިއުމާއި، ޓްރާންސް ކްރިޕްޓާއި، އެކޯހަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ޤބަޫލުކުރާ 
ނޑައެޅިފައިވާ  ކޯހެއްކަމާއި، އެކޯހުގެ ސޓެްފިކެޓް ލބިުމުން އެފަރާތެއްގެ ސެޓްފިކޓެް ކހޯަށް ކަ

ކށޮްދވެޭނެކަން އނެގޭފަދަ، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީގެ ލިއުމަކާއި  ލެވެލްގައި އެކްރެޑޓިް
 ވާނެއެވެ.އެކު ހށުަހަޅަން

  ެވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މިމަޤާމށަްހޮވޭ  86ޝަރުޢީދާއިރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވޢާިދުގ
އެމުވައްޒަފގުެ  މަސްދުވަހުގެ ޕްރބޮޝޭަން މުއދްަތުގައި 03މުވައްޒަފު ދާއިމީ ކުރވެޭނީ 

 ޕާރފމޯެންސްއަށް ބލެުމަށފްަހުގައެވެ. 
 ާކުރެވޭ  ޝޓޯްލިސޓްް ހަމައެކަނި ދަޢުވތަުދެވޭނީ  އިނޓްަރވިއުއަށް މަޤާމްގެ މަތީގައިވ 

ހށުަހަޅާފައިވާ  ޙާޟިރުވާއިރުއިނޓްަރވިއުއަށް  ފަރާތތްަކުން ކުރެވޭ ޝޯޓްލިސޓްް. ފަރާތތްަކަށެވެ
 ންވާނެއެވެ. ލު ގނެްނަޞްސޓެްފިކޓެްތަކާއި ލިޔނުްތަކުގެ އަ

 

 ޕޮއނިްޓް ދެވޭ ގޮތް

 30ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީން % -
 10ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ % -
 10މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ހުނަރު % -
 50ލބިިފައިވާ ހުނަރާއި ފނެްވަރާއި ސިފަތައް ބލެުމަށް ކުރެވޭ އިންޓަވިއު % -

 

ގެ ކރުިން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ހައިކޓޯް ) ތީމުގެ،  13:00ވނަަ ދުވަހުގެ  2018 ސެޕޓްެމބްަރ 18   ސނުްގަޑި
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 އިތުރު މޢަުލޫމާތު 
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