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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

  
 /434-HR/434/2018(IUL)113: ނނަބްރަު 

 އިޢުލާން 
  ކއަުނސްެލރަ މގަމާް:

 J-230133 :މަޤމާގުެ ނނަބްރަު 

 (އް އެކެ) 01 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 ދއާމިީ :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 1..އސެްއމެް :މަޤމާގުެ ރނޭކްް 

 1ގްރޭޑް  ޓެކންކިލަް އޮފިސަރ :މަޤމާގުެ ކްލެސފިކިޝޭނަް 

 ކމޮއިނުިޓީ ސރަވސިަސް ޕރްގޮްރމާް  / ސނެޓްަރ ކމޮއިނުިޓީ ސރަވިސް ނޭޝނަލަް ޑރްގަް އޖޭެންސީ ) ވަޒފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 

 ޔުނިޓް(

 ރުފޔިާ 5610/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ2000ު/-މަހަކު  ސަރވސިް އލެވަަނސްް 

 (35ސޕްެޝަލް ޑއިޓުީ އެލވަނެސްް: މހަކަު )އސަާސީ މުސާރއަގިެ % .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 
އވިާ ގތޮގުެ ގG207.01ަ ޒަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެ)ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްރސިްކު އލެވަަނސްް:  .2

  މަތީން(
 ރފުޔިާ  700.00މަހަކު  ސޕަޯޓިންގ ކޯ އލެވަަނސްގްެ ގޮތގުއަި .3

މއަިގަނޑު މަޤމާގުެ 
މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ވާޖބިު 

ކލްސާްތަކއާި ސެމިނަރތއަް ކުރއިަށް ކއަުނސްެލިނގް ސޝެނަް ނގެމުއާި  ކްލއަިނޓްނުްނަށް އިނޑްވިޖިއުލަް  .1

 . ސެޝަންތއަް ކުރއިށަް ގނެދްއިނުް ގނެދްިޔމުއާި، އިންޑިވޖިއުަލް އދަި ގރްޕޫް

ފރަވުނާިނމްމުަށްފަހު ކމޮއިުނިޓއީށަް ބދަލަކުރުވެޭ ކްލއަނިޓްުންނަށއާި ކޓޯް ތކަނުް ޓްރީޓމްނެޓްް ސނެޓްަރތުކަނުް  .2

ކމޮއިުނިޓއީަށް ޙކުމުްކރުވެޭ ކލްއަނިޓްުންނަށއާި ބލެނެވިެރިނންނަް ކމޮއިުނިޓީ ސރަވސިް ސނެްޓރަނުް ދނޭޖްހެޭ 

 ކްލނިކިލަް ޚިދމުތަތްައް ރވާާ ހނިގްނުް.

 ކރުމުއާި، ރިކޯޑްތއަް ބލެހެއެްޓުން.ކްލއަިނޓްނުގްެ ފއަލިތްއަް އޕަްޑޭޓް .3
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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

 ކްލއަިނޓްނުގްެ އސެސެމްަންޓް ހދެމުގުެ މސައަްކތަކްުރުން. .4

 އދަި މުރޖާޢާާ ކމޮެޓއީށަް ހުށަހޅެުން. ރޕިޯޓްތއަް ނިނމްާ ޓރްީޓމްެންޓް ކްލއަިނޓްނުގްެ  .5

 ޑްރަގް ކޓޯށަް ފނޮވުާ ރޕިޯޓްތއަް ޤވައާިދުން ތއަްޔރާކުށޮް ޑރްގަް ކޓޯަށް ފނޮުވުން. .6

ކމޮއިުނިޓީ ފރަވުގާެ ޙދިުމަތްތއަް ފޅުާކުރމުަށް ކުރަނޖްެހޭ ކަންތއަްތއަް ދނެގެަނެ، ސކެޝްަނއާި ޙވަލާވުެ ހނުންވެި  .7

 ފަރތާކައާި މޝަވްރަކާށޮގްެން ޕރްގޮރްމާްތައް ރވާާ ހނިގްުން.

ސްތަކއާި މަސްތުވާތަކއެްޗއާި ގޅުުނހްރުި ބއަނިލަް އޤަވްމާީ އަދި ޤއަުމީފނެވްރަގުއަި ފާހގަކަރުވެޭ ދވުަ .8

 ޙަރަކާތތްކަގުއަި އމަަލީ ގޮތުންބއަވިރެިވުން.

މަތީގއަވިާ މސައަްކަތތްކަގުެ އިތރުނުް، ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖެެނސްގީެ ރސަމްީ މސައަްކަތތްކަށަް އނަންަ  .9

ކރުވެޭ ސއަްކތަތްއަް  ހވަލާުބަދލަކައާި ގޅުިގނެް ނވުތަަ އހެނެް ގތޮަކނުވްސެް ހވަާލު ކރުވެޭ ރސަމްީ މަ

 .އސުޫލް ތަކއާި އއެގްތޮަށް ކުރނުް ގައި ހމަޖަެހިފއަި އނޮންަ މއުްދަތއެް

 .ހޭ ކނަތްއަްތކަށަް އމަަލު ކުރނުް ސިވިލް ސރާވސިގްެ ކޯޑް އޮފް ކނޮޑްަކޓްގްއަިވާ އެނމްެ .01

 

 ސަނަދއެް  ގެ 6 ނވުަތަ 5 ލވެލެް  އޮނގިަނޑުގެ ސަނަދތުކަގުެ ގއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ ދއާިރއާިން ކއަުނސްެލނިގް .0 :މަޤމާގުެ ޝރަތުުތއަް 

  .ހސާިލކްށޮްފއަވިނުް

ސރަކުރާގުެ ކމަބާހެޭ އދިރާގާއަި ރޖަސިޓްރްވީފެއަވިާ ނޓޯް: މމިޤަމާށަް އދެި ހށުހަޅައުވްާ ފރަތާތްކަނުް 

 ހށުހަޅައުވްނަވްނާއެވެެ.  )މއުދްތަު ހމަނަވުާ( ކއަނުސްލެނިގް ލއަސިނަސްް 

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 :ލޔިނުތްއަް 
)މި ފމޯް ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ  ފމޯު  ވަޒީފއާށަް އދެޭ  ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާ ކށޮް ފުރިހމަަ  .1

 ވެބސްއަިޓުން އދަި އދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލިބެނހްނުންާނއެެވެ.(
 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް( .2
މއުްދތަު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދެފށުގުެ ލިޔނުތްއަް ، އދެޭ ފަރތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަިދޭވަޒީފއާަށް  .3

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 
ށް މަ ޤާތލިާ މަމަސިވލިް ސަރވސިއްށަް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުތަކްުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފނުް ކރުި .4

ން ކމަަށް، ވަޒީފާ އދަާކުރާ އފޮހީުހޮވއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެް ނެތް
 ލިޔނުް. ދކޫށޮްފއަވިާ 

 )މއުްދަތު ހމަަނވުާ(ލއަސިަންސް  ކއަުނސްލެނިްގސަރުކރާގުެ ކމަާބެހޭ އދިރާާގއަި ރޖަސިްޓްރވީފެއަިވާ  .5
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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީޓުފކިެ ލމީީ ސޓެު ޢު ލިބިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .6

ޖއެިން ބރޭގުެ / ލވެލަް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ، ރއާް މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮޯރިޓނީް ފނެވްރަު )ހ(
ދކޫށޮފްއަިވާ ތޢަުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުކައާި ޓރްާނސްްކްރޕިޓްްގެ ކޕޮ؛ީ ނުވތަަ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މަރުކޒަކަުން

ކުރިކމަގުެ ލޔިމުއާެކު ކހޯުން ލބިޭ ސެޓްފކިޓެު ވަކި ފނެވްަރއެްގއަި ޤަބލޫކުޮށް ކސޯް ފރުހިމަަ 
  .މޯލޑްވިްސް ކލޮފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓީން ދކޫުރއަވްފާއަވިާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީކރުވެޭނެކމަށަް 

ރއާޖްޭގެ މަރުކޒަކަުން ދޫކށޮފްއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓފުކިެޓތުކައާު ، ޢލުމީު ދޭމަތީ ތަ)ށ( 
 ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ؛ީ ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޕޮީ.

 . ވަޒފީގާެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާާ ގުޅޭ ކރުު މއުްދތަގުެ ކސޯތްކައާި ތމަްރީނު ސެޓފްކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ.7

ފރުހިމަަކޮށް ސޓެފްކިޓެް ލިބިފއަވިާނމަަ އެ  އަށް ވަނމުަށް ދެވޭ އމިްތިޙާނުސރަވސިގްެ ވޒަފީާސިވިލް . 8
 ސެޓްފކިޓެގްެ ކޕޮީ 

 :ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީގެ ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތގުެ . 9

ދއަުލތަގުެ މވުއަސްސައާއެްގއަި ނވުތަަ ސރަކުރާު ހއިސްވާާ ކނުފްުންޏއެގްއަި ވަޒފީާ  )ހ(
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އދެނެވްގީތޮއާި މޤަމާށަް 

 :ސނުގްޑަި 
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. ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފމޯއާި ލޔިނުްތއަް އަށެވެ ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްގީެ ހޑެް އފޮސީް )ގ. ގރްނީގްެ، ކ. މލާެ(
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އނިޓްވައިު އނޮންނާެ 

 ތނައާި، މއުދްތަު 
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