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  އިޢުލނާް 
  

  
            

 އެސިސްޓނެްޓް ކައނުްސލިް އޮފިސަރ  : މަޤާމު 

 J-374924  މަޤާމުގެ ނަންބަރު: 

 01  ބޭނނުްވާ އަދަދު: 

 ދާއިމީ  މަޤާމުގެ ގނިްތި: 

 3ޖީ އެސް  : މަޤާމުގެ ރނޭްކު 

މަޤާމުގެ  

  ކްލެސިފކިޝޭނަް: 
 1އޮފިސަރ ގްރޑޭް  

ވޒަީފާ އަދާކުރނަް ޖެހޭ  
  ތނަް: 

 މރުައިދޫ  ތިލަދނުްމަތީ އުތުރބުުރީ މުރައިދޫ ކައނުްސލިްގެ އިދާރާ /ހއ.

   ރުފޔިާ  4465.000 މުސާރަ: 

   ރުފޔިާ 1500.00 ސަރވސިް އެލަވނަްސް: 

 ރުފޔިާ  700.00ސޕަޯރޓނިްގ ކޯ އެލަވނަްސް  -  :އެހނެިހނެް އެލަވނަްސް 
 އނިޔާަތުގެ ފައިސާ  ޞަރަމޟަނާް މަހުގެ ޚއާް -
 .ސިވލިް ސަރވސިްގެ މވުއަްޒަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އސުޫލނުް އިތުރުގޑަީގެ ފައިސާ -
 .ދިވެހިރއާްޖޭގެ ޕނެްޝނަބާެހޭ ޤނާނޫުގެ ދަށނުް ލބިިދެވޭ ޕނެްޝނަް ކނޮްޓްރބިިއޝުނަް -

. ސިވލިް   -   ސަރވސިްގެ މވުއަްޒަފނުްނށަް ހަމަޖެހިފައިވާ އޞުޫލނުް މނިިމމަް ވޖޭްގެ ފައިސާ

މަޤާމުގެ މައިގނަޑު  

މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި  

 :ވާޖބިުތއަް 

އެފަދަ  ،ކައނުްސލިނުް ފާސްކުރާ ނނިްމނުްތއަް ތނަްފޒީު ކުރުމށަް ފުރިހަމައށަް އއެްބާރުލނުް ދީ .1
ސެކްރޓެރަީތއަް  ނނިްމނުް ކނަްތއަް  އނެްމެހާ  ކުރނަްޖހެޭ  އިދާރީގޮތނުް  ތނަްފޒީުކުރުމުގައި 

 ކުރނުް  ޝާދުގެ މަތނީްޖނެަރލަްގެ ނުވތަަ ސޕުރަވައޒިރަުގެ ލަފޔަާ އިރު
ތނަްފޒީުކުރުމާގޅުޭ .2 ނނިްމނުްތއަް  ކައނުްސލިްގެ  މަސއަްކަތްތަކއާި  އިދާރާގެ  ކައނުްސލިްގެ 

 ނަރަލށަް ފުރިހަމައަށް ޖަވބާުދާރީ ވނުް ޖެ ރީ ޓަރެށާއި ސކެްއނެްމެހައި ކނަްކމަުގައި ކއަނުްސިލަ
 ބެލެހއެްޓނުް ކނަްތައްތއަް ކަށުކަމާކމެީގެ .3
އޮފީހާއި   ޕނެްޝނަް  ،ބަލަހއަްޓައި  އަދާހަމަކށޮް   މަޢުލޫމާތު  ފަރާތްތަކުގެ  ލބިޭ   ޕނެްޝނަް .4

  ހިއްސާކރުނުް
 ހުކުރު،އދީު،ކޭތަ ނަމާދށަް ކޔިނުް .5
ހޭލުންތެރި   .6 ހަމަޖެއްސުމށަްދނީީ  އނިްތޒިމާް  ގނެްދިއުމުގެ  ކުރއިށަް  ޕްރގޮުރާމްތއަް  ކުރުމގުެ 

 ކުރނަްޖހެޭ އިދާރީ މަސއަްކތަް

 ދިރިއުޅމުށަް ބނަްޑާރަ ގޯތި ދޫކރުުމށަް ކރުނަްޖެހޭ އިދާރީ މަސައްކތަް .7
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 އއެްގަމު އުޅނަދު ފަހަރުގެ ދަފްތަރު ބެލެހއެްޓނުް .8
ދަނޑުތަކާއި   .9 ކުޅޭ  ހއަްލުކުޅިވރަު  މއަްސަލަތއަް  ދިމާވާ  ސިސްޓަމްތކަށަް  ލައޓިް  ޕަރކްތަކގުެ 

 ކުރނުް 

 ރަށުގެ މގަބުައްތިތކަާއި ބނަދަރު ބައްތިތައް މަރާމާތުކށޮް ބެލެހއެްޓުމށަް ކުރނަްޖހެޭ މަސއަްކތަް . 10
 އަރޝުީފުކުރނުް ސްކނޭްކުރމުާއި ،ފައލިްކުރުމއާި ލޔިެކޔިނުްތއަް އިދާރާގެ ކައނުްސލިްގެ . 11

"  2ސނާަވީ އިމްތޙިނާަކނުް ނުވަތަ އެއާ އއެްފނެްވަރއެްގެ އިމްތޙިނާަކނުް   -  މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތއަް:  މއާްދާއނިް ދަށްވެގނެް "ޑީ
ގްރޑޭް ލބިިފައިވުމާއެކު، އޭގެ އިތރުނުް 'ސެކނަްޑްރީ ނުވތަަ ހޔަަރ ސކެނަްޑްރީ ސްކލޫް' ސޓެްފިކޓެް

 ގްރޑޭް ލބިިފައިވނުް. ނވުަތަ   އިމްތޙިނާުގައި ދަށްވެގނެް "ސީ"
ލެވލެް   - އނޮިގނަޑު  ސނަަދުތަކުގެ  ޤައުމީ  ރއާްޖޭގެ  ޙާޞލިްކޮށްފައިވުމާއެކު،  3ދިވެހި  ސނަދައެް  ގެ 

'ސެކނަްޑްރީ ނުވަތަ ހޔަރަ ސކެނަްޑްރީ ސްކލޫް' ސޓެްފިކޓެް އިމްތޙިނާުގައި ދަށްވެގނެް "ސީ" ގްރޑޭް
 ލބިިފައިވނުް.
   ނތެް  ރނޮގުތއަް: މަޤާމުގެ ތަޢުލީމީ  

  ނތެްޕްރިފަރޑް ޑިސޕިްލނިް:  
    ނެތްކޯ ޑިސޕިްލނިް:  

  މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއރިާތއަް:  
  އޑެްމނިިސްޓްރޝޭނަް

   މނެޖޭްމނަްޓް

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ  

  ލިޔނުްތއަް: 
  

  ސަރވިސް ސިވލިް ފޯމު މި( ފޯމު  އެދޭ ވޒަީފާއށަް  ސަރވސިްގެ ސިވލިް  ކޮށްފައިވާ  ފުރިހަމަ .1
     .ލބިނެްހނުްނނާެއެވެ މިއިދާރާއނިް އަދި ތިރީގއަިވާ ލނިްކނުް ވބެްސައޓިނުްނާއި ކޮމޝިނަުގެ

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-
29309c104aa7.docx 

 .ހމިނެޭގޮތށަް)މެއލިް އެޑްރެސް -ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު (ގުޅނޭެ ފނޯު ނނަްބަރާއި އީ .2

ވޒަީފާއށަް އެދޭ ފަރާތގުެ ދިވހެި ރއަްޔިތެއްކނަް އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލޔިނުްތއަް ފނެްނަ، .3
. ކާޑު ގެއްލިފައިވާ ނމަަ، އެ ލޔިެފައިވާ ލޔިނުްތއަް ކޔިނަް އނެގޭ ފަދަ ކޕޮީއއެް. ނުވަތަ އައި.ޑީ

   ރައިވނިްގ ލައިސނަްސް.ޕާސްޕޓޯް ނުވަތަ ޑް، ޓްފިކޓެުފަރާތއެްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސެ

މުވއަްޒަފނުް .4 އތޮް  އއެްބަސްވމުއެް  ޚިދުމަތްކުރމުުގެ  ސަރުކރާށަް   / ސަރވިސްއށަް  ސިވލިް 
ހޮވއިްޖެ މަޤާމށަް  ވއީްލުމމާެދު  ކުރިމަތލިާ  ވޒަީފާއނިް  އަދާކުރަމނުްދާ  ނަމަ، 

 އިއުތިރޒާއެްނެތްކަމަށް، ވޒަީފާ އަދާކުރާ އޮފީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލޔިނުް.

 ؛ ކޕޮީ އިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ލބިިފަ .5

ތއަްގނަޑު  ކނަޑައަޅައި ލވެލަް/ފނެްވަރު އޮތޯރޓިނީް ކޮލިފިކޝޭނަް މޯލްޑިވްސް    (ހ)
ތަޢލުީމީ ދޫކޮށްފައިވާ މަރުކޒަަކނުް ތޢަުލީމުދޭ  މަތީ ބޭރުގެ ރއާްޖެއނިް ،ޖަހާފައިވާ 

ކޕޮީއާއި ކޕޮީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ނތެް ސޓެްފިކޓެު :ނުވަތަ ؛ޓްރނާްސްކްރޕިްޓުގެ 
ކޕޮީއާއި،  ފުރިހަމަކުރިކަމގުެ ކޯސް ، ހާލތަްތަކގުައި މޯލްޑިވްސް  ލޔިުމުގެ 

ކޕޮީ  ރޕިޯރޓްގެ  އސެެސްމނެްޓް އޭ.ކއިު.އމެް ދޫކޮށްފައިވާ  އޮތޯރޓިނީް ކޮލިފިކޝޭނަްސް 
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 ކޕޮީ ޓްރނާްސްކްރޕިްޓްގެ އަދި

ކޕޮީއާތައުލީމުދޭ ރއާްޖޭގެ މަރކުޒަަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަމަތީ   (ށ)   އިކުގެ 
ކޕޮީޓްރނާްސްކްރޕިްޓް ލޔިުމު؛  ގެ  ފުރިހަމަކރުިކަމުގެ  ކޯސް  ކޕޮީއާނުވަތަ  އިގެ 
. ޓްރނާްސްކްރޕިްޓް   ގެ ކޕޮީ

 ޕީ: ކުގެ ކޮލޔިނުްތަ އނަްގައިދޭ ތިރީގައވިާ މނިްގނަޑށަް ފެތޭ މަސއަްކތަުގެ ތަޖރުބިާ .6

ސރަުކރާު  (ހ)   މއުައްސސަާއއެްގއަި،  ދައުލަތުގެ  ވޒަީފާއެއްގައި،  ސަރވސިްގެ  ސިވލިް 
އަދާކޮށްފައިވާ  ވޒަީފާ  ކނުްފނުްޏެއްގއަި  އަދި ނަމަ  ހިއްސވާާ  ވޒަީފާ،  އަދާކޮށްފައިވާ 

މއުްދަތާއި ވޒަީފާގެ  ވޒަީފާގެ  އެނގޭގޮތށަް)،  ދުވަސް  މަހާއި  (އަހަރާއި 
އަދާކށޮްފައިވީ  ވޒަީފާ  މަޤާމުތކަުގައި  ތަފާތު  އިދާރާއއެްގެ  އއެް(މަސްއޫލއިްޔަތުތއަް  

  ބޔަނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލޔިނުް. ވަކިވކަނިް  )ނަމަވެސް 

ތެރެއނިް   ތޖަުރބިާގެ   https://myaccount.csc.gov.mv(ށ)   ސވިލިް ސަރވސިްގެ 

ހމާަކޮ މުއްދަތުތއަް  ތަޖރުބިާގެ  ފނެްނނަްނެތް  އަދާކޮށްއނިް  ގޮތނުް  ފައިވާށްދނިުމުގެ 
ވޒަފީާގެ އނެގޭގޮތށަް)  ދުވަސް  މހަާއި  (އަހރަާއި  މއުްދަތާއި  ވޒަީފާގެ  އަދި  ވޒަީފާ، 

އަދާކޮ ވޒަީފާ  މަޤާމުތކަުގައި  ތަފާތު  އިދާރާއެއްގެ  (އއެް  ފައިވީށްމަސްޢޫލިއްޔަތުތއަް 
  ފައިވާ ލޔިނުް  ށްވކަނިް ބޔަނާްކޮށް އެއޮފީހަކނުް ދޫކޮނަމަވެސް) ވަކި

އަދާކޮށްފައިވާ   )   ނ( ވޒަފީާ  އިދާރާއއެްގއަި  އަމއިްލަ  ނުވަތަ  ކނުްފނުްޏއެް  ނަމަ  އަމއިްލަ 
މއުްދަތާއި އަދާކުރި  ވޒަީފާ  ވޒަީފާ،  ދުވސަް  އަދާކޮށްފައިވާ  މަހާއި  (އަހަރާއި 

މަސްއލޫއިްޔަތު ،އނެގޭގތޮށަް) މަޤާމުތަކުގައި  ތަފާތު  އިދާރާއއެްގެ   އްއެ(  ތއަްވޒަީފާގެ 
އަދި މަސއަްކަތްކޮށްފއަިވާބޔަނާްކޮށްފައިވާ    ވަކވިަކނިް)  އދަާކށޮްފައިވީ ނަމވަެސް  ވޒަީފާ

  .ތނަުގެ މުވއަްޒަފނުްގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލޔިނުް

ބައނިލަްއަޤުވާމީ   )  ރ( ނުވަތަ  ނަމަ މަސައްކތަް  ގައި ޖަމާއަތއެް/ޖމަްއިއްޔާ ޤައުމީ  ،ކޮށްފައިވާ 

މއުްދަތާއި އަދާކުރި  ވޒަީފާ  އަދި  ވޒަީފާ،  ދުވސަް  އަދާކޮށްފައިވާ  މަހާއި  (އަހަރާއި 
މަސްއލޫއިްޔަތު  ،އނެގޭގތޮށަް) މަޤާމުތަކުގައި  ތަފާތު  އިދާރާއއެްގެ   އއެް(ތއަް  ވޒަީފާގެ 

ނމަަވެސްއަ  ވޒަީފާ ދޫކޮށްފައިވާ  ބޔަނާްކށޮްވަކވިކަނިް    ) ދާކޮށްފައިވީ  ތނަަކނުް  އެ 
ލޔިުމުގައި   ލޔިނުް ނުވަތަ(މި  މަޤާމެއްކނަް  މުސާރަދެވޭ  މަޤާމަކީ  އަދާކޮށްފައިވާ 

އެ ބޔަނާްކށޮް  އެކނަް  ބަދަލުގައި  ނުވތަަ   . އނޮްނަންވނާެއެވެ ބޔަނާްކޮށްފައި  ނނޫްކނަް 
.)ތނަަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ރސަްމީ    ލޔިުމެއް ހުށަހަޅނަްވނާެއެވެ

ޏއެްއަމއިްލަ ކނުްފނުްއުވާލާފައިވާ      އއެްގއަި، ނުވތަަފައިވާ އިދާރާއިދަޢުލަތުގެ އުވއަިލަ(ބ)   
އިދާރާ  ނުވަތަ ނުވަތަ އަމއިްލަ  ނުވަތަ    އއެްގައި،  ބައނިލަްއަޤްވާމީއުވާލފާައިވާ  ޤައުމީ 

އަދާކޮށްފައިވާ ވޒަީފާ އަދި ވޒަީފާގެ  ،  ނަމަ  ސައްކތަްކޮށްފައިވާ އްގައި މަ ޖަމއިްޔާ/ޖަމާއަތެ
އއެް((އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް)، ވޒަީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް    މއުްދަތާއި

ނަމަވެސް  ވޒަީފާ  މަޤާމުތަކގުައި  ތަފާތު  އިދާރާއއެްގެ ވަކވިަކނިް)  އަދާކޮށްފައިވީ 
ދޫކޮށްފަ އޮފީހަކނުް  އެ  ލޔިނުްބޔަނާްކށޮް  ރކެްރޓޫްމނަްޓް  އިވާ  ނަމަ،  ލބިނެްނތެް 

ޖަދުވަލު   "  8އޞުޫލުގެ  ޗެކްގައިވާ  ރެފަރނެްސް  އނަްގައދިޭ  އަދާކުރިގތޮް  ވޒަީފާ 
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 ".ފޯމު

ވޒަީފާއށަް އެންމެ ޤބާިލު  

ފަރާތެއް ހޮވުމށަް ބެލޭނެ  

  ކނަްތައްތއަް: 

ވޒަީފާއށަް އނެްމެ ޤބާިލު ފަރާތެއް ހޮވުމގުއަި ބެލނޭެ ކނަްތައްތއަް ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވޒަީފާތަކަށް މީހނުް 
ވނަަ   12ދެވނަަ އޞިްލޙާު) ގެ  2021ހޮވުމާއި އއަްޔނަްކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އޞުޫލުތއަް 

  .  ނމަްބަރުގައި ބޔަނާްކުރެވފިައިވނާެއެވެ
 )(%30                         އަސާސީ ޝަރުޠު ހަމަވުމނުް     -
 ) 5އަސާސީ ޝަރުޠށަްވުރެ އތިުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމު               (% -
 ) 5އަސާސީ ޝަރުޠށަްވުރެ އތިުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ               (% -
 ) 25އެސެސްމނަްޓް (އިމްތޙިނާު ނުވަތަ ޕްރެކްޓިކލަް)                 (% -
   )%35(                                   އނިްޓަރވިއު     -

  60މި މަޤާމށަް އއަްޔނަްކުރެވނޭީ، ވޒަފީާއށަް އެދިފައިވާ މީހާއަށް ކްރައޓިީރިއާގެ ހރުިހާ ބޔަަކށަް ޖުމްލަ %
  .   (ފަސްދޮޅަސް އނިްސައްތަ) އނިް ފެށިގނެް މަތނިް ޕޮއނިްޓް ލބިިފައިވނާަމައވެެ

މި މަޤާމަށް ތައުލީމާ ތަޖުރބިާގެ ބޔަށަް ޕޮއނިްޓް ދެވނޭީ ޝަރުޠުހަމކަުރުމށަް ބނޭނުްކުރި ސޓެްފިކޓެާއި، 
    .  ތަޖުރބިާގެ މއުްދަތު ފޔިަވައި އެއަށްވުރެ މަތނިް ހޞާލިްކޮށްފައިވާ ތައުލމީާ ތަޖުރބިާގެ މއުްދަތަށެވެ

މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  

  ސނުްގަޑި: 

ގ13:00ެބުރާސްފަތި ދުވަހގުެ  ވާ    2023  އޮގަސްޓް   03މަޤާމށަް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅނާީ  

. ވޒަީފާއށަް އެދޭ ފޯމާއި ލޔިުންތއަް  ތިލަދނުްމަތީ އުތުރބުުރީ މުރައިދޫ ކައނުްސލިްގެ އިދާރާ ކުރނިް،   އަށެވެ

.   މދެުވެރިކށޮް hr@muraidhoo.gov.mvމެއލިް -އީ  ވެސް ބަލައިގނަެވނޭެއެވެ

ނަމަ، އެ  އަދި އިޢުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވމުުގެ ކރުނިް ސރަުކާރނުް އަލށަް ބނަްދު ދުވަހއެް ކނަޑައަޅައިފި

 .   ކނަޑައަޅާ ދުވަހގުެ އަދަދށަް ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވނޭެއެވެ

  ޝޯޓްލިސްޓުކުރނުް: 

 

ހުށަހަޅާ   އެދި  ވޒަީފާއށަް  ބަލައިމި  ތަޖުރބިާއށަް  ފނެްވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ތރެެއނިް  ވޒަީފާއށަް  ،ފަރާތްތަކުގެ 
.   ފަރާތްތއަް ލބިޭޕޮއނިްޓު ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރއެނިް އނެްމެ މަތނިް    ޝޓޯްލިސްޓުކުރެވނޭއެެވެ

އިމްތިޙނާު  ، ވިއު ރ އނިްޓަ 

  އަދި ޕްރޒެެންޓޝޭނަް

އނޮްނނާެ ތަނާއި،  

  މއުްދަތު: 

2023  އޮގަސްޓް   14އއާި    2023  އޮގސަްޓް  08  މި މަޤާމށަް މީހަކު ހޮވުމށަް ބއޭްވޭ އނިްޓަވިއު އނޮްނނާީ
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