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މިނސިްޓްރީ އޮފް އޓާސްް، ކަލްޗރަ އެންޑް ހެރިޓޖޭް 

 ، ދިވހެިރއާޖްެ މާލެ

ގެ މަޤމާަށް މހީަކު ހޯދުން  ކޮމޕްއިޓުރަ ޓެކްނޝީަން ން މސަައްކަތް ކުރގާޮތށަް  އުޞޫލު ކޮންޓރްެކްޓް  

ތަޢާރަފު 

ރނަގަޅު ފނެްވަރުގައި    ފޯރުކށޮްދޭންޖެހޭ ޚިދްމތަްތައް ދެމެހެއޓްެނިވި ގޮތެއްގައިން  މިނިސޓްްރީ އޮފް އާޓްސް، ކަލްޗަރ އެންޑް ހެރޓިޭޖު
ތަކުގައި މިނިސްޓްރީދނިުމަށޓްަކައި،   އިދާރާ  މިނިސޓްްރީގެ  މަސައްކަތް    އާއި  ގުޅޭ  ޓެކްނޮލޮޖީއާ  އިނފްޮމޭޝަން  ބނޭުންކުރަމުންދާ 

، .ޓީ މަސައްކތަްތައް ހުރުމުގެ ސަބަބުން މި މަސައްކތަްތައް ކުރުމަށްކުރުމަށް މުވައްޒފަުން ނުލިބުމާއި ކނޮްމހެެން ކުރނަްޖެހޭ އައި.
ފަރާތެއް ލިބުން   ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވާ ފަންނުވެރި ޤާބިލުސިވިލް ސަރވިސްގެ އނޮިގަނޑުގެ ތެރެއިން ކަނޑައެޅިފައިވާ މުސރާތަަކަށް 

ން ވަޒީފާ  އޞުޫލު މިގޮތުން، ކނޮްޓްރެކްޓް  ން މިފަދަ ފަރާތެއް ހދޯުމަށް ވަނީ މަޖުބޫރުވެފައެވެ.އުޞޫލުދަތިވފެައިވާތީ، ކޮންޓްރެކްޓް 
 ގެ މައގިަނޑު މަސްއޫލިއްޔތަު ތަކުގެ ތެރޭގައި ހިމެނޭ ކަނތްައްތަކަކީ: ކޮމްޕިއޓުަރ ޓެކްނޝީަންދޭ 

އށަް  ދާއިރާބނޭުންވާ އިންފޮރމޭޝަން ސިސްޓަމެއް ފަރުމާކޮށް ޤއާިމުކުރުމާއި    މިނިސޓްްރީގެ އދިާރތާަކަށްއާއި  މިނިސްޓްރީ .1
 ލިބޭ މަޢލުޫމާތުތައް ޒނިްމާދާރުކަމާއި އެކު ރައްކާތެރިކޮށް ބލެެހެއޓްުން.

ކުރމުާއި ބނޭުންކުރަމުން ގެ މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ސޮފްޓްވެއަރތައް ތައްޔާރު  އާއި މިނިސޓްްރީގެ އދިާރާތަކުމިނިސްޓްރީ .2
 ގެންދާ ސފޮްޓްވެއަރތައް މެއިނޓްެއނިްކޮށް ބލެެހެއޓްުން. 

ބނޭުންކުރާ އެކިއެކި ވަޞލީަތތްަކަށް ދިމާވާ މައްސަލަތައް ޙައްލުކށޮް، އެ އާއި މިނިސޓްްރީގެ އދިާރާތަކުގައި  މިނިސްޓްރީ .3
 ކެތި ރައްކާތެރިކަމާ އެކު ބލެެހެއޓްުން. ވޞަީލތަްތައް މަރާމާތު ކުރުމުގެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސުމާއި މފިަދަ ތަ

ބނޭުންކުރާ ވޞަީލަތްތަކަށް ދިމާވާ މައްސަލަތައް ހައްލުކުރެވނޭެ ނިޒާމެއްގެ އާއި މިނިސްޓްރީގެ އިދާރާތަކުގައި މިނިސްޓްރީ .4
 ބލެެހެއޓްުން. ތެރެއިން މަސައްކތަްތައް ރާވާ ހިންގުމާއި ދެމެހެއޓްެނިވި ގޮތެއްގައި އެ ވޞަީލތަްތައް 

މިނިސޓްްރީގެ ދާއިރާގެ އައޓިީ ކނަްކަން ޒަމާނީ ކުރުމާއި، ދެވޭ ޚދިުމތަްތައް މުރާޖަޢާކޮށް ގނެެވޭނެ ރނަގަޅު ބދަަލުތައް  .5
ކުރިއަށް   ކނަްކަން  ހައްލުކުރުމުގެ  އިރޝުާދދުީ،  ހައްލުކުރމުަށް  މައްސަލަތައް  ދނިުމާއި  ލަފާ  ވެރިނންަށް  ދިރާސާކޮށް 

 ވާ އހެީތެރިކަން ދނިުން. ގނެްދިއުމަށް ބޭނުން
މަސައްކތަްތައް ފަސޭހަކށޮް، އަވަސްކޮށް އަދި ޚަރަދު ކުޑަކޮށް ކރުެވޭނެ އައު ޓެކންޮލޮޖީއަށް އަބަދުވެސް ފާރަވެރިވެ އެ   .6

ޓެކންޮލޮޖީ ތަޢާރަފުކުރުން. 
 ގެ ކޮމްޕިއޓުަރ ވިއުގަ އޅެުމާއި މެއނިްޓެއިން ކުރުން.އާއި މިނިސޓްްރީގެ އިދާރާތަކުމިނިސްޓްރީ .7
ބލެެހެއޓްުން   އަށް ދިމާވާ މއަްސަލަތައް ހައްލުކޮށް ރަނގަޅަށްގެ ސާވަރއާއި މިނިސޓްްރީގެ އިދާރާތަކުނިސްޓްރީމި .8



ޕީ.އޭ.ބީ.އެކްސް ސިސޓްަމަށް ދިމާވާ މައްސަލަތައް ޙައްލުކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި އެއަށް ދިމާވާ މައްސަލތަަށް ކަމާގުޅނުްހުރި   .9
.ހައްލުކުރުންފަރތާްތަކުގެ ލަފާއާއި އެކު 

 ގެ ވެބްސައިޓްގެ ޓެކްނިކަލް އެންމެހައި މަސައްކތަްތައް ރާވާ ބލެެހެއޓްުން އާއި މިނިސޓްްރީގެ އިދާރާތަކުމިނިސްޓްރީ .10
ގައި ބނޭުންކުރާ މނެޭޖްމަންޓް ސފޮްޓްވެއަރ ބެލހެެއްޓުމާއި އަދި އައިޓީ ޕލްޭން އާއި މިނިސޓްްރީގެ އިދާރާތަކުމިނިސްޓްރީ .11

  ލަފާގެ މތަިން ކުރިއަށް ގެނދްިއުން. ތައްޔާރުކޮށް ވެރނިްގެ
ން އޓްުބލެެހެ  މަސައްކަތތްަށް އނެްމެހައި  ގުޅޭ  އާއި އިނފްޮމޭޝނަް ޓެކންޮލޮޖީ .12

ޝަރުތު 

ތަ .1 ގުޅޭ  މަސައްކަތާއި  ސަނދަުތަކުގެ ޢުމަގާމުގެ  ޤައުމީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ސައިންސް(  )ކޮމްޕިއުޓަރ  ރނޮގަކުން  ލީމީ 
ލެވެލް   ދާއިރާއެއްގައި   8ނުވަތަ    7އޮނގިަނޑުގެ  މސަައކްަތުގެ  މަޤާމުގެ  ވުމާއެކު،  ހާސލިްކޮށްފައި  ސނަަދެއް  ގެ 

އަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖުރިބާ ލިބިފައވިުން.  04މަދުވެގެން  )އިންޕޮމޭޝނަް ޓެކންޮލޮޖީ(
 ނުވަތަ 

ސނަަދު .2 ޤައުމީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ސައިންސް(  )ކޮމްޕިއުޓަރ  ރނޮގަކުން  ތަޢުލީމީ  ގުޅޭ  މަސައްކަތާއި  ތަކުގެ މަގާމުގެ 
އިން ފށެިގެން މަތީގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައވިުން  09އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް 

 ނުވަތަ 
އަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖުރިބާ ލިބިފައވިުން  06މަދުވެގެން  )އިންޕޮމޭޝނަް ޓެކންޮލޖޮީ( މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއެއގްައި .3

ންގ މަސައްކަތް ކުރނަްޖެހޭ ތަނާއި ރިޕޓޯި 

 ވެ.އެއާއި މިނިސޓްްރީގެ އިދާރާތަކުގަގަމިނިސޓްްރީ އޮފް އާޓްސް، ކަލްޗަރ އެންޑް ހެރޓިޭޖުމަސައްކަތް ކުރނަްޖހެެނީ  .1
ހަވލާުވާތާ   .2 މިނިސްޓްރީއަށް )އެކެއް(    2މަސައްކަތާ  ތާވަލެއް  ގޮތުގެ  ގނެްދާނެ  މަސައްކަތްތައް  ހަފތްާތެރޭގައި 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 
 ކުރެވޭނެއެވެ.އިޒް މަސައްކަތް ސުޕރަވއަިޒްކޮށް ޕަރފމޮަންސް އެޕްރަ މުވައްޒަފުގެ  .3

ސައްކތަުގެ ވަގުތު މަ 

 މެންދުރފުަހުއިން    08:00  ސަރުކާރު ބނަްދނުޫން ކނޮްމެ ދުވަހެއްގެ ހނެދުނު  ޟާން މަސް ނޫން މަސް މހަު،  ރަމަ .4
 އަށް.  14:00

.  ކުރާގތޮަށެވެ މަސައްކަތް ގަޑިއިރު 5 މަދުވގެެން ދުވާލަކު ،ދުވަހު 5 ހފަްތާއަކު މަހު ރަމޟަާން .5
.  އިތުރނުުވާގތޮަށެވެ  ގަޑިއިރަށްވުރެ 200 މަހަކު ހަމަޖހެިފައވިަނީ ކުރަން މަސައްކަތް .6



އާއި އިނާޔަތް މުސާރަ 

މީލާދީ .1 ގޮތށަް،    ކޮންމެ  ހިމެނޭ  އިނާޔތަްތައް  އެންމެހައި  މުސާރައާއި  ގޑަި   ކުރާ  މަސައްކަތް)  ރުފިޔާ  125/-މހަަކު، 
  (އިރަކަށް

)ތިން ހާސް( ރުފިޔާ.  3،000ރަމަޟނާް މަހުގެ އިނާޔތަުގެ ގޮތުގައި ރަމޟަާން މަހު  .2

އައުކުރުމާއި ކޮންޓްރެކޓްްގެ މުއދްަތު   ، ކޮންޓްރެކްޓް އުވާލުމާއި 

ޚލިާފުވެއްޖނެަމަ .1 ނުގނެްދެވނޭަމަ  ،އެއްބަސްވުމާ  ކުރިއަށް  މަސައްކތަްތައް  އެއްގތޮަށް  އެއްބަސްވުމާ  މަސް   1  ،ނުވަތަ 
 މިނިސްޓްރީން އެ އެއްބަސްވނުް އުވާލެވިދާނެއެވެ. ދުވަހުގެ ކުރިން އެކަން މުވައްޒަފަށް އނަްގައި، 

 )އެކެއް( އަހަރެވެ. 1ދުވހަުން ފށެިގެން މީލާދީ  ކޮނޓްްރެކްޓްގައި ސޮއި ކުރާ ،ކޮނޓްްރެކޓްްގެ މުއްދަތަކީ .2


