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 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

 95-A/1/2018(IUL)/21 ނނަބްަރު:

 2018 ނވޮމެްބަރ 21ތާރީޚް: 

  GS3ރޭންކް:   އެޑްމިނިސްޓްރޓޭވިް އޮފިސރަ   މަޤމާް:

 01ބނޭނުވްާ ޢދަދަު:  ހއަިކޯޓުދެކނުގުޮފި)ސ.ހުޅދުމޫީދޫ( ކޯޓް / ސެކޝްނަް 

 މސުރާއައާި ޢނިޔާތަތްއަް 

 ރފުޔިާ  -/1500 ސރަވސިް އލެވަނަސްް                  ރފުޔިާ  -/4465 އަސާސީ މުސރާަ 

ލވިނިްގ 
 އެލަވނަސްް 

 ރފުޔިާ  -/2,850
  ޖޑުީޝަލް އލެވަނަސްް

 ( 45މުސާރއަިގެ %(

އަދި އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތް  
ހަމަޖހެިފައިވާ  ކުރނަްޖެހިއްޖނެަމަ

އޞުޫލުން އިތުރުގަޑީގެ 
 ފައިސދާެވޭނެއެވެ.

 މަޤާމުގެ  ޝަރުތު:

މަޤާމުގެ މަސައްކަތްކުރުމުގެ ހުނަރު / ޤބާިލުކަން އނިްޓަވިއުގައި ސބާިތުކށޮްދނިުމާއިއެކު، ސާނަވީ  -1
ދަށްވގެެން " ޑީ " ލބިިފައިވުމާއެކު، ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް ސޓެްފިކެޓް މާއދްާއިން  2އިމްތިޙނާަކުން 

 ، އިމްތިޙާނުގައި " ދިވެހި " މިމއާދްާއިން ދށަްވެގެން " ސީ " ލބިިފައވިުން
 ،ނުވަތަ

-GSމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ވަޒިފާގެ ކުރިއެރނުް ޙއަްޤުވާ މާކުހެއް ލބިމެުން ދިޔުމއާކެު، 
 އަހަރު ދުވަހުގެ މަސައްކަތު ތަޖްރބިާ ލބިިފައވިުން. 2ރޭންކްގައި މަދުވެގެން  2
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 މަޤާމުގެ މައގިަނޑު         
 މަސްއޫލިއްޔަތު:

 ބަލައިގަތުމާއި، އެކަމާގުޅޭގތޮުން އަޅަންޖެގޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން.ސެކޝްަނށަް ލބިޭ ތަކެތި  .1
ސެކްޝނަުގެ މަސައްކތަްތަކުގެ ރެކޯޑް ބެލހެެއްޓުމާއި އެކި ލިޔުންތައް ފަސހޭައިން ފެނންާނެ ގޮތަކަށް  .2

 ތަރުތބީުން ފައިލްކުރުމާއި ބެލެހެއްޓުން.
ކުރުމއާި މަޢލުޫމާތު ދިނުމާއި ފނޯްކޯލތްަކަށް ޖަވބާު ކޓޯަށް އނަްނަ އނާްމު ފަރތާްތަކާއި މުޢާމލަާތު  .3

 ދނިުން.
 ލިއނުްތައް ސްކޭންކޮށް އިލެކޓްްރޯނިކްކޮށް އާރކައިވް ކުރުން. .4
ސެކްޝނަުން ބޭއްވޭ ބައްދަލުވނުްތައް އނިްތިޒާމް ކުރުމާއި ބއަްދަލުވނުްތަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލއިމުާއި  .5

 ކަށަވަރު ކުރުން ބައްދލަުވުމުން ނިންމާ ކަންކަން ތނަްފީޒުވޭތޯ 
 ކޮންމެ ދުވަހަކުވެސް ސެކޝްަން ޔައުމިއްޔާ ލިއުން.  .6
 އެންމެހައި ތަކެތި ބޭރަށް ފޮނުވުމުގެ ކނަްކަން ހަމަޖެއްސުން.ސެކްޝނަުން ބޭރަށް ފޮނވުަންޖެހޭ  .7
ހާޒިރީ ބެލހެެއްޓުމާއި ހާޒިރީ ރިޕޯރޓް ތައްޔާރުކުރުމާއި މސުރާަ ހދެުމަށް ބޭނުންވާ މޢަުލޫމާތުތައް  .8

 ދނިުން.
ސެކްޝނަްތެރެ ސާފތުާހިރުކޮށް ބލެެހެއޓްުމަށް ހަމަޖައްސނަްޖެހޭ އނެްމެހާ އިންތިޒާމްތަކެއް  .9

 މެއިނޓްނަަންސް ސެކޝްަނާއި ގުޅިގެން ހަމަޖައްސުން.
ރިސެޕްޝނަްގެ މަސައްކަތް ކރުނުް. ކޓޯަށްލިބޭ ލިޔނުްތައް ބަލައިގަތުމާއި، ކނޮްމެދުވަހަކުވެސް އީ  .10

 ސިޓީއެއް ނުވަތަ އެހނެްވެސް ލިޔުމެއް ލބިފިައިވޭތޯ ބެލުމަށްފަހު ގަވަރނމްަނޓްް މެއިލް ޗެކްކޮށް 
 ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ލިއުމެއް ކަމާގުޅޭ ސެކްޝނަްތަކާއި ޙަވާލްކުރުން.  

  

ވަޒީފާއަށްއެދި 
 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި 

 

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފޯމް. .1
 އެކްރެޑިޓްކުރާ  އޮތޯރޓިީން ކލޮފިިކޝޭަން )މޯލްޑިވްސް ކޮޕީ ސޓެްފިކެޓްތަކުގެ ތައުލީމީ ލބިިފައިވާ .2

 އކެރްެޑޓިްކޮށް ޓްރާންސްކްރިޕްޓާއެކު ހުށަހަޅާނީ ހށުަހަޅނާަމަ، އެކު އެދޭފޯމާ ވަޒފީާއަށް ސޓެފްިކެޓެއް
 ކޮޕީއެވެ.( އޞަްލުގެ ތައގްަނޑުޖހަާފައިވާ

 ދވުހަުގެ އަހަރު ދެ  އަދކާރުި ވަޒީފާ އނެްމެފހަުން އަދާކުރައްވނާަމަ ނވުތަަ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާއެއް .3
 .ލިޔުން ދޫކޮއްފައިވާ އެއޮފހީަކުން އގެޭނޭ މާކްސް ލބިިފައިވާ ނިޒމާުން ބެލުމުގެ ފެންވަރު މަސައްކަތުގެ

 ކޕޮީ  ކާޑގުެ  އނަްގައިދޭ ރައްޔތިެއްކަން ދިވެހި ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް  .4
 (ސީވީ) ވަނަވަރު ފަރާތުގެ އެދޭ ވަޒފީާއަށް  .5
 GS3 މީހނުްނާއި، ގުޅޭ ވަޒީފާއާ ނނިްމުމަށްފަހު  ސްކޫލް) ކޮޕީ ސޓެްފިކޓެުގެ  ލީވނިްގ ސްކޫލް .6

 (މހީުން ކުރިމތަިލާ ވަޒީފާތަކަށް ދަށުގެ ފެށގިެން ރނޭްކުން
 ލިއުން ކަމުގެ އުޅުނު ވަތަނު އުޅޭ ވަޒީފާގައި އަދާކުރައްވނާަމަ ނުވަތަ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ ވަޒީފާއެއް .7
 މސައްޫލިއްޔަތު ވަޒީފާގެ އަދި މުސާރަ ކްލެސފިިކޭޝަނާއި ވަޒީފާގެ މުއްދަތު، ވަޒީފާގެ ނަމާއި، ވަޒީފާގެ)

. މިފަދަ ލިޔުމެއްގެ ގޮތުގައި އަދާކުރި ނުވަތަ އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ ވަޒީފާ ބަޔނާަށް ބަލައި (އނެގޭގތޮަށް
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 ޕޮއނިްޓެއް ނުދެވޭނެއެވެ. 
 ފެނވްރަު  މަސައްކަތުގެ އަހަރުގެ ފާއިތުވި ފަރާތެއންަމަ އަދާކުރާ ވަޒީފާ ދާއިރާގެ ޝަރުޢީ  .8

 ހށުަހެޅުން  ލިޔުމއެް  ފަދަ އެނގޭނޭ އޚަުލާގު އުޅުމއާި  މުވައްޒަފގުެ  އަދި ރިޕޓޯް  ހާޟިރީ ފޯމާއި، ބެލުމުގެ
 )މިހާރު ހައިކޯޓުގައި މަސައްކަތްކުރަމނުްދާ މުވައްޒަފެއންަމަ މިލިޔނުްހށުަހަޅާކަށް ނުޖެހޭނެއވެެ(.

ސަރުކާރު ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ މީހަކު މިވަޒީފާއަށް  .9
 ދެނޭކަމަށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. ހޮވިއްޖެނަމަ ވަޒީފާއިން ވަކިކޮށް

 

 އިތުރު އިރޝުާދު

ކޯސް ނނިްމާފައިވާކަމަށް ކޮލެޖް ނުވަތަ ޔުނިވަރސޓިީން  ،ކޯސް ނިމި ސޓެްފިކޓެް ލިބިފައިނުވނާަމަ ▪
ދޫކުރާ ލިއުމާއި، ޓްރާންސް ކްރިޕްޓާއި، އެކޯހަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ޤބަޫލުކުރާ 
ކޯހެއްކަމާއި، އެކޯހުގެ ސޓެްފކިޓެް ލބިމުުން އެފަރާތެއްގެ ސޓެްފިކޓެް ކހޯަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ 

 ކށޮްދވެޭނކެނަް އނެގޭފަދަ، މޯލްޑިވްސް ކލޮފިިކޝޭަން އޮތޯރޓިީގެ ލިއުމަކާއި ލެވެލްގައި އެކްރެޑޓިް
 ވާނެއެވެ.އެކު ހށުަހަޅަން

ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މިމަޤާމށަްހޮވޭ  86ޝަރުޢީދާއިރާގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވޢާިދުގެ  ▪
އެމުވައްޒަފުގެ  މަސްދުވަހުގެ ޕްރބޮޝޭަން މުއދްަތުގައި 03މުވައްޒަފު ދާއިމީ ކުރވެޭނީ 

 ޕާރފމޯެންސްއަށް ބލެުމަށފްަހުގައެވެ. 
 ކުރވެޭ  ޝޓޯްލިސޓްް ހަމައެކަނި ދަޢުވތަުދވެޭނީ އނިްޓަރވިއުއަށް މަޤާމްގެ މަތީގައިވާ ▪

ހށުަހަޅާފައިވާ  ޙާޟިރުވާއިރުއިންޓަރވިއުއަށް  ފަރާތތްަކުން ކުރެވޭ ޝޯޓްލިސޓްް. ފަރާތތްަކަށެވެ
 ންވާނެއެވެ. ލު ގނެްނަޞްސޓެްފިކޓެްތަކާއި ލިޔނުްތަކުގެ އަ

 

 ޕޮއނިްޓް ދެވޭ ގޮތް

 30ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީން % -
 10ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ % -
 10މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ހުނަރު % -
 50އިންޓަވިއު %ލބިިފައިވާ ހުނަރާއި ފނެްވަރާއި ސިފަތައް ބލެުމަށް ކުރެވޭ  -

 

   ސނުްގަޑި

ގެ ކުރިން ދިވހެރިާއްޖޭގެ ހައިކޓޯް ) ތީމުގެ، އބާރުުޒުހނިގުން  13:00ވަނަ ދވުަހުގެ  2018 ނޮވެމބްަރ 29
)އެޕްލިކޝޭަން ހައިކޓޯް މާލެ އަދި ހއަިކޓޯު ދެކނުުގޮތްޕަށް ވެސް ހށުަހެޅނޭެއެވެ.(  ( ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 3007163،3007159:ފޯން      admin@highcourt.gov.mvއީމެއިލް:

 އިތުރު މޢަުލޫމާތު 

ނެއެވެ. އަދި މީގެ އިތުރުން ހައިކޓޯުގެ ލބިޭފޯމް ހައިކޓޯުގެ ކައނުްޓަރުން  ންޖެހޭވަޒފީާއަށް އެދި ފުރިހަމަކުރަ
އނިް އިތުރު  3325029ނަނބްަރު ޑައނުްލޯޑް ކުރެވޭނެއެވެ.  (www. highcourt.gov.mv) ވބެްސައޓިުން 

 މޢަުލޫމތާު ލިބޭނެއެވެ.
 

 

 މުނާ މުޙައްމަދު
 ސީނިއަރ ކޯޓް އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ
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