
 

 

 220-HMS/1/2023/100(IUL) :ބަރުންނަ

 

 ބޭނުނވް އ ވ .  ހދޯަން މީހުން  ތކަަށްމުމިވާ މަގާ ތިރގީއަި ގ  އޮތޯރިޓީ މި

 (SO1، )އޮފިސރަ  ކރްިމިނަލް އިންވ ސްޓިގޭޝަން ސީނިއރަ ޓ ކްސް އޮފިސަރ،   މަގމާު: 

 1 : އަދަދު 

އަދާކރުަނޖް ހޭ  ވަޒީފާ 
 ޑިޕާޓމްަންޓް/ޑިވޜިަން/ސ ކްޝަން: 

ރިސްކް މ ނޭޖމްަންޓް އ ންޑް އިންވ ސްޓިގޭޝަން ޑިޕާޓމްަންޓް / އިންވ ސްޓިގޭޝަން ޑިވިޜަން / ކރްިމިނަލް 
 އިންވ ސްޓިގޭޝަން ސ ކްޝަން 

 ރުފިޔާ /7,000-މަހަކު  އސަާސީ މުސާރަ:

 އިތުރު އިނާޔަތްތއަް: 

 ރުފިޔާ  -/4,650ޕރް ކްޓިސިންގ އ ލަވަންސް: މަހަކު -ނޮން

 ރުފިޔާ -/3,100ލިވިންގ އ ލަވަނސްް: މަހަކު 
 ރުފިޔާގ  ރޭޓުން -/125ސރަވިސް އ ލަވަންސް: ގަވާއދިުގއަިވާ ގޮތުގ  މަތިން ދުވާލަކަށް

 ރުފިޔާގ  ރޭޓުން  -/65އ ކްސްޓ ންޑަޑް ޓއަމިް އ ލަވަންސް: ގަވާއދިުގއަިވާ ގޮތުގ  މަތިން ދުވާލަކަށް 

މަގމާުގއަި އަދކާުރަނޖް ހޭ  
 މއަިގަނޑު މސައްޫލއިްޔަތު: 

 ކަނޑައަޅާ ޖ ހޭކަމަށް  ތަހުގީގުކރުަން ޖިނާއީ ، އިންވ ސްޓިގޭޝަން ކމޮިޓީއަށް ހުށަހޅަާ މއަްސަލަތަކުގ  ތ ރ އިން 
މާއި، އ ފދަަ ކޭސްތަކުގ  އިންވ ސްޓިގޭޝަން ޕްލޭން ތައްޔރާުކުރމުާއި، ތަހުގީގަށް ބޭނުންވާ  މއަްސަލަތއަް ތަހުގީގުކުރު

މާއި އަދި މި  ސުވާލުކުރު ހާޒިރުކޮށް މީހުން ބޭނުމަށް ތަހުގީގުތަކުގ މާއި، ހދޯމުުގ  ގޮތުން ބަލއަި ފާސްކުރުހ ކި 
 ނޫންވ ސް ޖިނާއީ ތަހުގީގާ ގުޅިގ ން ކރުަނޖް ހޭ އ ހ ނިހ ން މަސއަްކަތްތއަްކުރުން. 

 ޝަރުޠު: 

  އޭ.އ މް.އައި.ސީ  ނުވަތަ  ލ ވ ލް  އ ފްލިއޭޓް  އޭ. ސީ. ސީ.އޭ  ނުވަތަ  ޑިގރްީ  ބ ޗްލރަސް  ދާއރިާއަކުން   ގުޅުންހުރި  އިކޮނމޮިކްސއްާނުވަތަ  ފއަިނޭންސް،  ،  އ ކއަުންޓިންގ  -
 ނުވަތަ،  ؛ނިންމާފއަިވުން  ލ ވ ލް ސްޓރް ޓ ޖިކް

 ޕަރފޯމަންސް   އ ވރް ޖް  ކއުާޓރަުގ   4  ފާއިތުވ ދިޔަ  މީރާގއަި  އަދި  ޚިދމުަތްކޮށްފއަިވުން  މރީާގައި  އަހރަު  2  ނިނމްާފއަިވުމއާ ކު  ލ ވ ލް  ސްކިލް  އޭ. ސީ.ސީ.އޭ  -
 ނުވަތަ،  ؛ލިބިފއަިވުން 75% ދަށްވ ގ ން އ ޕރްައިޒަލއްިން

(  އޭ .ސީ. ސީ.އޭ-ނޮން)  ޑިޕްލމޮާ  އ ޑްވާންސް  ދާއރިާއަކުން  ގޅުުންހރުި  އިކޮނޮމިކްސްއާނުވަތަ    ފއަިނޭންސް،  އ ކއަުންޓިންގ،/    ޕޭޕރަު  7  އޭ.ސީ.ސީ.އޭ  -
  75%  ދަށްވ ގ ން  އ ޕްރއަިޒަލއްިން  ޕަރފމޯަންސް  ރ ޖްއ ވް   ކއުާޓރަުގ   4  ފާއިތުވ ދިޔަ  މރީާގއަި  އދަި  ޚދިުމަތްކޮށްފއަިވުން  މީރާގައި  އަހަރު  3  ނިންމާފައިވުމއާ ކު

 . ލިބިފއަިވުން

 (SO1  އޮފިސަރ، )   އޮޑިޓް  އޮފިސަރ،  ޓ ކްސް   ސީނިއރަ  މަގާމު: 

 2 : އދަަދު

 ވަޒީފާގ  ފރުުޞަތު 



 
 
 

 

 

ވަޒީފާ އަދާކރުަނޖް ހޭ  
 ޑިޕާޓމްަންޓް/ޑިވޜިަން/ސ ކްޝަން: 

 ޑިޕާޓމްަންޓް  އޮޑިޓް

 ރުފިޔާ -/7,000މަހަކު  އަސާސީ މުސާރަ: 

 އިތރުު އިނާޔަތްތައް: 

 ރުފިޔާ  4,650-/ މަހަކު : އ ލަވަންސް ޕރް ކްޓިސިންގ -ނޮން

 ރުފިޔާ 3,100-/ މަހަކު: އ ލަވަންސް  ލިވިންގ 
 ރޭޓުން  ރުފިޔާގ  12 -/5ދުވާލަކަށް މަތިން  ގޮތުގ   ގަވާއދިުގއަިވާ: އ ލަވަންސް  ސރަވިސް

 ރޭޓުން  ރުފިޔާގ  65-/ ދުވާލަކަށް މަތިން ގޮތުގ  ގަވާއދިުގއަިވާ: އ ލަވަންސް ޓއަމިް އ ކްސްޓ ންޑަޑް

މަގާމުގައި އަދާކރުަންޖ ހޭ  
 މަސްއޫލިއްޔަތު: މއަިގަނޑު 

 އ އްގޮތަށްތޯ ގަވއާިދާ ޤާނޫނާއި ހިސާބުކރުަނީ ދއަްކަންޖ ހޭވރަު ޓ ކްސް ފަރާތްތަކުން އ ންމ ހާ ދއަްކަންޖ ހޭ ޓ ކްސް
 ކަނޑއަ ޅުން  އދަަދު  ދއަްކަންޖ ހޭ  ޓ ކްސް ފަރާތްތަކުން ހުށަނޅާާ ބަޔާން ޓ ކްސް ޗ ކުކރުުމއާި ބަލއަި

 : ޠުރުޝަ

 ؛ނިންމާފައިވުން  ލ ވ ލް  ސްޓރް ޓ ޖިކް  އޭ.އ މް .އައި.ސީ  ނުވަތަ  ލ ވ ލް  ލިއޭޓްއ ފް  އޭ. ސީ.ސީ.އޭ  ނުވަތަ  ޑިގްރީ  ބ ޗްލރަސްދއާިރާއިން     ގުޅުންހުރި  އާއ ކއަުންޓިންގ  -
 ނުވަތަ، 

  ޕަރފމޯަންސް   އ ވރް ޖް  ކއުާޓރަުގ   4  ދިޔަފާއިތުވ    މރީާގއަި  އދަި  ޚިދުމަތްކޮށްފއަިވުން  މީރާގައި  އަހރަު  2  ނިންމާފައިވމުާއ ކު  ލ ވ ލް  ސްކިލް  އޭ. ސީ.ސީ.އޭ -
 ނުވަތަ،  ؛ލިބިފއަިވުން %75 ދަށްވ ގ ން އ ޕރްައިޒަލއްިން

  އދަި  ޚދިުމަތްކޮށްފައިވުން  މރީާގއަި އަހަރު 3 ނިންމާފއަިވމުާއ ކު ޑިޕްލމޮާ އ ޑްވާންސް ދއާިރއާަކުން  ގޅުުންހރުި އާއ ކއަުންޓިންގ / ޕޭޕރަު 7 އޭ.ސީ.ސީ.އޭ -
 . ލިބިފއަިވުން %75 ދަށްވ ގ ން އ ޕރްައިޒަލްއިން  ޕަރފޯމަންސް އ ވްރ ޖް  ކއުާޓރަުގ  4 ދިޔަފާއިތުވ   މރީާގއަި

 (SO1، )އޮފިސަރ  އޮބްޖ ކޝްަން ސީނިއރަ ޓ ކްސް އޮފިސަރ،   : މުގާ މަ

 1 އދަަދު: 

އަދާކރުަނޖް ހޭ  ވަޒީފާ 
 ލީގަލް ސރަވިސް ޑިޕާޓްމަންޓް / އބޮްޖ ކްޝަން ޑިވިޜަން   ޑިޕާޓމްަންޓް/ޑިވޜިަން/ސ ކްޝަން: 

 ރުފިޔާ 000/7,-މަހަކު  އަސާސީ މުސާރަ: 

 އިތރުު އިނާޔަތްތައް: 

 ރުފިޔާ  -/4,650 މަހަކު ޕރް ކްޓިސިންގ އ ލަވަންސް: -ނޮން

 ރުފިޔާ -/3,100 މަހަކުލިވިންގ އ ލަވަނސްް: 
 ރުފިޔާގ  ރޭޓުން -/125ސރަވިސް އ ލަވަންސް: ގަވާއދިުގއަިވާ ގޮތުގ  މަތިން ދުވާލަކަށް

 ރުފިޔާގ  ރޭޓުން  -/65އ ކްސްޓ ންޑަޑް ޓއަމިް އ ލަވަންސް: ގަވާއދިުގއަިވާ ގޮތުގ  މަތިން ދުވާލަކަށް 

މަގާމުގައި އަދާކރުަންޖ ހޭ  
 މއަިގަނޑު މަސްއޫލިއްޔަތު: 

 ކމަާ ތައްޔާރުކރުުމާއި ރިޕޯޓް ރިވިއު އޮބޖް ކްޝަން ބަލައި، އބޮްޖ ކްޝަންތއަް ހުށަހ ޅޭ ގުޅިގ ން ނިނމްުންތަކާ އޮތރޯިޓީގ 
 ކުރުން މަސައްކަތްތއަް  އ ނމް ހާ ގޅުުންހރުި



 
 
 

 

 

 : ޠު ރު ޝަ

 ނުވަތަ،؛ ބ ޗްލަރސް ޑިގރްީ ނުވަތަ އޭ.ސީ.ސީ.އޭ އ ފްލިއޭޓް ލ ވ ލް ނުވަތަ ސީ.އައި.އ މް.އޭ ސްޓްރ ޓ ޖިކް ލ ވ ލް ނިންމާފއަިވުން  ންދާއރިާއި ންޓިންގ އ ކއަު -
ކއުާޓރަުގ  އ ވރް ޖް ޕަރފމޯަންސް    4އަހރަު މރީާގއަި ޚދިުމަތްކޮށްފއަިވުން އަދި މރީާގައި ފއާިތުވ ދިޔަ    2.ސީ.ސީ.އޭ ސްކިލް ލ ވ ލް ނިންމާފައިވމުާއ ކު  އޭ -

 ނުވަތަ، ؛ ލިބިފއަިވުން %75އ ޕރްައިޒަލއްިން ދަށްވ ގ ން 
އަހރަު މރީާގއަި ޚިދުމަތްކޮށްފއަިވުން    3އޭ.ސީ.ސީ.އޭ( ނިންމާފއަިވމުާއ ކު  -އ ޑްވާންސް ޑިޕްލމޮާ )ނޮން   ންދއާރިާއި  ންޓިންގއ ކއަު/    ޕޭޕރަު  7  އޭ. ސީ.ސީ.އޭ -

 ލިބިފއަިވުން.  %75ކއުާޓރަުގ  އ ވރް ޖް ޕަރފޯމަންސް އ ޕރްައިޒަލްއިން ދަށްވ ގ ން  4އދަި މީރާގއަި ފއާިތުވ ދިޔަ 

 (SO1  އޮފިސަރ، )   ޑިޓް އޮ އިންޓރަނަލް   އޮފިސަރ،  ޓ ކްސް   ސީނިއރަ  : މުގާ މަ

 1 : އދަަދު

ވަޒީފާ އަދާކރުަނޖް ހޭ  
 ޢިންޓރަނަލް އޮޑިޓް ޑިޕާޓމްަންޓް   ޑިޕާޓމްަންޓް/ޑިވޜިަން/ސ ކްޝަން: 

 ރުފިޔާ -/7,000މަހަކު  އަސާސީ މުސާރަ: 

 އިތރުު އިނާޔަތްތައް: 

 ރުފިޔާ  -/4,650ޕރް ކްޓިސިންގ އ ލަވަންސް: މަހަކު -ނޮން

 ރުފިޔާ -/3,100ލިވިންގ އ ލަވަނސްް: މަހަކު 
 ރުފިޔާގ  ރޭޓުން -/125ސރަވިސް އ ލަވަންސް: ގަވާއދިުގއަިވާ ގޮތުގ  މަތިން ދުވާލަކަށް

 ރުފިޔާގ  ރޭޓުން  -/65އ ކްސްޓ ންޑަޑް ޓއަމިް އ ލަވަންސް: ގަވާއދިުގއަިވާ ގޮތުގ  މަތިން ދުވާލަކަށް 

މަގާމުގައި އަދާކރުަންޖ ހޭ  
 މއަިގަނޑު މަސްއޫލިއްޔަތު: 

މރީާގ  މަސައްކަތްތައް  ،  ބަލއަި މރީާއިން ތައްޔާރުކރުާ މާލީ ހިސބާުތަކާއި އ ހ ނިހ ން މައުލޫމާތުތަކުގ  ސައޙްަކަން 
  ހރުިހާ މީރާގ ހިނގަމުން ދަނީ ކަނޑއަ ޅީފއަިވާ އުސޫލުތަކާ އ އްގޮތަށްތޯ ބ ލމުާއި، ޤާނޫނުތަކާއި ޤަވާއދިުތަކާއި، 

ބަލާ  މަސއަްކަތްދޭތޯ އޮފީހުގ  އ އްގޮތަށް މ ނއުަލްތަކާ  ޕީތަކއާި.އޯ. އ ސް ތައްޔރާުކުރާ ފަންކްޝަންތަކުން/ޔުނިޓް/ސ ކްޝަން
 ކަށަވރަުކުރުމަށް އޮޑިޓްތއަް ވަކި އިންތިޒާމ އްގ  ތ ރ އިން ކރުުން. 

 ޝަރުޠު: 

ގޅުުންހރުި ދާއރިާއަކުން ބ ޗްލރަސް ޑިގްރީ ނުވަތަ އޭ.ސީ.ސީ.އޭ އ ފްލއިޭޓް ލ ވ ލް ނުވަތަ ސީ.އއަި.އ މް.އޭ ސްޓރް ޓ ޖިކް  އާފއަިނޭންސް  ނުވަތަ ގ އ ކއަުންޓިން -
 ނުވަތަ، ؛ ލ ވ ލް ނިންމާފައިވުން

ކއުާޓރަުގ  އ ވރް ޖް ޕަރފމޯަންސް    4އަހރަު މީރާގައި ޚިދުމަތްކޮށްފއަިވުން އދަި މރީާގއަި ފާއިތުވ ދިޔަ    2އޭ.ސީ.ސީ.އޭ ސްކިލް ލ ވ ލް ނިންމާފައިވމުާއ ކު   -
 ނުވަތަ، ؛ ލިބިފއަިވުން %75އ ޕރްައިޒަލއްިން ދަށްވ ގ ން 

އަހރަު މީރާގައި   3ގުޅުންހރުި ދއާިރާއަކުން އ ޑްވާންސް ޑިޕްލޮމާ ނިންމާފއަިވމުާއ ކު  އާފއަިނޭންސް  ނުވަތަ ޕޭޕރަު / އ ކއަުންޓިންގ  7އޭ.ސީ.ސީ.އޭ  -
 ލިބިފއަިވުން.  %75ކއުާޓރަުގ  އ ވރް ޖް ޕަރފމޯަންސް އ ޕރްައިޒަލްއިން ދަށްވ ގ ން  4ޚދިުމަތްކޮށްފއަިވުން އދަި މީރާގއަި ފއާިތުވ ދިޔަ 

 
 ޕރްޮފ ޝަނަލް ކޮލިފިކޭޝަން ހާސިލްކޮށްފއަިވާ ފަރާތްތަކަށް އިސްކަން ދ ވޭނ އ ވ .( މި މަގާމަށް މުވައްޒަފުން ހޮވމުުގައި  ) 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 ޝރަުތުތއަް ހ ނިހ ން  އ  
ވަޒފީާ ފޔިަވާ އިތރުު އ ހ ން   މި .1 މި  އޮތޯރިޓގީއަި އަދކާުރާ  އަދކާުރާ    އ އްވ ސް ވަޒފީއާ އް އަދާނކުުރމުއާި އަދި  އޮތރޯިޓީގއަި 

 ވަޒީފއާއާި މސަްލަހތަު ފުށއުރަާފދަަ އ އްވ ސް އމައިްލަ މސައަްކަތ އް ނކުުރުން. 

އ އްވ ސް   .2 ކުނފްުންޏ އގް  ބޯޑ އގް   ސަރުކާރގު  ނުވތަަ އމައިްލަ  އ ފަދަ  އަދި  ޙަރަކާތްތ ރިނވުުން  ކުނފްުނޏް އްގއަި އސިކްޮށް 
 ޑިރ ކްޓރަ އް ކމަގުއަި ނވުުން. 

 ސަރުކާރު ޙއިސްވާާ ނވުަތަ އމައިްލަ އ އްވ ސް ކުނފްުންޏ އގް  މ ޖޯރިޓީ ޝ އަރހލޯްޑަރ އް ކމަުގއަި ނވުުން.  .3

 އމައިްލަ ނމަުގއަި އ އްވ ސް ވިޔަފާރއި އްކުރާ މީހަކު ކމަގުއަި ނުވނުް.  .4

 އޮތރޯިޓީގ  އ އްވ ސް މުވއަްޒފަަކާ ޢއާިލގީޮތުން ގާތގްޅުމު އް ހުރި ފަރތާ އް ކމަުގއަި ނުވުން.  ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާ މީހއާާ މި .5
 

 

 

 . މަޢލުޫމާތު ހުށަހޅައުްވަނވްާނ އ ވ މވިާ  ވ ރިވ  ވަޑއަގިަންނވަާ ފރަާތްތކަުން އ ޕްލކިޝޭަން ފމޯއާ ކު ތރިީގއަިމަގމާުތަކަށް ޝއަގުު މި

 މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޝޭަން އޮތރޯިޓީން އ ކްރ ޑިޓކްޮށފްއަިވާ ތަޢުލމީީ ސ ޓފްިކ ޓތްަކގު  ކޮޕީ ޓްރނާސްްކރްިޕްޓއާ ކު   .1

 ސާނަވީ އަދި މަތީ ސާނވަީ ތޢަުލމީް ނިނމްި ކމަގު  ލޔިުންތކަުގ  )ސކްލޫް ލވީިނގް ސ ޓފްިކ ޓް( ކޮޕީ  .2

 އްޔަތު އ ނގޭނ  ރސަމްީ ލިޔމު އްވަޒީފއާ އްގއަި އުޅޭ ނވުަތަ އުޅ ފއަިވާ މީހ އްނމަަ އަދާކރުާ ނވުަތަ އދަާކރުި ވަޒީފގާ  މސައްޫލި .3

 ކަރިކއިލުމަް ވޓިާ )ސީވީ(  .4

 ތ އކްަން އަނގްއަިދޭ ކޑާުގ  ކޮޕީދިވ ހި ރއަްޔި .5

ފަރާތ އްގ  މސައަްކަތމާ ދު    ވަޒީފާއަށް ކރުމިަތިލާ ފަރާތގު  މސައަްކަތް ބ ލ ހ އްޓ ވި އސިމްުވއަްޒަފކަު ނުވަތަ ސުޕަވއަިޒަރކަު، އ  .6
 މ ންޑޝޭަން ލ ޓަރ )އޮޕްޝނަަލް(( ދ ކގޭޮތގު  ލިޔމު އް )ރ ކަ

 
 ނޯޓް: 

 . ބަޔނާްކރުަންވނާ އ ވ  މަގމާުތއަް ކުރމިަތިލާ ފމޯގުއަި ހުށހަޅަާ ކުރމިަތިލނާމަަ  މަގމާުތކަަށް ގިނަ   މަގމާަށްވުރ  އ އް -
މާކްސް ލިބިފއަވިާ  ތއަުލމީީ ގޮތުން އ ނމް  މަތިން    އަދިވަތު ދ ވޭނީ ޝަރުތު ހމަަވާ  އު ދަ  އިނޓްަރވއިއުަށް  މުތަކގު މގަާމަތީގއަިވާ   -

 ޝޯޓލްސިްޓް ކުރ ވޭ ފަރާތްތކަަށ ވ .   ފަރާތްތކަގު  ތ ރ އިން ހމައަ ކަނި

މަތިން    އަދި އިންޓަވއިުއަށް ބލަާ އ ނމް   ތޖަުރިބއާަށއާިމސައަްކަތގާުޅޭ    މީހުން ހޮވނޭީ ތަޢލުމީީ ފ ންވަރަށއާި  މި މަގމާުތަކަށް -
 އަހަރު ދވުަހު އ އވް ސް ކުށގު  ރިކޑޯ އް ނުވާނމައަ ވ .   5ފރުމުަށްފހަު ވތޭުވ ދިޔަ    ފމޯު  މއަސްަލަ ބލަާ  ފރަާތ އގް   ލިބޭ  ކސްްމާ

  ހސުްވ އޖް ނމަަ   މަގމާ އް  އިތރުު  ލ ވ ލގް   އ    ތ ރޭގއަި  މއުްދަތގު   ރ ކްރޓޫމްަންޓް   މގަމާ އްގ   އއިުލާނކުޮށްފއަވިާ  އއިުލާނުން  މި -
 . ނ ގދިާނ އ ވ   މުވއަްޒަފަކު  މަގމާަށް  ހސުވްާ އަލށަް ތ ރ އިން ފަރާތތްަކގު    ކރުމިަތިލާ އއިުލާނަށް މި

 



 
 
 

 

 

  ވ ބސްއަިޓް މ ދވު ރކިޮށްމީރގާ   ކުރނިް    16:00ގ     2023އޮކޓްޫބރަު    5ރިވ  ވަޑއަިގަންނަވާ ފަރާތްތކަުން  ޝއަގުުވ    މަގމާުތކަަށް   މި

Job Application Form   . އ ޕްލިކޭޝނަް ހުށހަ ޅއުްވުން އ ދ މ ވ 

 
 

 
 މާލ ، ދިވ ހިރއާޖް ، މަގުއމަީނީ ، މޯލްޑިވްސް އިނލްަންޑް ރ ވ ނއިު އޮތރޯިޓީ
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