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 /278/278/2023(IUL)34 ނަންބަރު:                                                         

 ކައުންސިލް އެސިސޓްެނޓްް މަޤާމު:

 - މަޤާމުގެ ނަންބަރު:

 )އެކެއް( 1 އަދަދު:ބނޭުންވާ  

 ވޭޖް އެންޕްލޯއމިަނޓްް ވަގތުީ( ) މަޤާމުގެ ގިންތި:

 މަސްދުވހަަށް  3ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކރުާ ތާރީޚުން ފށެިގެން  މުއްދަތު:

   01އެސް.އެސް  މަޤާމުގެ ރޭންކު:

 1ސަޕޯޓް ސޓްާފް ގްރޭޑް  މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:

 ކނުިކޮށި  ށ.ނަރުދޫ/  ށ.ނަރުދޫކައުންސިލްގެ އިދާރާ،  މިލަދނުްމަޑުލު އުތުރުބުރީ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:ވަޒީފާ  

 ރުފިޔާ  31މަސައްކަތްކުރާ ގަޑީއިރަކަށް  މުސާރަ:

 ގަޑީއިރު  6ހަފތްާގެ ހުކުރު ދުވަސްފިޔަވާ ކނޮްމެ ދުވަހަކު  މަސައްކަތްކުރަން ޖެހޭ ވަގުތު:

 ސަރުކާރުގެ އުޞލޫުތަކާއި އެއްގތޮަށް ރަމަޟާން މަހުގެ ޢިނާޔތަްތައް. :އެލަވަންސް އެހެނހިެން  

މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
 :މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތައް 

ކަންކަމުގައި  .1 އެންމެހައި  މަސައްކތަްތަކާގުޅޭ  އިދާރާގެ  ކައުންސިލްގެ 
 ޖަވާބުދާރވީުން. ކައުންސިލަށާއި ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަަށް 

ފުރިހަމައަށް  .2 ތނަްފީޒުކުރުމަށް  ނނިްމުންތައް  ފާސްކުރާ  ކައުންސލިުން 
އިދާރީގތޮުން  ތނަްފީޒުކުރުމުގައި  ނިނމްުންތައް  އެފަދަ  އެއްބާރލުުނދްީ، 
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ނުވަތަ  ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ  ކނަްކަން  އެންމެހައި  ކުރނަްޖެހޭ 
 ސުޕަވައިޒަރުގެ ލަފަޔާ އިރޝުާދގުެ މތަިން ކުރުން.

ގޭގެއިން   ނަރުދޫ .3 ކުނިއުކާލާ  ކށޮްގެން  ރަޖިސޓްްރީ  ކައުންސިލްގައި 
 ކުނިކށޮްޓާ ހަމައަށް ގނެްދިޔުން. ތާވލަާއެއްގޮތަށް ކުނނިަގައިގެން 

ކނުިކޮށޓްަށް ގނެްދެވޭ ކުނީގެ ތެރެއިން ފަނާވާޒާތުގެ ކުނި ސްޕަވައިޒަރު   .4
 އަންގަވާ ގތޮެއްގެ މަތނިް ނައތްާލުން.

ގެންދެވޭ ކުނީގެ ތެރެއިން ފނަާނުވާ ޒާތުގެ ކުނި ބައިބަޔަށް ކނުިކޮށޓްަށް   .5
 ވަކިކުރުމށަްފހަު، ސްޕަވައިޒަރު އނަްގަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން ބެލެހެއޓްުން.

ކުނިކޮށީގައި ބނޭުންކުރާ ހިފގާެންގުޅޭ ސާމާނު )އުދލަި، ފަކީރާ، ބަރޯ،   .6
 ގާޑިޔާ( ފަދަ ތަކެތި ބނޭުންކުރުމަށްފަހު ، ތެޔޮލާ ބެލެހެއޓްުން. 

މަސައްކތަްތަކުގައި  .7 ހާއްސަ  ގެންދާ  ކުރިޔަށް  ކައުންސލިުން 
ޙަވާލކުުރެވޭ  ތެރެއިން  މަސައކްތަުގެދާއިރާގެ  އޮފީހުގެ  ބައިވެރިވުމާއި 

 އެހނެިހނެް ކަންކަން ކުރުން. 
ސފާުކޮށް  .8 ދޮވެ  ބަގީ  ޕިކަޕާއި  ބނޭުންކުރާ  ކުރުމަށް  ކނުިމެނޭޖު 

 ބލެެހެއޓްުން. 

 އެނގުން.  ކިޔަން ލިޔަން މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:

ނުވާ   ނޯޓް: ހށުަހަޅާފައި  ފޯމާއެކު  އެޕްލިކޝޭަން  ލިޔުމެއް  ކަމުގެ  އެނގޭ  ލޔިަންކިޔަން 
ޓެސްޓް   ފަރތާެއްތޯ  އެނގޭ  ލިޔަންކިޔަން  މަރުޙަލާގައި  ސްކްރީންކުރުމުގެ  ނަމަ، 

 ކުރެވޭނެއެވެ.

 މަޤާމުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް 
 ނެތް 

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާތައް މަޤާމުގެ  
 ފޮޅާ ސާފުކުރުން •
 ކްލެރިކަލް ސަޕޓޯް  •

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
  

ސަރވިސް   .1 ސިވލިް  ފޯމު  )މި  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  ކޮށްފައިވާ  ފުރިހަމަ 
ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައޓިުން އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައޓިނުްނާއި ކައނުްޓަރުން އަދި 

 https://bit.ly/3re0nOb ތިރީގައިވާ ލނިްކުން ލިބެންހނުްނާނެއެވެ.( 
އީ .2 ނަންބަރާއި  ފޯނު  )ގުޅޭނެ  ވަނވަަރު  ފަރާތުގެ  އެދޭ  މެއިލް -ވަޒީފާއަށް 

 އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.
ކާޑުގެ  .3 އނަްގައިދޭ  ރައްޔިތެއްކަން  ދިވެހި  ފަރާތުގެ  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 

ފނެްނަ،   ލިޔނުްތައް  ދފެުށުގެ  ނަމަވެސް(  ލިޔެފައިވާ  )މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ 
ގެއްލިފައިވާ  ކާޑު  އައި.ޑީ.  ނުވަތަ  ކޮޕީއެއް.  ފަދަ  އެނގޭ  ކިޔަން  ލިޔނުްތައް 
ނުވަތަ  ޕާސްޕޯޓް  ސޓެްފިކޓެު،  އުފނަްދުވަހުގެ  ފަރާތެއްގެ  އެ  ނަމަ، 



 3ގެ    5ފްޙާ:  ޞަ
       
 

 ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް. 
އޮތް   .4 އެއްބަސވްުމެއް  ޚދިުމަތްކުރުމުގެ  ސރަކުާރަށް   / ސަރވސިްއަށް  ސިވިލް 

ވަޒީފާއިން  މުވައްޒފަުން އަދާކުރމަުނދްާ  ނަމަ،  ހޮވިއްޖެ  މޤަާމަށް  ކުރިމތަިލާ 
ދޫކށޮްފައިވާ  އޮފހީުން  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް،  ވީއްލުމާމެދު 

 ލިޔުން.
 ؛ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

ލެވަލް   ހ(  ) އޮތޯރޓިީއިން  ކޮލފިިކޭޝަންސް  ތައގްަނޑު މޯލްޑިވްސް  ކަނޑައަޅައި 
ތަޢުލީމީ  ދޫކޮށްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ބޭރުގެ  ރާއްޖެއިން  ތޢަުލީމުދޭ  މަތީ  ޖަހފާައިވާ، 

ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގެ  ކޮޕީއާއި  ނެތް ؛ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ސޓެްފިކެޓު  ނުވަތަ: 
ޙލާަތތްަކުގައި، ކޯސް ފުރިހަމަކުރކިަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއއާި، މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް  

 އޮތޯރޓިީން ދޫކށޮްފައިވާ އެސެސމްަނޓްް ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ 

ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ   ށ(  ) ތައުލީމީ  ދޫކޮށްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ތައލުީމުދޭ  މަތީ  ރާއްޖޭގެ 
ކޕޮީ  ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ  ކޮޕީއާއި  ؛ ކޮޕީއާއި  ލިޔުމުގެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ  ކޯސް  ނުވަތަ 

 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ. 

ލިޔނުްތަކުގެ  .6 ފެތޭ  މނިްގަނޑަށް  ތިރީގައިވާ  އަންގައިދޭ  ތަޖުރިބާ  މަސައްކަތުގެ 
 ކޮޕީ: 

ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކރާު      ހ()
އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ  ނަމަ  އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒފީާ  ކުނފްުންޏެއްގައި  ހިއްސާވާ 
ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 
ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އެއް 

 ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން.

ތަޖުރިބާގެ     ށ() ސަރވިސްގެ  ސިވިލް 
ތަޖުރިބާގެ   /https://myaccount.csc.gov.mv ތެރެއިން ފެންނަނންެތް  އިން 

މުއްދަތާއި   ވަޒީފާގެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ  ގޮތުން  ހާމަކޮށްދިމުގެ  މުއްދތަުތައް 
)އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގގޭތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ  
އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު 

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 
އަމިއްލަ ކނުްފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ     ނ()

ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ 
މޤަާމުތަކުގައި   ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ  އނެގޭގޮތށަް(، 
ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ  ވަކިވަކިން  ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( 

 ތަނުގެ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން.

މަސައްކަތް     ރ() ޖަމއާަތެއްގައި  ނުވަތަ  ޖަމްއިއްޔާ  ބައނިަލްއަޤުވާމީ  ނުވަތަ  ޤައުމީ 
)އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ  ނަމަ،  ކޮށްފައިވާ 



 4ގެ    5ފްޙާ:  ޞަ
       
 

ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އއެް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ  އނެގޭގތޮަށް(،  ދުވަސް  މަހާއި 
ތނަަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި 
މަޤާމެއްކަން  މުސާރަދެވޭ  މަޤާމަކީ  އަދާކޮށްފައިވާ  ލިޔުމުގައި  )މި  ލިޔުން  ދޫކޮށްފައިވާ 
ނުވަތަ ނނޫްކަން ބަޔނާްކޮށްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް  

 އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( 

އަމިއްލަ    ބ() އުވައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ  އިދާރާއެއްގައި،  އުވައިލައިފައިވާ  ދޢަުލަތުގެ 
ނުވަތަ   ޤައުމީ  އުވައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ  އިދާރާއެއްގައި،  އަމިއްލަ  ނުވަތަ  ކުނފްުންޏެއް 
ނަމަ،   މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ  ޖަމާއަތެއްގައި  ނުވަތަ  ޖަމިއްޔާ  ބައނިަލްއަޤްވާމީ 
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފގާެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(،  
ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ 
ލިޔުން   ދޫކޮށްފައިވާ  އޮފީހަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ 

ގައިވާ "އުވާލާފައިވާ ތނަްތނަުގެ    8ޞޫލުގެ ޖަދުވަލު  ލިބނެްނެތް ނަމަ، ރެކްރޓޫމްަނޓްް އު
 ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކްފޯމް".

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

މި ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ ކަނތްައްތައް ސިވިލް ސަރވސިްގެ  
އޞުޫލުތައް   މިނގްަނޑުތަކާއި  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން   2021ވަޒީފތާަކަށް 

 ވަނަ ނަންބަރުގައި ހމިަނާފައވިާނެއެވެ.  12)ތނިް ވަނަ އިޞްލާޙު( ގެ 

މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

ދުވަހުގެ    ބުދަ ވާ    8  ނޮވެމްބަރ   2023މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  
ކުރިން،  12:00 ނަރުދޫ  ގެ  އުތުރުބުރީ  އިދާރާއަށެވެ.   މިލދަުނމްަޑުލު  ކައުންސިލްގެ 

އީ ލިޔނުްތައް  ފޯމާއި  އެދޭ  )-ވަޒީފާއަށް  ( hr@narudhoo.gov.mvމެއިލް 
 މެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައގިަނވެޭނެއެވެ.

ދުވަހެއް   ބަންދު  އލަަށް  ސަރުކާރުން  ކުރިން  ހަމަވުމުގެ  ސނުްގަޑި  އިޢލުާނުގެ  އަދި 
ކނަޑައަޅާ   އެ  ނަމަ،  ފޯމު  ކަނޑައަޅައިފި  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  އދަަދަށް  ދުވަހުގެ 

 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

 ޝޯޓްލިސޓްުކުރުން:
  

ތަޖުރިބާއަށް  ފނެްވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ތެރެއިން  ފރަތާްތަކުގެ  ހށުަހަޅާ  އެދި  ވަޒީފާއަށް  މި 
ޕޮއިންޓު  މތަިން  އެންމެ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމަތލިާފައިވާ  ވަޒފީާއަށް  ބލަައި، 

 ލިބޭފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ.

އިންޓަރވިއު އނޮްނާނެ ތަނާއި،  
 މުއްދަތު:

އއާި    12  ނޮވެމްބަރ   2023އނޮްނނާީ،     މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު
 ކައުންސިލްގެ އިދާރާ ގައެވެ. ނަރުދޫއާ ދެމެދު،  16  ނޮވެމްބަރ   2023

ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  "
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު  

ޝޓީު("   A2ގޮތުގެ ޝޓީް ) 
 އނާްމުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ   3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
ޝޓީު(" އނާްމުކޮށް ފނެްނނާެހެން މި   A2ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް )

ކުރިމތަިލީ   ވަޒީފާއަށް  އާންމުކުރެވޭނެއެވެ.  ވެބސްައިޓްގައި  އިދާރާގެ  އަދި  އިދާރާގައި 
ޝީޓު އާންމުކުރާ   A2ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  
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ނޫން   ބަންދު  ރަސްމީ  ފށެިގެން  މި    3ދުވހަުން  ޝަކުވާއެއް  އެ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

ގުޅއުްވާނީ   ސާފުކުރުމަށް  މޢަލުޫމާތު  ގުޅިގެން  އިޢލުާނާ  އީ  6540049މި  ކުރާނީ  -އަށެވެ.  މެއިލް 
(hr@narudhoo.gov.mv ) .ެއަށެވ 

އުޞލޫުތަކާ   އެ  އަދި  އުޞލޫުތައް  މިނގްަނޑުތަކާއި  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  ވަޒފީާތަކށަް  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް 
ރެކްރޓޫްމނެްޓް އޞުޫލު" < " ގުޅނުްހުރި އެންމެހައި ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވެބްސައިޓްގެ އުޞލޫުތައް

(https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51 ) .ެއިން ލިބެން ހނުްނާނެއެވ 

 
 1445 ރަބޢީުލްއައްވަލް 17
 2023   ނޮވެމްބަރ  01

 މޙުައްމަދު ރަމީޒު                                                                   
 )ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަް(                                                                


