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 މަޢުލޫމާތު ކަރުދާސް
 ތަޢާރަފް   .1

 ސފޮްޓވްއެަރ ހދޯމުަށް ތއަްޔާރުކރުެވފިއަިވާ މޢަުލޫމާތު ކަރދުާހެކވެެ.  ށް އެޗް. އާރުއަކއަުނސްލިްއދ.ދަނގެތީ   މއިީ 1.1 

 ތަފޞްީލް  ޚދިުމަތުގެ/  ތަކެތި  ބޭނނުްވާ ހދޯަން  .2

މަދވުެގނެް   .2.1 އކަީ  ސޮފްޓވްެއަރ  އެޗްއާރު  ފރޯުކށޮްދޭ  ތރެއެިން  ކމަގުއަި    75މމިސައަްކަތުގެ  ސޮފްޓވްއެަރއއެް  މެނޖޭްކރުެވޭނެ  މވުއަްޒަފުން 

 ވާނޖްެހޭނއެވެެ. 

ދށަުން ހދޯޭ ސޮފްޓވްއެަރއަކީ މުޅިން އަލަށް ހދަާ ސފޮްޓވްއެަރއަކަށް ވާކށަް ނޖުެހއެެވެ. ނަމަވެސް މމިަޢުލޫމާތު ޝީޓް  .2.2 ގއަި މމިސައަްކަތުގެ 

މުންދާ  ހިމަނާފއަިވާ ފނަްގޝްަނތްަކއާި ފީޗސާް އެކުލެވގިެނވްާ ސޮފޓްްވއެަރއކަށަް އެސޮފްޓްވެއަރ ވާނޖްެހނޭއެެވެ. އަދި މިހާރުވެސް ބޭނނުްކރުަ

 ސޮފްޓްވއެރައއެް ނމަަ މސައަްކަތއާި ޙަވާލވުާ ފަރާތުން މމިަޢުލޫމާތު ޝޓީއާި އއެްގޮތަށް ބދަލަު ގނެްނަނވްާނއެެވެ.

މަ އެ އެޗްއާރު ސޮފްޓްވއެަރ ކއަުނސްިލއާި ހަވލާުކޮށް އމިްޕްލމިަނޓްް ކުރމުށަް އިތުރު ހާޑްވއެރަ އއެް ނުވަތަ ސފޮްޓވްެއަރ އއެް ބޭނުން ވނާަ .2.3

 އއަިޓމައްއެްގެ ސްޕެސިފިކޭޝނަް ބޑިް ހުށަހޅަާއިރު އއެއަިޓމައެްގެ މޢަުލމޫާތު ހމިަނަންވނާއެެވެ.  

ފްޓވްއެަރއަށް  މމިސައަްކަތއާި ހަވާލވުާ ފރަާތުން މއިިދާރާގެ ހުރިހާ މވުއަްޒަފުނގްެ މަޢލުމޫާތު ހމިެނޭ ޑާޓބާޭސް ޑވިެލޮޕްކރުާ ނުވަތަ ފޯރކުޮށްދޭ ސޮ .2.4

 ޓްރާންސްފރާ ކރުަނޖްެހޭނއެވެެ. 

އެބދަަލއެް   .2.5 ގެންނަނމަަ  ބދަަލުތކައެް  ނވުަތަ  ބދަަލއެް  އަކަށް  ސޮފްޓވްއެަރ  އެ  ހަވާލކުުރނަްވާނީ  ކއަުނސްލިއާި  ސޮފްޓވްެއަރ  އެޗްއާރު 

:   ގެނއަމުަށްފަހއުވެެ. ނނަްބަރ  ސާރކއިުލރަ  ނެރފެއަވިާ  ކމޮޝިަނުން  ސާރވސިް  ސިވލިް  އއާި   ODS/CIR/2023/68-188އގެޮތުން 

މުވއަްޒަފުނންަށް % އިދރާާތަކގުެ  ކއަުނސްިލް  ގަޑިތއަް   35އއެްގޮތަށް  އިތުރު  އއެްގޮތަށް  އުޞޫލއާި  ދިނމުގުއަި ޢމަަލުކރުަނޖްެހޭ  އެލވަަނސްް 

 މެނޖޭްކުރެވނޭެ ގތޮަށް ސފޮްޓވްެއަރ އަށް ބަދަލގުެންނނަް ވާނއެެވެ. 

   ހުންނަނވްާނއެެވެ. ކުރވެެން   އެނޓްަރ ބަހުނވްސެް ދިވހެި  މއަުލމޫާތު ބއައެް މުހއިމްު އެޗއްާރު ސޮފްޓވްއެަރ އަށް މވުއަްޒަފއާިގޅުޭ .2.6

 އަދި ސަޕޯރޓް ދޭނވްާނއެެވެ.   މއެިންޓެނަނސްް  ސސިްޓމަް އާރް އެޗް  މއުްދަތަށް  ދވުަހުގެ   އަހަރު 01 .2.7

އއަިޓީ .2.8 ޓރްއެިނިނއްއެް  ގުޅޭ  ސޮފްޓްވއެާރއއާި  ފިޒކިަލީ    މުވއަްޒަފުނންަށް  ހުރިހާ  އަދި  ސްޕއަިޒަރުން  ، ސްޓާފު  އާރު.އެޗް  ، ސްޓާފް  އެޗްއާރު 

މގީެ ތެރގޭއަި ޓރްއެނިަރުންގެ ދަތުރގުެ ޚަރަދއާި ހުރނުް   ހިންގަނވްާނއެވެެ. ޓްރއެިނިނގް ބޭއްވުމަށް ހިނގާ ޚަރދަު ބިޑްގއަި ހމިނަަންވާނއެވެެ.
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ކއެމުުގެ އެންމެހާ ޚަރދަު ހމިނަަންވާނއެވެެ. އަދި މމިސައަްކަތް   ތެރގޭއަި ޓްރއެިނިން ހމަޖައަސްަންވާނއެވެެ.    15ތާ  ޙވަާލކުުރާއަދި  ދވުަހގުެ 

 ދނިމުުންނވެެ. މސައަްކަތުގެ ޖމުްލަ އގަު ދއެްކޭނީ ޓްރއެިނިނގް ފރުިހމަަކށޮް 
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3. Technical and functional requirements 
 

Marks Details Functions / Features 

0.25 Create Detailed co-worker Directory 

 
3.1. Manage Employees 

0.5 Fill out forms, add details, sign & upload agreements online. 

1 Auto-generate organizational structure 

0.5 Manage remote employees 

0.25 Create unlimited Employees groups 

1 
Employees performance appraisal (Create Templates, tasks, 

targets) 

3.5 
Track attendance using a biometric device, virtual check ins, and 

geo location check ins 

3.2. Manage Attendance 

0.25 
Allow to Check in, Check Out, break in, Break Out, Overtime in, 

Overtime Out 

0.5 Customize unlimited number of attendance and break policies 

0.25 Allow employees to Request vacation and sick leaves 

0.25 Automatically sync with payroll and calendars 

0.25 Get calendar views for the attendance 

0.25 Create multiple shifts and assign duty to employees 

0.25 Allow employees to add work outings 

0.25 Allow employees to claim money for work expenses 

0.25 Allow HR/Supervisors to Adjust OT time and Attendances 

2 
Run unlimited (Multiples) payrolls within one month & one 

Account 

3.3. Run your payroll 

0.5 Run a payroll outside of your normal pay schedule 
0.25 Auto calculate pension and tax 

1 Generate bank ready documents 
0.5 Generate payroll statements 

0.25 Provide digital pay slips 
0.25 Get payroll statistics and reports  
0.25 Automatically deduct payments for loans or schemes 
0.5 Pay in multiple currencies and schedules 
1 Create multiple custom leaves 

3.4. Leave management 
0.25 View leave calendars 
0.5 Allow to Create custom off days and holidays 
1 Set rules and approvals  
1 Allow employees to view Leave Chits 

1 Allow User to Create Custom allowances with custom rules 3.5. Grant allowances 
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0.5 Create allowance groups and assign employees 
1 Add unlimited policies (Customizable) 

3.6. Implement policies 
0.25 Integrate with payroll 

0.25 
Attendance Machine - Compatible with ZKTeco fingerprint 

readers 3.7. Integrate 
software/Machine 

1 Microsoft 365 

0.25 Payroll insights 

3.8. Reports and insights  

0.25 Collect employee data 
0.25 Download performance report 

0.5 
Separate Attendance Reports (Staffs, Contract Staff, Mosques Staff, 

Council Members, Wage staff) 

0.5 
Separate Overtime Reports (Staffs, Contract Staff, Mosques Staff, 

Council Members, Wage staff) 

1 Late and absent Report  

5 

without any After support Create Fully Customizable ReportsAllow  

(Risk Allowance Report, Roadha Veelumuge Allowance Report, Haaru 

keumuge Allowance Report, Friday Prayer Report, Eid Prayer Report, 

Valhu kohna meehunge allowance Report, Is jamaitheriyaa allowance 

Report, Kashukamaa kemi allowance Report, Special Duty Allowance 

report. 

0.5 Pension schemes and automate transactions 

3.9. Benefits / Training 

0.25 Provide health insurance 
0.25 Provide medical benefits 
0.25 Offer loans or schemes  

2 
Create Courses or Training programs (Upload course documents 

such as videos/Pdfs) within the system 

1 IOS & Android 3.10. Mobile Application 
0.5 Video Guides 3.11. Guides and 

Documentation 0.5 Step by Step guides within Software 

1 Prayer times should be recorded on an Annually. 

3.12. Prayer Shift 
1 

5 Times per day, every prayer time will be due before 15 minutes. 

Every prayer time vary 

0.25 Email/SMS/Popup Notification and alerts 

3.13. Notification/Alert 0.5 Leave Approvals Notifications 

0.5 Attendance missing Notification 

1 Software should be responsive to all screen sizes 3.14. Other Functions 

 



 
 
 

 އަރިއަތޮޅު ދެކުނުބުރީ ދނަގެތީ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ  
 ދަނގެތި، ދިވެހިރއާްޖެ 

 

 Secretariat of the South Ari Atoll Dhangethi Council 
Dhangethi, Maldives 

 

 

Page 5 of 1                                                                                                                                                                        (103) 

 Ameenee Magu, A,DH Dhangethi  ީމަގު، އދ. ދަނގެތި އމަީނ  

 Tel: +960 6680888,     Fax: +960 6680533  :ް960 6680533+  ފކެްސް: 960 6680888ފޯނ+  
 Email: info@dhangethi.gov.mv  :ްއީމެއިލinfo@dhangethi.gov.mv  

 

 ކުރުން  އިވޭލއުޭޓް .4
 ތަފސްީލް 

އަންދާސީ ހސިާބއެް   އެ ނވުާނމަަ ހުށހަަޅާފއަި ފރުިހމައަަށް ލިޔުނތްަށް ނވުަތަ ހމަަނވުާ ޝަރުތތުއަް ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ކްރއަިޓީރއިގާއަި
 . ބާތިލްވނާެވެ

 ޕޮއނިްޓް (   55)  ހށުަހަޅާ އަގު  ށް މަސައްކަތަ 

ޕއޮިންޓލްިބޭ   އަގަށް މާކސްް ދޭނީ ހުށަހޅަފާއަިވާ އެނމްެ ކުޑަ އގަަށް ފުލް )    x 55 އަގު   ހުށހަޅެި  / އގަު  ހޔެޮ  އެނމްެ  ހުށަހޅެި   .1.1.1
  ( އުޞލޫުންނވެެ ފްރކެޝްަންގޮތަށް  

 ޕޮއިނޓްް (   05މަސައްކތަަށް ހށުަހަޅާ މުއްދަތު )  

ދަތތުަކށަް  އްހށުަހަޅާ މު ޕއޮިންޓްދީ އެނސިްބަތަށް ބލައަި ދެން މއުްދަތު ހުށަހޅަާ ފަރތާަކށަް ފުލް    މއުްދަތަށް ޕއޮިނޓްްދޭނީ އެނމްެ ކުޑަ   .1.1.2
 ވެ. އޞުޫލުނންެ ފްރކެްޝނަްޕއޮިންޓް ލިބޭގތޮަށް  

 މއުްދަތު ގުނާނީ ބަނދްު ދވުަސްތއަް ހމިަނއަިގެންނވެެ.    .1.1.3

 ޕޮއިންޓް(   40ފަންކްޝނަް ) 

  ފަނކްޝްަންތކަަށް މަތގީއަި ބަޔނާްކުރވެިފއަވިާ އސުޫލުން ޕއޮިނޓްް ދވެޭނއެެވެ. އެޗް.އާރް ސސިްޓމަްތަކގުެ ހިމެނިފއަިވާ   .1.1.4
 ކޮނމްެ ފނަްކޝްަން އކަަށް މކާސްް ދޭނެ ގޮތް މަތީގއަި ބަޔނާް ކރުެވފިއަިވާނއެެވެ.   .1.1.5
އިން  .1.1.6 ފަނކްޝްަން  ހުރިހާ  ހމިެނފިއަިވާ  ލިބެނވްާނއެެވެ. %   %90އެޗް.އާރް ސސިްޓމަްތކަުގެ  ދަށުން    90މާކސްް  އަށްވރުެ 

 ފަންކޝްަން އިން މާރކް ލިބޭ ފަރތާްތަކގުެ ބޑިް ބތާިލް ކުރވެޭނއެެވެ.  
 ހުށަހަޅާފއަވިާ ފނަްޝނަްތައް ހމިެނޭ ފަރާތތްަކަށް އެ ފަނކްޝްަން އަށް އެލޮކޭޓް ކޮށފްއަިވާ މކާްސް ދެވޭނއެވެެ.    .1.1.7
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 Ameenee Magu, A,DH Dhangethi  ިއމަީނީމަގު، އދ. ދަނގެތ  

 Tel: +960 6680888,     Fax: +960 6680533  :ް960 6680533+  ފކެްސް: 960 6680888ފޯނ+  
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 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި  ބިޑް ޑޮކިއުމނަްޓާއި އެކު .1

 ނުވަތަ ނެތްނަމަ ޑިސްކޮލިފައި ކުރެވޭނެއެވެ. ހުށަހަޅާ އިރު ތިރީގައި މިވާ މަޢލުޫމާތު އަދި ލިޔުމެއް އަދި ލިޔނުްތައް މަދު ބލީަން

ގއަިވާ ޓެކންިކލަް   3އއެްކަރދުސާކްުރވެިފއަިވާ މިމަޢލުޫމާތު ޝީޓއާި (ހުށަހޅަާ ސޮފޓްްވއެަރގެ ފަންކޝްަނލަް ސްފެސިފކިޝޭަން 
 އެންޑް ފަންކޝްަނލަް ރކިއުާރމަނޓްް، ފަންކޝްަނލަް ސްޕެސިފިކޝޭަނގްެ ގޮތގުއަި ނުބެލވެޭނއެވެެ.( 

1 

މމިސައަްކަތއާި ގުޅުންހރުި ސޮފްޓްވއެރަ / އެޕްލިކޝޭަން ހދަފާއަިވާނމަަ އއެއެްޗއެްގެ ލނިްކް ނވުތަަ މަޢލުޫމާތު ހމިެނޭ   ކުރިން 
 ލިޔުންތއަް  

2 

ލގޮިން   ޓސެްޓިން  ޑމެޯގެ  ނވުަތަ  ވީޑއިޯ  ޑމެޯ  ސޮފޓްްވއެަރގެ  ނމަަ  ސފޮްޓވްއެަރއއެް  ބނޭުންކރުމަުންދާ  މިހާރުވެސް 
 )ޑމެޯ ވީޑއިޯ ހުށަހޅަާނީ ގޫގުލް ނުވަތަ ވަންޑްރައިވް ފަދަ ޑރްއަިވއްަކަށް އަޕްލޯޑްކރުުމަށް ފަހު ލިންކް(ކްރެޑެނޝްއިަލްސް  

3 

 4 މސައަްކަތްކުރިޔށަް ގެންދނާެ ގޮތގުެ ޓއަމިްލއަިން

 ނުވަތަ ނެތްނަމަ މާރކްސް ނުލިބޭނެއެވެ. ހުށަހަޅާއިރު ތިރީގައި މިވާ މޢަުލޫމާތު އަދި ލިޔުމެއް އަދި ލިޔނުްތައް މަދު ބލީަން

އަންގއަިދޭ ލިޔނުް  މސައަްކަތްތއަް ފރުިހމަަކށޮްފއަިވާ ކނަް   ނުވތަަ އއެއާި ގޅުުނހްުރި ސޮފްޓްވއެރަ / ވެބސްއަިޓް ޑވެެލޮޕކްުރުން
 ސަރުކރާު ހއިސްވާާ ކުންފނުްޏކަުން ދޫކށޮްފއަވިާ ލިޔމުކަަށް ވާނޖްެހޭނއެވެެ.(  )ސަރުކރާު އަދި 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


