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 ސީއސެވްިއގުައގިެ ބައެއް މޑޮއިލުްތައް ޑވިލެޕޮކްރުުން 

 
 ހލުސާާ 

 
ސީއެސްވިއުގަ ސސިޓްަމަކީ ސވިލިް ސަރވިސް މުވައްޒފަުންގެ މއަލުޫމާތު ބލެެހެއޓްުމަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން 

 ތައްޔާރުކުރަމނުް ގެންދާ ސފޮްޓްވެއަރއެއް.
 

 އިން 5.2އެމްވީސީ ފްރޭމްވޯކް ޑޓޮންެޓް މައިކްރސޯޕޮްޓް ޑިވެލޮޕްކުރެވިފައިވަނީ  -
 2008 ޑޓޭބާޭސް : މައިކްރޯސޮފްޓް އސެް.ކިޔޫ.އެލް -
 ސޯސްކޯޑް ހނުްނނަްޖހެޭނީ ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ސޯސްކނޮްޓްރޯލް ސިސްޓަމެއްގއަި  -
 4.5ޑޓޮންެޓް ފްރޭމްވޯކް  -
 6މައިކްރޯސޮފޓްް އެނޓްިޓީ ފްރޭމްވޯކް  -

 
ސީއެސްވިއުގައިގައި މިހާރވުސެް އހެެން މޮޑިއުލްތައް ޑިވެލޮޕްކޮށްފައިވާ ގތޮަށް މޮޑިއލުްތައް ޑިވެލޮޕް ކުރަނވްާނީ  -

 ރިކުއެސްޓް ބޭސްޑްކޮށް.
 

 މޮޑިއލުްތަކުގެ ޑިޒައިން ހނުްނަންވާނީ ސީއެސްވިއުގައިގައި މިހާރވުސެް އހެެން މޮޑިއލުްތައް ޑިވެލޕޮކްށޮްފައިވާޑިޒައނިަށް -
 

ހާރު ޑިވެލޮޕްކުރެވިފައިވާ މޑޮިއުލްއަކަށް ބަދަލެއް ގނެްނނަްޖެހޭނަމަ، އބެަދަލު ޑިވެލޮޕްކުރެވޭ މޮޑިއުލްއަކާ ގޅުގިނެް މި -
 ގނެްނނަްޖހެޭނެ.

 
މޮޑިއުލް ޑިވެލޮޕްކުރަމުން ދާއިރު ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގނާޫނާ ގވައާިދަށް އނަްނބަަދަލާ އެއްގޮތަށް މޮޑިއުލްއަށް ބަދަލު  -

 ގނެްނނަްޖހެޭނެ.
 

ވިއުގައި މޮޑިއުލތްަކަށް އެކްސސެް ދެވިފައިވަނީ ރޯލބްޭސްޑް ކޮށެވެ. އހެެންކމަުން ޑިވެލޮޕްކުރެވޭ މޑޮއިުލތްަކަށްވެސް  -
 އެކްސެސް ދނިުމަށް އެފަދަ ރޯލތްަށް ޑިވެލޮޕް ކުރނަްޖހެޭނެއެވެ.

 
މޮޑިއލުްތައްކުގެ ސޯސްކޯޑކަީ ސވިިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ މލިކްެކެވެ. އެހނެްކަމުން މޮޑިއުލް ޑވިެލޮޕްކޮށް ނިމިމުން  -

 ސޯސްކޯޑް ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮިޝަނާއި ހަވާލްކުރނަްވާނެއެވެ.
 

 ބައެއްވެސް އހެެން އެއްވެސްކަމަކު ބނޭުންކުރުމަކީ މަނާކަމެއް. ސީއެސް ވިއުގައިގެ ސޯސްކޑޯް ނުވަތަ ސޯސްކޯޑުން -
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 ސއީސެވްއިގުއަގިެ އނޮލްއަނިް ޕޓޯލަް  .1
 

މިމޮޑިއުލްއަކީ ސީއެސްވިއގުއަިގއަި ހުރި މުވައްޒފަުންގެ މައުލޫމާތު އެ މުވައްޒަފަކަށް އނޮްލައނިްކޮށް ބލަޭނެ ގތޮް ހެދުމަށް 
 މޮޑިއުލްއެއް.ޑިވެލޮޕްކުރާ 

o ްމނަްޓް ހިދުމަތްތަކށަް ލޮގިންކުރަން )އީގވަަން މުވައްޒަފނުް ލޮގިންކުރަން ބޭނުންކުރެވޭނީ އީފާސް ލގޮިން އެއ
 އެންސީއައޓިީން ޑިވެލޮޕްކޮށްފައިވާ ސިސޓްަމެއް(

o ެމުވައްޒަފުގެ  ސީއެސްވިއުގައިގައި ހުރި މުވއަޒްފަާއިގުޅޭ މައލުޫމާތތުަށް އެމުވައްޒަފަކަށް ބަލލާެވެން ޖެހޭނ(
ވަޒފީާގެ ތަފްސީލް އަދި  ޕީއޭ،ކޓެްތައް، ލައިސެންސް، އެކްސްޕީރިއަންސް، އލެަވަންސްތައް،މައުލޫމތާު، ސޓެްފި

 ވަޒފީާތަކުގެ ހިސޓްްރީއާއި ޗޓިތްައް(
o  ްއަޕްލޯޑްކުރވެނެްޖހެޭނެ މުވައްޒަފު އަމިއލްައަށް އެމުވައޒްފަެއްގެ އެޑިއުކޝޭަން ސޓެްފިކޓެް، ލައިސަންސްތައ

 އަދި އެ ޑޮކިއމުަނޓްްތައް ސީއސެވްިއުގައިގެ އެޑްމިން ޕޓޯލަުން ފނެްނނަްޖެހޭނެ 
o  ެކްރޯމް، ފަޔާފޮކްސް ފަދަ ޒމަާނީ ހުރިހާ ބްރައުޒތާަކަށް ސަޕޓޯްކުރނަްޖެހޭނ 
o  ޮތަކަށް އނޮްލައިން ޕޓޯަލް ޑިޒައިން ކުރނަްޖހެޭނީ މބޮައިލްޑިވައިސތްަކުން ފަސޭހައިން ބލަާލވެޭނެގ 
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މިމޮޑިއުލްއަކީ ސިވިލް ސަރވސިގްެ ގނާޫނާ ގަވާއިދާ އެތގްޮތްވާގޮތުގެ މތަިން މުވައްޒަފނުްނާ މެދު އެޅޭ ފިޔަވަޅތުަށް 

 ސީއެސްވިއުގަ ސސިޓްަމުން ބލެެހެއޓްުމަށް ޑިވެލޮޕްކުރާ މޮޑިއުލއްއެް. 
o  ްނުވަތަ ޗިޓް ޖެނެރޓޭްކުރވެޭނެ.މި މޮޑިއުލް މެދުވެރިކޮށް މުވައޒްފަަށް ދޭ ލިޔުނ 
o ޮޑިއުލް މެދުވެރިކޮށް ޖެނެރޓޭްކުރެވޭ ލިޔނުްތައް ހުނންަންވާނީ ދިވެހބިަހުން މ 
o ޭސިސޓްަމަށް އަޕްލޯޑްކުރނަްޖޭހޭ ޑޮކިއޓުމްަނޓްް ތަކުގެ ސޓެިން ފިޔަވަޅެއްގެ ގތޮުން  މުވައްޒަފަށް އެޅ

 ހެދނެްޖހެޭނެ.
o ައލިއްިން ފނެްނނަްޖެހޭނެ. މިގތޮަށް މުވައްޒަފާއި މުވައްޒަފަށް އެޅޭ ފިޔަވަޅތުަށް ސސިޓްަމުގެ މުވައްޒަފުގެ ޕްރޮފ

 މެދު އެޅިފައިވާ ފިޔަވަޅުތައް ފނެްނނަްޖހެޭނީ ހުއްދަ ދެވިފައިވާ ފަތާތތްަކަށް އެކަނި.
o .ެމޮޑިއުލްއާ ގުޅިގނެް ތައްޔާރުކރުނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ރިޕޓޯްތައް ޖެނެރޭޓްކުރެވޭނެ ގޮތެއް ހުނންަޖެހޭނެއެވ 
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ތައްޔާރުކުރާނީ މި މޮޑިއުލްއަކީ މުވައްޒފަުންގެ މސަައްކތަު ފނެްވަރު ބެލުމށަް ތައްޔާރުކުރެވޭ މޮޑިއުލްއެއް. މި މޑޮއިުލް 
 ސިވިލް ސަރވިސް މުވއަޒްފަުންގެ މަސައްކތަު ފެނވަރބުލެުމަށް ތައްޔާރުކށޮްފައިވާ އުސލޫްތަކާއި އއެްގޮތަށް 

o  ީމުވައްޒފަުން ކނޮްމެ އަހަރަކު އެމުވައްޒަފަކު ކުރާނެ މަސައްކަތުގެ ޓާގޓެްތަކެއް ކަނޑައަޅާނެ. މިކަންކުރާނ
 މެދުވެރިކޮށް ސީއެސް ވިއުގައިގެ އނޮްލައިން ޕޓޯަލް 

o ްއެމުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައޒިރަަށް އެޕްރޫވް ކުރެވނެްޖހެޭނެ. މުވައްޒަފު ކަނޑައަޅާ ޓާގޓެްތައ 
o ކުރވެެނވްާނެ ބަދަލުޑައަޅާ ޓާގޓެްތައް ބނޭުންވެއްޖެ ހާލަތެއްގައި މުވައްޒަފު ކަނ 
o  ެކާނޑައަޅާ ޓާގޓެތްަކަށް މާކްސްދެވނެް ޖެހޭނ 
o ޭފުރިހަމަކޮށް ނިމމުުން ޗިޓް ނުވތަަ ލިޔުމެއް ޖެނެރޭޓް ކުރެވނެްޖެހޭނެ  ޕީއ 
o .ެމޮޑިއުލްއާ ގުޅިގނެް ތައްޔާރުކރުނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ރިޕޓޯްތައް ޖެނެރޭޓްކުރެވޭނެ ގޮތެއް ހުނންަޖެހޭނެއެވ 
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މި މޮޑިއުލް އަކީ ސިވިލް ސަރވސިް އަށް މުވައްޒަފނުް ނެގުމުގެ އެންމެހާ މަސައްކަތްތައް ކުރުމަށް ތައްޔާރުކުރެވޭ 
 މޮޑިއުލްއެއް.

o ެމައލުޫމާތު ސިސޓްަމށަް އެނޓްާކުރެވނެްޖެހޭނެ  ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާ ހުރިހާ ފަރތާްތަކުގ 
o  ާވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުން  ހށުަހަޅާ ޑޮކިއުމނަްޓް ތަކަށް ބެލުމށަްފަހު އެމަގާމަކަށް ސަރުތުހަމަވ

 ފަރތާްތައް ސޓޯްލިސްޓް ކުރެވނެްޖެހޭނެ 
o ްއެއް ސސިޓްަމށަް އެނޓްަރ ޝޓޯްލިސްޓް ކުރެވފޭަރާތތްަކަށް އނިްޓަވިއު ޕްރޮސެސްގައި ދެވޭ ހރުިހާ މާކްސ

 ކުރެވނެްޖެހޭނެ 
o  ެއނިްޓަވިއު ކުރެވުނު ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާކްސްލބިނުު ފަރާތަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމުގ

ރިކުއެސޓްް ކުރިއޓޭްކުރެވނެްޖހެޭނެ އަދި އުސޫލް ތަކާއި އެއްގތޮަށް އެހނެް ފަރާތަކަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެހޭނެ ގޮތް 
 ހުނންަންވާނެ  ހަމަޖހެިފައި

o  ެމުވައްޒަފަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސި ޗޓިް ޖެނެރޭޓް ކުރެވނެްޖެހޭނ 
o .ެމޮޑިއުލްއާ ގުޅިގނެް ތައްޔާރުކރުނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ރިޕޓޯްތައް ޖެނެރޭޓްކުރެވޭނެ ގޮތެއް ހުނންަޖެހޭނެއެވ 
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