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                                                         ނަންބަރ:  (IUL)414-1/414/2019/4 

އިޢުލާން

	ވަޒީފާގެ ފުރުޞަތު



	މަޤާމް:
	މަސައްކަތު   

	މަޤާމް ނަންބަރ:
	J-220739

	ރޭންކް:
	އެސް.އެސް  1

	މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:
	ސަޕޯޓް ސްޓާފް ގްރޭޑް 1

	އޮފީސް / އިދާރާ
	ހުވަދުއަތޮޅު އުތުރުބުރީ ކަނޑުހުޅުދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ

	ބޭނުންވާ އަދަދު:
	01 (އެކެއް)

	ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަނާއި ރަށް:
	ހުވަދުއަތޮޅު އުތުރުބުރީ ކަނޑުހުޅުދޫ  ކައުންސިލްގެ އިދާރާ  / ގއ.ކަނޑުހުޅުދޫ

	ސެކްޝަން:
	ކޯޕަރޭޓް އެފެއާޒް


	މުސާރަ:
	މަހަކު 3100.00 (ތިންހާސް އެއްސަތޭކަ ރުފިޔާ )


	ސަރވިސް އެލަވަންސް:
	މަހަކު 1000.00 ( އެއްހާސް ރުފިޔާ)


	ސަޕޯޓިންގ ކޯ އެލަވަންސް:
	މަހަކު 1200.00 ( އެއްހާސް ދުއިސައްތަ ރުފިޔާ)


	މަޤާމުގެ ގިންތި:
	ދާއިމީ 



	އިތުރު އިނާޔަތްތައް:
	1. ސިވިލްސރވިސްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމަތް
2. ދިވެހިރާއްޖޭހެ ޕެންޝަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރިބިއުޝަން.
3. ސިވިލްސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާއި ރަމަޟާން މަހުގެ އިނާޔަތު ފައިސާ އަދި ދަތުރު އެލަވަންސް



	މަޤާމުގެ ޝަރުޠު:
	1. ލިޔަން ކިޔަން އެގުން
ނޯޓް: ލިޔަންކިޔަން އެނގޭކަން ދެނެގަންނާނީ، ދަށްވެގެން ގްރޭޑް5 ނިންމިކަމުގެ ލީވިންގ ސެޓްފިކެޓް ނުވަތަ ލިޔަންކިޔަން އެނގޭކަމަށް ސަރުކާރުގެ ކަމާ ބެހޭ އިދާރާއަކުން ބަޔާންކޮށް ދޫކުރާ ލިއުމަކަށް ބަލައިގެންނެވެ.


	މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް:
	1. ކައުންސިލްގެ އިދާރާ ފޮޅާ ސާފުކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި އަދި ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ގޯތިތެރެއާއި ކައުންސިލްގެ އިދާރާ އިންވެގެންވާ މަގުތައް ކުނިކަހައި ސާފުކޮށް ބެލެހެއްޓުން.
2. ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ބެލުމުގެ ދަށުގައިވާ އިމާރާތްތައް ކުނިކަހައި ސާފުކޮށް ބެލެހެއްޓުން.
3. ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ފާޚާނާތައް ސާފުކޮށް ބެލެހެއްޓުން.
4. އެކިއެކި ފަރާތްތަކަށް ފޮނުވަންޖެހޭ ލިޔުންތައް ހަވާލުކުރުން.
5. އިދާރާގެ ބޭނުންތަކުގައި އިދާރާއަށް ހާޟިރުކުރަން ޖެހޭ މީހުންނާއި ގުޅައި ނުވަތަ ހޯދައިގެން ގެނައުން.
6. އިދާރާގެ އިޢުލާން / އެންގުންތައް ރަށުތެރޭގައި އާމްކުރުމާއި ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ އަޑުގަދަކުރާއިން ގޮވުން.
7. ސަރުކާރުގެ ވެރިންނާއި، އިއްޒަތްތެރިންނާއި އަދި ދައުލަތުގެ މުއްސަސާތަކުގެ ވެރިންނާއި ޓީމްތަކުގެ ބޭފުޅުން ވަޑައިގަންނަވާއިރު އެބޭފުޅުންނަށް މެހެމާންދާރީ އަދާކުރުމުގެ ކަންތައްތައް ވެރިން އަންގަވާ ގޮތެއްގެ މަތިން ކުރުން.
8. އޮފީހުގެ ފަރާތްތަކުން އޮފީހަށް ދައްކާފައިސާ ފިޔަވައި އެހެނިހެންތަކެތި ބަލައިގަނެ އެތަކެތި އޮފީހުގެ ފަރާތުން އަންގާ ތަނެއްގައި ރައްކާކުރުމާއި ، އެކިފަރާތްތަކަށް ދޫކުރަންޖެހޭ ތަކެތި ކަނޑައެޅިފައިވާ އުޞޫލުތަކާއި އެއްގޮތަށް ދޫކޮށް ބެލެހެއްޓުން.
9. އޮފީހުގެ ގޯތިތެރޭގައި ގަސްއިންދާ ފެހިކުރުމާއި ގަސްތަކަށް ފެންދީ ހައްދާ ބެލެހެއްޓުން.
10. އޮފީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތާ ގުޅޭގޮތުން ހަވާލުކުރެވޭ އެންމެހައި ކަންތައްތައް ކުރުން.
11. ސެކްޝަނުގެ އެހެން މުވައްޒަފަކު ޗުއްޓީގައި ނުވަތަ ސަލާމުގައި ހުންނަ ދުވަސް ތަކުގައި އެމުވަޒަފަކު ކުރަމުންގެންދިޔަ މަސައްކަތް ވަގުތީ ގޮތުން ޙަވާލު ކޮށްފި ހިނދެއްގައި އެމަސައްކަތް ތައް ކުރުން. 



	ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބެލެވޭ ކަންތައްތައް:
	ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތް ކަނޑައަޅާނީ ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލް ފަރާތް ހޮވުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ކްރައިޓީރިއާގައި ހިމެނޭ ތިރީގައި މިދަންނަވާ ބައިތަކަށް ޕޮއިންޓް ދިނުމަށްފަހު ، އޭގެތެރެއިން އެންމެ ގިނަ ޕޮއިންޓް ލިބޭ ފަރާތަކީ ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތްކަމުގައި ކަނޑައަޅާ ގޮތަށެވެ.
· ލިބިފައިވާ ތައުލީމާއި ތަމްރީން
· ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖްރިބާ
· މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި ، ޤާބިލްކަމާއި،ފެންވަރާއި ، ބޭނުންވާ ސިފަތައް


	ހުށަހަޅަންޖެހޭ ލިޔުންތައް:
	1.  ފުރިހަމަ ކޮށްފައިވާ އެޕްލިކޭޝަން ފޯމް (އެޕްލިކޭޝަން ފޯމް މިއިދާރާގެ ކައުންޓަރުން ލިބެންހުންނާނެއެވެ.)
2. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު ( ސީވީ ). 
3. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ، މުއްދަތު ހަމަނުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔުންތައް ފެންނަ ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް.
4. ސިވިލްސަރވިސްއަށް / ސަރުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒަފުން ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާއި މެދު އިއުތިރާޒެއް ނެތަކަމަށް ، ވަޒީފާއަދާކުރާ އޮފީހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.
5. ލިބިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސެޓްފިކެޓް ތަކުގެ ކޮޕީ:
(ހ) މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު/ ލެވެލް ކަނޑައަޅާފައިވާ ، ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތަޢުލީމްދޭ މަރުކަޒުން ދޫކޮށްފައިވާ ތާއުލީމީ ސެޓްފިކެޓްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓް ކޮޕީ ، ނުވަތަ ކޯސްފުރިހަމަ ކުރި ކަމުގެ ލިޔުމާއިއެކު ކޯހުން ލިބޭ ސެޓްފިކެޓް ވަކި ފެންވަރެއްގައި ޤަބޫލު ކުރެވޭނެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ:
1. ވަޒީފާގެ މަސައްކަތު ދާއިރާއާއި ގުޅޭ ކުރުމުއްދަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރީނު ސެޓްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ.
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	މަޤާމަށް އެދެންވީ ގޮތާއި ސުންގަޑި:
	މިވަޒީފާއަށް ޝައުގުވެރިވާ ފަރާތްތަކުން ވަޒީފާ އަށް އެދޭ ފޯމް ފުރިހަމަ ކުރެއްވުމަށްފަހު ފޯމާއެކު ހުށަހަޅަން ޖެހޭ ލިއުންތަކާއެކު 10 ފެބްރުއަރީ 2019 ވާ އާދިއްތަ ދުވަހުގެ އޮފީސް ބަންދުވުމުގެ ކުރިން ގއ.ކަނޑުހުޅުދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ހުށަހެޅުއްވުން އެދެމެވެ. އަދި މީގެ އިތުރުން ވަޒީފާ އަށް އެދޭ ފަރާތްތަކުން ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ، ލިޔުންތައް އީމެއިލް މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. 
އީމެއިލް އެޑްރެހަކީ : info@kanduhulhudhoo.gov.mv 

	އިންޓަރވިއު އޮންނާނެ ތަނާއި މުއްދަތު:
	މިމަޤާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިންޓަވިއު އޮންނާނީ ، 14 ފެބްރުއަރީ 2019 އިން 20 ފެބްރުއަރީ 2019 ދެމެދު ، ހުވަދުއަތޮޅު އުތުރުބުރީ ކަނޑުހުޅުދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާގައެވެ.

	ޝޯޓް ލިސްޓްކުރުން:
	މިވަޒީފާއަށް އެދި ހުށައަޅާ ، ޝަރުޠު ހަމަވާ ފަރާތްތަކުގެ އަދަދު 10 ( ދިހައެއް ) އަށްވުރެ ގިނަނަމަ ، ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި ، ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލިބޭ 10 (ދިހައެއް) ފަރާތް ޝޯޓް ލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.

	[bookmark: _GoBack]އިތުރުމައުލޫމާތު
	މި އިޢުލާނާއިގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރެއްވުމަށް ގުޅުއްވާނީ 6820020 ނުވަތަ 9992073 އަށެވެ. 
 އީ މެއިލް ކުރައްވާނީ info@kanduhulhudhoo.gov.mv އަށެވެ.
މިމަޤާމަށް އިންޓަރވިއު ކުރެވޭނީ މިމަޤާމަށް ހުށަހަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރުޠު ހަމަވާ ފަރާތްތަކާއެވެ.


                                22 ޖޫމާދުލްއޫލާ 1440
                                28 ޖަނަވަރީ   2019


                        
	
image1.emf

oleObject1.bin

