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 އިޢުލާނު 
 މޤަމާް: ފައނިޭންސް އޮފިސަރ

241653-J :ުަމޤަމާގުެ ނނަބްރ 
 ބނޭނުވްާ އދަދަު: 2

 މޤަމާގުެ ގނިތްި: ދއާމިީ

 މޤަމާގުެ ރނޭކްް: 2އެމް. އެސް. 

 މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް: 2 ގްރޭޑް އޮފިސަރ ޓެކންިކަލް

 ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް: ހވުަދުއަތޮޅު އުތުރބުުރީ ކލޮަމާފުށީ ކައުންސިލްގެ އިދރާާ 

 މސުރާަ: ރުފޔިާ  0423.33

 ސރަވސިް އލެވެނަސްް:  ރުފިޔާ 1333

 .ޙދިުމަތް ބޭސްފަރުވާގެ އުސލޫުން ހަމަޖހެިފައިވާ  މުވއަޒްަފނުްނަށް  ސަރވިސްގެ ސިވިލް .2
 .ކޮންޓްރބިިއޝުަން ޕެނޝްަން ދށަުން ޤާނޫނުގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ދިވެހިރާއްޖޭގެ .1
 .ފައިސާ އިތުރުގަޑީގެ އުސލޫުން ހަމަޖހެިފައިވާ މުވއަޒްަފނުަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް .0
 މީގެ އތިުރުން މަޤާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ޢިނާޔަތތްައް()     

 :އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް 

ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތު ޤނާޫނާއި ޤަވާޢިދާއި ލާމަރުކަޒީ ޤނާޫނާއި އަދި މާލީ ވުޒާރައިން ކަނޑައޅަާ  .2
އުޞލޫުތަކާއި އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަިން ފައިސާއާއބިެހޭ އނެްމެހައި ލިޔެކިޔނުްތަކާއި ރިޕޓޯްތއަް 

 ތައްޔާރުކޮށް ބލެެހެއޓްުން 
ކައުންސިލް އިދާރާގެ ބަޖޓެް ދުވހަުން ދުވހަަށް ސިސޓްަމޓްމަުން ނުވަތަ ފޮތތްަކުން ބާކީކޮށް  .1

ބަޖެޓް ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކޮށް ފޮނވުަންޖެހޭ ބެލހެެއްޓުމާއި، ކނޮްމެ މަހެއް ނިމމުުން އެމަހެއްގެ 
 .ފަރާތތްަކަށް ފޮނުވުން 

މާލިއްޔަތު ޤނާޫނާއި ޤަވާއިދު ގައިވާގޮތުގެ މތަިން ކައުންސިލް އިދާރާގެ ނަމުގައި ހުޅުވާފައިވާ  .0
ބޭންކް އެކައުންޓަށް ވަންނަ ފައިސާއާއި ޚަރަދުވާ ފައިސާގެ ރކެޑޯްތައް ސިސޓްމަުން ނުވަތަ 

އްޓައި އެކައުންޓްތަކުގެ މަސްދުވަހުގެ ރިޕޯޓާއި އަހަރީ ރިޕޓޯް ތައްޔާރކުށޮް ފޮތތްަކުން ބަލަހަ
 .ފނޮުވނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކަށް ފޮނުވުން

މއަގިނަޑު މޤަމާގުެ 
 :ތކައާި ވޖާބިތުއަް މސައްލޫއިޔްތަު 

 



މާލިއްޔަތު ޤނާޫނާއި ޤަވާއިދު ގައިވާގޮތުގެ މތަިން ކައުންސިލް އިދާރާގެ ތިޖޫރީގެ ހފަްތާ ރިޕޯޓް  .6
މާއި ދައުލތަަށް ލިބޭ އާމދްަނީ ފައިސާ ތައްޔާރުކޮށް ފނޮުވނަްޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް ފނޮުވާ ބލެެހެއޓްު

 .ޤަވާއިދުން ޕބަްލިކް ބޭންކް އެކައުނޓްަށް ޓްރާންސްފަރކޮށް ބެލެހެއްޓުން 
 ކުއްޔަށް ދޫކުރެވޭ ބނިްބިމާއި ތަކެތީގެ ކުލި ޤަވޢާިދުން ނަގަމުން ގެންދިއުން  .0
 ކުއްޔށަް ދޫކޮށްފައިވާ ތަނތްަނާއި ތަކެތީގެ ރަޖިސޓްްރީ ބލެެހެއޓްުން  .4
ފައިސާއާއބިެހޭ މަސައްކތަްތަކުގެ ތެރެއިން އެކި ފަރތާްތަކަށް ފނޮުވނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް  ބަޖެޓާއި .3

 ޖެމްސް މެދުވެރިކޮށް ފޮނވުުން
މުވައްޒަފނުްގެ މުސާރަދނިުމަށް ބޭނނުްވާ ޙާޟިރީ ރިޕޯޓާއި އިތުރުގަޑީގެ ރިޕޓޯް އަދި އެހނެިހެން   .3

މުސާރައާއި އހެެނހިެން އިނާޔތަްތައް ޤަވާޢިދުން  ލިޔެކިޔނުްތައް ތައްޔާރުކުރުމާއެކު މުވައްޒަފނުްގެ
 . ދެމުން ގެންދިއުމާއި، ޤަވާއދިުން އެކަނތްައްތަކާއި ބެހޭ ރެކޯޑްތައް ބލެެހެއޓްުން 

( އހަަރަށް ލަފާކުރާ ބަޖޓެް ތައްޔާރުކޮށް ހށުަހެޅުމަށް ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި 0ތިން ) .9
 .މަސައްކތަްތައް ކުރުން

މާލީ ހިސބާުތަކާއި އަހަރީ ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކުރުމާއި ހށުަހަޅނަްޖހެޭ ކައުންސިލްގެ އަހަރީ  .23
 .ފަރާތތްަކަށް ޤަވާއިދުން ފޮނުވުން 

މަސްދުވަހުގެ ރޕިޓޯް ތައްޔާރކުރުުމަށް ބޭނނުްވާ މޢަުލޫމާތު  4ކައުންސިލްގެ އަހަރީ ރޕިޯޓާއި  .22
 .ފޯރުކޮށދްިނުމާއި ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކުރުމަށް އހެީތެރިވެ ދިނުން 

ކައުންސިލނުްދޭ ޚިދުމތަްތަކާއި، ކައުންސިލް މެދުވެރިވެގނެްދޭ ޚދިުމަތތްަކަށް، ޤަވާޢިދާއި  .21
 .އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން ކަނޑައެޅިފައިވާ ފީ ބަލައިގަތުމާއެކު އެކނަްކަން ޤަވާއދިުން ބލެެހެއްޓުން 

ދްމތަްތަކުގެ އަގަށް ރައްޔިތނުްގެ ޢިމާރތާްތަކާއި ތަނތްަނާއި ތަކެއްޗާއި ބިނބްިމުގެ ކުއްޔަށާއި ޚި .20
ލބިޭ ފައިސާގެ ހިސބާުތައް ކަނޑައެޅިފައިވާ ޤަވާއިދުތަކާއި އއެްގތޮަށް ބލަަހައޓްާ ރިޕޯޓް 

 ތައްޔާރުކުރުން
. އަދި މނިޫނަސް ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ކުރިއަށްގނެްދާ ޙާއްސަ މަސައްކތަްތަކާއި ވަޒީފގާެ  .26

 ގައި ބައިވެރިވުމާއި ކުރަމނުްގނެްދިޔުން.ދާއިރާއިން ޙަވާލުކުރެވޭ އހެެނހިެން މަސައްކތަްތަކު

ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް  ފައނިޭންސް ނުވަތަ އެކައުންޓިންގެ ދާއިރާއިން
 .ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައިވުން  4ނުވަތަ  0

 މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް:

ގެ ކމޮޝިަނުސިވލިް ސރަވސިް ފމޯް މި )ފުރިހމަަ ކށޮފްއަވިާ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފމޯު  .2
 (.ކއަނުޓްަރުން ލިބެނހްނުންާނއެެވެއދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ވެބސްއަިޓުން އދަި 

 ހމިެނގޭތޮށަް(ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް  .1
ކާޑގުެ ދފެށުގުެ ލިޔުންތއަް  ،މއުދްތަު ހމަަނުވާ، ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފރަތާގުެ ދވިހެި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަިދޭ .0

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 
އްޒަފނުް ކރުމިަތލިާ މަޤމާށަް ސިވލިް ސަރވސިއްށަް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުތަކްުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވަ .6

ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެް ނެތްކމަަށް، ވަޒީފާ އދަާކުރާ އފޮހީނުް 
 ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް.

 ؛ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ ކޕޮީ .0
 

ރއާޖްއެިން ބރޭގުެ މތަީ ، ކަނޑއަޅަާފއަިވާ)ހ(  މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަް އޮތޯރިޓނީް ފނެވްރަު/ލވެލަް 
 ނވުތަަ  ؛ ކޕޮީއވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތަކއާި ޓރްނާސްްކްރޕިޓްގްެ ތަޢުލމީދުޭ މރަކުަޒަކނުް ދކޫށޮފްަ

ކުރިކމަގުެ ލިޔމުއާެކު ކޯހނުް ލބިޭ ސެޓފުކިޓެު ވކަި ފެނވްރައެްގއަި ޤބަލޫު  ކސޯް ފުރިހމަަ 
 . ލޔިމުުގެ ކޕޮީއޮތރޯޓިީން ދކޫޮށްފއަވިާ ކމަށަް މޯލޑްވިްސް ކލޮފިކިޝޭަންސް ކރުވެޭނެ

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:
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ސެޓުފކިޓެތުކައާި ޓރްާނސްކްރްޕިްޓގްެ މަރުކަޒަކނުް ދޫކށޮފްއަވިާ ތއަުލމީީ ރއާޖްގޭެ މަތީ ތއަުލމީު ދޭ،  )ށ( 
 ކސޯް ފުރިހމަކަރުކިމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޕޮީ.ނުވތަަ ؛ ކޕޮީ

 ސެޓފުކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ. ކާއި ތމަރްނީުކުރު މއުދްތަގުެ ކސޯތްައާ ގޅުޭ ވަޒފީގާެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރާ .4

އެ ޙާނު ފުރިހމަކަށޮް ސެޓފްކިެޓް ލބިފިއަިވާނމަަ، ށް ދެވޭ އމިްތިސިވިލް ސރަވސިްގެ ވަޒީފއާަށް ވނަމުަ .3
 ގެ ކޕޮީ.ސެޓުފކިޓެް

 ޔނުތްކަގުެ ކޕޮީ: ތޖަރުިބާގެ ލި ގެމސައަްކަތު .3
އދަކާށޮފްއަިވާނމަަ،  މުވއަސްސައާއެްގއަި ނވުތަަ ސރަކުރާު ހއިސްވާާ ކނުފްނުްޏއެްގއަި ވަޒފީާ ދއަލުތަގުެ )ހ( 

ބަޔނާކްޮށް އެ އޮފހީކަނުް  ވޒަފީގާެ މސައްޫލއިޔްތަު އަދި ވޒަފީގާެ މއުްދަތއާި، އަދާކށޮފްއަވިާ ވޒަފީާ،
 ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް. 

އދަކާށޮފްއަިވާ ވަޒީފާ، ނވުތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިާނމަަ އމައިްލަ ކނުްފނުޏްއެް )ށ(  
އަދި މސައަކްތަކްށޮފްއަިވާ ތަނގުެ މުވއަްޒފަނުގްެ ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިްޔަތު ، ވަޒީފާ އދަކާރުި މއުދްތައާި

ތް އަންގއަދިޭ ރެފރަނެސްް ނވުތަަ ވަޒފީާ އދަކާރުިގޮ؛ އޮފހީކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔުން އަދދަު ބަޔނާކްޮށް އެ 
 ޗެކް ފމޯް 

މި މޤަާމަށް މީހަކު އައޔްަންކުރުމުގައި މސަައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވާ އަދި މސަައްކަތުގައި ގނިަވަގުތު 

 ހޭދަކުރެވނޭެ މީހަކަށް އިސްކަނދްެވޭނެއެވެ.

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު ފރަތާއެް 
 ބލެނޭެ ކނަތްއަތްއަް:ހވޮމުށަް 

ކޮލމަފާުށީ  ،ގެ ކުރިން 20:33ގެ  1329 ފބެްރުއަރީ 7މަޤާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކތެި ހށުަހަޅާނީ 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާ އށަެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީމެއލިް 

secretariat.kolamaafushi@gmail.com  ްްމެދުވެރިކޮށްވސެް ބަލއަި  6820046އަދި ފެކސ
ގނަެވޭނެއެވެ. އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ  ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް 

 ކަނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ ކަނޑައޅަާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 
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އނިޓްވައިު އނޮންނާެ ތނައާި، 
 މއުދްތަު:

ވޒަީފއާަށް  ،ތޖަުރިބއާަށް ބލައަިތޢަލުމީީ ފނެްވަރއާި ފރަާތްތކަގުެ ތރެއެިން  މި ވަޒީފއާަށް އެދި ހށުހަޅަާ
  ކރުވެޭނއެވެެ. ޝޓޯލްސިޓްް ފރަތާތްއަް ކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން މާކސްް ލިބޭ

 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
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