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 ގެ ޗީފް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓރަ މަޤާމުގެ މަސްޢޫލިއްޔތަު ފެމިލީ ކޓޯު         
  

 މަޤމާގުެ މސަްއޫލިއްޔަތުތައް 

  ގެ ދއާިރާއިން ކުރނަްޖހެޭ މސަައކްަތތްައް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަްޖެނރެަލް 

 ްދަތރުުތައް އނިްތިޒާމކްޮށް    ފަނޑޔިާރުނގްެ ދަތރުުތކަާއި، ކޓޯުނ ކރުާ އހެެނިހެން ރސަމްީ 
.  ބެލހެެއްޓުން

   ާފައިސ އަމރުުތކަާއި،  ކޓޯު  ލޔިެކޔިުންތަކާއި،  ޙވަލާުކރުަނޖްހެޭ  އިދރާާތކަަށް  ކަމބާެހޭ 
.ޖމަާކުރމުގުެ އނެް  މެހައި އިނތްިޒމާްތައް ހަމޖަެއސްުން

  ުދވުަހ" ޝރަީޢަތްތކަުގެ  ހަމޖަހެިފައިވާ  ބޭއވްމުަށް  ދުވހަަކު   ކޯޓގުައި  ކނޮމްެ   " ތވާލަު
ނޯޓިސބްޯޑަށާއި ކޯޓުގެ ވެބސްައިޓަށް އަޕްލޑޯު ކރުުމާއި، ކޓޯުގެ ވެބސްައިޓް    - ތައޔްރާުކޮށް އީ

.  ޤވަާޢދިުން އަޕޑްޭޓް ކުރމަނުދްޭތޯ ބލެުން

 ުޅުވާ އޮފސީް ހ.  ލެއޕްުމގުެ އިންތިޒމާް ހމަޖަެއްސުން

 ްތާވލަް ތައޔްާރު ކރުުމާއި،ކޯޓގުއަި މސަައކްަތް ކރުަނޖްެހޭ މވުައްޒފަުންގެ ޑިއުޓީ    ނައިޓ  
ނާއި، މވުައްޒފަުންނަށް އކެނަްތައް އެނގްުމގުެ އިންތިޒާމް  ޑިއުޓގީައި ތިބޭ ހރުިހާ ފަނޑޔިާރުން

.   ހަމޖަެއްސުން

  ަދވުަހެއްގ ޙާޒިރކުުރވެޭ  މުއް  ކޮނމްެ  ހުރި ދަތަށް  ކަމގާުޅުން  މޢަލުޫމާތު  ފރަާރްތަކގުެ 
ކަނޑައަޅާ   ފަރާތްތކަާ  ކޓޯުން  ޙިއޞްާކރުމުަށް  މޢަުލމޫާތު  އެ  ހދޯމުާއި،  ގުޅައގިެން 

 .  ގޮތެއގްެމަތިން އޕަޑްޭޓް ކުރމުާއި ފަނޑިޔރާުންނަށް އެނގްުން

   ިއދިާރާތަކަށާއ ގުޅުނހްުރި  ދައުލަތުގެ  ގޅުގިެން  ފނޮުވަނޖްެހޭ  ޝަރޢީަތްތަކާ  ޢާނމްުންނަށް 
.އމަުރުތައް ޙވަާލކުުރު ކޯޓު  މގުެ އނިްތިޒމާް ހމަޖަެއސްުން

 ީްކޯޓަށް    ރސަމ ބލެެހެއްޓމުާއި،  ކނަްކަން  ސެކިއރުިޓގީެ  ފނަޑޔިރާުންގެ  ކޯޓާއި  ގަޑގީައި 
ޙާޟރިުވާ ފަރާތްތކަުގެ ހަރކަާތްތައް މޮނިޓަރކޮށް ކޯޓުގައި ހިނގާ ހދާސިާތައް ބަލައި ރޕިޯޓް  

 .  ކުރމުުގެ އނެްމހެައި އިންތޒިމާަތތްައް ބެލހެެއްޓުން

  ްކޯޓަށް ހުށަހެޅޭ ލިޔކެިއުންތަކާއި ތަކެތި ސކެްޝނަްތަކާ ހވަާލކުުރމުުގެ މަސައްކަތް ދވުަހުނ
ކަމބާެހޭ   ލޔިުންތައް  ކުރަނޖްެހޭ  ޑސިްޕެޗް  ބެލމުާއި،  ކރުިއަށްދޭތޯ  ދވުަހަށް 

.  މވުައްޒަފުނލްައްވައި ކުރވުމުުގެ އިންތިޒމާް ހަ  މަޖެއސްުން

   ޭފޮނުވ އަރޝުީފަށް  ތައޔްާރުކރުުވމުާއި  ފޮނވުމުަށް  އރަުޝފީަށް  ފައލިްތައް  ނމިިފައވިާ 
.ފައލިްތަކގުެ ރެކޑޯް   ބލެެހެއްޓމުގުެ އިންތިޒމާް ހމަޖަެއސްުން

   ޑިޕޓާްމަނޓްް އޮފް ޖޑުޝީަލް އޑެމްިނިސޓްްރޝޭަން
 މލާެ، ދިވެހިރއާްޖެ 



 ްާހސިާބުތއަް، ސެކޝްަނތްކަުން ހދޯާ ތއަޔްރާުކށޮް    ޑޕިާޓްމަންޓށަް ފނޮުވަނޖްެހޭ ކޯޓގުެ ތފަސ
ނއަި ފޮނުވުފޮނވުމުާއި،  ރޕިޯޓތުައް  ފޮނވުަނޖްހެޭ  މހަަކު  ކޮނމްެ  ގޅުގޭތޮުން  މގުެ ޓްކޯޓާ 

 އިނތްިޒމާް ހަމޖައެްސުން.  

   ްަޝަރީޢތަތްަކާ ގޅުިގެން ހދޯަންޖހެޭ ތަރޖުމަާނނުް ހދޯމުާއި އެ ފރަާތތްަކއާެކު އއެްބސަވްުނތްއ
 ޝަރޢީތަް ހިންގޭނެ އިނތްިޒާމު ހމަޖައެސްުން.، ހދައަި

 ަށް ބނޭުނވްާ ވސަލީަތތްައް ފރުިހމަަކށޮދްީ ޝަރޢީަތް ހިނގްމުށަްޓަކއަި  ޝަރީޢތަތްައް ހނިގްުމ
.  ކޯޓުރމޫތްއަް ތައޔްާރކުޮށް ބެލހެެއޓްޭ  ނެ އނިތްިޒމާް ހމަޖަެއސްުން

   ުާކޯޓގުެ ބެނމުަށް ހދޯފިައވިާ އުޅަނދުތއަް ރއަްކތާރެކިމައާެކު ބލެެހއެްޓުމއާި، އތެަކތެި މަރމާތ
ޙލާަތއެގްައި ބޭނނުވްެއޖްެ  ހިނގްާ ކރުުމށަް  މަސއަްކތަް  އެނމްހެާ  މަރމާާތކުުރމުުގެ   

 ބލެެހއެްޓުން.  

   ްާފޮޅާ ސާފކުޮށް ބލެެހއެްޓމުުގެ އިންތިޒމ ޢިމރާާތގުެ ގތޯތިރެެއއާި، ކޯޓތުރެެ  ކޯޓު ހުންނަ 
 ހމަޖަެއސްުން. 

   ްައކެަނތްއ ދަނެގަނެ  ކނަތްއަް  ބޭނުންވާ  ދުވހަަށް  ދވުހަުން  މއެިންޓނެސެއްަށް  ކޯޓގުެ 
 ހއަލްުކުރވެޭނެ އނިތްިޒމާް ކމަގާުޅޭ ފރަާތތްަކާ ގުޅގިެން ހމަަޖއެސްުން.  

 ްަމޢަުލމޫތާު ހޯދމުށަް އެދޭ ފރަާތތްަކށަް އެ މޢަުލމޫާތު ފރޯުކށޮްދިނމުގުެ  ކޯޓށ  ޙާޟރިުވެ 
އެނމްހެައި އިނތްޒިމާްތއަް ހަމޖައެސްމުއާި، ކޯޓުގެ މޢަުލމޫތާު ހމިެނޭ ފތޮތްަކއާި ލފީލްެޓފްދަަ 

 ޓމުގުެ އިނތްިޒމާު ހމަޖަެއސްުން.ބެހއެްއޕަޑްޭޓްކށޮް ތަކެތި 

 ާިމްތއަް ހމަޖަެއސްުން. ރކެޯޑް ސާފކުުރމުުގެ އިންތޒ 
   ުަކލަަންޑރ ޗއުްޓީ  ކލަަނޑްރަާއި  އެކްޓވިިޓީ  އހަަރީ   ޕލްޭނއާި،  ސްޓރްޓެީޖކިް  ކޯޓގުެ 

 އެކލުަވއަިލމުގުެ އެނމްެހއަި އިނތްިޒމާތްައް ހަމޖައެްސުން.

   ްސެކޝްަންތކަުން ހޯދއަި، އަހރަީ ރޕިޯޓ ރޕިޯޓށަް ބނޭުނވްާ މަޢލުމޫާތތުައް  ކޯޓގުެ އހަަރީ 
 ގެ އދިާރީ އެންމހެއަި މސަައކްަތތްއަް ރވާއަި ހިންގނުް.އެކލުަވއަިލމުު

   ާްގުޅުންހރުި އެނމްހެާ މސައަްކތަް ހިނގ މިނޫނވްސެް، ކޯޓގުެ ޢާނމްު އދިާރީ މސަައކްަތާ 
 ބލެެހއެްޓުން.

  ހިއމުަން ރސިސޯް ދާއރިާއނިް ކރުަނޖްެހޭ މސަައކްަތތްައް

   ެްއޕެލްިކޝޭަނތްއަް ވަޒފީާއށަް މހީުން ހދޯމުަށް އޢިުލާނު ކުރމުއާި ވަޒފީާއށަް އދެޭ މހީުނގ  

ވަޒފީާ    އވިލެއުޭޓްކށޮް،ބލައަިގަނެ   ބލެެހއެްޓުމއާި،  ކަނތްައތްައް  އނިްޓވަިއކުުރމުުގެ 

ހމަޖައަސްައި   ވަޒީފއާށަް ނެރމުށަް މވުއަްޒފަުން  ،  ހމަޖަެއސްމުގުެ އެނމްެހއަި އނިތްިޒމާްތއަް 

 ހނިގްާ ބލެެހއެްޓނުް.އދިރާީ އެނމްހެައި މސައަްކތަްތއަް  ކރުަންޖހެޭ

   ްގެނދްާނެ ގތޮގުެ ޕލްޭން   ހމަޖަެހޭކޯޓށަް އލަަށ މުވއަްޒަފުންނށަް އނިްޑކަޝްަން ކރުިއށަް 

އއެގްޮތށަް   ޕްލޭނއްާ  ތައޔްރާުކރުމުއާި،  ޕރްެޒެންޓޝޭނަް  އިނޑްަކޝްަން  ތައޔްާރކުުރމުާއި، 

ކުރއިަށް މސައަްކަތތްއަް    އިނޑްކަްޝަން  އެނމްހެައި  އެކމަގާޅުޭ  ހިނގްާ ގެނދްއިމުއާި، 

 ބލެެހއެްޓުން.



   ްަޓރްެއނިނިްގތއ ބނޭުނވްާ  މވުއަްޒފަުންނަށް  ކޯޓތުަކގުެ  ނވުތަަ  ކޯޓު  ޙވަލާުކުރވެިފއަވިާ 

  ން ޑމަީނެގަނެ، އެފދަަ އިންހއަސުް ޓްރއެިނިންގތައް ގެނދްއިމުާއި، އދަި ޖުޑޝީލަް އެކެދެ

ފުރު  ހިނގްާ މވުއަްޒފަުންނަށް  ޕްރގޮރްމާތްަކުން  ހދޯަޞަޓްރއެިނިނގް  ދިނމުށަް  އިތު 

 މަސއަްކތަްކރުުން. 

 ަފ ކޯޓގުެ  މަހއެގްައި  މީލދާީ  މސުާރއަާއި،  ނކޮނމްެ  މުވއަްޒަފުންނަށް  ޑޔިރާުންނއާި، 
 އިނޔާތަދްިނމުށަްޓކައަި ކރުަނޖްެހޭ އެނމްަހާ މސައަކްަތް ހިނގްާ ބލެެހއެްޓުން.

  ްަޒަފނުްނަށް ތމަރްީން ބޭނނުްވާ ދއާރިތާައް ދެނގެނަެ، ރއަްޖއެިނންާއި ރާއޖްއެިން  ކޯޓގުެ މުވއ
ބރޭުން، މވުއަްޒފަުންނށަް ބނޭުނވްާ ތަމރްީނތްއަް ހޯދމުށަް ކރުަންޖހެޭ މސަައކްަތތްއަް ކމަާބހެޭ  

ކރުިއށަް  ،  އިދރާާތކަާ ގުޅގިެން  އޑެމްިނިސްޓްރޝޭަނާއި  ޖުޑޝީލަް  އޮފް  ޑޕިާޓްމަންޓް 
 ގެނދްއިުން. 

   ،ިާޗކެްކރުުމއާި  ގެމުވއަްޒަފުން ފަނޑޔިާރުންނއ ދުވހަަށް  ދވުަހުން  ސަލމާއާި   ، ޙޟާިރީ 
ދުވހަނުް ދވުަހށަް  ސޮފްޓްވރެއރަގެ ތެރއެިން    ރެކޑޯްސް މެމސްް  ފަރތާތްަކގުެޗުއްޓގީައި ތިބޭ  

 ކރުެވޭނެ އިނތްޒިާމް ހަމޖައަްސުން. އޕަްޑޭޓް

 ުިޤަވޢާދ ފެނވްަރު  މސައަްކތަުގެ  މއުދްަތށަް  މުވއަްޒަފުނގްެ  ކނަޑައޅެިފއަިވާ  ބލަައި،  ން 
  ފމޯުތއަް ޑޕިާޓމްަންޓްޕާރފމޮަނސްް އޕެރްެއޒިލަް  މަސއަްކތަު ފެނވްަރު ބލެުނު މވުއަްޒަފުނގްެ  

.  އޮފް ޖުޑޝީލަް އޑެމްިނސިްޓްރޝޭަނަށް ފޮނވުމުުގެ އިންތޒިމާް ހމަަޖއެސްުން

 ިވަޒީފގާެ އޤިްރރާާއި، އދަި  މުވއަްޒަފުނގްެ ވަޒީފާ ބޔަާނތްކައާި، ވޒަފީާގެ އއެބްަސވްމުާއ ،
އެންމހެަ  މި ގޅުޭ  ވަޒފީާއާ  އެއި  ނޫނވްެސް  ތއަޔްރާކުށޮް  މވުއަްޒފަުންނާ    ލިޔުނތްައް 

 ޙވަލާުކުރވެުނުކނަް ކށަަވރަުކުރނުް.  

  ެުބލެހެެއްޓމުގ އޕަޑްޭޓްކށޮް  ޤވަޢާިދުން  ދަފތްރަު  މވުއަްޒފަުންގެ  ދފަްތރަާއި  މަޤމާތުަކގުެ 
 އިނތްިޒާމް ހަމޖައެްސުން.

 ުާމސުާރއަިގެ ކރުއިެރުން ދނިމުއާި، މަޤމ   ޓަކއަި   ގެ ކރުއިެރުން ދނިުމށަްމުވއަްޒަފުންނަށް 
 މަސއަްކތަް ކރުުން.  ކަނޑއަޅަާ އޞުޫލކަުން އެ  ންޑޕިާޓްމަންޓު

   ާްމުވއަްޒަފުން ވޒަީފއާިން ވކަިކރުމުއާި ގުޅގޭޮތނުް ކރުަންޖހެޭ އެނމްހެާ މސައަކްތަް ހިނގ
 ބލެެހއެްޓުން.

  ްމވުައ ޚިލފާވުާ ކޯޓގުެ  ޤވަާޢދިާ  މުވއަްޒަފނުގްެ  ޝރަުޢދީާއރިާގެ  ތރެެއނިް  ޒފަުނގްެ 
ލއިޔްަތު އދަާކރުމުށަް ފަރވުާ ކޑުަކރުާ ފރަާތތްަކށަް ޤަވޢާިދާ  އޫފރަާތތްަކއާި، މޤަމާުގެ މސަް

ޝރަުޢދީއާިރގާެ  ރކެޯޑތުއަް  ބހެޭ  އކެަނކްމަާ  އޅެުމއާި،  ފޔިވަަޅު  އސިލްޙާީ  އެއގްޮތށަް 
 މޖަެއސްުން.ދާ އެއގްޮތށަް ބލެެހއެްޓމުގުެ އިނތްިޒމާތުައް ހަ މުވއަްޒަފުނގްެ ޤވަާޢި

   .ްމުވއަްޒަފުންނށަް ރެކްރއިޝޭަން ހަރަކތާްތއަް ރވާއަި، އިނތްިޒމާްކށޮް ހިނގްުނ 

   ުޫމުވއަްޒަފުން މސައަކްަތށަް އހަުލވުެރކިޮށް، މވުއަްޒފަުނގްެ މދެގުއަި ޚދިމުަތދްނިުމގުެ ރޙ
މވުއަްޒަ ކޯޓުތަކގުެ  އެ  މހާައލުއެް އުފއަްދއަި  ރނަގަޅު  ކރުވެނޭެ  މސަައކްަތް  ފުންނށަް 

 ކރުުން.  ޓކައަި ކުރނަޖްެހޭ މަސއަްކތަްތއަް  ޤާއމިްކރުމުަށް

  .ްފަނޑޔިާރުންނއާި، ޑޕިެނޑްެންޓުނގްެ އިނޝްއުަރނެްސއްާ ގުޅޭ މސައަްކތަް ބލެެހއެްޓުނ 

   .ްުފަނޑޔިާރުންނއާި، މވުއަްޒފަުންގެ ރކެޯޑސްތްައް ޤަވޢާދިުން އޕަޑްޭޓްކށޮް ބެލހެެއްޓނ 



   ާެއެންމހ ބލެމުުގެ  ތަޙޤްީޤކްޮށް  މއަސްަލަ  ޝކަުވގާެ  ހށުަހޅެޭ  ގޅުިގެން  މުވއަްޒަފުންނާ 
 މަސއަްކތަް ހިނގްާ ބެލހެެއްޓުން. 

 ަުންޖހެޭ ލޔިުންތއަް ދކޫުރުން. ފަނޑޔިާރުންނއާި، މވުއަްޒފަުން ވަޒީފއާއާި ގުޅގޭތޮުން ދޫކރ 

 .ްކޯޓގުެ އދިާރީ އޮނގިަނޑު ޑޕިާޓމްަޓުން ކަނޑއަޅަާ އުޞލޫަކުން އކެލުަވލާުނ 

   ްގޅުޭގތޮުނ ކުރމުާ  އތިުރު  މގަާމު  ދެނގެަނެ  މަގމާތުައް  އތިުރުކރުަނޖްހެޭ  އަލށަް  ކޯޓށަް 
 ކރުަންޖހެޭ މސައަްކަތް ކރުުން. 

 ިޕާޓމްަންޓުން ކނަޑައޅަާ ފމޯެޓަކާ އއެގްޮތށަްކޯޓގުެ ފަނޑޔިާރުނގްެ ޙާޒރިގީެ މަޢލުމޫާތު، ޑ
އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަނށަް،  ތައޔްާރކުޮށް ޖޑުޝީަލް  އފޮް  ޑޕިާޓމްަންޓް  އެއފްަހރަު  މހަކަު 
 .  ފޮނވުުން

  ޕްރޮކޔިމުަނޓްް އަދި ފއަިނޭނސްގްެ ދއާިރާއިން ކރުަނޖްެހޭ މސަައކްަތތްައް 

 ިާމުދލައ އެކއިެކި  މލާިއޔްތަު    ،ވަޞލީތަްތަކއާި  ،ކޯޓށަް ބޭނުނވްާ  ދއަލުަތގުެ  ޚދިުމތަތްއަް 

ޤާނޫނއާި ޤަވޢާދިާއި އދަި ޑޕިާޓމްަންޓް އފޮް ޖޑުޝީަލް އޑެްމިނިސްޓްރޝޭަނުން ކަނޑައޅަާ 

 އުޞލޫާ އއެގްޮތށަް ހދޯުމގުެ އެނމްެހާ އިންތިޒމާތުއަް ހމަަޖއަސްައި ބެލހެެއްޓުން.  

 ާމދުލަުގެ ދަފތްަރު ބަލހަައްޓއަި، ދއަުލތަގުެ    ކޯޓގުެ ބނޭމުށަް ހދޯފިައވިާ ހުންނަ އެނމްެހ

ޤާނޫނތުަކއާި ޤަވޢާދިުތަކއާި ޑޕިާޓްމަންޓް އޮފް ޖުޑޝީލަް އޑެމްިނސިްޓްރޝޭަނުން ކަނޑައޅަާ 

އުޞލޫާ އއެްގތޮށަް އތެަކތެި ބޭނނުްކުރމުގުެ އިނތްޒިމާްތއަް ހަމޖައެސްމުއާި ރައކްާތރެިކމަާއކެު  

 މަޖއެސްުން.  އެތކަެތި ބލެެހއެްޓޭނޭ އނިްތިޒމާް ހަ

   ްަދއަލުަތށ ކުރމުަށޓްަކއަި  ބޭނުން  އއެެއޗްއެް  ތެރއެނިް،  ވޞަލީަތތްަކގުެ  މދުލަާއި  ކޯޓގުެ 

ނުވތަަ އހެެންވސެް ފަރތާަކށަް ފީ އއެް ނވުަތަ އެއވްސެް އގަެއް ދައކްަނޖްހެޭނމަަ އކެަން  

 ޤަވޢާދިުން ކުރވެޭކަން ކށަަވރަު ކުރުން.  

 ިައދ ކޓޯަށް ދއަްކނަޖްހެޭ ފއަސިާ   ކޯޓށަް ނގަާ އކެއިެކި ފީތކަާއި  އހެެނހިެން ގޮތގްޮތުން 

ޖުޑޝީަލް   އފޮް  ޑޕިާޓމްަންޓް  އދަި  ޤވަާޢދިާއި  ޤާނނޫާއި  މލާިއޔްތަުގެ  ދައލުަތގުެ 

އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަނުން އނަގްާ ގޮތއެގްެ މަތީން ބލަައގިަނެ، އފެައސިގާެ ހިސބާު ބަލހަައްޓއަި 

  ޢމަލަުކުރުން.   ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ގތޮުގމެތަީން އެފއަސިާއމާދެު

 ްާބލެެހއެްޓމުާއި ކރުަންޖހެޭ  ކޯޓގުެ ޢމިާރތ ތކަާއި އެހެނިހެން މުދާ ރަނގަޅު ފެންވަރއެގްައި 

އެނމްހެައި މރަމާތާތުައް، ޑޕިާޓްމަންޓް އފޮް ޖޑުޝީލަް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަނުން ކަނޑައޅަާ 

 އުސލޫުތކަާ އއެގްތޮށަް، ރވާައި ހިނގްުން.

   ިާޑޕިާޓމްަން އޮފް ޖޑުީޝލަް އެޑްމިނސިްޓރްޭޝަނނުް  އިން  މިނިސްޓްރީ އފޮް ފިނޭނސްް އއ

 ކަނޑއަަޅާ އސުލޫުތކަާ އއެްގތޮށަް ކޯޓގުެ ބޖަޓެް ތއަްޔރާުކށޮް ހުށހަެޅުން.

   ިަރއަޔްިތުނގްެ މޖަިލހީުން ފާސކްުރާ ބޖަެޓާ އއެގްޮތށަް ޕރްގޮްރމާްތކަާއި ހރަަކތާތްއަް ރވާއ

.ޕްރކޮޔިޮމަންޓް ޕލްޭން   އެކލުަވއަލިުން

 .ްބޖަެޓް ހސިާބތުއަް ރކެަންސއަލިކްޮށް ބެލހެެއްޓުނ 

   ްަވސަލީަތތްއ ބޭނުނވްާ  ހިނގްމުަށްޓަކއަި  އރެިޔނަދުީ  ބުރލުއެް  މަސއަްކތަތްަކަށް  ކޯޓގުެ 

ހދޯމުަށްޓކަައި ބޖަެޓށަް ގެނންަނޖްހެޭ ބދަލަުތއަް ދުރލާއަި ދެނެގަނެ ބޖަެޓށަް ގނެްނަންޖހެޭ  

.   ބދަލަުތއަް ގެނއަމުށަް   ހށުަހޅެުން



   ްޖުޑޝީަލ އފޮް  ޑޕިާޓމްަން  ޤަވޢާިދއާި  މލާއިްޔތަގުެ  ޤާނޫނއާި  މލާިއޔްތަުގެ  ދައލުަތގުެ 

އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަނުން ކަނޑައޅަާ އޞުޫލތުަކާ އއެގްޮތށަް ކޯޓުގެ އހަަރީ ރޕިޓޯް ތއަްޔރާުކށޮް  

 ޑޕިާޓްމަން އޮފް ޖުޑޝީލަް އޑެްމިނސިްޓްރޝޭަނަށް ހށުަހޅެުން.

  ޖގީެ ދާއރިާއނިް ކރުަންޖެހޭ މސަައްކތަތްައްޓެކްނޮލޮ އިންފޮރމޝޭނަް

   ާްބޭނުނވ ކުރމުށަް  ޝަރޢީތަް  ގތޮގުމެތަީން  އއެގްތޮްވާ  ޤވަާއދިތުަކއާި  ޤާނޫނތުަކއާި 
ބނޭުންކުރވެނޭެ   ވޞަީލތަްތއަް  އެ  ޤއާމިުކރުމުުކށޮް  ކޓޯުގއަި  ވޞަީލތަްތއަް  ޓެކްނލޮޮޖގީެ 

 އިނތްިޒމާް ހަމޖައެްސުން.  

 ްިކޯޓގުެ އއަޓިީ އނ  .  ފރްާސްޓރްަކޗްރަ ހަރދުަނކާޮށް ބލެެހއެްޓުން

   ެުކުރމުގުެ  ކޯޓގ އޕަޑްޭޓް  ކޮނޓްނެްޓް  އދަި  މސައަްކތަް  މއެިންޓަނނަސްް  ވބެްސއަޓިުގެ 
 އިނތްިޒާމތްއަް ހމަޖައެސްުން.

   ެުއއަިޓީއާ  ،ފަނޑޔިާރުންނާއި ކޯޓގ ތޒާާކުރމުގުެ    މވުއަްޒަފުންނށަް  ދޭނޖްެހޭ  ގުޅގޭތޮުން 
 ހިނގްުން. އި އް ރާވައެކއިެކި ތމަްރީނތްަ

 ްޮފދަަ   ކޯޓގުައި ބޭނނުްކރުާ އދިާރީ އދަި ޝަރޢުީ ފމޯތުަކއާި ލިޔުނތްަކއާި، ލފީްލެޓް އދަި ފތ
އިނތްިޒމާްތއަް   ލިބޭނެ  ބޭނުނވްގާޮތށަް  ސކެްޝަނތްަކުން  ކމަާބެހޭ  ލއޭައޓުު،  ތަކތެީގެ 

 ހމަޖަެއސްުން.

 ްއނިް  ލޮގތްަށްގެ  އެޓެނޑްެނސްް މެޝިނ ޒރިީ  ޙާ ތައޔްާރކުރުަނޖްެހޭ  ނގެުމށަްފހަު  މމެސްް 
 ރޕިޯޓތުައް ތައޔްރާކުޮށް ބެލހެެއްޓމުުގެ އިންތޒިމާް ހަމޖައެސްުން.

 ުއޕިްމަންޓތްަކށަް  ކޯޓގުައި ބޭނނުކްރުާ ސސިްޓމަތްަކއާި، ސާރވރަ އަދި މެޝނިަރއީއާި އިކ
ބަލަ މއަްސލަތަައް  ދމިާވާ  އިންތޒިމާް    އިދުވހަުންދވުަހށަް  އެނމްެހއަި  ޙއަލްުކުރމުގުެ 

 ހމަޖަެއސްުން. 

 ްމަރމާތާކުޮށް ބެލހެެއްޓމުުގެ އިންތިޒމާް ހަމޖައެސްުން.ކމޮޕްއިުޓަރ ނެޓވްޯކ  

 ީއ ބހެެއޓްފިައވިާ  އިނތްިޒމާް    ޤަވޢާިދުންނޯޓސިްބޑޯތުައް  - ކޯޓގުައި  ކުރމުގުެ  އޕަްޑޭޓް 
 ހމަޖަެއސްުން.

   ްޮއއެގާޅުޭ ރެކޑޯތުައް މމެސްއްިން ދވުަހުން ދވުަހށަް އޕަޑްޭޓްކށ މުވއަްޒަފުނގްެ ޙާޒރިީއއާި 
 ބލެެހއެްޓުން.

 ްަބލެެހއެްޓުމށ ސެކއިުރިޓީ  ތަކއެްޗއާި،  މުވޞާލަާތީ  ބޭނނުކްުރާ  ޓަކއަި    ކޯޓގުައި 

މސަައް ކެމރެާތއަް  ކރުތޭޯ  ހރަުކުރވެފިައވިާ  ބެލހެެއްޓމުގުެ   ޤަވޢާދިުންކަތް  ޗެކކްޮށް 

   ހމަޖައެސްުން.އިނތްިޒމާތްއަް 

   .  މައސްލަަތކަުގެ ޝެޑއިލުް ވެބްސއަިޓްގއަި ޢާނމްުކުރުން

   ްަކޯޓުން ނިނމްާ ހުކމުތްަކގުެ ޤަޟއިޔްާ ޤަވޢާދިުން ވެބސްއަިޓަށް އޕަޑްޭޓކްުރމުގުެ މސައަްކތ
  ހިނގްާ ބލެެހއެްޓުން.

   


