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 ވޒަފީ ގެ ފުރޞުތަު 

 އޢިލު ނު 

 އޑެމްނިިސޓްްރޓޭަރ މޤަ މު:
 J-367885 މޤަ މގުެ ނަނބްރަު:

 1 ބނޭނުްވ  އދަދަު:

 ދ އިމީ  މޤަ މގުެ ގނިތްި:
 3 އމެް.އެސް. މޤަ މގުެ ރނޭކްު:

 އެސިސޓްެންޓް ޑިރެކްޓަރ މޤަ މގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް:
ވޒަފީ  އދަ ކރުނަް ޖހެޭ 

 ތނަް:
 މ.އތަޮޅު މދަަރސު ، މ.ކޮޅފުުށި 

 ރުފޔި   5037/- މސު ރަ:

 ރުފޔި   2000/- ސރަވސިް އލެވަނަސްް:

 ރުފޔި   999/- މހަަކު  ސަޕޯޓިނގް ކޯރ އެލވަނަްސް  :އލެވަނަސްް އހެނެިހނެް 
 .ްަސވިިލް ސަރވސިގްެ މވުއަްޒފަުންނަށް ހމަަޖހެިފއަވި  އުސލޫުން ބސޭފްަރވު ގެ ޚދިމުތ 
 .ްދިވހެރި އޖްގޭެ ޕެންޝަނ ބހެޭ ޤ ނޫނުގެ ދަށުން ލބިދިެވޭ ޕެންޝަން ކޮނޓްރްބިއިުޝަނ 
  ްހމަަޖހެިފއަވި  އުސލޫުން އތިުރުގަޑީގެ ފއަިސ .ސވިިލްސަރވިސގްެ މވުއަްޒފަުނންަށ 
 ެި37% ސްޕެޝަލް ޑއިޓުީ އެލވަސަް: މވުއަްޒފަަށް ލބިމޭސު ރއަގ 

މޤަ މގުެ މއަގިނަޑު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކަ އި 

 :ވ ޖބިތުއަް 

ސްކޫލުގއަި އިދ ރީ އދަި ކިޔވައަދިިނމު ، އހެެނިހެން ހރަަކ ތްތައް ހނިގްމުށަް ދތަިނުވ ނެހެން ސްކޫލުގެ  .1
 ޢމި ރ ތތްއަް ހޅުވު  ލއެޕްުމގުެ އިނތްިޒ މތްއަް ހމަަޖއަްސ ފއަި ބހެއެޓްުން.

ސވިިލްސ ރވިސގްެ ޤވަ ޢދިގުައިވ ގތޮގުެ މތަިން މވުއަްޒފަުންނ ގުޅޭގތޮނުް ބަލހައަޓްވަަންޖހެޭ އެންމހެ   .2
 ރެކޯޑތްއަް ޤވަ ޢދިުން ބަލަހައްޓމަުން ގނެދްއިުން.

ވއަްޒފަުނގްެ ސަލ މ އި ޗއުޓްީ، އތިުރުގަޑީގއަި މސައަްކަތް، އދަި ސްޕަރވައިޒްކުރމުށަް ހވަ ލުވެފއަވި  މު .3
 ސޓޯލްީވް ކަންކަން ދުވަހުން ދުވަހށަް ބެލެހއެްޓުން.

 އެލިޔމުއެް ނަންޖއަި ތރަުތބީޮކޮށް  ސްކލޫަށް ލބިޭ އެނމްހެއަި ލިޔެ ކިޔުންތަކ އި، އމީއެިލތްއަް އެނޓްރްީކއޮް .4
 ކަށވަރަު ދެވުނުކަން ޖވަ ބު ތަކެއްޗއަް ޖހެޭ  ދޭން ޖވަ ބު  އި ގއަި ސވޭްކުރތޭޯ ބެލމު ފޯލޑްރައެް ލ ންޖހެޭ



 .ކުރުން
ސްކލޫުން ފޮނވުނަްޖހެޭ ސޓިީ، މސެެޖް ނުވތަަ ދެންނެވުނފްދަަ ލިޔެކިޔުންތއަް ތއަްޔ ރުކށޮް ފޮނވުނަްޖހެޭ  .5

ފލޯޑްަރގުއަި ފަރ ތތްަކށަް ފޮނވުއަި އތެަކތެގީެ ހ ޑް ކޮޕީ ފއަިލކްށޮް، ސފޮޓްު ކޕޮީ ސވޭްކުރަން ޖހެޭ 
 ސވޭްކުރތޭޯ ބަލައި ކަށވަރަުކުރުން

 ސްކޫލް ޙރަަކ ތތްަކގުެ ޔއަމުއިޔް ތއަް ލިޔވެމެުނދް ގޮތް މނޮޓިރަކށޮް ބެލހެއެޓްުން. .6
ސްކޫލްގެ މަޤ މތްަކށަް މވުއަްޒަފުން ހމަަޖއެްސމުށަް ކުރަންޖހެޭ އެނމްހެ  މސައަްކތަތްއަް ހނިގ  ނުހގި ގތޮް  .7

 ބއެލްެހެއޓްުން.
ގެ ޤވަ ޢދިގުައިވ ގތޮގުެ މތަިން މވުއަްޒފަުންނ ގުޅޭގތޮނުް ބަލހައަޓްވަަންޖހެޭ އެންމހެ  ސވިިލްސ ރވިސް .8

 ރެކޯޑތްއަް ޤވަ ޢދިުން ބަލަހައްޓމަުން ގނެދްއިުން.
ސްޕަރވއަިޒްކުރމުށަް ހވަ ލުވެފއަވި  މވުއަްޒފަުނގްެ ޕ ރފޯމަންސް އެޕްރއަިސަލް ކަނތްއަތްއަް  .9

 ގެމތަިން ފުރހިމަަކށޮް ބެލހެއެޓްުން.ސވިިލްސ ރވިސގްެ ގވަ އދިުގައިވ ގޮތު
ސްޕަރވއަިޒް ކރުމުށަް ހވަ ލުވެފއަވި  މވުއަްޒފަުނގްެ މސައަްކތަްކުރމަުނދް ގޮތުގެ ރެކޯޑތްއަް ޗެކްލިސޓްް  .11

 މދެވުރެިކށޮް ބަލހައަޓްމަުން ގނެްދއިުން.
ސްޕަރވއަިޒުކުރުން އދަި ސްޕަރވއަިޒް ކރުމުށަް ހވަ ލުވެފއަވި  މވުއަްޒފަުނގްެ މސައަްކތަް ޤވަ ޢދިުން  .11

ވޒަީފ ބަޔ ނ  އއެގްތޮށަް މސައަްކަތް ކުރމަނުް ނދު ނަމަ އަދި ސވިިލްސަރވިސގްެ ޤވަ ޢދި  ކޯޑް އޮފް 
ކޮންޑަކޓު  ޚިލ ފުވ ނަމަ ސވިިލްސ ރވިސގްެ ޤވަ އދިުގައވި  ގޮތުގެ މތަިން އެފަރ ތތްަކށަް އިސްވރެިޔ ގެ 

 މސަވްރަ ގމެތަނިް އިޞލް ހީ ފިޔވަޅަު އެޅުން.
މއުއަްޒފަުންނަން އަނގްނަްޖހެޭ ރސަމްީ އެނގްނުތްއަް އެންގނުް އަނގް  ފތޮގުއަި ލިޔެ އަނގްއަި ސއޮި  .12

 ކުރވުއަިތޯ ކަށވަރަު ކުރނުް 
ބދިޭސީ ޓީޗަރނުގްެ ވޯކވްސި  މުއދްތަު ހމަވަމުގުެ ކުރިން ކމަ ގުޅޭ ޑޮކއިމުަނޓްތްއަް މނިިސްޓްރއީށަް ހށުހަޅަ   .13

 ރިޔށަް ގނެދްތޭޯ ބަލއަި ކަށވަރަުކުރނުް ވސި  ރނިއިު ކުރމުުގެ ޕްރސޮސެް ކު
ފޮޅ  ސ ފުކުރމުުގއަި ސ މލިްވ  މވުއަްޒފަުނގްެ ޑއިޓުތީއަް ކމަ ގުޅޭ މވުއަްޒވަނުް ލއަވް  ތއަްޔ ރުކުރވު   .14

 ބެލހެއެޓްވެުން.
ސްކލޫަށް ހދޯޭ މދުަލ  ތަކެތީގެ އިނވްނެޓްރްީ އ އި ސޓްޮކގްެ އެނމްހެ  ކަނތްއަތްއަް ހނިގ  ނުހގި ގތޮް  .15

 ހެއޓްުން.ބއެލްެ
ސްކޫލްގެ ހރުހި  ޢމި ރ ތއެގްެ ތޅަދުަނޑއި އި މވުއަްޒފަުނގްެ ކަބަޑު ތަކގުެ ތޅަދުަނޑތިއަް، މވުއަްޒފަުންނަށް  .16

 ދކޫުރ ގޮތް ބެލެހެއްޓުން.
 މވުއަްޒފަުން ވަކވި  ވޒަީފ އިން މވުއަްޒފަުންނ އި ވނަްނަ އލަަށް ވޒަީފ އށަް  މވުއަްޒފަުނގްެ ރޖަިސޓްްރީ އށަް  .17

ރތޭޯ ލިޔފެުރިހމަކަު ރޖަިސޓްްރީގއަި  ގޮތަށް  ޗޓިުގައވި  މަޢލުޫމ ތތުައް، މވުއަްޒފަުނގްެ ވ ބދަލަު  އަދި 
 ކަށވަރަުކުރނުް.

ސަރުކ ރގުެފއަިސ އ އި ބހެޭ ޢ އމްު ޤވައަިދުތަކ އި އުޞޫލތުަކ އި ހމަތަަކގުެ މތަިން ސްކލޫްހިންގުމުގެ  .18
ހރުިހ  ޚރަދަތުަކއެް ކުރމަނުް ގނެދްެވގޭޮތް  ގތޮުންނ އި ކިޔވަައދިިނމު އި ގުޅޭ ގތޮުން ސްކލޫަށް ބޭނުންވ 

 ބއެލްެވުމ އި އެކު މޚިަރދަތުއަް ކުރވެޭގތޮ އި ޚރަދަތުއަް ހނިގ  ނުހިނގ ގޮތް ބެލހެއެޓްުން.
ސްކޫލްގެ ބަޖޓެުން ކުރވެޭ އެކިއެކި ޚރަދަތުއަް އެ އހަަރަކށަް ހމަަޖހެިފއަވި  ބަޖޓެަކުން ހމަަޖއެްސތޭޯ  .19

 ހރުިހ  މސައަްކަތތްއަްކުރއެވްނުް. ބެލމުުގެ ގތޮުން ކުރވެނެްހރުި
ސްކޫލްގެ ބަޖޓެށަް ބޭނުންވ  ފއަިސ  ބަޖޓެށަް އތިުރުކުރމުގުެ ގތޮުން ނުވތަަ އއެްއައޓިމަުން އަނއެް  .21

އއަޓިމަށަް ބަދަލކުުރމުގުެ ގތޮުން ކުރއަވްަންޖހެޭ ކަނތްައްތއަް ޕްރިންސިޕަލގްެ އިރުޝ ދގުެ ދަށުން 
 ކުރއެވްުން.



ޓީޗަރނުްނަށް މސު ރއަ އި އހެެނިހެން ފއަިސ  ދިނމު ގުޅޭގތޮނުް ވރެއިެއްގެ  ސްކޫލްގެ މވުއަްޒފަުންނ  .21
 ހއަިސއިްޔތަުން ބަލހަައްޓަންޖހެޭ ކަނތްއަތްއަް ބެލހެެއްޓވެުން.

ކުރއިަށް އޮންނަ އަހަރށަް ލަފ ކރު  ބަޖެޓް ތއަްޔ ރުކުރމުުގެ ކަނތްއަތްައް ހމަަޖއަްސަވައި މ ލީ ހސި ބ އި،  .22
 ކުރަންޖެހޭ އެނމްހެއަި ރިޕޓޯތްައް ތއަްޔ ރުކުރއެވްުން.އދަި ބަޖެޓުން ތއަްޔ ރު

ސްކޫލްގެ ޓރްަސޓްފްަންޑ އި އ މދްަނީ ފއަިސ ގެ ކަނތްއަތްއަް ހިނގ ނހުނިގ  ގޮތް ބަލއަި ކމަ ގުޅޭގތޮުން  .23
 ކުރަންޖެހޭ މސައަްކަތތްައް ކުރނުް.

ތެއް ހވަ ލކުުރމުަށް ކަނޑއަަޅ  ބިޑއްވިެލއުޭޝަން ކމޮޓިީން ނިންމ  ކަނތްއަތްއަް އގެްރމީެންޓްކޮށް އމެަސއަްކަ .24
 ފަރ ތތްަކަށް ހވަ ލކުުރނުް.

ސްކޫލްގެ އދި ރީ ކަންކމަ ގުޅޭ މސައަްކަތތްއަް ޕްރިންސްޕަލްގެ އިރުޝ ދގުެ ދަށުން ހނިގްުމ އި އދަި  .25
 އެކަންކަން ހރަދުަނ ކުރމުށަް ކރުވެނެހްރުި މސައަްކތަތްއަް ކުރއެްވުން.

ޒފަުނގްެ ވޒަީފ ބަޔ ނގުއަި އމެވުއަްޒަފުން ކުރމުށަް ކަނޑއަެޅިފއަވި  ސްކޫލްގެ އދި ރީ މސައަްކަތްކުރ  މވުއަް .26
 މސައަްކަތތްައް ބަރ ބަރަށް ކުރަމުން ގނެދްތޭޯ ބެއލްެވުން.

ކމަ ގުޅޭ މވުައްޒވަނުް ލއަވް  ސުކޫލުގެ ހރަމުދު  ހދޯމުށަް ކުރަންޖެހޭ މސައަްކަތތްއަް ކޯޑިނޭޓްކުރުމ  އދަި  .27
 ން އަޕްޑޓޭްކށޮް ބެލހެއެޓްވެުން.ހރަމުދުަލުގެ ރޖަިސޓްްރީ ޤވަ ޢިދު 

ކމަ ގުޅޭ މވުއަްޒވަނުް ލއަވް  ސްޓޮކް ޤވަ ޢދިުން ބެލހެެއްޓވެމު  ސޓްޮކށަް ބޭނުންވ  ތަކތެި ޤަވ ޢދިުން  .28
 ހދޯވުނުް.

ސްކޫލުގެ އެނމްހެ  ތަކއެްޗ  ،ޢމި ރ ތތްަކ  އދަި ގތޯތިރެެ ދުވަހުނދްުވހަށަް ކުނިކހަ  ފޮޅ  ސ ފކުރުވުމުގުެ  .29
 ރ ވ  އިނތްިޒ މުކޮށް ބެލހެއެޓްވެުން މސައަްކަތތްއަް 

ސްކޫލުގއަި މރަ މ ތު ކުރަންޖެހޭ ތނަތްަނ އި ތަކތެި އވަަސް މުއދްތަެއގްެ ތރެގޭއަި މރަ މ ތުކުރމުުގެ  .31
 ކަނތްއަތްއަް ކުރިޔށަް ގނެދްެވޭނެގތޮތްައް ރ ވ  އިނތްިޒ މްކށޮް އެކަންކަން ކުރއިށަދް ގޮތް ބެއްލެވުން.

ޓމުގުެ ކަނތްއަް މނިިސޓްްރީ އޮފް އޑެިޔުކޭޝަނުން ކަނޑއަަޅ ފއަވި  ސްކޫލުގެ ސެކިއުރޓިީ ބެލެހެއް  .31
 ޢުޞޫލތުަކ  އއެގްތޮށަް ބެލެހއެްޓމުގުެ އިނތްނިްޒ މުތައް ހމަަޖ ސ  ކުރިޔށަދް ގތޮް މޮނިޓަކށޮް ބެލެހެއޓްުން 

 ންސްކލޫަށް ކދުިންވެއްދމު  ވަކިކުރމު ގުޅޭ ގތޮުން ކުރަންޖހެޭ އެނމްހެ  މސައަްކތަތްއަް ބެލހެއެްޓު  .32
 ދަރވިރަުންގެ ރޖަިސޓްްރއީ  ބެލެނިވެރނިގްެ ރޖަިސޓްްރީ ރަގަޅު އިނތްިޒ މއެގްެ މތަިން ބެލހެއެްޓވެުން. .33
އޯ. ލެވެލް އމިތްހި ނ ގުޅޭގތޮުން ޑިޕ ރޓމްނަޓްް އޮފް ޕބަްލކިު އގެުޒމަިނޭޝަނުން ފުރހިމަަކުރމުށަް އަނގް   .34

ރ  ޓެކްސޓްް ފތޮތްަކ  ސޓްޭޝަނަރީ ވއަުޗަރ މސައަްކތަތްއަް ކޯޑިނޭޓްކށޮް ބެލެހެ ދަރވިރަުންނށަް ދކޫު
 ދކޫުރމުަށް ކުރަންޖެހޭ މސައަްކަތތްއަް ކޯޑިނޓޭްކޮށް ބެލެހއެޓްުން 

ސްކޫލްގެ މދު  ބަލަހައޓްް ގުދަން ބެލހެއެޓްމުގުެ ކަނތްއަް އިންތިޒ މްކުރމު އި ނލީަންކިޔމުގުެ އެނމްހެ  ކމައެް  .35
 ޤަވ ޢދިުގެތެރއެިން ކުރއިަށް ގނެްދިޔުން

ހޯލ  އދަި އހެެނިހެން ސްކޫލްގެ ތަނތްނަް އެކި ފަރ ތތްަކށަް ދކޫުރމު އި ގުޅގޭތޮުން ކުރަންޖހެޭ ސްކޫލް  .36
 ކަންތއަްތއަް ކުރުން.

 ސްކޫލްގއަި ބޭއްވޭ ޚ އްސަ ކަނތްއަތްަކުގައި ޕްރިންސިޕަލް އަނގްވަ  ގތޮގުެ މތަިން އހެތީރެިވެދެއްވުން. .37
ލުނތްއަް މރަ މ ތު ކުރވެނޭެ އިނތްިޒ މު ހމަަޖއަްސއަި ސްކޫލްގެ އމި ރ ތތްަކ އި، ހރަމުދުލަަށް ލބިޭ ގެއް .38

 އެކަންކަން ބެލހެއެޓްމު އެކު ބޯފެނ އި ފ ޚ ނ ގެ ނޒި މުގެ ކަނތްައްތއަް ބަލއަި ޗެކް ކުރުން.
ޕްރިންސިޕަލް ނެތް ޙ ލތައެގްއަި، އޭނ ގެ މސައަްކތަް ނުވތަަ މސައަްކތަނުް ބއައެް ހވަ ލކުުރވެިއޖްެނަމަ،  .39

 .އެމަސއަްކަތް ކުރުން
 ސްކލޫުން ބއަވިރެވިމުށަް ދަންނަވ  ބައްދަލވުނުތްަކ  ޙރަަކ ތތްަކުގައި ބއަވިރެވިނުް. .41
ސްކޫލ  ދަރވިރަުންގެ ކުރއިެރމުށަް އދަި މވުއަްޒފަުނގްެ އއެބްައިވނަތްަކމަށަް ސްކލޫުން ރ ވ  ހރަކަ ތތްަކ   .41



 މސައަްކތަތްަކގުއަި ޢަމަލީގތޮނުް ބއަވިރެވިެ، އއެބް ރލުުން ދިނުން 
ދަރވިރަުންގެ ކުރއިެރމުށަް އދަި މވުއަްޒފަުނގްެ އއެބްައިވނަތްަކމަށަް ސްކލޫުން ރ ވ  ހރަކަ ތތްަކ  ސްކޫލ   .42

 މސައަްކތަތްަކގުއަި ޢަމަލީގތޮނުް ބއަވިރެވިެ، އއެބް ރލުުން ދިނުން 
އދަި އިސވްދެިޔަ ކަންތއަްތަކގުެ އިތުރށަް ޚ އްޞަ ގޮތއެގްައި ހވަ ލކުުރވެޭ ސްކޫލުގެ މސައަްކަތތްަކުގައި،  .43

ކއުްލިގޮތއެްގައި ހވަ ލކުުރވެޭ އވަަސް ކަނތްއަތްަކގުއަި ކމަ ގުޅޭ މވުއަްޒފަުން އދެިލއަވް ގޮތގުެ މތަިން 
 އެކަންކަން ކށޮދްިނުން 

މަގ މުގެ މސައަްކތަ އި ގުޅޭ ތަޢުލީމީ ރނޮގަކުން ދިވހެރި އޖްގޭެ ޤއަމުީ ސަނދަތުަކުގެ އޮނގިނަޑުގެ ލެވެލް  .1 މޤަ މގުެ ޝރަޠުތުއަް:
އަހަރު  4 ގެ ސަނދައެް ޙ ސިލކްޮށްފއަވިމު އެކު، މަގ މުގެ މސައަްކަތގުެ ދ އިރ އެއްގއަި މަދުވެގެން 6 ނުވތަަ 5

 ދުވހަުގެ ތަޖުރބި  ލބިިފއަވިުން 

 ނުވަތަ 

 7މަޤ މުގެ މސައަްކތަ  ގުޅޭ ތަޢލުީމީ ރނޮގަކުން ދިވހެރި އޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަތުަކުގެ އޮނިގނަޑު ލެވެލް . 2 
އަހަރު  2ނދައެް ޙ ޞިލކްޮށްފއަވިމު އެކު، މަޤ މުގެ މސައަްކަތގުެ ދ އިރ އެއްގއަި މދަުވެގެން ގެ ސަ 8ނުވތަަ 

 ދުވހަުގެ ތަޖުރބި  ލބިިފއަވިުން 

 ނުވަތަ 

 9މަޤ މުގެ މސައަްކތަ  ގުޅޭ ތަޢލުީމީ ރނޮގަކުން ދިވހެރި އޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަތުަކުގެ އޮނިގނަޑު ލެވެލެ . 3  
 ން ފެށގިނެް މތަގީެ ސަނަދއެް ޙ ޞިލކްށޮްފއަވިުން

  

  މގަ މގުެ ތޢަލުީމީ ރނޮގތުއަް:

 ްއޑެމްނިިސްޓްރޝޭަނ 
 ްބިޒްނަސް އޑެމްނިިސްޓްރޝޭަނ 
  ްބިޒްނަސް މނެޭޖމްަންޓ 
  ްމނެޭޖމްަންޓ 
 ްޕބަްލކިް އޑެމްނިިސޓްްރޝޭަނ 

 މގަ މގުެ ޕްރފިަރޑް ޑސިޕިލްނިތްއަް 

 ްބިޒްނަސް އޑެމްނިިސްޓްރޝޭަނ 
  ްބިޒްނަސް މނެޭޖމްަންޓ 
 ްޕބަްލކިް އޑެމްނިިސޓްްރޝޭަނ 

 ނެތް: މގަ މގުެ ކޯ ޑސިޕިލްނިތްއަް 

ނޓޯް: ކޯ ނުވތަަ ޕްރފިަރޑް ޑސިޕިލްނިއް  ގޅުޭ ސނަދައެް ވޒަފީ އށަް ކރުމިތަލި  ފަރ ތނުް ހށުހަޅަ ފއަވި ނމަަ. 
 .ދިނމުށަް ކނަޑއަޅަ ފއަވި  ޕއޮނިޓްް ދެވނޭއެވެެ އފެރަ ތކަށަް ކރްއަޓިރީއި ގއަވި  ކޯ / ޕްރފިަރޑް ޑސިޕިލްނިއްށަް 



 ގޅުޭ ވޒަފީ ގެ ދ އރި ތއަް: 

 ްއޑެމްނިިސްޓްރޝޭަނ 
  ްމނެޭޖމްެންޓ 

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:

  

ގެ ވބެްސއަިޓުން އދަި ފުރހިމަަ ކށޮްފއަވި  ވޒަީފ އށަް އދެޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސވިިލް ސަރވސިް ކމޮިޝަނު .1
 ކއަުންޓަރނުް އދަި ތިރީގއަވި  ލިންކުން ލބިެންހުންނ ނެއވެެ އދި ރ ގެ

-https://www.csc.gov.mv/download/2023/51/Annex%202%20
x%20Application%20form1pnd4eve.a2u.doc 

 މއެިލް އޑެްރސެް ހމިެނޭގޮތށަް(.-ވޒަީފ އށަް އދެޭ ފަރ ތގުެ ވނަވަަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރ އި އީ  .2
ޑުގެ )މއުްދތަހުމަވަެފއަވިީ ނަމވަސެް( ދެފށުުގެ  .3 ވޒަީފ އށަް އދެޭ ފަރ ތގުެ ދިވހެި ރއަްޔތިއެްކަން އަނގްއަދިޭ ކ 

ޑު ގއެްލިފއަވި  ލިޔުންތއަް ފެންނަ، ލިޔެފއަވި  ލިޔުންތއަް ކިޔަން އެނގޭ ފަ ދަ ކޮޕއީއެް. ނުވތަަ އައި.ޑީ. ކ 
 ނަމަ، އެ ފަރ ތއެގްެ އުފަނދްވުހަގުެ ސޓެްފކިޓެު، ޕ ސްޕޓޯް ނުވތަަ ޑްރއަވިިންގ ލއަިސަންސް.

ކުރމިތަިލ   ސވިިލް ސަރވސިއްށަް / ސރަުކ ރށަް ޚދިމުތަްކުރމުުގެ އއެްބސަވްމުއެް އތޮް މވުއަްޒފަުން .4
ރމަނުދް  ވޒަީފ އިން ވއީްލުމ މދެު އއިތުރި ޒއެްނެތްކަމށަް، ވޒަީފ  އދަ ކުރ  މަޤ މށަް ހވޮއިޖްެ ނަމަ، އދަ ކު
 އޮފީހނުް ދކޫޮށްފއަވި  ލިޔުން.

 ލބިިފއަވި  ތަޢުލީމީ ސޓެުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕ؛ީ .5

މޯލްޑވިްސް ކޮލިފކިޭޝނަސްް އތޮޯރޓިއީިން ލެވަލް ކަނޑއަަޅއަި ތއަގްނަޑު ޖހަ ފއަވި ، މތަީ ތަޢލުީމދުޭ   ހ()
ރ އްޖއެިން ބޭރގުެ މރަުކަޒަކުން ދކޫށޮްފއަވި  ތަޢުލީމީ ސޓެުފކިޓެތުަކގުެ ކޮޕއީ އި ޓރް ންސްކްރިޕޓްގުެ ކޮޕީ؛ 

ނުވތަަ: ސޓެްފކިޓެު ނެތް ޙ ލަތތްަކގުއަި، ކސޯް ފުރހިމަަކުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޮޕއީ އި، މޯލްޑވިސްް 
 ގެ ކޮޕީ އދަި ޓރް ންސްކރްޕިޓްގްެ ކޮޕީކޮލިފކިޭޝަންސް އތޮޯރޓިީން ދކޫށޮްފއަވި  އެސެސމްަންޓް ރިޕޓޯް

ފއަވި  ތއަލުީމީ ސޓެުފކިޓެތުަކގުެ ކޮޕއީ އި ޓރް ންސްކްރިޕޓްގްެ ދކޫޮށް މރަކުަޒަކުން ތއަލުީމުދޭ  މތަީ ރ އްޖގޭެ ށ( )
 ކޮޕީ؛ ނުވތަަ ކސޯް ފުރހިމަަކުރކިމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޮޕއީ އި ޓރް ންސްކްރިޕޓްގްެ ކޮޕީ.

 ދޭ ތރިގީއަވި  މނިްގނަޑށަް ފތެޭ ލިޔުންތަކގުެ ކޮޕީ:މސަައްކތަުގެ ތޖަުރބި  އަންގައި  .1

 ހއިްސ ވ  ސަރުކ ރު މުއައްސަސ އއެގްައި، ދއަުލތަގުެ ވޒަީފ އއެގްއަި، ސަރވސިގްެ ސވިިލް   ހ()
 މހަ އި އަހަރ އި) މއުްދތަ އި ވޒަީފ ގެ އދަި ވޒަީފ ، އދަ ކޮށްފއަވި  ނަމަ އދަ ކޮށްފއަވި  ވޒަީފ  ކުނފްުންޏއެގްއަި

ރ އއެގްެ ތަފ ތު މަޤ މތުަކުގއަި ވޒަީފ  އިދ   އެއް) މސައްޫލިއްޔަތތުއަް ވޒަީފ ގެ  ،(އެނގޭގޮތށަް ދުވަސް
 އދަ ކށޮްފއަިވީ ނަމވަސެް( ވަކިވަކިން ބަޔ ންކށޮް އެ އޮފހީަކުން ދކޫށޮްފއަވި  ލިޔުން.

އިން ފެންނަންނެތް  /https://myaccount.csc.gov.mv ތރެއެިން  ތޖަުރބި ގެ ސަރވސިގްެ ސވިިލް  ށ( )
ތޖަުރބި ގެ މުއްދތަުތއަް ހ މަކޮށްދިމގުެ ގތޮުން އދަ ކޮށްފއަވި  ވޒަީފ ، އދަި ވޒަީފ ގެ މއުދްތަ އި )އހަަރ އި މހަ އި 

އިދ ރ އއެގްެ ތަފ ތު މަޤ މތުަކުގއަި ވޒަީފ   ދުވަސް އެނގޭގތޮށަް(، ވޒަީފ ގެ މސައްޫލއިްޔތަތުއަް )އެއް
 އދަ ކށޮްފއަިވީ ނަމވަސެް( ވަކިވަކިން ބަޔ ންކށޮް އެ އޮފހީަކުން ދކޫށޮްފއަވި  ލިޔުން.

 ވޒަީފ ، އަދ ކޮށްފއަވި  ނަމަ އދަ ކޮށްފއަވި  ވޒަީފ  އިދ ރ އެއްގއަި އމައިްލަ ނުވތަަ ކުނފްުންޏއެް އމައިްލަ   ނ()
 އއެް) މސައްޫލިއްޔަތތުއަް ވޒަީފ ގެ ،(އެނގގޭޮތަށް  ދުވަސް މހަ އި އަހަރ އި) މއުދްތަ އި އދަ ކުރި ވޒަީފ 

https://www.csc.gov.mv/download/2023/51/Annex%202%20-%20Application%20form1pnd4eve.a2u.docx
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ތަފ ތު މަޤ މތުަކުގައި ވޒަީފ  އދަ ކށޮްފއަވިީ ނަމަވސެް( ވަކވިަކިން ބަޔ ންކށޮްފއަިވ  އދަި  އދި ރ އެއްގެ
 ދކޫޮށްފއަވި  ލިޔނުް. މސައަްކތަްކށޮްފއަވި  ތަނގުެ މވުއަްޒފަުނގްެ އދަދަު ބަޔ ންކށޮް އެ އޮފހީަކުން

އްކަތް ކށޮްފއަވި  ނަމަ، މސަަ ޖމަ އތައެގްއަި ނުވތަަ ޖމައްއިްޔ  ބއަިނލަްއަޤވު މީ ނުވތަަ ޤއަމުީ  ރ()
އދަ ކށޮްފއަިވ  ވޒަީފ ، އދަި ވޒަީފ  އދަ ކުރި މއުދްތަ އި )އހަަރ އި މހަ އި ދުވަސް އެނގގޭތޮށަް(، ވޒަީފ ގެ 

އދި ރ އއެގްެ ތަފ ތު މަޤ މތުަކުގއަި ވޒަީފ  އދަ ކށޮްފއަވިީ ނަމވަސެް( ވަކވިަކިން މސައްޫލިއްޔަތތުއަް )އއެް 
ބަޔ ންކށޮް އެ ތނަަކުން ދކޫށޮްފައވި  ލިޔުން )މި ލިޔމުުގއަި އދަ ކށޮްފއަވި  މަޤ މަކީ މސު ރދަެވޭ މަޤ މއެްކަން 

ބަޔ ންކށޮް އެ ތަނަކުން  ނުވތަަ ނޫންކަން ބަޔ ންކށޮްފއަި އޮންނަނވް ނެއވެެ. ނުވަތަ ބދަަލުގއަި އެކަން
 ދކޫށޮްފއަވި  ރސަމްީ ލިޔމުއެް ހށުހަޅަަންވ ނެއވެެ.(

ވ  އދި ރ އއެްގައި، ނުވތަަ އުވައިލއަިފއަވި  އމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް ނުވތަަ އުވއަިލއަިފައި  ދޢަުލތަގުެ  ބ()
ޖމައިްޔ  ނުވތަަ ޖމަ އތައެގްއަި  އމައިްލަ އދި ރ އއެްގައި، ނުވަތަ އވުއަިލއަިފއަވި  ޤައމުީ ނުވަތަ ބއަިނލަްއަޤވް މީ

މސައަްކތަްކށޮްފއަވި  ނަމަ، އަދ ކށޮްފއަވި  ވޒަީފ  އދަި ވޒަީފ ގެ މއުްދތަ އި )އހަަރ އި މހަ އި ދުވަސް 
އެނގގޭތޮށަް(، ވޒަީފ ގެ މސަްއޫލއިްޔތަތުއަް )އެއް އދި ރ އެއްގެ ތަފ ތު މަޤ މތުަކގުއަި ވޒަީފ  އދަ ކށޮްފއަވިީ 

ބަޔ ންކށޮް އެ އޮފހީަކުން ދކޫށޮްފއަވި  ލިޔުން ލބިެންނތެް ނަމަ، ރެކްރޓޫމްނަޓްް އުޞޫލުގެ ނަމވަސެް( ވަކިވަކިން 
 ގއަވި  "އވު ލ ފއަިވ  ތނަތްަނުގެ ތޖަުރބި  އަންގައިދޭ ރެފަރނެްސް ޗެކފްޯމް". 8ޖދަވުަލު 

ވޒަފީ އށަް އނެމްެ ޤ ބލިު 
ފަރ ތއެް ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ކނަތްއަތްއަް:

 

އިން ފެށގިނެް  66މަޤ މށަް އއަްޔަންކުރވެނޭީ، ވޒަީފ އށަް އދެިފއަިވ  ފަރ ތށަް ކްރައޓިީރއި ގެ ހރުހި  ބަޔަކުން ޖމުލުަ  
 މތަިން ޕއޮިންޓު ލބިިފއަިވ  ނަމއަވެެ.

 30 ހމަވަނުް އަސ ސީ ޝަރުޠު 

 7 އަސ ސީ ޝަރުޠށަވްރުެ އތިުރށަް ލބިިފއަވި  ތަޢލުީމު 

 7 އަސ ސީ ޝަރުޠށަވްރުެ އތިުރށަް ލބިިފއަވި  ތޖަުރިބ  

މަޤ މށަް ކަނޑއަަޅ ފއަވި  ކޯ ނުވތަަ ޕްރފިަރޑް ޑސިިޕްލިންއ  ގުޅޭ ސަނދައެް ނަމަ 
 ދެވޭ ޕއޮިންޓު 

7 

 17 އެސެސމްަންޓް )އިމްތޙި ނު ނުވތަަ ޕްރެކޓްކިަލް(

 10 ޕްރެޒެނޓްޝޭަން

 30 އިނޓްރަވިއު 

މޤަ މށަް އދެނެްވގީތޮ އި 
 ސނުގްަޑި:

 ގެ ކރުިން، 52:66ދުވަހުގެ ގެ  ހމޯަވ   2624 ޖެނުއަރީ 55ޤ މށަް އދެި ހށުަހޅަަންޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހޅަ ނީ މި
 .އަށް އދެޭ ފޯމ އި ލިޔުންތައް މ.އތަޮޅު މދަަރސު  އށަެވެ. ވޒަީފ 

 ބަލއަގިަނެވޭނެއެވެ. މދެވުރެިކޮށް ވސެް  hr@matollschool.edu.mv މއެިލް އީ

އދަި އިޢލު ނގުެ ސުނގްަޑި ހމަވަމުގުެ ކުރިން ސަރުކ ރނުް އަލށަް ބަނދްު ދުވަހއެް ކަނޑއަަޅައިފި ނަމަ، އެ 
 ކަނޑއަަޅ  ދުވހަުގެ އަދދަަށް ވޒަީފ އށަް އދެޭ ފޯމު ބަލއަގިަނެވޭނެއެވެ.

  

 ޝޓޯލްސިޓްުކރުނުް:

  

ވޒަީފ އށަް ކުރމިތަިލ ފއަވި  ، ރއެިން ތަޢލުީމީ ފެނވްރަ އި ތޖަުރބި އށަް ބަލއަިމި ވޒަީފ އށަް އދެި ހށުހަޅަ  ފަރ ތތްަކގުެ ތެ
 ފަރ ތތްަކގުެ ތރެއެިން އެނމްެ މތަިން ޕއޮިނޓްު ލބިޭފަރ ތތްއަް ޝޓޯްލިސޓްުކުރވެޭނެއވެެ.

mailto:hr@matollschool.edu.mv


  

އނިޓްރަވއިު 
އމިތްޙި ނ އި   އ އި 

އޮނން ނެ  ޕްރޒެނެޓްޝޭނަް 
 ތނަ އި، މއުދްތަު:

 އ އި  2924  ފބެުރއުަރީ 4 އޮންނ ނީ،   ހވޮމުށަް ބއޭވްޭ އިނޓްވައިުއ އި އމިތްހި ނ އި ޕްރެޒެނޓްޝޭަންމަޤ މށަް މހީަކު 

 އ  ދެމެދު، މ.އތަޮޅު މދަަރސު  ގއަެވެ.  2924  ފބެުރއުަރީ 8

ވޒަފީ އށަް ކރުމިތަލިީ "
ފަރ ތތްކަށަް ޕއޮނިޓްު 
ލބިނުު ގތޮގުެ ޝޓީް 

(A  ޝޓީު(" އ ނމްކުރުނުް  2

ލބިުނު  ދުވހަުގެ ތރެގޭައި "ވޒަީފ އށަް ކުރމިތަިލީ ފަރ ތތްަކށަް ޕއޮިނޓްު 3އިނޓްވައިު ބ އްވ ތ  ރސަމްީ ބަނދްު ނޫން 
އ ނމްުކށޮް ފެންނ ނހެނެް އ ނމްުކުރވެޭނެއެވެ. ވޒަީފ އށަް ކުރމިތަިލީ ފަރ ތތްަކށަް ޕއޮިންޓު  ޝޓީު(" A2) ގޮތގުެ ޝޓީް

ވަހުގެ ދު 3 ޝޓީު އ ނމްުކުރ  ދުވހަނުް ފެށިގނެް ރސަމްީ ބަނދްު ނޫން A2 ނަމަދެވިފއަވި  ގޮތ މެދު ޝަކވު އއެް އޮތް
 ތރެގޭއަި އެ ޝަކވު އއެް މި އިދ ރ އށަް ހށުހަޅަަންވ ނެއވެެ.

 އަށވެެ.   hr@matollschool.edu.mv މއެިލް ކުރ ނީ-އަށވެެ. އީ  7952992 މި އިޢލު ނ  ގުޅގިނެް މަޢލުޫމ ތު ސ ފުކުރމުށަް ގުޅ ނީ

ސވިިލް ސަރވސިގްެ ވޒަީފ ތކަށަް މހީުން ހވޮމު އި އއަްޔަންކރުމުުގެ މނިގްނަޑތުަކ އި އުޞޫލތުައް އދަި އެ އުޞޫލތުަކ  ގުޅުންހުރި 
 އުޞޫލތުައް "ރެކްރޓޫމްެންޓް އުޞޫލު" އެނމްހެއަި ލިޔުންތއަް ސވިިލް ސަރވސިް ކޮމިޝަނގުެ ވބެްސއަޓިގްެ

(https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51 ).ެއިން ލބިެން ހނުްނ ނެއެވ 
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