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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

  
 /434-HR/434/2019/(IUL) 9: ނނަބްރަު 

 އިޢުލާން 
  އޮފސިރަ  އސެސިްޓެންޓް އެކއަނުޓްސްް މގަމާް:

 J-251872 :މަޤމާގުެ ނނަބްރަު 

 (އްއެކެ) 1 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 ދއާމިީ :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 3ޖީ.އސެް. :ރނޭކްް މަޤމާގުެ 

 1ގްރޭޑް  އފޮިސަރއސެސިްޓެންޓް ޓކެންކިަލް  :މަޤމާގުެ ކްލެސފިކިޝޭނަް 

 ފއަިނޭންސް އެނޑްް ބޖަޓެް ސކެޝްަން(ލް ޑރްގަް އޖޭެނސްީ، ކ. މާލެ )ނޭޝނަަ  ވަޒފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 

 ރުފޔިާ 4465/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ1500ު/-މަހަކު  ސަރވސިް އލެވަަނސްް 

 (35ސޕްެޝަލް ޑއިޓުީ އެލވަނެސްް: މހަކަު )އސަާސީ މުސާރއަގިެ % .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 
އވިާ ގތޮުގެ ގG207.3ަ ޒަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެ)ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަްރސިްކު އލެވަަނސްް:  .2

  މަތީން(
 .ލބިނޭއެވެެ  ރފުޔިާ 007/- ގޮތގުއަި އލެވަަނސްގްެ ކޯ ސޕަޯޓިންގ .3

 

މއަިގަނޑު މަޤމާގުެ 
މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ވާޖބިު 

ސެކްޝނަށަް ކޮނމްެ ދވުހަަކު އނަންަ ތކަތެި އެނޓްރްކީށޮް ބލެހެއެްޓމުއާި، މސައަްކަތް ހވަލާކުރުވެޭ މުވއަޒްަފށަް  .1

 އެންޓްރީ ހވަލާކުުރމުއާި އެނޓްރްީ ފއަިލްކުރުން.

 އޗުރަ ހދެުން.ބިލްތކަގުެ ޑކޮއިމުަންޓްތއަް ހަމަތޯ ބލެމުަށްފަހު ޕމޭނަޓްް ވަ .2

 ޕމޭަންޓް ވއަުޗަރތކަުގެ ރޖަސިޓްރަ ބެލެހއެްޓުން. .3

އެން.ޑީ.އޭ އއާި އެން.ޑީ.އޭގެ ދަށުން ކއުްޔަށް ހފިފާއަިވާ ތނަތްަނއާި އެން.ޑީ.އއޭިން ފއަސިާ ދއަްކނަޖްެހޭ  .4

 ބިލްތަކއާި ލިޔުނތްކަށަް ފއަސިާ ދނިމުުގެ މސައަްކތަކްުރުން.
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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

ޓްތކަށަް އެކި ގތޮގްޮތުން  ލިބޭ ހރުިހާ ފއަސިއާއެް ބަލއަގިނަެ ކމަބާހެޭ އެން.ޑީ.އޭ އިން ބަލަހއަްޓާ އކެއަނުް  .5

 އެކއަުންޓތްކަަށް ޖމަކާރުުން.

 .ފއަސިއާއާި ބެހޭ ރސަދިތުއަް ބެލެހއެޓްުން .6

 ބލެހެއެްޓުން. ހސިާބު އފެއަިސާތަކުގެ ފއަސިއާއާި ބެހއެޓްޭ ތޖިޫރީގއަި .7

 އޕަްޑޓޭކްރުުން. ފޮތް ދވުހަގުެ ލިބޭފއަސިާ .8

 ފއަސިގާެ ކނަތްައް ހނިގްާ ބެލެހއެްޓނުް.ޕެޓީކޝޭް  .9

ބޭރުގެ އހެގީެ އެކއަުނޓްތްއަް ބލެހެއެްޓމުއާި ފއަސިއާިން ކުރަނޖްހެޭ ޚަރަދުތއަް ހމަޖަެހިފއަވިާ އސުޫލއާި  .10

 އއެްގޮތަށކްރުުން.

 ޓުން.ބޭރުގެ އހެދީޭ ޖަމްޢއިްޔާ ޖމަޢާތަްތކަށަް އަހަރީ ފއީއާި ޗަނދްާ ދއެކްމުުގެ މސައަްކަތް ހނިގްާ ބލެހެއެް .11

 ސެކްޝނަް ދވުހަގުެ ޔއަމުިއްޔާ ތއަޔްާރުކުރމުއާި ފޮނވުނުް. .12

ބޖަެޓް ކނޮްޓރްލޯް ހދެނުް )ބޖަޓެށަް އިތރުކުުރނަް ބޭނނުވްާ ފއަސިާ ހދޯމުއާި ބޖަެޓށަް ގނެްނަނޖްހެޭ އުނި  .13

 އިތުރުގެ ކަންތއަް ބލެެހއެޓްނުް(.

 ކުރުން. ޕީވީތައްފއަިލް .14

 .ފއަލިކްޮށް ބލެހެއެްޓުން ކިޔނުތްއަް ލިޔެ އެނމްހެަ ގޅުުނހްރުި މސައަްކތަކަާ ކުރާ .15

 .ޑްރާފޓްކްުރމުއާި ފނޮުވުން / ސޓިީ  މމެޯސެކްޝނަނުް ފނޮުވާ  .16

ނޑއަެޅިފއަިވާ ހަފތްާ ތކަގުއަި(. .17  އޮފީސްހޅުުވުން އދަި އޮފސީް ލއެޕްުން )ކަ

 މސައަްކަތާ ގޅުނުހްުރި ސއަޓިތްއަް ޗެކކްރުުން. .18

 .ކޝްނަގްއަި ބެހއެޓްނުް ޤަވއާދިުތއަް ޕްރނިޓްްކށޮް ފނެންާނގެތޮަށް ސެ .19

މަތީގއަވިާ މސައަްކަތތްކަގުެ އިތރުނުް އެން.ޑީ.އގޭެ ރސަމްީ މސައަްކތަތްކަަށް އނަންަ ބދަލަކައާި ގޅުގިނެް ނވުތަަ  .20

އެހެންގތޮކަނުވްސެް  ޙވަކާރުވެޭ ރސަމްީ މސައަްކަތްތއަް ހވަލާކްރުވެޭ މއުްދަތއެގްއަި، ހމަޖަެހިފއަި އނޮންަ 

 ކރުނުް.  އސުޫލްތަކއާި އއެްގޮތއަް

 ސިވިލް ސރާވސިގްެ ކޯޑް އޮފް ކނޮޑްަކޓްގްއަިވާ އެނމްހެާ ކނަތްއަްތކަށަް ޢމަަލކުރުުން. .21
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 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

މއާދްއާިން ދށަވްގެެން 'ޑީ' ގރްޭޑް ލބިފިއަި  2ސާނަވީ ނވުތަަ އެ އާ އއެް ފނެވްރަގުެ އމިްތިޙާނކަނުް  .1 :މަޤމާގުެ ޝރަތުުތއަް 

ނވުަތަ 'ހަޔރަ ސެކަންޑަރީ ސކްލޫް' ސޓެފްކިޓެް ވމުއާެކު، އޭގެ އިތުރުން 'ސކެނަްޑަރީ ސކްލޫް' 

 އމިްތިޙާނުގއަި 'ދވިހެި' މި މއާދްއާނިް ދށަވްގެެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަވިނުް.

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 :ލޔިނުތްއަް 
)މި ފމޯް ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނގުެ  ފމޯު  ވަޒީފއާށަް އދެޭ  ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާ ކށޮް ފުރިހމަަ  .1

 އދަި އދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލިބެނހްނުންާނއެެވެ.(ވެބސްއަިޓުން 
 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް( .2
އް މއުްދތަު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދެފށުގުެ ލިޔނުތްަ، ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފަރތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަިދޭ .3

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 
މށަް ޤާތލިާ މަމަސިވލިް ސަރވސިއްށަް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުތަކްުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފނުް ކރުި .4

ން އދަާކުރާ އފޮހީުކމަަށް، ވަޒީފާ ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެް ނެތް
 ލިޔނުް. ދކޫށޮްފއަވިާ 

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ލިބިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .5

ޖއެިން ބރޭގުެ / ލވެލަް ކަނޑއަަޅާފއަިވާ، ރއާް މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮޯރިޓނީް ފނެވްރަު )ހ(
ދކޫށޮފްއަިވާ ތޢަުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުކައާި ޓރްާނސްްކްރޕިޓްްގެ ކޕޮ؛ީ ނުވތަަ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މަރުކޒަކަުން

ކުރިކމަގުެ ލޔިމުއާެކު ކހޯުން ލބިޭ ސެޓްފކިޓެު ވަކި ފނެވްަރއެްގއަި ޤަބލޫކުޮށް ކސޯް ފރުހިމަަ 
  .މޯލޑްވިްސް ކލޮފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓީން ދކޫުރއަވްފާއަވިާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީކރުވެޭނެކމަށަް 

ރއާޖްޭގެ މަރުކޒަކަުން ދޫކށޮފްއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓފުކިެޓތުކައާު ، ޢލުމީު ދޭމަތީ ތަ)ށ( 
 ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ؛ީ ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޕޮީ.
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ފރުހިމަަކޮށް ސޓެފްކިޓެް ލިބިފއަވިާނމަަ އެ  އަށް ވަނމުަށް ދެވޭ އމިްތިޙާނުސރަވސިގްެ ވޒަފީާސިވިލް  .7
 ސެޓްފކިޓެގްެ ކޕޮީ 

 :ލޔިުނތްކަުގެ ކޕޮީގެ ތޖަުރބިާ  މސައަްކަތގުެ  .8
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  ން.ލިޔު ދކޫޮށްފއަވިާ އޮފީހަކނުް 
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ޖނެސްީނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޭ  

 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ  މސަޢްލޫއިްޔަތު އދަި ވަޒީފާގެ ، ވޒަފީާ އދަކާުރި މއުްދަތއާި ، ވަޒީފާ
ނ؛ް ނުވތަަ ވޒަފީާ އދަކާރުގިތޮް މުވއަްޒަފުނގްެ އދަދަު ބަޔނާކްޮށް އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލޔިު

 އަންގއަިދޭ ރެފރަނެސްް ޗކެް ފމޯް 

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 

ޤބާލިު ފރަތާއެް 

ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 :ކނަތްއަތްއަް 

  

 

 

އދެނެވްގީތޮއާި މޤަމާށަް 

 :ސނުގްޑަި 

 ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާއެް ހވޮމުގުއަި ބލެނޭެ ކނަކްނަް:
 .މުތޢަުލީލިބިފއަވިާ . 1

 ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުމުއުްދަތުގެ ތމަްރީން. މސައަްކަތގުެ . 2

 . މަގމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާ ގުޅޭ ތޖަުރިބާ.3

 ގެ މކާސްް.އިނޓްވައިު. 4

 ގވައާިދތުކަަށް އހަލުުވރެވިފެއަިވާ މނިވްަރު.ޤާނނޫތުަކއާި . 5

މަގމާަށް އއަްޔނަކްުރމުަށް، ވޒަީފއާަށް އދެފިއަިވާ މީހއާށަް ކރްއަިޓީރއިާގެ ހުރހިާ ބަޔކަނުް ލބިނުު . 6
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އނިޓްވައިު އނޮންނާެ 

 ތނައާި، މއުދްތަު 

އާ  25ފބެރްވުރަީ  2019އއާި  18ފބެރްވުރަީ  2019 އޮނންނާީ މމިަޤމާަށް މީހަކު ހޮވމުަށް ބއޭވްޭ އނިްޓަވއިު
 ގއަެވެ. މލާެ  ކ.، ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީދމެެދު 

ވޒަފީއާށަް  ،ތޢަލުމީީ ފނެވްަރއާި ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަިތރެއެިން ފަރާތްތކަގުެ  ،ވަޒީފއާަށް އެދި ހށުހަޅަާމި  ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް 
 ތއަް ޝޓޯްލސިޓްް ކރުވެނޭއެެވެ.ކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން މާކސްް ލިބޭ ފރަތާް

 އވެެ. 3328184 ،ނަނބްރަު ފނޯއާެވެ. ފކެސްް ނަންބަރަކީ 3334568/  3343061 ނީ މށަް ގޅުާއިޢުލާނާ ގޅުިގނެް މަޢުލމޫތާު ސފާުކުރު މި

 .އަށެވެ hr@nda.gov.mvމއެިލް ކރުާނީ -އީ 

  1440ޖމުާދުލއްހާރިު  01

   2019ފބެރްވުރަީ    06


