
 

 

 

    HR-A-(IUL)195/04/4195/202ނަންބރަު:  (ވގަތުީ) ވޒަީފގާެ ފރުުޞތަު

 2024ޖނަަވރަީ  32 :ތާރީޚް

  ވަގުތީ) (  އޮފިސަރ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް  މަގާމު

    3ޖީ.އެސް   ރޭނކްް 

      1/ އސެސިްޓެންޓް ޓެކްނކިލަް އފޮިސރަ ގްރޑޭް  1އޮފސިަރ ގްރޑޭް   ކލްެސފިިކޝޭަން 

 ޑޕިާޓްމަންޓް  ޖޑުީޝލަް ހއިމުަން ރިސސޯް އނެޑްް ޖޑުޝީަލް ސަރވސިަސްސކެޝްަންޑޕިާޓމްަންޓް/

  ) އކެެއް ( 01  ބޭނުންވާ އދަަދު 

  ދވުަސް  މަސް 03  މއުދްަތު

މސައަްކތަް ކުރނަޖްެހޭ 
  ތަން 

  ޖޑުީޝލަް ސރަވސިް ކމޮޝިަން 

  ރފުޔިާ  6,611/-  އސަސާީ މސުާރަ

އލެވަަނސްއާި އތިުރު  
  ގޑަި

  ރފުިޔާ 3,000/-ލިވިނގް އލެވަަނސްް :   - 
 ރުފޔިާ): 3,305/50 50އސަާސީ މސުާރއަިގެ %(ނޮން ޕރްކެޓްިސް އެލވަަނސްް  - 
 ރފުޔިާ  -/100)ހޟާިރީ އލެވަަންސް (ޙޟާިރީ އލެވަަނސްް ދިނމުަށް ކަނޑއަަޅފާައވިާ އސުލޫުން - 
އޖުޫރަ  މސަައކްަތށަް  އިތުރގުޑަީގެ  އުސލޫުން   ހަމޖަެހފިއަިވާ  ކރުނާަމަ  މަސއަްކތަް  އިތރުުގޑަގީައި - 

  .ދެވޭނއެވެެ

 
 

  އސަސާީ ޝރަުޠު

'ސީ'3(   ތިން   އިތރުު   އއާކެު '  އިނގރިސޭި'   އިމތްޙިާނުން  ލވެެލް.އޯ . 1 ދށަްވގެެން  މާއދްއާނިް   (

(  ،ލބިިފއަވިުމއާެކު ދެ  މި  'އސިްލމާް'  އދަި  'ދިވހެި'  އމިްތޙިނާުން  މާއދްއާިނ2ްއސެް.އެސް.ސީ.   (

 ، ދަށވްެގެން 'ސީ' ލބިިފއަިވުން ނވުަތަ

2 . ) ދެ  އިތރުު  އއާކެު  'އނިގރިސޭި'  އމިްތޙިާނުން  'ޑީ'2އޭ.ލވެލެް  ދަށވްގެެން  މާއދްއާިން   (

އސެް.އސެް.ސީ. އމިްތޙިނާުން ނވުަތަ އެއށަވްރުެ މތަީ އިމތްިޙނާަކުން 'ދވިެހި' އަދި  ،ލިބފިައވިމުާއކެު

 ، ) މއާދްާއިން ދަށވްގެެން 'ސީ' ލިބިފއަވިުން ނވުަތ2ަ'އސިްލމާް' މި ދެ (

ގެ  3މޤަާމގުެ މސަައކްަތގާުޅޭ ދާއރިާއކަުން ދވިެހރިާއޖްގޭެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިނަޑގުެ ލެވލެް   . 3
އަހރަު ދވުހަުގެ  2ނވުތަަ އެއށަްވރުެ މަތީ  ރނޭްކއެގްެ މޤަމާއެްގއަި    2ސަނަދކަާއކެު ޖީ.އސެް  
 ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން.

  

މޤަމާގުެ 
 މސައްޫލއިޔްަތު:

ޑޕިާޓމްަންޓގްެ އމީއެިލް ގަވއާދިުން ޗކެްކށޮް އެނޓްރްއީަށް ފޮނވުަނޖްހެޭ މއެލިްތއަް އެންޓްރއީށަް . 1

ޒިނމްއާާ ހވަލާވުެ ހުންނަފޮނުވމުއާި އދަި މއެިލތްަކގުެ އޕަޑްޭޓް ޑޕިާޓމްަންޓގްެ ވރެިއކަަށް ނވުތަަ  

 ފަރތާަކށަް ދވުަހނުް ދުވހަަށް ދިނުން.

ޖމެްސް އިން ޑޕިާޓމްަންޓށަް ލިބޭ އެންޓރްތީަކގުެ ލސިްޓް ދވުަހުން ދުވހަަށް އޕަޑްޭޓްކށޮް އަދި . 2

 އެ އެންޓރްތީައް ސޭވކްުރަނޖްެހޭ ފލޯޑްަރތަކށަް ސވޭްކުރުން. 



 
 

 

 

އެނޓްްރކީށޮް ސޕުވަައިޒރަު އނަގްަވާ ގތޮެއގްމެތަިން ފިޔވަަޅުޖމެްސް މދެވުެރކިށޮް އަންނަ ތކަތެި   . 3

 އަޅއަި، ޖަވބާު ދޭނޖްެހޭ ސިޓީތކަށަް ޖަވާބު ތައޔްރާުކޮށް ފޮނުވނުް.

ޑޕިާޓމްަނޓްް/ސެކޝްަނުން . 4 ކމަބާެހޭ  ތއަޔްާރކުޮށް  މއަުލމޫތާު  ބޭނނުްވާ  ޔއަމުިއޔްއާަށް  ދވުަހު 

 ކަނޑއަަޅފާައވިާ ގތޮަކށަް ދވުަހުން ދުވހަަށް ދމެުން ގެނދްިއުން. 

ކޯޓތުއަް ހިންގނުް އެ ޖުޑޝީލަް ދއާިރގާެ އެކއިކެި ފަނޑޔިާރުންނާއި ހވަލާުކށޮް ފޮނުވާ މައލުމޫާތު . 5

 ކަނޑއަަޅފާައވިާ ފމޯެޓެއގްއަި އޕަޑްޭޓްކށޮް ބެލހެެއްޓުން. 

ހވަާ . 6 ފަނޑޔިާރކަާއި  އހެެން  ތަނާޒުލވްެ  މއަސްލަަތކަަށްލުއސިްފަނޑިޔރާުން  އެދޭ  ކށޮްދިނމުަށް 

 ޖވަާބދުީ އެ ރކެޑޯތުައް ބަލހަައްޓއަި ފއަިލކްުރުން. 

މއަުލމޫތާާއި . 7 ފޮނުވާ  ހަވލާުކށޮް  ފަނޑޔިާރކަާއި  އހެެން  ތަނާޒުލވްމުުން  ފަނޑޔިާރުން 

އސިްފަނޑިޔރާުން ތަނާޒލުވްުމުން އހެެން ފަނޑޔިާރަކއާި ހވަާލކުުރާ މއަްސލަތަަކގުެ މައލުމޫާތު

 ކަނޑއަަޅފާައވިާ އސުލޫުން އޕަޑްޭޓްކށޮް ބެލހެެއްޓނުް.

ދއާިރާ ހސުްވާ ޙާލތަުގއަި ދާއރިާ ޙަވލާުކރުުމގުެ ގތޮުން ކރުަނޖްހެޭ އިދރާީ މސައަްކަތކްުރނުް.  . 8

ޕރްޮސސެގްައި . 9 ޢައޔްަންކރުމުުގެ  ފައލިތްައް  ރެކޑޯް  ފަނޑޔިާރުނގްެ  ޢައޔްަންކރުާ  އލަަށް 

 އޕަޑްޭޓްކށޮް ބލެެހއެްޓނުް.އސިްވކެުރާ މވުއަްޒފައެްގެ ލަފގާެމތަީން ފއަިލް ހދަާ ފައލިް 

 ޑޕިާޓމްަންޓގްެ މސައަްކތަާއި ގުޅނުްހރުި އެނމްެހއަި ލޔިެކޔިުނތްައް ފއަލިްކށޮް ބެލހެެއްޓުން.  . 10

ނިންމުނތްައް . 11 ނނިްމާ  ކމޮޝިަނުން  ގުޅގޭޮތުން  މައްސލަަތަކާ  ހުށހަެޅޭ  ޑޕިާޓމްަންޓށަް 

 އޕަޑްޭޓކްުރުން. 

ފަނޑޔިާރުނގްެ ރިޓޔަަރމަންޓް ޕެނޝްަނާ ގޅުޭ އެނމްެހއަި އދިާރީ މސަައކްަތކްރުމުާއި ރކެޯޑް . 12

 ބެލހެެއްޓުން.

ވަކކިުރމުއާި ޕެނޝްަނާބހެޭ އެނމްެހާ ޗިޓް، . 13 ފަނޑޔިާރުންނށަް ވަޒފީާ ދިނމުއާި ބދަަލކުުރމުާއި 

ފޮނުވަނޖްެހޭ ހަދއަި  ލަފއައާެކު  މުވއަްޒަފުނގްެ  އިސވްެކރުާ  މސައަްކތަް  އެ  ސަރކިއލުަރ 

 މއުައސްސަާތކަަށް ފޮނވުމުާއި އކެަންކމަގާުޅޭ އެނމްެހާ ރެކޑޯްތއަް ބލެެހއެްޓުން. 

ފަނޑޔިާރުނގްެ ވަޒީފއާާގޅުޭ އެނމްހެއަި ރކެޯޑތްއަް ގވައާިދުން ހއިުމަން ރސިޯސް ސިސްޓމަަށް . 14

 އެޅމުއާި ރެކޑޯްތއަް އޕަްޑޭޓްކރުުން.

މުވއަްޒަފއެްގެ . 15 އެ  އސުޫލުން  ހމަަޖހެިފއަިވާ  ނަގއަިފިނމަަ  ޗުއްޓީ  މވުއަްޒފަަކު  ޑޕިާޓމްަންޓގްެ 

 މސަައކްަތކްުރުން.

ޑޕިާޓމްަންޓގުެ މސައަްކތަަށް އަނންަ ބދަަލއެގްެ ސބަަބުން ނުވތަަ ޚއާްސަ ޙާލތައެްގެ ސަބބަުން . 16

 ޑޕިާޓމްަންޓުން ކރުަނޖްހެޭ މސައަކްަތގުެ ތރެެއިން އދިރާީ މސަައކްަތތްއަް ކުރުން. 

 މތަީގއަި ބޔަާނކްށޮފްއަިވާ އެންމހެއަި ކަނކްނަްކުރމުގުެ ސޕުވަައިޒރަގުެ ލފަގާެމތަިން ކުރނުް.  . 17

މތަީގއަި ބޔަާނކްށޮްފއަިވާ ކަނތްއަތްަކގުެ އތިރުުން ޖުޑޝީލަް ސަރވސިް ކމޮިޝަނގުެ  . 18

މސަައކްަތތްައް އމޮާނކްމަާއކެު އނިްތިޒމާކްށޮް ހނިްގމުށަް ބނޭުނވްާ އެނމްެހއަި ކނަތްައތްައް  

 ސެކރްެޓރަީ ޖނެރެލަގްެ ލފަާގމެތަިން އިނތްިޒމާކްށޮް ހމަަޖއެސްުން. 

 



 
 

 

 

 ފަނޑޔިާރުނގްެ ޗއުްޓއީާގޅުޭ އދިާރީ ކަނތްައތްައް ކުރުން.  . 19

 ފަނޑޔިާރުން އކެއިެކި ކަނތްައތްކަށަް ރިލީޒކްރުމުގާޅުޭ އދިާރީ ކަނތްައތްއަް ކުރުން.  . 20

  ފަނޑޔިާރުނގްެ މސައަްކތަުގެ ފެނވްަރު ވޒަަނކްރުމުުގެ އދިާރީ މސައަްކތަްތއަް ކރުުން.  . 21

ކުރިމަތިލާށް މަޤާމަމި 

ފަރާތްތަކުން  

  ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި 

 ޤްރރާު އިވަޒފީާއށަް އދެމޭހީުނގްެ  . 1

 މުއދްތަު ހމަަނވުާ ދިވހެި ރައޔްތިއެކްަން އނަްގއަދިޭ ކޑާުގެ ކޕޮީ . 2

 ކރުިމތަލިާ ފަރތާގުެ ވަނަވރަު  . 3

 ލިބިފއަވިާ ތޢަުލީމީ ސެޓފްިކެޓތްކަގުެ ކޕޮީ ޓރްާނސްކްްރޕިްޓާއކެު   . 4

ދވިެހި ރއާޖްޭގއަި ރޖަސިްޓރްީކށޮްގނެް ހނިގްާ މތަީ ތޢަލުީމދުޭ މަރކުޒަތުކަނުް ހިނގްާ ތއަުލމީއާި    ނޯޓް: 

އޮނގިނަޑގުއަި  ސަނދަުތކަުގެ  ތއަުލމީީ  ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ތެރއެިން  ޕްރގޮރްމާްތކަުގެ  ތމަްރީނު 

ގެ   2016މބްރަ  ސޕެްޓެ  1ކަނޑައޅެިފއަވިާ ގިނތްތިކަށަް ފތެގޭތޮށަް، އމެް.ކިއު.އގޭެ ހއުދްައއާކެެ  

ކރުނަް   އެކރްެޑިޓް  ސަނދަުތއަް  ލކޯަލް  ދޭ  ކުރމުނުް  ފުރިހމަަ  ޕްރގޮްރމާތްައް  ހިނގްާ  ފހަުން 

  ނުޖހެޭނެއވެެ. 

ކހޯއެް  . 5 ފެންވރަުގެ  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ  ލވެލެް  ސަނދަތުަކގުެ  ޤއަމުީ  ފރަާތކަީ  ކުރމިތަލިާ  މޤަމާަށް 

ސެޓްފކިެޓް ލިބުން ލަސވްމަުންދާ ސަބބަު ބޔަާންކޮށް،  ފުރހިަމކަޮށް ސެޓްފކިެޓް ނލުިބޭ ފރަާތއެް ނަމަ،  

   .ކޯސް ފުރިހމަަ ކރުެއވްި ކމަގުެ ރަސމްީ ލޔިމުއާި ނރުަސމްީ ޓްރނާްސކްްރޕިްޓް ހށުަހޅެުން

 ކރުުމއުދްަތގުެ ޓރްެއިނގް ޕްރގޮރްމާްތކަާއި، ކސޯްތށަް ފުރހިަމކަޮށފްއަިވާނމަަ އެ ލިޔުނތްަކގުެ ކޕޮީ . 6

ރޭނކްް، . 7 ކްލސެިފކިޭޝަނއާި،  އމެޤަާމތުކަގުެ  ވަޒީފތާކައާި،  އަދކާުރމަނުްދާ  އދަި  އަދކާޮށފްައވިާ 

  މަޤމާގުައި ވީ މއުދްަތު އދަި މސަްޢލޫިއޔްތަު އިނގޭނެ ލޔިުންތކަުގެ ކޕޮީ 

މަށް އެދި  ޤާމަ

  ހުށަހެޅުން

ފަހިރެސް ޕޯޓަލްގެ ލިންކް   ފަހިރެސް ޕޯޓަލް މެދުވެރި ކޮށެވެ. ނީ  މަގާމަށް އެދި ހުށަހަޅާ
  ތިރީގައިއެވަނީއެވެ.

https://apply.jsc.gov.mv  

  ސުންގަޑި
ދުވަހގުެ  ވާ ބުރާސފްަތި  01ފބެްރވުަރީ    2024މި މގަާމަށް އދެި އޕެްލިކޭޝނަް ހށުަހެޅމުުގެ ސުނގްޑަިއކަީ   . 1

  އާ ހމައަަށވެެ.  0013:

  ގަވާއިދު
މވުައޒްފަުންގެ  ޖޑުީޝލަް ސރަވސިް ކމޮޝިަނުގެ ނގެުމގުައި އަމަލކުރުާނީ "  މީހކަު  މޤަާމށަްމި އޢިުލނާްގައވިާ  

  ނއެވެެ. ގއަިވާ ގޮތުގމެަތނީްނވެެ. މި ޤވަާއދިު ގޒެެޓނުްނއާި މި ކމޮިޝނަްގެ ވބެސްައޓިުން ލބިޭ  "ގަވާއދިު

  އިތުރު މަޢުލޫމާތު

 ގޮތަށް ހުށަހަޅާފައި ހުށަހަޅަންޖެހޭކަމަށް ބަޔާންކޮށްފައިވާ ތަކެތި ބަޔާންކޮށްފައިވާމި އިޢުލާނުގައި   . 1

   ބާތިލްވާނެއެވެ. އެޕްލިކޭޝަނެއްނުވާނަމަ އެ 

މި މަޤާމަށް ކުރިމަތިލާންވާނީ، ކުރިން މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ އޮފީސްތަކުންނާއި، އަދި މިހާރުވެސް . 2

އެމީހެއްގެ މަސައްކަތާމެދު ދެކޭގޮތް ބަޔާންކޮށްދޭ ރެފްރީޒް ރިޕޯޓު މިމަސައްކަތްކުރާ އޮފީހަކުން  

 ކޮމިޝަނުން ހޯދުމާމެދު އިޢުތުރާޒް ނުކުރާނަމައެވެ.
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ޖުޑޝީލަް ސަރވިސް ކޮމިޝަނގްެ ވަޒފީާއަށް އދެޭ މހީެއގްައި ހނުްނަންޖހެޭނެކަމަށް ބަޔާނކްޮށފްައވިާ .4

ކޮމޝިަނުގެ ސަރވސިް  ޖޑުީޝލަް  ޝަރޠުުތައް  ޤަވާއދިުގައި  މުވައޒްފަުނގްެ  އިތުރު 

 ވެބސްައިޓުން ލިބެން ހުންނާނެއވެެ. www.jsc.gov.mvންކޮށްފައވިނާެއވެެ. ހިނގްާ ޤވަާއދިު ބޔަާ
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