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 m/INDIV/2019/7-esms-(IUL)406  ނަނބްަރު:                                                                              
 
 
 

 އިޢުލާނު 
 މޤަމާް: އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސރަ

229662-J :ުަމޤަމާގުެ ނނަބްރ 
 ބނޭނުވްާ އދަދަު: 2

 މޤަމާގުެ ގނިތްި: ދއާމިީ

 މޤަމާގުެ ރނޭކްް: 0ޖީ. އެސް. 

 މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް: 2 ގްރޭޑް އޮފިސަރ

 އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް:ވޒަފީާ  ހވުަދުއަތޮޅު އުތުރބުުރީ ކލޮަމާފުށީ ކައުންސިލްގެ އިދރާާ 

 މސުރާަ: ރުފިޔާ 4,465.00

 ސރަވސިް އލެވެނަސްް:  ރުފިޔާ 1,500.00

 .ޙދިުމަތް ބޭސްފަރުވާގެ އުސލޫުން ހަމަޖހެިފައިވާ  މުވއަޒްަފނުްނަށް  ސަރވިސްގެ ސިވިލް .2
 .ކޮންޓްރބިިއޝުަން ޕެނޝްަން ދށަުން ޤާނޫނުގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ދިވެހިރާއްޖޭގެ .1
 .ފައިސާ އިތުރުގަޑީގެ އުސލޫުން ހަމަޖހެިފައިވާ މުވއަޒްަފނުަށް ސަރވިސްގެ ސިވިލް .0

 މީގެ އތިުރުން މަޤާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ޢިނާޔަތތްައް()     

 :އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް 

 
 . ބލަައިގަތުން  ދޫކުރުމާއި ފޯމް އެދޭ ހެއދްުމަށް ރަޖިސްޓްރީ ގޯތި  / ޢިމާރާއި ފޯމާއި، އެދޭ ގޯއްޗަށް -2
 .ބލެެހެއްޓުން  ރިކޑޯް  މަޢލުޫމާތާއި ފަރތާްތަކުގެ  ލިބޭ  ގޯތި މަޢލުޫމާތާއި ފަރތާްތަކުގެ  އެދޭ ގޯއްޗަށް -1
ލިޔުންތައް ހަމަކޮށް ޔުނޓިުގެ ވެރިޔާއއާި  މަޢލުޫމާތާއި ބޭނނުްވާ ހދެުމަށް ރަޖިސްޓްރީ ގޯތީގެ  ޢިމާރާތާއި -0

 .ޙަވާލުކުރުން
 .ތައްޔާރުކށޮް ފނޮުވުން ގޯތި ގެދޮރާއި ބެހޭގތޮުން ޝަރީޢަތަށް ބޭނުންވާ މަޢލުޫމާތު  -6
ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ބެލުމުގެ ދަށުގައިވާ ބިންބިމާއި ކުއްޔަށް ދޫކުރެވޭ ބިނބްިމާއި ، ގޯތިގެދޮރުގެ  -5

 . ރަޖިސޓްްރީތަކުގެ ނަކަލުތައް ބެލެހެއޓްުން 
ލިއުންތައް ކަނޑުގައި ދުއްވާ އުޅަނދުފަހަރުގެ ސލަާމަތީ ސޓެްފިކޓެް ހޯދުމަށް ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ  -4

 .ހަމަކުރުމށަްފަހު ސލަާމަތީ ސޓެްފިކެޓް ހެއްދުން 

މއަގިނަޑު މޤަމާގުެ 
 :ވޖާބިތުއަް ތކައާި މސައްލޫއިޔްތަު 

 



މަސްވެރި އުޅަނދުފަހަރުގެ މސަްވެރިކަމުގެ ލައިސަންސް ދކޫުރުމާއި ގުޅޭގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ  -3
 .މަސައްކތަްތައް ކުރުން

އަނހްެނނުްގެ ތަރައޤްީއަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމޓިީއަށް ބނޭުުނުްވާ އހެީތެރިކަމާއި އެއބްާރލުުން  -3
 ކައުންސިލްގެ މަޝްވަރާއާއި ލަފާގެ މތަިން ދިނުން 

 .ރަށުގެ އބާާދީއާއި ރަށްވހެިންގެ ރަޖިސްޓްރީތައް ބލެެހެއޓްުން  -9
ޢުމުރުން ދުވަސްވީ މީހނުްނާއި ، ނުކުޅެދނުްތެރިކަން ހުންނަ މީހުންނާއި އަދި އެކަނިވެރި މައިން  -23

ފުރހިަމަކޮށް ކަމާއބިެހޭ ފަރތާްތަކަށް  ދައލުަތުގެ އހެީއަށް އެދމުުން އެފަދަ ފަރތާްތަކުގެ މަޢލުޫމާތު
 .ފޮނުވައި ރިކޯޑް ބލެެހެއޓްުން 

 އިދާރާއނިް  ކައުންސިލްގެ ކނަްތއަތްަކުގައި ހނިްގާ ރާވައި ތަރައޤްީއަށް ރަށގުެ  ޖަމްޢިއްޔތާަކުން/  ކްލަބް  -22
 .ދިނުން  އެއބްާރުލުން އހެީތެރިކަމާއި ދނޭްޖެހޭ

 

މާއދްާއިން ދަށްވގެެން 'ޑީ' ގްރޭޑް ލބިިފައިވުމއާއިެކު،  1އިމތްިހނާަކުން ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއްފަރެއްގެ 
އޭގެ އތިުރުން 'ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ 'ހަޔަރ ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ސޓެްފިކޓެް އިމްތިޙާނުގއަި 

 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން ދަށްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައިވުން. 

 މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް:

ގެ ކމޮޝިަނުސިވލިް ސރަވސިް ފމޯް މި )ފުރިހމަަ ކށޮފްއަވިާ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފމޯު  .2
 (.ކއަނުޓްަރުން ލިބެނހްނުންާނއެެވެއދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުންނއާި ވެބސްއަިޓުން އދަި 

 ށް(ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮަ .1
ކާޑގުެ ދފެށުގުެ ލިޔުންތއަް  ،މއުދްތަު ހމަަނުވާ، ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފރަތާގުެ ދވިހެި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަިދޭ .0

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 
ކރުމިަތލިާ މަޤމާށަް ސިވލިް ސަރވސިއްށަް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުތަކްުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފނުް  .6

ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެް ނެތްކމަަށް، ވަޒީފާ އދަާކުރާ އފޮހީނުް 
 ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް.

 ؛ލިބިފއަވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތކަގުެ ކޕޮީ .5
 

ރއާޖްއެިން ބރޭގުެ މތަީ ، ކަނޑއަޅަާފއަިވާ)ހ(  މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަް އޮތޯރިޓނީް ފނެވްރަު/ލވެލަް 
 ނވުތަަ  ؛ ކޕޮީއވިާ ތޢަލުމީީ ސެޓފުކިޓެުތަކއާި ޓރްނާސްްކްރޕިޓްގްެ ތަޢުލމީދުޭ މރަކުަޒަކނުް ދކޫށޮފްަ

ކުރިކމަގުެ ލިޔމުއާެކު ކޯހނުް ލބިޭ ސެޓފުކިޓެު ވކަި ފެނވްރައެްގއަި ޤބަލޫު  ކސޯް ފުރިހމަަ 
 . ލޔިމުުގެ ކޕޮީއޮތރޯޓިީން ދކޫޮށްފއަވިާ ޝަންސް ކމަށަް މޯލޑްވިްސް ކލޮފިކިޭ ކރުވެޭނެ

ސެޓުފކިޓެތުކައާި ޓރްާނސްކްރްޕިްޓގްެ މަރުކަޒަކނުް ދޫކށޮފްއަވިާ ތއަުލމީީ ރއާޖްގޭެ މަތީ ތއަުލމީު ދޭ،  )ށ( 
 ކސޯް ފުރިހމަކަރުކިމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޕޮީ.ނުވތަަ ؛ ކޕޮީ

 ސެޓފުކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ. ކާއި ތމަރްނީުކސޯތްަކުރު މއުދްތަގުެ ވަޒފީގާެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ  .4

އެ ޙާނު ފުރިހމަކަށޮް ސެޓފްކިެޓް ލބިފިއަިވާނމަަ، ށް ދެވޭ އމިްތިސިވިލް ސރަވސިްގެ ވަޒީފއާަށް ވނަމުަ .3
 ގެ ކޕޮީ.ސެޓުފކިޓެް

 ޔނުތްކަގުެ ކޕޮީ: ތޖަރުިބާގެ ލި ގެމސައަްކަތު .3
އދަކާށޮފްއަިވާނމަަ،  ހއިސްވާާ ކނުފްނުްޏއެްގއަި ވަޒފީާ މުވއަސްސައާއެްގއަި ނވުތަަ ސރަކުރާު ދއަލުތަގުެ )ހ( 

ބަޔނާކްޮށް އެ އޮފހީކަނުް  ވޒަފީގާެ މސައްޫލއިޔްތަު އަދި ވޒަފީގާެ މއުްދަތއާި، އަދާކށޮފްއަވިާ ވޒަފީާ،
 ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް. 

އދަކާށޮފްއަިވާ ވަޒީފާ، ނވުތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިާނމަަ އމައިްލަ ކނުްފނުޏްއެް )ށ(  
އަދި މސައަކްތަކްށޮފްއަިވާ ތަނގުެ މުވއަްޒފަނުގްެ ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިްޔަތު ، ވަޒީފާ އދަކާރުި މއުދްތައާި

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:
 



 
 

  

 

ISO REF: CSC-PD02 -V01-R03 

ކމޮިޝަން، މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ ސވިިލް ސަރވިސް   
ވަނަ ފަނގްިފިލާ، އމަރީު އަހުމަދު މަގު  21، ވެލާނާ ބިލްޑިންގ  

 0030463ފެކްސް:  0030463، 0033033ފނޯް:
 www.csc.gov.mvވެބްސއަިޓް:   admin@csc.gov.mvއީމެއިލް: 

 

ތް އަންގއަދިޭ ރެފރަނެސްް ނވުތަަ ވަޒފީާ އދަކާރުިގޮ؛ އޮފހީކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔުން އަދދަު ބަޔނާކްޮށް އެ 
 ޗެކް ފމޯް 

 ތއަުލމީާއި ތމަްރީން، މސައަްކތަގުެ ތޖަުރިބާ އަދި މސައަކްތަުގެ ހުނަރއާި ފނެވްަރއާި ޤބާލިުކމައާި ސފިަތއަް 
ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު ފރަތާއެް 

 ބލެނޭެ ކނަތްއަތްއަް:ހވޮމުށަް 

ކޮލަމފާުށީ  ،ގެ ކުރިން 20:33ގެ  1329 މާރޗް 26މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާ އށަެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީމެއލިް 

secretariat.kolamaafushi@gmail.com  ްްމެދުވެރިކޮށްވސެް ބަލއަި  6820046އަދި ފެކސ
ގނަެވޭނެއެވެ. އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ  ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް 

 ކަނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ ކަނޑައޅަާ ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 
 ސނުގްޑަި:

 1329 މާރޗް  12އާއި  1329 މާރޗް 23ނީ،އނޮްނާއނިްޓަވިއު   މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ 
  ގައެވެ.ގއ ކލޮަމާފުށީ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ ،އާ ދެމެދު

 
 

އނިޓްވައިު އނޮންނާެ ތނައާި، 
 މއުދްތަު:

ވޒަީފއާަށް  ،ތޖަުރިބއާަށް ބލައަިތޢަލުމީީ ފނެްވަރއާި ފރަާތްތކަގުެ ތރެއެިން  މި ވަޒީފއާަށް އެދި ހށުހަޅަާ
  ކރުވެޭނއެވެެ. ޝޓޯލްސިޓްް ފރަތާތްއަް ކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން މާކސްް ލިބޭ

 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
 

މއެިލް ކރުނާީ      -އީ  އެވެ. 4313364 ،ނަނބްރަކަީ ކރުނާެ . ފެކސްް އަށެވެ 4313323ނީ މށަް ގޅުާއިޢުލާނާ ގޅުގިެން މޢަލުމޫާތު ސާފުކުރު މި
secretariate.kolamaafushi@gmail.com .ެއަށެވ 
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