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ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
ެމާލެ، ދވިހެިރއާްޖެ  

    

 /434-HR/434/2019(IUL) 25: ނަންބަރު

 އިޢުލނާް 
:     މެޑިކަލް އޮފިސަރ  މަގމާް

 J-305181  :މޤަމާގުެ ނނަބްރަު 

  )އެކއެް( 1  :ބޭނނުވްާ އދަދަު 

  ދާއިމީ   :މޤަމާގުެ ގނިތްި 

 CS12- 1  :މޤަމާގުެ ރޭނކްް 

 ޖެނރެަލިސްޓް މެޑިކަލް ޕްރެކްޓޝިަނަރސް  :މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭަން 

މެޑިކަލް / ޑރްގަް ޑިޓޮކްސިފިކޝޭަން އެންޑް ކޮމއިުނިޓީ ރިހެބިލިޓޝޭަން ސނެްޓަރ ސެކްޝަން، ގދ. ތިނަދޫ   ވޒަފީާ އދަކާރުަނޖްހެޭ ތނަް 
  (ގދ. ތ) ޔުނިޓް ސރަވިސް 

  ފިޔާ ރ15,090ު/-މހަަކު   މސުރާަ 

   ފިޔާރު 8250/-މހަަކު   އލެވަނަސްް ސރަވސިް 

 .އތިުރުގަޑގީެ ފއަިސާ އުސލޫުން  ހަމަޖެހިފައިވާ މުވައްޒަފުންނަށް ސރަވިސގްެ ސވިިލް .1  އލެވަނެސްް  އހެނެހިނެް 
  

މއަގިަނޑު މޤަމާގުެ 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

  ތއަް:ވޖާބިު 

.އޭގެ ދަށުން ގދ. ތިނަދޫގއަި ހިނގަމުންދާ  .1 .ޑީ ރގުެ އެންޑް ރހިބެިލިޓޝޭނަް ސނެޓްަޑްރގަް ޓރްޓީމްަނޓްް އެން

.  ކލްއަިންޓުންނަށް ބޭނުންވާ ފަރުވާ ދިނުމުގެ އެންމެހައި މަސއަްކތަްކުރުން

2. .  ކލްއަިންޓުންނަށް ދެވޭ ފަރުވާއާއި ގުޅގޭތޮނުް ދޭނޖްެހޭ ކއަުންސެލިންގ ދިނުމުގެ މަސައްކަތްކރުުން

ފަރުވާ) އަކީ އެންމެ އކެަށީގެންވާ މިންގަނޑެއްގއަި  ކލްއަިންޓުންނަށް ދެވޭ ފަރުވާ (ސިއްހީ ފަރުވާއާއި ނރަުހުންގެ  .3

.  ދެވޭ ފަރުވތާަކެއްތޯއާއި ފަރުވާގެ ނިޒާމު ރަނގަޅަށް ދެމެހެއްޓުމށަް މަސއަްކތަްކުރުން

ފަރުވާ ދެވޭ ކްލައިންޓުންގެ ކަންތައތްައް ހިނގާ ނުހިނގާ ގޮތް ބލެުމާއި ކްލައިންޓުނގްެ ޑާޓާ ތައްޔރާުކށޮް  .4

.  ބެލހެއެްޓުން

ޓޭޝަނާއި ފަރުވާގެ ޕްރޮގރްާމްތައް ހިންގުމުގައި އެންމެހައި މަސއަްކަތްތައް ހިނގާ ނުހިނގާގތޮް ރހިެބިލި .5

ރޑިނޓޭްކރުުމުގެ މަސައްކތަްކުރުން.  ކޯ

ޒވުާނުންނާއި މުޖުތަމަޢު، މަސްތުވާތަކެއޗްށަް ފަރވުާ ހޯދަމުންދާ ކްލައނިްޓުން، ސްކޫލް ޓޗީަރުން، ދަރިވަރުން،  .6
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ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
ެމާލެ، ދވިހެިރއާްޖެ  

.އޯސތްަކަށް  މަސްތުވާތަކއެްޗަށް ހޭލުންތެރިކރުުވުމުގެ ގޮތުން  ސރަުކރާގުެ އޮފީސތްއަް އަދި  .ޖީ އެން

 .  ހޭލނުްތެރިކުރުވުމުގެ ޕރްގޮްރާމްތައް ހިންގުން

ޑްރގަް އެޑއިުކޭޝަން، ސއުިސައިޑް ޕްރވިެންޝަން، ސއަިކޭޓރްިކް ފަރުވާއާއިބެހޭގޮތުން ކމަގާުޅޭ އިދރާާތކަށަް ވޯކް  .7

.  ޝޮޕް ހިންގުން

ސެމިނަރސތްަކއާި ކްލާސތްއަް، ހެލްތު އެޑއިުކޭޝަންސ ސެޝަންތައް  ޑްރގަް އެޑއިުކޭޝަން .8

.   ކއަނުްސލެަރުންނާއި ކްލައިންޓުންނަށް ނަގދާިނުމުގެ އނެްމހެައި މަސައްކތަްކރުުން

މޯލްޑިވްސް މެޑިކލަް ބޭސިކް މެޑިކަލް ޑިގރްީއެއް ހާސިލްކށޮްފައި ވުމއާެކު، މޯލްޑވިްސް މެޑިކަލް ކައުންސިލް ގަބޫލުކރުާ   :މޤަމާގުެ ޝރަތުތުއަް 

 އަހަރދުުވަހުގެ އިނޓްަރންޝިޕް ފރުހިަމަކށޮްފައި ވުމއާެކު، 1ގަބޫލުކރުާ ޓީޗިންގ ހޮސްޕިޓަލެއގްައި  ކއަުންސިލް

. މޯލްޑވިްސް މެޑިކަލް ކއަުންސިލްގައި    ރަޖިސްޓރްީކޮށް ޕރްެކްޓިސް ކުރުމުގެ ހުއދްަ ލިބިފައިވނުް

މެޑިކަލް އޮފިސަރގެ މޤަާމަށް މޯލްޑިވްސް މެޑިކލަް  ފަރތާތްަކުން މމިަޤާމަށް އެދި ހށުަހަޅުއްވާ ނޯޓް: 
( .  ކއަުންސިލްގެ ރެޖިސްޓރްޭޝަން (މުއްދަތު ހަމަނުވާ  ހށުަހަޅުއވްަންވާނެއވެެ

    ރެޖިސްޓަރޑް ނަރސް  މަޤާމް:

  J-305182, J-305183  :މޤަމާގުެ ނނަބްރަު 

)ދޭ( 02  :ބޭނނުވްާ އދަދަު    އް

  ދާއިމީ   :މޤަމާގުެ ގނިތްި 

.  :މޤަމާގުެ ރޭނކްް  .އެސް   1-8ސީ

 ނރަސިންގ ޕްރޮފޝެަނަލްސް   :މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭަން 

މެޑިކަލް / ޑރްގަް ޑިޓޮކްސިފިކޝޭަން އެންޑް ކޮމއިުނިޓީ ރިހެބިލިޓޝޭަން ސނެްޓަރ ސެކްޝަން، ގދ. ތިނަދޫ   ވޒަފީާ އދަކާުރނަް ޖހެޭ ތނަް 
  (ގދ. ތ) ޔުނިޓް ސރަވިސް 

  ރުފިޔާ 9060/-މހަަކު   މސުރާަ 

   ސރަވސިް އލެވަނަސްް 
  

  އލެވަނެސްް  އހެނެހިނެް 

)5,640ރުފިޔާ (މަހަކު 188.00މަސއަްކތަްކުރާ ދުވަހަކަށްޖެހޭ  .1   ރުފިޔާ
 
 .އތިުރުގަޑގީެ ފައިސާ އުސޫލުން  ހަމަޖެހިފައިވާ މުވައްޒަފުންނށަް ސަރވިސްގެ ސވިލިް .2

  

މއަގިަނޑު މޤަމާގުެ 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

  ތއަް:ވޖާބިު 

.އޭގެ ދަށުން ހިންގާ ސެންޓަރތުަކުގައި ފަރުވާ ހޯދަމުނދްާ ކްލއަިންޓުންނަށް ބޭނުނވްާ  .1 .ޑީ .އޭ އާއި އނެް .ޑީ އެން
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ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
ެމާލެ، ދވިހެިރއާްޖެ  

.  ފަރުވާދިނުން

2. .  ކލްއަިންޓުންގެ ސިއހްީ ހާލަތު ދެނަގަތުމގުެ ގޮތުން ހދަާ އެސެސްމަންޓް ހދެުމަށް އެހީތެރިވުން

.އޮންކޯލް ޑިއުޓީގައި މަސއަްކތަްކުރަންޖެހިއްޖެ  .3  ހާލަތެއްގައި އޮން ކޯލް ޑއިުޓީގައި މަސއަްކތަްކރުުން

4. . ނޑއަެޅިފައިވަ ގަޑިތަކށަް ބޭސްދިނުން  ކލްއަިންޓުންނަށް ބޭސދްިނުމަށް ކަ

 ބހޭުގެ އިންވެންޓްރއީާއި ރެކޯޑް ބެލެހއެްޓުން.  .5

6. .  ކްލއަިންޓުންގެ ސިއހްީ ރެކޯޑް އަޕްޑޭޓްކޮށް ބެލެހެއްޓުން

ން، ނޝޭަނަލް ޑްރަގް އެޖެންސީގެ ރަސްމީ މަސއަްކަތތްަކަށް އަންނަ ބދަަލަކއާި މަތީގައިވާ މަސައްކތަތްަކގުެ އިތުރު  .7

ކުރެވޭ މުއްދަތެއްގއަި ސއަްކަތްތައް  ހވަާލުގުޅގިެން ނުވަތަ އެހެން ގތޮަކުނވްެސް ހަވާލު ކރުވެޭ ރަސްމީ މަ

 . އުސޫލް ތަކާއި އެއގްތޮަށް ކުރުން ހމަަޖެހިފައި އޮންނަ 

  .ހޭ ކަނތްައތްަކށަް އަމަލު ކުރުން ކޮންޑަކޓްގްައިވާ އެންމެސވިލިް ސާރވިސްގެ ކޯޑް އޮފް  .8

 ސަނަދއެް ގެ  6ނުވަތަ  5 ލވެެލް  އޮނިގަނޑުގެ  ސަނަދތުަކުގެ  ގައުމީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ނާސިންގ ދއާިރާއިން  .1  :މޤަމާގުެ ޝރަތުތުއަް 

 . ހާސިލްކށޮްފައިވުން 

 : ދވިެހިރާއްޖޭގެ ނަރުހުންގެ މަޖްލިސގްއަި ރަޖިސްޓރަީ ވެފައިވާ  މިމޤަމާަށް އެދި ހށުަހަޅުއްވާ ފަރާތްތަކުން ނޯޓް

. ރެޖިސްޓްރޭޝަން އަދި ޕރްެކޓްިސިންގ ލައިސަންސް  )ހށުަހަޅުއްވަންވާނެއވެެ  (މުއްދަތު ހަމަނުވާ

:     ކއަުންސެލަރ  މަގމާް

 J-305195  :މޤަމާގުެ ނނަބްރަު 

  )އެކއެް( 01  :ބޭނނުވްާ އދަދަު 

  ދާއިމީ   :މޤަމާގުެ ގނިތްި 

.  :މޤަމާގުެ ރޭނކްް  .އެސް  2އެމް

 2ގރްޭޑް  ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ  :މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭަން 

ކްލިނިކަލް /  ޑރްގަް ޑިޓޮކްސިފިކޝޭަން އެންޑް ކޮމއިުނިޓީ ރިހެބިލިޓޝޭަން ސނެްޓަރ ސެކްޝަން، ގދ. ތިނަދޫ   ވޒަފީާ އދަކާރުަނޖްހެޭ ތނަް 
  (ގދ. ތ) ޔުނިޓް ސރަވިސް 

  ރުފިޔާ 6295/-މހަަކު   މސުރާަ 

  ފިޔާ ރު 2000/-މހަަކު   ސރަވސިް އލެވަނަސްް 
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ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
ެމާލެ، ދވިހެިރއާްޖެ  

: މހަަކު (އަސާސީ މުސރާައިގެ % .1  އލެވަނެސްް  އހެނެހިނެް   )35ސްޕޝެަލް ޑއިުޓީ އެލަވެންސް
2.  : ގައިވާ ގޮތގުެ G207.01 (ސވިިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ދޭ އެލަވނަްސް ފޮތުގެ ރސިްކު އެލަވަންސް

(   މތަީން
ގެ ރޮނގުން ހާސިލް ކށޮްފައިވާ ސަނަދަށް ބެލުމަށްފހަު ޓެކްނިކަލް ކޯ ސއަިކޮލޮޖީ ކއަނުްސެލިނގް ނުވަތަ  .3

 ގޮތުގައި  އެލވަެންސގްެ  ކޯ ޓެކްނިކަލް ތރެެއިންއެލަވެންސް ދިނުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލުގެ 
 ހަމަނުޖެހޭ އެލަވެންސް ކޯ ޓެކްނިކަލް  އަދި . ލިބޭނެއވެެ ރުފިޔާ  1969.80
 ރުފިޔާ  900/- ގޮތުގައި އެލަވަންސްގެ ކޯ ސަޕޯޓނިގް ތެރެއިން އުސޫލގުެ  ހަމަޖެހިފައިވާ  ފަރތާތްަކަށް 
  .ލިބނޭެއެވެ 

މއަގިަނޑު މޤަމާގުެ 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

  ތއަް:ވޖާބިު 

ޓްރޓީްމެންޓް ސެންޓރަުތަކުން ފަރުވާނިންމުމަށްފަހު ކމޮިއުނިޓީއަށް ބދަލަުކުރެވޭ ކލްއަިންޓުންނަށާއި ކޯޓް  .1

ކޮމިއުނިޓީއށަް ޙުކުމްކުރެވޭ ކްލއަިންޓުންނަށާއި ބެލެނިވެރިންނަން ކޮމިއުނިޓީ ސަރވިސް ސެންޓރަުން ތަކނުް 

.  ދޭންޖެހޭ ކްލިނިކަލް ޚދިުމަތްތައް ރާވާ ހިންގުން

ނޑއަެޅިފައިވާ ޕްރގޮްރާމްތއަް ދުވަހުނދްުވަހަށް ހިންގުން  .2 ފަރުވާގެ ޕރްޮގްރާމްގައި ކްލއަިންޓުންނަށް ހިންގަން ކަ

 ނގާގތޮް ބަލާ ކްލިނިކަލް މަސއަްކތަްތައް ސްޕަވއަިޒްކުރުން އަދި ހި

 ކއަނުްސެލިންގ ސޝެަންތަކއާި އިންޑވިިޖއުަލް ސެޝނަްތައް ނެގުމާއި ރެކޯރޑްކރުުން  .3

4. .  ކލްއަިންޓުންގެ ފއަިލތްައް އަޕްޑޭޓްކުރުމއާި، ރިކޯޑތްައް ބެލހެެއްޓުން

.ކލްއަިންޓުންގެ ރިޕޯޓތްއަް ނިންމާ ޓްރީޓްމެންޓް އދަި މުރާ  .5  ޖާޢާ ކޮމެޓއީށަް ހުށހަެޅުން

6. .  ޑްރގަް ކޯޓަށް ފޮނުވާ ރިޕޯޓްތައް ޤަވާއިދުން ތައްޔާރުކށޮް ޑްރަގް ކޓޯށަް ފޮނވުުން

ކމޮއިުނިޓީ ފަރުވާގެ ޙިދުމތަްތައް ފުޅާކުރމުަށް ކުރަނޖްެހޭ ކަނތްައްތައް ދެނެގަނެ، ސެކޝްަނާއި ޙަވާލުވެ  .7

.ހނުްނެވި ފަރާތަކއާި މަޝްވރަާކށޮްގެން ޕްރޮގރްާމްތަ  އް ރވާާ ހިންގުން

މަސްތުވތާަކއެްޗާއި ގުޅުނހްުރި ބައިނަލް އަޤްވާމީ އަދި ޤައުމީފެންވަރުގައި ފާހަގަކރުެވޭ ދުވަސްތަކއާި  .8

.  ޙަރކަތާތްަކުގއަި އަމަލީ ގޮތުންބައިވެރިވުން

 މަސއަްކތަތްަކގުެ އިތރުުން، ނޭޝަނަލް ޑރްަގް އެޖެންސީގެ ރަސްމީ މަސއަްކތަތްަކށަް އަންނަ  މަތީގައިވާ .9

ބދަަލަކއާި ގުޅިގެން ނުވަތަ އެހެން ގތޮަކުންވެސް ހަވލާު ކުރެވޭ ރަސްމީ މަސައްކތަތްައް  ހަވާލްކރުވެޭ 

 .  މުއްދަތެއްގައި ހަމަޖހެިފައި އޮންނަ އުސޫލް ތަކއާި އެއްގޮތށަް ކުރުން

. ސވިލިް .10   ސާރވިސްގެ ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކޓްގްައިވާ އެންމެހޭ ކަނތްައތްަކށަް އަމަލު ކުރުން

 ގެ  8 ނުވތަަ 7 ލވެެލް  އޮނިގަނޑުގެ ސަނަދުތަކގުެ ގައުމީ ދވިެހިރއާްޖޭގެ ކއަނުްސެލިނގް ދއާިރާއިން .1  :މޤަމާގުެ ޝރަތުތުއަް 

. ސނަަދެއް   ހާސިލްކށޮްފައިވުން
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ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
ެމާލެ، ދވިހެިރއާްޖެ  

މމިަޤާމަށް އެދި ހުށހަަޅުއްވާ ފަރތާތްަކުން ސރަކުާރގުެ ކަމާބހެޭ އދިާރާގައި ރަޖިސްޓްރވީެފައިވާ ނޯޓް: 

.ލައިސަންސް ކއަނުްސެލިންގ  ) ހުށަހަޅުއވްަންވާނެއެވެ   (މުއދްތަު ހަމަނުވާ

:     އެސިސްޓެންޓް ކއަނުްސެލަރ  މަގމާް

 J-305194  :މޤަމާގުެ ނނަބްރަު 

  )އްއެކެ ( 01  :ބޭނނުވްާ އދަދަު 

  ދާއިމީ   :މޤަމާގުެ ގނިތްި 

.  :މޤަމާގުެ ރޭނކްް  .އެސް  4ޖީ

 2ގްރޭޑް  އޮފިސަރއެސިސްޓެންޓް ޓެކްނިކަލް   :މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭަން 

ކްލިނިކަލް / ޑރްގަް ޑިޓޮކްސިފިކޝޭަން އެންޑް ކޮމއިުނިޓީ ރިހެބިލިޓޝޭަން ސނެްޓަރ ސެކްޝަން، ގދ. ތިނަދޫ   ވޒަފީާ އދަކާރުަނޖްހެޭ ތނަް 
  (ގދ. ތ) ޔުނިޓް ސރަވިސް 

  ރުފިޔާ 5020/-މހަަކު   މސުރާަ 

  ފިޔާ ރު 1500/-މހަަކު   ސރަވސިް އލެވަނަސްް 

: މހަަކު (އަސާސީ މުސާރައިގެ % .1  އލެވަނެސްް  އހެނެހިނެް   )35ސްޕޝެަލް ޑއިުޓީ އެލަވނެްސް

2.  : ގައިވާ ގޮތުގެ G207.01 (ސވިިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ދޭ އެލަވަންސް ފޮތުގެ ރިސްކު އެލަވަންސް

(   މތަީން

  ރުފިޔާ  700.00ސަޕޓޯިންގ ކޯ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި މަހަކު  .3

މއަގިަނޑު މޤަމާގުެ 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

  ތއަް:ވޖާބިު 

ޓރްީޓްމެންޓް ސެންޓރަތުަކުން ފަރުވާނިންމުމށަްފަހު ކޮމއިނުިޓީއަށް ބަދަލުކރުެވޭ ކްލައިންޓުންނަށާއި ކޯޓް ތަކުން  .1

ކޮމއިުނިޓއީަށް ޙުކުމްކުރެވޭ ކްލައިނޓްުންނަށާއި ބެލެނިވެރިންނަން ކޮމިއުނޓިީ ސަރވިސް ސެންޓަރުން ދޭންޖެހޭ 

.ކްލިނިކަލް   ޚިދމުަތްތއަް ރާވާ ހިންގުން

2. .  ކްލއަިންޓނުްގެ ފައިލތްައް އަޕްޑޓޭްކުރުމއާި، ރިކޯޑތްައް ބލެެހެއްޓުން

3. .  ކްލއަިންޓނުްގެ ރިޕޓޯތްއަް ނިންމާ ޓރްީޓްމެންޓް އަދި މުރާޖާޢާ ކޮމެޓީއަށް ހުށހަެޅުން

.ޑރްގަް ކޯޓަށް ފޮނުވާ ރިޕޓޯްތައް ޤަވާއދިުން ތައްޔާރުކށޮް ޑްރަގް ކޓޯށަް ފޮނުވު  .4  ން

ކމޮއިުނިޓީ ފަރުވާގެ ޙދިުމަތްތައް ފުޅާކުރމުަށް ކުރަންޖެހޭ ކަންތައްތައް ދެނެގަނެ، ސެކްޝަނާއި ޙަވލާވުެ  .5

.  ހުންނެވި ފަރާތަކއާި މަޝްވރަާކޮށްގެން ޕްރޮގރްާމްތައް ރާވާ ހިންގުން

ދވުަސްތަކާއި މަސްތުވތާަކެއްޗާއި ގުޅުންހުރި ބައިނަލް އަޤްވާމީ އަދި ޤައުމީފެންވަރުގައި ފާހަގަކުރެވޭ  .6
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ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
ެމާލެ، ދވިހެިރއާްޖެ  

.  ޙަރަކތާތްަކުގއަި އަމަލީ ގޮތުންބައިވެރިވުން

މަތީގައިވާ މަސއަްކަތތްަކުގެ އިތުރުން، ނޝޭަނަލް ޑްރަގް އެޖެންސީގެ ރަސްމީ މަސއަްކަތްތަކަށް އަންނަ  .7

ކރުވެޭ ސައްކތަތްއަް  ހަވާލުބދަަލަކާއި ގުޅިގެން ނުވަތަ އެހެން ގތޮަކުންވެސް ހަވާލު ކރުެވޭ ރަސްމީ މަ 

 .އުސޫލް ތަކއާި އެއްގޮތަށް ކރުުން މުއްދަތެއގްއަި ހަމަޖހެިފައި އޮންނަ 

  .ހޭ ކަނތްައތްަކށަް އަމަލު ކުރުން ސވިިލް ސާރވިސްގެ ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓގްައިވާ އެންމެ .8

 ސަނަދެއް ގެ  4 ލެވެލް  އޮނިގަނޑު ސަނދަުތަކގުެ  ގައުމީ  ދިވެހިރއާްޖޭގެ ދއާިރާއިން ކއަުންސެލިންގ .1  :މޤަމާގުެ ޝރަތުތުއަް 

ހާސިލްކށޮްފައިވުމާއެކު، ސރަުކާރުގެ ކަމާބެހޭ އދިާރާގައި ރަޖިސްޓްރީވެފއަިވާ (ކައުންސެލނިްގ ލައިސަންސް 

.  އތޮް) ފަރތާެއް ކަމުގައިވުން

:       މަސއަްކަތު   މަގމާް

 J-305187  :މޤަމާގުެ ނނަބްރަު 

  )އްއެކެ( 1  :ބޭނނުވްާ އދަދަު 

  ދާއިމީ   :މޤަމާގުެ ގނިތްި 

.ސްއެ  :މޤަމާގުެ ރޭނކްް   1.އެސް

 1ގްރޭޑް  ސަޕޓޯް ސްޓާފް  :މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭަން 

/ ޑރްގަް ޑިޓޮކްސިފިކޝޭަން އެންޑް ކޮމއިުނިޓީ ރިހެބިލިޓޝޭަން ސނެްޓަރ ސެކްޝަން، ގދ. ތިނަދޫ   ވޒަފީާ އދަކާރުަނޖްހެޭ ތނަް 
  (ގދ. ތ) ޔުނިޓް  އެޑްމިނިސްޓރްޭޝަން

  ރުފިޔާ 3,100/-މހަަކު   މސުރާަ 

  ފިޔާ ރ1,000ު/-މހަަކު   ސރަވސިް އލެވަނަސްް 

:   އލެވަނެސްް  އހެނެހިނެް  )G207.01 (ސވިިލް ސަރވިސގްެ މުވައްޒަފނުްނަށް ދޭ އެލަވަންސް ފޮތުގެ ރިސްކު އެލަވަންސް  ގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން
  .ލިބޭނެއެވެ  ރުފިޔާ 1،200/- ގޮތުގައި އެލވަނަްސްގެ  ކޯ ސަޕޓޯިންގ

މއަގިަނޑު މޤަމާގުެ 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

  ތއަް:ވޖާބިު 

1. .  އޮފީހުގެ އތެެރެ ކުނިކހަާ ފޮޅާ ސާފުކށޮް ބލެެހެއޓްުމާ ފހާާނާ ސާފުކޮށް ބެލހެެއްޓުން

ތަކުން އެތަނތްަން ކުނިކހަާ ސެންޓަރުން ބަލަހައްޓަންޖެހޭ ތަންތަން ކުނިކަހާ ސާފުކުރުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އޞުޫލު .2

 .ކުރުންސާފު

.ސެންޓަރުން އެކި  .3  ފަރތާތްަކަށް ފޮނުވަންޖހެޭ ސިޓީއާއި އެހެނިހެން ތަކެތި ބެހުން

ސެންޓަރަށް ހުށައެޅޭ ބައެއް މައްސަލަ ތަކުގައި ހާޟިރު ކުރަންޖެހޭ މީހުން ސނެްޓަރަށް ހާޟރިު ކުރުވުމުގައި  .4
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.  އހެީތެރިވެދީ އެފަރތާްތަކަށް ޗޓިް ޙަވާލުކުރނުް

.ސެންޓަރަށް ހޯދަންޖހެޭ ތަކެތީގެ އަގުބެލުމާއި އތެަ .5  ކެތި އތެަންތަނުން ނަގައި ސެންޓަރަށް ގެނެސްދިނުން

6. .  ސެންޓަރުން ހިނގްާ މުހިންމު ކަންކަމގުައި ކުރަންޖެހޭ ކަންކަން ކުރުން

މަތީގައިވާ މަސއަްކަތތްަކުގެ އިތުރުން، ނޝޭަނަލް ޑްރަގް އެޖެންސީގެ ރަސްމީ މަސއަްކަތްތަކަށް އަންނަ  .7

ގތޮަކުންވެސް ހަވާލު ކރުެވޭ ރަސްމީ މަސައްކތަތްއަް  ހަވާލްކރުވެޭ ބދަަލަކާއި ގުޅިގެން ނުވަތަ އެހެން 

.  މުއްދަތެއގްއަި ހަމަޖހެިފައި އޮންނަ އުސޫލް ތަކއާި އެއްގޮތަށް ކރުުން

8. .   ސވިިލް ސާރވިސްގެ ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓގްައިވާ އެންމެހޭ ކަނތްައތްަކށަް އަމަލު ކުރުން

.ލިޔަންކިޔަން  .1  :މޤަމާގުެ ޝރަތުތުއަް   އެނގނުް

:  ނވުތަަ  ސޓެފްކިެޓް ލވީިންގ ނިންމކިަމގުެ  5 ގްރޑޭް  ދަށވްގެެން ދނެގެަންނާނީ، އނެގޭކަން  ލިޔނަްކިޔަން  ނޯޓް

 .ލއިުމށަް ބަލއަގިެންނވެެ  ދކޫުރާ ބަޔނާްކށޮް އދިރާއާަކުން  ކމަާބެހޭ  ސރަކުާރުގެ އެނގޭކަމށަް ކިޔަން ލިޔނަް

ހށުހަަޅަނޖްހެޭ 

  :ލިޔުންތއަް 
(މި ފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ  ފޯމު ވަޒީފާއަށް އެދޭ ސިވިލް ސަރވިސގްެ  ފައިވާކށޮްފުރހިަމަ  .1

(.  ވެބްސއަިޓުން އަދި އދިާރާގެ ވެބްސައިޓުންނއާި ކައުންޓރަުން ލިބެންހުންނާނެއވެެ

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާުގެ ވަނަވަރު (ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑރްެސް ހިމެނޭގޮތަށް) .2

މުއްދަތު ހަމަނުވާ ކާޑުގެ ދެފުށގުެ ލިޔުންތައް ، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގައިދޭ  .3

 .  ފނެްނަ، އަދި ލިޔެފއަިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕއީެއް

ތިލާ މަސވިިލް ސަރވިސއްަށް / ސަރުކާރށަް ޚިދުމތަްކުރުމުގެ އއެްބަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒަފުން ކުރި  .4

ކމަަށް، ވަޒީފާ އދަާކުރާ މަށް ހޮވިއްޖެނަމަ، އދަާކރުަމުނދްާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމދެު އިއުތިރާޒއެް ނތެްޤާ މަ

. ން ދޫކށޮްފައިވާއޮފީހު   ލިޔުން

5. (  މެޑިކަލް އޮފިސަރގެ މަޤާމަށް މޯލްޑިވސްް މެޑިކަލް ކައުންސިލްގެ ރެޖިސްޓްރޝޭަން (މުއްދަތު ހަމަނުވާ

ދިވެހރިާއްޖޭގެ ނަރހުުންގެ މަޖްލިސްގައި ރަޖިސްޓަރީ ވެފައިވާ ރެޖިސްޓަރޑް ނރަސް މަޤާމަށް  .6

)ޕރްެކްޓިސިންގ ލައިސަންސް ރެޖިސްޓްރޭޝަން އދަި   .(މުއްދަތު ހަމަނުވާ
7. . ކއަުންސެލިންގ ސަރކުާރުގެ ކަމާބހެޭ އިދާރާގައި ރޖަިސޓްްރީވެފައވިާ މޤަާމަށް  2ކއަނުްސެލަރ އެމް.އެސް

) ލއަިސނަްސް   (މުއްދަތު ހަމަނުވާ

8. . .އެސް ސރަުކާރުގެ ކަމާބހެޭ އިދާރާގައި ރަޖިސްޓްރީވެފައިވާ ) މަޤާމަށް 4އެސިސްޓެންޓް ކއަުންސެލަރ (ޖީ

(  ކއަނުްސެލިންގ ލައިސަންސް  (މއުްދަތު ހަމަނުވާ

 ؛ތަކުގެ ކޮޕީފިކެޓުލީމީ ސެޓުޢުލިބިފއަިވާ ހުރހިާ ތަ .9

ނޑއަަޅާފއަިވާ، ރާއް ޓީން ފެނވްަރު މލޯްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތރޯި (ހ) ޖއެިން ބޭރުގެ / ލެވަލް ކަ
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ދޫކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެތުަކާއި ޓރްާންސްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ؛  މތަީ ތަޢުލީމުދޭ މރަުކަޒަކުން

ނުވަތަ ކރުިކަމުގެ ލިޔުމއާެކު ކހޯުން ލިބޭ ސެޓްފިކެޓު ވަކި ފެންވަރެއްގައި ޤަބޫލުކޮށް ކޯސް ފުރިހަމަ 

   .މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރިޓީން ދޫކުރައވްާފައިވާ ލިޔުމގުެ ކޮޕީކރުވެޭނެކަމަށް 

ރާއްޖޭގެ މރަުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތއަުލީމީ ސެޓުފިކެޓތުަކާއު ، ތަޢުލީމު ދޭ މަތީ (ށ) 

.   ޓްރނާްސްކރްިޕްޓުގެ ކޮޕީ؛ ނުވަތަ ކޯސް ފރުިހަމަކރުިކަމުގެ ލިޔމުުގެ ކޮޕީ

7.   . ވަޒީފގާެ މަސައްކތަުގެ ދއާިރއާާ ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރީނު ސެޓްފކިެޓތުަކގުެ ކޮޕީ

ފުރހިަމަކށޮް ސެޓްފިކޓެް ލިބިފައިވާނަމަ އެ  އަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމތްިޙާނުވިސްގެ ވަޒީފާ ސވިިލް ސަރ. 8
  ސޓެްފިކޓެގްެ ކޮޕީ 

 :ލިޔުންތކަގުެ ކޮޕީގެ ތަޖުރިބާ  މަސއަްކަތުގެ . 9
ދއަުލަތުގެ މުވއަްސަސާއެއގްައި ނުވަތަ ސރަުކާރު ހިއްސާވާ ކުންފުންޏެއގްައި ވަޒީފާ  (ހ)

 ވަޒީފާގެ މަސްޢލިއްޔަތު ބަޔާންކޮށް އެ  ،އަދާކށޮްފައިވާ ވޒަީފާގެ މުއދްަތާއިއދަާކޮށްފައިވާނަމަ، 

.ލިޔު  ދޫކށޮްފައިވާ  އޮފހީަކުން     ން

އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާނަމަ  އަމިއްލަ ނވުަތަ  (ށ) އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއްގެ 

މަސއަްކތަްކށޮްފައިވާ  މަސްޢޫލިއްޔތަު އަދިވަޒީފގާެ ، ވަޒީފާ އަދާކރުި މުއްދަތާއި ، ވަޒީފާއދަާކޮށްފައިވާ 

ން؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ ތަނުގެ މުވައްޒަފުނގްެ އަދދަު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮްފައވިާ ލިޔު 

  އދަާކުރިގޮތް އަންގައިދޭ ރެފަރެންސް ޗެކް ފޯމް 

ވަޒީފއާަށް އެންމެ 

ޤާބިލު ފރަތާއެް 

ހޮވުމށަް ބެލޭނެ 

  :ކަނތްއަތްއަް 

    

  

  

  

އދެެންވގީޮތއާި މަޤާމށަް 

  :ސުނގްޑަި 

 ވަޒީފއާަށް އެންމެ ޤާބިލް ފރަތާއެް ހވޮުމުގއަި ބެލޭނެ ކަންކނަް:
  .މުތަޢުލީލިބިފއަިވާ . 1

  ދއާިރާއާ ގުޅޭ ކުރުމުއދްަތުގެ ތަމްރީން. މަސއަްކަތުގެ . 2

  . މަގާމުގެ މަސައްކަތގުެ ދއާިރާއ ގުޅޭ ތަޖުރިބާ.3

.އިންޓަވިއު . 4   ގެ މާކްސް

.ޤާނޫނތުަކާއި . 5   ގވަާއިދުތަކަށް އަހުލވުެރިވެފައިވާ މިންވަރު

ނޑައަޅާފއަިވާ ކްރައިޓރީިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން އެންމެ ދަށްވެގެން ލިބެންޖެހޭ . 6 މަޤާމަށް މީހުން ހވޮުމަށް ކަ
  (މިއެޖެންސީގެ ވެބްސއަިޓުގައި މިމަޢުލޫމާތު ލިބެން ހުންނާނެއވެެ). ޖމުްލަ އިންސައްތަ 

  

 ،ކރުިން ގ13:00ެވހަގުެ ދު އދާއީތްަވާ  2019މރާޗިު  17މަޤާމށަް އެދި ހުށހަަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 

. ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފޯމއާި އށަވެެ ނޭޝަނލަް ޑރްަގް އޭޖެނސްީގެ ހޑެް އފޮީސް (ގ. ގްރީނގްެ، ކ. މލާެ)

 މދެުވެރިކށޮވްެސް  3328184 ސް އަދި ފެކްސްމދެވުެރިކށޮވްެ hr@nda.gov.mvލިޔުންތައް އީމެއިލް 
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` 

ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
ެމާލެ، ދވިހެިރއާްޖެ  

 . ނޑައަޅައިފިނަމަ، އެ ބަލއަި ގަނެވޭނެއވެެ ސުންގޑަި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކރާުން އަލަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަ

. ނޑއަަޅާ ދވުަހގުެ އަދަދަށް ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފޯމު ބަލއަގިަނވެޭނެއެވެ   ކަ

އިންޓަވއިު އޮނންާނެ 

  ތަނއާި، މއުްދތަު 

އާ  24މރާޗިު  2019އއާި  18މރާިޗު  2019 އޮންނާނީ  ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިންޓަވިއު މިމަޤާމަށް މހީަކު 
. މާލެ ކ.، ނޭޝަނަލް ޑރްގަް އޭޖެނސްީ ދެމެދު    ގައެވެ

ވަޒީފއާަށް  ،ތަޢުލީމީ ފެނވްަރާއި ތޖަުރިބާއށަް ބަލައިތެރެއިން ފަރތާތްަކގުެ  ،ވަޒީފއާަށް އެދި ހުށހަަޅާ މި   ޝޯޓް ލިސޓްްކރުނުް
 ތައް ޝޯޓްލިސްޓް ކރުވެޭނެއެވެ.ކުރމިތަިލާފައިވާ ފަރތާތްަކުގެ ތރެެއިން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލިބޭ ފަރތާް

. ފެކްސް ނަންބރަަކީ 3343061 ނީ މށަް ގުޅާއިޢުލާނާ ގުޅިގެން މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރު މި . 3328184 ،ނަންބަރު ފޯނއާެވެ   އވެެ

  .އަށވެެ hr@nda.gov.mvމއެިލް ކރުާނީ -އީ 
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