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 ގއ.އަތޮޅު ތައުލީމީ މަރުކޒަު  
 ދވިެހިރާއޖްެ  ,ގއ. ވިލިނގލިި 

 GS05/HR/IUL/2024/11ނަންބަރު:                                                                              

  
 އޢިލުނާު 

 އސެސިޓްނެޓްް ލއަބިރްރޭއިނަް 

 އެސިސޓްނެްޓް ލައބިްރޭރިއަން މޤަމާު:

 J-284962 ނނަބްރަު:މޤަމާގުެ 

 01 ބޭނނުވްާ އދަދަު:

 ދާއިމީ މޤަމާގުެ ގިނތްި:

 4ޖީ.އެސް. މޤަމާގުެ ރނޭކްު:

މޤަމާގުެ 
 ކލްސެފިކިޝޭަން 

 2އެސިސޓްނެްޓް ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ ގްރޭޑް 

ވޒަފީާ އދަކާރުނަް 
 ޖހެޭ ތނަް:

 ގއ.އަތޮޅު ތައުލީމީ މަރުކޒަު 

 ރުފޔިާ  5،020.00 މސުރާަ:

ސރަވސިް 
 އލެވަަނސްް:

 ރުފޔިާ  1،500.00

އހެެނހިނެް 
 އލެވަަނސްް:

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. .1
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެްޝަނާއި ބެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން. .2
 ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ހދިުމަތް.ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް  .3
ނުވަތަ ޓެކންިކަލް ކޯ އެލވަަންސް  700.00ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި މަހަކު  .4

 .ލބިޭނެއެވެ  28ހަމަޖެހިއްޖނެަމަ، ޓެކންިކަލް ކޯ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި މުސާރައގިެ %
 35މުސާރައިގެ %ސްޕޝެަލް ޑިއުޓީ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި  .5

  



މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

  ާލައބިްރަރީގައިވާ ފތޮްތައް ކޓެަގަރައިޒް ކުރުމާއި، ފތޮްތަކުގެ ލބޭަލް ހަރުކޮށް ސެލފޯިން ލައްވ
 ބލެެހެއޓްުމުގެ ކނަްކަން މޮނޓިަރކުރުން.

  ްނެގޭނޭގޮތށަް ލައިބްރަރީގެ އނިްތިޒާމް ބލެެހެއޓްުން ޓައިމޓްބޭަލްގައިވާ ގަޑތިަކަށް ކުދިނންަށް ފޮތ 
  ުބޭނނުްނުކުރެވޭވަރަށް ހަލާކުވެފައިވާ ފތޮްތައް ލައބިްރަރިއނަްނާއި ގުޅިގެން ކޮންމެ އަހަރަކު އެއފްަހަރ

 ސޓޯްކުރުމަށފްަހު ލިސްޓާއިއެކު ބަޖެޓްސެކްޝނަަށް ހަވާލުކުރުން.
  ްސްކޫލްވެރިޔާގެ މަޝްވަރާއާ އެކު ހަދައި ލައބިްރަރީގައި ފެނންަން ލައބިްރަރީއަށް ބނޭުންވާ ޤަވާއިދުތައ

 ހުނންާނެހެން ބެހެއްޓުން.
 ްބޭނުންވާ ފޮތް އަދި ފަރުނީޗަރު ފަދަ ތަކެތި ހޯދުމުގައި އހެީތެރވިުން އތިުރަތް ލައބިްރަރީއަށ 
 ެހާ ފތޮްތަކާއި ދަރިވަރުނންަށާއި ޓީޗަރުނންަށް އަހަރު ނިމުމުން ދޫކުރެވޭ އަދި ބަލައިގަނެވޭ އނެްމ

 އެފތޮްތަކުގެ މަސައްކތަްތައް.
  ްދަރިވަރުނންަށް ލައބިްރަރީ އާއިބެހޭ މަޢލުޫމާތު ދިނުނ 
 .ްފޮތް ކިޔުމަށް ދަރިވަރނުް ޝައުގުވެރިކުރުވުމށަް ތފަާތު ޙަރަކތާްތައް ހިނގްުނ 
  ްލައބިްރަރީގެ އިނވްެނޓްްރީ ފުރިހަމަކޮސް ބލެެހެއޓްުނ 
  ުާކުރެވިފައިވާ މަސައްކަތު މީހާގެ އހެތީެރިކަން ހދޯުން.ލައބިްރަރީ ސާފުކުރުމުގައި ޙަވލ 

 
މޤަމާގުެ 

 ޝރަޠުުތއަް:
މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގަކނުް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް  .1

 ނުވަތަ އެޑވްާންސްޑް ސޓެްފިކެޓެއް ޙޞާިލކްށޮްފައވިުން. 4ގެ ސޓެްފިކެޓް  4
ތޢަލުމީީ މޤަމާގުެ 
 ރނޮގުތއަް:

 ްބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަނ 
  ްބިޒްނަސް މނެޭޖމްަންޓ 
 ްލައބިްރަރީ ސައިންސ 
 ްޕބަްލިކް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަނ 

  

ޕރްފިރަޑް 
 ޑސިޕިލްނިް:

  ްނެތ 

މޤަާމަށް ކޯ 
 ޑސިޕިލްނިް:

 ްލައބިްރަރީ ސައިންސ 

ގޅުޭ ވޒަފީގާެ 
 ދއާރިތާއަް:

 ްލައބިްރަރީ ސައިންސ 

ހުށހަޅަނަޖްހެޭ 
 ލޔިނުްތއަް:

  

ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ވަޒފީާއަށް އދެޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވލިް ސރަވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައޓިުން އދަި  .1
އިދާރާގެ ވބެްސައޓިނުްނާއި ކައުނޓްަރުން އަދި ތިރީގައިވާ ލިންކުން 

-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04ލބިެންހުނންާނެއެވެ.(
4150-9537-29309c104aa7.docx 

 މނެޭގޮތށަް(.މެއިލް އެޑްރެސް ހި-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ .2

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx


ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރއަްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ )މއުދްަތހުަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް( ދފެުށުގެ  .3
ލިޔނުްތައް ފެންނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކޑާު 

 ސޓެްފިކޓެު، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް. ގެއލްިފައިވނާަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ
ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް  ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރކުރާަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒަފުން  .4

އޮފީހނުް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ 
 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕ؛ީ .5
ހ(މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީއިން ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައގްަނޑު ޖހަާފައިވާ، މތަީތޢަުލީމުދޭ )

ކްރިޕޓްުގެ ކޮޕ؛ީ ނުވަތަ: ރާއްޖެއިނބްޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސް
ސޓެްފިކޓެނުެތް ޙާލތަްތަކުގައި، ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެލިޔުމުގެ ކޕޮީއާއި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިނީް 

 ދޫކށޮްފައިވާ އެސެސމްަނޓްް ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކރްޕިޓްްގެ ކޕޮީ 

ވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްގްެ ށ( ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައި)
 ކޮޕީ؛ ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރކިމަުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާނސްކްްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ: .6
ސަރުކާރު ހިއްސވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި  މުއައްސަސާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ ވޒަފީާއެއްގައި، ސަރވިސްގެ ސިވިލް   ހ()

ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނަމައަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މއުްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވސަް އނެގޭގތޮަށް(، 
ދާކށޮްފައިވީ ނަމވަސެް( ވަކިވަކނިް ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އއެް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކގުއަި ވަޒީފާ އަ

 ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

އިން ފެނންަންނެތް  /https://myaccount.csc.gov.mv ތެރެއިން  ތަޖުރބިާގެ ސަރވިސްގެ ސިވިލް  ށ()
ގތޮުން އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަުތައް ހާމަކޮށްދިމުގެ 

ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ 
 ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ވަޒީފާ، އަދާކށޮްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އިދާރާއެއްގައި އަމިއްލަ ނުވަތަ ކުނފްުންޏެއް އަމިއްލަ   ނ()
އް އިދާރާއެއގްެ އެ) މސަްއޫލިއްޔތަުތައް ވަޒީފާގެ ،(އނެގޭގތޮަށް ދުވސަް  މަހާއި އަހަރާއި) މުއދްަތއާި  އަދާކުރި ވަޒީފާ

އދަކާށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކތަކްށޮްފައިވާ ތަނުގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ 
 މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

އަދާކށޮްފައިވާ އަތެއްގައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ، ޖަމާ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤުވާމީޖަމްއިއްޔާ ނުވަތަ ޤައުމީ  ރ()
ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް 
އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ 

ގައި އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މޤަާމެއްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކށޮްފއަި ލިޔުން)މި ލިޔުމު
 އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.(

https://myaccount.csc.gov.mv/


އުވލާާފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވލާާފައިވާ ފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ  ދަޢލުަތުގެ  ބ()
އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި 

ގެ މއުްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވސަް އނެގޭގޮތށަް(، މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފާ
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އއެް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކގުއަި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމވަސެް( ވަކިވަކނިް 

ގައވިާ  8ލު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލބިެނންެތް ނަމަ، ރެކްރޓޫމްަނޓްް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަ
 "އުވލާާފައިވތާަނތްަނުގެތަޖުރބިާއަންގައިދޭރފެަރެންސްޗެކްފޯމް".

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ 
ޤބާލިު ފރަތާއެް 
ހވޮުމަށް ބލެޭނެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 (30އަސާސީ ޝަރތުު ހަމަވުމނުް )% .1
 (5އަސާސީ ޝަރތުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމު )% .2
 (5)%  ރޑް ޑސިޕިްލިންއާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕޮއިނޓްްމަޤާމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ ޕްރިފާ .3
 (5އަސާސީ ޝަރތުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ )% .4
 (20އެސެސްމނަްޓް )އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކަލް( )% .5
 (35އނިްޓަރވިއު )% .6

  

މޤަާމަށް 
އދެނެްވގީތޮއާި 

 ސނުގްޑަި:

ގއ.އަތޮޅު ގެ ކުރިން،  13:00ދުވަހުގެ ހޯމަވާ  2024މާރިޗް  25މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 
މެދުވެރިކޮށް ވސެް   hr@gaaec.edu.mv މއެިލް-ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީއަށެވެ.ތައުލީމީ މަރުކަޒު
 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގޑަި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އަލށަް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައފިި ނަމަ، އެ ކަނޑއަޅަާ 
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

  

 ޝޓޯލްސިޓްކުރުނުް:
  

ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒީފާއަށް މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ 
 ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްުކުރވެޭނެއެވެ.

  

އސެސެމްނަޓްް އދަި 
އިނޓްރަވއިު 

އނޮްނނާެ ތަނއާި، 
 މއުދްަތު:

 އާއި 2024މާރޗިް   26އނިްޓަވިއު އަދި އެސެސްމނަޓްް އޮނންާނީ، މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ
 .ގައެވެގއ.އަތޮޅު ތައުލީމީ މަރުކަޒު ދެމދެު، އާ  2024މާރޗިް   28

  

ވޒަފީއާށަް "
ކރުމިތަލިީ 

ފރަތާްތކަށަް 
ޕއޮނިޓްު ލބިނުު 
ގތޮގުެ ޝޓީް 

ދުވހަުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް ޕޮއނިްޓު  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
ޝޓީު(" އާންމުކށޮް ފނެްނާނެހެން އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ  A2ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް )

ރަސްމީ  ޝީޓު އާންމުކުރާދުވހަުން ފެށިގެން A2ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ބަންދު ނޫން 

mailto:hr@gaaec.edu.mv


(A2  ")ުީޝޓ
 އނާމްކުުރުން 

 އަށެވެ.hr@gaaec.edu.mv މެއިލް ކުރާނީ-އަށެވެ. އީ 6820029 މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ
ސްކޫލޓްީޗަރުންގެ ޖބޮްމޓެްރިކްސްގެ މަޤާމތުަކަށް މހީުންހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެ އުޞޫލާ 

ގުޅނުްހުރި އނެްމެހައި ލިޔނުްތައް ސިވިލްސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވބެްސައޓިުން 
(https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/74 ).ެއިން ލބިެން ހުންނާނެއެވ 
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