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  GS-138/IUL/2024/P09 ނަނބްރަު:                                    

 އޑެމްިނސިްޓްރޓޭވިް އޮފިސރަ

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް އޮފިސަރ މަޤާމު:

 J-398523 މަޤމާގުެ ނަނބްރަު:

 10 ބޭނުންވާ އދަދަު:

 ދާއިމީ މަޤމާގުެ ގިންތި:
 4 - ޖީ.އެސް މަޤމާގުެ ރޭނކްު:

 2އޮފިސަރ ގްރޭޑް  މަޤމާގުެ ކލްސެފިިކޭޝަން:
 ދޮންފަނު ސްކޫލް ވޒަފީާ އދަކާުރަން ޖހެޭ ތަން:

 0525/- މސުާރަ:

 0055/- ސަރވިސް އލެވަަނސްް:

ރފުިޔާ 0101/- 50ޝަލް ޑިއުޓީ އެލވަްނސްް: މުސާރައގިެ %ޕެ. ސ0ް :އހެެނިހެން އލެވަަނސްް   

ރފުިޔާ 155/-. ސަޕޯޓިންގ ކޯ އެލަވަންސް: 2  

. ސިވިލް ސަރވިސްގެ އެ ރޭންކަކަށް މިނިމަމް ވޭޖްގެ ގޮތގުއަި ދިނުމަށް 5
ކަނޑައަޅާފައިވާ އަދަދަށްވުރެ މދަނުް ލިބޭނަމަ އެ އަދަދު ހަމަކުރުމަށް މިނިމމަް 

ހަމަޖައްސައިދެވޭނެވެ. ވޭޖް އެލަވަންސް  

. ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފުންނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގޑަގީެ 4
 ފައިސާ

 
ސްކޫލްގެއިދާރީ އަދި ފައިސާއާއިގުޅޭ ގޮތުން ކރުނަްޖެހޭ އެންމެހާ  .0 :މަޤމާގުެ މއަގިނަޑު މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި ވޖާބިތުއަް 

 މަސައްކަތްތައް ކުރުން.
ސްކޫލްގެއިދާރީ އަދި ފއަސިާއާއިގުޅޭ ގޮތުން  ބލެެހެއްޓުމާއިސްޓޮކް  .2

 ކުރަންޖެހޭ އނެމްެހާ މަސައްކަތްތައް ކުރުން.
ބަޖޓެއާި ގުޅޭ އެންމެހައި މަސައްކަތްކުރމުއާެކު  ސްޓޮކް ބލެެހެއްޓުމާއި .5

ފައިސާގެ އެނމްހެާ ރިޕޯޓްތައް ތއަްޔާރުކޮށް ފޮނވުނަްޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް 
 ފޮނުވުން.
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ނުންވާތަކެތި ހދޯުމަށއާި، ތނަްތަނށަްދައްކަން ޖެހޭ ފއަސިާ ސްކޫލަށް ބޭ .4
 ދެއްކުމަށް ރށަުނބްޭރަށް ދާންޖެހޭ ޙާލަތްތަކުގައި ދިއުން.

 އިދާރީ ލިޔެކިޔުމާއި ގުޅޭ އެއްމހެައި މަސައްކަތކްުރުން. .0
ދަރިވަރުންގެ ފނަްޑް އަދި ބލެެނވިެރިންގެ ފަނޑްގާުޅޭ އެއްމެހައި  .6

 މަސައްކަތްކުރުން.
 މަސައްކަތްތައް އެސޓްމިޭޓް އސުޫލުން ކުރުވާ ބލެެހެއްޓުން.މަރާމާތު  .1
ސްކޫލުން އަނގްގާޮތެއްގެ މަތިން އިތުރުޚަރކަތާްތަކަށް އެހީތެރިކަން  .8

 ދިނުން.
މަތީގައިވާ މސައަްކަތްތަކގުެ އިތުރުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ވަޒީފާއާބެހޭ  .9

ޤާނޫނާއި ދިވެހި ސިވިލް ސާރވިސްގެ ޤާނޫނުނއާި ޤަވައިދުތަކާއި 
 ގޮތްވާގޮތުގމެަތިން މިއފޮީހުން އަންގާމަސައްކަތކްުރުން އެއް

 ސްކޫލްގައި ކުރަން ހުންނަ އެޗް. އާރ މަސައްކަތްތައް ކުރުން. .05
 މީމިސްގެ މަސައްކަތްތއަް ކުރނުް. .00
އފޮީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތާގޅުޭ ގޮތުން ޙަވާލކުރުެވޭ އެންމެހާ  .02

 ކަންތައްތައް ކރުުން
 

.1 މަޤމާގުެ ޝަރޠުތުއަް: މއާދްާއިން ދަށްވގެެން  2ނުވަތަ އެއާ އެއފްެނވްަރުގެ އިމްތޙިނާކަުން  ސާނަވީ'
'ޑ' ގްރޭޑް ލިބިފައިވުމާއެކު، އޭގެ އިތުރުން 'ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ 'ހަޔަރ 
ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ސެޓްފިކެޓް އިމްތިހާނުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން ދަށްވގެެން 

 2މުގެ މަސައްކަތގުެ ދާއިރާއެއްގއަި މަދުވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފައިވުމާއެކު މަޤާ
 އަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖުރިބާ ލިބިފއަވިުން

. 

 ނުވަތަ 
'2. މާއްދާއިން  2މަތީ ސާނަވީ' ނުވަތަ އެއާ އއެް ފެންވަރުގެ އިމްތިޙާނަކުން 
ދަށްވެގެން 'އީ' ގްރޭޑް ލިބިފައިވުމާއެކު، އގޭެ އިތުރުން 'ސކެނަޑްަރީ ސްކޫލް' 

ސެޓްފިކެޓް އިމްތޙިނާުގއަި 'ދިވެހި' މި   ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް'ނުވަތަ 'ހަޔަރ 
 .މާއްދާއިން ދަށވްގެެން 'ސީ' ގްރޑޭް ލިބިފައިވުން

 ނުވަތަ    
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މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތޢަލުީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ .3 .1
ގެ ސަނަދއެް ހާސިލް ކޮށްފައިވުމާއެކު،  4ސަނަދުތަކުގެ އނޮިގަނޑު ލެވެލް 

'ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ 'ހޔަަރ ސެކަނޑްްރީ ސްކޫލް' ސެޓްފިކެޓް 
 އިމްތިހާނުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން ދަށްވގެެން 'ސީ' ގުރޭޑް ލިބިފައިވުން

 

 :ްަމަޤާމުގެ ތޢަުލީމީ ރޮނގުތއ 

 ނެތް  މަޤާމަށް ޕްރިފރަޑް ޑސިިޕްލިން:

 ނެތް  ކޯ ޑސިިޕްލިން:

 މަޤމާގުެ މސަައްކަތގުެ ދާއިރތާއަް:މ
 އެޑްމިނިސްޓްރޝޭަން .0
 މެނޭޖްމަނޓްް  .2

 ހުށަހޅަަނޖްހެޭ ލޔިުންތއަް:
 

ފުރިހަމަ ކޮށްފއަވިާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް  .0
ވެބސްައިޓުންނއާި ކއަުންޓަރުން  ކޮމިޝަނުގެ ވބެސްައިޓުން އަދި އިދާރާގެ

  އަދި ތިރީގައވިާ ލިންކުން ލބިނެްހުންނާނެއެވެ.(
-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34
x29309c104aa7.doc-9537-4150-bc04 

މެއިލް -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފަރާތުގެ ވަނވަަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީ .2
 އެޑްރެސް ހިމެނޭގޮތަށް(.

ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފަރާތުގެ ދވިެހި ރައްޔިތއެްކަން އަންގައދިޭ ކާޑުގެ  .5
)މުއްދަތހުަމަވެފައިވީ ނަމަވސެް( ދެފުށުގެ ލިޔުންތައް ފެންނަ، ލިޔެފައިވާ 

 ދަ ކޕޮީއެއް. ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެލްިފައިވާ ލިޔުންތައް ކޔިަން އެނގޭ ފަ
ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އފުަނދްުވަހުގެ ސެޓްފިކެޓު

 ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް. 

ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރކުާރަށް ޚިދމުތަްކުރުމުގެ އެއްބސަވްުމެއް އޮތް  .4
ކރުމިަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވޒަީފާއިން  މުވައްޒަފުން

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx


c 

Dhonfanu School 

Baa Dhonfanu 

Republic of Maldives 

Phone: 6600010, Fax: 6601002, Email: admin@dhonfanuschool.edu.mv 

 

 ދނޮްފަނު ސކުޫލް

ދިވހެިރާއްޖެ ، ބ.ދޮނފްަނު   

ވީއލްުމާމެދު އއިުތިރާޒެއްނެތްކމަަށް، ވޒަީފާ އދަާކުރާ އޮފީހުން ދޫކޮށްފައިވާ 
 ލިޔުން.

 ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތކަުގެ ކޮޕީ؛  .0

 ކަނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކލޮިފިކޭޝަންސް މލޯްޑިވްސް )ހ( 
ބޭރގުެ  ރާއްޖެއިން ތަޢލުީމުދޭ މަތީ، ޖހަފާައިވާ ގަނޑުތައް

 ސެޓުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕއީއާި ތޢަލުީމީ ދޫކޮށްފައިވާ މަރުކަޒަކުން
، ޙާލަތްތަކުގއަި  ނތެް  ސެޓްފިކެޓު: ނުވަތަ؛ ޓްރާންސްކްރޕިޓްގުެ ކޮޕީ

 މލޯްޑިވްސް  ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް
 ރިޕޯޓގްެ  އެސސެމްަންޓް ދކޫށޮްފައިވާ އޮތރޯިޓީން  ކލޮިފިކޭޝަންސް 

 ކޕޮީ ޓްރނާސްްކްރިޕްޓްގެ އަދި ކޮޕީ

ރާއްޖގޭެ މަތީ ތައުލމީދުޭ މަރުކަޒކަނުް ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ  )ށ( 
ނުވަތަ ކޯސް ؛ ސެޓުފިކެޓުތަކގުެ ކޮޕީއާއި ޓްރނާސްްކްރިޕްޓްގެ ކޕޮީ

 ކޮޕީ.ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާނސްްކްރޕިްޓްގެ 

މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަގްައިދޭ ތިރީގއަވިާ މިންގަނޑަށް ފެތޭ  .6
 ލިޔުންތަކުގެ ކޕޮީ: 

)ހ(   ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއްގައި، ދައުލަތގުެ 
މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުންފުންޏއެގްައި 

އަދކާށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަީފގާެ  ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ 
މުއްދަތާއި )އހަަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒީފގާެ 
މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގއަި 
ވަޒީފާ އަދާކޮށފްައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ 

 އޮފީހަކުން ދޫކޮށފްައިވާ ލިޔުން. 

)ށ(   ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބގާެ ތެރެއނިް 
https://myaccount.csc.gov.mv/  ްެއިން ފެންނަންނތ

ތަޖުރިބާގެ މއުދްަތުތައް ހާމކަށޮްދިމުގެ ގޮތުން އަދާކޮށްފައވިާ 
ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތާއި )އަހަރއާި މަހާއި ދވުަސް 

ދާރާއެއގްެ އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒީފާގެ މަސއްލޫިއްޔަތުތައް )އއެް އި

https://myaccount.csc.gov.mv/
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ތަފާތު މަޤާމުތކަގުައި ވަޒީފާ އދަާކޮށްފައިވީ ނަމވަސެް( ވަކިވަކިން 
 ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

)ނ(   އމައިލްަ ކުންފުންޏއެް ނުވަތަ އަމއިލްަ އިދާރާއެއގްއަި ވަޒފީާ 
އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދކާށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އދަާކުރި 

ވަޒީފގާެ ، އި )އހަަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް(މުއްދަތާ
މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގއަި 
ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވީ ނަމަވސެް( ވަކިވަކިން ބޔަނާްކޮށްފައިވާ އދަި 
މަސައްކަތްކޮށފްއަިވާ ތަނގުެ މވުައްޒަފުންގެ އަދދަު ބަޔާންކޮށް އެ 

 ފައިވާ ލިޔުން.އޮފީހަކުން ދޫކޮށް 

ޖަމްއއިޔްާ ނުވަތަ ޖމައާަތެއގްއަި  )ރ(  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤުވާމީ
އދަާކޮށްފައިވާ ވޒަފީާ، އަދި ވަޒފީާ  ،ކޮށފްައިވާ ނަމަ މަސައްކަތް

 ،އަދާކުރި މުއދްަތާއި )އަހަރއާި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް(
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް )އެއް އދިާރާއެއްގެ ތފަާތު 
މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން 

)މި ލިޔުމުގައި  ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދކޫށޮފްައިވާ ލިޔުން
އަދާކޮށްފައިވާ މޤަާމަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން 

ނވްާނެއވެެ. ނުވަތަ ބދަލަުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށްފައި އޮންނަ
ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ރސަްމީ ލިޔުމެއް 

 ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.(

)ބ(  ދަޢުލަތގުެ އުވައިލައިފައވިާ އިދާރާއެއގްއަި، ނުވަތަ އުވައލިއަިފައިވާ 
ނުވަތަ ، އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނވުތަަ އަމިއްލަ އދިާރާއެއްގައި

އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖމަިއްޔާ ނުވަތަ 
އަދކާށޮްފައިވާ ވަޒފީާ  ،ޖަމާއަތެއްގއަި މސަައްކަތްކޮށްފއަވިާ ނަމަ

އަދި ވަޒީފާގެ މއުްދަތާއި )އހަަރއާި މަހާއި ދުވސަް އެނގޭގޮތަށް(، 
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތއަް )އެއް އދިާރާއެއްގެ ތފަާތު 

އި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން މަޤާމުތަކުގަ
ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލބިނެްނެތް ނަމަ، 

ގައވިާ "އުވލާާފައވިާ  8ރެކްރޫޓމްަނޓްް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު 
 ތަންތަނގުެ ތޖަުރިބާ އަނގްއަދިޭ ރެފަރެންސް ޗކެފްޯމް".
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މަށް ބލެޭނެ ވޒަފީާއަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރާތއެް ހވޮު 
 ކަންތައްތއަް:

މި ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބެލޭނެ ކަންތައްތައް ސވިިލް 
ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތކަާއި 

ވަނަ ނަނބްރަގުައި  02)ދވެަނަ އިޞްލާޙު( ގެ  2520އޞުޫލުތައް 
 ހިމަނާފައިވާނެއެވެ.

 
 

 05:55ގެ  2524މާރިޗު  26މަޤާމަށް އެދި ހުށހަަޅަންޖެހޭ ތކަތެި ހުށަހަޅާނީ  މަޤމާަށް އދެެނވްގީޮތއާި ސުނގްޑަި:
-ކުރިން، ބ ދޮނފްަނު ސްކޫލަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުންތައް އީ

މެދުވެރިކޮށް ވެސް  admin@dhonfanuschool.edu.mv މެއިލް
 ބަލައިގަނެވޭނއެވެެ.

އޢިުލާނުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބަންދު ދުވަހެއް އަދި 
ކަނޑައޅަައިފި ނަމަ، އެ ކަނޑއަަޅާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު 

 ބަލައިގަނެވޭނއެވެެ.

 

 ޝޯޓްލސިޓްކުރުނުް:
 

ތަޖުރިބއާަށް މި ވަޒފީާއަށް އދެި ހުށހަަޅާ ފަރާތްތަކގުެ ތެރއެިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި 
ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފއަވިާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އެނމްެ މަތިން ޕޮއިނޓްު  ،ބަލައި

 ލިބޭފަރާތްތައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ. 
 

، )އމިްތިޙާނާއި ޕްރޒެނެްޓޭޝަން އނޮްނަ ނަމައިނޓްރަވއިު 

 އނޮންާނެ ތަނއާި، މއުދްަތު:  އެ ބައި ވެސް ހިމެނުން(
 40 ކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިނޓްވައިު އަދި އމިތްޙިާން އޮންނާނީ،މި މަޤާމަށް މހީަ

 ސްކޫލްގައެވެ ދޮންފަނުއއާި ދެމެދު، ބ  2524 އޭޕްރީލް 80އާއި  2524 އޭޕްރީލް
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"ވޒަފީާއަށް ކރުމިަތލިީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު ލބިނުު 
 ޝޓީު(" އާނމްުކުރނުް  A2ގޮތގުެ ޝޓީް )

ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  5ނޫން އިންޓަވއިު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބނަދްު 
ޝީޓު(" އާންމުކޮށް ފެންނާނހެެން  A2ފަރާތްތަކަށް ޕއޮިންޓު ލބިުނު ގޮތގުެ ޝީޓް )

އނާްމުކުރވެޭނއެެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރމިަތިލީ ފަރާތްތަކަށް  ގެޒެޓްގއަި މި އިދާރާގއަި އދަި 
ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން  A2 ޕޮއިންޓު ދެވިފއަވިާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތްނމަަ 

ދުވަހުގެ ތރެގޭައި އެ ޝަކވުއާެއް މި އދިާރއާަށް  5ފެށިގެން ރަސްމީ ބަނދްު ނޫން 
 ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

 އަށެވެ.  Admin@dhonfanuschool.edu.mvމއެލިް ކުރާނީ -އީ އަށެވެ. 6650552މި އިޢުލާނާ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގޅުާނީ 
ހައި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހވޮމުާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މިނގްނަޑުތަކާއި އޞުޫލުތައް އަދި އެ އޞުޫލުތަކާ ގުޅުންހުރި އެންމެ

ލިޔުންތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ ވެބްސައިޓްގެ އުޞލޫުތއަް < "ރެކްރޓޫމްެނޓްް އޞުޫލު" 
)https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51(  .ެއިން ލިބެން ހުންނާނއެެވ 
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