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 ހުވަދު އަތޮޅު އުތުރުބރުީ ނލިަންދޫ ކއަުންސިލގްެ އިދާރާ 
ގއ.ނިލނަްދޫ،ދިވެހިރާއްޖެ 

62(IUL)409/409/2024/  ނަންބަރު: 

ވަޒީފާގެ ފުރުސަތު 

( ވޭސްޓް މނެޭޖމްެނޓްް ސެނޓްަރަށް ކައުންސިލް އެސިސޓްެނޓްް ) މަޤާމު:

 އެކެއް() 01 ބނޭުންވާ އަދަދު:

 ދާއިމީ :މަޤާމުގެ ގިންތި 

1އެސް.އެސް  މަޤާމުގެ ރޭންކު:

 1ސަޕޯރޓްސޓްާފް ގްރޭޑް  މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:

ގއ.ނލިަންދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ /ގއ.ނިލނަްދޫ ވޭސްޓް މނެޭޖމްެންޓް ސނެްޓަރވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން:

)ތނިްހާސް އެއްސތަޭކަ( ރުފިޔާ  3100/- މުސާރަ:

 ) އެއްހާސް( ރުފިޔާ  1000/- ސަރވިސް އެލވަަންސް:

 ރުފިޔާ)ބާރަ ސަތޭކަ(  1200/- ސަޕޯރޓިން ކޯ އެލވަެންސް 

)އެއްހާސް އަށްޑިހަ ފަސް( ރުފިޔާ  1085/-ސްޕޝެަލް ޑިއުޓީ އެލވަަނސްްގެ ގޮތުގައި   .2 އެހެނހިެން އެލަވެންސް 

 )އަށް ސަތޭކަ ތިރީސް ދެ( ރުފިޔާ  832/-. މނިިމަމް ވޭޖް އެލވަެންސް: 3

. ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރިބިއުޝަން 4

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞލޫުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  .5
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މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

ކނުިކޮށޓްަށް ކނުިގެންދާ ފަރާތތްަކުން ކުނި އެޅުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތަނތްަނަށް ކުނި އަޅާތޯ ބަލައި އެތނަްތނަަށް ކުނި . 1
 އެޅވުުން.

ކނުިކޮށޓްަށް ގެންދެވޭ ކުނި ވަކިކށޮްގެން ނުގެންދާ ފަރާތްތަކަށް އެކަން ހނަދާންކށޮްދީ ތަކުރާރުވާ ފަރތާްތަކުގެ  .2
 ރިޕޓޯކްުރުން. ސްޕަވައިޒަރަށްމައލުޫމާތު 

ކުނި ކޮއޓްަށް ގނެްދެވޭ ކުނިތައް ދުވަހނުް ދުވަހށަް ނައްތާލުމަށް މަސައްކަތް ކުރުމާއި އެކުންޏއެް އެޅުމަށް ކައުންސލިުން . 3
 ހަމަޖައްސާފައިވާ ސަރަހައްދތުަކަށް އެޅުން.

 ކޮށި ވަށައިގެން އނޮްނަ މަގުތައް އަދި އެތެރެ ސާފްކޮށް ބލެެހެއޓްުން. ކުނި. 4

ކނުިކޮށޓްަށް ހޯދާފައި ހުންނަ ހުރިހާ އެއްޗެއް އމަާނތަްތެރިކަމާއެކު ބލެެހެއޓްުން. . 5

އނަްދާކުނި އެންދުމުގައި އާއމްުނންަށް އުނދަގޫ ނުވާނެ ގޮތެއްގެ މަތނިް އެނދްުން. . 6

.. މަސައްކަތު ދާއިރާގެ ތެރެއިން ކައުންސލިުން އަންގާ އހެެނހިެން މަސައްކތަްތައް ކުރުނ7ް

ކައުންސިލް އިދާރާގެ މަސައކްަތާއި ކައުންސިލްގެ ނިނމްުނތްަށް ތނަްފީޒްކުރުމާއިގުޅޭ އނެްމެހައި ކަންކަމުގައި . 8
 ކައުންސިލަށާއި ސެކެރެޓަރީ ޖެނެރަލްއށަް ފުރިހަމަ އެއްބާރލުުން ދިނުން 

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން އނިްތިޒާމްކށޮްގެން ބާއްވާ ބައްދަލުވުންތަކާއި، ޖަލްސާތަކާއި، ވޯކްޝޮޕތްަކާއި،  .9
ސެމިނާރތަކާއި، ކނޮްފަރެންސްތަކާއި އަދި އެހނެިހެން އވިެނޓްްތަކާ ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުމުގައި 

  .އހެީތެރިވެދނިުން

ލިޔަން، ކިޔނަް އެނގުން  މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:

މަޤމާުގެ މސައަްކަތުގެ ދއާިރާ: 
ފޮޅާ ސާފުކުރުން •

ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައޓިުން އަދި އިދާރާގެ   .1 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
ވެބްސައޓިނުްނާއި ކައނުްޓަރުން އަދި ތިރީގައިވާ ލނިްކުން ލިބެންހުންނނާެއެވެ.( 

-9537-4150-bc04-://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34https
 29309c104aa7.docx
 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީ .2
ލިޔނުްތައް   ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ )މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް( ދފެުށުގެ .3

ފެނންަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވތަަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއލްިފައިވާ ނމަަ، އެ ފަރާތެއްގެ 
 އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.

ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެ  ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވމުެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .4
ނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

؛ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5
މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީއިން ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައގްަނޑު ޖަހފާައިވާ، މތަީ ތޢަުލީމުދޭ ރާއްޖެއިން  ހ( )

ނުވަތަ: ސޓެްފިކެޓު ނެތް ؛ ބޭރުގެ މަރުކަޒަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްުގެ ކޮޕީ
ޙާލތަްތަކުގައި، ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި، މޯލްޑިވސްް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިނީް ދޫކޮށްފައިވާ 
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އެސެސމްަނޓްް ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ 

؛ ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ ށ( )
 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރޕިޓްްގެ ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ: . 6
ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު ހިއސްާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ    ހ()

އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ  
މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއއެްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ 

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

އިން ފެނންަންނެތް    /https://myaccount.csc.gov.mv   ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބާގެ ތެރެއިން  ށ( )
ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަުތައް ހާމަކށޮްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް  
އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( 

 ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 
އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ    ނ()

އަދާކުރި މުއދްަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު 
މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ 

 އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤުވާމީ ޖަމްއިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒފީާ،   ރ()
އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއދްަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ  

ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން )މި 
ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއްކަން ނުވތަަ ނނޫްކަން ބަޔާންކށޮްފައި އޮންނަންވާނެއެވެ. ނުވަތަ  

 ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( 

ދޢަުލަތުގެ އުވައލިައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ   ބ()
އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައލިައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ 
ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 
)އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ 

ގައިވާ "އުވލާާފައިވާ ތނަްތނަުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ  8ލިޔުން ލިބނެްނެތް ނަމަ، ރެކްރޓޫްމނަްޓް އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު 
 ރފެަރެންސް ޗެކްފޯމް". 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

މި ވަޒީފާއަށް އނެްމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ ކަންތައްތައް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި 
ވަނަ ނަންބަރުގައި ހމިަނފާައިވާނެއެވެ. 12)ތނިްވަނަ އިޞްލާޙު( ގެ  2021އައްޔަންކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އޞުޫލުތައް 

ހތަްދިހަ  ) 70މޤަާމަށް އައޔްަން ކުރެވނޭީ، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މހީާއަށް ކްރައިޓީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން ޖުމްލަ % :ނޯޓު 
 އިންސައތްަ( އިން ފެށިގނެް މަތިން ޕޮއިނޓްު ލިބިފައިވާ ނަމައެވެ. 
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މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

ހުވަދު އަތޮޅު އުތުރުބުރީ ގެ ކުރނިް،  13:00ގެ  2024 މާރޗް 31މަޤާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 
-ކައުންސިލްގެ އިދާރާ އަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ ނިލނަްދޫ
 މެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  info@nilandhoo.gov.mv މެއިލް

އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައފިި ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ  
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރެއނިް ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބލަައި، ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ  ޝޯޓްލިސޓްުކުރުން:
ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ.

އިންޓަރވިއު އނޮްނާނެ  
 ތަނާއި، މުއްދަތު:

އނޮްނާނީ އނިްޓަވިއު  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމަތިލައްވާ  ވަޒީފާއަށް  އޭޕްރީލް   20އާއި    2024  އެޕްރީލް   01   މި 
އަށް ހާޟިރުވނާްޖެހޭ ގަޑި އެފަރތާަކަށް ލިޔުމުން އނެްގޭނެއެވެ. ވުމާއެކު،   ދެމެދުއެވެ. އނިްޓަވިއުއާއި   4202

އނިްޓަވިއު ތާރީޚުގައި  އެ  ފަރާތތްަކނުް،  ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފާއަށް  ތިބުން    މި  ތައްޔާރުވގެެން  ހާޒިރުވުމަށް  އަށް 
 އެދެމެވެ.

ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  "
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު  

ޝޓީު("   A2ގޮތުގެ ޝޓީް ) 
 އނާްމުކުރުން 

ދުވހަުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ލިބުނު ގޮތުގެ   3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
ޝޓީު(" އނާްމުކޮށް ފެނންާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައޓިްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް  A2ޝޓީް )

ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފށެިގެން   A2ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އދިާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  3ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

 އަށެވެ.info@nilandhoo.gov.mv  މެއިލް ކުރާނީ-އަށެވެ. އީ 4000012 މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ
ހައި ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅނުްހުރި އނެްމެ

އިން  ( https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51ރެކްރޓޫްމނެްޓް އޞުޫލު" )< " ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓްގެ އުޞލޫުތައް
 ލިބެން ހުންނާނެއެވެ. 

  1445   ރަމޟަާން    15 
 2024  މާރޗް       25 

 ޝަނީޒު މޙުައްމަދު     
ރައީސްނ.ހުވަދު އަތޮޅު އުތުރުބުރީ ނލިަންދޫ ކައުންސިލްގެ   
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