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 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
ދިވހެިރއާޖްެމާލެ،   

  

 /434-HR/434/2019(IUL) 53: ނނަބްރަު 

U ްާއޢިލުނ 

  ސީނއިަރ އޑެމްިނސިްޓްރޓޭވިް އފޮސިަރ   މގަމާް:

 J-305165 :މަޤމާގުެ ނނަބްރަު 

 )އެކއެް( 1 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 ދއާމިީ :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 1އމެް.އސެް. :ރނޭކްް މަޤމާގުެ 

 1ގްރޑޭް  އޮފސިަރސީނއިަރ  :މަޤމާގުެ ކްލސެފިކިޝޭނަް 

އޑެމްިނސިޓްރްޝޭަން / ހދ. ހަނމިދާޫ ، މއިުނިޓީ ރިހބެލިޓިޝޭަން ސނެޓްަރޑްރަގް ޑޓިޮކސްފިކިޝޭަން އެނޑްް ކޮ  ވޒަފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 

 (ހދ.ހ) ޔުނޓިް 

 ރުފޔިާ 5,610/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ2,000ު/-މަހަކު  އލެވަނަސްް ސަރވސިް 

 )35ސޕްެޝަލް ޑއިޓުީ އެލވަނެސްް: މހަކަު (އސަސާީ މސުާރއަގިެ % .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 

ގއަވިާ ގތޮުގެ G207.3 (ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަޒްަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެރސިްކު އލެވަަނސްް:  .2

  މަތީން)

 .ލބިނޭއެވެެ  ރފުޔިާ 007/- ގޮތގުއަި އލެވަަނސްގްެ ކޯ ސޕަޯޓިންގ .3

ނޑު މަޤމާގުެ  މއަިގަ

މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ވާޖބިު 

، މސެޖެް،ނޯޓް، މމެޯ ފދަަ ލިޔނުތްއަް ލިޔެ ފޮނވުނަޖްެހޭ ފަރާތތްކަށަް ފނޮވުމުއާި، ސެންޓަރނުް ފނޮވުަނޖްހެޭ ސިޓީ .1

ނޑއަޅެިފއަި އނޮްނަ  ގޑަގީއަި ބަލއަިގަނެ، ހވަލާކުރުމުއާި ސެންޓަރަށް އަންނަ ލިޔުންތއަް ކނޮމްެ ދުވހަކަވުސެް ކަ

 .ފއަިލކްށޮް ބލެހެއެްޓުން

 މުވއަޒްފަނުގްެ  އެންގމުއާި، މަތިން ގތޮއެްގެ އނަގްވަާ އޮފީހުން އނެގްުންތއަް އނަގްަނޖްެހޭ މުވއަޒްަފުންނަށް .2

 ކަންތއަްތއަް ބލެެހއެްޓމުއާި މުވއަޒްފަނުްގެ ޑޓާާ ބލެހެއެްޓުން.

 .ބެލެހއެްޓުން ކނަތްއަތްއަް ސއޮކިުރމުގުެ  ގޑަީގއަި ރސަމްީ އިތރުގުޑަީގއައާި މުވއަޒްަފުނގްެ  .3

 ހޑެް  ތއަޔްރާކުށޮް  ޝޓީް މސުާރަ ރޕިޯޓއާި ހޟާރިީ ހދެމުަށޓްކައަި މސުާރަ ބެލެހއެޓްމުއާި ޚޟާރިީ  މުވއަޒްަފުނގްެ  .4
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 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
ދިވހެިރއާޖްެމާލެ،   

 .ފީހަށް ފނޮވުނުްއޮ

 .ބެލެހއެްޓުން ފއަލިކްޮށް ލިޔެ ޔއަމުއިްޔާ ދވުހަގުެ  .5

 .ބލެހެއެްޓުން ފއަިލކްށޮް ލޔިކެިޔުން ބލެެހއެްޓމުއާި ސްޓޮކް ، ދނިމުއާި ހދޯއަި ބނޭނުވްާތކަތެި ސެންޓަރަށް .6

ދަށނުް މސައަްކަތްކރުާ މވުއަޒްަފނުް ކރުާ މސައަްކަތް ސޕުަވއަޒިކްޮށް ބލެެހއެޓްމުއާި  ސކެޝްނަގްެ އޑެމްިން .7

 އޕެްރއަޒިަލް ހެދުން.

އިތރުނުް، ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖެެނސްގީެ ރސަމްީ މސައަްކަތތްކަށަް އނަންަ މަތީގއަވިާ މސައަްކަތތްކަގުެ  .8

ކރުވެޭ ސއަްކތަތްއަް  ހވަލާުބަދލަކައާި ގޅުިގނެް ނވުތަަ އހެނެް ގތޮަކނުވްސެް ހވަާލު ކރުވެޭ ރސަމްީ މަ

 .އސުޫލް ތަކއާި އއެގްތޮަށް ކުރނުް މއުްދަތއެްގއަި ހމަޖަެހިފއަި އނޮންަ 

 .ހޭ ކނަތްއަްތކަށަް އމަަލު ކުރނުް ފް ކނޮޑްަކޓްގްއަިވާ އެނމްެސިވިލް ސރާވސިގްެ ކޑޯް އޮ .9

 ދއާިރއާނިް  ބޒިްނސަް އޑެމްިނސިްޓްރޝޭނަް/ ބޒިްނސަް މެނޖޭމްަންޓް/ ޕބަލްކިް އޑެމްިނސިްޓްރޭޝނަް  .1 :މަޤމާގުެ ޝރަތުުތއަް 

ނޑގުެ  ސނަދަުތކަގުެ ގއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ   ހސާލިްކށޮފްއަިވުން. ސަނަދއެް ގ6ެ ނުވަތަ 5 ލވެލެް  އޮނިގަ

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 :ލޔިނުތްއަް 

(މި ފމޯް ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ  ފމޯު ވޒަފީއާަށް އެދޭ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާކޮށްފުރިހމަަ  .1

 ވބެސްއަިޓުން އދަި އދިރާގާެ ވބެސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލބިެނހްނުންާނއެެވެ.)

 (ގޅުޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އޑެްރސެް ހމިެނގޭތޮށަް)ވޒަީފއާަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު  .2

މއުްދަތު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދފެށުގުެ ލިޔުނތްއަް ، ވޒަީފއާަށް އެދޭ ފރަތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ .3

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 

ތލިާ މަޚދިމުަތކްރުމުުގެ އއެބްސަްވމުއެް އޮތް މުވއަޒްަފނުް ކރުިސިވިލް ސރަވސިއްށަް / ސަރކުރާަށް  .4

ކމަަށް، ވޒަީފާ އދަާކރުާ މަށް ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދކާރުމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތރިޒާއެް ނެތްޤާމަ

 ލިޔުން. ން ދޫކށޮފްއަވިާ އޮފީހު

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ލބިިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .5

ނޑއަޅަާފއަިވާ، ރއާް މލޯޑްިވސްް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮރޯިޓީން ފެނވްރަު (ހ) ޖއެިން ބޭރގުެ / ލވެަލް ކަ

ދކޫށޮްފއަިވާ ތަޢުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުަކއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮ؛ީ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މރަކުޒަަކނުް 

ބލޫކުށޮް ކސޯް ނުވަތަ ކރުކިމަގުެ ލިޔމުއާކެު ކހޯނުް ލބިޭ ސޓެފްކިޓެު ވކަި ފެނވްރައެްގއަި ޤަ

  .މޯލޑްވިސްް ކޮލފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓނީް ދކޫުރއަވްފާއަިވާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީފުރިހމަަ ކރުވެޭނެކމަށަް 

ރއާޖްޭގެ މަރުކޒަކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފކިޓެތުކައާު ، މަތީ ތޢަުލމީު ދޭ(ށ) 
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 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
ދިވހެިރއާޖްެމާލެ،   

 ޕީ.ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ؛ީ ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޮ

 ވޒަފީގާެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުު މއުްދތަގުެ ކސޯތްކައާި ތމަްރީނު ސެޓފްކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ.. 6

ފރުހިމަަކޮށް ސޓެފްކިޓެް ލބިފިއަިވާނމަަ އެ  އށަް ވަނމުށަް ދވެޭ އމިްތޙިނާު ސވިލިް ސރަވސިގްެ ވޒަީފާ. 7

 ސެޓްފކިޓެގްެ ކޕޮީ 

 :ލޔިނުތްކަުގެ ކޕޮީގެ ތޖަުރބިާ މސައަކްތަުގެ. 8

ދއަލުތަުގެ މވުއަސްސައާއެްގއަި ނުވަތަ ސރަކުާރު ހއިސްވާާ ކުނފްނުްޏއެްގއަި ވޒަފީާ  (ހ)

 ވޒަފީގާެ މސަްޢލއިްޔަތު ބޔަނާްކޮށް އެ  ،އދަކާށޮފްއަިވާ ވޒަފީގާެ މއުްދަތއާިއަދާކށޮފްއަިވާނމަަ، 

  ން.ލިޔު ދކޫޮށްފއަވިާ އޮފީހަކނުް 

އދިރާއާއެްގއަި ވޒަފީާ އދަާކށޮފްއަިވާނމަަ  އމައިްލަ ނުވތަަ  (ށ) އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެގްެ 

 ވޒަފީގާެ މސަޢްލޫއިްޔތަު އދަި ، ވޒަފީާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި، ވޒަފީާއަދާކށޮފްއަވިާ 

ނ؛ް މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ މވުއަޒްަފުންގެ އދަަދު ބޔަާނކްށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔު

 އދަކާރުގިޮތް އނަގްއަދިޭ ރފެަރެނސްް ޗކެް ފމޯްނުވަތަ ވޒަފީާ 

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 

ޤބާލިު ފރަތާއެް 

ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 :ކނަތްއަތްއަް 

  

 

 
 

މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 

 :ސނުގްޑަި 

43TU:ްަވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާއެް ހވޮމުގުއަި ބލެނޭެ ކނަކްނ 

 .މުތޢަުލީލބިިފއަވިާ . 1

 ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުމުއުްދަތުގެ ތމަްރީން. މސައަްކަތގުެ . 2

 . މަގމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާ ގޅުޭ ތޖަުރބިާ.3

 ގެ މކާސްް.އިނޓްވައިު. 4

 ޤާނނޫތުަކއާި ގވައާިދތުކަަށް އހަލުުވރެވިފެއަިވާ މނިވްަރު.. 5

6 .43T ެްދށަވްގެެން ލބިނެޖްެހޭ މަޤމާަށް މީހުން ހޮވމުށަް ކަނޑއަޅަާފއަިވާ ކރްއަިޓީރއިގާެ ހރުހިާ ބަޔަކުން އެނމ

 (މއިޖެެނސްީގެ ވބެސްއަިޓުގއަި މމިަޢުލމޫާތު ލބިެން ހނުްނާނއެވެެ). ޖމުްލަ އިނސްއަްތަ

 ،ކރުނިް ގެ 13:00ވހަގުެ ދު  އނަގްރާަ ވާ  2019އޕެރްލީް  02މަޤމާަށް އެދި ހށުހަޅަަނޖްެހޭ ތކަެތި ހުށަހޅަާނީ 

. ވޒަީފއާަށް އދެޭ ފމޯއާި އށަެވެ ގރްނީގްެ، ކ. މލާެ)ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްގީެ ހޑެް އފޮސީް (ގ. 

 މދެވުރެކިޮށވްސެް  3328184 ސް އދަި ފކެސްް މދެވުެރކިށޮްވެ hr@nda.gov.mvލިޔުންތއަް އމީއެިލް 

ނޑއަޅައަިފިނމަަ، އެ ބަލއަި ގނަވެޭނއެެވެ.  ސނުގްޑަި ހމަވަމުުގެ ކުރިން ސރަކުާރުން އލަށަް ބނަްދު ދވުަހއެް ކަ

ނޑއަޅަާ ދވުަ  ހގުެ އދަދަށަް ވޒަފީއާށަް އެދޭ ފމޯު ބަލއަގިނަވެނޭއެެވެ.ކަ

އާ  11އޕެރްލީް  2019އއާި  3އޕެރްލީް  2019 އޮންނާނީ މމިަޤމާަށް މީހަކު ހވޮމުަށް ބއޭްވޭ އިންޓަވއިު އނިޓްވައިު އނޮންނާެ 

 ގއަެވެ. މލާެ  ކ.، ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީދމެެދު 

mailto:info@nda.gov.mv
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 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
ދިވހެިރއާޖްެމާލެ،   

 ތނައާި، މއުދްތަު 

ވޒަީފއާށަް  ،ތޢަލުމީީ ފނެވްރައާި ތޖަުރބިއާަށް ބަލއަިތރެއެިން ފރަތާްތކަގުެ  ،ވޒަީފއާަށް އދެި ހށުހަޅަާމި  ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް 

 ތއަް ޝޓޯްލސިޓްް ކރުވެނޭއެެވެ.ކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން މާކސްް ލބިޭ ފރަތާް

 އވެެ. 3328184 ،ނނަބްަރު ފޯނއާވެެ. ފކެސްް ނަނބްރަަކީ 3343061 ނީ މށަް ގޅުާއިޢުލާނާ ގޅުިގނެް މަޢުލމޫތާު ސފާުކުރު މި

 .އަށެވެ hr@nda.gov.mvމއެިލް ކރުާނީ -އީ 
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