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   ކޮޅުމަޑުލު ހިރިލަނދްޫ ކއަުނސްިލގްެ އިދާރާ 

      ތ. ހރިިލަނދްޫ، ދިވހެިރއާޖްެ  

  389/389/2024/11(IUL)  ނަންބަރު:             

 އިޢުލާނު 
 މި އިދާރާގެ ކައުންސިލް އޮފިސަރގެ މޤަާމަށް މީހަކު ބނޭުންވެއްޖެއެވެ. 

 

 ކއަުންސިލް އޮފސިރަ  : މަޤމާު 
 J-233851 މަޤމާުގެ ނަންބަރު: 
 01 ބޭނުންވާ އަދދަު: 

 ދއާމިީ މަޤމާުގެ ގނިްތި: 
 1އމެް.އެސް  : މަޤމާުގެ ރޭނކްު 

 1އޮފިސަރ ގްރޭޑް  ސީނިއަރ  މަޤމާުގެ ކލްެސިފކިޭޝަން: 
ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ  

 ތަން: 
 / ތ. ހިރިލނަްދޫ، ދވިެހިރއާޖްެ  ކޅޮމުަޑުލު ހރިިލަނދްޫ ކއަުނސްިލގްެ އިދާރާ

 ( ރ )ފަސްހސާް ހަސަތކޭަ ދހިަ ރުފިޔާ -/5610 މުސާރަ: 

 ރ )ދެ ހާސް ރފުިޔާ( /2,000- ސަރވިސް އެލވަަނސްް: 

 ސަތކޭަ ރުފިޔާ(  ހަތްރ ) 700/- ސަޕޯރޓިންގ ކޯރ އެލވަަނސްް: މހަކަު  • :އެހެނިހެން އެލވަަނސްް 

 ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޕެނޝްަނާބހެޭ ޤނާޫނގުެ ދަށުން ދވެޭ ޕެނޝްަން ފއަސިާ  •

 ސިވިލް ސރާވސިގްެ މުވއަްޒފަުންނށަް ހމަޖަެހިފއަިވާ އސުޫލުން އިތރުުގޑަީގެ ފއަސިާ  •

 ރމަަޟާން މަހގުެ އިނާޔތަުގެ ފއަސިާ  •

 35%  މުސާރއަިގެ އސަސާީ މަހަކު ގތޮުގއަި އެލަވނަސްް ޑއިުޓީ  ސްޕެޝަލް •

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި  

 :ވޖާިބުތއަް 

  ޖެނެރލަަށް ސެކރްެޓަރީ  ކއަުނސްިލަށއާި  ކަނކްމަުގއަި  އެނމްެހއަި މސައަްކތަްތކަާގޅުޭ އިދރާާގެ ކއަުނސްިލގްެ .1
 . ޖަވާބުދާރވީުން

  ނިނމްުންތއަް އެފދަަ ،އއެްބރާުލުނދްީ ފުރިހމައަަށް  ތަންފީޒކުުރމުަށް ނިނމްުނތްއަް ފސާްކރުާ  ކއަުނސްިލުން .2
  ލަފަޔާ  ސުޕވައަިޒަރުގެ  ނވުަތަ ޖެނެރލަް ސކެްރޓެަރީ ކަނކްަން އެނމްެހއަި ކުރނަޖްެހޭ  އދިާރގީޮތުން ތަންފީޒުކރުމުުގއަި

 . ކރުުން މަތނިް އިރުޝާދގުެ
 މަތނިް އިރުޝދާގުެ ލަފަޔާ   ސޕުަވއަިޒަރުގެ މސައަްކތަްތއަް ފަންނީ  އަދި އިދރާީ އެނމްެހއަި އދިާރގާެ ކއަުނސްިލް .3

 . ކުރުން
 ހިނގްުން   ރާވއަި  ކަންތއަްތއަް  ފާހގުަކރުމުުގެ މުނސާަބަތތުއަް ދުވސަތްަކއާި ކަނޑއަޅަާ  ފާހގުަކރުމުަށް  ކއަުނސްިލުން .4

 



 ހއެްދނުް  ސެޓްފކިެޓް  އުފަނދްުވހަުގެ  ރޖަސިްޓރައީއާި އުފަންދވުަހގުެ .5
 ބލެެހއެްޓުން  އަދހާމަަކޮށް ރޖަސިްޓަރީ  ރއަްވހެިންގެ  ރަށުގެ  .6
 އދަާހމަަކރުނުް އެކލުވަާލާ ދަފްތރަު  މީހނުްގެ ދރިއިޅުޭ ރަށގުއަި  ނވުެ ރއަްވެހި .7
 އަދާހމަކަުރުން  އެކލުވަލާާ ދަފްތރަު  ބދިސޭީނގްެ މސައަްކތަްކުރާ ދާއިރާތކަުގއަި  އެކި ރަށުގެ  .8
 ކރުުން  މސައަްކަތްތއަް އނެމްެހއަި ކުރަނޖްެހޭ  ކއަުނސްލިުން ދަށުން  ނިޒމާުގެ  ރއަްކާތެރކިމަުގެ  އޖިްތިމާޢީ .9

 މސައަްކަތްތއަް  ގޅުޭ ބޯހމިެނމުއާި .10
 ކުރުން  މސައަްކތަތްއަް ކރުަނޖްެހޭ ގޮތނުް ތަޢލުމީާގޅުޭ މީހުންގެ  ބޮޑެތި  ޕްރސީްކޫލއާި .11
 ބެލެހއެޓްުން  ދފަްތރަު ކރުމުއާި ރޖަސިްޓރަީ ފަޤީރނުް .12
 ހުށހަޅެުން  ހދައަި ރިޕޯރޓތްއަް އަހަރީ  ރިޕޯރޓްތަކއާި މސަްދވުަހގުެ ހަދނަޖްެހޭ  ގޅުގޭޮތުން މސައަްކަތާ  މަޤމާުގެ .13

  ސަނދައެް  ގެ  6  ނުވތަަ  5  ލެވލެް  އޮނގިަނޑގުެ  ސަނދަުތކަުގެ  ޤއަމުީ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ  ރނޮގަކނުް  ތޢަުލމީީ  މސައަްކަތގާޅުޭ  މަޤމާުގެ މަޤމާުގެ ޝރަުޠުތއަް: 
 . ޙާޞިލކްޮށްފއަވިުން

 ތަޢުލމީީ ރޮނގުތއަް  މސައަްކަތއާި ގުޅޭ  މަޤމާުގެ  
މަޤމާުގެ މސައަްކަތއާި ގުޅޭ ތަޢުލމީީ ރޮނގުތއަް ސވިިލސްރާވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވެބސްއަިޓގުއަި ޝާއިޢުކރުވެިފއަިވނާއެެވެ. ލިންކް  

 ތިރީގއަި އވެަނއީެވެ. އަދި ތަޢުލމީީ ރޮނގުތކަގުެ ލސިޓްް މި އިޢލުާނއާި އެކުގއަި އެޓޭޗކްުރވެިފއަވިެސް ވނާއެެވެ.  
https://www.csc.gov.mv/PostStructure/Index/36 

 މަޤމާުގެ މސައަްކަތުގެ ދއާިރތާއަް 
 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން  •
 މެނޖޭމްަންޓް •

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 
 

އިދާރާ  .1 ވެބސްއަިޓުން އދަި  ކމޮިޝަނގުެ  ފމޯު ސވިިލް ސރަވސިް  )މި  ފމޯު  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ކޮށްފއަވިާ  ގެ  ފުރިހމަަ 
ކއަުންޓރަނުް ލިނކްުން  ވެބސްއަިޓުންނއާި  ތިރގީއަިވާ  އަދި    ލިބެނހްުނންާނއެެވެ.(  

-9537-4150-bc04-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34
29309c104aa7.docx 

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2

ދފެުށގުެ ލޔިުންތއަް  )މއުްދތަުހމަަވެފއަވިީ ނމަަވސެް(    ގެވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ދވިެހި ރއަޔްިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑު  .3
ނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ   ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެލްިފއަވިާ.  ފެންނަ، ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކޔިނަް އެނގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް

 ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރއަިވނިްގ ލއަސިަންސް.  ، އުފަންދވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެު

ކުރމިަތލިާ މަޤމާަށް ހޮވއިޖްެ   ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން .4
 ނމަަ، އަދާކުރމަުނދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނެތކްމަަށް، ވޒަީފާ އަދކާުރާ އޮފހީުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ .5

 ރއާޖްއެިން ތަޢލުމީުދޭ މަތީ،  ޖަހާފއަވިާ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެަލް އޮތޯރިޓއީިން ކލޮިފކިޝޭަނސްް މޯލްޑވިސްް )ހ(  
މަރކުަޒަކނުް ކޮޕއީއާި ތަޢުލމީީ ދކޫޮށފްއަިވާ ބޭރުގެ  ކޮޕީ ސެޓފުިކޓެުތކަުގެ  : ނުވަތަ ؛  ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގުެ 

 ކޮލފިިކޝޭަނސްް  މޯލްޑިވސްް ލޔިމުުގެ ކޮޕއީއާި،  ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ ކސޯް،  ޙާލަތތްަކގުއަި ނެތް  ސެޓްފިކޓެު
 ކޮޕީ ޓްރާނސްކްްރޕިްޓްގެ އަދި ކޮޕީ ރިޕޯޓގްެ އސެސެމްަންޓް ދކޫޮށްފއަވިާ އޮތޯރިޓީން

ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ   )ށ(   މރަުކަޒަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ  މަތީ ތއަުލމީުދޭ  ރއާޖްޭގެ 
 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހމަކަުރކިމަުގެ ލިޔމުުގެ ކޮޕއީއާި ޓްރނާސްްކްރިޕޓްގްެ ކޮޕީ. ؛ ކޮޕީ

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx


 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:   .6

)ހ(   ސިވލިް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާއެްގއަި، ދއަުލަތގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކރާު ހއިސްާވާ ކުނފްުނޏްއެްގއަި  
ނމަަ އަދކާޮށްފއަވިާ  ދވުސަް   ވަޒީފާ  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދަތއާި  ވަޒީފގާެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކށޮފްއަިވާ 

އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް )އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ  
 ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން.  

ތެރއެިން      )ށ(   ތޖަުރިބާގެ  ސަރވސިްގެ  ފެނންަންނތެް    /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް  އިން 
އދަާކޮށފްއަިވާ   ހމާކަޮށްދމިގުެ ގޮތުން  މއުްދަތުތއަް  ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުދްަތއާި )އަހަރއާި  ތޖަުރިބާގެ 

މަހއާި ދުވަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދރާއާއެްގެ ތަފާތު މޤަމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ  
 އަދާކޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހކަުން ދޫކށޮްފއަވިާ ލޔިުން. 

ވަޒީފާ،  ނ) (   އމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ އަދކާޮށފްއަިވާ 
އެނގގޭޮތށަް( ދުވަސް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދތައާި  އަދކާުރި  )އއެް  ،  ވަޒީފާ  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަޒީފގާެ 

އދަި  ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ  ވަކވިކަިން  ނމަަވސެް(  އދަކާޮށްފއަވިީ  ވަޒީފާ  މޤަމާުތަކގުއަި  ތފަާތު  އިދާރއާއެްގެ 
 މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތަނުގެ މުވއަްޒފަުންގެ އަދދަު ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފހީަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

އަދާކޮށްފއަވިާ    ،ކޮށްފއަވިާ ނމަަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްނުވަތަ    ޖމައްއިްޔާ  (  ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްަޤވުމާީރ)
ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް    ،ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އދަާކރުި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް(

)އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތކަގުއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަިވީ ނމަވަސެް( ވަކވިަކނިް ބަޔާންކށޮް އެ ތަނަކނުް  
ލޔިުން ނނޫްކަން   ދޫކށޮްފއަިވާ  ނުވތަަ  މޤަމާއެްކަން  މުސާރދަވެޭ  މޤަމާަކީ  އަދކާޮށްފއަވިާ  ލިޔމުުގއަި  )މި 

ރސަމްީ   އެ ތަނކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ  ބަޔނާްކޮށް  އެކަން  ބަދލަުގއަި  ބަޔާންކޮށފްއަި އޮންނނަްވާނއެވެެ. ނވުަތަ 
 ލިޔމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.( 

އމައިްލަ ބ) (  ދޢަުލަތގުެ އވުއަިލައިފއަވިާ އިދާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ އވުއަިލައިފއަިވާ އމައިްލަ ކނުްފުނޏްއެް ނވުަތަ 
ނު،  އިދާރއާއެްގއަި ޤއަމުީ  އުވއަލިައިފއަިވާ  ޖމައިްޔާނުވތަަ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީ  ޖމައާަތއެްގއަި  ނުވަތަ    ވަތަ 

ނމަަ ދވުސަް    ،މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުދްަތއާި  ވަޒފީާގެ  އަދި  ވަޒީފާ  އަދކާޮށފްއަިވާ 
އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް )އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ  

ނަ ލިބެންނެތް  ލޔިުން  ދކޫޮށފްއަިވާ  އޮފީހަކުން  އެ  ބަޔާންކށޮް  ވަކވިަކނިް   ރެކރްޫޓމްަންޓް މަ،  ނމަަވސެް( 
 . ޗކެްފމޯް" ރެފރަެނސްް އަނގްއަިދޭ ތޖަުރިބާ  ތަންތނަުގެ  "އުވލާާފއަިވާ ގއަިވާ  8އުޞޫލގުެ ޖަދވުަލު 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  
ފަރާތެއް ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 

 30 އސަާސީ ޝަރުތު ހމަަވުން 

 5 އސަާސީ ޝަރުތއަްވުރެ އިތރުަށް ލބިިފއަިވާ ތޢަުލމީު 

 5 ކޯ ނވުަތަ ޕްރފިަރޑް ޑސިިޕްލނިއްާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕއޮިންޓް 

 5 އސަާސީ ޝަރުތއަްވުރެ އިތރުަށް ލބިިފއަިވާ ތޖަުރިބާ 

 20 އސެސެމްަންޓް )އމިްތިހާނު ނވުަތަ ޕްރެކްޓކިަލް( 

 20 އިންޓަވއިު 

 15 ޕްރެޒެންޓޭޝނަް 

މަތނިް  އނިް ފެށގިެން    60މަޤާމަށް އއަްޔަންކުރވެޭނީ، ވަޒީފއާށަް އެދިފއަވިާ ފރަާތއަް ކްރއަިޓރީއިާގެ ހރުހާ ބަޔކަުން ޖމުްލަ  
   ޕއޮިންޓް ލިބިފއަި ވާނމައަެވެ. 

https://myaccount.csc.gov.mv/


މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  
 ސުންގަޑި: 

ގެ ކުރިން،   14:00  ދުވަހުގެ  މެއި ވާ ބުރާސފްަތި    16  2024މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  
އިދާރާ  ކައުނސްިލްގެ  ހިރލިަންދޫ  ލިޔނުްތަ  ކޮޅުމަޑުލު  ފޯމާއި  އެދޭ  ވޒަީފާއަށް  އީއަށެވެ.  މެއިލް -އް 

(hirilandhoo.council@gmail.com  .ެމެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވ ) 
އެ ކަނޑައޅަާ  ،  އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ

 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  
 

 ކރުުން: ޝޯޓލްސިްޓު 

 
ވަޒީފާއށަް ކުރިމތަިލާފައިވާ   ،މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި

 ކުރެވޭނެއެވެ. ޝޯޓްލިސޓްުލިބޭފަރތާްތައް ޕޮއނިްޓު ތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން ފަރާތް
 

އޮންނާނެ     ވއިު ރ އިންޓަ 
 ތަނއާި، މއުްދަތު: 

 2024  މެއި  21 އޮނންާނީ،    ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އަދި އެސެސމްަނޓްް،  އނިްޓަވިއުމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ  
 ގައެވެ.   ކޮޅުމަޑުލު ހިރލިަންދޫ ކައުންސލިް އިދާރާއާ ދެމދެު،  2024 ޖޫން 6އާއި 
 

ކުރމިަތލިީ  "ވަޒީފއާަށް  
  ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓު 

 A2ލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓް ) 
 (" އާނމްުކރުުން ޝީޓު 

ލިބުނު    ޕޮއިނޓްުދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް    3 ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  އނިްޓަވިއު
(" އާންމުކޮށް ފނެްނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ. ޝޓީު  A2ގޮތުގެ ޝީޓް )

ދުވހަުން   ކުރާންމުއާ  ޝޓީު  A2ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ    ޕޮއިނޓްުވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް  
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ންދު ނޫން ފެށގިެން ރަސްމީ ބަ

 އަށެވެ.  hirilandhoo.council@gmail.comމެއިލް ކުރާނީ -އަށެވެ. އީ 6780032މި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
ވަޒީފާ އައްޔަންސިވިލް ސަރވިސްގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  އެކުރުމގުެ  ތަކަށް  އަދި  އޞުޫލުތައް  އނެްމެހައި މިނގްަނޑުތަކާއި  ގުޅނުްހރުި  އުޞލޫުތަކާ    

ވެބްސަ ކޮމިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  އޞުޫލުލިޔނުްތައް  "ރެކްރޓޫްމނެްޓް   > އޞުޫލުތައް  " އިޓްގެ 
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