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 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

  

 /434-HR/434/2019(IUL) 59: ނނަބްރަު 

U ްާއޢިލުނ 

  އޑެމްިނސިްޓްރޓޭވިް އޮފސިަރ  މގަމާް:

 J-305166 :މަޤމާގުެ ނނަބްރަު 

 )އެކއެް ( 01 :ބޭނުނވްާ އަދދަު 

 ދއާމިީ :މަޤމާގުެ ގނިްތި

 4ޖީ.އސެް. :މަޤމާގުެ ރނޭކްް 

 2ގރްޑޭް  އޮފސިަރ :މަޤމާގުެ ކްލސެފިކިޝޭނަް 

އޑެމްިނސިްޓރްޝޭަން / ހދ. ހަނމިދާޫ މއިުނިޓީ ރިހބެލިޓިޝޭަން ސނެޓްަރ، ޑްރަގް ޑޓިޮކސްފިކިޝޭަން އެނޑްް ކޮ  ވޒަފީާ އދަާކރުނަޖްެހޭ ތނަް 

 (ހދ.ހ) ޔުނޓިް 

 ރުފޔިާ 5020/-މަހަކު  މުސރާަ 

 ފޔިާ ރ1500ު/-މަހަކު  ސަރވސިް އލެވަނަސްް 

 )35ސޕްެޝަލް ޑއިޓުީ އެލވަނެސްް: މހަކަު (އސަސާީ މސުާރއަގިެ % .1 އެލވަނެސްް  އެހނެިހެން 

ގއަވިާ ގތޮގުެ G207.03 (ސވިލިް ސރަވސިްގެ މވުއަޒްަފުނންށަް ދޭ އލެވަނަސްް ފތޮގުެރސިްކު އލެވަަނސްް:  .2

  މަތީން)

 .ލބިނޭއެވެެ  ރފުޔިާ 007/- ގޮތގުއަި އލެވަަނސްގްެ ކޯ ސޕަޯޓިންގ .3

ނޑު މަޤމާގުެ  މއަިގަ

މަސއްލޫއިޔްަތުތކައާި 

 ތއަް:ވާޖބިު 

ޓްރީޓމްނެޓްް ސެންޓރަތުަކުން ނކިނުްނަ ކްލއަނިޓްުންނަށއާި ބލެނެވިރެިންނަށް ޑރްގަް ޓރްޓީމްެންޓް އނެޑްް  .1

އިދރާީ ރިހބަލިޓިޝޭނަް ސެނޓްރަުން ދނޭޖްެހޭ ކލްނިކިލަް ޚިދމުތަތްށަް ފޯރކުށޮދްނިމުަށް ކރުަނޖްެހޭ 

 މސައަްކަތްތއަް ކރުނުް.

 ކްލއަިނޓްނުގްެ ފއަލިތްއަް އޕަޑްޭޓް ކރުމުއާި ރިކޑޯްތއަް ބލެެހއެްޓނުް. .2

 ކްލއަިނޓްނުްނއާި ގޅުުންހުރި ރޕިޯޓތްއަް ތއަްޔާރުކރުނުް. .3

 ފަރުވއާށަް އަންނަ ކމޮއިުނިޓީ ކްލއަނިްޓުން ސއޮކިރުމުުގެ އނިތްޒިމާް ހމަޖައެސްމުއާި ހާޟިރީ ބލެހެއެްޓުން. .4

ސެންޓަރުން ފނޮވުަނޖްެހޭ ސޓިީ ، މސެޖެް، ނޯޓް، މމެޯ ފަދަ ލޔިނުްތއަް ލިޔެ ފނޮވުަނޖްެހޭ ފަރތާތްކަަށް  .5
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 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

އޮންނަ ގޑަގީއަި ބަލއަގިނަެ  ސނެޓްަރށަް އަނންަ ލޔިުންތއަް ކޮނމްެ ދވުހަކަވުސެް ކަނޑއަޅެިފއަި، ފޮނުވމުއާި

 ކރުމުއާި ފއަލިކްޮށް ބލެެހއެްޓުން.އެންޓްރކީށޮް އެނޓްރްީ ރއަދްުކރުނަޖްެހޭ ފރަތާްތކަށަް ރއަދްު

މުވއަޒްަފުންނަށް އނަގްަނޖްެހޭ އނެގްުންތއަް އޮފހީނުް އަނގްވަާ ގތޮއެްގެ މަތިން އެންގމުއާި، މުވއަޒްފަނުގްެ  .6

 ކަންތއަްތއަް ބލެެހއެްޓމުއާި މުވއަޒްފަނުްގެ ޑޓާަރ ބލެެހއެްޓުން.

ޗއުޓްގީެ ކަންތއަތްށަް ބަލަހއަްޓާ، ޗއުޓްީގެ ކނަތްއަތްއަް ސެންޓރަގުއަި މސައަްކަތކްރުާ ހރުހިާ މއުއަޒްަފުންގެ  .7

 ޑޕިާރޓމްަންޓަށއާި މވުއަޒްަފުންނށަް އެންގުން.

 މުވއަޒްަފުން އިތރުގުޑަގީއައާި ރސަމްީ ގޑަގީއަި ސއޮިކުރމުގުެ ކނަްތއަްތއަް ބެލެހއެްޓނުް. .8

ޓއާި މސުާރަ ޝީޓް ތއަްޔރާކުޮށް މުވއަޒްަފުނގްެ ޚޟާރިީ ބލެހެއެްޓމުއާި މސުާރަ ހެދމުށަޓްަކއަި ހޟާރިީ ރޕިޯ .9

 އޗެް.އާރް ސކެޝްނަަށް ފނޮވުނުް.ފޮނވުނަޖްެހޭ ތާރޚީށަް 

 ސެންޓރަގުެ ދވުހަގުެ ޔއަމުއިްޔާ ލޔިެ ފއަިލކްށޮް ބލެހެއެްޓުން. .10

ސެންޓަރަށް ބނޭުނވްތާކަތެި ހދޯއަި ދިނމުއާި ، ސްޓޮކް ބކާކީޮށް ބލެހެއެްޓމުއާި ސްޓޮކއްއާި ގޅުޭ ލިޔކެޔިނުތްައް  .11

 ކށޮް ބލެހެއެްޓުން.ފއަިލް

 ސެންޓަރު ހޅުވުާ ލއެޕްމުަށް ހވަލާކުރުާ ތވާަލއްއާި އއެްގޮތށަް ހޅުވުާ ލއެޕްުން. .12

މަތީގއަވިާ މސައަްކަތތްކަގުެ އިތރުނުް، ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖެެނސްގީެ ރސަމްީ މސައަްކަތތްކަށަް އނަންަ  .13

ސމްީ މސައަްކަތްތއަް  ހވަލާކްރުވެޭ ބަދލަކައާި ގޅުގިެން ނވުަތަ އހެނެް ގތޮކަނުވްސެް ހވަާލު ކރުވެޭ ރަ 

 މއުްދަތއެްގއަި ހމަޖަެހިފއަި އނޮންަ އސުޫލް ތަކއާި އއެގްތޮަށް ކުރުން.

 ސިވިލް ސރާވސިގްެ ކޑޯް އޮފް ކނޮޑްަކޓްގްއަިވާ އެނމްހެޭ ކނަތްއަްތކަށަް އމަަލު ކުރުން. .14

 ލބިފިއަި  ގރްޑޭް' ޑީ ' ދށަވްެގނެް  މއާްދއާނިް  2 އމިްތޙިނާކަުން ފެނވްރަުގެ އއެް އއެާ ނވުަތަ' ސާނވަީ ' .1 :މަޤމާގުެ ޝރަތުުތއަް 

 ސޓެފްކިޓެް ' ސކްލޫް  ސެކަނޑްްރީ ހަޔރަ' ނވުތަަ' ސކްލޫް ސކެނެޑްަރީ' އިތުރުން އގޭެ  ވމުއާެކު،

 އޑެމްިނސިްޓރްޝޭނަް  އަދި ލބިފިއަިވުން ގްރޑޭް' ސީ' ދށަވްގެނެް މއާްދއާިން މި' ދވިހެި ' އމިްތޙިާނުގއަި

 ނވުތUަަތޖަުރބިާ ލބިިފއަވިނުް.  ދވުހަގުެ  އހަަރު 2 މދަވުގެެން ދއާިރއާއެްގއަި

 ގރްޑޭް ' އީ ' ދަށވްގެނެް  މއާްދއާިން 2 އމިްތޙިނާކަނުް  ފނެވްރަގުެ އއެް އާ އެ  ނވުަތަ' ސނާވަީ މަތީ' .2
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 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
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 ޓފްކިޓެް ސެ' ސކްލޫް ސެކަނޑްރްީ  ހަޔރަ' ނވުތަަ ' ސކްލޫް  ސެކެނޑްަރީ' އިތުރުން އގޭެ  ވމުއާެކު، ލބިިފއަި

 ނވުތަަ  U.ލބިިފއަވިނުް ގްރޑޭް' ސީ ' ދށަވްގެެން މއާދްއާނިް މި  'ދވިހެި' އމިްތޙިާނުގއަި

 ދއާިރއާނިް ބޒިްނސަް އޑެމްިނސިްޓްރޝޭނަް / ބޒިްނސަް މެނޖޭމްަންޓް / ޕބަލްިކް އޑެމްިނސިްޓްރޭޝނަް  .3

ނޑގުެ  ސނަދަުތކަގުެ ޤއަމުީ ދވިހެިރއާޖްޭގެ  ހސާލިކްޮށްފއަވިުން.ސނަދައެް  ގެ 4 ލވެލެް  އޮނިގަ

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 

 :ލޔިނުތްއަް 

(މި ފމޯް ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ  ފމޯު ވޒަފީއާަށް އެދޭ ސވިލިް ސރަވސިްގެ ފއަވިާކޮށްފުރިހމަަ  .1

 ވބެސްއަިޓުން އދަި އދިރާގާެ ވބެސްއަިޓުންނއާި ކއަނުޓްަރުން ލބިެނހްނުންާނއެެވެ.)

 (ގޅުޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް އޑެްރސެް ހމިެނގޭތޮށަް)ވޒަީފއާަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު  .2

މއުްދަތު ހމަަނުވާ ކޑާގުެ ދފެށުގުެ ލިޔުނތްއަް ، ވޒަީފއާަށް އެދޭ ފރަތާގުެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ .3

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 

ތލިާ މަޚދިމުަތކްރުމުުގެ އއެބްސަްވމުއެް އޮތް މުވއަޒްަފނުް ކރުިސިވިލް ސރަވސިއްށަް / ސަރކުރާަށް  .4

ކމަަށް، ވޒަީފާ އދަާކރުާ މަށް ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދކާރުމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތރިޒާއެް ނެތްޤާމަ

 ލިޔުން. ން ދޫކށޮފްއަވިާ އޮފީހު

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ލބިިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .5

ނޑއަޅަާފއަިވާ، ރއާް ސް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮރޯިޓީން ފެނވްރަުމލޯޑްިވް (ހ) ޖއެިން ބޭރގުެ / ލވެަލް ކަ

ދކޫށޮްފއަިވާ ތަޢުލމީީ ސޓެފުކިޓެތުަކއާި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮ؛ީ  މަތީ ތަޢުލމީދުޭ މރަކުޒަަކނުް 

ނުވަތަ ކރުކިމަގުެ ލިޔމުއާކެު ކހޯނުް ލބިޭ ސޓެފްކިޓެު ވކަި ފެނވްރައެްގއަި ޤބަލޫކުށޮް ކސޯް 

  .މޯލޑްވިސްް ކޮލފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓނީް ދކޫުރއަވްފާއަިވާ ލިޔމުުގެ ކޕޮީފުރިހމަަ ކރުވެޭނެކމަށަް 

ރއާޖްޭގެ މަރުކޒަކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފކިޓެތުކައާު ، ޢުލމީު ދޭމަތީ ތަ (ށ) 

 ޓްރާނސްކްރްޕިޓްގުެ ކޕޮ؛ީ ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޕޮީ.

 ވޒަފީގާެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކުރު މއުދްތަގުެ ކސޯތްކައާި ތމަްރީނު ސޓެފްކިޓެތުކަުގެ ކޕޮީ. .10

ފރުހިމަަކޮށް ސެޓފްކިެޓް ލބިިފއަވިނާމަަ އެ  އަށް ވަނމުަށް ދެވޭ އމިްތޙިާނުސރަވސިގްެ ވޒަފީާސިވިލް . 11

 ސެޓްފކިޓެގްެ ކޕޮީ 

 :ލިޔނުތްކަގުެ ކޕޮީ ގެ ތޖަުރބިާ  މސައަްކތަގުެ. 12

ދއަލުތަުގެ މވުއަސްސައާއެްގއަި ނުވަތަ ސރަކުާރު ހއިސްވާާ ކުނފްނުްޏއެްގއަި ވޒަފީާ  (ހ)

 ވޒަފީގާެ މސަްޢލއިްޔަތު ބޔަނާްކޮށް އެ  ،އދަކާށޮފްއަިވާ ވޒަފީގާެ މއުްދަތއާިއަދާކށޮފްއަިވާނމަަ، 

  ން.ލިޔު ދކޫޮށްފއަވިާ އޮފީހަކނުް 

mailto:info@nda.gov.mv
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` 

 ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީ
 މާލެ، ދިވހެިރއާޖްެ

އދިރާއާއެްގއަި ވޒަފީާ އދަާކށޮފްއަިވާނމަަ  އމައިްލަ ނުވތަަ  (ށ) އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެގްެ 

 މސަޢްލޫއިްޔތަު އދަި ވޒަފީގާެ ، ވޒަފީާ އދަކާރުި މއުްދަތއާި، ވޒަފީާއަދާކށޮފްއަވިާ 

ނ؛ް މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ މވުއަޒްަފުންގެ އދަަދު ބޔަާނކްށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔު

 ނުވަތަ ވޒަފީާ އދަކާރުގިޮތް އނަގްއަދިޭ ރފެަރެނސްް ޗކެް ފމޯް

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 

ޤބާލިު ފރަތާއެް 

ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 :ކނަތްއަތްއަް 

  

 

 

 

އދެނެވްގީތޮއާި މޤަމާށަް 

 :ސނުގްޑަި 

43TU:ްަވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާއެް ހވޮމުގުއަި ބލެނޭެ ކނަކްނ 

 .މުތޢަުލީލބިިފއަވިާ . 1

 ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކރުމުއުްދަތުގެ ތމަްރީން. މސައަްކަތގުެ . 2

 . މަގމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާ ގޅުޭ ތޖަުރބިާ.3

 ގެ މކާސްް.އިނޓްވައިު. 4

 ގވައާިދތުކަަށް އހަލުުވރެވިފެއަިވާ މނިވްަރު.ޤާނނޫތުަކއާި . 5

6 .43T ޭމަޤމާަށް މީހުން ހޮވމުށަް ކަނޑއަޅަާފއަިވާ ކރްއަިޓީރއިގާެ ހރުހިާ ބަޔަކުން އެނމްެ ދށަވްގެެން ލބިނެޖްެހ

 (މއިޖެެނސްީގެ ވބެސްއަިޓުގއަި މމިަޢުލމޫާތު ލބިެން ހނުްނާނއެވެެ). ޖމުްލަ އިނސްއަްތަ

 ،ކުރނިް  ގެ 13:00ވހަގުެ ދު  ވާ ހމޯަ  2019އޕެރްލީް  08މަޤމާަށް އެދި ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ތަކތެި ހުށަހޅަާނީ 

. ވޒަީފއާަށް އދެޭ ފމޯއާި އށަެވެ ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްގީެ ހޑެް އފޮސީް (ގ. ގރްނީގްެ، ކ. މލާެ)

 މދެވުރެކިޮށވްސެް  3328184 ސް އދަި ފކެސްް މދެވުެރކިށޮްވެ hr@nda.gov.mvލިޔުންތއަް އމީއެިލް 

ނޑއަޅައަިފިނމަަ، އެ ބަލއަި ގނަވެޭނއެެވެ.  ސނުގްޑަި ހމަވަމުުގެ ކުރިން ސރަކުާރުން އލަށަް ބނަްދު ދވުަހއެް ކަ

ނޑއަޅަާ ދވުހަގުެ އދަދަށަް ވޒަފީއާށަް އެދޭ ފމޯު ބަލއަގިނަވެނޭއެެވެ.  ކަ

އނިޓްވައިު އނޮންނާެ 

 ތނައާި، މއުދްތަު 

އާ  11އޕޭރްލީް  2019އއާި  09އޕެރްލީް  2019 އޮންނާނީ ވމުށަް ބއޭވްޭ އިންޓަވއިު މމިަޤމާަށް މީހކަު ހޮ 

 ގއަެވެ. މލާެ  ކ.، ނޝޭނަލަް ޑރްގަް އޖޭނެސްީދމެެދު 

ވޒަީފއާށަް  ،ތޢަލުމީީ ފނެވްރައާި ތޖަުރބިއާަށް ބަލއަިތރެއެިން ފރަތާްތކަގުެ  ،ވޒަީފއާަށް އދެި ހށުހަޅަާމި  ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް 

 ތއަް ޝޓޯްލސިޓްް ކރުވެނޭއެެވެ.ކުރމިަތލިފާއަިވާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މަތިން މާކސްް ލބިޭ ފރަތާް

 އވެެ. 3328184 ،ނނަބްަރު ފޯނއާވެެ. ފކެސްް ނަނބްރަަކީ 3343061 ނީ މށަް ގޅުާއިޢުލާނާ ގޅުިގނެް މަޢުލމޫތާު ސފާުކުރު މި

 .އަށެވެ hr@nda.gov.mvމއެިލް ކރުާނީ -އީ 
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10T                                  31 ުި2019 މރާޗ  
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