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 1ޖަދުވަލު: 

 : ބައިތއަް ން ޖެހޭނެހުންނަ .އާރް ސިސްޓަމްގައި އެޗް
 މވުައްޒަފުންގެ ރަޖިސްޓްރ އާ ގުޅުންހުރި ކަންކަން

 (ހުރިހާ މަޢުލޫމާތެއް ހިމެނޭ ގތޮަށް )ބަލްކް  /ސޓްާފް ރަޖިސޓްްރ  ކުރވެުން، ސިންގަލް  -1
މޤަާމް، ރޭންކް، ކްލެސފިިކޭޝނަް، ސެކޝްަންގެ ނަން އަދި ޑިވޝިަން  . )ގެނވެުންއިދާރ  އނޮިގަނޑަށް އނަްނަ ބދަަލުތައް   -2

 (ބަދަލުކުރވެުން
 (ޕްރޮމޝޯަން، ޑ މޯޝނަް، މުސާރަ، އެލވަަންސް ބަދަލުކުރވެުން. )މުސާރައިގެ އނޮިގަނޑަށް އނަްނަ ބދަަލުތައް ގެނވެުން -3
ގެނވެުން -4 ބދަަލުތައް  އނަްނަ  ޑިވިޝނަްއަށް  އަދި  ސެކޝްނަަން  މަސައްކަތްކުރާ  އަނެއް . )މުވައްޒަފު  އެއްސެކްޝނަުން 

 (ސެކްޝނަަށް އަދި އެއް ޑިވޝިަން އިން އަނެއް ޑިވިޝނަްއަށް ބަދަލުކުރވެުން
 ( އެކްސެލް) ރިޕޓޯް ނގެުންމުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްްރ   -5
 ވަކިވެފައިވާ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްްރ  ޕްރނިްޓްކުރެވުން  -6
 ކުރވެުން ޖެނެރޓޭްވަޒ ފާއާ ގުޅުން ހުރި ހުރިހާ ޗިޓެއް ސިސްޓަމްގެ ތެރެއިން  -7
 . މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސަޓްރ އަށް އނަްނައނުި އިތުރު ގެނެސް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން -8
 ޕްރޮބޝޭަން މުއްދަތު ހަމަވުމުން އެލާޓް އނަްނަ ގތޮަށް  -9

 ޕްރޮބޝޭަން ރިޕޯޓް ސިސްޓަމްއނިް ޖެނެރޓޭް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން -10
 ހުރުން  އިކނޮްޓްރެކްޓް ސޓްާފްގެ މުއްދަތު ހަމވަާން ކައިރިވުމުން އެލޓާް އަންނަ ގތޮަށް ހެދިފަ -11
 (ޑޮކިއމުަނޓްްސް އަޕްލޯޑް ކުރެވޭ ގތޮަށް)  މުވައްޒަފާމެދު ނެގޭ ޑިސިޕލްިނަރ  އެކޝްަންސް ރެކޯޑްގަ ހިމެނޭ ގތޮަށް އނިުން -12
 ޑޮކިއމުެނޓްުތައް އަޕްލޯޑްކރުވެުން، އަދި އެޑޮކިއުމނެްޓް ޕްރނިްޓް ކުރވެުން މުވައްޒފަުން ގެ ޕަރސނަަލް ފައލިް ގެ  -13

 ރެވެން ހުރުންކުމޝެިން އާއި ސިންކު ޕްރިނޓްްފިންގަރ -14

 ނަމާދު ވަގުތާއި އެއްގތޮަށް ޑިއޓު  ޕްރޮސެސް ކުރވެުން  -15

 : ހޯމްޕޭޖުން ފނެްނަން ބޭނުންވާ މަޢުލޫމާތު
 އެލާޓް 

. އެޗް އރާު އޕެްލިކޝޭަން އަށް ލޮގނިްވުމުން ހޯމްޕޭޖުން ފެނންަށް ހުރުން" އެލޓާް"މުވައްޒަފު ކުރާ މަސައްކަތާއި ގޅުގޭތޮުން   .1
ސލަާމުގައިތިބި   /އުފނަްދުވަސް   /ހުއދްަނުދޭ ޗުއްޓ ގެ މައލުޫމާތު   /މިސާލަކަށް ޗުއްޓ  އަށް އެދފިައިހުރި މ ހުންގެ ލިސްޓް  )

 ( ޑިއުޓ  ޓްރަވެލް /މުވައްޒފަުންގެ ލިސްޓް 
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 ޕެންޑިންގ ޓާސްކް  
ކށޮްލުމުން   .1 ކްލިކް  އަދި  ފނެުން  ހޯމްޕޭޖުން  ސުޕަވއަިޒަރުގެ  ރިކްއެސްޓް  އޯވަރޓައިމް  ޕްރ   ހުރި  ނުކޮށް  އެޕްރޫވް 

 އެޕްރޫވް ކުރާ ސކްްރ ނަށް ޑައިވޓާްވުން  /އެޕްރޫވންުކޮށްހުރި އޯވަރޓައިމްގެ ތަފްސ ލފްެނި

 މވުައްޒަފުގެ ޕަރސަނަލް ޑ ޓެއިލްސް
 (އޓެެންޑަންސް، އިތުރުގަޑ ގެ ވަގުތު)ސް އެ މުވައްޒަފަކށަް ފނެުން ރިކޯޑް  އްލައެ މުވައްޒަފެއްގެ އަމި .1

 ޕާސްވޯޑް ރ ސޓެް ކުރެވެން ހުރނުް .2

ބަޔާން އަދި ވަޒ ފާ .3 އާރް ސެކްޝނަުން އަޕލޯޑް  .އެއބްަސްވުންއަދި އެ މުވައްޒަފަކާ ގޅުނުްހުރި ލިޔެކިޔުމެށް އޗެް  ވަޒ ފާ 
 ކުރުމަށފްަހު އެ ފނެުން އަދި ޕްރިނޓްް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން 

 ސެލެރ  ސްލިޕް ފނެުން   .4

 ސަލާމް އަދި ޗުއްޓ  އަށް ރިކުއސެޓްް ކުރެވެން ހުރުން. .5

 އައިސްފއަިވާ އެކިއެކި ބަދލަުތށަް ފނެްނަން ހުރުން.މުވައްޒަފުގެ ވަޒ ފާއަށް  .6

 މުވައްޒަފު ނަގާފައިވާ ލޯން ތަކުގެ ތަފްސ ލް ފެނންަން ހުރުން.  .7

 މުވައްޒަފުންގެ އެސޓެްތައް ބލެެހެއޓްުން.  .8

 ޗއުްޓ  އަދި ސަލާމް
 އޮފ ހުންދޭ އެކިއެކި ޗުއޓް  އަދި ސަލާމުގެ މައުލޫމތާު އެނޓްަރ ކުރވެެން .1

 ށް ރިކުއެސޓްް ކުރެވެން ހުރުންއަދި ސަލާމަޗުއްޓ   .2

 ކުރެވޭ ލ ވް ރިކުއެސްޓްގެ ސޓްޓޭސަް ފެނންަގތޮަށް ހުރުން  .3

 ތަކުގެ ބާކ  ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން ޗުއޓް  .4

 : އާއި ގުޅޭ ކަންކަން ހާޒިރ 
 ލ  އޓެެންޑެންސް ރިޕޯޓް ފެނންަން ހުރުން އިޑެ -1
 ފެނންަން ހުރުން އިންޑިވިޖުއަލް އޓެެންޑެންސް ރިޕޓޯް  -2
 އެ ސެކްޝނަެއްގެ ހުރިހާ ސޓްާފްއިންގެ އޓެެންޑަންސް ފެނންަގތޮަށް ހުރުން ސުޕަވައިޒަރުނންަށް  -3

 އަމިއްލަ އަށް ރިކުއެސްޓް ކުރެވޭގތޮަށް ހުރުން  ށްޑަންސް އމެެންޑް ކުރުމަށް އެ ސޓްާފަކަންއޓެެ -4

 (މނިެޓް އނެގެން ހުރުން/ގަޑި ޖެހނުު ދުވަހުގެ އަދަދު، ދުވަސް)ލޓޭް ރިޕޯޓް  -5
 ޖެނެރޓޭްވެ ރިޕޯޓް ނެގެން ހުރުން މުސާރަދޭ މުއްދތަަށް އޓެެންޑެންސް ކނޮްމެ މަހެއްގެ  -6
 (ރަމަޟާން މަހުގެ ގަޑި ހިމެނޭ ގތޮަށް . )ގެނވެުން ބަދަލު އަދި ޝިފޓްްތަކުގެ ގަޑިއަށް ރަސްމ  ގަޑި -7
 ހުރުންޝިފޓްް ޑިއުޓ  އަށް މުވައްޒފަުންގެ ރޯސޓްަރ އެޅޭނެ ގތޮަށް  -8
 )ވ ކްލ  އަދި ޑެއިލ ކޮށް ފްލެކްސ  ހަމަކުރާގތޮަށް ޑިއުޓ  ހެދެން ހުރނުް(   ޑިފައލުްޓް އަދި ފްލެކްސިބަލް ޑިއުޓ  ހެދެން ހުރުން -9

އެބަދަލު   -10 ނަމަ  ހިމަނނަްޖެހިއްޖެ  ދުވަސްތައް  ބަންދު  އހެެނހިެން  އަދި  ކުރެވުން  ކޮންފިގަރ  ދުވަސްތައް  ބަންދު  ރަސްމ  
 ގެނވެުން 

 ބަންދު ދުވަސްތަކުގެ އޯވަޓައިމް ވަކި ރޭޓަކނުް ދެވެން ހުރުން.   -11
 .ރިޕޓޯެއް ނގެުން ހުލާސާ/ހިމނެޭގތޮަށް ކޮންސޮލިޑޓޭެޑް( ޗުއޓް /އޓެެންޑެންސް)މުވައްޒަފުގެ  -12
 (ނެޝނަަލް އަދި އިންޓަރނޝޭަނަލް ޑިއުޓ  ޓްރެވެލް ވަކިން އެގެން ހުރުން)ޑިއުޓ  ޓްރެވެލް ރިކޯޑް ކުރެވުން   -13
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 . ސިސޓްަމުން އޓެެންޑެންސް ރެކޑޯު ފެނންަށް ނެތް މުވައްޒަފނުްނަށް މނެުއަލްކޮށް އޓެެންޑެންސް އެޅނޭެގތޮަށް ހުރުން -14
 އައޓުް މައްސަލަ އޅުޭނަމަ ސިސްޓަމް އިން ރިކުއެސޓްް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން /ސައނިް އިން -15
 ސޓެްފިކޓެް ހށުަހަޅނަް ޖެހޭ ސަލާމެއް ބނުެފނިަމަ ، ސޓެްފިކެޓް އަޕްލޯޑް ކުރެވނޭެ ގޮތް ހުރުން  -16
 މުވައްޒފަުން އަދި އެ މުވައްޒަފނުްގެ ވެރނިަށް މޮބައިލް އެޕްލިކޝޭަން ބނޭުންކޮށްގެ އެޓެންޑަންސް ބެލޭނެ ގޮތް ހުރުން  -17
ވިއްސާރަ ވެހުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އެފަދަ އހެެން ސަބަބެއް މެދުވެރިވެގެން ލޭޓް ކޮންސޝެަން ދނޭްޖެހޭ ހާލަތުގައި ލޭޓް   -18

 ކޮންސޝެަން ދެވޭ ސަބަބާ އެއްކޮށް ރެކޯޑް ކުރވެުން 
 

 : އިތުރުގަޑ  އާއި ގުޅޭ ކަންކަން
 އިތުރު ގަޑިއަށް ރިކުއެސްޓް ކުރވެެން ހުރުން .1

 ފެނންަން ހުރުން  އްއިތުރު ގަޑި އެޕްރޫވް ކރުާ ލެވލެްތަ .2

ރިކުއެސްޓް ކުރއާިރު ތާރ ޚް، ފަށާ ގަޑި، ނިމޭ ގަޑި އަދި ކުރާ މަސައްކތަް ލިޔެވޭ ގތޮަށް ހުރުން އަދި އެ  ގަޑިއަށްއިތުރު  .3
 މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒރަަށް ގަޑި ބަދަލު ކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު އނޮްނަ ގތޮަށް ރިކުއެސްޓް ކުރެވޭގޮތވްުން 

 ކުރާ އިރު ލެވެލްތައް ހުރުމާއި، ލެވެލްއަށް ބަދަލުގެނެވޭ ގޮތށަް ހުރުންއޕެްރޫވް ތުރު ގަޑި ރިކުއެސްޓް އި .4

 ރިކުއެސްޓް މަތ ގައި ދނެްނެވިފައިވާ ގތޮަށްކުރެވި އެޕްރޫވް ކުރެވިގެން އައުމުން އޯޓ  ކަލްކިއުލޓޭވްުން  ތުރު ގަޑިއި .5

ގަޑިއި .6 މަހެއްގެ    ތުރު  މުއްދތަަށްކޮންމެ  ދުވަސްތައް    މުސާރަދޭ  ރަސްމ   ދުވަސްތަކާއި  ބަންދު  ރިޕޯޓްގައި  ޖެނެރޭޓްވެ 
 . އނެގޭގތޮަށް ވަކިން ހުރުން އަދި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ވަގުތު މނިެޓު ވަކިން ފނެްނަން ހުރުން

ގަޑިއި .7 ހުރުން    ތުރު  ބޭލޭގތޮަށް  ބަންދު ދުވަސްތަކާއި ރަސްމ  ދުވަސްތައް އނެގޭގތޮަށް  )ރިޕޯޓު މުވައްޒފަަށް  ރިޕޯޓްގައި 
 (ވަކިން ހުރުން

ކެޕްކވެެން  .8 ބނޭުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި  ކެޕްކުރަން  އަދަދު  އިތުރުގަޑ ގެ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި އެންމެ ގނިަވގެެން ލިބޭނެ 
 ހުރުން

 :ކަންކަންއެހެނިހެން ޗއުްޓ  އާއި ގުޅޭ  
 ކުރެވުން ސޓެްކޮންމެ މުވައްޒަފަކަށް ހައްޤުވާ ޗުއްޓ  ސިސޓްަމުން  .1

 ޗުއްޓ ގައި ހނުްނަ މުއދްަތުގނުާނ  ބނަްދު ދުވަސްތައް ހިމަނައގިެން ނުވތަަ ނހުިމަނައިކަން ސޓެް ކުރެވެން ހުރުން.  .2

 ފނެްނށަްހުރުން  ( ބާކ /ބނޭުންކުރވެުނު/ޙައްޤުވާ)ޗުއޓް އަށް އެދޭ ސްކްރ ންގައި އމެުވައްޒަފެއްގެ ޗުއޓް ގެ ތފަްޞ ލް  .3

 މުވައްޒަފު ޗުއޓް އަށް އެދޭއިރު ތިރ ގައިމިވާ މައުލޫމތާުތައް ހުރުން .4

 އެދޭ ޗުއްޓ ގެ ނަން -
 އެދޭ ޗުއްޓ ގެ ބާކ  -
 ނިމޭދުވަސް /ޗުއޓް  ފށަާދުވަސް  -
 ޗުއްޓ  ނަގާ ސަބަބު  -
ހަމަޖެއްސެން  އަދި ލ ވްތައް އެޕްރޫވކްުރުމަށް ބނޭުންވާ ތަރުތ ބަކުން ލެވެލްތައް  ޗުއްޓ  އެޕްރޫވް ކުރުމަށް ލެވެލް ކަނޑައެޅާ .5

 ހުރުން

 އެޗް އާރު ސެކްޝަނުގައި މސަައކްަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް ކޮންމެ މުވައްޒަފެއްގެ ނަމުގައި ޗުއްޓ  އށަް އެދވެުން .6

 ހުރިހާ އެޕްރޫވަލްއެއް ލިބުމުން ޗުއޓް  ޗިޓް ޕްރިނޓްް ކުރެވުން  .7

http://www.lga.gov.mv/
mailto:info@lga.gov.mv
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 ރިކުއެސޓްް ކުރެވިފައިވާ ލ ވް އށަް ބަދަލެއް ގނެައުމަށް ބނޭުނވްަނ ނަމަ އެޑޓިް ކުރެވޭނެ ގތޮަށް ހުރުން  .8

 ޗުއްޓ  ތަކުގެ ރިޕޯޓް ނެގެން ހުރނުް )ޑިޕޓާްމނެްޓް ލެވލެް، ޗުއޓް ގެ ބާވތަް، ސޓްޭޓަސް، މުއްދަތު ނުވަތަ ވަކި ސޓްާފެއގްެ( .9

 ކުރެވުނު ދުވަހުގެ އަދަދު އެނގާ ގތޮަށް ރިޕޓޯް ނގެުން. ޗުއޓް  ތަކުގެ ބާކ ، އަދި ބނޭުން   .10

 : ޕޭރޯލއްާއި ގުޅޭ ކަންކަން
 މުސާރަ އަދި އެކިއެކި އެލވަަންސްތައް ސިސޓްަމުން ރެކޯޑް ކުރެވނުް .1

 މުސާރައާއި ގުޅުން ހުރި ފޯމިއުލތާައް ސޓެްކޮށް މނެޭޖް ކުރެވެން ހުރުން .2

 މުއައޒްފަުން އެގުރޫޕްތަކަށް އެސައނިްކޮށް ވަކި ގްރޫޕް އަކަށް ޕޭރޯލް ޖނެެރޭޓް ކުރވެުން.ޕޭރޯލް ގްރޫޕް ހެދުމށަްފަހު  .3

އެ މަހަކު އެމުވައޒްފަަށް ލިބޭ ހުރިހާ އލެަވަންސްތަކާއި އެޖަސޓްމްެނޓްްތަކާއި )މުސާރަ ޝ ޓް ސސިޓްަމުން ޖެނަރޭޓް ކުރެވުން   .4
 އަދި އެކްސލެްއަށް އެކްސްޕޓޯް ކުރެވެން ހުރުން (އެކު

 އެކި އލެަވަންސްތަކުގެ ގެ ރިޕޯޓް ވަކިވަކިން ސިސޓްަމުން ޖެނަރޭޓް ކުރެވޭގތޮަށް ހުރުން   އަސާސ  މުސާރަ އަދި   ޕެނޝްަނ .5

 އެޖަސޓްމްަނޓްްސް ގނެެވޭގތޮަށް ހުރުން މުސާރައިގެ  .6

)އ މެއިލް ކުރެވެން ހުރނުް، މޯބައިލް އެޕް    ސެލެރ ސްލިޕް މުވައްޒފަުނންަށް ފނޮުވޭގޮތަށް ހުރުން  ފައިނަލް ވމުުންމުސާރަ   .7
 އަދި ވެބް އެޕްއިން ފެނންަން ހުރުން( 

އަދި ލޯން ޝެޑިއުލްތައް ބލެޭގޮތަށް އަދި ބަދަލު ގެނެވޭ ގޮތަށް    އެޅޭގތޮަށް ހުރުން  އްމުވައްޒފަުން ނަގާ ލޯންސްކ މް ތަ .8
 ހުރުން

 މުސާރައަށް އނަްނަ ބަދަލު އެޑްޖަސްޓް ކުރެވޭގތޮަށް ހުރުން .9

 މުސާރައިގެ ބައެއް މެނުއލަްކޮށް އަޅަން ޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި އެކަން ކުރެވެން ހުރުން .10

 މުއައްޒފަުންގެ ބޭންކް އެކައުނޓްްތައް މނެޭޖް ކުރެވޭގޮތައް ހުރުން .11

 ބޭންކް ޝ ޓް އަދި ބޭންކް އެކައުނޓްް ނހުުންނަ ސޓްާފނުްނަށް ކޭޝް ޝ ޓް ޖެނެރޭޓް ކުރވެެން ހުރުން .12

 :މވުައްޒަފުންގެ ޕާސަނަލް ފައިލް 
 ފޯރމެޓްގައި ސފޮްޓްވެއަރގައި ސޭވކްުރެވޭގތޮަށް ހުރުން    PDF މުވައްޒަފުގެ ޕާރސނަަލް ފައިލްއށަް ލެވޭ ލިޔނުްތައް .1

 ރިޕޓޯްސް: 

ލެވެލް އަދި މުވައްޒަފުގެ ލެވެލްގައި ނގެެން      ސެކޝްަން/ޑިޕާރޓމްެނޓްްއެކިއެކި ރިޕޓޯްތައް އޮގަނައިޒޝޭަން ލެވެލްގައި ،   .1
 ހުރުން

 މުވައްޒފަުނންަށް ދޫކުރެވޭ އެކި ފޯމޓެްގެ ލިޔުން ސިސްޓަމްމެދުވެރިކޮށް ޖެނެރޓޭް ކުރެވެން ހުރުން  .2

 ގތޮަކަށް ހުރުން އޮގަނައިޒޭޝނަުން ބޭނުންވާ އެކިއެކި ރިޕޯޓް ސިސޓްަމަށް އިތުރު ކުރެވޭނެ ކަހަލަ  .3

 މޮބއަިލް އެޕްލިކޭޝަން 
 އައި.އޯ.އެސް އަދި އެންޑްރޮއޑިް ފނޯު ތަކށަް އިންސޓްޯލް ކުރވެެން ވާނެއެވެ .1

 ލ ވް ރިކުއެސްޓް ކުރެވޭގތޮަށް ހުރުން .2

 ންޑަންސް ބެލޭ ގތޮަށް ހުރުން އޓެަ .3

 ސް އެޑްޖަސްޓް ކުރެވޭ ގތޮަށް ހުރުން ޑަންއޓެެން .4
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 ރިކުއެސޓްް ކުރެވެން ހުރުންލ ވް އަށް  .5

 ލ ވްގެ ބާކ  ފެނންަ ގޮތަށް ހުރުން  .6

 ލ ވް ގައި ވނަ ނަމަ އފޮ ހށަް ނިކުންނަ ދުވަސް އެގޭގތޮަށް ހުރުން  .7

 ސެލެރ  ސްލިޕް ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން .8

 ޑައިރެކްޓަރ  ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން ސޓްާފް .9

 ޕްރފޮައިލް ފނެްނަ ގތޮަށް ހުރުން  އެ ސޓްާފެއްގެ އަމިއްލަ .10

ރިޖެކޓްް  .11 އެޕްރޫވް ނުވަތަ  އަދި  ލިބުން  އެޕްރޫވލަްތަކުގެ ނޓޮިފިކޝޭަން  އހެެނހިެން  އަދި  އޯޓ   ލ ވް،  ސުޕަވައިޒަރެއްނަމަ 
 ކުރެވެން ހުރުން

 ޖިއޯ ލޮކޝޭަން ޗެކްއިން/ޗެކްއައޓުް ފ ޗާ އނިުން .12
 :އެހެނިހެން

 އެކްސލެްއަށް އެކްސްޕޓޯް ކުރެވުން  ސިސްޓަމް އިން ޖނެެރޭޓްކުރެވޭ ރިޕޓޯްތަކާއި އަދި ރަސްމ  އހެެނހިެން ލިޔެކިޔނުްތައް  .1

 މުވައްޒަފާއިގުޅޭ މުހިއްމު ބައެއް މައލުޫމާތު ދިވެހި ބަހނުްވެސް އެންޓަރ ކުރެވެން ހުރުން  .2

 ކްލައުޑް ސަރވަރ ގައި ހޮސޓްްކުރުން .3

 މައިކުރޯސޮފްޓް އެސް.ކިއު.އެލް ޑޓެާބޭސްގެ ގޮތުގައި ބނޭުންކުރުން  .4

 އޭ.އެސް.ޕ  ޑޓޮްނޓެނުް ހަދާފައިވާ ވެބް އެޕްލިކޝޭަންއެއް ކަމުގައި ވުން .5

 ޒެޑްކޓޭެކޯ ބުރޭންޑްގެ ފިންގަރޕުރނިްޓް މޝެިން ސަޕޯޓްކުރާ ސފޮްޓްވެއަރ އަކަށވްުން .6

 ސފޮްޓްވެއަރގެ ތެރެއިން ބލެެން ހުރުން ފިންގަރޕްރނިްޓް މޝެިންގެ ސޓުޭޓަސް އެޗް.އާރު  .7

ހުރިހާ މައުލޫމާތެއް ސސިޓްަމަށް ފ ޑްކޮށް ފުލް    10ސިސްޓަމް ނަގާތާ   .8 )ދިހައެއް( ދުވަސްތެރޭ މުވައްޒފަުނާ ގޅުނުްހުރި 
 ސޓެަޕް ތައްޔާރުކށޮްދނިުން.

ބިލްކުރާނ  ސޓެަޕް ތައްޔާރުކޮށް ނިމޭ ތާރ ޙުން   މަހު ފ  ޗާޖުކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.ސޓެަޕް ތައްޔާރުކރުުމަށް ހިނގާ މުއްދތަަށް   .9
 )އެކެއް( މަސްދުވަސް ހަމަވާ ތާރ ޚަށެވެ.   1ފށެިގެން 

  މަސައްކަތް   ނުވަތަ  ނުދާނަމަ  ކުރިއަށް  ހަލުވިމިނެއްގައި  އެކަށ ގނެްވާ  ސައްކަތްމަ  ކުރެވޭ  ހަވާލު  ދށަުން  އެއްބަސްވުމުގެ .10
  އުވާލުމުގެ   އެއްބަސވްުން  އނަްގައިފނިަމަ،  ފަރތާުން  ޙަވާލުވި  މަސައްކަތާއި  ނނުިމނޭެކަމަށް  މަސައްކަތް  މުއްދަތައް  ނނިްމނަްޖެހޭ
 ލިބިގެންވާކަން.  ޙަވާލުކުރފިަރތާަށް މަސައކްަތް އިޚްތިޔާރު

 އަދި   ބަލާނެކަމާއި  ގތޮުގައި  ޕ ރިއޑަުގެ  ޓްރަޔަލް  މއުްދަތަކ   މަސްދުވަހުގެ  3  ފެށގިެން  ތާރ ޚުން   ޙަވާލުކުރާ   މަސައްކަތް .11
  އުވާލުމުގެ  އެއްބަސވްުން  ނުކުރެވނޭަމަ،   ބނޭުން  ސޮފޓްްވެއަރގެ  ރިސޯސް   ހިއމުަން  ފނެްވަރަށް  އެކަށ ގނެްވާ  އެމުއދްަތުގައި
 ލިބިގެންވާކަން.  ފަރތާަށް ޙަވާލުކުރާ  މަސައކްަތް އިޚްތިޔާރު

ދެމިއނޮްނަހާ ހނިދަކު ތިރ ގައިވާ މަސައްކތަްތައް މަސައްކަތް  މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރާ ތާރ ޚުން ފށެިގެން އެއްބަސްވުމުގެ މުއްދަތު   .12
 ޙަވާލުވާ ފަރތާުން ކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.

 ޙައްލުކށޮްދނިުން މައްސލަަތައް ދިމާވާ ބނޭުންކުރުމުގައި ސިސޓްަމް (1
 ސިސޓްަމަށް  ސަބަބުން  ބަދަލެއްގެ  އނަްނަ  ޕޮލިސ އަށް  ނުވަތަ  ބަދަލެއް  ގނެެވޭ  އިނޓްނާަލ  (2

 ގނެައުން   ބަދަލުތައް ކުދިކުދި ގނެްނނަްޖެހޭ
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