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 ބެހޭ އުޞޫލު ލއަިބރްަރީ ހިންގމު އި ޕަބްލިކް  އުތީމު ކައުންސިލގްެ  

 :  ތަޢ ރަފް  .1

ރައްޔތިުނންަށް  މިއީ        ޚިދުމަތް  ލައިބްރަރީގެ  ޕަބްލިކް  އިދ ރ ގައި  ކައުންސިލް  ޤ އިމް  އުތީމު  ގތޮުން  ފޯރުކށޯްދިނުމުގެ 

ވިފައިވ  ޕަބްލިކް ރައިބްރަރީ ހިންގުމުގައި އަމަލުކުރ ނެ ގޮތުގެ މައްޗަށް ބނި ކޮށް އެކުލަވ ލެވިފައިވ  އުޞޫލެކެވެ. މިއުޞލޫަށް ކުރެ

 އޞުޫލު " އެވެ.  މ ބެހޭޕަބްލިކް ލައިބްރަރީ ހނިްގު ކައުންސިލގްެ ކިޔ ނީ " ހއ.އުތީމު

 

 ލައިބްރރަީ ހިނގް  ތނަ އި، ލއަިބރްަރގީެ ޚދިުމތަްދޭ ދވުސަްތަކ އި ގަޑިތއަް   .2

އިދ ރ ގައެވެ.ބްޕަކައުންސިލްގެ  އުތީމު       ކައުންސިލްގެ  އުތީމު  ހނިްގ ނީ  ލައިބްރަރީ  ޚދިުމަތް   ލިކް  ލައިބްރަރީގެ 

ރައްޔތިުނންަށް ހަމައެކަނި ފޯރުކށޮްދޭނީ ކައުންސިލް އިދ ރ ގައެވެ. ލައިބްރަރީގެ ޚިދުމަތް ދެމުން ގނެްދ ނީ ކޮންމެ ރަސްމީ  

 އަށެވެ.  14:00ން   08:30ދުވަހެއްގެ ހނެދުނު 

 

 ލއަިބރްަރގީެ އިދ ރީ ކަންކނަް ބެލހެެއްޓުން   .3

   ލައިބްރަރީއަށް މުވައްޒަފަކު ހަމަޖެއްސުން    3.1

މަސއަްކަތްކުރ  މުވައްޒަފެއްގެ  ލައިބްރަރީގެ އިދ ރީ އެނމްެހ  މަސައްކތަްތައް ކުރުމށަްޓަކައި ކައުންސިލްގެ އެޑްމިންގައި       

ރނަގަޅަށް   ކނަްކަން  ލައިބްރަރީގެ  ދަށުން  ބެލުމުގެ  އެމުވައްޒަފުގެ  ހިމަނައި  އެކަން  ތެރޭގައި  މަސޢްޫލިއްޔަތުގެ  ވަޒީފ ގެ 

އިދ  ލައިބްރަރީގެ  އިސްވެރިޔ އވެެ.  ޒނިްމ ދ ރު  އިދ ރ ގެ  ކައުންސިލް  ކަނޑައަޅ ނީ  މިމުވައްޒަފު  ވ ނެއެވެ.  ރީ ބލަަހައޓްަން 

ކނަްކަން ބލަަހައްޓ  މުވައްޒަފު ޗުއްޓީގައި ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ސަބަބަކ ހުރު އޮފހީަށް ހ ޟިރނުުވ ނަމަ އެކަމުގެ ޒިންމ  ނގަ ނެ 

ކަނޑައަޅ  އެމުވައްޒަފުވެސް  ހނުްނނަްވ ނެއެވެ.  ކަނޑައޅެިފައި  މުވައްޒަފެއްވެސް  ޒިންމ ދު    ނީދެވަނަ  އިދ ރ ގެ  ކައުނސްިލް 

 އިސްވެރިޔ އެވެ.  
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   ލއަިބރްަރީ މުވއަޒްަފގުެ ޒިނމް ތަކ އި މަސްޢޫލއިޔްަތުތއަް  3.2

 ލައިބްރަރީގައި ހނުްނަ ފތޮްތަކުގެ އިނވްެނޓްްރީ ޤަވ އިދުން ބެލެހެއްޓުން  3.2.1

ލައިބްރަރީގެ ޚިދުމަތް ހޯދަން އަންނަ ފަރ ތތްަކަށް އހެީތެރިވުމ އި، އފެަރ ތތްަކުން ބޭނުންވ  ކަންކަން އޞުޫލުގެ  3.2.2

 ތެރެއިން ކށޮްދނިުން   

 ލައިބްރަރީން ފޮތް ދޫކުރުމ އި އަދި އެކަމ އި ގުޅިގެން ބލަަހައޓްނަްޖެހޭ ރިޕޓޯްތައް ޤަވ އިދުން ބލެެހެއްޓުން  3.2.3

 ބލެެހެއޓްުން  ޤަވ އދިުން ލައިބްރަރީގެ ޚިދުމަތް ހޯދ  ފަރ ތްތަކުގެ ރިކޯޑް 3.2.4

ލައިބްރަރީން ފޮތެއް ދޫކށޮްފައިވ ނަމަ ކަނޑައެޅިފައިވ  ތ ރީޚަށް އފެޮތް ގނެައުމަށޓްަކައި ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހ   3.2.5

 މަސައްކތަްތައް ކުރުން  

ހަރުތަކުގައި ހަރުލ ފައި  3.2.6 ފޮތް  އަދި  ތަރުތީބުކުރުމ އި  ފތޮްތައް  ހނުްނަ  ފޮތހްަރުތަކުގައި  ދުވަހަކުވެސް  ކޮންމެ 

 ހނުްނަ ހިރަފުސް ފޮޅައި ސ ފުކުރނުް 

ލައިބްރަރީއަށް ގެނެވޭ ފތޮްތަކ އި އަދި އެކިއެކި ފަރ ތތްަކުން ހަދިޔ ކުރ  ފތޮްތައް އނިްވނެްޓްރީއަށް ވެއްދުމ އި  3.2.7

  .އަދި އެކަމ އި ގުޅިގެން ބލަަހައޓްަންޖެހޭ އނެްމެހ  ލިޔެކިޔނުްތައް ފަރުވ ތެރިކަމ އެކު ބލެެހެއޓްުން

  .ލައިބްރަރީގެ ޚިދުމަތ އި ގުޅިގެން އ ންމުކުރަންޖެހޭ މޢަުލޫމ ތުތައް އ ންމުކުރުން 3.2.8

ބލެެހެއޓްުން 3.2.9 ފައލިްކޮށް  މަހަށް  މހަުން  ރިޕޯޓް  މަސްދުވަހުގެ  މަހަކު  އޭގެތެރޭގައި.  ލައިބްރަރީގެ   ކޮންމެ 

ފތޮްތަކ އި،    ނުވަތަ ހަދިޔ ކށޮްފައިވ    ލައިބްރަރީގައި ހުރި ފތޮްތަކުގެ މޢަުލޫމ ތ އި، އެމަހެއްގައި ގނެެވިފައިވ 

ފތޮްތަކު ދޫކުރެވިފައިވ   ފަރ ތތްަކަށް  އަދ ހަމކަުރެވިފައި އހެެން  ރަނގަޅަށް  ވަރަށް  މޢަުލޫމ ތުތައް  ގެ 

   ހނުްނނަްވ ނެއެވެ. 

ލައިބްރަރީގެ އަހަރީ ރިޕޯޓް ފައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުން. އޭގެތެރޭގައި ކޮންމެ އަހަރަކު ލައިބްރަރީގައި ހުރި ފތޮްތަކުގެ   3.2.10

ފަރ ތތްަކަށް    ންއެހެ ހަދިޔ ކށޮްފައިވ  ފތޮްތަކ އި އަދި  މޢަުލޫމ ތ އި، އެއަހަރެއްގައި ގެނެވިފައިވ  ފޮތތްަކ އި،  

 ދޫކުރެވިފައިވ  ފތޮްތަކުގެ މޢަުލޫމ ތުތައް ވަރަށް ރނަގަޅށަް އަދ ހަމަކުރެވިފައި ހނުްނނަްވ ނެއެވެ.  
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 ލައިބްރރަީއަށް ފޮތް ހަދޔި ކރުުން   .4

ކައުންސިލށަް      ފުރިހަމަކޮށް  ފޯމް  ކރުެވިފައިވ   ޚ އްޞަ  އެކަމަށް  ހަދިޔ ކުރ ނަމަ  ފޮތެއް  ލައިބްރަރީއަށް  ފަރ ތަކުން  އެއްވެސް 

ފޯމުގައި ޝަރުތުކށޮްފައިވ  ކނަްކަން ފުރިހަމަ ނުވ ނަމަ ހށުަހަޅނަްވ ނެއެވެ. މިފޯމު ގައި ހިމެނޭ ކނަްކަން ފުރިހަމަ ނުވ ނަމަ ނުވަތަ 

 އިދ ރ އނިްނެވެ.  ގެ ބަލައި ނުގނަެވޭނެއެވެ. މިފޯމް ލިބެން ހުނން ނީ އުތީމު ކައުންސިލްށް ކައުންސިލަހަދިޔ ކުރ  ފޮތް 

 

 ލއަިބރްަރގީެ ފތޮްތަކގުެ އިނވްެންޓްރީ ބެލހެެއްޓުން   .5

މ އެކެވެ. ލައިބްރަރީއަށް އެކިގޮތްގތޮުން ގެނެވޭ ފތޮްތަކުގެ އިނވްެނޓްްރީ ބެލެހެއޓްުމަކީ އެކަމަށް ކަނޑައެޅިގައިވ  އިދ ރީ މުވައްޒަފުގެ ޒިން

ހިމނެޭނެއެވެ.   އޭގެތެރޭގައި  ފތޮްތައް  ހަދިޔ ކުރ   ފަރ ތތްަކުން  އެކިއެކި  ފޮތތްަކ އި،  ގނަްނަ  ކައުންސލިުން  އހެެންކމަުން، އެގޮތނުް، 

 އިނވްެނޓްްރީ ބލަަހައްޓ އިރު ތިރީގައިވ  ކނަްކަމަށް ސަމ ލުކނަް ދިނުމަކީ ލައިބްރަރީ މުވައްޒަފުގެ ޒނިްމ އެކެވެ. 

ކޯޑު  4.1.1 އނިްވެންޓްރީ  ފތޮްތަކުގެ  ލިޔެފައިވ   ބަސތްަކުން  އެކިއެކި  ދޭއިރު  ނަންބަރު  އނިްވެނޓްްރީ  ފޮތތްަކަށް 

 ތފަ ތުވ ން ވ ނެއެވެ. 

، އިނގިރޭސި ބހަުން ލިޔެފައިވ  ފޮތެއްނަމަ   DHދިވެހި ބހަުން ލިޔެވިފައިވ  ފޮތެއްނަމަ ކޯޑުގެ ގޮތުގައި   4.1.2

، އެކިއެކި ބަސްތައް ހިމނަައިގެން ލިޔެފައިވ  AR، އރަިބި ބހަުން ލިޔެވިފައިވ  ފތޮެއްނަމަ  ENކޯޑުގެ ގޮތުގައި  

ހމިަނނަްވ ނެއެވެ.   OTH، އަދި އެހނެިހެން ބަހަކުން ލިޔެފައިވ  ފޮތެއންަމަ ކޯޑުގެ ގޮތުގައި  MXފތޮެއްނަމަ  

އަދި  ގނެެވުނު  ލައިބްރަރީއަށް  އަހަރަކު  ކޮން  އެއީ  ހިމނަައި،  މިކޯޑު  ފަށނަްވ ނީ  ނަންބަރު  އިނވްެނޓްްރީ 

 ( DH/2024/20 :ކތިައްވަނަ ފޮތްކނަްވެސް އިނގްޭނޭގތޮަށެވެ. ) ނމަޫނ 

 

 ފޮތދްކޫުރުން ފޮތްކިޔުމ އި،   .6

ފޮތް   ންސްކޫލް ދަރިވަރުނންަށް ލައިބްރަރީ  ،ލައިބްރަރީގެ ޚދިުމަތްދޭ ކނޮްމެ ވޤަުތެއްގައިވެސް އ ންމު ރައްޔތިނުްނ އި   5.1

 ކިޔުމުގެ ފުރުޞތަު ލިބޭނެއެވެ. 

ކައުންސލިަށް   5.2 ފަރ ތުން  ސްކޫލްގެ  އެކަން  ހ ޟިރުވ ނަމަ  ފޮތްކިޔުމަށް  ޔުނިފޯމުގައި  ދަރިވަރުން  ސްކޫލްގެ 

   އނަްގނަްވ ނެއެވެ. ނުވަތަ އެކދުިން ހ ޟިރުވ ންވ ނީ ސްކޫލްގެ މުދައްރިސަކ އެކުގައެވެ. 

  .ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ މަރުހލަ ތައް ފުރިހަމަކުރުންފޮތެއް ގެނދް ނަމަ ލައިބްރަރީ މުވައްޒަފުގެ އިރުޝ ދ އި އެއްގތޮަށް   5.3

 ދުވަހެވެ.  10ފޮތެއް ގެއަށް ގނެްދ ނަމަ އނެްމެ ދިގު މުއްދަތަކށަް ދެވޭނީ   5.4



  ` 

   

    
     

4 ޞަފޙް  5ގެ  
Secretariat of the Utheem Council, Ghaazee Magu, North Thiladhunmathi,   Republic of Maldives, 

 E-Mail:info@utheem.gov.mv, Phone: + (960) 6500038, Fax: + (960) 6500038 
 

 

 

ރަސްމީކޮށް ކައުންސލިަށް އިން ދ ރ ނަމަ އެއިއަކނުް ފޮތެއް ގނެްދިއުމަށް ބޭނނުްވ އައްސަސ ސްކލޫުން ނުވަތަ ރަށުގެ މު  5.5

 ނެއެވެ. ދޫކުރެވޭ ފޮތްލުން ނިންމ  ގޮތެއްގެ މތަީން  ހށުަހެޅުމުން އފެަރ ތތްަކަށް ކައުންސި

 

 ޖުރުމަނ ކުރނުް ނުވަތަ ބަދލަދުިނުން    .7

ން ގެންދ  ފޮތަކަށް ގެއްލުމެއް ލިބިއްޖަނަމަ ނުވަތަ ފޮތް ގެއްލިއްޖެނަމަ އެކަމުގެ ޒިންމ  ނަގނަްވ ނީ ފޮތް ލައިބްރަރީ   6.1

 ގނެްދިޔަ ފަރ ތުނންެވެ. 

ގނެްދިޔަ ފޮތް ގެއްލިއްޖނެަމަ ނުވަތަ އަމިއްލަ އހިުމ ލުން ފޮތަކަށް ގެއްލުމެއް ލިބިއްޖަނަމަ ފޮތުގެ ބަދަލުގައި އައު ފޮތެއް    6.2

ލުން އަންގ  ވތަަ ކައުންސިއްކުން ނުނުވަތަ އެފތޮަށްވ  އަގު ކައުންސލިަށް ދެ  ރުންހަވ ލުކު  ލ އިދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކއަުންސި  30

 ނެއެވެ. ގޮތެއްގެ މތަީން އަމަލުކުރނަްވ 

ރުފިޔ    10ލައިބްރަރީން ދޫކުރ  ފޮތް ކަނޑައެޅިފައިވ  މުއްދަތައް ގެނެސްފައި ނުވ ނަމަ އިތުރުވ  ކޮންމެ ދުވަހަކަށް    6.3

 ފައިސ  ނެގޭނެއެވެ. ޖުރުމަނ  

ކައުންސލިުން    6.4 ހަމަވުމުން  މުއްދަތު  ފތޮުގެ  ގނެްދިޔަ  ލައިބްރަރީފަހަރު    3ލައިބްރަރީން  ފޮތް   އަށްއނެްގުމނުްވެސް 

އދަި، ގެންދިޔަ ފޮތް ހޯދުމށަްޓަކައި    ދޫނުކުރ ނެއެވެ.ހަވ ލުނުކުރ ނަމަ ކުރިއަށް އތޮްތަނުގައި އެފަރ ތައް ލައިބްރަރީން ފޮތް  

 ހށުަހެޅުމުގެ ފުރޞުަތު ކައުންސިލށަް ލިބިގެންވެއެވެ.   ށްކޓޯަ

    ފޮތް ދޫކުރުން މަނ ކުރެވިފައިވ  ފަރ ތްތަކަށް އލަުން ފޮތް ދޫކުރެވޭނީ ކައުންސލިުން ނިންމ  ގތޮެއްގެ މަތނީްނެވެ.  6.5

  

 ލއަިބރްަރގީެ ޚދިުމތަް ހޯދ  ފަރ ތްތަކނުް ސަމ ލުކަނދްޭނޖްހެޭ ކަންތައްތއަް   6

އަމަލުތައް  6.1.1 ދަތނިުވ ގޮތަށް  ޚިދމުަތތްަކަށް  ތަނުގެ  ވަޤތުުތަކުގައި  ހޭދަކުރ   ކައުންސިލްގައި  ފޮތްކިޔުމަށް 

 ނުކުރުން.  މަސައްލހަަތު ގެއލްޭފަދަ އެއްވެސް ކަމެއް  ތނަުގެ  ބެހެއޓްުމ އި، އަޑގުަދަކޮށް

 .ކައުންސިލްގެ ޚިދުމަތް ހޯދަން އނަްނަ އ ންމު ރައްޔިތނުްނށަް އުނދަގޫވ ފަދަ އެއްވެސް ކަމެއް ނުކރުުން 6.1.2

 ލައިބްރަރީން ދޫކުރ  ފޮތތްަކަށް ގެއްލުމެއްވިޔަ ނުދީ ރައްކ ތެރިކަމ އކެު ފޮތް ބލެެހެއޓްުން.  6.1.3

މަށް  ބެލެހެއްޓުޑްކޯރ ތްތަކުގެ ރިމަތް ހޯދ  ފަޚިދުކު ލައިބްރަރީގެ  ންމެ ފަހަރަލައިބްރަރީގެ ޚިދުމަތް ހޯދ  ކޮ 6.1.4

 ކަނޑައެޅިފައިވ  ފޮތުގައި ސޮއިކރުުން. 

ޚ އްޞަ ސަމ ލުކމަެއް  6.1.5 ބޭއްވުމަށް  ކައުސިލްގައި ފޮތްކިޔ ނަމަ ފޮތް ކިޔ  ނިމުމުން ފޮތް އޮތތްަނެއްގައި 

   .ދނިުން
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 .ފޮތް އަމިއްލަ ގެއަށް ގނެްދ ނަމަ ދެވިފައިވަ މުއްދތަުގެ ތެރޭގައި ކައުންސިލ އި ހަވ ލުކުރުން 6.1.6

  .ޖުރުމަނ  ފައިސ  ދެއްކުން ދައްކނަްޖެހޭ މުއދްަތައްވުރެ އިތުރުވ  ދުވަސތްަކަށްފޮތް ދޫކުރެވިފައިވ   6.1.7

 

     އަކަށްވނުް  މެނބްަރޝޕިް  އިބްރރަީ  ލަ  .8

 އެވެ. ވ ނަމަދ ފައިހޯ ޚދިުމަތް ލައިބްރަރީގެފަހަރު  10މަދުވެގެން  ރޝިޕް ކ ޑު ލިބޭނީލައިބްރަރީގެ މެންބަ 8.2.1

މެނބްަރޝިޕް  8.2.2 ފަރ ތުން  ކައުންސިލްގެ  ފަރ ތަކަށްވެސް  ކޮންމެ  ހަމަވ   މެންބަރޝިޕްގެ ޝަރުތު  ލައިބްރަރީ 

 ދޫކުރެވޭނެއެވެ.  ކ ޑެއް 

މުގެ ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ފޮތް ގެއަށް ގެންދިއު  30ފަރ ތތްަކަށް  މެންބަރޝިޕްގެ ގޮތުގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރެވޭ   8.2.3

   ފުރުޞތަު ލިބޭނެއެވެ. 

 

 ލއަިބރްަރގީެ ޚދިުމތަް މެދުކނަޑ ލުން ނުވތަަ ޚދިުމތަް އުވ ލނުް   .9

ލައިބްރަރީ ހނިްގަމުން ކައުންސިލްގެ އހެެން މަސައްކތަަކަށް ދތަިވ ނަމަ ކައުންސލިުން ނިންމ  ގޮތެއްގެ މތަީން ލައިބްރަރީގެ   9.1

 ޙިދުމތަް މެދުކަނޑ ލެވިދ ނެއެވެ. ނުވަތަ ޚިދުމަތް އުވ ލުމުގެ އިޚްތިޔ ރުވެސް ކައުންސިލށަް ލިބިގެންވެއެވެ. 

ކައުންސލިުން ބޭނުންވެއްޖެނަމަ ލައިބްރަރީގެ ވަކިޚިދުމަތެއް މަޑުޖައްސ ލުން ނުވަތަ މެދުކަނޑ ލުމަކީވެސް ކައުންސިލްގެ   9.2

 އިޚްތިޔ ރުގައި އޮތްކަމެކެވެ. 

ކައުންސލިަށް    9.3 އިޙްތިޔ ރު  އިސްލ ޙްކުރުމުގެ  ބަދަލގުެނެސް  މިއުޞލޫަށް  ހނިދެއްގައި  ބނޭުންވެއްޖެ  ކައުންސލިުން 

 ލިބިގެންވެއެވެ.  

 

ބައދްަލުވުމުގައެވެ. އުޞލޫަށް ޢަމަލުކުރަން  ވަނަ  154ވަނަ ދައުރުގެ  04ނޯޓް: މި އޞުޫލު ފ ސްކުރެވިފައިވަނީ ކައުންސިލްގެ 

 ފށަ ނީ ގެޒޓެް ކުރެވޭ ދުވހަުން ފެށގިެނންެވެ. 

 1445ޛުލްޤައިދ   21
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