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 ގއ.އަތޮޅު ތައުލީމީ މަރުކޒަު  
 ދވިެހިރާއޖްެ  ,ގއ. ވިލިނގލިި 

 GS05/HR/IUL/2024/22ނަންބަރު:                                                                              

  
 އޢިލުނާު 

 އސެސިޓްނެޓްް ލއަބިރްރޭއިނަް 

 އެސިސޓްނެްޓް ލައބިްރޭރިއަން މޤަމާު:

 J-284962 ނނަބްރަު:މޤަމާގުެ 

 01 ބޭނނުވްާ އދަދަު:

 ދާއިމީ މޤަމާގުެ ގިނތްި:

 4ޖީ.އެސް. މޤަމާގުެ ރނޭކްު:

މޤަމާގުެ 
 ކލްސެފިކިޝޭަން 

 2އެސިސޓްނެްޓް ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ ގްރޭޑް 

ވޒަފީާ އދަކާރުނަް 
 ޖހެޭ ތނަް:

 ގއ.އަތޮޅު ތައުލީމީ މަރުކޒަު 

 ރުފޔިާ  5،020.00 މސުރާަ:

ސރަވސިް 
 އލެވަަނސްް:

 ރުފޔިާ  1،500.00

އހެެނހިނެް 
 އލެވަަނސްް:

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. .1
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެްޝަނާއި ބެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން. .2
 ފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ހދިުމަތް.ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހި .3
ނުވަތަ ޓެކންިކަލް ކޯ އެލަވަނސްް  700.00ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި މަހަކު  .4

 .ލބިޭނެއެވެ  28ހަމަޖެހިއްޖނެަމަ، ޓެކންިކަލް ކޯ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި މުސާރައގިެ %
 35ސްޕޝެަލް ޑިއުޓީ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި މުސާރައިގެ % .5

  

މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

  ެލައބިްރަރީގައިވާ ފތޮްތައް ކޓެަގަރައިޒް ކުރުމާއި، ފތޮްތަކުގެ ލބޭަލް ހަރުކޮށް ސެލފޯިން ލައްވާ ބލެެހެއްޓުމުގ
 ކަންކަން މނޮިޓަރކުރުން.

 ެއނިްތިޒާމް ބލެެހެއޓްުން  ޓައިމޓްބޭަލްގައިވާ ގަޑތިަކަށް ކުދިންނށަް ފތޮް ނެގޭނޭގޮތށަް ލައިބްރަރީގ 



  ުބޭނުންނުކުރެވޭވަރަށް ހަލާކުވެފައިވާ ފޮތްތައް ލައިބްރަރިއނަްނާއި ގުޅގިެން ކނޮްމެ އަހަރަކު އެއްފަހަރ
 ސޓޯްކުރުމަށފްަހު ލިސްޓާއިއެކު ބަޖެޓްސެކްޝނަަށް ހަވާލުކުރުން.

 ަދައި ލައިބްރަރީގައި ފެންނަން ލައބިްރަރީއަށް ބޭނނުްވާ ޤަވާއިދުތައް ސްކޫލްވެރިޔާގެ މަޝްވަރާއާ އެކު ހ
 ހުނންާނެހެން ބެހެއްޓުން.

 ްބޭނުންވާ ފޮތް އަދި ފަރުނީޗަރު ފަދަ ތަކެތި ހޯދުމުގައި އހެީތެރވިުން އތިުރަތް ލައބިްރަރީއަށ 
  ިދަރިވަރުނންަށާއި ޓީޗަރުންނަށް އަހަރު ނިމމުުން ދޫކުރެވޭ އަދި ބަލައިގނަެވޭ އެންމެހާ ފޮތްތަކާއ

 މަސައްކތަްތައް.އެފތޮްތަކުގެ 
  ްދަރިވަރުނންަށް ލައބިްރަރީ އާއިބެހޭ މަޢލުޫމާތު ދިނުނ 
 .ްފޮތް ކިޔުމަށް ދަރިވަރނުް ޝައުގުވެރިކުރުވުމށަް ތފަާތު ޙަރަކތާްތައް ހިނގްުނ 
  ްލައބިްރަރީގެ އިނވްެނޓްްރީ ފުރިހަމަކޮސް ބލެެހެއޓްުނ 
 ާގެ އހެތީެރިކަން ހދޯުން.ލައބިްރަރީ ސާފުކުރުމުގައި ޙަވލާކުުރެވިފައިވާ މަސައްކަތު މީހ 

 
މޤަމާގުެ 

 ޝރަޠުުތއަް:
މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތޢަުލީމީ ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް  .1

  ނުވަތަ އެޑވްާންސްޑް ސޓެްފިކެޓެއް ޙޞާިލކްށޮްފައވިުން. 4ގެ ސޓެްފިކެޓް  4
 މޤަމާގުެ ތޢަލުމީީ ރނޮގުތއަް:

  ްއެޑމްިނިސްޓްރޝޭަންބިޒްނަސ 
  ްބިޒްނަސް މނެޭޖމްަންޓ 
 ްލައބިްރަރީ ސައިންސ 
 ްޕބަްލިކް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަނ 

 ޕރްފިރަޑް ޑސިޕިލްނިް: 

  ްނެތ 

 މޤަާމަށް ކޯ ޑސިޕިލްނިް: 

 ްލައބިްރަރީ ސައިންސ  
ޕްރިފަރޑް ޑިސިޕލްިންއާ ގުޅޭ ސނަަދެއް ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާުން ހުށަހަޅާފައިވާ ނަމަ، އެ ފަރތާަކަށް  ނޯޓް: )

 ( ކްރައިޓީރިއާގައި ކޯ ނުވަތަ ޕްރފިރަޑް ޑސިޕިްލނިްއަށް ދނިުމށަް ކަނޑައަޅާފައި ވާ ޕޮއނިްޓު ދވެޭނެ

ގޅުޭ ވޒަފީގާެ 
 ދއާރިތާއަް:

 ްލައބިްރަރީ ސައިންސ 

ހުށހަޅަނަޖްހެޭ 
 ލޔިނުްތއަް:

  

ކށޮްފައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައޓިުން އަދި ފުރިހަމަ  .1
އިދާރާގެ ވބެްސައޓިނުްނާއި ކައުނޓްަރުން އަދި ތިރީގައިވާ ލިންކުން 

-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04ލބިެންހުނންާނެއެވެ.(
4150-9537-29309c104aa7.docx 

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ .2

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx


ތހުަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް( ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ )މުއްދަ .3
ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު 
 ގެއލްިފައިވނާަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު، ޕާސްޕޓޯް ނުވަތަ ޑްރައިވނިްގ ލައސިނަްސް.

ކުރިމަތިލާ  ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްސަވްުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުންސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސރަކުާރަށް  .4
މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއލްުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ 

 އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.
 ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕ؛ީ .5

ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީއިން ލެވަލް ކަނޑއަޅަައި ތައގްަނޑު ޖހަާފައިވާ، މތަީތޢަުލީމުދޭ ހ(މޯލްޑިވްސް )
ރާއްޖެއިނބްޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކރްޕިޓްުގެ ކޮޕ؛ީ ނުވަތަ: 

ކޕޮީއާއި، މޯލްޑިވސްް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން  ސޓެްފިކޓެނުެތް ޙާލތަްތަކުގައި، ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެލިޔުމގުެ 
 ދޫކށޮްފައިވާ އެސެސމްަނޓްް ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކރްޕިޓްްގެ ކޕޮީ 

ށ( ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައލުީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓރްނާްސްކްރިޕޓްްގެ )
 ކމަުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާނސްކްްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ.ކޮޕީ؛ ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރި

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ: .6
ސަރކުރާު ހިއްސވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި  މުއައސްސަާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ ވޒަފީާއެއްގައި، ސަރވިސގްެ  ސިވިލް   ހ()

ނަމައަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(،  ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން 

 ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

އިން ފެނންަންނެތް  /https://myaccount.csc.gov.mv ތެރެއިން ތަޖުރބިާގެ ސަރވިސގްެ  ވިލްސި  ށ()
ތަޖުރބިާގެ މުއްދތަުތައް ހާމަކޮށްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި 

އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ދުވަސް 
 ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ވަޒީފާ، އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އިދާރާއެއްގައި އަމިއްލަ ނުވަތަ ކުނފްުންޏެއް އަމިއްލަ   ނ()
އް އިދާރާއެއްގެ އެ) މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ވަޒީފާގެ ،(އނެގޭގތޮަށް ދުވަސް މަހާއި އަހރައާި) މުއްދަތާއި އަދާކުރި ވަޒީފާ

ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދި މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ ތނަުގެ 
 މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

އަތއެގްައި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ، އަދާކޮށްފައިވާ ޖަމާ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޤުވާމީޖަމްއިއްޔާ ނުވަތަ ޤައުމީ  ރ()
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މއުްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، 

)އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން 
ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން)މި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރދަވެޭ މޤަާމެއްކަން ނުވަތަ ނނޫްކަން ބަޔާންކށޮްފައި 

ވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމއެް އޮނންަން
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.(

https://myaccount.csc.gov.mv/


އުވލާާފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވލާާފައިވާ ފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ  ދަޢލުަތުގެ  ބ()
ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި  އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ

މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، 
ކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާ

ގައވިާ  8ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކށޮފްައިވާ ލިޔުން ލބިެނންެތް ނަމަ، ރެކްރޓޫމްަނޓްް އޞުޫލުގެ ޖދަވުަލު 
 "އުވލާާފައިވތާަނތްަނުގެތަޖުރބިާއަންގައިދޭރފެަރެންސްޗެކްފޯމް".

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ 
ޤބާލިު ފރަތާއެް 
ހވޮުމަށް ބލެޭނެ 

 ތއަް:ކނަްތއަް 

 

 30 އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން

 5 އަސާސީ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމު 

 5 ކޯ ޑިސިޕްލިންއާ ގޅުޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕޮއިނޓްް

 5 އަސާސީ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޖުރިބާ 

 20 އެސެސްމނަްޓް )އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރެކްޓިކލަް(

 35 އިނޓްަރވިއު

މޤަާމަށް 
އދެނެްވގީތޮއާި 

 ސނުގްޑަި:

ގއ.އަތޮޅު ގެ ކުރނިް، މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 
މެދުވެރިކޮށް ވެސް   hr@gaaec.edu.mv މެއިލް-އީވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އަށެވެ.ތައުލީމީ މަރުކަޒު
 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، އެ ކަނޑައޅަާ 
 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު 

  

 ޝޓޯލްސިޓްކުރުނުް:
  

މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒީފާއަށް 
 ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްުކުރވެޭނެއެވެ.

  

އސެސެމްނަޓްް އދަި 
އިނޓްރަވއިު 

އނޮްނނާެ ތަނއާި، 
 މއުދްަތު:

      މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމށަް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އަދި އެސެސމްަނޓްް އޮނންާނީ،
 .ގއަވެެގއ.އަތޮޅު ތައުލީމީ މަރުކަޒު ދެމެދު، އާ   

  

ވޒަފީއާށަް "
ކރުމިތަލިީ 

ފރަތާްތކަށަް 

ދުވހަުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް ޕޮއނިްޓު  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
ނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ޝޓީު(" އާންމުކށޮް ފނެްނާނެހެން އާންމުކުރެވޭ A2ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް )

mailto:hr@gaaec.edu.mv


ޕއޮނިޓްު ލބިނުު 
ގތޮގުެ ޝޓީް 

(A2  ")ުީޝޓ
 އނާމްކުުރުން 

ޝީޓު އާންމުކުރާދުވހަުން ފެށިގެން ރަސްމީ  A2ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ 
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ބަންދު ނޫން 

 އަށެވެ.hr@gaaec.edu.mv މެއިލް ކުރާނީ-އަށެވެ. އީ 6820029 ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީމި އިޢލުާނާ ގުޅިގނެް މަޢލުޫމާތު 
ހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅނުްހުރި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފތާަކަށް މީ

 "ރެކްރޓޫމްެންޓް އޞުޫލު" < އނެްމެހައި ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވެބްސައިޓްގެ އުޞލޫުތައް
) sc.gov.mv/Policy/Index/51https://www.c( ެއިން ލބިެން ހުންނާނެއެވ. 
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