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 އިޢުލާނު 

 
 :މް ޤާ މަ  އފޮިސަރސީނިޔަރ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް 

J-307772 :ުަމޤަމާގުެ ނނަބްރ 
 ދދަު:އަ ބނޭނުވްާ  ) އކެއެް( 01

 މޤަމާގުެ ގނިތްި: ދއާމިީ

 :ރނޭކްް މޤަމާގުެ  1 އެމް. އެސް

 މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް: 1ސީނިއަރ އޮފިސަރ ގރ

 ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް: ތިލދަނުމްަތީ ދެކުނބުރުީ ނއެްލއަދިޫ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ 

 މސުރާަ:  ރފުިޔާ 5610މަހަކު 
 އލެވެނަސްް:ސރަވސިް   ރފުިޔާ 2000މަހަކު 

 ްަސިވިލް ސރަވސިގްެ މއުއަްޒަފުނންށަް ހމަޖަެހިފއަވިާ އޞުލޫުން ބސޭފްރަވުގާެ ޚިދމުތ. 
  ްަދވިހެިރއާޖްޭގެ ޕނެޝްަނބާހެޭ ޤނާނޫގުެ ދަށުން ލިބދިވެޭ ޕނެޝްަން ކނޮޓްްރިބއިުޝނ. 
 ްމީގެ އތިރުުން މަޤމާށަް އިތރުގުޑަީގެ ފއަސިާ.  ސިވިލް ސރަވސިގްެ މއުއަްޒަފުނންށަް ހމަޖަެހިފއަވިާ އޞުލޫުނ(

 )ކނަޑއަަޅާފއަިވނާމަަ އެ ޢިނާޔަތްތއަް  އިތުރު ޢިނޔާތައެް
 ް700.00) 2ސޕަޓޯނިްގ ކޯ އލެވަަނސްް  ސިވިލް ސރަވސިްގެ މއުއަްޒަފުނންށަް ހމަޖަެހިފއަިވާ އޞުލޫުނ 

 ރުފިޔާ(
 

 :އހެނެހިނެް އލެވަނަސްް 

 ރޕިޓޯތްއަްޔާރު ކުރުން.ހުރިހާ މވުއަްޒަފނުގްެ ހާޒރިީ ބެލެހއެޓްމުާއި ހާޒިރީ  .1
 މުވއަްޒަފުނގްެ ވޒަފީާ ބަޔނާް ތއަޔްރާު ކރުނުް. .2
 އިތުރު ގޑަގީެ ރޕިޯޓއާި ގަޑޖިހެނުު މހީުންގެ ރޕިޯޓް ތއަޔްރާު ކރުުން. .3
ބެލެހއެޓްމުއާި ނީލަން ކޔިނަޖްހެޭ  ކއަުނސްިލް އދިރާާ ގެ ހމިެނޭ އެނމްހެއަި ތަކތެގީެ ސޓްކޮް އަދި އިންވނެޓްްރީ .4

 .މޢަުލޫމާތުތއަް ހޯދއަި ނލީނަކްިޔމުގުެ އެނމްެހއަި ކަނކްނަކްރުުން ޔމުަށް ހދޯނަޖްެހޭތަކެތި ނީލނަކްި
  .ވަޒީފތާކަަށް މވުއަްޒަފނުް ހޯދމުއާި ހމަޖައެސްމުުގއަި އިދާރީގތޮނުް ކރުަނޖްހެޭ އެނމްެހއަި މސައަްކަތްތއަް ކުރނުް  .5
އދިރާީ ގތޮުން ބެލެހއެޓްމުށަް  ވސަވްަރުއިދާރީ މސައަްކަތް ކރުއަްވާ މވުއަްޒަފުން ޗއުްޓީގއަި ތއިބްވަާ ދު  .6

 .ޙަވލާކުރުވެޭ އެނމްެހއަި މސައަްކަތް ކުރުން

މއަގިނަޑު  ގެ މު ޤާ މަ 
 :ތކައާި ވޖާބިތުއަް މސައްލޫއިޔްތަު 

 



 މުވއަްޒަފުންގެ ޗއުްޓީ ތާވަލް ތައްޔާރު ކުރމުއާި ޗއުްޓީ ރެކޑޯް ބެލެހއެްޓުން. .7
 .ކއަުނސްިލް އދިރާގާެ ޔއަމުއިްޔާ ލޔިެ ސއޮިކުރވުނުް .8
 .އިދާރއާިން ބއާވްާ މީޓނިގްތކަަށް އނެްގުން .9

 އޕަްޑޭޓކްށޮް  ޕާރސނަލަްފއަލިތްއަް މުވއަްޒފަނުްގެ ބލެެހއެްޓމުއާި ރޖަސިްޓަރީ ދއާމިީ މުވއަޒްފަުނގްެ   ކއަުނސްިލް .10
 .ބެލެހއެްޓުން

 .ބިޑްކމޮެޓގީެ ޔއަމުއިްޔާ ލއިމުއާި ،އެކމޮެޓގީެ އެހެނިހނެް މސައަްކަތްތއަބްލެެހއެްޓުން .11
 . ބލެެހއެްޓުންމސިްކިތު މުވއަްޒފަނުްގެ ބނަދްު ދވުސަްތަކގުެ ރކެޯރޑް .12
 .ވޤަތުީގތޮނުް މސިްކތިް ބަލަހއަޓްާ ފރަާތްތކަގުެ ރކެރޯޑް ބލެހެއެްޓުން .13
 .ކއަުނސްލިގްެ ސެކއިރުޓިީ ކަނކްނަް ސޕްަވއަިޒުކޮށް ބލެެހއެްޓުން .14
ކއަުނސްލިގްެ މސައަކްތަުގެ ދއާިރގާެ  ކއަުނސްލިުން ކުރއިށަގްނެދްާ ޚއާްޞަ މސައަްކަތތްކަުގއަި ބއަވިރެވިމުއާި. 15

 .ކނަްތއަްތއަް ކރުނުް ތެރއެިން ޙވަލާކުރުވެޭ އެހެނިހނެް 

 5ބިޒްނސަް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަގްެ ރނޮގކަނުް ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ސަނަދތުކަުގެ އނޮގިަނޑގުެ ލވެެލް . 1
 ނވުތަަ  ގެ ސަނަދއެް ހސާލިްކށޮފްއަިވުން. 6ނުވަތަ ލވެެލް 

ނވުތަަ  5ބިޒުނސަް މެނޖޭމުަނޓްގްެ ރނޮގކަުން ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަގުެ އޮނގިނަޑގުެ ލވެެލް  .2
 ގެ ސނަދަެއް ހސާލިކްށޮފްއަިވުން. ނވުތަަ  6ލވެލެް 

ދވިހެރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދތުކަގުެ އޮނގިނަޑގުެ ލވެލެް  ރނޮގކަނުް   ހިޔމުނަް ރސިސޯް މެނޖޭމުނަޓްގްެ. 3
 ގެ ސނަދައެް ހސާިލކްށޮްފއަވިނުް. ނވުތަަ  6ނވުތަަ ލވެލެް  5
 5ދވިހެރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދތުކަުގެ އނޮގިަނޑގުެ ލވެެލް  ރޮނގކަުން  . ޕަބްލިކު އެޑމްިނސިްޓރްޝޭނަގްެ 4

 ން. ގެ ސަނަދއެް ހސާލިްކށޮފްއަިވު 6ނުވަތަ ލވެެލް 
 

 މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް:

ގެ ކމޮޝިނަު ސިވލިް ސރަވސިް ފމޯް މި ) ފމޯު ވޒަފީއާަށް އދެޭ ސވިލިް ސރަވސިްގެ  ކޮށްފއަވިާފުރިހމަަ  .1
 (.ކއަުނޓްރަުން ލިބނެހްުންނާނއެވެެއދިރާގާެ ވެބސްއަިޓުން އދަި 

 އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮށަް(ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ވަނވަރަު )ގުޅޭނެ ފނޯު ނަނބްރައާި އމީއެިލް  .2
ކާޑގުެ ދފެށުގުެ ލިޔުންތއަް  ،މއުދްތަު ހމަަނުވާ، ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފރަތާގުެ ދވިހެި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަިދޭ .3

 ފެންނަ، އަދި ލިޔެފއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. 
މަށް ޤާތލިާ މަ މައޮތް މުވއަްޒަފުން ކުރިސިވިލް ސރަވސިއްށަް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުތަކްުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް  .4

ން ހޮވއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވަޒފީއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެް ނތެްކމަަށް، ވޒަފީާ އދަކާުރާ އޮފހީު 
 ލިޔނުް. ދކޫށޮްފއަވިާ 

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސެޓުޢު ލިބިފއަވިާ ތަ .5

ރއާޖްއެިން ބރޭގުެ މތަީ ތަޢުލމީދުޭ ، ފނެވްރަު/ލވެލަް ކަނޑއަޅަާފއަިވާމލޯްޑިވސްް ކޮލފިކިޝޭނަް އޮތޯރިޓނީް  ހ( )
ކުރކިމަގުެ  ކސޯް ފރުިހމަަ ނުވަތަ ؛ ކޕޮީއި ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ އވިާ ތޢަުލމީީ ސެޓުފކިޓެތުކަާމަރުކަޒަކުން ދކޫޮށްފަ

ޑވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަސްް ކމަަށް މޯލްލިޔމުއާެކު ކހޯުން ލިބޭ ސޓެފުކިޓެު ވަކި ފެނވްރައެްގއަި ޤބަލޫު ކރުވެނޭެ
 . ލޔިމުުގެ ކޕޮީއޮތޯރިޓީން ދކޫޮށްފއަވިާ 

 ނުވަތަ؛ ކޕޮީއި ޓރްާނސްކްްރޕިޓްގްެ ސޓެުފކިޓެތުކަާމރަުކަޒކަނުް ދކޫށޮްފއަވިާ ތއަލުމީީ  ރއާޖްޭގެމތަީ ތއަުލމީު ދޭ،  ( )ށ
 ކސޯް ފރުހިމަަކރުކިމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޕޮީ.

ސެޓފުކިެޓތުކަގުެ  ކއާި ތމަރްނީުކުރު މއުްދތަގުެ ކޯސްތަދއާިރއާާގޅުޭ ރސިސޯް() ހިޔމުަން ވަޒފީގާެ މސައަްކަތގުެ  .6
 ކޕޮީ.

އެ ޙާނު ފުރިހމަކަށޮް ސެޓފްކިޓެް ލބިފިއަވިނާމަަ، ށް ދވެޭ އމިްތިއށަް ވަނމުަސިވލިް ސރަވސިގްެ ވަޒީފާ .7
 ގެ ކޕޮީ.ސެޓުފކިޓެް

 : ޔނުތްކަގުެ ކޕޮީގެ ލިތޖަރުިބާ ގެމސައަްކަތު .8

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:
 



 
 

  

 
ދިވެހިރާއްޖެެ،ނެއްލައިދޫ ، ކައުންސިލގްެ އިދާރާތިލދަުންމަތީ ދެކުނުބުރީ ނއެްލައދިޫ    info@nellaidhoo.gov.mvއމީއެިލް:   6520041ފނޯް:               

ނުވަތަ ބއަނިލައްަޤވުމާީ  ޤއަމުީ، އސްސައާއެްގއަި ނުވަތަ ސރަކުާރު ހއިސްވާާ ކނުފްުންޏއެގްއަިއަމުދއަުލތަގުެ  )ހ(
ވަޒފީގާެ  އަދި ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާި، އަދކާށޮްފއަވިާ ވޒަފީާ،އދަކާށޮްފއަވިނާމަަ،  ވޒަފީާޖަމްޢއިްޔާ/ ޖމައާަތއެްގއަި 

 ލޔިނުް. ބަޔާނކްށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ  މސައްޫލއިްޔަތު

ވަޒފީާ އަދކާށޮްފއަިވާ ވޒަފީާ، ނުވތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާށޮްފއަވިނާމަަ  އމައިްލަ ކނުފްނުޏްއެް  )ށ(
އދަި މސައަްކަތކްށޮްފއަވިާ ތަނގުެ މުވއަްޒފަނުގްެ އދަދަު ބަޔނާކްށޮް ވަޒފީގާެ މސައްލޫއިްޔަތު ، އަދާކރުި މއުދްތައާި

 ޗކެް ފމޯް ނުވަތަ ވަޒފީާ އދަކާރުގިޮތް އނަގްއަދިޭ ރފެަރެންސް ؛ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން އެ

 
 

ބލިު ޤާ ވޒަފީއާށަް އނެމްެ 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބލެނޭެ 

 ކނަތްއަތްއަް:

 ،ގެ ކުރިނ12:30ެްގެ ދވުހަު  ބރުސާްފަތިވާ  09މއެި  2019މަޤމާަށް އެދި ހުށަހޅަަނޖްހެޭ ތކަތެި ހުށަހޅަާނީ 
ދޭ ފމޯއާި ލިޔނުތްއަް އމީއެލިް އށަވެެ. ވަޒފީއާަށް އެ ތިލދަނުމްަތީ ދކެނުުބުރީ ނއެލްއަިދޫ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ

info@nellaidhoo.gov.mv ްެއަދި އިޢލުނާުގެ ސނުްގަޑި ހމަަވމުގުެ ބލައަި ގނަެވޭނއެވެެ.  މެދވުރެކިށޮްވސ 
ބނަްދު ދވުަހއެް ކނަޑއަޅަައިފިނމަަ، އެ ކަނޑއަޅަާ ދުވހަގުެ އދަަދށަް ވޒަފީއާަށް އދެޭ އަލަށް ކުރިން ސރަކުރާނުް 

 ފމޯު ބަލއަިގނަވެޭނއެވެެ. 
 

މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި 
 ސނުގްޑަި:

 ،އާ ދމެެދު 27މއެި  2019އއާި  19މއެި  2019 ނީ،އޮންނާ  އނިްޓަވއިުމި މަޤމާަށް މީހަކު ހޮވމުަށް ބއޭްވޭ 
ބއޭވްޭ މި ވޒަފީއާަށް ކުރމިތަލިއަވްާ ފރަތާތްކަުން ، އެތާރހީގުއަި  ނއެްލއަދިޫ ކއަުނސްލިގްެ އދިރާާ ގއަެވެ.

   ތއަޔްރާވުގެެން ތިބމުަށްވސެް ދަނންވަމަެވެ. އިންޓަވއިއުަށް
 

 އނޮންނާެ   އނިޓްވައިު 
 ތނައާި، މއުދްތަު:

ތޢަުލމީީ ފނެވްަރއާި އށަްވރުެ ގނިަނމަަ  10ރތުު ހމަވަާ ފރަާތތްކަގުެ އދަދަު ސަެހށުހަޅަާވަޒީފއާށަް އދެި މި 
ފރަތާް  10 ވޒަފީއާަށް ކރުމިަތިލާފއަވިާ ފރަާތތްކަގުެ ތރެއެިން އނެމްެ މަތނިް މާކސްް ލބިޭ  ،ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަި

   ކރުވެޭނއެވެެ.ޝޓޯލްސިްޓް 

 ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
 

 އަށެވެ.  info@nellaidhoo.gov.mv  މއެިލް ކރުނާީ -އީ .އށަވެެ 6520041ނީ މށަް ގޅުާއިޢުލާނާ ގޅުިގނެް މަޢުލމޫތާު ސފާުކުރު މި
 

 1440ސއަުބާން  23           
 2019އޕެްރލީް  28           

 


