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  278/278/2024/22(IUL)  ނަންބަރު:                                                      

                     

 ކައުންސިލް އޮފިސަރ  މަޤާމު:
 J-335903 މަޤާމުގެ ނަންބަރު:

 01 ބނޭުންވާ އަދަދު:

 ދާއިމީ މަޤާމުގެ ގިންތި:

 1އެމް.އެސް  މަޤާމުގެ ރޭންކު:

 1ސީނިއަރ އޮފިސަރ ގްރޑޭް  މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:

އިދާރާ/   ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތަން: ކައުންސިލްގެ  ނަރުދޫ  އުތުރުބުރީ  ސޯޝަލް އިކންޮމިކްމިލަދނުްމަޑުލު   ،
 އެންޑް މުނިސިޕަލް ސަރވސިް ޔނުޓިް 

 ރުފިޔާ  5610.00 މުސާރަ:

 ރުފިޔާ  2000.00 ސަރވިސް އެލވަަންސް:

   .ރުފިޔާ 700.00/-ގެ ގޮތުގައި މަހަކު   ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އެލވަަންސް • :އެހެނހިެން އެލަވަންސް 
• % މުސާރައިގެ  ގޮތުގައި  އެލވަަންސްގެ  ޑިއުޓީ   35ސްޕެޝަލް 

އިންސައތްަ( ފސަްދޮޅަސް    1963.50/ -  )ތިރީސްފަސް  )ނަވާރަސަތޭކަ 
 ތިން ރުފިޔާ ފަންސާސް ލާރި(

އުސލޫުން  • ހަމަޖެހިފައިވާ  މުވައޒްފަުނންަށް  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް 
 . އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ

ރަމޟަާން ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން   •
 އިނާޔަތް

ދށަުން   • ޤނާޫނުގެ  ޕެނޝްަނާބެހޭ  ޕެނޝްަން  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ލިބިދެވޭ 
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 ކނޮްޓްރިބިއޝުަން 
ބޭސް  • އޞުޫލުން  ހަމަޖެހިފައިވާ  މުވައްޒަފނުންަށް  ސަރވސިްގެ  ސިވިލް 

 ފަރުވާގެ ޚދިުމަތް.
މަޤާމުގެ މައިގަނޑު މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 
ކަންކަމުގައި  .1 އެންމެހައި  މަސއަްކތަްތަކާގުޅޭ  އިދާރާގެ  ކައުންސިލްގެ 

 ކައުންސިލަށާއި ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަަށް ޖަވާބުދާރވީުން 

ފުރހިަމައަށް  .2 ތނަްފީޒުކުރުމަށް  ނނިްމނުްތައް  ފާސްކުރާ  ކައުންސލިުން 
އިދާރީގތޮުން  ތނަްފީޒުކުރުމުގައި  ނނިްމުންތައް  އެފަދަ  އެއްބާރލުުނދްީ، 
ނުވަތަ   ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ  ކަންކަން  އެންމެހައި  ކުރނަްޖެހޭ 

 .އިރޝުާދގުެ މތަިން ކުރުންސުޕަވައިޒަރުގެ ލަފަޔާ 
)ދިވެހިރާއްޖޭގެ އިދާރީ ދާއިރާތައް ލާމަރުކަޒީ   2010/7ޤނާޫނު ނަންބަރު   .3

އުޞލޫުން ހިންގުމުގެ ޤނާޫނު( ގެ ދށަުން ކައުންސލިުން ފޯރުކށޮްދނޭްޖެހޭ  
ސުޕަވއަިޒަރުގެ   މަސައްކތަްތައް  އެންމެހައި  ފޯރުކށޮްދިނުމުގެ  ޚިދުމތަްތައް 

 .ލަފަޔާ އިރުޝާދުގެ މތަިން ކުރުން
އިދާރާގެ   .4 އަދި  ޚިދުމތަްތަކާގުޅޭ  ފޯރކުޮށްދޭ  އިދާރާއިން  ކައުންސިލްގެ 

ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ  ގތޮުން  ހަރދުަނާކުރުމުގެ  ހނިްގުން  އެތެރޭގެ 
މނިްގަނޑުތައް  ޕްރސޮީޖަރތަކާއި އުސލޫުތަކާއި  ސޓްޭންޑަރޑް އޕޮަރޓޭިންގ 

 .އެކުލަވލާުން
ކނަްކަން  .5 ނނިްމާ  ކައުންސލިުން  އިތުރުކުރުމަށް  ހލޭުންތެރިކަން  ދީނީ 

 އނިްތިޒާމްކޮށް ހިނގްުން ސްޕަވައިޒަރުގެ އރިުޝާދާއެއްގތޮަށް 
ދާއި، ދެޢީދު ދެނަމާދާއި، ކތޭަނަމާދާއި ނަމާ  ފަރުޟް ފަސންަމާދާއި، ހުކުރު .6

 އަދި ކަށނުަމާދު ކުރުމުގެ އނިްތިޒާމްތައް ހަމަޖެއްސުން
 ކށަުކަމާކެނީގެ ކަންކަން އނިްތިޒާމްކޮށް ބލެެހެއޓްުން  .7
މަށް ޢިމާރާރތާާއި، އިސްކުރުބަރިއާއި، ހިނަވާގެ މަރާމތާުކުރު  މިސްކތިްތަކުގެ .8

 އިދާރީގތޮުން ކުރަންޖެހޭ އނެްމެހައި ކަންކަން ކުރުން
ހިނަވާގެއާއި،    މިސްކިތު .9 އިސްކރުުބަރިއާއި،  މަސްޖިދުލް އިމާރތާާއި، 

ފޮޅާސާފުކުރުއނަްވާރުގެ   މަސައްކތަްތަކާއި   މާއިގތޯިތެރެ   މެއިނޓްނެެންސް 
 ކނަްކަން މޮނިޓަރކޮށް ބލެެހެއޓްުން  ޒީނތާްތެރިކުރުމުގެ

ހިންގާ  .10 އިނތްިޒާމްކޮށް  ކނަްކަން  ކުރަންޖެހޭ  ގުޅޭގތޮުން  ހނަދުބެލުމާއި 
 ބލެެހެއޓްުން 

ބޮޑެތި މހީުންގެ ތަޢުލީމީ އަދި ފނަްނީ ފނެްވަރު މަތިކުރުމަށް ކައުންސލިުން  .11
ފެންވަރުމަތިކުރުމަށް  ދަރިވަރުންގެ  ޕްރޮގްރާމތްަކާއި،  އނިްތިޒާމްކުރާ 

 ކައުންސލިުން ހިންގާ ޙަރަކތާްތައް އނިްތިޒާމްކޮށް ބލެެހެއޓްުން 
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ގުޅނުްހުރި  .12 ދާއިރާގެ  ތަޢުލީމީ  ހިންގާ  ބލެުމުގެދށަުން  ކައުންސިލްގެ 
ކުރުމާއި މޮނޓިަރ  ރައްޔިތނުްނާއި  ، މަޝްރޫޢުތައް  މޢަުލޫމާތުއް  މުހިއްމު 

 ހިއްސާކުރުމާއި، ތަޢުލީމީ ދާއިރާއާ ގުޅޭ އނެްމެހައި ލިޔެކިޔުން ބލެެހެއޓްުން 
ޕްރީ ސްކޫލް ހނިްގުމަށް އިދާރީގތޮުން ދނޭްޖެހޭ އހެީތެރިކަން ޕްރީ ސްކޫލް   .13

 ޓީޗަރުނންަށް ދނިުން  
އިދާރީ   .14 އނެްމެހައި  ވަކިކުރުމުގެ  ކދުިންވެއްދުމއާި  ޕްރީސްކޫލްއަށް 

 ކުރުންށް ސްޕަވައިޒަރުގެ އރިުޝާދާއެކު މަސައްކތަްތަ
އަށް ބނޭުންވާ ތަކެތި ހޯދުމަށް އިދާރީގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ޕްރީސްކޫލް .15

 ކުރުން
ސކްޫލުގެ   .16 ފޮޅާސާފުކުރުމުގެ   ފާހނާާތަކާއި،  އިމާރާތާއި ޕްރީ  ގތޯިތެރެ 

މަސައްކތަްތަކާއި  އިކަންކަމާ ކނަްކަން   މެއިނޓްނެެންސް  ޒީނތަްތެރިކުރުމުގެ 
 މނޮިޓަރ ކޮށްބލެެހެއްޓުން 

ދފަްތަރު  .17 ތނަްތނަުގެ  ތަކެއްޗާއި  އޘާާރީ  އަދި  ތާރީޚީ  ހުރި  ރަށުގައި 
 އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުމާއި، ޘަޤާފީ ކނަްކަން ދިރުވާ އާލާކުރުން 

ކުރނަްޖެހޭ  .18 ގތޮުން  ކާރޘިާތަކާއިގުޅޭ  ޙާދޘިާތަކާއި  ނުރައްކަލުގެ  ކުއްލި 
 ކަންކަން އނިްތިޒާމްކުރުމާއި ރިކޯޑްތައް ބލެެހެއޓްުން 

ރަށުގެ ތަރައްޤީގެ ޕލްޭން ހެދުމުގެ އިދާރީ އނިްތިޒާމްތައް ހަމަޖެއްސުމާއި،  .19
މަޢލުޫމާތު  އަނންަގޮތުގެ  ސިފަ  ޢަމަލީ  ޕްލނޭަށް  ޤަވާޢިދާ   ތަރައްޤީގެ 

 ރައްޔިތނުްނާ ޙިއްޞާކުރުމާއި، ރިކޯޑްތައް ބލެެހެއޓްުން  އެއްގތޮަށް
އެކިއެކި   .20 ޕްރޮގްރާމްތަކާއި  ތަރައްޤީގެ  ގުޅނުްހނުްނަ  ސީދާގތޮުން  މުވައްޒަފާ 

ރައްޔިތނުްނާ  މޢަުލޫމތާުތައް  މުހިއްމު  ކުރުމާއި،  މޮނޓިަރ  ޙަރާކތާްތައް 
 ހިއްސާކުރުން

މުހިއްމު  .21 ޢާއްމުކުރނަްޖެހޭ  ރައްޔތިުނންަށް  މަސައްކަތާއިގުޅޭގތޮުން 
 ޙިއްސާކުރުން ޓފްޯމްތަކުގައިލެސޝޯަލްމީޑިއާ ޕްލިޔނުްތަކާއި ފޮޓޯ އިދާރާގެ 

ބައްދަލުވނުްތައް މުވައްޒަފުގެ   .22 ގުޅނުްހނުްނަ  ސދީާގތޮުން  މަސައްކަތާއި 
 އނިްތިޒާމްކުރުމާއި، ޔައުމިއްޔާ ލޔިުން

އނިްތިޒާމްކުރުމާއި   .23 ޙަރާކތާްތައް  ހިންގާ  ގުޅޭގތޮުން  އަނިޔާއާ  ގެވެށި 
 ރިކޯޑްތައް ބލެެހެއޓްުން 

ޙަރަކތާްތައް  .24 ހިންގާ  އަމާޒުކޮށް  މީހުނންަށް  ހުންނަ  ނުކުޅެދނުްތެރިކަން 
ދފަްތަރު  މީހުންގެ  ހނުްނަ  ނުކުޅދެުންތެރިކަން  އނިްތިޒާމްކުރުމާއި، 

 ބލެެހެއޓްުން 
 ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ އނެްމެހައި ކނަްކަންކށޮް، ރެކޯޑް ބެލެހެއޓްުން  އާއިބަމަ .25



 4ގެ    7ފްޙާ:  ޞަ
       

 

 ކައުންސިލް އިދާރާގެ އނިްފޮމޝޭަން އޮފިސަރުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އދަާކުރުން .26
އިދާރާއިން   .27 ކައުންސިލްގެ ކައުންސިލްގެ  މތަިން  އުޞޫލެއްގެ  ކަނޑައަޅާ 

 އިދާރާ ހުޅުވައި ލެއްޕުން 
ސްކޭންކުރުމާއި   .28 ފައިލްކުރުމާއި،  ލިޔެކިޔނުްތައް  އިދާރާގެ  ކައުންސިލްގެ 

 އަރޝުީފުކުރުން
 ޕާރފމޯަންސް އިންޑެކްސްގެ މސައަްކަތްކުރުމާއި ރެކޯޑްތައް ބލެެހެއޓްުން  .29
 ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް އނަްނަ ފނޯުކޯލތުަކަށް ޖަވާބު ދިނުން  .30
 އަޑުގަދަކުރާއިން ޢާއްމުކުރނަްޖެހޭ ކަންކަމުގެ އނެައުންސްމނަްޓް ދިނުން  .31
ގތޮުން  .32 އަދާކުރުމުގެ  މެހންްދާރީ  ކިޔމުާއި،  މަރުޙަބާ  މެހްމނާުނންަށް، 

 ހަވާލުކުރާ ކަންކަން ކުރުން
އިދާރީ   .33 ދޫކުރުމާގުޅޭ  ލައިސަންސް  ސޓެްފިކޓެާއި،  އެންމެހައި ސލަާމަތީ 

 މަސައްކަތް ކުރުން
އަދި މނިޫނަސް ރަސްމީ މަސައްކަތާއި ގުޅޭގތޮުން ޙަވާލުކުރެވޭ އެންމެހައި  .34

 ކަންކަން ކުރުން

 ސަނދަުތަކުގެ  ޤައުމީ  ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ރނޮގަކުން  ތޢަުލީމީ   މަސައްކަތާގުޅޭ  މަޤާމުގެ މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:
 .ޙާޞިލްކށޮްފައވިުން ސނަަދެއް ގެ 6 ނުވަތަ 5 ލެވެލް އޮނގިަނޑުގެ

 މަޤާމުގެ ތޢަުލީމީ ރނޮގުތައް:
ސައިންސް،  އެގްރިކަލްޗަރަލް  އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް،  އެކައުނޓްނިްގ،  
އޑެމްިނިސޓްްރޭޝނަް،  ބިޒްނަސް  ބިޒްނަސް،  އާކިޓެކްޗަރ،  އނެްތްރޯޕލޮޮޖީ، 

ކޮމާސް،   އިނޖްިނިއަރނިްގ،  ސިވިލް  މނެޭޖމްަނޓްް،  ކޮމިޔުނޓިީ ބިޒްނަސް 
އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން،   ކައުންސިލް  ސައިންސް،  ކޮމްޕިއޓުަރ  ޑިވެލޮޕމްަނޓްް، 
އިކނޮޮމިކްސް،  ސޓްަޑީޒް،  ޑިވެލޮޕްމނަްޓް  ޑިމގޮްރފަީ،  ހެރޓިޭޖް،  އެންޑް  ކަލްޗަރ 

ގަވަރނަންސް   އނެްވަޔަރަނމްެނޓްަލް ގަވަރނަންސް،  ފައނިޭންސް،  ސައިންސް، 
ރިސޯސް،   ހިއުމަން  ޓޫރިޒަމް،  އެންޑް  ހޮސްޕޓިލަިޓީ  ޑިވެލޮޕމްަނޓްް،  އެންޑް 
ލީޑަރޝިޕް،  ލޯ،  ރިލޝޭަންސް،  އިނޓްަނޝޭަނަލް  ޓެކްނލޮޮޖީ،  އނިްފޮމޝޭަން 
ސައިންސް،  މެރިން  މނެޭޖމްަނޓްް،  ގަވަރނަންސް،  ލޯކަލް  ސައިންސް،  ލައިބްރަރީ 

ސޓްޑަިޒް ޕޮލިސީ  އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް،  އޮފީސް  ޕޮލޓިިކަލް   ،މާކޓެނިްގ، 
ޕްރޮ ޕަބްލިކް ސައިންސް،  އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަް،  ޕަބްލިކް  މނެޭޖމުަނޓްު،  ޖެކްޓު 

ލޯ،   އެންޑް  ޝރަީޢާ  ރިލޝޭަންސް،  ޕަބްލިކް  ޕޮލިސީ،  ޕަބްލިކް  މނޭޭޖމްަނޓްް، 
މނެޭޖމްަނޓްް،   ސްޕޓޯސްް  ސޯޝިއލޮޮޖީ،  ވޯރކް،  ސޝޯަލް  ސައިންސް،  ސޯޝަލް 
ސަސޓްެއިނަބްލް  އިނޖްިނިއަރނިްގ،  ސޓްްރަކްޗަރަލް  ސޓްޓެިސޓްިކްސް، 

 ޑިވެލޮޕމްަނޓްް، އަރބަން ޕްލނޭިންގ، އާބަން ސޓްަޑީޒް
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 މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާތައް:
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން •
 މނެޭޖމްަނޓްް  •

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
  

ފޯމު  ފު .1 އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  ކޮށްފައިވާ  ސަރވިސް    )މިރިހަމަ  ސިވިލް  ފޯމު 
އަދި އިދާރާ ގެ އަދި ތރިީގައިވާ  ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައޓިުން  ކއަނުްޓަރުން 

  .(ލިބެންހނުްނާނެއެވެ ލނިްކުން
  https://bit.ly/3re0nObލިންކް: 

 މެއިލް -އީ  ނަންބަރާއި  ފޯނު  ގުޅޭނެ)  ވަނަވަރު  ފަރާތުގެ  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް .2
 ސް ހިމނެޭގޮތށަް(.އެޑްރެ

 ކާޑުގެ   އނަްގައިދޭ   ރައްޔތިެއްކަން  ދިވެހި  ފަރާތުގެ  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް .3
 ލިޔެފައިވާ   ފނެްނަ،  ލިޔނުްތައް  ދފެުށުގެ(  ނަމަވެސް  މުއދްަތހުަމަވެފައިވީ)

 ގެއލްިފައިވާ  ކާޑު.  ޑީ.އައި  ނުވަތަ.  ކޮޕީއެއް  ފަދަ  އނެގޭ  ކިޔަން  ލިޔނުްތައް
ނުވަތަ އުފނަްދު  ފަރާތެއްގެ  އެ  ނަމަ، ޕާސްޕޓޯް  ސޓެްފިކޓެު،  ވަހުގެ 

 ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް. 
 އޮތް  އެއްބަސްވުމެއް  ޚދިުމަތްކުރުމުގެ  ސަރުކރާަށް/    ސަރވިސްއަށް  ސިވިލް .4

ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން  މުވައްޒފަުން
ވީއްލުމާމެދު އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީުން ދޫކޮށްފައިވާ 

 ލިޔުން.
 ؛ކޮޕީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ލިބިފައިވާ .5

ތައގްަނޑު   ހ(  ) ކަނޑއަަޅައި  ލެވަލް  އޮތޯރޓިީއިން  ކޮލިފިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް 
ތޢަުލީމީ   ދޫކޮށްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ބޭރުގެ  ރާއްޖެއިން  ތޢަުލީމުދޭ  މަތީ  ޖަހފާައިވާ، 

ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގެ  ކޮޕީއާއި  ނެތް  ؛ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ސޓެްފިކެޓު  ނުވަތަ: 
މޯލްޑިވްސް   ކޕޮީއއާި،  ލިޔުމުގެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ  ކޯސް  ޙލާަތތްަކުގައި، 
އަދި  ކޮޕީ  ރިޕޯޓްގެ  އެސެސްމނަްޓް  ދޫކޮށްފައިވާ  އޮތޯރޓިީން  ކޮލިފިކޝޭަންސް 

 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ 

ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ށ(  )
ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރކިަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޕޮީއާއި  ؛ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ

 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ. 

 ފެތޭ   މިނގްަނޑަށް  ތިރީގައިވާ  އނަްގައިދޭ  ތަޖުރިބާ  މަސައްކަތުގެ .6
 ންތަކުގެ ކޮޕީ:ލިޔު

މުއައްސަސާއެއްގައި،      ހ() ދައލުަތުގެ  ވަޒީފާއެއްގައި،  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް 
އަދާކޮށްފައިވާ   ނަމަ  އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ  ކުނފްުންޏެއްގައި  ހިއްސާވާ  ސަރުކާރު 

ވަޒީފާގެ    ،ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް(
އަދާކށޮްފައިވީ  ވޒަީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރއާެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 

 ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.
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ތަޖުރިބާގެ   ށ() ސަރވިސްގެ   ސިވިލް 
ތަޖުރިބާގެ   /https://myaccount.csc.gov.mv ތެރެއިން ފެނންަންނެތް  އިން 

ވަޒީފާގެ   އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ  ގތޮުން  ހާމަކޮށްދިމުގެ  މުއްދަތާއި  މުއްދތަުތައް 
)އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ  އނެގޭގޮތށަް(،  ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި 
ވަކިވަކނިް   ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ 

 ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން.
އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ     ނ()

ދުވަސް   މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ  ނަމަ 
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި   ،އނެގޭގޮތށަް(

އަދި  ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ 
އޮފހީަކުން   އެ  ބަޔނާްކޮށް  އަދަދު  މުވައްޒފަުންގެ  ތަނުގެ  މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ބައނިަލްއަޤުވާމީ ޖަމްއިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތް    ރ() ޤައުމީ ނުވަތަ 
ކޮށްފައިވާ ނަމަ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި 
މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު 
އެ ތނަަކުން  ބަޔާނކްޮށް  ވަކިވަކިން  ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް(  މޤަާމުތަކުގައި 
ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން )މި ލިޔުމުގައި އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސރާަދެވޭ މޤަާމެއްކަން 
އެކަން  ބަދަލުގައި  ނުވަތަ  އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ބަޔާންކށޮްފައި  ނނޫްކަން  ނުވަތަ 

 އިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފަ

އަމިއްލަ    ބ() އުވައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ  އިދާރާއެއްގައި،  އުވައިލައިފައިވާ  ދަޢުލަތުގެ 
ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައލިައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ 
ނަމަ،   މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ  ޖަމާއަތެއްގައި  ނުވަތަ  ޖަމިއްޔާ  ބައނިަލްއަޤްވާމީ 
ދުވސަް   މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  ވަޒީފާގެ  އަދި  ވަޒީފާ  އަދާކޮށްފައިވާ 
އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި  
ދޫކޮށްފައިވާ  އޮފހީަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ 

ގައިވާ "ވަޒފީާއަށް    8އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު    ލިޔުން ލިބެނންެތް ނަމަ، ރެކްރޓޫމްަނޓްް
 އެދފޭަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯު".

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް  
 ބލެޭނެ ކަންތައްތައް:

ސިވިލް    ކަންތައްތައް  ބެލޭނެ  ހޮވުމަށް  ފަރާތެއް  ޤާބިލު  އެންމެ  ވަޒީފާއަށް  މި 
މިނގްަނޑުތަކާއި  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މީހނުް  ވަޒީފތާަކަށް  ސަރވިސްގެ 

ގެ    2021އޞުޫލުތައް   އޞިްލާޙު(  ނަންބަރުގައި   12)ތނިްވަނަ  ވަނަ 
  .ހމިަނފާައިވާނެއެވެ

ހށުަހަޅާ މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި ސނުްގަޑި: ތަކެތި  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  އެދި    ބުރާސފްަތި ވާ    4ޖުލައި    2024  ނީމޤަާމަށް 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށވެެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ    ( ގެ ކުރިން،10:00)   ދުވަހު ހެނދުނު 

އީ ލިޔނުްތައް  ވެސް   )hr@narudhoo.gov.mv (މެއިލް  -ފޯމާއި  މެދުވެރިކޮށް 
 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 
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 މޙުއަްމަދު ރަމޒީު                                                         
 )ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް(                                                          

ދުވަހެއް  ބަންދު  އލަަށް  ސަރުކރާުން  ކުރިން  ހަމވަުމުގެ  ސނުްގަޑި  އިޢލުާނުގެ  އަދި 
ފޯމު   އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  އދަަދަށް  ދުވަހުގެ  ކަނޑައަޅާ  އެ  ނަމަ،  ކަނޑައަޅައިފި 

 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 

 ޝޯޓްލިސޓްުކުރުން:
  

ފނެްވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ  
ޕޮއނިްޓު   މތަިން  އނެްމެ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމތަިލާފައިވާ  ވަޒީފާއަށް  ބލަައި، 

 ލިބޭފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ.

އަދި   ،އިންޓަރވިއު  ޕްރެކްޓިކަލް 
ތަނާއި،   އޮންނާނެ  ޕްރެޒެނޓްޭޝަން 

 މުއްދަތު:

ހޮވުމަށް   މީހަކު  މޤަާމަށް  އނޮްނާމި  ޕްރެކްޓިކަލް  އަދި  އނިްޓަވިއު    08،  ނީބޭއްވޭ 
ދުވަހާއި   2024  ޖުލައި  ދުވަހާ   2024  ޖުލައި   18  ވަނަ    ދެމެދު،   ވަނަ 

 މިލަދނުްމަޑުލު އުތުރުބުރީ ނަރުދޫ  ކައުންސިލްގެ އިދާރާ ގައެވެ. 

ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިންޓު  "
ޝޓީު("   A2ލިބނުު ގޮތުގެ ޝޓީް )

 އނާްމުކުރުން 

ނޫން   ބަންދު  ރަސްމީ  ބާއްވާތާ  "ވަޒފީާއަށް    3އނިްޓަވިއު  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
( ގޮތުގެ ޝީޓް  ލިބުނު  ޕޮއިނޓްު  ފަރާތތްަކަށް  އާންމުކޮށް    A2ކުރިމތަިލީ  ޝޓީު(" 

ފަރާތތްަކަށް   ކުރމިތަިލީ  ވަޒީފާއަށް  އނާްމުކުރެވޭނެއެވެ.  އިދާރާގައި  މި  ފނެްނނާެހެން 
ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން   A2ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއަށް   3ފށެިގެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން  
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

(  hr@narudhoo.gov.mv) މެއިލް ކުރާނީ  -އަށެވެ. އީ  6540049)މި އިޢލުާނާ ގުޅގިެން މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ )
 އަށެވެ. 

ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މނިްގަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅުންހުރި  
އުޞޫލު"  "ރެކްރޓޫްމނެްޓް   > އޞުޫލުތައް  ވެބްސައިޓްގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ލިޔނުްތައް  އެންމެހައި 

(https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51) ްލިބެން ހނުްނާނެއެވެ. އިނ  


