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 ވލެްފއެަރ އެނޑްް އެނިމލަް   މިނިސްޓރްީ އޮފް އގެްރިކަލޗްަރ 

 ދިވެހިރއާްޖެ  މާލެ،   
 

 މަސައކްަތ ގެ މަޢ ލޫމާތ  
 

 މަސައްކތަ ގެ ތަފޞްީލް  .1
 

 .  މަށްފަރާތެއް ހޯދ އަށް ބނޭ ންވާ އެޗް.އާރް ސފޮްޓްވެއަރއެއް ފޯރ ކށޮްދނޭެ މި މިނިސްޓްރީ 1.1

 ކ ރަންޖެހޭ މަސައްކަތ ގެ ތަފޞްީލް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.  1.2

 : ބައިތައް   ން ޖެހޭނެ ހ ންނަ އެޗް.އާރް ސިސްޓަމްގައި  
 

 : މ ވައްޒަފ ންގެ ރަޖިސްޓްރީ އާއި ގ ޅޭ ކަންކަން

 . (ހ ރިހާ މަޢ ލޫމާތެއް ހިމެނޭ ގތޮަށް )ބަލްކް  /ސޓްާފް ރަޖިސޓްްރީ ކ ރވެ ން، ސިންގަލް  -1
މަޤާމް، ރނޭްކް، ކްލެސފިިކޭޝނަް، ސެކޝްަންގެ ނަން އަދި ޑިވޝިަން  . )އނޮިގަނޑަށް އަންނަ ބަދަލ ތައް ގެނވެ ންއިދާރީ   -2

 . (ބަދަލ ކ ރވެ ން
 .(ޕްރޮމޝޯަން، ޑީމޯޝނަް، މ ސާރަ، އެލަވަންސް ބަދަލ ކ ރވެ ން. )މ ސާރައިގެ އނޮިގަނޑަށް އނަްނަ ބދަަލ ތައް ގނެެވ ން -3
ބަދަލ ތައް ގނެެވ ންމ ވައްޒަފ    -4 އެއްސެކްޝނަ ން އަނެއް  ) މަސައްކަތްކ ރާ ސެކޝްނަަން އަދި ޑިވޝިަންއަށް އަންނަ 

 . (ސެކްޝނަަށް އަދި އެއް ޑިވޝިަން އިން އަނެއް ޑިވިޝނަްއަށް ބަދަލ ކ ރވެ ން
 . (އެކްސެލް) ރިޕޓޯް ނގެ ންމ ވައްޒަފ ންގެ ރަޖިސޓްްރީ  -5
 .ވަކިވެފައިވާ މ ވައްޒަފ ންގެ ރަޖިސޓްްރީ ޕްރިނޓްްކ ރވެ ން -6
 .ކ ރވެ ން ޖެނެރޓޭްވަޒީފާއާ ގ ޅ ން ހ ރި ހ ރިހާ ޗިޓެއް ސިސްޓަމްގެ ތެރެއިން  -7
 . މ ވައްޒަފ ންގެ ރަޖިސަޓްރީއަށް އނަްނައ ނި އިތ ރ  ގެނެސް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓް ން -8
 . ޕްރޮބޝޭަން މ އްދަތ  ހަމަވ މ ން އެލާޓް އނަްނަ ގތޮަށް -9

 .ޕްރޮބޝޭަން ރިޕޯޓް ސިސްޓަމްއނިް ޖެނެރޓޭް ކ ރެވޭ ގތޮަށް ހ ރ ން -10
 . ހ ރ ން އިކނޮްޓްރެކްޓް ސޓްާފްގެ މ އްދަތ  ހަމވަާން ކައިރިވ މ ން އެލޓާް އަންނަ ގތޮަށް ހެދިފަ -11
ހިމެނޭ ގތޮަށް އނި ން -12 އެކޝްަންސް ރެކޯޑްގަ  ކ ރެވޭ  )  މ ވައްޒަފާމެދ  ނެގޭ ޑސިިޕލްިނަރީ  ޑކޮިއ މަނޓްްސް އޕަްލޯޑް 

 . (ގތޮަށް
 . މ ވައްޒފަ ން ގެ ޕަރސނަަލް ފައލިް ގެ ޑޮކިއ މެނޓް ތައް އަޕްލޯޑްކ ރވެ ން، އަދި އެޑޮކިއ މނެްޓް ޕްރނިްޓް ކ ރވެ ން -13

 .ރެވެން ހ ރ ންކ މޝެިން އާއި ސިންކ  ޕްރިނޓްްފިންގަރ -14
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 : ހޯމްޕޭޖ ން ފނެްނަން ބޭނ ންވާ މަޢ ލޫމާތ 

 އެލާޓް 

. އެޗް އާރ  އެޕްލިކޝޭަން އަށް ލޮގނިްވ މ ން ހޯމްޕޭޖ ން ފެނންަށް ހ ރ ން" އެލޓާް"މ ވައްޒަފ  ކ ރާ މަސައްކަތާއި ގ ޅގޭތޮ ން   ●

ސލަާމ ގައިތިބި   /އ ފނަްދ ވަސް   /ހ އދްަނ ދޭ ޗ އްޓީގެ މައ ލޫމާތ    /މިސާލަކަށް ޗ އްޓީ އަށް އެދފިައިހ ރި މހީ ންގެ ލިސްޓް  )
 . (ޑިއ ޓީ ޓްރަވެލް /މ ވައްޒފަ ންގެ ލިސްޓް 

 ޕެންޑިންގ ޓާސްކް  

ކޮށލް މ ން  ● ކްލިކް  އަދި  ފނެ ން  ހޯމްޕޭޖ ން  ސ ޕަވައޒިަރ ގެ  ރިކްއެސްޓް  އވޯަރޓައިމް  ޕްރީ  ހ ރި  ނ ކޮށް  އެޕްރޫވް 
 .އެޕްރޫވް ކ ރާ ސކްްރނީަށް ޑައިވޓާވް ން /އެޕްރޫވން ކޮށްހ ރި އޯވަރޓައިމްގެ ތަފްސީލފްެނި

 

 ރސަނަލް ޑީޓެއިލްސްމ ވައްޒަފ ގެ ޕާ

 .(އޓެެންޑަންސް، އިތ ރ ގަޑީގެ ވަގ ތ )ސް އެ މ ވައްޒަފަކށަް ފނެ ން ރިކޯޑް  އްލައެ މ ވައްޒަފެއްގެ އަމި ●

 .ޕާސްވޯޑް ރސީޓެް ކ ރެވެން ހ ރ ން ●

އރާް ސެކްޝނަ ން އަޕލޯޑް  .އެއްބަސްވ ންއަދި އެ މ ވައްޒަފަކާ ގ ޅ ންހ ރި ލިޔެކިޔ މެށް އެޗް  ވަޒީފާ ބަޔާން އަދި ވަޒީފާ  ●
 . ކ ރ މަށފްަހ  އެ ފނެ ން އަދި ޕްރިނޓްް ކ ރެވޭ ގތޮަށް ހ ރ ން

 .ސެލެރީ ސްލިޕް ފނެ ން ●

 ސަލާމް އަދި ޗ އްޓީ އަށް ރިކ އސެޓްް ކ ރެވެން ހ ރ ން. ●

 މ ވައްޒަފ ގެ ވަޒީފާއަށް އައިސްފއަިވާ އެކިއެކި ބަދލަ ތށަް ފނެްނަން ހ ރ ން. ●

 ތަފްސީލް ފެނންަން ހ ރ ން. މ ވައްޒަފ  ނަގާފައިވާ ލޯން ތަކ ގެ  ●

 

 ޗ އްޓީ އަދި ސަލާމް

 .ސަލާމ ގެ މައ ލޫމތާ  އެނޓްަރ ކ ރވެެންޗ އޓްީ އަދި އޮފހީ ންދޭ އެކިއެކި  ●
 .ށް ރިކ އެސޓްް ކ ރެވެން ހ ރ ންޗ އްޓީ އަދި ސަލާމަ ●

 . ކ ރެވޭ ލީވް ރިކ އެސްޓްގެ ސޓްޓޭސަް ފެނންަގތޮަށް ހ ރ ން ●

 .ތަކ ގެ ބާކީ ފނެްނަ ގތޮަށް ހ ރ ން ޗ އޓްީ ●

 

 :އެޓެންޑެންސް އާއި ގ ޅޭ ކަންކަން

 . ލީ އޓެެންޑެންސް ރިޕޯޓް ފެނންަން ހ ރ ންއިޑެ -1
 . އިންޑިވިޖ އަލް އޓެެންޑެންސް ރިޕޓޯް ފެނންަން ހ ރ ން -2
 . ފެނންަގތޮަށް ހ ރ ންއެ ސެކްޝނަެއްގެ ހ ރިހާ ސޓްާފްއިންގެ އޓެެންޑަންސް ސ ޕަވައިޒަރ ނންަށް  -3

 .އަމިއްލަ އަށް ރިކ އެސްޓް ކ ރެވޭގތޮަށް ހ ރ ން ށްޑަންސް އމެެންޑް ކ ރ މަށް އެ ސޓްާފަކަންއޓެެ -4

 . (މނިެޓް އނެގެން ހ ރ ން/ގަޑި ޖެހ ނ  ދ ވަހ ގެ އަދަދ ، ދ ވަސް)ލޓޭް ރިޕޯޓް  -5
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 . ޖެނެރޓޭްވެ ރިޕޯޓް ނެގެން ހ ރ ންމ ސާރަދޭ މ އްދތަަށް އޓެެންޑެންސް ކނޮްމެ މަހެއްގެ  -6
 .(ރަމަޟާން މަހ ގެ ގަޑި ހިމެނޭ ގތޮަށް . )ގެނވެ ން ބަދަލ  އަދި ޝިފޓްްތަކ ގެ ގަޑިއަށް ރަސްމީ ގަޑި -7
 .ޝިފޓްް ޑިއ ޓީ އަށް މ ވައްޒފަ ންގެ ރޯސޓްަރ އެޅޭނެ ގތޮަށް ހ ރ ން -8
 . ޑިފައ ލްޓް އަދި ފްލެކްސިބަލް ޑިއ ޓީ ހެދެން ހ ރ ން -9

ކނޮްފިގަރ ކ ރެވ ން އަދި އހެެނހިެން ބަންދ  ދ ވަސްތައް ހމިަނނަްޖެހިއްޖެ ނަމަ އެބަދަލ  ރަސްމީ ބަންދ  ދ ވަސްތައް   -10
 . ގެނވެ ން

 ބަންދ  ދ ވަސްތަކ ގެ އޯވަޓައިމް ވަކި ރޭޓަކ ން ދެވެން ހ ރ ން.   -11
 .ރިޕޓޯެއް ނގެ ން ހ ލާސާ/ހިމނެޭގތޮަށް ކޮންސޮލިޑޓޭެޑް( ޗ އޓްީ/އޓެެންޑެންސް)މ ވައްޒަފ ގެ  -12
 .(ނެޝނަަލް އަދި އިންޓަރނޝޭަނަލް ޑިއ ޓީ ޓްރެވެލް ވަކިން އެގެން ހ ރ ން)ޑިއ ޓީ ޓްރެވެލް ރިކޯޑް ކ ރެވ ން   -13
 . ސިސޓްަމ ން އޓެެންޑެންސް ރެކޑޯ  ފެނންަށް ނެތް މ ވައްޒަފ ންނަށް މނެ އަލްކޮށް އޓެެންޑެންސް އެޅނޭެގތޮަށް ހ ރ ން -14
 . ރިކ އެސޓްް ކ ރެވޭ ގތޮަށް ހ ރ ންއައ ޓް މައްސަލަ އ ޅޭނަމަ ސިސްޓަމް އިން /ސައނިް އިން -15
  .ސޓެްފިކޓެް ހ ށަހަޅނަް ޖެހޭ ސަލާމެއް ބ ނެފނިަމަ ، ސޓެްފިކެޓް އަޕްލޯޑް ކ ރެވޭނެ ގޮތް ހ ރ ން -16
 . މ ވައްޒފަ ން އަދި އެ މ ވައްޒަފ ންގެ ވެރނިަށް މޮބައިލް އެޕްލިކޝޭަން ބނޭ ންކޮށްގެ އެޓެންޑަންސް ބެލޭނެ ގޮތް ހ ރ ން -17
ވިއްސާރަ ވެހ މ ގެ ސަބަބ ން ނ ވަތަ އެފަދަ އހެެން ސަބަބެއް މެދ ވެރިވެގެން ލޭޓް ކޮންސޝެަން ދނޭްޖެހޭ ހާލަތ ގައި   -18

 . ލޓޭް ކޮންސޝެަން ދެވޭ ސަބަބާ އެއްކޮށް ރެކޯޑް ކ ރވެ ން
 

 : އިތ ރ ގަޑީ އާއި ގ ޅޭ ކަންކަން

 .އިތ ރ  ގަޑިއަށް ރިކ އެސްޓް ކ ރވެެން ހ ރ ން .1

 . ފެނންަން ހ ރ ން އްލެވލެްތައިތ ރ  ގަޑި އެޕްރޫވް ކ ރާ  .2

ރިކ އެސްޓް ކ ރއާިރ  ތާރީޚް، ފަށާ ގަޑި، ނިމޭ ގަޑި އަދި ކ ރާ މަސއަްކަތް ލިޔެވޭ ގތޮަށް ހ ރ ން އަދި    އިތ ރ  ގަޑިއަށް .3
 . އެ މ ވައްޒަފެއްގެ ސ ޕަވައޒިަރަށް ގަޑި ބަދަލ  ކ ރ މ ގެ އިޚްތިޔާރ  އނޮްނަ ގތޮަށް ރިކ އެސްޓް ކ ރެވޭގޮތވް ން

 .ކ ރާ އިރ  ލެވެލްތައް ހ ރ މާއި، ލެވެލްއަށް ބަދަލ ގެނެވޭ ގޮތށަް ހ ރ ންއޕެްރޫވް ތ ރ  ގަޑި ރިކ އެސްޓް އި .4

 . ރިކ އެސްޓް މަތީގައި ދނެްނެވިފައިވާ ގތޮަށްކ ރެވި އެޕްރޫވް ކ ރެވިގެން އައ މ ން އޯޓީ ކަލްކިއ ލޓޭވް ން ތ ރ  ގަޑިއި .5

ގަޑިއި .6 މަހެއްގެ    ތ ރ   ދ ވަސްތއަް    މ އްދތަަށްމ ސާރަދޭ  ކޮންމެ  ދ ވަސްތަކާއި ރަސްމީ  ބަންދ   ރިޕޯޓްގައި  ޖެނެރޭޓްވެ 

 . އނެގޭގތޮަށް ވަކިން ހ ރ ން އަދި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ވަގ ތ  މނިެޓ  ވަކިން ފނެްނަން ހ ރ ން

ރިޕޯޓްގައި ބަންދ  ދ ވަސްތަކާއި ރަސްމީ ދ ވސަްތައް އނެގޭގތޮަށް )ރިޕޯޓ  މ ވައޒްފަަށް ބޭލޭގތޮަށް ހ ރ ން    ތ ރ  ގަޑިއި .7

 . (ވަކިން ހ ރ ން

އިތ ރ ގަޑީގެ އެލވަަންސްގެ ގޮތ ގައި އެންމެ ގނިަވެގެން ލިބޭނެ އަދަދ  ކެޕްކ ރަން ބނޭ ންވެއްޖެ ހނިދެއްގައި ކެޕްކ ރވެެން   .8

 .ހ ރ ން

 

 :ކަންކަންއެހެނިހެން ޗ އްޓީ އާއި ގ ޅޭ  

   .ންވި ފެނންަން ހ ރ ކ ރެސޓެްކޮންމެ މ ވައްޒަފަކަށް ހައްޤ ވާ ޗ އްޓީ ސިސޓްަމ ން  .1
 ޗ އްޓީގައި ހ ންނަ މ އދްަތ ގ ނާނީ ބނަްދ  ދ ވަސްތައް ހިމަނައގިެން ނ ވތަަ ނ ހިމަނައިކަން ސޓެް ކ ރެވެން ހ ރ ން.  .2

 ފނެްނށަްހ ރ ން  ( ބާކީ/ބނޭ ންކ ރވެ ނ /ޙައްޤ ވާ)ޗ އޓްީއަށް އެދޭ ސްކްރނީްގައި އމެ ވައްޒަފެއްގެ ޗ އޓްީގެ ތފަްޞީލް  .3
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 .މ ވައްޒަފ  ޗ އޓްީއަށް އެދޭއިރ  ތިރީގައިމިވާ މައ ލޫމތާ ތައް ހ ރ ން .4

 އެދޭ ޗ އްޓީގެ ނަން -

 އެދޭ ޗ އްޓީގެ ބާކީ -

 ނިމޭދ ވަސް /ޗ އޓްީ ފށަާދ ވަސް  -

 ޗ އްޓީ ނަގާ ސަބަބ   -

ބނޭ ންވާ ތަރ ތީބަކ ން ލެވެލްތައް ހަމަޖެއްސެން   ލީވްތައް އެޕްރޫވކް ރ މަށް އަދި  ޗ އްޓީ އެޕްރޫވް ކ ރ މަށް ލެވެލް ކަނޑައެޅާ .5

 .ހ ރ ން

 .މ ވައްޒަފެއްގެ ނަމ ގައި ޗ އްޓީ އށަް އެދވެ ންއެޗް އާރ  ސެކްޝަނ ގައި މސަައކްަތްކ ރާ މ ވައްޒފަ ނންަށް ކޮންމެ   .6
 .ހ ރިހާ އެޕްރޫވަލްއެއް ލިބ މ ން ޗ އޓްީ ޗިޓް ޕްރނިްޓް ކ ރވެ ން .7
 .ރިކ އެސޓްް ކ ރެވިފައިވާ ލީވް އށަް ބަދަލެއް ގނެައ މަށް ބނޭ ނވްަނީނަމަ އެޑޓިް ކ ރެވޭނެ ގތޮަށް ހ ރ ން .8

 .ޗ އްޓީ ތަކ ގެ ރިޕޯޓް ނެގެން ހ ރ ން )ޑިޕޓާްމނެްޓް ލެވލެް، ޗ އޓްީގެ ބާވތަް، ސޓްޭޓަސް، މ އްދަތ  ނ ވަތަ ވަކި ސޓްާފެއގްެ( .9
 ޗ އޓްީ ތަކ ގެ ބާކީ، އަދި ބނޭ ން ކ ރެވ ނ  ދ ވަހ ގެ އަދަދ  އނެގޭނެ ގތޮަށް ރިޕޓޯް ނގެ ން.  .10
 

 : އާއި ގ ޅޭ ކަންކަންމ ސާރަ

 .މ ސާރަ އަދި އެކިއެކި އެލވަަންސްތައް ސިސޓްަމ ން ރެކޯޑް ކ ރެވ ން .1

 .މ ސާރައާއި ގ ޅ ން ހ ރި ފޯމިއ ލތާައް ސޓެްކޮށް މނެޭޖް ކ ރެވެން ހ ރ ން .2

 ޕޭރޯލް ގްރޫޕް ހދެ މަށފްަހ  މ ވައޒްފަ ން އެގ ރޫޕްތަކަށް އެސައނިްކޮށް ވަކި ގްރޫޕް އަކަށް ޕޭރޯލް ޖނެެރޭޓް ކ ރވެ ން. .3
ކ ރެވ ން   .4 ޖެނަރޭޓް  ސިސޓްަމ ން  ޝީޓް  އެލވަަންސްތަކާއި )މ ސާރަ  ހ ރިހާ  ލިބޭ  އެމ ވައްޒފަަށް  މަހަކ   އެ 

 .އަދި އެކްސލެްއަށް އެކްސްޕޯޓް ކ ރވެެން ހ ރ ން (އެޖަސޓްމްެނޓްްތަކާއި އެކ 

ސިސޓްަމ ން ޖނެަރޭޓް ކ ރެވޭގތޮަށް އެކި އލެަވަންސްތަކ ގެ ގެ ރޕިޯޓް ވަކިވަކިން    އަސާސީ މ ސާރަ އދަި  ޕެނޝްަނ .5
 .ހ ރ ން

 . ގނެެވޭގތޮަށް ހ ރ ންއެޖަސޓްމްަނޓްްސް މ ސާރައިގެ  .6

)އީމެއިލް ކ ރެވެން ހ ރ ން، މޯބައިލް އެޕް   ސެލެރސީްލިޕް މ ވައްޒފަ ނންަށް ފނޮ ވޭގތޮަށް ހ ރ ން  ފައިނަލް ވ މ ންމ ސާރަ   .7

 . އަދި ވެބް އެޕްއިން ފެނންަން ހ ރ ން(
އަދި ލޯން ޝެޑިއ ލްތައް ބެލޭގތޮަށް އަދި ބަދަލ     އެޅޭގތޮަށް ހ ރ ންސިސޓްަމްއަށް    އްމ ވައްޒފަ ން ނަގާ ލޯންސްކީމް ތަ  .8

 . ގެނެވޭ ގތޮަށް ހ ރ ން

 .މ ސާރައަށް އނަްނަ ބަދަލ  އެޑްޖަސްޓް ކ ރެވޭގތޮަށް ހ ރ ން .9
 .މ ސާރައިގެ ބައެއް މެނ އލަްކޮށް އަޅަން ޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި އެކަން ކ ރެވެން ހ ރ ން .10
 .މ ވައްޒފަ ންގެ ބޭންކް އެކައ ނޓްްތައް މނެޭޖް ކ ރެވޭގޮތައް ހ ރ ން .11
 .ބޭންކް ޝޓީް އަދި ބޭންކް އެކައ ނޓްް ނ ހ ންނަ ސޓްާފ ންނަށް ކޭޝް ޝޓީް ޖެނެރޭޓް ކ ރވެެން ހ ރ ން .12
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 :މ ވައްޒަފ ންގެ ޕާސަނަލް ފައިލް 

 .ފޯރމެޓްގައި ސޭވްކ ރެވޭގތޮަށް ހ ރ ން PDF މ ވައްޒަފ ގެ ޕާރސނަަލް ފައިލްއށަް ލެވޭ ލިޔ ންތައް .1
 

 ރިޕޯޓްސް:

މ ވއަްޒަފ ގެ ލެވެލްގައި     އެކިއެކި ރިޕޓޯްތައް އޮގަނައިޒޝޭަން ލެވެލްގައި ، ސެކޝްަން/ޑޕިރާޓމްެނޓްް .1 ލެވެލް އަދި 
 .ނެގެން ހ ރ ން

 .މ ވައްޒފަ ނންަށް ދޫކ ރެވޭ އެކި ފޯމޓެްގެ ލިޔ ން ސިސްޓަމްމެދ ވެރިކޮށް ޖެނެރޓޭް ކ ރެވެން ހ ރ ން .2

 .އޮގަނައިޒޭޝނަ ން ބޭނ ންވާ އެކިއެކި ރިޕޯޓް ސިސޓްަމަށް އިތ ރ  ކ ރެވޭނެ ކަހަލަ ގތޮަކަށް ހ ރ ން .3
 

 މޮބއަިލް އެޕްލިކޭޝަން 

 .އައި.އޯ.އެސް އަދި އެންޑްރޮއޑިް ފނޯ  ތަކށަް އިންސޓްޯލް ކ ރވެެން ހ ރ ން .1
 .ލީވް ރިކ އެސްޓް ކ ރެވޭގތޮަށް ހ ރ ން .2
 .ންޑަންސް ބެލޭ ގތޮަށް ހ ރ ންއޓެަ .3
 .ގތޮަށް ހ ރ ންސް އެޑްޖަސްޓް ކ ރެވޭ ޑަންއޓެެން .4

 .ލީވް އަށް ރިކ އެސޓްް ކ ރެވެން ހ ރ ން .5

 .ލީވްގެ ބާކީ ފެނންަ ގޮތަށް ހ ރ ން  .6
 .ލީވް ގައި ވނަީނަމަ އފޮީހށަް ނިކ ންނަ ދ ވަސް އެގޭގތޮަށް ހ ރ ން .7

 .ސެލެރީ ސްލިޕް ފނެްނަ ގތޮަށް ހ ރ ން .8
 .ޑައިރެކްޓަރީ ފނެްނަ ގތޮަށް ހ ރ ން ސޓްާފް .9

 .ޕްރފޮައިލް ފނެްނަ ގތޮަށް ހ ރ ން އެ ސޓްާފެއްގެ އަމިއްލަ .10
ސ ޕަވައިޒަރެއްނަމަ ލީވް، އޯޓީ އަދި އހެެނހިެން އެޕްރޫވލަްތަކ ގެ ނޮޓިފިކޝޭަން ލިބ ން އަދި އެޕްރޫވް ނ ވަތަ ރިޖެކޓްް   .11

 .ކ ރެވެން ހ ރ ން
 .ޖިއޯ ލޮކޝޭަން ޗެކްއިން/ޗެކްއައ ޓް ފީޗާ އނި ން .12

 

 :އެހެނިހެން

ލިޔެކިޔ ންތައް   .1 އހެެނހިެން  ރަސްމީ  އަދި  ރިޕޓޯްތަކާއި  ޖނެެރޭޓްކ ރެވޭ  އިން  އެކްސްޕޯޓް ސިސްޓަމް  އެކްސެލްއަށް 
 ކ ރެވ ން 

 .މ ވައްޒަފާއިގ ޅޭ މ ހިއްމ  މައ ލޫމތާ  ދިވެހި ބަހ ންވެސް އެނޓްަރ ކ ރެވެން ހ ރ ން .2
 .ކްލައ ޑް ސަރވަރ ގައި ހޮސޓްްކ ރ ން .3

 

 

 



 
 

 

އެނޑްް އެނމިަލް ވލެްފއެަރ  މިނސިްޓްރީ އޮފް އގެްރކިަލްޗރަ   7ޞަފ ހާ                                 
 
 

 ހިސާބާއި ގ ޅޭ މައ ލޫމތާ  އނަްދާސީ   .2
    މައ ލޫމާތ  ސާފ ކ ރ ން އޮނންަ ތާރީޚް : 2.1
 11:00 ގަޑި:  2024 ޖ ލައި 23 އނަްދާސީ ހިސާބ  ހ ށަހަޅނަްޖެހޭ ތާރީޚް: 2.2
ހިސާބ  2.3 ސާފ ކ ރ ން:    ހ ށަހެޅ ން އނަްދާސީ  މަޢ ލޫމާތ   އޮފް  އަދި  އނެިމަލް  މިނިސޓްްރީ  އެންޑް  އެގްރިކަލްޗަރ 

 . ފިލާ ވަނަ ފނަްގި  7  ވެލނާާގެ ،  ވެލްފެއަރ 
ބަލައި  2.4 ހިސާބ ތައް  އނަްދާސީ  ހ ށަހަޅާ  ފހަ ން  ސ ންގަޑީގެ  ކަނޑައަޅާފައިވާ  ހ ށަހެޅ މަށް  ހިސާބ   އނަްދާސީ 

 ނ ގނަެވޭނެއެވެ. 
 އނަްދާސީ ހިސާބ ގައިވާ ހ ރިހާ ލިޔެކިއ ންތަކެއް ހ ންނނަްވާނީ ދިވެހިބހަ ން ނ ވަތަ އިނގިރޭސި ބަހ ނންެވެ.  2.5
 މި ބިޑާ ގ ޅިގެން ހިންގާ ހ ރިހާ ފައިސާގެ މ ޢާމަލތާްތަކ ގައި ބޭނ ންކ ރާނީ ދިވެހި ރ ފިޔާއެވެ. 2.6
 މި މަސައްކަތް ކ ރ މަށް ކޮންމެ ފަރތާަކަށްވެސް ހ ށަހެޅޭނީ އނެްމެ ބިޑެކެވެ. 2.7
ޗާރޖެއް  2.8 އެނޫން  އަދި  ޓެކްސްތައް  ޑިއ ޓީއާއި  ދައްކނަްޖެހޭ  ބޭރ ގައި  ރާއްޖޭން  ރާއްޖެއާއި  މިމަސައްކަތްކ ރ މ ގައި 

 ވނާަމަ އެ ފައިސާ ދައްކނަްޖހެޭނީ މަސައްކތަާ ހަވާލ ވާ ފަރާތ ންނެވެ.
އނަްދާސީ ހިސާބާ ގ ޅޭ މޢަ ލޫމާތެއް ސާފ ކ ރ މަށް ހ ށަހަޅނަްޖހެޭނީ ލިޔ މ ން އީމެއިލް މެދ ވެރިކޮށެވެ. މިގތޮ ން އިތ ރ   2.9

 އަށެވެ.  info@agriculture.gov.mvމޢަ ލޫމތާ  ހދޯ މަށް އީމެއިލް ކ ރަންވާނީ 
ހސިާބ    2.10 އަންދާސީ  ފަރތާއާި  ހ ށއަޅެި  ބޭރ ގއަި  ސިޓއީ ރއައެްގއަި  ބަނދް ކ ރވެިފއަވިާ  ހ ށއަޅަަންވާނީ  ހސިާބ   އަންދާސީ 

 މސައަްކަތް އިނގޭނޭ ގޮތަށވެެ.    ހ ށއަެޅިފއަިވާ
 

 

 ހިސާބ ގައި ހމިަނނަްޖެހޭ މަޢ ލޫމާތ  އަދި ލިޔ ންތައް   އނަްދާސީ  .3
 .މަސައްކަތ ގެ ނ ވަތަ ތަކެތީގެ ޖ މްލަ އަގ  )ޖީއެސްޓީ ހިމަނައގިެން( 3.1
 އޮނންަނވްާނެއެވެ.ވަހ ގެ ވެލިޑީޓީ މ އްދަތެއް ދީފައި )ފަސްދޮޅަސް( ދ  60 ހ ށަހެޅޭ ބިޑ ގައި މަދ ވގެެން 3.2
 ވޮރނަްޓީއެއް ދނޭްޖހެޭނަމަ ވޮރަންޓީގެ މ އދްަތ . 3.3
 މަސައްކތަް ނނިްމ މށަް ހ ށަހަޅާ މ އދްަތ . 3.4
 ރ ފިޔާ އެވެ. %0.05މި މަސައްކަތ ގެ ބިޑް ސެކިއ ރޓިގީެ އަދަދަކީ  3.5
)ތިރީސް( ދ ވަސް އިތ ރ ވނާްޖހެޭނެއެވެ.   30ބިޑް ސެކިއ ރިޓީގެ ވެލިޑިޓީ މ އދްތަ ، ބިޑ ގެ ވެލިޑިޓީ މ އްދތަަށްވ ރެ   3.6

 އަދި ބިޑް ހ ށަހަޅާ ދ ވަހ  ބިޑާއެކ  ބިޑް ސެކިއ ރޓިީ ހ ށަހަޅނަްވާނެއެވެ.
އަގަކީ   3.7 ޖ މްލަ  ހ ށަހަޅާފައިވާ  ފަރތާ ން  ކާމިޔާބ ކ ރާ  ބޮޑ  500,000.00ބިޑް  އަށްވ ރެ  ރ ފިޔާ  )ފަސްލައްކަ(  ރ 

ން މިނިސޓްްރީން އެއްބަސްވ މ ގައި ސޮއިކ ރަ  )ދޭއް އިންސައތްަ(  2%އަގެއްނަމަ ޕާރފމޯަންސް ގެރެނޓްގީެގޮތ ގައި  
 ހ ށަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ހަމަޖައްސާފައިވާ ވަގ ތ ގެ ކ ރިން

މިގތޮަށް ދައްކާ ބިޑްސެކިއ ރިޓީ އަދި ޕާރފމޯަންސް ގެރނެްޓީ ވނާްޖހެޭނީ ސަރ ކާރ  ގަބޫލ ކ ރެވޭ ބޭންކަކ ން ނ ވަތަ   3.8
އެޕްރޮޖެކޓްަކަށް ދޫކޮށްފައިވާ   ޝަނަކ ންފައިނނޭްޝަލް އިންސޓްިޓިއ  ކ ރެވިފައިވާ( އަކ ން  ގާއިމ   )ދިވެހިރާއްޖޭގައި 

 ސެކިއ ރިޓީ ނ ވަތަ ގެރެނޓްީއަކަށެވެ.
 ވިޔަފާރީގެ ޕްރފޮައިލް.  3.9
 ވިޔާފާރީގެ ރެޖިސްޓްރޝޭަން ކޮޕީ.  3.10
 . އިކޮނަމިކް މިނިސްޓްރީއިން ދޫކށޮްފައިވާ ވިޔަފާރި ޕްރފޮައިލް 3.11
 އެސް.އެމް.އީ ނަމަ އެސް.އެމް.އީ ރެޖިސްޓްރޝޭަން ކޮޕީ.   3.12
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 )ޖީ.އެސް.ޓީ އަށް ރަޖިސްޓްރކީ ރނަްޖހެޭ ނމަަ( ޖީ.އެސް.ޓީ ރެޖިސްޓްރޝޭަން ކޕޮީ.   3.13
)ގ ޅ ންހ ރި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ތަނތްަނ ން ދީފައިވާ ރަސްމީ ލިޔ ނތްައް، މަސައްކަތ ގެ ތަޖ ރިބާގެ ލިޔ ން.     3.14

މިގތޮ ން ހ ށަހަޅާ ލިޔ މ ގައި ކ ރި މަސައްކތަާއި، މަސައްކަތް ހަވާލ ކ ރެވ ނ  ތާރީޚާއި، މަސައކްަތ ގެ މ އްދަތ   އނެގެން 
މަ ތާރީޚާއި  ނިންމަޖެހޭ  މަސައްކަތް  މ އްދތަާއި،  )މަސައްކަތ ގެ  އަދި އޮތ މާއި  އޮތ ން(  ތާރީޚް  ނިންމި  ސައކްަތް 

 މަސައްކަތ ގެ މ ޅި ޖ މްލަ އަގ  އނެގނެްއޮނންަން ވާނެއެވެ.( 
 ސަޕްލައިކށޮްދޭ ތަކތެީގެ އޮތޮރައިޒްޑް ޑިސްޓްރިބިއ ޓަރެއް/ރސިެލައެއް ނަމަ އެކަމ ގެ ލިޔ ން. 3.15
މަސްދ ވަސް ތެރޭގައި   3މަސައްކަތް ހަވާލ ކ ރ މ ގެ ކ ރިން މީރާއިން ދޫކ ރާ ޓެކްސް ކްލިއަރެންސް ރިޕޯޓް )ފާއިތ ވި    3.16

 ދޫކށޮްއިވާ( ހ ށަހަޅނަްޖެހޭނެއެވެ. 
 . ގައިވާ ހ ށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކތެީގެ ލިސޓ1ްްމި ލިޔ މ ގެ ޖަދ ވަލް   3.17
 .ފޯމް ގައިވާ އނަްދާސީ ހިސާބ  ހ ށަހަޅާ 2މި ލިޔ މ ގެ ޖަދ ވަލް   3.18

 
ގައި ބަޔާންކ ރާ ލިޔ ންތައް ފިޔަވައި    3.18، އަދި  3.14  ، 3.5  ، 3.4،  3.3،  3.2،  3.1  މާއްދާގެ   ނޯޓް: މި 

ފަރާތްތަކ ން އެ ލިޔ ންތައް ހޯދ މ ގެ    ބިޑް ހ ށަހަޅާ ދެންހ ރި މާއްދާތަކ ގައިވާ ލިޔ ންތައް ހ ށަނާޅާ ހލާަތްތަކ ގައި،  
ން  ޚ  ތާރީ   އީމެއިލް ފނޮ ވާ  މަށް މިނިސޓްްރީންތިޔާރ  މިނިސޓްްރީއަށް ލިބިގެންވެއެވެ. މިގޮތ ން ލިޔ ން ހޯދ  ޚް އި 

 ދ ވަސް ތެރޭގައި ލިޔ ންތައް ހ ށަހަޅނަްޖެހޭނެއެވެ.   2ފެށިގެން ސަރ ކާރ  ބަންދ  ނޫން  
 

 އނަްދާސީ ހިސާބ ގައި ބައިވެރިވޭ ފަރާތްތައް  .4

ހ ޅ ވލާެވިފައވިަނީ  ނަންބަރ:    ،ބލީަން  )ޤނާޫނ   ޤާނނޫ   ކ ރ މ ގެ  ރަޖިސޓް ރީ  ވިޔަފާރި 18/2014ވިޔަފާރި  ދށަ ން  ގެ   )
 ކ ރެވިފައިވާ ތިރީގައި ބަޔާންކ ރާ ފަރާތތްަކަށެވެ. ރަޖިސޓް ރީ 

 ރީ ކ ރެވިފައިވާ ކ ންފ ނިތައް. . ދިވެހިރާއްޖޭގެ ކ ނފް ންޏާބެހޭ ޤނާޫނ ގެ ދށަ ން ރަޖިސޓ4.1ްް

 . ޕޓާންަރޝިޕް ޤނާޫނ ގެ ދށަ ން ރަޖިސޓްްރީ ކ ރެވިފައިވާ ޕޓާްނަރޝިޕްތައް. 4.2

 ދށަ ން ރަޖިސްޓްރީ ކ ރެވިފައިވާ ކޯޕަރޭޓިވް ސޮސައޓިީތައް. . ކޯޕަރޭޓިވް ސޮސައޓިީގެ ޤނާޫނ ގެ 4.3

 .އަމިއްލަ ފަރ ދ ންގެ ވިޔަފާރީގެ ޤނާޫނ ގެ ދށަ ން ރަޖިސްޓްރީ ކ ރެވިފައިވާ އަމިއްލަ ފަރ ދ ންގެ ވިޔަފާރިތައް. 4.4

މެދ     4.5 ކ ދި އަދި  ހިސާބ  ހ ށަހެޅ މ ގެ ފ ރ ސަތ  ހ ޅ ވާލެވިފައި ވަނީ ހަމައެކަނި  މި މސަައްކތަަށް އނަްދާސީ 
   ފނަްތީގެ ވިޔަފާރި )އެސް.އެމް.އީ( ތަކަށެވެ.

ގައި ބަޔނާްކ ރާ ފަރތާްތަކ ގެ އިތ ރ ން އހެެން ފަރތާްތަކަކަށް ބީލަމަށް ކ ރިމަތލިެވޭނަމަ އެކަން    4.1. މިމާއްދާގެ  4.5
 ބީލނަް ޝީޓްގައި ބަޔާން ކށޮްފައިވާނެއެވެ.

 

 މާލީގޮތ ން ޤާބިލް ފަރާތަކަށވް ން.  .5
ކ ނފް ންޏެއްނަމަ މޯލްޑިވްސް އނިލްެންޑް ރެވެނިއ  އޮތޯރޓިީއަށް ހ ށަހަޅާފައިވާ ވތޭ ވެދިޔަ އަހަރ ގެ ފައިނނޭްޝަލް  5.1

 ސޓްޓޭމްެނޓްްގެ ކޮޕީ ހ ށަހަޅނަްވާނެއެވެ.



 
 

 

އެނޑްް އެނމިަލް ވލެްފއެަރ  މިނސިްޓްރީ އޮފް އގެްރކިަލްޗރަ   9ޞަފ ހާ                                 
 
 

ސޓްޓޭްމނެްޓް  . އަމިއްލަ ފަރ ދ ންގެ ވިޔަފާރިއެއް ނ ވަތަ އނިްވެސޓްމްެނޓްެއްނަމަ ވޭތ ވެ ދިޔަ އަހަރ ގެ ފައިނނޭްޝަލް   5.2
ފަހ    އނެްމެ  ނ ވަތަ  ރިޕޯޓް  އެކްސްޕެންޑިޗަރ  އިންކަމް  ސޓްޓޭމްެނޓްް    6ނ ވަތަ  ބޭންކް  ދ ވަހ ގެ  މަސް 

 ހ ށަހަޅނަްވާނެއެވެ. 
 

 އނަްދާސީ ހިސާބ  ބތާިލްކ ރ ން.  .6
ކ ރ މ ގެ އނަްދާސީ ހިސާބ ތައް ބޠާިލް  އި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮަށް އަމަލ  ނ ކ ރާ ފަރތާްތަކ ގެ  ލޫމާތ  ކަރ ދާހ ގަޢ މި މަ 6.1

 ތިޔާރ  މިނިސޓްްރީއށަް ލިބިގެންވެއެވެ. ޚްއި
 

 ސް ފައިސާ އަދި އެޑވްާންސް ފައިސާގެ ގެރެނޓްީ ން އެޑްވާ  .7
ދައ ލަތ ގެ މާލިއްޔަތ ގެ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް އެޑވްާންސް ފައިސާ    ،އެޑވްާންސް ފައިސާ ހޯދ މަށް އެދި ހ ށަހަޅައިފނިަމަ 7.1

 ދޫކ ރެވދިާނެއެވެ.
ދޫކ ރެވޭނީ ޕްރޮކިއ މނަްޓްގެ ޖ މްލަ އަގ    7.2 ހާސް( ދިވެހި    -/250,000އެޑވްާންސް ފައިސާ  )ދެލައްކަ ފަންސާސް 

 ރ ފިޔާއަށްވ ރެ ބޮޑ ވާނަމައެވެ.
)ސާޅީސް ފަހެއް( ދ ވަހ ގެ ތެރޭގައި   45އެޑވްާންސް ފައިސާ ހޯދ މަށްއެދި ހ ށަހަޅނާަމަ، މަސައްކަތް ހަވާލ ވާތާ   7.3

 އެޑވްާންސް ފައިސާއަށް އެދި ހ ށަހަޅނަްވާނެއެވެ.
ގަބޫލ ކ ރެވޭ  7.4 ސަރ ކާރ ން  ގޮތ ގައި  ގެރނެްޓީގެ  ޕޭމނަްޓް  އެޑވްާންސް  ހ ށަހަޅާނަމަ  ހޯދ މަށް  ފައިސާ  އެޑވްާންސް 

ޕްރޮޖެކޓްަކަށް  މި  އިންސޓްޓިިއ ޝނަަކ ން  ފައިނނޭްޝަލް  ގާއިމްކ ރެވިފައިވާ  ދިވެހިރާއްޖޭގައި  ނ ވަތަ  ބޭންކަކ ން 
 ދޫކށޮްފައިވާ ގެރނެްޓީއެއް ހ ށަހަޅަންވާނެއެވެ. 

އަގ ގެ   7.5 ޖ މްލަ  މަސައްކަތ ގެ  ދޫކ ރެވޭނީ  ގޮތ ގައި  ފައިސާގެ  އަށްވ ރެ   %15އެޑވްާންސް  އިންސައތްަ(  )ފަނަރަ 
ޚދި މަތް   ނ ވަތަ  ކ ރަމ ންދާއިރ   މަސައކްަތް  ފައިސާ  ދެވޭ  ގޮތ ގައި  އޑެވްާންސްގެ  އަދި  އަދަދެކެވެ.  ބޮޑ ނ ވާ 

 ހޯދަމ ންދާއިރ  ހ ށަހަޅާ ބލިްތަކ ން، ކނޮްޓްރެކްޓްގެ ޖ މްލަ އަގ ގެ ނިސްބތަ ން އ ނިކ ރެވޭނެއެވެ. 
 

 ބިޑް ސެކިއ ރޓިީ  .8
އަގަކީ   8.1 ހ ށަހަޅާ  އަގެއްނަމަ    500,000.00ބލީަމަށް  މަތީގެ  ރ ފިޔާއަށްވ ރެ  ޝީޓްގައި  )ފަސްލައްކަ(  ބީލަން 

 ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަދަދ ގެ ބިޑް ސެކިއ ރިޓީއެއް ހ ށަހަޅނަްވާނެއެވެ.
 )ތިރީސް( ދ ވަސް އިތ ރ ވނާްޖހެޭނެއެވެ. 30ތ  ބިޑ ގެ ވެލިޑިޓީ މ އްދތަަށްވ ރެ ބިޑް ސެކިއ ރިޓީގެ މ އްދަ 8.2
ގާއިމް  8.3 ދިވެހިރާއްޖޭގައި  ނ ވަތަ  ބޭންކަކ ން  ޤަބޫލްކ ރާ  ހ ށަހަޅނަްޖހެޭނީ ސަރ ކާރ ން  ގޮތ ގައި  ސެކިއ ރިޓީގެ  ބިޑް 

ނ ވަތަ   ސެކިއ ރިޓީ  ދޫކޮށްފައިވާ  ޕްރޮޖެކޓްަށް  މި  އިންސޓްިޓިއ ޓޝްަންއަކ ން  ފައިނނޭްޝަލް  ކ ރެވިފައިވާ 
 ގެރނެްޓީއެކެވެ.

)ހތަެއް( ދ ވަހ ގެ ތެރޭގައި   7ފަރތާަށް އެކނަް އަންގާ ތާރީޚ ން ފށެިގެން ރސަްމީ ބަންދ  ނޫން    ބލީަން ކާމިޔާބ ކ ރާ 8.4
 ބލީަން ކާމިޔާބ  ނ ވާ ފަރތާްތަކ ގެ ބިޑް ސެކިއ ރީޓީ އެފަރާއތްަކަށް ރައްދ ކ ރެވޭނެއެވެ.

ފަރތާަށް ބލީަން    ބލީަން ހ ޅ ވ މށަްފަހ  ބލީަން ހ ށަހެޅި ފަރތާަކ ން ބލީަމ ން ވަކިވެއްޖެނަމަ ނ ވަތަ ބލީަން ކާމިޔާބ ކ ރާ  8.5
ސެކިއ ރިޓީ ދައ ލތަަށް   ކާމިޔާބ ވިކަމ ގެ ލިޔ ން ލިބ މށަްފަހ  ބލީަން ކެންސލަްކޮށފްިނަމަ އެފަރތާ ން ހ ށަހަޅާފައިވާ ބިޑް

 ނެގޭނެއެވެ. 
 

 
 



 
 

 

އެނޑްް އެނމިަލް ވލެްފއެަރ  މިނސިްޓްރީ އޮފް އގެްރކިަލްޗރަ   10ޞަފ ހާ                                 
 
 

 ޕާރފމޯަންސް ގެރެނޓްީ.  .9
)ފަސްލައްކަ( ރ ފިޔާއަށްވ ރެ މަތީގެ އަގެއްނަމަ ބީލަން ކާމިޔާބ ކ ރި ފަރތާ ން   500,000.00ބލީަމަށް ހ ށަހަޅާ އަގަކީ   9.1

މި   އިންސޓްިޓިއ ޓަކ ން  ފައނިޭޝަލް  ޤާއިމްކ ރެވިފައިވާ  ދިވެހިރާއްޖޭގައި  ނ ވަތަ  ބޭންކަކ ން  ޤަބޫލ ކ ރާ  ސަރ ކާރ  
 ގައިވާ ގޮތށަް(.  3.7ދާގެ ވަނަ މާއް 03ޕްރޮޖެކޓްށަް ދޫކޮށްފައިވާ ސެކިއ ރިޓީއެއް ހ ށަހަޅނަްވނާެއެވެ. )

ގެ މ އދްަތ ، އެއްބަސްވ މ ގައި ސޮއިކ ރާ ތރާީޚ ން ފށެިގެން މ ޅި މސަައްކަތ ގެ މ އްދތަަށްވ ރެ ޕާރފމޯަންސް ގެރެނޓްީ 9.2
 ހ ށަނާޅައފިިނަމަ ބެލެވޭނީ މަސައްކަތް ހަވާލ ނ ވީކަމަށެވެ.    ކ ރ މ އްދތަަކަށް ވގެެނން ވާނެއެވެ. ޕާރފމޯަންސް ގެރެނޓްީ

ކާމިޔާބ ކ ރި 9.3 ބލީަން  ބެހެއޓް މަށް  ގެރނެްޓީ  ގެރނެްޓީ   ޕާރފމޯަންސް  ޕާރފޯމނަްސް  މ އްދަތ ގައި  ދެވޭ  ފަރތާަށް 
ލް ކ ރ މަށފްަހ ، އފެަރާތ ން ހ ށަހަޅާފައިވާ  ޠި ނ ބަހައޓްައިފިނަމަ، މިމަސައްކަތް ހަވާލ ކ ރ މަށް ނނިްމާފައިވާ ނނިްމ ން ބާ

 އެވެ.ނގެޭނެބިޑް ސެކިއ ރޓިީ ދައ ލތަަށް 
 

 

 ބީލަން އިވަލ އޭޓްކ ރެވނޭެގޮތް އަދި ބލީަން އެވޯޑް ކ ރ ން.  .10
 މި މަސައްކތަަށް ބލީަން ހ ށަހަޅާ ފަރތާްތަކ ގެ ބލީަންތައް އިވަލ އޓޭްކ ރެވޭނީ ހ ރިހާ އައޓިަމަކަށް އެއްކޮށެވެ.  10.1
ފަރތާަށް ބިޑް   10.2 ކ ރި  ކާމިޔާބ   ބލީަން  އެކަން  ކަނޑައޅެ މ ން  ފަރާތެއް  ކ ރާނެ  އެވޯޑް  މަސައްކަތް  މި  ކޮމޓިީން 

ފަރތާތްަކަށް   ނ ހޮވޭ  އަދި  ލިބޭނެއެވެ.   5އނެްގޭނެއެވެ.  ހ ށަހެޅ މަށް  ޝަކ ވާ  މ ހ ލަތެއް  ދ ވަހ ގެ  )ފަހެއް( 
ހ ށަ ޝަކ ވާއެއް  ފަރތާަކ ން  އެއްވެސް  ތެރޭގައި  ފަރާތާއިއެކ  މިމ އްދަތ ގެ  ކ ރެވ ނ   އެވޯޑް  ނ ވާނަމަ  ހަޅާފައި 

 .އެއްބަސްވ ން ހެދި މަސައްކތަް ހަވާލ ކ ރެވޭނެއެވެ
 

 

 ބީލަން އިވޭލ އޭޓް ކ ރ މަށް ބނޭ ން ކ ރާނެ މނިްގަނޑ   .11
މައ ލޫމތާ ތައް ބިޑތްަށް އިވެލ އޓޭް ކ ރ މ ގައި މިއޮފހީ ން ދީފައިވާ ރިކ އަރމެނޓްަށް ފތެޭތޯއާއި ފ ރިހަމަ ކ ރނަްޖެހޭ   11.1

 ލް ކ ރެވޭނެއެވެ.ޠިފ ރިހަމަކށޮްފައި ވޭތޯ ބެލ މަށފްަހ  ރިކ އަރމެނޓްށަް ނ ފެތޭ ނ ވަތަ ފ ރިހަމަ ނ ވާ ބިޑްތައް ބާ

 )ހަތދްިހަ( ޕޮއނިްޓް: 70މަސައްކަތ ގެ އަގަށް 
 ފަރތާަކަށް ގިނަ ޕޮއިނޓްްލިބޭ އ ޞލޫަކ ނންެވެ. މަސައްކަތ ގެ އަގަށް ޕޮއިނޓްްދިނ މ ގައި ބެލޭނީ އނެްމެ ކ ޑަ އަގ  ހ ށަހަޅާ 

 ( 70  × އަގ  )ހ ށަހެޅި އނެްމެ ހެޔޮ އަގ  / ހ ށަހެޅ  ފަރާތ ގެ އަގ  
 ( ޕޮއިނޓްް ތިރީސް) 30ތަޖ ރިބާއަށް 

ލިޔ ންތަކަށް ތަޖ ރިބާއަށް ޕޮއނިްޓް ދިނ މ ގައި ބލެެވޭނީ މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ތަނތްަނ ން ދީފައިވާ ރަސްމީ 
ބަލައިގނެްނެވެ. އެގޮތ ން އެލިޔ މަކީ މަސައްކތަް ނނިްމި ކަމ ގެ ލިޔ މަކަށް ވާނވްާނެއެވެ. އަދި އެ ލިޔ މ ގައި ކ ރި  
މަސައްކތަާއި، މަސައްކތަް ހަވާލ ކ ރެވ ނ  ތާރީޙާއި، މަސައްކަތ ގެ މ އދްަތ   އެގެން އޮތ މާއި )މ އްދަތ  ނ ވަތަ  

 ނ ވަތަ މަސައްކަތް ނިންމި ތާރީޚް އޮތ ން( އަދި މަސައްކަތ ގެ މ ޅި ޖ މްލަ އަގ  މަސައްކތަް ނނިްމަޖެހޭ ތާރީޙް
އެގެންއނޮްނނަް ވާނެއެވެ. އަދި އެފަދަ ލިޔ މެއް ވާނވްާނީ މި އިޢ ލާނާއި ގ ޅިގެން ކ ރަންޖެހޭ މަސައްކަތާއި ގ ޅ ންހ ރި 

 ލިޔ މަށެވެ. 10ލިޔ މަކަށެވެ. އަދި ގނިަވެގެން ބަލާނީ 
 

 ތަޖ ރިބާގެ ލިޔ ންތަކަށް ޕޮއިނޓްްދޭނީ އަނންަނިވި ގޮތަށެވެ. 
 

 ( ޕޮއިނޓްް ނަރަ)ފަ 51ހ ށަހަޅާފައިވާ ލިޔ ންތަކ ގެ އަދަދަށް 
 ( 15  × )ހ ށަހެޅި ފަރާތ ން ހ ށަހަޅާފައިވާ ލިޔ ންތަކ ގެ އަދަދ  /  އެންމެ ގިނައިން ހ ށަހަޅާފައިވާ ލިޔ ންތަކ ގެ އަދަދ  

 )ފހަެއް( ޕޮއިނޓްް  15ހ ށަހަޅާފައިވާ ލިޔ ންތަކ ގެ ޖ މްލަ އަގަށް 
 ( 15  × )ހ ށަހެޅި ފަރާތ ން ހ ށަހަޅާފައިވާ ލިޔ ންތަކ ގެ ޖ މްލަ އަގ  / އެންމެ ބޮޑ  އަގ   



 
 

 

އެނޑްް އެނމިަލް ވލެްފއެަރ  މިނސިްޓްރީ އޮފް އގެްރކިަލްޗރަ   11ޞަފ ހާ                                 
 
 

 

c  

 

 އެނޑްް އެނިމލަް ވލެްފއެަރ  މިނިސްޓރްީ އޮފް އގެްރިކަލޗްަރ 

 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ   

 ހ ށހަަޅަންޖހެޭ ލޔި ންތަކ ގެ ޗެކލްިސްޓް   -   1ޖަދ ވލަް  

 

 ބީލަން ހ ށަހަޅާ ފަރާތ ން  ތަފްޞީލް  #

 

 ފަރާތ ން   މިނިސްޓްރީގެ 

 

   ހ ށަހަޅާ ފމޯ   އަނދްާސީހިސބާ  1

   ހމިަނައިގެން(ތީގެ ޖ މްލަ އަގ  )ޖއީެސްޓީ މަސައްކަތ ގެ ނ ވަތަ ތަކެ 2

   މަސައްކަތް ނިނމް މަށް ނ ވަތަ ތަކެތި ފރޯ ކޮށދްިނ މަށް ހ ށަހަޅާ މ އްދަތ .  3

   ވރޮަންޓީއއެް ދޭނޖްެހޭ އއެްޗއެްނަމަ ވޮރަންޓީގެ މ އްދަތ .  4

   ވެލިޑީޓީ މ އދްަތެއް އޮންނަންވާނެއެވެ. ދ ވަހ ގެ  60ހ ށަހޅެޭ ބިޑ ގައި މަދ ވެގެން  5

   ބީލަން ހ ށަހޅަާ ފަރާތ ގެ އެޑރްެސް، ގ ޅޭނެ ފޯނ  ނަންބރަ  އަދި އީމއެިލް އެޑްރެސް.  6
   ސެކއި ރިޓީ.  ރ ފިޔއާަށްވ ރެ ބޮޑ ވާނަމަ، ބިޑް 500,000.00ބިޑ ގެ ޖ މްލަ އަގ   7
   ވިޔަފރާީގެ ޕްރޮފައިލް  8
   ރަޖިސްޓރްީގެ ކޮޕީ. ވިޔަފރާީގެ  9
   އިކޮނމަިކް މިނިސްޓރްީއިން ދޫކޮށްފއަިވާ ވިޔަފރާި ޕްރޮފައިލް  10
   އެސް.އމެް.އީ އއެްނމަަ ރަޖިސްޓްރޭޝަންގެ ކޮޕީ. 11
ޖީ.އެސް.ޓީ ނ ވަތަ ބީޕީޓީ ރަޖިސްޓރްޭޝަން ސެޓްފިކެޓ ގެ ކޮޕީ.)ޖއީެސްޓއީަށް   12

 ރޖެިސްޓރްީ ކޮށްފއަިވާނަމަ(
  

ސަޕްލއަިކޮށްދޭ ތަކެތީގެ އޮތަރައިޒްޑް ޑިސްޓރްބިިއ ޓރަެއްނަމަ އެކމަ ގެ ލިޔ ން  13
 ހ ށަހޅަަން ޖެހޭނއެެވެ. 

  

   މަސައްކަތ ގެ ތަޖ ރިބާގެ ލިޔ ން  14
އމަިއްލަ ފަރާތްތަކ ން އަނދްާސީ ހިސާބ  ހ ށަހޅަާނމަަ ހ ށަހޅަާ ފަރާތ ގެ މ އްދަތ   15

 ހމަަނ ވާ އއަިޑީ ކާޑ ގެ ކޮޕީ 
  

 
 
 
 

 

 



 
 

 

އެނޑްް އެނމިަލް ވލެްފއެަރ  މިނސިްޓްރީ އޮފް އގެްރކިަލްޗރަ   12ޞަފ ހާ                                 
 
 

c 

 
 

 އެނޑްް އެނިމލަް ވލެްފއެަރ  މިނިސްޓރްީ އޮފް އގެްރިކަލޗްަރ 

 ދިވެހިރާއްޖެ  މާލެ، 

 އނަްދާސީ ހިސާބ  ހ ށހަަޅާ ފޯމ      -   2ޖަދ ވލަް  

 

 

 ހިސާބ  ހ ށަހަޅާ ފަރާތ ގެ މޢަ ލޫމާތ  އނަްދާސީ  
ރަޖިސްޓްރޝޭަން  ވިޔަފާރީގެ ނަން 

 ނަންބަރ  
ރަޖިސޓްްރީ  
 ކ ރިތާރީޚް 

ރަޖިސްޓްރީވެފައިވާ 
 އެޑްރެސް 

    
 

 އނަްދާސީ ހިސާބ  ހ ށަހަޅާ ފަރާތ ގެ އިޤ ރާރ  
 މި މަސައްކަތށަް ހ ށަހަޅާފައިވާ އނަްދާސީ ހިސާބ ގައިވާ މަޢލޫޫމާތަކީ ތެދ  މަޢ ލޫމާތެވެ. 

 
 ސޮއި:                                       ސޓްޭމްޕް  

 ނޯޓް:
 . އނަްދާސީ ހިސާބާއެކ  މި ފޯމ ގެ ހ ރިހާ ބައިތަކެއް ފ ރިހަމަ ކ ރ މަށފްަހ  ހ ށަހަޅނަްވާނެއެވެ (1

 

 އނަްދާސީ ހިސާބާބެހޭ މަޢ ލޫމާތ  
 މަސައްކަތް/ ޕްރޮޖެކްޓްގެ ނަން:  

 އޢި ލާން ނަންބަރ :  
  : ހ ށަހަޅާ ޖ މްލަ އަގ 

 

 އިން ގ ޅަންވީ ފަރާތެއްގެ މޢަޫލޫމާތ  މިނިސްޓްރީ އނަްދާސީ ހިސާބާ ބެހޭގތޮ ން  
 ނަން:

 ދާއިމީ އެޑްރެސް: 
 ނަންބަރ :މޮބައިލް ފޯން 

 އީމެއިލް އެޑްރެސް: 


