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 /22S4C-A/2024ނަންބަރު:

 އިޢުލާނު 

  އޮފިސަރ  ކޓޯް  މަޤާމް:

      01  ބޭނނުްވާ ޢަދަދު:

 ދާއިމ    ގިންތި:  މަޤާމުގެ 

 3ޖ .އެސް  މަޤާމުގެ ރޭންކު:

 1އޮފިސަރ ގްރޭޑް  މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން:

 މެޖިސްޓްރޭޓް ކޓޯް ފޭދ އައްޑުއަތޮޅު  ތަން:  ވަޒ ފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ 

 )ހަތަރުހާސް ހަތަރު ސަތޭކަ ފަސްދޮޅަސް ފަސް ރފުިޔާ( ރުފިޔ4465ާ/- މުސާރަ:

 އެހެނހިެން އެލަވަންސް:

 ރުފިޔާ  1500/-ސަރވިސް އެލވަަންސް:  •

 އަށްވާ ފައިސާ  35ޖުޑ ޝަލް އެލވަަންސް: އަސާސ  މުސާރައިގެ % •
 ރުފިޔާ 2,550/-ލިވިންގ އެލވަަންސް:  •
 ކަނޑައެޅިފައިވާ އޞު ލުން އިތުރުގަޑ ގެ ފައިސާ.  •
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނ ނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕނެްޝަން ފައިސާ. •

 

މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއ ލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

 

ހާޟިރުކުރެވޭ މ ހނުްނާއި ކޓޯުން  ކޓޯށަް ހށުަހެޅިފައިވާ މައްސލަަތަކާއި ގުޅގިެން ކޓޯަށް  .1
 ކުރަންޖެހޭ މޢުާމަލތާްކުރުން. 

 ކޓޯުން ރައްޔތިުނންަށްދޭ ޢާންމު ޚިދުމތަްތަކާއި ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ އިދާރ  މަސައްކތަްކުރުން. .2
ކޓޯށަް ހށުަހެޅިފައިވާ މައްސލަަތަކާއި ގުޅގިެން ކޓޯަށް ހާޟިރުކުރެވޭ މ ހުނންަށް ޝަރ ޢަތުގެ   .3

 ދުތަކާއި ސުލ ކު ބަހައޓްަންވ  ގޮތް ބުނދެިނުން. މަޖްލ ހުގެ ޤަވާޢި
 ޝަރ ޢަތުގެ މަޖލް ހުގެ އިދާރ  އިނތްިޡާމް ފުރިހަމަ ކުރުން.  .4
ކޓޯަށް   .5 ނުވަތަ  މެޖިސޓްރްޓޭަކަށް  ތެރޭގައި  ކޯޓް  ނުވަތަ  މަޖްލ ހުގައި  ޝަރ ޢަތުގެ 

ގައި އިސްވެ  ޙާޟިރުކޮށްފައިވާ ފަރތާަކަށް ނުރއަްކަލެއް ކުރިމަތިވާ ޙާލަތުގައި އކެަމުގެ ދފިާޢު
 ޙަރަކތާްތެރވިުން.

ކޓޯށަް ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތަކާއި ގުޅގިެންކުރނަްޖެހޭ ޝަރުޢ /އިދާރ  އެންމެހާ މަސައްކތަްތައް  .6
 ކުރުން.



                       
           

 

 ކޓޯނުް ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ޝަރުޢ / އިދާރ  ރިޕޯރޓްތައް ތައްޔާރުކރުުން. .7
 ރެކޯރޑްތައް ފުރިހަމަކށޮް ބލެެހެއޓްުން. ކޓޯުން ބލަަހައްޓނަްޖެހޭ ޝަރުޢ  / އިދާރ   .8
 ކޓޯނުް ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ޝަރުޢ  އަމުރުތައް ތައްޔާރުކުރުން.  .9

މިކޓޯަށާއި އހެެން ކޓޯތްަކަށް ޙާޟިރުވނާްޖެހޭ ފަރތާްތަކާއި ކޓޯަށް ޙާޟިރުވުމުގެ އަމުރު   .10
 ޙަވާލުކުރުން.

 އްކުރނަްޖެހޭ އަމުރު ތައްކުރުން.އެކިއެކި ޢިމާރތާްތަކާއި ކަނޑު ދަތުރުކުރާ އުޅަނދުތަކުގައި ތަ .11
ކޓޯުން ޒިންމާކުރެވޭ މަސައްކތަްތަކާއިގުޅޭ އނެްމެހާ ލިޔެކިޔނުްތައް ކޯޓުގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ   .12

 އުޞ ލުތަކާއި އެއްގޮތށަް ފުރިހަމަކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި ފައިލްކުރުން. 
ކަނޑައެޅިފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ކޓޯނުް ނނިްމާ މައްސލަަތައް ދުވަހުން ދުވހަަށް ސްކނޭްކޮށް  .13

 ރައްކާކުރުން.
 މިނ ންވެސް ކޓޯުން ޙަވާލުކުރެވޭ ރަސްމ  މަސައްކަތް ކުރުން.  .14

 

 :ތައް ޝަރުޠު   މަޤާމުގެ 

  

އިމްތިޙނާަކުން  ސާނަވ    .1 ފނެްވަރުގެ  އެއް  އެއާ  ގްރޭޑް    2ނުވަތަ  "ޑ "  ދށަްވެގެން  މާއްދއާިން 
"ސެކަންޑަރ  ސްކ ލް" ނުވަތަ "ހަޔަރ ސެކަންޑަރ " ސޓެްފިކޓެް  ލިބިފައިވުމާއެކު، އޭގެ އިތުރުން  

 އިމްތިޙާނުގައި "ދިވެހި" މިމާއްދާއިން ދަށްވގެެން "ސ " ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން. 
 ނުވަތަ 

މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތޢަުލ މ  ރނޮގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމ  ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ  .2
 ގެ ސަނަދެއް ޙާސިލްކށޮްފައިވުން.   3ލެވެލް 
 

 މަޤާމުގެ ތޢަުލ މ  ރނޮގުތައް:

 .މިމަޤާމަކ  ވަކި ޚާއްޞަ ތައުލ މ  ރޮނގެއް ކަޑައެޅފިައިނުވާ މަޤާމކެެވެ

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާތައް:މަޤާމުގެ  

 .މިމަޤާމަކ  ގުޅޭ ވަޒ ފާގެ ދާއިރާތއަް ކަޑައެޅިފައިނުވާ މަޤާމެކެވެ

 އެހެނހިެން ޝަރުތު 

އަހަރު ފުރިފައިވާ މ ހަކު  18ވަޒ ފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާއިރު، މ ލާދ ގތޮުން އުމުރުން  .1
 .ކަމުގައވިުން

އައްޔަންކުރެވޭ ކޯޓުގެ )ނުވަތަ އިދާރާގެ( މުވައްޒަފެއްގެ )ނުވަތަ   ވަޒ ފާއަށް .2
 .ފަނޑިޔާރެއްގެ( ގތާްތިމާގެ މ ހަކު ކަމުގައި ނވުުން

 ؛ކާފަ ނުވަތަ މާމަ )ދޮންކާފަ އާއި ދޮންމާމަ ހިމނެޭ ގޮތށަް(   .2.1

 ؛މަންމަ ނުވަތަ ބައްޕަ )ދޮންމަންމަ އާއި ދޮންބައްޕަ ހިމެނޭ ގޮތށަް(  .2.2

އްތަ ނުވަތަ ބޭބެ )އެއްބަނޑު އެއްބަފާ ނުވަތަ އެއްބަނޑު ނުވަތަ އެއްބަފާ މ ހުންނާއި ދޮން  ދަ  .2.3
 ؛މަންމަ ނުވަތަ ދޮންބައްޕަގެ ދަރިން(

 ؛ދަރިން )ކާފަ ދަރނިްނާއި މާމަދަރިން އަދި ދޮންދަރނިްވެސް ހިމނެޭގޮތށަް( . 2.4



                       
           

 

 ؛އަނބިމ ހާ ނުވތަަ ފިރިމިހާ . 2.5

ޅިޔަނު )ތިމާ އނިދެގެން އުޅޭ މ ހާގެ ދައްތަ ނުވަތަ ބޭބެއާއި، އެމ ހުން  ފަހަރި ނުވަތަ . 2.6
 ؛އނިދެގެން އުޅޭ މ ހުނާއި، ތިމާގެ ދައްތަ ނުވަތަ ބޭބެ އިނދެގެން އުޅޭ މ ހނުް ހިމނެޭހނެް(

މައިދަތަ ނުވަތަ ބަފައިބެ )އަނބިމ ހާ ނުވަތަ ފިރިމ ހާގެ ކާފަ ނުވަތަ މާމައާއި ދނޮްމައިދައިތަ . 2.7
 ؛ންބަފައިބެ ހިމެނޭ ގޮތށަް( އާއި ދޮ

 ؛ބޮޑުބޭބެ ނުވަތަ ބޮޑުދައިތަ )ބޮޑުބޭބެ ނުވަތަ ބޮޑުދައތިަ އިނދެގެން އުޅޭ މ ހާ ހިމނެޭ ގޮތށަް(. 2.8

 ދެބނޭްގެ ދެދަރި މ ހަކު. 2.9

 ކަމުގައި ނވުުން

 :ލިޔުންތައް   ހުށަހަޅނަްޖެހޭ 

 ފޯމް. ) މި ފޯމް ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ރްޢ ދާއިރާގެ ވަޒ ފާއަށް އެދޭޝަފުރިހަމަ ކޮށްފައިވާ  .1
މެޖިސްޓްރޭޓް ކޯޓުގެ ފޭދ  ޖުޑ ޝަލް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަންގެ ވެބްސައޓިުން އަދި އައްޑުއަތޮޅު  

   dja.gov.mvކައނުްޓަރުން އަދި ތިރ ގައިވާ ލނިްކުން ލިބެންހނުްނާނެއެވެ.( 
 )މެއިލް އެޑްރެސް-ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އ ވަޒ ފާއަށް އެދޭ  .2
ވަޒ ފާއަށް އެދޭ ފަރތާުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ދެފށުުގެ ލިޔނުްތައް ފނެްނަ،   .3

ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕ އެއް. ނުވަތަ އައި.ޑ . ކާޑު ގެއްލިފައިވާ ނަމަ، 
 ގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސްއެ ފަރާތެއް

ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެ   ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .4
ނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒ ފާއިން ވ އްލުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެްކަމަށް، ވަޒ ފާ އަދާކުރާ އޮފ ހުން 

 .ށްފައިވާ ލިޔުންދ ކޮ
 ؛ލިބިފައިވާ ތަޢުލ މ  ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕ  .5

 މަތ   ޖހަާފައިވާ،  ތައގްަނޑު  ކަނޑައޅަައި  ލެވަލް  އޮތޯރޓި އިން  ކޮލިފިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް ހ(  )
ކޮޕ އާއި ބޭރު  ރާއްޖެއިން  ތަޢލު މުދޭ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތަޢުލ މ   ދ ކޮށްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ގެ 

ނުވަތަ: ސޓެްފިކެޓު ނެތް ޙލާަތްތަކުގައި، ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމގުެ ؛ ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގެ ކޮޕ 
އަދި  ކޮޕ   ރިޕޯޓްގެ  އެސެސްމނަްޓް  ދ ކށޮްފައިވާ  އޮތޯރޓި ން  ކޮލިފިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް  ކޮޕ އާއި، 

 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ  

  ކޮޕ އާއި   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތައލު މ   ދ ކށޮްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ތައލު މުދޭ  މަތ   ރާއްޖޭގެ ށ(  )
 .ކޮޕ  ޓްރާންސްކްރޕިޓްްގެ ކޮޕ އާއި ލިޔުމުގެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް ނުވަތަ ؛ކޮޕ  ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ

 :މިނގްަނޑށަް ފތެޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕ  ތިރ ގައިވާ އނަްގައިދޭ ތަޖުރިބާ މަސައްކަތުގެ .6
  އަދާކށޮްފައިވާ   ވަޒ ފާ  ކުނފްުންޏެއްގައި  ހިއްސާވާ   ސަރުކާރު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައލުަތުގެ   ހ()
 ވަޒ ފާގެ  ،(އނެގޭގތޮަށް  ދުވަސް  މަހއާި  އަހަރާއި)  މުއްދަތާއި  ވަޒ ފާގެ  އަދި  ވަޒ ފާ،  އަދާކށޮްފައިވާ  ނަމަ

ފާ އަދާކޮށްފައިވ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ވަޒ   މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  އެއް)  މަސްއ ލިއްޔތަުތައް
 ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮ ހަކުން ދ ކށޮްފައިވާ ލިޔުން.

https://dja.gov.mv/


                       
           

 

  ނަމަ   އަދާކށޮްފައިވާ  ވަޒ ފާ  އިދާރާއެއްގައި  އަމިއްލަ  ނުވަތަ  ކުންފުންޏެއް  އަމިއްލަ  ށ(  )
(، ވަޒ ފާގެ އނެގޭގތޮަށް  ދުވަސް  މަހއާި  އަހަރާއި)  މުއްދަތާއި  އދަާކުރި  ވަޒ ފާ  ވަޒ ފާ،  އަދާކށޮްފައިވާ

މަސްއ ލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒ ފާ އަދާކޮށްފައިވ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން 
މުވައް ތަނުގެ  މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ  އަދި  އފޮ ހަކުން ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  އެ  ބަޔނާްކޮށް  އަދަދު  ޒަފނުްގެ 

 ދ ކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

ކޮށްފައިވާ  ބައި  ނުވަތަ  ޤައުމ    ނ() މަސައްކަތް  ޖަމާއތަެއްގައި  ނުވަތަ  ޖަމްއިއްޔާ  ނަލްއަޤުވާމ  
ނަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒ ފާ، އަދި ވަޒ ފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހރަާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، 

ފާގެ މަސްއ ލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒ ފާ އަދާކޮށްފައިވ  ނަމަވެސް( ވަޒ 
ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދ ކޮށްފައިވާ ލިޔުން )މި ލިޔުމުގައި އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމަކ  މުސާރަދެވޭ 

އެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ މަޤާމެއްކަން ނުވަތަ ނ ންކަން ބަޔނާްކޮށްފައި އޮނންަނވްާނެ
 ތަނަކުން ދ ކށޮްފައިވާ ރަސްމ  ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( 

 ކުނފްުންޏެއް  އަމިއްލަ  އުވައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ  އިދާރާއެއްގައި،  އުވައިލައިފައިވާ   ދަޢލުަތުގެ   (ރ)
 ނުވަތަ  ޖަމިއްޔާ  ބައިނލަްއަޤްވާމ   ނުވަތަ  ޤައުމ   އުވައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ  އިދާރާއެއްގައި،  އަމިއްލަ  ނުވަތަ

)އަހަރާއި ނަ  މަސައްކަތްކށޮްފައވިާ  ޖަމާއަތެއްގައި މުއްދަތާއި  ވަޒ ފާގެ  އަދި  ވަޒ ފާ  އަދާކޮށްފައިވާ  މަ، 
މަޤާމުތަކުގައި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒ ފާގެ މަސްއ ލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު  

ވަޒ ފާ އަދާކޮށްފައިވ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮ ހކަުން ދ ކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބެންނެތް 
ޖަދުވަލު   އުޞ ލުގެ  ރެކްރ ޓްމނަްޓް  އަންގައިދޭ   6ނަމަ،  ތަޖުރިބާ  ތަނތްަނުގެ  "އުވާލާފައިވާ  ގައިވާ 

 ރފެަރެންސް ޗެކްފޯމް" 

ވަޒ ފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  ފަ 

 :ކަންތައްތައް 

 މާރކްސް  ކޮންޕ ޓަންސ  ދާއިރާ
 30 ންއަސާސ  ޝަރޠުު ފުރިހަމަވު

 5 އަސ ސ  ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލިބިފައިވާ ތޢަުލ މު 
 5 އަސ ސ  ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ 

 25 އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކަލް
 35 އިނޓްަރވިއު

  100 ޖުމްލަ 

މަޤާމަށް އެދެންވ  ގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:  

އައްޑުއަތޮޅު ގެ ކުރނިް،    13:00  ގެ  2024  ޖުލައި  25މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނ    
 މެޖިސްޓްރޓޭް ކޓޯަށެވެ. ވަޒ ފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް  ފޭދ 
 ދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. ( މެ  info@s-feydhoo.court.gov.mv ) މެއިލް-އ 
 

އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، 
 ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އދަަދަށް ވަޒ ފާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.އެ 

 :ޝޯޓްލިސޓްުކުރުން 
މި ވަޒ ފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލ މ  ފނެްވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބލަައި، ވަޒ ފާއަށް 

 .ޕޮއނިްޓު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން  



                       
           

 

އިމްތިޙާނާއި  ) އިންޓަރވިއު
ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އނޮްނަ  
ނަމަ، އެ ބައި ވެސް 

އޮންނނާެ ތަނާއި،  ( ހިމނެުން
 :މުއްދަތު 

 އާއި 4202 ޖުލައި 28 މި މޤަާމަށް މ ހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު، އިމްތިޙާން އނޮްނާނ ،
 .މެޖިސްޓްރޭޓް ކޯޓުގައެވެ ފޭދ ދެމެދު އައްޑުއަތޮޅު  4202 އޮގަސޓްް 12 

އިންސައްތަ ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މތަިން   50އިނޓްަރވިއު ކުރެވޭނ  އިމްތިޙާނގުެ މުޅި ޖުމްލަ މާކްސްގެ %
 .ހޯދާ ފަރތާްތަކާއެވެ

ވަޒ ފާއަށް ކުރިމަތިލ   "
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު  

  ޝ ޓް("  A2ޝ ޓް )  ގޮތުގެ 
 އނާްމުކުރުން 

 ސްކްރ ނިންގ ޕްރޮސެސް ނިމުމނުް "ވަޒ ފާއަށް ކުރިމތަިލ  ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝ ޓް
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