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 Maldives Transport Authority     މލޯޑްވިސްް ޓރްނާސްޕްޓޯް އތޮރޯޓިީ 

  Republic of Maldives މާލެ، ދވިހެރިއާޖްެ 

        

 202-A/1/2019/38(IUL) :ނނަްބަރު  

 އޢިުލާން 

  

  އިޢުލާން ކުރަމެވެ. ހޯދުމަށް މަގާމުތަކަށް މުވައްޒަފުން މިދނަްނަވާގެ އޮތޯރިޓީމި 

  އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް އޮފސިރަ  މގަމާް 

 J-247099  މަޤާމް ނަމްބަރު 

 01  ބޭނުންވާ އަދަދު 

  ދާއިމީ  މަޤާމް ގިންތި 

  3ޖީއެސް   މަޤާމުގެ ރޭންކް

މަގާމުގެ 

  ކްލެސފިިކޭޝަން

  1އޮފިސަރ ގްރޭޑް 

  މޤަމާު އޮތް އފޮހީގުެ ނމައާި ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ ސކެޝްނަް އދަި ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ ތނަް 

ވަޒީފާ އަދާކުރަންޖެހޭ 

  ތަން 
  މޯލްޑިވްސް ޓްރާންސްޕޯޓް އޮތރޯޓިީ / ކ.މާލެ

ވަޒީފާ އަދާކުރަންޖެހޭ 

  ސެކްޝަން/ޔނުިޓް
  ރޯޑް ސޭފްޓީ ސެކްޝަން ، އިންވެސްޓިގޭޝަން ޔުނިޓް  /ލޭންޑް ޓްރާންސްޕޯޓް ޑިޕާރޓްމަންޓް 

  މސުރާއައާި އނިޔާތަތްއަް 

 ރުފިޔާ 4,465/-  މުސރާަ 

  ރުފިޔާ 1,500/-  އެލަވަނސްް ސަރވިސް 

  ރުފިޔާ 700/-  ސަޕޯޓިވްކޯ އެލަވަނސްް 

ސްޕެޝަލް ޑިއުޓީ 

  އެލަވަންސް

 %35މުސާރައިގެ 

 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމތަް    އިތުރު އިނާޔަތްތައް

  ްލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރބިިއުޝަން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެްޝަނބާެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުނ. 

  ާިސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައސ. 

 .ްސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ދަތުރުގެ އެލަވަންސ  

  މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތައާި ވާޖިބތުއަް 

ވަޒީފާގައި ކުރަންޖެހޭ 

   މައިގަނޑު

  މަސައްކަތް:

 އޯޑަރުން ތާރީޚް ރޯޑްވާދިނަސްތައް ވެހިކަލްސްތަކުގެ އެއްގަމުގެ އނަްނަ ގަރާޖްތަކުން     .1

 .އެންޓަރކުރުން ދުވަހަށް ދުވަހުން

 ގަރާޖުތއަް  ފޯމްތައް ހުރި މައސްލަަ ތެރެއިން ރޑޯވްާދިނަސްތަކުގެ އނަްނަ ގަރާޖުތަކުން     .2

 .ހައްލުކުރުން އެމައްސަލަތައް ނިމުމުގެކުރިން ރަސމްގީަޑި އެދުވަހެއްގެ މެދުވެރިކޮށް

 ގތޮުން އެތެރެކުރުމުގެ އެއްގަމުއޅުނަދު ހަތަރުފުރޮޅުލީ ގނެްނަ ބނޭުންކުރުމަށް ރާއްޖޭގައި   .3

 ލިޔުން އެތެރެކުރުމުގެ އުޅަނދު ،ދެނެގަތުމާއި ސައްހަކަން ސޓެްފިކެޓްތަށް އުޅަނދުގެ ހުށަހެޅޭ



 ދޫކުރުމށަް  އެލިޔުން ނިންމުމށަްފަހު ތާރީޚަށް ނނިްމަންޖެހޭ ދަށުން  ޤަވާއިދުގެ ހަމަޖެހިފައިވާ

 ދޫކުރެވޭ އެތެރެކުރުމަށް އުޅަނދު ހަތަރުފުރޮޅުލީ ގެންދިއުމާއި ކައުންޓަރަށް  ތަކެތިދޫކުރާ

 ފައިލްކޮށް ދުވަހަށް ދުވަހުން ފނެްނނާެހެން ފަސޭހައިން ރޯޑްވާދިނސަް  އަދި ލިޔުންތައް

 .ބެލެހެއޓްުން

 އާކުރަނވްާ  ލަފާގެމތަިން މަޝްވަރއާއާި އިސްވެރިންގެ އގެރްީމނަްޓްތައް ރޯޑްވާދިނަސްގެ   .4

 އެގްރީމަންޓްތައް ތަނތްަނުގެ އެގްރީމަންޓްކުރެވިފައިވާ މިހާރު ހެދުމާއި ތާރީޚަށް

 .ކުރުން މަސައްކަތްތައް އެންމެހައި އާކުރުމުގެ ކުރިން މުއްދތަުހަމަހަމަވުމުގެ

 އެދުވަހެއްގެ ލިޔާފަރތާަށް ޔައމުިއްޔާ އޮފީހުގެ ޔައުމިއްޔާ ރޯޑްވާދިނަސްގެ އނަްނަ ގަރާޖުތަކުން .5

 .ދނިުން ނިމުމުގެކުރިން ރަސްމީގަޑި

 ގޮތަކަށް  ފަދަ ފެނންާނެ ފަސޭހައިން ރިޕޯޓްތައް ރޯޑްވާދިނަސްތަކުގެ އނަްނަ ގަރާޖްތަކުން .6

 .ފައިލްކުރުން ދުވަހަށް ދުވަހުން

 ވެރިއެއްގެ ހނުްނެވި ޙަވާލުވެ މަސައްކަތް ކިއުމުގެ ނީލަން ،ށްއޢިުލާންކޮ ނނަްބަރު ޑޮމެއިން .7

 .ކުރުން މިމަސައްކަތް އެއްގތޮަށް ޤަވާއިދާއި މަޝްވަރާގެމތަިން

  

  މޤަމާގުެ ޝަރުތތުއަް 

  އަސާސީ ޝަރތުު 

  

މއާދްާއިން ދށަްވެގެން "ޑީ" ގްރޑޭް  2ސާނަވީ ނުވަތަ އެ އާ އއެް ފނެްވަރުގެ އިމްތިޙާނަކުން 

ނުވަތަ ' ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް'  ލބިިފައިވުމާއެކު، އޭގެ އިތުރުން 'ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' 

  ލބިިފައިވުން.ސެޓްފިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއނިް ދަށްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް 

  

  އސެސިޓްނެޓްް ޕރްކޮއިމުނަްޓް އފޮސިރަ  . މގަމާް 01

  J-305895  މަޤާމް ނަމްބަރު 

  1  ބޭނުންވާ އަދަދު 

  ވަގުތީ  މަޤާމް ގިންތި 

  3ޖީއެސް   މަޤާމުގެ ރޭންކް

މަގާމުގެ 

  ކްލެސފިިކޭޝަން

  1އޮފިސަރ ގްރޭޑް 

  ގެ ނިޔލަށަް 2021ޖަނަވަރީ  27ވަޒީފާ ހަމަޖެހޭ ތާރީހނުް ފެށިގެން   މުއްދަތު

  މޤަމާު އޮތް އފޮހީގުެ ނމައާި ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ ސކެޝްނަް އދަި ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ ތނަް 

ވަޒީފާ އަދާކުރަންޖެހޭ 

  ތަން 
  މޯލްޑިވްސް ޓްރާންސްޕޯޓް އޮތރޯޓިީ / ކ.މާލެ

ވަޒީފާ އަދާކުރަންޖެހޭ 

  ސެކްޝަން/ޔނުިޓް
  ސެކްޝަން/ ޕްރޮކިއުމނަޓްް ސަބް ޔނުިޓްއެޑްމިނިސްޓްރޭޝަން އެންޑް ފައނިޭންސް 

  މސުރާއައާި އނިޔާތަތްއަް 

 ރުފިޔާ 4,465/-  މުސރާަ 

  ރުފިޔާ 1,500/-  ސަރވިސް އެލަވަނސްް 

 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމތަް    އިތުރު އިނާޔަތްތައް

  ޭޤާނޫނުގެ ދަށނުް ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރބިިއުޝަން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެންޝނަާބެހ. 

  ާިސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައސ. 

 .ްސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ދަތުރުގެ އެލަވަންސ 

  



  މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތައާި ވާޖިބތުއަް 

ވަޒީފާގައި ކުރަންޖެހޭ 

   މައިގަނޑު

  މަސައްކަތް:

ދުވަސް ތެރގޭއަި  02ޚިދުމަތާއި ތަކެއްޗަށް އދެޭ ފޯމް ޕްރޮކިއުމަނޓްަށް ލބިޭތާ ލަސްވެގެން  - 1

ހޯދުމަށްއެދިފައިވާ ތަކެތި ގެނައުމުގެ ގތޮުން އަގުބލަާ، ކޓޯޭޝަން ހދޯަންޖެހޭ އެއްޗެއްކަމުގައިވާނމަަ 

ހޭ އެއްޗއެް ކަމުގައިވާނަމަ ޤަވއާދިާއި އެއްގތޮަށް ހުއްދަހދޯުމަށްފަހު ކޓޯޭޝަން ހޯދާ، ހުއްދހަޯދަންޖެ

 މަސައްކަތާއި ތަކެއްޗަށް ޕީ.އޯ ހދެުމށަްފަހު ތަކެތި ބޭނުންވާ މުއްދަތަށް އޮފީހށަް ގެނައުން.

 

މާލީ ޒިންމާދާރުވެރިޔާގެ ހުއްދަ ހޯދުމާއި،  ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ މަޢުލޫމާތު ޝީޓް ތައްޔާރުކޮށް ތަކެތި  - 2

ހޯދުމާއި މަސައްކަތްކުރުވުމަށް އޢިުލާންކުރުމުގެ ކުރިން މާލީ ޒިންމާދާރުވެރިޔާގެ ހުއްދަ ހދޯުމަށްފަހު 

 އިޢުލާންކުރުން.  

 

ފައިވާ އޢިުލާނުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ތާރީޚުގައި ތަކެތި ހޯދުމަށާއި މަސައްކަތްކުރުވުމަށް ކޮށް - 3

މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ވަގތުަށް އެކަމަށް ބޭނުންވާ އެންމެހައި ތައްޔާރީތައްވުމާއި، 

މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރަން އނަްނަފަރތާްތަކަށް އެއިންތިޒާމް ހަމަޖައްސައިދނިުމާއި، އެފަރާތްތަކަށް 

ޢުލޫމާތު ދނިުމާއި، ދުވަހުގެ ޔއަމުިއްޔާ ނެގުމށަްފަހު ޔައުމއިޔްާ ސާފުވނާެހެން ތެދުމަ

ފާސްކުރުވުމާއި، އަންދާސީހިސާބު ހުށަހަޅަން ހަމަޖެހިފައިވާ ދުވަހަށް ނނިްމަންޖެހޭ އެންމެހައި 

ލިޔެކިޔުންތައް ނނިްމުމާއި، އަންދާސީހިސާބު ހުށަހަޅާދުވަހުގެ ޔއަުމިއްޔާ ނެގުމާއި، ހުށަހަޅާފައވިާ 

ހިސބާުތައް އިވެލުއޭޓްކުރުމަށްޓަކައި ކޮމިޓީގެ ބައްދލަުވުންތަކުގެ އިންތިޒާމް އަންދާސީ

ހަމަޖެއްސުމށަްފަހު މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރާނެ ފަރާތެއް ކަނޑައޅެމުުގައި ބައިވެރިވުމާއި މަސައްކތަް 

 ޙަވާލުކުރުމުގެ އެގްރީމަންޓް ހެދުމާއި އަދި އިވެލުއޭޝަން ކޮމިޓީގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔުން.

 

ދުވަސްތެރޭގައި އބެިލާއި ގުޅޭ އެންމެހއަި  01ހަށް ލބިިފައިވާ ތަކެތީގެ ބިލް ލބިޭތާ އޮފީ - 4

ލިޔެކިޔުންތަކުގެ އަސްލު ހަމަކުރުމށަްފަހު ޕެއިމނަްޓް ހެދުމަށްޓަކައި ޕެއިމނަްޓް ހަދާ މުވައްޒަފއާި 

 ބެލެހެއްޓުން.ޙަވާލުކުރުމާއި އެޑޮކިއުމނަްޓްތަކުގެ ކޮޕީ ހަމަކޮށް ދުވހަުން ދުވަހަށް ފައިލްކޮށް 

 

އޮތޯރޓިީން ގެޒެޓްކުރުމަށްޓަކައި ފނޮުވަންޖެހޭ އިޢުލނާްތައް ފޮނުވަންޖެހޭ މުއްދަތުގައި ގެޒެޓަށް  - 5

އަޕްލޯޑްކުރުމަށްޓަކައި ރއަސީް އފޮީހަށް ފޮނުވުމށަްފަހު މެއިލް ލބިުނުކަން ކަށަވަރުކުރުމާއި، 

ފައިވާ މެއިލްތައް ދާނވްާ އޮތޯރިޓީގެ އެޑްމިން މެއިލް ދުވަހުން ދުވަހަށް ބަލާ ޗެކްކުރުމަށްފަހު އައިސް

  ފަރާތްތަކށަް ފޮނުވުން.  

 

  މޤަމާގުެ ޝަރުތތުއަް 

މއާދްާއިން ދށަްވެގެން "ޑީ" ގްރޑޭް  2ސާނަވީ ނުވަތަ އެ އާ އއެް ފނެްވަރުގެ އިމްތިޙާނަކުން    ތު އަސާސީ ޝަރ

ނުވަތަ ' ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް'  ލބިިފައިވުމާއެކު، އޭގެ އިތުރުން 'ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' 

 .ސެޓްފިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއނިް ދަށްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައިވުން

 

 

  މސައަކްތަު   . މގަމާް 01

  J-229711  މަޤާމް ނަމްބަރު 

  1  ބޭނުންވާ އަދަދު 

  ދާއިމީ  މަޤާމް ގިންތި 

  2އެސްއެސް   މަޤާމުގެ ރޭންކް



މަގާމުގެ 

  ކްލެސފިިކޭޝަން

  2ސަޕޯޓް ސްޓާފް ގްރޭޑް 

  މޤަމާު އޮތް އފޮހީގުެ ނމައާި ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ ސކެޝްނަް އދަި ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ ތނަް 

ވަޒީފާ އަދާކުރަންޖެހޭ 

  ތަން 
  މޯލްޑިވްސް ޓްރާންސްޕޯޓް އޮތރޯޓިީ / ކ.މާލެ

ވަޒީފާ އަދާކުރަންޖެހޭ 

  ސެކްޝަން/ޔނުިޓް
  އެޑްމިނިސްޓްރޭޝަން އެންޑް ފައިނޭންސް ސެކްޝަން/ ޕްރޮކިއުމނަޓްް ސަބް ޔނުިޓް

  މސުރާއައާި އނިޔާތަތްއަް 

 ރުފިޔާ 3,470/-  މުސރާަ 

  ރުފިޔާ 1,000/-  ސަރވިސް އެލަވަނސްް 

ސަޕޯރޓިވް ކޯ 

  އެލަވަންސް

  ރުފިޔާ -/1,200

 .ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމތަް ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްނަށް    އިތުރު އިނާޔަތްތައް

  ްދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެްޝަނބާެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށނުް ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރބިިއުޝަނ. 

  ާިސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައސ. 

  ާއުސޫލުން ދަތުރުގެ އެލަވަންސް.ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވ 

  

  މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތައާި ވާޖިބތުއަް 

ވަޒީފާގައި ކުރަންޖެހޭ 

   މައިގަނޑު

  މަސައްކަތް:

 

ކައނުްޓަރ، ސައިކޮޓަރި،  އޮފީހުގެމއާި އޮފީސްތެރެ ފޮޅާ ސާފުކުރުމުގެ މަސައްކަތް ސުޕވައަިޒު ކުރު -1

 .ބެލެހެއްޓުން މޓީިންގް ރޫމް އަދި ފހާާނާތައް ސފާުތާހިރުކޮށް

 

މިއޮތޯރިޓީގައި ބޭއްވޭ ބައްދަލުވުންތަކަށް ވަޑައިގނަްނަވާ ބޭފުޅުންނަށް ސައި އަދި ކޮފީ ދުވަހުން  -2

 ދުވަހަށް ތައްޔާރުކުރުމާއި ބައދްަލުވުންތައް ނިމުމުން ވަގުތުން ކޮންފަރެންސް ރީތި ކުރުން.

 

ރެވެނިއު އަށް  ޑިޕާރޓްމނަްޓް އޮފް އިންލެންޑްބޭނުންވާ ކަންކަމުގައި ބޭންކް، އެމް.އެމް.އޭ،  އފޮީހުން -3

 ،މާއި އފޮީހަށް ބނޭުންވާ ތަކެތި ހޯދުމަށް ފިހާރަތަކަށް ދިއުމާއިދިއުކަނޑައެޅިފައިވާ ވަގތުަށް 

ތަކެތި ހަވާލުކުރަންޖެހޭ  އފޮީހުން އެކިއެކި ފަރާތްތަކަށް ފޮނުވާ ސޓިީ، ނޯޓް، ރިޕޯޓް ފަދަ

 .ހަވާލުކުރުން ށް ދުވަހުން ދުވަހަށްށް ހަވާލުކުރަންޖެހޭ ގަޑިއަފަރާތްތަކަ

 

އޮފީހުގެ އެއްސެކްޝނަުން އަނެއް ސެކްޝނަަށް ނުވަތަ އެއް ޑިޕޓާްމަނޓްުން އަނެއްޑިޕާޓްމނަްޓަށް  -4

ގެނންަންޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނައުމަށް އޮފީސްތެރެއިން ނިންމަޖެހޭ މުހިންމު ކނަްތައްތަކުގައި ޝާމިލްވެ 

 އިވާ ވަގުތަށް ބަދަލުކުރުން.ފައިލްތައް ފަދަ ތަކެތި ކަނޑައެޅިފަ

 

އޮފީސް ފޅޮާ ސާފުކރުާ ފަރތާުން އެކަން ކުރަމުންދާއިރު ސްޕަވައިޒްކޮށް އޮފީހުގެ މުހިނމްު  -5

ސަރަޙައްދުތައް (ކައނުްޓަރުތައް، ލައިސަންސް ޕްރިނޓްިންގ އޭރިއާ، ޗެއަރމަން އާއި ވެރިންގެ 

ދި ފޮޅާ ސާފުކުރާއިރު އޮތޯރިޓީގެ ތނަްތަން ކޮޓަރި) ސާފުކުރުމަށް ވަންނައިރު އެތަނުގައި ހުރުމާއި އަ

 ކަނޑައެޅިފައިވާ މނިްގަނޑުތަކަށް ސާފުކުރެވިފައި ވޭތޯ ބެލުން.

  

  

 



  މޤަމާގުެ ޝަރުތތުއަް 

 ލިޔަން ކިޔަން އނެގުން   ތު އަސާސީ ޝަރ

  ނުވަތަ 

 .ްމަޤާމށަް ބނޭުންވާ ތަމްރީނެއް/ ލައިސަންސެއް / ހުއްދައެއް ހާސލިކްށޮްފައިވުނ 

  

  އސެސިޓްނެޓްް ޑރިކެޓްރަ  މގަމާް 

 J-229720  މަޤާމް ނަމްބަރު 

 01  ބޭނުންވާ އަދަދު 

  ދާއިމީ  މަޤާމް ގިންތި 

  3އެމްއެސް   މަޤާމުގެ ރޭންކް

މަގާމުގެ 

  ކްލެސފިިކޭޝަން

  އެސިސޓްެންޓް ޑިރެކްޓަރ 

  ތނަް މޤަމާު އޮތް އފޮހީގުެ ނމައާި ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ ސކެޝްނަް އދަި ވޒަފީާ އދަކާރުނަްޖެހޭ 

ވަޒީފާ އަދާކުރަންޖެހޭ 

  ތަން 
  މޯލްޑިވްސް ޓްރާންސްޕޯޓް އޮތރޯޓިީ / ކ.މާލެ

ވަޒީފާ އަދާކުރަންޖެހޭ 

  ސެކްޝަން/ޔނުިޓް

/ ކޕޯރަޭޓް އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް އެންޑް ފައިނޭންސް ސެކްޝަން ، ކޯޕަރޭޓް އެފެއާރޒް ޑިޕާރޓްމަންޓް 

  ސާރވިސް ޔުނޓިް 

  މސުރާއައާި އނިޔާތަތްއަް 

 ރުފިޔާ 7,035/-  މުސރާަ 

  ރުފިޔާ 2,000/-  ސަރވިސް އެލަވަނސްް 

  ރުފިޔާ 900/-  ސަޕޯޓިވްކޯ އެލަވަނސްް 

ސްޕެޝަލް ޑިއުޓީ 

  އެލަވަންސް

 %35މުސާރައިގެ 

 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމތަް    އިތުރު އިނާޔަތްތައް

 ޭޤާނޫނުގެ ދަށނުް ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރބިިއުޝަން  ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެްޝަނބާެހ. 

  ާިސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައސ. 

 .ްސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ދަތުރުގެ އެލަވަންސ  

  މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތައާި ވާޖިބތުއަް 

ވަޒީފާގައި ކުރަންޖެހޭ 

   މައިގަނޑު

  މަސައްކަތް:

 

 އކެި އެކި ބައްދލަވުނުތްައް އިންތިޒާމކްށޮް ރާވާ ހނިގްނުް  .1

 އެކި އެކި ފަރާތްތކަށަް ފނޮުވަން ޖެހޭ ލޔިެކިޔނުތްައް ފޮނުވާ ބެލހެެއޓްނުް  .2

 މަސައްކތަތްަކާއި ގޅުގިނެް ހަދނަޖްހެޭ ޕްލނޭތްއަް ހެދނުް  .3

 ރޕިޓޯްތއަް ތައޔްާރު ކޮށް ފނޮވުނަްޖެހޭ ފަރާތްތކަށަް ފނޮވުނުް އިދާރީ ހިނގްމުާއި ގުޅޭ  .4

އިދާރީ ހިނގްނުް ހަރުދަނާ ކުރުމަށް ވެރނީގްެ ލފަޔަާއި އިރޝުާދާއެކު ގނެންނަޖްހެޭ  .5

 ބަދލަތުައް ގނެައުން.
 

 

 

 

  



  މޤަމާގުެ ޝަރުތތުއަް 

  އަސާސީ ޝަރތުު 

  

ނުވަތަ ޕބަްލިކް  މެނޭޖްމނަްޓްބިޒްނަސް އެޑްމިނިސޓްްރޭޝަން ނުވަތަ ބިޒަންސް  .1

އެޑްމިނިސޓްްރޭޝަން ދާއިރާއިން ތައުލީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހި ރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދުތކަގުެ 

ގެ ސަނަދެއް ޙސާިލްކށޮްފައިވުމާއެކު، އެޑްމިނިސްޓްރޭޝަން  6ނވުތަަ  5އޮނިގަނޑެގެ   ލެވެލް 

  ދުވަހުގެ ތަޖުރިބާ ލބިަފައިވުން.އަހަރު  4ނުވަތަ މނެޭޖްމަންޓް ދާއިރާއެއްގައި މަދުވެގެން 

 ނުވަތަ 

ބިޒަންސް އެޑްމިނިސޓްްރޭޝަން ނުވަތަ ބިޒްނަސް މެނޭޖްމނަްޓް ނުވަތަ ޕބަްލިކް  .2

އެޑްމިނިސޓްްރޭޝަން ދާއިރާއިން ތައުލީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހި ރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދުތކަގުެ 

ގެ ސަނަދެއް ޙސާިލްކށޮްފައިވުމާއެކު، އެޑްމިނިސްޓްރޭޝަން  8ނވުތަަ  7އޮނިގަނޑެގެ   ލެވެލް 

 އަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖުރިބާ ލބިަފައިވުން. 2ނުވަތަ މނެޭޖްމަންޓް ދާއިރާއެއްގައި މަދުވެގެން 

  ނުވަތަ 

ބިޒަންސް އެޑްމިނިސޓްްރޭޝަން ނުވަތަ ބިޒްނަސް މެނޭޖްމނަްޓް ނުވަތަ ޕބަްލިކް  .3

އެޑްމިނިސޓްްރޭޝަން ދާއިރާއިން ތައުލީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހި ރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދުތކަގުެ 

  ން.ސަނަދެއް ޙާސިލްކޮށްފައިވު 9އނޮިގަނޑެގެ   ލެވެލް 

   

  ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 

ފުރިހަމަ ކޮށްފައިވާ ސިވިލް ސާރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފޯމު (މި ފޯމް ސިވލިް ސާރވސިް  .1  

  www.transport.gov.mvކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައޓިުން އަދި މިއިދާރގާެ ވެބްސައިޓް 

 އަދި މިއޮތޯރިޓީގެ ކައުންޓަރުން ލިބނެް ހުންނާނެއެވެ.

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު ( ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނޭ  .2

 ގތޮަށް)

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ، ކާޑުގެ  .3

 އް.ަ◌ދި ލިޔެފައިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއ،  ދފެުށުގެ ލިޔުންތައް ފނެްނަ

ސިވިލް ސާރވިސް އަށް / ސރަުކާރަށް ހިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒަފުން  .4

ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އިއުތިރާޒއެް 

 ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ފިކެޓް ކޮޕީ،ލިބިފައިވާ ތައުލީމީ ސެޓް .5

(ހ) މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޭޝަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު / ލެވެލް ކަނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއނިް 

ބޭރުގެ މަތީ ތައުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެްފިކެޓުތަކާއި 

ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ، ނވުތަަ ކޯސް ފުރިހަމަ ކރުކިަމގުެ ލިޔުމާއެކު ކޯހުން ލިބޭ 

އގްއަި ޤބަޫލު ކުރެވޭނެކަމަށް މލޯްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް ފިކެޓް ވަކި ފެންވަރެސެޓް

  އޮތޯރޓިީން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

މަތީ ތައުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސެޓފުިކެޓުތަކއާި  (ށ) 

  ލިޔުމގުެ ކޮޕީ.ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ؛ ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ

ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރއާާ ގުޅޭ ކރުު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރީނު ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ  .6

 ކޮޕީ.



ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފއާށަް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙާނު ފުރިހަމަކޮށް ސެޓްފިކެޓް  .7

 ލބިިފައިވާނަމަ، އެ ސޓެުފިކެޓްގެ ކޮޕީ.

  މަސައްކތަުގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ:  .8

(ހ) ދައުލަތުގެ މުވައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކނުްފުންޏެއްގައި ވަޒފީާ 

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ބޔަނާްކޮށް  އަދާކޮށްފައިވނާަމަ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދތަާއި،

 ލިޔުން.  އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ

އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާނމަަ  އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ  ށ)(

މުއްދތަާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދި މަސއަކްަތްކޮށްފައިވާ  އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، ވަޒީފާ އަދާކުރި

ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދކާރުިގޮތް  ފައިވާ ލިޔނުް؛މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށް ތަނުގެ

  .ޗެކް ފމޯް  އަންގައިދޭ ރެފަރެންސް

  ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބެލޭނެ ކނަތްައްތއަް 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ 

ގބާިލް ފަރާތެއް 

ހޮވުމަށް ބެލޭނެ 

  ކަންތައްތައް:

 ޙާސިލްކށޮްފައިވާ ތަޢލުީމާއި، ތަމްރީނަށް ބަލައިގެން. -

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާއަށް ބަލައިގެން. -

 ޤބާިލްކަން ކަށަވަރުކުރުމަށް އިންޓަރވިއުކށޮްގެން. -

  ކޮމްޕިއުޓަރ އަށް އަހުލުވެރިވެފައިވާ މިންވަރަށް ބަލައިގެން. -

  އނިްޓވައިު (އމިްތިހނާއާި ޕރްޒެނެްޓޭޝނަް އނޮްނަ ނމަަ އބެއަވިސެް ހިމެނނުް)

  ކުރުން:އނިްޓަރވިއު 

  

  

  

  

  ޝޯޓްލިސްޓް ކުރުން:

  

 އނިްޓަރވިއު. އދަި ދޭނެއެވެޕްރކެޓްިކަލް އެއް އާއެކު އިންޓަވިއު ބާއްވާމި މަޤާމަށް މީހކަު ހޮވުމަށް  -

ގައެވެ. ވަނަ ފަންގފިލިާ)   01އޮނންާނީ މޯލްޑިވްސް ޓްރާންސްޕޯޓް އޮތޯރިޓީ ( ހުރަވީ ބިލޑްނިްގ ގެ 

އާ  2019 ޖޫން 14 އިން ފށެިގެން 2019މޭއި  14އިންޓަރވިއު ކުރިޔަށް ގެންދިއމުށަް ހަމަޖހެިފައިވަނީ 

  ދެމެދު، މޯލްޑިވްސް ޓްރާންސްޕޯޓް އޮތޯރިޓީގައެވެ.

  

މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި ، ވަޒީފާއަށް 

  ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން މާރކްސް ލިބޭ ފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ.

  މޤަާމަށް އދެނެވްީ ގތޮއާި ސނުގްޑަި 

މަޤާމަށް އެދެންވީ 

  ގޮތާއި ސުންގަޑި

ގެ ކުރނިް، މޯލްޑިވްސް  13:00ގެ  2019 މޭއި 22މިމަޤާމަށް އެދި ހށުަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ 

  hr@transport.gov.mvޓްރާންސްޕޯޓް އޮތޯރިޓީ އަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުންތައް އީމެއިލް 

ލަށް ސަރުކރާނުް އަ އަދި މެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައިގނަެވޭނެވެ. އަދި އޢިުލާނުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން

ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅއަފިިނަމަ ، އެކަނޑައަޅާ ދވުހަުގެ އަދަދަށް ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފޯމު 

  ބލަައިގަނެވޭނެއެވެ.

  އތިރުު މަޢުލމޫތާު:

އަށް  14:00ން  08:00ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާ އށަް އެދޭ ފޯމް މި އޮތޯރިޓީގެ ކއަނުްޓަރުން ބަންދު ނޫން ކޮންމެ ދުވަހަކު   -

 ލބިެން ހުންނާނެއެވެ. 

އށަް  3343425/  3343420މި އޮތޯރިޓީގެ ގެ ނަމްބަރު: ، މީގެއިތުރުންވސެް މޢަުލޫމާތެއް ސާފްކުރައްވނަް ބނޭުންވެލައްވާނަމަ  -

  އެދެމެވެ.ޅުއްވުން ގު

  

  1440    ރަމަޝާން 09

  2019     މޭއި 14


