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 ކޯޓަށް ހުށަހޅެޭ މައސްަލަތައް ބަލައގިަނެ، ޤަވާޢިދާއެއްގޮތަށް ރަޖސިްޓްރީކުރުމުގެ މސަައްކަތް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.  •

ކަމާގުޅުންހުރި   • ލިޔެކިޔުންތައް  މައސްަލަތަކާގޅުޭ  ރަޖސިްޓްރީކުރެވޭ  ކޯޓުގައި  ތެރެއިން،  މައސްަލަތަކުގެ  ހުށަހޅެޭ  ކޯޓަށް 
 ފަރާތްތަކށަް ރައްދުކުރުމުގެ މސަައްކަތް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.  

 ކޯޓަށް ހުށަހޅެޭ މައސްަލަތަށް ފަނޑިޔާރނުްނާ ޙަވާލުކުރުމުގެ މަސައްކަތްކުރުން.  •

މސަައްކަތްތައް   • އިދާރީ  ކޯޓުތަކުގެ  ކަނޑައޅެިފައނިުވާ  އޑެްމިނސިްޓްރޭޓަރުން  ޗީފް  ތެރެއިން  ކޯޓުތަކުގެ  ދާއިރާގެ  ޖޑުީޝަލް 
ތައް އެއްގޮތްކޮށް ޚިދުމަތްތައް ދޭނެ އިންތޒިާމްތައް ހަމަޖެއްސުމާއި، އެ  ޚިދުމަތްއިންތޒިާމްކޮށް، އެކޯޓުތަކުން ދޭންޖެހޭ އެންމެހައި  

 ރާވައި ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން. 

 އިންތޒިާމުތައް ހަމަޖެއސްުން. ކޯޓުގެ ލިޔެކިޔުންތައް ދުވހަުން ދުވަހަށް ފައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުމުގެ  •

މަތިން   • ގޮތެއްގެ  އނަްގާ  ޑިޕާޓްމަންޓުން  ހިނގްުން،  އިދާރީ  ކޯޓުތަކުގެ  ކަނޑައޅެިފައނިުވާ  އޑެްމިނސިްޓްރޭޓަރުން  ޗީފް 
 ސުޕަވައޒިްކޮށް، އެކޯޓުތަކުގެ މސަައްކަތްތައް ކުރިއަށް ގެންދިއުމުގެ އިރުޝާދު އެކޯޓުތަކުގެ އދިާރީ މުވައޒްަފނުްނަށް ދނިުން. 

ކޯޓުތަކުގެ ރެކޑޯުތައް ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލެެހެއްޓުމަށްޓަކައި ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑްމިނިސްޓްރޭޝނަުގެ މަޝްވަރާގެ   •
 މަތިން އޅަަންޖެހޭ އެންމެހައި ފިޔަވޅަުތައް އޅެުން.  

ކޯޓަށް ރެކޑޯް ސާފުކުރުމަށް ހުށަހޅެޭ ފަރާތްތަކުގެ ރެކޑޯު ސާފުކޮށް ދނިުމުގެ މަސައްކަތް ކަނޑައޅެިފައިވާ އުޞޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް  •
 އަވސަްގޮތެއްގައި ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން. 

 ރސަްމީ ގޑަިއާއި، ނުރސަްމީ ގަޑީގައި ކޯޓު ހޅުުވައި ލެއްޕުމުގެ އެންމެހައި އިންތޒިާމްތައް ހަމަޖެއސްުން.  •

ކޯޓުން ތައްޔާރުކުރަންޖެހޭ އަހަރީ ރިޕޯޓާއި، ފައސިާގެ ރިޕޯޓާއި، ތަފސާްހސިާބުގެ ރިޕޯޓުތަކާއި، މިނނޫްވސެް ޝަރުޢީދާއިރާގެ  •
ބޭނުމަށް ފޮނވުަންޖެހޭ އެންމެހައި ރިޕޯޓުތައް ތައްޔާރުކޮށް ކަނޑައޅެިފައިވާ މުއްދަތުގައި ފނޮުވުމުގެ ކަންތައްތައް އިންތޒިާމުކޮށް  

 ބލެެހެއްޓުން. 

ޝަރުޢީދާއރިާގެ ސްޓްރެޓީޖިކް ޕލްޭނާއި، އަހަރީ އެކްޓިވިޓީ ކލަަނޑްަރާއި ޗުއްޓީ ކލަަނޑްަރު އެކލުަވައިލުމަށް ބޭނނުްވާ މަޢުލޫމާތު   •
 ހޯދައި ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑްމިނިސްޓްރޭޝަނަށް ފޮނވުުން.



ބޭނނުްވާ   • އޑެްމިނސިްޓްރޭޝަނަށް  ޖޑުީޝަލް  އޮފް  ޑިޕާޓްމަންޓް  ކުރުމަށްޓަކައި  ހަރުދަނާ  ހިނގްުން  އިދާރީ  ޝަރުޢީދާއރިާގެ 
 މަޢުލޫމާތު ފޯރުކޮށްދނިުން. 

ކޯޓަށް ހުށަހޅެޭ މައްސަލަތަކުގެ ސްޓެޓސިްޓިކސްް ޤަވާޢިދުން އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓުމާއި، ޑިޕާޓްމަންޓުން ކަނޑައަޅާ އުޞލޫަކުން   •
 ކަމާބެހޭ ފަރާތްތަކަށް ފނޮުވުމުގެ މސަައްކަތް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން. 

ދުވހަުން   • ޝޑެިއުލް  މައސްަލަތަކުގެ  ހަމަޖެއސްުމާއި،  އިންތޒިާމް  ބލެެހެއްޓުމުގެ  އަޕޑްޭޓްކޮށް  ޤަވާޢިދުން  ވެބސްައިޓް  ކޯޓުގެ 
 ދުވަހަށް ވެބސްައިޓްގައި ޢާއްމުކުރުމުގެ މސަައްކަތް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން. 

ހިންގައި   • މސަައްކަތް  އަޕްލޑޯްކުރުމުގެ  ދުވަހަށް  ދުވހަުން  ވެބސްައިޓަށް  ކޯޓުގެ  ޤަޞިއްޔާ  މައްސަލަތަކުގެ  ނިންމާ  ކޯޓުން 
 ބލެެހެއްޓުން. 

މސަައްކަތް   • ދޫކުރުމުގެ  ރެކޑޯް  ކުށުގެ  ހަމަޖެއސްުމާއި،  އިންތޒިާމް  ބލެެހެއްޓުމުގެ  އަޕޑްޭޓްކޮށް  މަޢުލޫމާތު  ރެކޑޯްގެ  ކުށުގެ 
 ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.

 ކޯޓުގެ ޔައުމިއްޔާ ދުވހަުން ދުވަހަށް ލިޔޭތޯ ޗެކްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.  •

 ކޯޓުގެ ސެކިއުރިޓީ ބލެެހެއްޓުމުގެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން.  •

  ކޯޓުގެ ބޭނުމަށް ހޯދިފައިވާ އޅުަނދުތައް ރައްކާތރެިކަމާއެކު ބލެެހެއްޓުމާއި، އެތަކެތި މަރާމާތު ކުރުމަށް ބނޭުންވެއްޖެ ޙާލަތެއްގައި •
 މަރާމާތުކުރުމުގެ އެންމެހާ މސަައްކަތް ހނިްގާ ބލެެހެއްޓުން. 

 ކޯޓު ހނުްނަ ޢިމާރާތުގެ ގޯތިތެރެއާއި، ކޯޓުތެރެ ފޅޮާ ސާފުކޮށް ބލެެހެއްޓުމުގެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން.  •

ކަމާގޅުޭ   • އިންތިޒާމް  ހައްލުކުރވެޭނެ  އެކަންތައް  ދަނގެަނެ  ކަންތައް  ބޭނނުްވާ  ދުވަހަށް  ދުވހަުން  މެއިންޓނެެނސްްއަށް  ކޯޓުގެ 
 ފަރާތްތަކާ ގޅުގިެން ހަމަޖެއސްުން.

 ކޯޓުން އެކިއެކި ފަރާތްތަކަށް ރައްދުކރުަންޖެހޭ ލިޔެކިޔުންތައް ޤަވާޢިދުން ރައްދުކުރުމުގެ މސަައްކަތް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.  •

 ކޯޓަށް ލިބޭ ލިޔެކިޔުންތައް ބަލައގިަނެ، ކަމާގޅުުންހުރި މުވައޒްަފުންނާއި ޙަވާލުކުރުމުގެ މސަައްކަތް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން.   •

 ރސަްމީގޮތުން ކޯޓުގެ ފަރާތުން ފަނޑިޔާރނުްނާއި، އެނނޫްވސެް ފަރާތްތަކުން ކުރަންޖެހޭ ދަތުރުތައް އިންތޒިާމްތައް ބލެެހެއްޓުން. •

   މިނނޫްވސެް، ކޯޓުގެ ޢާންމު އިދާރީ މސަައްކަތާ ގޅުުންހުރި އެންމެހާ މސަައްކަތް ހނިްގާ ބލެެހެއްޓުން.  •
 

ހިންގައި   • މަސައްކަތް  އެންމެހައި  އިދާރީ  ކުރަންޖެހޭ  ހޯދުމަށް  މހީުން  ވޒަީފާތަކށަް  ކޯޓުތަކުގެ  ކޯޓު ނުވަތަ  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ 
ކުރަންޖެހޭ   ހޯދުމަށް  މުވައްޒަފު  ޤާބިލު  އެންމެ  ވަޒީފާތަކަށް  ބައިވެރިވެ،  އިންޓަވިއުތަކުގައި  މަޤާމުތަކުގެ  ބލެެހެއްޓުމާއި، 

   މސަައްކަތް ކުރުން.
ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކަށް އަލަށް ހަމަޖެހޭ މުވައޒްަފނުްނަށް އިނޑްަކްޝަން ކުރިއަށް ގެންދާނެ ގޮތުގެ ޕލްޭން   •

ތައްޔާރުކުރުމާއި، އިނޑްަކްޝަން ޕްރޒެެންޓޭޝަން ތައްޔާރުކުރުމާއި، ޕލްޭނާއި އެއްގޮތަށް އިންޑަކްޝަން ކުރިއަށގްެންދިއުމާއި،  
 ހައި މސަައްކަތްތައް ހނިްގާ ބލެެހެއްޓުން.  އެކަމާގޅުޭ އެންމެ



އނިްހައސުް  • އެފަދަ  ދެނގެަނެ،  ޓްރެއިނނިްގްތައް  ބނޭނުްވާ  މުވައޒްަފނުްނަށް  ކޓޯުތަކުގެ  ނުވަތަ  ކޯޓު  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ 
ޓްރެއިނނިްގްތައް ގެންދިއުމާއި، އަދި ޖޑުީޝަލް އެކޑެަމީން ހނިްގާ ޓްރެއިނނިްގް ޕްރޮގްރާމްތަކުން މުވައޒްަފނުްނަށް ފުރުޞަތު  

 ކުރުން.ހޯދައިދިނުމަށް މސަައްކަތް
ކޮންމެ މީލާދީ މަހެއްގައި ކޯޓުގެ ފަނޑިޔާރނުްނާއި، މުވައްޒަފނުްނަށް މސުާރައާއި، އިނާޔާތްދިނުމަށްޓަކައި ކުރަންޖެހޭ އެންމެހާ   •

 މސަައްކަތް ހނިްގާ ބލެެހެއްޓުން.  
މެދުގައި   • މުވައްޒަފނުްގެ  އހަުލުވެރިކޮށް،  މސަައްކަތަށް  މުވައޒްަފުން  އެންމެހައި  ކޯޓުތަކުގެ  ނުވަތަ  ކޯޓު  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ 

ދިނުމުގެ ރޫޙު އުފައދްައި އެ ކޯޓތުަކުގެ މުވައޒްަފނުްނަށް މސަައްކަތް ކުރވެޭނެ ރނަގޅަު މާހައުލެއް ޤާއިމްކުރުމަށްޓަކައި  ޚިދުމަތް
 ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައް ކުރުން. 

ކޯޓުގެ މުވައޒްަފނުްނަށް ތަމްރީން ބޭނނުްވާ ދާއިރާތައް ދެނގެަނެ، ރާއްޖެއނިްނާއި ރާއްޖެއިން ބޭރުން، މުވައްޒަފނުްނަށް ބޭނނުްވާ   •
ތަމްރީންތައް ހޯދުމަށް ކުރަންޖެހޭ މސަައްކަތްތައް ކަމާބެހޭ އިދާރާތަކާއި، ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެްމިނސިްޓްރޭޝަނާއި  

 ށް ގެންދިއުން.ގޅުގިެން ކުރިއަ
ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ އދިާރީ މުވައޒްަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ޤަވާޢިދުން ބަލައި، ކަނޑައޅެިފައިވާ  •

ޖޑުީޝަލް  އޮފް  ޑިޕާޓްމަންޓް  ފޯމުތައް  އެޕްރައޒިަލް  ޕާރފޮމަނސްް  މުވައޒްަފނުްގެ  ބލެުނު  ފެންވަރު  މސަައްކަތު  މުއްދަތައް 
 ފނޮުވުމުގެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއްސުން.  އޑެްމިނސިްޓްރޭޝަނަށް 

ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ މުވައޒްަފނުްގެ ވަޒީފާ ބަޔާންތަކާއި، ވޒަީފާގެ އެއްބސަްވުމާއި، ވަޒީފާގެ އިޤްރާރާއި،   •
 އަދި މި ނނޫްވސެް ވޒަީފާއާ ގޅުޭ އެންމެހައި ލިޔުންތައް ތައްޔާރުކޮށް އެ މުވައްޒަފނުްނާ ޙަވާލުކުރެވނުުކަން ކަށަވަރުކުރުން.  

 ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޓޯުތަކުގެ މަޤާމުތަކުގެ ދފަްތަރާއި މވުައޒްަފނުްގެ ދަފްތަރު ޤަވާޢދިުން އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއޓްޭނެ •
 އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން. 

 ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ މުވައޒްަފނުްނަށް މސުާރައިގެ ކުރިއެރުން ދިނުމާއި، މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދިނުމަށްޓަކައި •
 ޑިޕާޓްމަންޓުން ކަނޑައޅަާ އުޞލޫަކުން އެ މސަައްކަތް ކުރުން. 

 މުވައޒްަފުން ވޒަީފާއިން ވަކިކުރުމާއި ގޅުޭގޮތުން ކުރަންޖެހޭ އެންމެހާ މސަައްކަތް ހނިްގާ ބލެެހެއްޓުން.  •
ޙިލާފުވާ   • ޤަވާޢިދާ  މުވައޒްަފނުްގެ  ޝަރުޢީދާއިރާގެ  ތެރެއިން  މުވައްޒަފނުްގެ  ކޯޓުތަކުގެ  ނުވަތަ  ކޯޓު  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ 

ފިޔަވޅަު   އސިްލާޙީ  އެއްގތޮަށް  ޤަވޢާިދާ  ފަރާތްތަކށަް  ކޑުަކުރާ  ފަރުވާ  އަދާކުރުމަށް  މސަްއޫލިއްޔަތު  މަޤާމުގެ  ފަރާތްތަކާއި، 
އިންތޒިާމުތައް  އޅެުމާއި،   ބލެެހެއްޓުމުގެ  އެއްގޮތަށް  ޤަވާޢިދާ  މުވައޒްަފނުްގެ  ޝަރުޢީދާއިރާގެ  ރެކޑޯުތައް  ބެހޭ  އެކަންކަމާ 

 ހަމަޖެއސްުން.  
 މުވައޒްަފނުްނަށް ރެކްރިއޭޝަން ހަރަކާތްތައް ރާވައި، އިންތޒިާމްކޮށް ހިނގްުން. •
 ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ މުވައޒްަފނުްގެ އިތުރުގޑަި ޗެކްކޮށް އެޕްރޫވް ކުރުމުގެ މސަައްކަތް ކުރުން. •
 މުވައޒްަފނުްނާއި ގޅުިގެން ހުށަހޅެޭ ޝަކުވާގެ މައސްަލަ ތަޙްޤީޤްކޮށް ބެލެމުގެ އެންމެހާ މސަައްކަތް ހނިްގާ ބލެެހެއްޓުން.  •
 މުވައޒްަފުން ވޒަީފާއިން ވަކިކުރުމާއި ގޅުޭގޮތުން ކުރަންޖެހޭ އެންމެހާ މސަައްކަތް ހނިްގާ ބލެެހެއްޓުން.  •
ޖޑުީޝަލް   • އޮފް  ޑިޕާޓްމަންޓް  ކަންތައް  ޗުއްޓީގެ  ސަލާމާއި،  ފަނޑިޔާރނުްގެ  ކޯޓުތަކުގެ  ނުވަތަ  ކޯޓު  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ 

 އޑެްމިނސިްޓްރޭޝނަުން ކަނޑައޅަާ އުޞލޫަކުން ބލެެހެއްޓުން.  
ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ ފަނޑިޔާރުން ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ނނަްގަވާ ޙާލަތުގައި ދާއިރާ ޙަވާލުކުރުމުގެ މސަައްކަތް   •

 ޑިޕާޓްމަންޓުން ކަނޑައޅަާ އުޞލޫަކުން ބލެެހެއްޓުން.  
 ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ މުވައޒްަފނުްނަށް ވޒަީފާގައި އޅުޭކަމުގެ ލިޔުން ދޫކުރުން.  •
 ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ ފަނޑިޔާރނުްނާއި، މުވައޒްަފނުްގެ ރެކޑޯސްްތައް ޤަވާޢިދުން އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.  •
 ފަނޑިޔާރނުްނާއި، ޑިޕެނޑްެންޓނުްގެ އިންޝުއަރެނސްްއާއި ގޅުޭ މަސައްކަތް ބލެެހެއްޓުން.  •



 ކޯޓުގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑު ޑިޕާޓްމަންޓުން ކަނޑައޅަާ އުޞލޫަކުން އެކުލަވލާުން.  •
 ކޯޓަށް އަލަށް އިތުރުކުރަންޖެހޭ މަގާމުތައް ދެނގެަނެ މަގާމު އިތުރު ކުރުމާއި ގޅުޭގޮތުން ކުރަންޖެހޭ މސަައްކަތް ކުރުން.  •
ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ ފަނޑިޔާރނުްގެ ޙޒާިރީގެ މަޢުލޫމާތު، ޑިޕާޓްމަންޓުން ކަނޑައޅަާ ފޯމެޓަކާއި އެއްގޮތަށް  •

 ތައްޔާރުކޮށް، މަހަކު އެއްފަހަރު ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ޖުޑީޝަލް އޑެްމިނސިްޓްރޭޝަނަށް ފޮނވުުން. 
މުވައްޒަފނުްނާއެކު   ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ • ކޯޓުތަކުގެ  ބޭމަދުވގެެން  ކްލސަްޓަރ  ބައްދަލވުުންތައް  އެއްފަހަރު  ށްފަހު  އްވުމަމަހަކު 

ކުރުމުގެ ފުރސުަތުދީ، އެކަންކަމަށް ހައްލެއް ހޯދައިދިނުމަށާއި  މުވައޒްަފނުްނަށް ދިމާވާ ދަތިތައް ހިއސްާމސަައްކަތް ކުރުމުގައި  
    މުވައޒްަފނުްގެ މޯޓިވޭޝަން އިތުރުކުރވެޭނެ ގޮތްތައް ހޯދުން. 

ކޯޓުތަކުގެ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ • ތަމްރީން    ކްލސަްޓަރ  ރިފްރެޝަރ  ބސޭިކް  ހަމަޖައސްަންޖެހޭ  މުވައޒްަފނުްނަށް  ދިނުމަށްޓަކައި 
 މަށްފަހު ޤަވާއިދުން މި ތަމްރީންތައް މުވައޒްަފނުްނަށް ކުރިއަށް ގެންދިއުން.އެންމެހާ އިންތޒިާމްތައް ހަމަޖެއސްު 

 

ވަޞީލަތްތަކާއި   • މުދަލާއި  އެކިއެކި  ބޭނނުްވާ  ކޯޓުތަކަށް  ނުވަތަ  ކޯޓު  މާލިއްޔަތު  ޚިދުމަތްޙަވާލުކުރެވިފައިވާ  ދައުލަތުގެ  ތައް 
ހޯދުމުގެ   އެއްގޮތަށް  އުޞޫލާއި  ކަނޑައޅަާ  އޑެްމިނިސްޓްރޭޝނަުން  ޖޑުީޝަލް  އޮފް  ޑިޕާޓްމަންޓް  އދަި  ޤަވާޢިދާއި  ޤނާޫނާއި 

 އެންމެހާ އިންތޒިާމުތައް ހަމަޖައސްައި ބލެެހެއްޓުމާއި އެ ކަންކަމަށް ފައސިާ ދެއްކުމުގެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން. 
ބލަަހައްޓައި، ދައުލަތުގެ   • ދަފްތަރު  އެންމެހާ މުދަލުގެ  ހޯދފިައިވާ ހނުްނަ  ބޭނުމަށް  ކޯޓުތަކުގެ  ކޯޓު ނުވަތަ  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ 

އެތަކެތި   އެއްގޮތަށް  ކަނޑައޅަާ އުޞޫލާއި  އޑެްމިނިސްޓްރޭޝނަުން  ޖޑުީޝަލް  ޤަވާޢދިުތަކާއި ޑިޕާޓްމަންޓް އފޮް  ޤނާޫނުތަކާއި 
 ޒާމްތައް ހަމަޖެއްސުމާއި ރައްކާތެރިކަމާއެކު އެތަކެތި ބލެެހެއްޓޭނެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން. ބނޭުންކުރުމުގެ އިންތި

ދައުލަތަށް  • ތެރެއިން، އެ އެއްޗެއް ބނޭުންކުރުމަށްޓަކައި  މުދަލާއި ވަޞީލަތްތަކުގެ  ކޯޓުތަކުގެ  ކޯޓު ނުވަތަ  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ 
ކަށަވަރު   ކުރެވޭކަން  ޤަވާޢިދުން  އެކަން  ދައްކަންޖހެޭނަމަ  އަގެއް  އެއްވސެް  ނުވަތަ  އެއް  ފީ  ފަރާތަކަށް  އެހނެްވސެް  ނުވަތަ 

 ކުރުން. 
 ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ ބޭންކް އެކައުންޓްތަކާއި ގުޅުންހުރި ލިޔެކިޔުންތަކުގައި ސޮއިކޮށް ހުއްދަދޭނެ ފަރާތްތައް •

 ކަނޑައޅެުމާއި އެ ކަންކަމުގެ އިންތޒިާމްތައް ހަމަޖެއސްުން.  
ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކަށް ނަގާ އެކިއެކި ފީ ތަކާއި އަދި އހެެނހިެން ގޮތްގޮތުން އެ ކޯޓުތަކަށް ދައްކަންޖެހޭ   •

ފައސިާ ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތު ޤނާޫނާއި ޤަވާޢިދާއި އަދި ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެްމިނިސްޓްރޭޝނަުން އނަްގާ ގޮތެއްގެ  
 އެ ފައސިާގެ ހސިާބު ބލަަހައްޓައި ކަނޑައޅެިފައިވާ ގޮތުގެ މަތިން އެ ފައސިާއާމެދު ޢަމަލުކުރުން. މަތިން ބަލައގިަނެ،

ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ ޢިމާރާތތްަކާއި އހެެނހިެން މުދާ ރނަގޅަު ފނެްވަރެއްގައި ބލެެހެއްޓުމާއި ކުރަންޖެހޭ   •
މަރާމާތުތައް، ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑްމިނިސްޓް ރޭޝނަުން ކަނޑައޅަާ އުޞޫލުތަކާއި އެއްގޮތަށް، ރާވައި  އެންމެހައި 

 ހިނގްުން. 
ކުރުމާއި،   • ބަލައި ސުޕަވައޒިް  މސަައްކަތްތައް ހނިގާ ނުހނިގާގޮތް  ޙަވާލުކުރާ  އެކިފަރާތްތަކާއި  ގޅުޭގޮތުން  މަރާމާތާއި  ކޯޓުގެ 

އެންމެހައި   އޅަަންޖެހޭ  ގުޅގިެން  އެކަންކަމާއި  މޮނިޓަރ ކުރުމާއި  ބަލައި  ކުރިއަށްދޭތޯ  މސަައްކަތް  އެއްގޮތަށް  އެއްބސަްވުމާއި 
  ފިޔަވޅަުތައް އޅެުން.

ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތު ޤަވާޢިދާއި އެއްގޮތަށް ހސިާބު ކިތާބު ބލެެހެއްޓުމާއި ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެްމިނސިްޓްރޭޝނަުން   •
 ކަނޑައޅަާ އުޞޫލުތަކާއި އެއްގޮތަށް ރިޕޯޓްތައް ތައްޔާރުކޮށް ފނޮުވނުް.



ނުވަތަ  • ކޯޓު  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ  އެއްގޮތަށް  އުޞޫލުތަކާއި  ކަނޑައޅަާ  އޑެްމިނސިްޓްރޭޝނަުން  ޖުޑީޝަލް  އޮފް  ޑިޕާޓްމަންޓް 
 ކޯޓުތަކުގެ ބަޖެޓް ތައްޔާރުކޮށް ހުށަހޅެުން. 

ރައްޔިތނުްގެ މަޖިލހީުން ފސާްކުރާ ބަޖެޓުގެ ތެރެއިން ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކަށް ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް  •
ޕްލޭން   ޕްރޮކިޔުމަންޓް  ރާވައި  ޙަރަކާތްތައް  ޕްރޮގްރާމްތަކާއި  އެއްގޮތަށް  ބަޖެޓާއި  ކަނޑައޅަާ  އޑެްމިނސިްޓްރޭޝނަުން 

 އެކުލަވައލިުން. 
 ބަޖެޓް ހސިާބުތައް ރެކަނސްައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.  •
ވަޞީލތަްތައް   • ބޭނނުްވާ  ހނިްގުމަށްޓަކައި  އެރިޔަނުދީ  ބުރލުއް  މސަައްކަތްތަކށަް  ކޯޓުތަކުގެ  ނުވތަަ  ކޯޓު  ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ 

 ހޯދުމަށްޓަކައި ބަޖެޓަށް ގެނންަންޖެހޭ ބަދަލުތައް ދުރާލައި ދެނގެަނެ ބަޖެޓަށް ގެނންަންޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނައުމަށް ހުށަހޅެުން.
ކަނޑައޅަާ   • އޑެްމިނިސްޓްރޭޝނަުން  ޖޑުީޝަލް  އޮފް  ޑިޕާޓްމަންޓް  ޤަވާޢދިާއި  މާލިއްޔަތު  ޤނާޫނާއި  މާލިއްޔަތުގެ  ދައުލަތުގެ 

އުޞޫލުތަކާއި އެއްގޮތަށް ޙަވާލުކުރެވފިައިވާ ކޯޓު ނުވަތަ ކޯޓުތަކުގެ އަހަރީ ރިޕޯޓް ތައްޔާރުކޮށް ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް 
 ށަހޅެުން.  އޑެްމިނސިްޓްރޭޝަނަށް ހު

 

ކޯޓުގެ   • ހިމެނޭ  މޑޮިއުލްގައި  އެޗް.އާރު  އެކލުަވާލެވިފައިވާ މެމސްް  ފސަޭހައަކަށް  ބލެެހެއްޓުމަށް  ކަންތައްތައް  މުވައޒްަފނުްގެ 
އޑެްމިނސިްޓްރޭޝނަުން   ޖޑުީޝަލް  އޮފް  ޑިޕާޓްމަންޓް  ކށަަވަރުކޮށް،  ފަށފާައިވޭތޯ  މސަައްކަތް  ކޮށގްެން  ބނޭުން  ރޯލްތައް 

  ކުރާނެ ފަރާތްތައް ކަނޑައޅެުން.ކަނޑައޅަާފައިވާ އުޞޫލުތަކާއި އެއްގޮތަށް އިތުރުގޑަި އަދި ޗުއްޓީ އެޕްރޫވް
 ކޮންމެ މީލާދީ މަހަކަށް ޤަވާޢިދުން ޑިއުޓީ ރސޯްޓަރ އަޕޑްޭޓް ކުރެވޭނެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން.  •
 މުވައޒްަފނުްގެ ޗުއްޓީ އަދި ސަލާމުގެ ރެކޑޯްސް އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.  •
 ބނޭުންކުރޭތޯ ބލެުން. މުވައޒްަފުން ޤަވާޢިދުން އެޓެނޑްެނސްް މެޝިން  •
އައިޓީ ސސެްޝަނަށް  • އޑެްމިނިސްޓްރޭޝނަްގެ  ދުވަހަށް ޑިޕާޓްމަންޓް އފޮް ޖޑުީޝަލް  ދުވހަުން  މައސްަލަތައް  އެންޓްރީ  ޑޭޓާ 

 މެއިލްކޮށް ޙައްލު ކުރޭތޯ ބލެުން.
ވަރިކައިވނެީގެ ރެކޑޯސްް ޤަވާޢިދުން މެމސްްއަށް އެންޓަރ ކުރަމުންދޭތޯ ބެލުމާއި ވައިޓަލް ސްޓެޓސިްޓިކސްް ރިކޑޯުތައް ދުވހަުން   •

 ދުވަހަށް އަޕޑްޭޓްކޮށް ބލެެހެއްޓުން. 
މެއިލް މެނޭޖްމަންޓް މޮޑިއުލްގެ މސަައްކަތްތަކުގެ ތެރޭގައި ހިމެނޭ ތަނަށް ވނަްނަ ހުރިހާ ލިޔެކިޔުންތައް މެމސްް އިން ބަރާބަރަށް  •

އަޅައި   ފިޔަވޅަު  ޖަހާތޯ ބެލުމާއި ޤަވާޢިދުން  ނަންބަރު  މެމސްް އިން  ބޭރުވާ ލިޔުންތަކުގައި  އާއި، އަދި  އެންޓަރ ކުރެވޭތޯ 
 މައސްަލަތައް ނިންމުން.

ކޯޓުގައި ބނޭުންކުރާ ސސިްޓަމްތަކާއި، ސާރވަރ އަދި މެޝިނަރީއާއި އިކުއިޕްމަންޓްތަކަށް ދުވހަުން ދުވަހށަް ދިމާވާ މައސްަލަތައް  •
 ބަލައި ޙައްލުކުރުމުގެ އެންމެހައި އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން.  

 ކޮމްޕިއުޓަރ ނެޓްވޯކް މަރާމާތުކޮށް ބލެެހެއްޓުމުގެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން. •
 ނޯޓސިްބޑޯުތައް ޤަވޢާިދުން އަޕޑްޭޓް ކުރމުުގެ އިންތޒިާމް ހަމަޖެއސްުން. -ކޯޓުގައި ބެހެއްޓިފައިވާ އީ •
 މައސްަލަތަކުގެ ޝޑެިއުލް ވެބސްައިޓްގައި ޢާންމުކުރުން.  •
 .ކޯޓުން ނިންމާ ހުކުމްތަކުގެ ޤސަިއްޔާ ޤަވާޢިދުން ވެބސްައިޓަށް އަޕޑްޭޓްކުރުމުގެ މަސައްކަތް ހނިްގާ ބލެެހެއްޓުން •
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