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 ވަޒީފާގެ ފުރުޞަތު   

 ކަލެކޓްިންގ އޮފިސަރ މަޤާމް:
 ( ދޭއް) 02 ބޭނނުްވާ ޢަދަދު:
   އހަަރު( 01)ކނޮްޓްރެކްޓް  މަޤާމުގެ ބާވަތް:

 ހުވަދުއަތޮޅު ދެކުނުބުރީ ނަޑެއްލާ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ   މަޤާމު އޮތް އޮފީސް:
ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ  

 ތަން:
 ނަޑެއްލާ ވޭސްޓް މނެޭޖްމނަްޓް ސނެްޓަރ  

 . ރުފިޔާ( މހަަކަށް އށަްހާސް) 8000.00 މަޤާމުގެ މުސާރަ:
 އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާގެ ގޮތުގައި ލިބޭނެއެވެ.  15މުސާރައިގެ % އިތުރު ގަޑި:  

 ގަޑިއިރު )ކައުންސލިުން ނިންމާ ވަކި ގަޑތިަކެއްގައި( 6ދުވަހު ކނޮްމެ ދުވަހަކު  7ހފަުތާއަކު  މަސައްކތަުގެ ވަގުތު 

 މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:

 .ލިބިފައވިުން ކިޔަން ދަތުމާއެކު މަޤާމުގެ މަސައްކަތު ހުނަރު އަދި ޤާބލިުކަން ލިޔަން .1

 ލޔިަން ކިޔަން އނެގޭކަން ދެނގެަނންާނީ:  ނޯޓް:

ސްކްރީނނިްގް މަރުޙަލާގައި ލިޔަން ކިޔަން އނެގޭކަން ކށަަވަރުކޮށް ވަޒފީާއޮތް އިދާރާއިން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމަށް      -
 ބަލައިގނެްނެވެ. ނުވަތަ 

 ލިޔަން ކިޔަން އނެގޭކަން ބަޔނާްކޮށް ދައލުަތުގެ އިދާރާއަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމަށް ބަލައިގނެްނެވެ. ނުވަތަ    -

ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ ގްރޭޑެއް ނިންމިކަން އނަްގައިދިނުމުގެ ގތޮުން ސްކލޫަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމަށް  5ގްރޭޑް     -
 ބަލައގިެނންެވެ. 

ކުނި މެނޭޖުކުރުމުގެ މަސައްކަތް ކުރެވޭފަދަ ސިއްޙަތެއްގައި ހުރުމއާިއެކު ގނިަވަގުތު މަސައްކަތުގައި އުޅެވޭނެ މީހަކު   .2
 ކަމުގައވިުން.

 އަހަރާއި ދެމެދު ޢުމުރުފުރާގެ މީހެއް ކަމުގައިވުން  55އަހަރާއި  18ޢުމުރުން  .3

މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
 މަސްއޫލިއްޔތަުތައް :

ޖެނެރލަަށް   .1 ސެކްރޓެަރީ  ކައުންސިލަށާއި  ކަންކަމުގައި  އެންމެހައި  މަސައްކތަްތަކާގުޅޭ  އިދާރާގެ  ކައުންސިލްގެ 
 .ޖަވާބުދާރވީުން

ނނިްމނުްތައް   .2 އެފަދަ  އެއްބާރުލނުްދީ،  ފުރިހަމައަށް  ތނަްފީޒުކުރުމަށް  ނނިްމުންތައް  ފާސްކުރާ  ކައުންސލިުން 
ސުޕަވައިޒރަގުެ   ނުވަތަ  ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ  ކނަްކަން  އެންމެހައި  ކުރނަްޖެހޭ  އިދާރީގތޮުން  ތނަްފީޒުކުރުމުގައި 

 .ލަފަޔާ އިރުޝާދުގެ މތަިން ކުރުން
ކުނި .3 ކުރެވިފައވިާ    ވޭސްޓް މނެޭޖްމނަްޓް ސނެްޓަރަށް ގެންދާ  ޚާއސްަ  ޑސަްބނިްތައް ހުސްކުރުމާއި، ކުނި އޅަަން 

 ތަނތްަނަށް ކުނި ގނެްގޮސް ކުނި ޑަސްބނިްތައް ހުސްކށޮް ކުނިބައިބައި ކުރުން. 
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ނައތްާލނަްޖެހޭ .4 އަނދްާލައިގެން  ތެރެއިން  ބާވތަްތަކުގެ  ނައތްާލުމާ ކުނީގެ  ބެޑްތައް  ކުނި  އިތަކެތި  ނުވަތަ   އަންދާ 
  ބލެެހެއޓްުން.  ދުވަހުން ދުވަހަށް ސފާުކޮށް ކުނި އނަްދާލތާަން

ހލާަތުޚާ .5 ކުނި އްސަ  އުފެދޭ  މަތިކަ  ގައި  ގޮތެއްގެ  އަންގާ  މނެޭޖްމނަްޓް އުންސލިުން  ވޭސްޓް  ކަލެކޓްުކޮށް  ން 
 ސނެްޓަރަށް ގނެްދިއުން.  

 .ވޭސްޓް މނެޭޖމްަނޓްް ސެނޓްަރަށް ގެންދާ ކުނި ބޭނނުްކޮށްގެން ކާދު ހެދުމުގެ މަސައްކަތް ކުރުން .6
ކުނި   ން ގނެްދާޓަށް ދެއްކުމުން އެ ފަރތާްތަކުކުނި ނިޒާމްގައި ބައިވެރި ނުވާ ފަރތާްތަކުގެ ގޓޭްފީ ރަސީދު ކނުިކޮށް .7

 .މެނޭޖްކުރެވޭނޭ އނިްތިޒާމް ވޭސްޓް މނެޭޖމްަނޓްް ސެނޓްަރުގައި ހަމަޖެއްސުން
ކނުީގެ .8 ޖަމާވާ  ރީސައިކލަް   ވޭސޓްްމނެޭޖްމނަްޓް ސނެްޓަރުގެ ސައޓިަށް  އަދި  ރީޔޫސެބަލް  ތެރެއނިް،  ބާވަތްތަކުގެ 

ބައިކުރުވުމާއި ބައިބަޔަށް  ބަންޑެލިކޮށް ވަކިކޮށް ޖަމާކށޮް  ކުރެވިދާނެ ކުނި  މޝެިން ބނެުންކށޮްގެން ރެޑިއުސްކޮށް 
 ބލެެހެއޓްުން.  

 .ކުންޏާއިބެހޭގތޮުން ހަމަޖހެިފައި އޮންނަ އޞުޫލާ ޚިލާފުވާ ފަރތާްތަކުގެ މަޢލުޫމާތު ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ދނިުން .9
ފަޅާފައި   .10 ވަށއަިގެން  ބޭރުގައި  ސެނޓްަރުގެ  މނެޭޖްމނަްޓް  ވސޭްޓް  އެތެރެއާއި  ސެނޓްަރުގެ  މނެޭޖްމނަްޓް  ވޭސްޓް 

 ހނުްނަ ގަސތްައް ނޮޅައި ސާފުކޮށް ބލެެހެއޓްުން. 
ކުރުމށަް   .11 ރނަގަޅު  އަދި  އނެްގުން  ކައުންސިލްއިދާރާއަށް  ލިބޭގެއްލނުްތައް  ސނެްޓަރަށް  މނެޭޖްމނަްޓް  ވޭސްޓް 

 .މަސައްކތަްކުރުން
ރއަްކާތެރިކަމާއކެު  ވޭސްޓް މނެޭޖްމނަްޓް ސެނޓްަރުގައި ބނޭުން ކުރާ އަދި މސަައްކަތުގައި ގނެްގުޅޭ އނެްމެހާ ތަކެތި .12

ކޮންމެ   ސާފުކޮށް   މޝެިނަރތީަށް  އިލެކްޓްރިކް  ތިބި  ސެނޓްަރުގައި  މަހު    1މަހަކުން    3ބލެެހެއްޓުމާއިއެކު 
 .ސާފުކުރުމާއިއެކު އެކަށީގނެްވާ ރގަަޅު ތެޔޮ މޝެިނަރީތަކުގައި އުގުޅައި ބލެެހެއޓްުން

 1ވޭސްޓް މނެޭޖްމނަްޓް ސނެްޓަރުގައި ކނުިއުފލުުމަށް ބޭނުންކުރާ ޕެޓްރޯލް ވެހިކަލާއި ، ބޓެްރި ބަގީ ކޮންމެ މަހަކު   .13
 .ފަހަރު ދޮވެސާފުކޮށް ފެނހްިންކާ ތެޔޮޖަހާ ސާފުކޮށް ބލެެހެއޓްުން

ނަންބަރު:   .14 ޤަވާޢިދު  ކުރނަްޖެހޭ  ޢަމަލު  ނައްތާލުމުގައި  ކުނި  " R-2095/2013ކުނި  އުކާލުމާއި  ކުނި 
 .ނައތްާލުމާއިބެހޭ ޤަވާޢިދު" ގައިވާ ގޮތަށް އަމަލު ކުރުން

ކުއްލިއަކަށް   .15 އތިުރުން،  މަސައްކތަްތަކުގެ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގޮތުގައި  މަސައްކަތުގެ  ކުރނަްޖެހޭ  އެއްބަސްވުމުގައި  މި 
ދިމާވާ ކަންކަމުގައާއި، އނެޫނަސް މުހިއްމު އިޖތުިމާޢީ ކަންކަމުގައި ކައުންސިލްގެ އިދާރާގެ ވެރިން އަންގާ ގޮތެއްގެ 
އެއްބާރލުުން  ފުރިހަމައަށް  ކައުންސލިަށް  ބައިވެރިވެ  ޢަމަލީގތޮުން  މަސައްކތަްތަކުގައި  އިޖތުިމާޢީ  ރަށުގެ  މތަިން 

 .ދނިުން

ހުށަހަޅނަްޖެހޭ  
 ލިޔުންތައް:

 ފޯމް. ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ  .1
 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް( .2
 ކޮޕީއެއް.   ސާފުގެ ދފެުށުގެ މުއދްަތު ހަމނަުވާ ކާޑު، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ .3
 ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ.   .4
 ސްކޫލް ލީވިންގ ސޓެްފިކެޓް.  .5
އެކަން ކުނިކަ .6 މަސައްކަތްކށޮްފައިވާނަމަ  ކުރިން  މީގެ  ދާއިރާއެއްގައި  މަސައްކަތުގެ  ސާފުކުރނުްފަދަ  ފޮޅައި  ހައި 



c 
 ހުވަދުއަތޮޅު ދެކުނުބުރީ ނަޑެއްލާ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ     
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ލިޔުން  މި  ހށުަހަޅާނަމަ  މަސައްކތަަށް  މި  މުވައޒްަފަކު  މަރުކަޒުގެ  މެނޭޖުކުރާ  )ކުނި  ލިޔުން.  ރަސްމީ  އަންގައިދޭ 
 ހށުަހަޅާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.( 

ވަޒފީާޢަށް އނެްމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 :ކަންތައްތައް 

ހވޮމުަށް ފރަާތއެް  ޤާބިލު  އެނމްެ  ވަޒީފާއަށް  މދެުގއަި  ކރުމިަތިލފާއަިވާ   މި  ހމަަވާފަރާތތްަކގުެ  ޝރަުތު  ތެރއެިން  ފަރާތްތކަގުެ 
   އިންޓަރވއިު ބއޭްވނޭއެެވެ. އދަި މި މަޤާމަށް އއަްޔަންކުރވެޭނީ މި ވަޒފީާ އަށް މީހުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކރުުމަށް އެކުލވަާލވެިފއަވިާ 

 .އިން ފެށގިެން މަތނިް ޕއޮިންޓް ލިބފިއަިވާނމައަެވެ 70ކުރއަިޓީރއިގާެ ހރުިހާ ބަޔކަުން ޖމުލްަ 

މަޤާމަށް އެދެންވީ  
 ގޮތާއި ސނުްގަޑި:

  ގެ ކުރިން   13:00ދުވަހުގެ    އަންގާރަ ވާ    2024  ސެޕޓްެމްބރަ   24މި މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ  
އެދޭ   ވަޒީފާއަށް  އިދާރާއަށެވެ.  އީ   ފޯމާއިމި  އީ-ލިޔނުްތައް  ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ.  ވެސް  މެދުވެރިކޮށް  މެއިލް  -މެއިލް 

ހށުަހަޅާ ފޯމް މި އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން ލިބެން   މޤަާމަށް އެދި  މި އެވެ.    info@nadellacouncil.gov.mv  އެޑްރެހަކީ
 ހުނންާނެއެވެ.  

 ޝޯޓްލިސޓްްކުރުން:
މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބލަައި، ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ  

 .ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން ޕޮއިނޓްް ލިބޭފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓްކުރެވޭނެއެވެ

އިންޓަވިއު އނޮްނާނެ  
 :ތަނާއި، މުއްދަތު 

  ސެޕްޓެމްބަރ   29އާއި    2024  ސެޕްޓެމްބަރ  27 މި މަޤާމަށް މީހަކު ހވޮުމަށް ބއޭްވޭ އިންޓަވިއު އޮންނާނީ،
އާ ދެމެދު ގދ. ނަޑެއްލާ ކއަުންސިލްގެ އިދާރާގައެވެ. ވީމާ، މި ވޒަީފާއަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތްތަކުން، އެ   2024

 .ތާރީޚްތަކުގައި އިންޓަވިއުއަށް ހާޒިރވުުމަށް ތއަްޔާރުވެގެން ތިއްބވެުން އެދެމެވެ

ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓު  

ލިބނުު ގޮތުގެ  
ޝީޓް("  A2)"ޝީޓް 

 .އނާްމުކުރުން 

 ޕއޮިންޓް  ފަރާތްތަކަށް  ކުރިމަތިލީ  ވަޒީފާއަށް"  ތެރޭގއަި  ދވުަހުގެ  3  ބަންދުނޫން   އިންޓަވިއު ބއާވްާތާ ރަސްމީ
ޕޭޖްގައި   (ޝީޓA2ް) "ގޮތުގެ  ލިބުނު ފޭސްބުކް  އިދާރާގެ  މި  އަދި  ގެޒެޓްގައި  ފެންނާނެހެން  ޢާއްމުކޮށް 

 ޢއާްމުކުރވެޭނެއެވެ. މި ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕއޮނިްޓު ދވެިފއަިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތްނަމަ
A2    ްނޫނ ބަންދު  ފެށިގެން ރަސމްީ  ދވުަހުން  ޢާއްމުކުރާ  މި   3ޝީޓު  އެ ޝަކވުާއެއް  ތެރޭގައި  ދވުަހުގެ 

 .އިދާރއާަށް ހުށަހަޅަނވްާނެއެވެ

އިތުރު މަޢުލޫމާތު  
 ހޯދުން:

ނަންބަރު: އިދާރާގެ  މި  ފަރާތްތަކުން  ބޭނނުްވާ  މަޢލުޫމާތު  އިތުރު  ގުޅިގެން  އިޢލުާނާ  ފނޯަށް    6840007މި 
 މެއިލް މެދުވެރިކޮށް އަދި މި އިދާރާއަށް ޙޟާިރުވެގެން ވެސް މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރެވޭނެއެވެ.-ގުޅުއްވައިގނެްނާއި އީ
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   2024 ސެޕޓްެމްބަރ 16

 

 މުޙައްމަދު އނަްޝާއު                                                     
   )ކައުންސިލްގެ ރައީސް(            
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